





Agencia Nacional de Mineria

Abeceé

El Nuevo Radicador Web

La Agencia Nacional de Mineria pone a disposicion del sector
un nuevo sistema para canalizar y procesar la radicacion de
solicitudes mineras, bajo criterios de transparencia, eficacis,
sequridad, mayor cobertura y confianza, garantizando su acceso
en igualdad de condiciones.
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iComo funciona el Radicador Web?

El Radicador Web opera sobre una plataforma tecnologica robusta, ubicada en un centro
de datos - externo a la ANM-, con todas las medidas tecnologicas de sequridad, y una
arquitectura de alta capacidad y disponibilidad. La herramienta cuenta con un certificado
de sequridad que garantiza que las transacciones realizadas en el mismo sean totalmente
sequras. Esto permitird a los usuarios del sector minero radicar sus solicitudes de Propuestas
de Contratos de Concesion y Autorizaciones Temporales via internet, lo que evitard despla-
zamientos y pérdidas de tiempo.

No obstante, existe la opcion de radicacion asistida, en caso de que el usuario no tenga
acceso 3 un computador; para ello podrd desplazarse a los diferentes Puntos de Atencion
Regional de la ANM donde estaran habilitados los equipos y personal para asistir el proce-
dimiento.

iPor qué es necesario tener este nuevo canal?

En el 3mbito de lo publico, el adecuado y oportuno servicio al ciudadano es la razon de ser
y el objetivo de las entidades estatales; en tal sentido, la Agencia Nacional de Mineria busca
implementar acciones de mejoramiento en todos y cada uno de los canales de interaccion
entre los ciudadanos y la Administracion; el Radicador Web es uno de ellos.

(El equipo para procesar Ia solicitud debe tener algunas caracteristicas especiales?

Si. El usuario interesado en radicar su solicitud minera deberd contar con un equipo que
tenga las siguientes caracteristicas: Conexién con ancho de banda de 1 MB o superior, en
caso de tener proxi o firewall activo, este debe permitir Ia navegacion libre. Exploradores:
Mozilla version 10 o superior; Google Chrome version 18 o superior; Internet Explorer ver-
sion 8 o superior; Sistema Operativo: Windows 7 o superior. Pluggins: Adobe Flash Player
version 10 o superior instalado; Acrobat Reader version 9 o superior instalado, y pluggins de
Java. Para empresas se recomienda validar con su administrador de red que este habilitado
el puerto 8399 para evitar dificultades con el visor grafico.
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iComo ingresar al Radicador?

Los usuarios que van a ra-
dicar solicitudes mineras
tales como Propuestas de
Contratos de Concesion vy
Autorizaciones Temporales,
podradn ingresar al sitio
web de la Agencia www.
anm.gov.co, hacer clic en

el enlace Radicador web.

(En cuantos pasos se
realiza el tramite?

El usuario debe realizar tres
pasos para gestionar su soli-
citud. Cada uno es importan-
te para culminar con éxito el
proceso de radicacion.

1. Adquisicion o solicitud del PIN.

2. Radicacion de solicitud.
3. Consulta de solicitud.

¢Como se adquiere o solicita el PIN?

Agencia Nacional de Mineria

En este primer paso, el usuario accede a través de la pagina web www.anm.gov.co al
enlace Radicador web y selecciona la opcion Solicitudes de Pines; luego debe escoger el
tipo de solicitud que va a radicar: Propuestas de Contratos de Concesion o Autorizaciones

Temporales.
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En el caso de solicitudes de Autorizacion Temporal, deberd imprimir el formulario que apare-
ce en pantalla y diligenciarlo para radicarlo directamente en las oficinas de la ANM o enviarlo
via correo electronico a solicitud.pin@anm.gov.co. En el caso de solicitudes de Contratos
de Concesion, se deben registrar los datos que aparecen en la pantalla del formulario de
consignacion y generar el respectivo comprobante.

Nota: Los PIN para la radicacion de solicitudes de autorizaciones temporales deberan tra-
mitarse directamente ante Ia Agencia Nacional de Mineria. En este caso, el tramite no
tiene costo alguno.

En el caso de pagos, icomo aplican?

Al generar el comprobante de consignacion el usuario lo debe imprimir en impresora I3ser y realizar su
pago en la entidad bancaria encargada del recaudo que en este caso es el Banco de Bogota. El pago
lo puede efectuar maximo hasta el tercer dia habil (contado a partir del momento en que se hizo Ia
solicitud). Después de ese plazo, si no efectuo el pago, el PIN queda inhabilitado y tendrd que generar
otro. El usuario podrad acceder al sistema el siguiente dia habil de haber realizado su pago.

Luego de generar el desprendible, ;qué paso sigue?

Una vez generado el comprobante de consignacion, en un sequndo paso el usuario debe ubicarse
nuevamente en el enlace Radicador web. Alli le apareceran tres opciones: Radicar Solicitud, Tablero
de Control y Consultar Solicitudes y deberd seleccionar la opcion de Radicar.

Una vez seleccionada la opciodn, ;queé sique?

El sistema mostrara una plantilla en la cual debe diligenciar tipo de documento de identi-
ficacion, numero del mismo y numero del PIN. Luego, el sistema le solicitard -como meca-
nismo de sequridad-, una prueba computacional denominada “captcha” que consiste en una
imagen (mezcla de numeros y palabras) que el usuario deberd digitar y luego hacer clic en
Ia opcion “Entrar”. En este momento, el sistema valida los datos de identificacion y PIN que
quedaron asociados automaticamente desde el momento en que se generd el PIN; de no

coincidir esta asociacion, el sistema alertara sobre el error y pedird estos datos nuevamente.
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Si la imagen del captcha no es clara o no se diligencia bien, ;qué pasa?

Si la imagen no es clara, el
usuario puede generar otra
haciendo clic en el boton de
actualizacion. Si la prueba de
digitacion no coincide con la
imagen, el sistema alertard
sobre el error y le generard
otra.

iExiste un tiempo limite
para diligenciar la solici-
tud?

No existe un tiempo limite en el
diligenciamiento de la solicitud
mientras se mantenga alguna
actividad dentro de la pantalla
(si el sistema detecta que no

hay ninguna actividad durante 15 minutos, se desactivara su sesion y debera volver a ingresar al

sistema).

Luego de haber ingresado al sistema, ;qué sique?

El usuario encontrard en pantalla tres pestafas: Datos del Solicitante, Datos de la Solicitud
y Datos de Localizacion. Podrd ingresar los datos en cualquiera de las pestafas, sin importar
el orden en que lo haga pero al completar los datos de una pestafa, deberd guardarlos para

asequrar que su informacion quede registrada.

En caso de abandonar el sistema o que el sistema se interrumpa por una falla del computa-
dor o alteracion del fluido eléctrico, entre otros, es importante entender que el sistema se
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cerrard automaticamente asi
como por inactividad duran-
te quince minutos continuos.
De igual manera, el sistema
conserva visible la informacion
registrada para ser modificada
durante el mismo dia en que
esté realizando el tramite. Si
el usuario no concluye su ra-
dicacion en ese periodo, de-
berd reqistrar los datos el dia
siguiente nuevamente desde
el inicio. Si el usuario conclu-
ye su radicacion, el PIN queda
automaticamente inhabilitado
porque ya fue reqistrado y ha
generado una placa asociada a
la solicitud.

Recuerde que el numero de la placa que le asigna el sistema a través de la constancia de
radicacion serd el instrumento que dard cumplimiento al principio “primero en el tiempo
primero en el derecho”.

:Qué informacion se debe tener lista para los Datos de Solicitante?

En Ia pantalla de ingreso, al seleccionar el tipo de documento, el sistema deter-
minard el solicitante principal, cuyos datos de identificacion aparecerdn automa-
ticamente segun corresponda a Persona Natural o Juridica. Dichos datos no se
pueden eliminar, solo modificar.

El usuario debe diligenciar sus datos personales faltantes segun corresponda a

una persona Natural o Juridica (nombres, direccion, teléfono, domicilio, fecha de
nacimiento, correo electronico, y adicionalmente datos del representante legal
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en el caso de ser persona
juridica).

El usuario podrd agregar
los solicitantes secundarios
que requiera y de cualquier
tipo, los cuales podran eli-
minarse si es necesario. El
sistema alertard si hay da-
tos obligatorios - marcados
con asterisco (*) - faltan-
tes. Al finalizar el registro
de estos datos, el usua-
rio podrd utilizar la opcion
Guardar en cuyo caso el sis-
tema le exigird una prueba
de Captcha.

:Qué informacion se debe tener lista para los Datos de la Solicitud?

Esta pestafia consta de varias secciones. En primer lugar, debe seleccionar un mineral y
adicionar los que considere necesarios; luego, debe diligenciar las siguientes secciones re-
queridas, sequn la modalidad a la cual pertenece la solicitud:

Autor del plano topografico.
. Seleccion de autoridades ambientales.
. Existencia de grupos étnicos.
. Existencia de zonas mineras de comunidades indigenas o mixtas.
. Existencia de zonas de mineria restringida.
. Estimado de la inversion en el periodo de exploracion.”

OUTAWN =

*Para Autorizaciones Temporales no aplica el numeral 6 de la lista anterior.
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El sistema alertara si hay datos
obligatorios - marcados con
asterisco (*) - faltantes. Al
finalizar el registro, el usuario po-
dra utilizar la opcion Guardar en
cuyo caso el sistema le exigird
una prueba de Captcha.

;Todas las secciones de-
ben ser diligenciadas?

Todas son aplicables para Pro-

puesta de Contrato de Conce-

sion y para Autorizacion Tem-

poral. Cabe anotar que para

las Solicitudes de Contratos de

Concesion se debe seleccionar

un campo adicional de “Acep-

tacion de términos de referencia”. Es importante precisar que para Autorizaciones Tempora-
les el mineral ya viene seleccionado como “Materiales de construccion”.

Las secciones obligatorias se encuentran identificadas con asterisco (*)

:Qué informacion debe tener el usuario para la seccion del autor del plano topografico?

Matricula profesional, nombre y apellidos completos. Es importante tener en cuenta que de
conformidad con el articulo 270 del Cddigo de Minas, todo documento de orden técnico,
entre ellos los planos mineros, deberd ser refrendado por un gedlogo, ingeniero de minas o
ingeniero geologo con matricula profesional.

En la seleccion de autoridades ambientales, i3 qué hace referencia?

A las Corporaciones Autonomas Regionales competentes sequn la jurisdiccion de la solicitud.
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Puede adicionar varias autoridades.
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Sobre las secciones de existencia de comunidades y areas restringidas, ;queé

informacion se solicita?

Basicamente el usuario debe indicar si en el drea objeto de solicitud existe presencia o no de
grupos étnicos y si ésta se encuentra en zonas de mineria restringida, de conformidad con lo

previsto en el articulo 35 del Codigo de Minas, entre otros.

Una vez diligenciadas las secciones de Datos de la Solicitud, iqué sigue?

El usuario continuard con el dili-
genciamiento de los Datos de Lo-
calizacion. Alli debe ingresar la in-
formacion de las coordenadas del
poligono de interés. El orden de
las coordenadas es X (Norte) y Y
(Este). EI usuario puede registrar
sus coordenadas manualmente in-
gresando cada dato, o puede utili-
zar la opcidon de cargar un archivo.
El archivo de coordenadas es un
archivo plano donde se encuentren
previamente digitados los datos X
y Y separados por dos puntos (:) vy
al final de la linea va punto y coma

(;).

Las coordenadas X y Y deben ser numeros enteros. El sistema de georeferencia-
cion que utiliza el sistema es Coordenadas Planas de Gauss.
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¢ El sistema muestra un plano posterior al diligenciamiento de las coordenadas
del poligono?

Si, el usuario puede y debe vi-
sualizar el drea. Si no lo visua-
liza, cuando vaya a finalizar Ia
radicacion, el sistema alertard
para que lo haga. Un poligono
en color VERDE significa que los
datos fueron ingresados correc-
tamente. Un poligono en color
ROJO, revela que la informa-
cion se ingreso incorrectamente
(irreqularidades como corbati-
nes, areas superiores 3 diez mil
hectareas o areas fuera total o
parcialmente del territorio na-
cional), por lo cual no se podra
radicar y serad necesario corregir
el drea de interés.

(El sistema puede reportar si el area de interés se superpone total o parcial-
mente con una solicitud anterior o titulo minero vigente?

El sistema NO ejecutara procesos de recorte de area al radicar la solicitud minera ni validarad
eventos de superposicion sobre otros titulos o areas restringidas. Es decir, el usuario debera
validar previamente que el area objeto de su solicitud no se encuentre adjudicada u ocupada

por titulo minero o solicitud anterior vigente
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iDonde se puede verificar esta informacion?

El usuario puede verificar que el drea de su interés no coincida con otra ya asignada y evi-
tarle a la autoridad minera un tramite innecesario a través del Catastro Minero Colombiano

(CMC), con acceso disponible a través del sitio web www.anm.gov.co

Una vez generada la visualizacion en verde, ;qué pasa?

El usuario deberd culminar su
tramite haciendo clic en la op-
cion “Radicar” y el sistema le
exigird una prueba de Captcha.
A continuacion desplegard un
aviso que le informard que se
estd generando su constancia
de radicacion y le mostrard su
imagen en la pantalla la cual
puede ser impresa.

Con la constancia, ¢se llega
al tercer paso?

Si, el tercer paso es la consulta

de solicitud. El turno adjudicado

durante el dia y algunos datos

basicos podran consultarse de in-

mediato a través de la opcion Tablero de Control que se encuentra en la ventana del Radicador de
Solicitudes Mineras a la que ingresé por www.anm.gov.co, enlace Radicador Web. De igual mane-
ra, la constancia generada y otras constancias radicadas pueden consultarse de inmediato mediante
la opcion Consultar Constancia en esa misma ventana. La informacion de las solicitudes radicadas se
pueden revisar en el sistema al siguiente dia habil.
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Después de tener Ia
Constancia de Radicacion,
ique sigue?

A partir del dia siquiente de haber
efectuado la radicacion, el solicitan-
te tendrd tres (3) dias habiles para
llevar los documentos soporte de su
solicitud a los diferentes Puntos de
Atencion Regional de la ANM.

En Bogotd puede radicar sus do-

cumentos en Compensar, la sede

Avenida 68 No. 49 A - 47. Este lu-

gar solo estard disponible entre el 2

y el 5 de julio, desde las 8:00 a.m.

y hasta las 5:00 p.m. en jornada

continua. A partir del 8 de julio la

radicacion en Bogota se llevara a cabo en la Avenida Calle 26 No. 59-51 Piso 8, de lunes a viernes de 8:00
3.m. 3 12:00 m. y de 2:00 p.m. 3 5:00 p.m.

Alli el solicitante entregara los siguientes documentos en orden para iniciar el estudio de la propuesta:

1. Constancia de radicacion

2. Fotocopia de la cédula de ciudadania (persona natural)

3. Certificado de existencia y representacion legal (Art. 17 Codigo de Minas)

4. Fotocopia de la Cédula del Representante Legal (personas juridicas)

5. Fotocopia del NIT (persona juridica)

6. Plano (cumplir con el Decreto 3290 de 2003 y el Art. 270 del Codigo de Minas)

7. Anexo técnico (Documento que describa los trabajos de exploracion)

8. Fotocopia de la tarjeta profesional del Geologo o Ingeniero de Minas, autor del plano.
9. Estimativo de Ia inversion economica.”

10. Fotocopia de Ia tarjeta profesional del Contador.*
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*Para las Autorizaciones Temporales no aplican los numerales 9 y 10. Sin embargo, el solicitante
de una Autorizacion Temporal debe presentar el contrato o certificacion de la obra con las especifi-
caciones de ley.

;Estos mismos documentos se deben entregar en otros lugares del pais?

Si, el mismo procedimiento se realizara en los Puntos de Atencion Regional de la Agencia Nacional de
Mineria. Para Antioquia el proceso de recepcion de documentos se hara directamente en la Goberna-
cion para las solicitudes que tengan toda el drea del poligono dentro del departamento. No obstante,

si la solicitud tiene un poligono que abarca dos 0 Mas departamentos incluido el de Antioquia, la
recepcion se hara en los Puntos de Atencion Regional de la ANM.

Una vez entregados los documentos ;que sigue?

El personal que recibird la documentacion realizard una verificacion a los documentos y le entregara
una constancia de recibido con su respectiva firma.

¢Cuales son las direcciones de los Puntos de Atencion Regional de la ANM?

Medellin
Calle 75 N° 79A-51

Cali
Carrera 98 N° 16-00

lbague
Carrera 8 N.° 19-31, Barrio Interlaken

Bucaramanga
Carrera 20 N.° 24-71

Valledupar
Calle 15 N.° 14-33, oficina 203 Edificio Portal del Valle Barrio Loperena
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Nobsa
Kilometro 5, via Sogamoso

Cartagena
Calle de la Cruz No 9-110

Cucuta
Avenida 5 No° 11-20, piso 8 Edificio Antiguo Banco de la Republica

Pasto
Calle 27 No 9 E-25 Barrio La Carolina

Manizales
Carrera 21 No 20-58 oficina 504
¢Si tiene dudas, a donde se puede comunicar?

La Agencia Nacional de Mineria habilitd a nivel nacional Ia linea gratuita O1 8000 933 833 y en Bo-
gotd el conmutador 220 19 99 extension 6000. También el correo electronico: radicadorweb@anm.
gov.co para resolver sus inquietudes.

¢ El solicitante podra tener una orientacion personalizada para diligenciar su solicitud?

Si, en los Puntos de Atencion Regional y en Compensar, podra acceder al Radicador Asistido con ayuda de
los funcionarios de la ANM. Es importante que el usuario tenga a mano la informacion que se debe registrar
en el sistema para facilitar el proceso. A partir del 8 de julio la Radicacion asistida en Bogota se llevard a
cabo en el Grupo de Atencion al Minero ubicado en la Calle 53 N° 34-53.

¢En qué tiempo respondera la Autoridad Minera la  solicitud?

Con la radicacion de la solicitud, se inicia un procedimiento administrativo dentro del cual la solicitud sera
objeto de evaluacion a fin de verificar el cumplimiento de los requisitos técnico - juridicos - econdmicos
establecidos en la ley.
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AGENCIA NACIONAL DE

MINERIA

Avenida Calle 26 No. 59-51 Pisos 8, 9 y 10
PBX: 220 19 99 Extension 6000
Linea Gratuita Nacional: 01 8000 933 833
WWW.3NM.goV.CO
radicadorweb@anm.gov.co

Atencion al ciudadano de lunes a viernes en el horario de 8.00 a.m. a 5:00 p.m.
para todas nuestras sedes.

o) /AgenciaNacionaldeMineria G) @ANMColombia

@) Agencia Nacional de Mineria @) Agencia Nacional de Mineria
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