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Guia de apoyo
Transformaciones y reversiones desde comercializador

Esta guia proporciona las instrucciones paso a paso para registrar
transformaciones y mermas propias, registrar transformaciones y mermas de
terceros, y realizar la reversion de transformaciones desde el perfil de

Comercializador en la Plataforma de Trazabilidad de Minerales.

Paso 1. Ingrese al médulo del Operador Tecnolégico de Trazabilidad de

Minerales (OTTM) con su usuario y contrasefia registrados.

Acceso al médulo del Operador
AGENCIA NACIONAL DE

Tecnologico de Trazabilidad de Minerales -
MINERIA bl

Usuario / Correo electronico

[ usuario_nombre@dominio.com.co

Campo requerido
Contrasefa

Campo requerido

Iniciar sesién

°
¢AUn no tiene usuario en OTTM?

;Olvido su usuario o contrasefia?
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Paso 2. Valide el cédigo de autenticacién enviado al correo electrénico o nimero

celular asociado.

Doble factor de autenticacion

Consulte el codigo de doble factor de autenticacion enviado a su correo electrénico o
mensaje de texto (SMS) de su nimero celular para ingresar a su cuenta.

Digite aqui el codigo de autenticacion

460417

vEl

Paso 3. Una vez dentro del perfil, dirijase al panel izquierdo y haga clic en la

seccion 'Transformaciones’
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Inicio

Registro de saldos iniciales
Compras v
Reversion Compra

Transformaciones v

Reversion de
Transformacion

Cierres

Paso 5. Se desplegara un formulario. Si la transformacion es propia, seleccione la
opcion 'éLa transformacion es propia?', y el sistema registrara

automaticamente los datos del solicitante.

Nota: Todos los campos marcados con asterisco (*) son obligatorios

Transformaciones

Los campos marcados con * son obligatorios.
Informacién del solicitante de la transformacién ~

@ ;La transformacion es propia? O la transformacién es a un tercero?

Tipo de documento * Namero de documento *
NIT v 900082312
Razén social / Nombre *

INVERSIONES MINERAS LA CLARITA S.ASS.

Paso 6. Complete la informacidn de la planta de beneficio

e Si selecciona la opcién, “éEs el mismo agente minero quien realiza la
transformacion?”, los datos del solicitante de la transformacion se registraran

de manera automatica.
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e Sino selecciona la opcidén, “éEs el mismo agente minero quien realiza
la transformacion?”, estos campos deben ser diligenciados con la informacién

de la planta de beneficio que realiza la transformacion.

e Posteriormente, debe seleccionar si la planta de beneficio registrada que
realiza la transformacidon es un Explotador Minero Autorizado, de ser una planta

de beneficio independiente no seleccione dicha opcion.

Informacién de la planta de beneficio

@) 55 el mismo agente minero quien realiza la transformacién?

Tipo de documento * Numero de documento *

NIT v 900082312

Paso 7. Utilice la informacion del altimo correo enviado por la plataforma con los
saldos disponibles para diligenciar el campo 'Datos de la transformacion'.
Presione el botdn 'Subir datos’, copie y pegue los valores necesarios, y edite la

cantidad a transformar.
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Saldos minerales agente minero INVERSIONES MINERAS LA CLARITA .S.A.S. al dia 10 del mes 03 del afio 2025 a las
22:01:14

Datos de la transformacién
Fecha de transformacion *

11/03/2025

Al dia 10 del mes 03 del afio 2025 a las 22:01:14 el sistema de Trazabilidad Minera le reporta los siguientes saldos de

minerales despues de un Transaccion de compraventa:

0 o . . Unidad de

oy

75C257A9 ’;;AUBT%R 1.0000 K9 Sg?;%ﬁ;
ﬁE?’i?lTRGICO F

21A319D8 METALURGICO 9990000 on 2062 P
ORO 101.5700 g

AF64EF02 ORO 0.0700 9 322259(1);72;2\:A

A9744E20 ORO 99.5000 9 Sgiigz'ﬁin

-03-
CID5C5FC ORO 1.0000 9 ngﬁagé Sf/l
18968786 ORO 1.0000 9 To0r1a P

8968786 ORO  1.0000 g 2025-03-10 10:01:14 PM

Paso 8. Verifique el mineral origen y las cantidades ingresadas.

v e

Nota: esta informacidn se actualiza automaticamente y no puede editarse

directamente.

COD. DE ORIGEN

18968786

MINERAL

ORO

DISPONIBLE

1

A TRANSFORMAR

1

UNIDADES

9 o

K (f } 2
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Paso 9. Luego, registre los minerales derivados y mermas. Puede eliminar o

agregar minerales resultantes e ingresar las cantidades correspondientes. Haga

clic en '"Guardar transformacion’'.

Mineral Origen a transformar y cantidades ~
Mineral Cantidad (1) codigos de origen en la transformacion
ORO 1
Registro de minerales derivados y merma ~
MINERAL CANTIDAD UNIDADES
Oro - AU v 04 ‘ g o
Plata - AG v 03 ‘ 9 L}
Platino - PT - 01 ‘ B &
Merm: 02 ‘ g

Paso 10. El sistema mostrara el mensaje: “La transformacion ha sido registrada

exitosamente”.

De Clic en “Aceptar”

@ i6n ha sido registrada exi Se enviaré un correo
electrénico con los nuevos saldos disponibles.

=
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Paso 11. Adicionalmente, recibird un correo electrénico con los nuevos saldos.

Saldos minerales agente minero INVERSIONES MINERAS LA CLARITA .S.A.S. al dia 11 del mes 03 del afio 2025 a las

07:29:10

b doproduien] Moend | cond | ot |2 | recm
BRUTO |

75C257A9 QQAUB%R 1.0000 Ko (2)2:2556-:%_5:/1
;A;iﬁ;\lkelco R

21A31908 METALURGICO 9990000 e 120629
ORO 100.9700 g

AF64EF02 ORO 0.0700 9 (2)2;2259_:(1)?;2\1/1

A9744E20 ORO 99.5000 9 (2)2;22%:8:_2;

C9D5CSFC ORO 1.0000 9 323332'33

18968786 ORO 0.4000 9 (2)3:2255;1)3_/1\:\/1

Si desea realizar una reversion a la transformacion
realizada.

Paso 1. En el perfil del usuario, acceda a la seccion 'Reversion de

transformaciones'

AGENCIA NACIONAL DE

M I N E RI ! Dt INVERSIONES MINERAS LA CLARITA SAS. \/

O ransacciones en urso

Inicio

Registro de saldos iniciales
Compras v
Reversion Compra
Transformaciones

Reversion de

v

Cierres.

e Paso 2. Se abrird un buscador donde podra filtrar por tipo de transformacion,

mineral origen, fecha o los ultimos cuatro digitos del cédigo, de clic en “Buscar”
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Buscador de transformaciones

codigo transformacion (Ultimos cuatro (4) digitos) Fecha de transformacion
Cédigo transformacién (Ultimos cuatro (4) digitos) 11/03/2025 =}
Tipo de transformacion Mineral origen
Todas. < Todos

J

Paso 3. Después de buscar, seleccione la transformacidon que desea revertir y

haga clic en 'Ver'.

Buscador de transformaciones

Cédigo transformacion (Ultimos cuatro (4) digitos) Fecha de transformacion
C6digo transformacién (Ultimos cuatro (4) digitos) 11/03/2025 [a]
Tipo de transformacion Mineral origen
Todas < Todos <
COD. TRANSFORMACION ~ & MINERAL ORIGEN MINERAL DESTINO CANTIDAD MERMA FECHA TRANSFORMACION TIPO TRANSFORMACION VER
HHREAATS Oro - AU Oro - AU, Plata - AG, Platino - PT 1 02 11/03/2025 12:03 Propia @ “

Cargar més

Paso 4. Se despliega un formulario con la informacion general y datos de la transformacion
a reversar.

Datos del tercero que solicité la transformacion

Cédigo de expediente minero
Cédigo de expediente minero
Tipo de documento Namero de documento

NIT 900082312

Datos de la planta de beneficio

Cédigo de expediente minero

Cédigo de expediente minero

Tipo de documento Nimero de documento
NIT 900082312

Mineral origen Mineral destino Merma Fecha de transformacién
Oro-AU12g Oro - AU, 0.4 g, Plata - AG, 0.3 g, Platino - PT, 0.1g 02 11/03/2025 12:29:10

Cédigos de origen de la transformacién

€OD. DE ORIGEN

°

CANTIDAD TRANSFORMADA

°

UNIDADES

°

18968786 1 g

Paso 5. Si el tercero esta enterado de la reversion, marque la casilla

correspondiente y escriba la justificacion. Luego, haga clic en “Reversar”

Nota: Los mddulos donde se observe el asterisco (*) indica que son campos

/PZ—‘ obligatorios para diligenciar.
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Cédigos de origen de la transformacién
Justificacion de la reversion: *

Marque si el tercero esta enterado de la reversion que se esta gestionando. Cambio en la cantidad de oro para la transformacién

(V4

Paso 6. El sistema confirmara la reversidon con un mensaje en pantalla.

0 Informacién
Transaccion reversada satisfactoriamente: 2025-03-

a
11707:57:34.416794

Paso 7. Ademas, se le enviara un correo con los saldos actualizados y el cédigo

de origen revertido.
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Saldos minerales agente minero INVERSIONES MINERAS LA CLARITA .S.A.S. al dia 11 del mes 03 del afio 2025 a las
07:57:34

Al dia 11 del mes 03 del afio 2025 a las 07:57:34 el sistema de Trazabilidad Minera le reporta los siguientes saldos de
minerales despues de un Reversion de transformacion 92F73A28-805C-4468-8FBF-8E15DA98AA13:

. o : - Unidad de

e L
75C257A9 QQAU%R 1.0000 Kg 3225562;5:\54
aA;i?SRGICO R
ORO 101.5700 g
AFGAEF02 ORO 0.0700 9 32;2259_:(1);_5\;
A9744E20 ORO 99.5000 9 333%283‘23
C9D5CSFC ORO 1.0000 9 (2)(3);2459_:22_2;
18968786 ORO 1.0000 9 (2)325)5723;:\4
Cuando la transformacion es a un Tercero
Paso 1. En el formulario de transformacién, seleccione la opcién ‘'éLa

transformacion es a un tercero?'. Ingrese el cddigo del expediente minero,

tipo y niumero de documento y la razén social o nombre del explotador minero

autorizado.

Transformaciones

Los campos marcados con * son obligatorios.

Informacion del solicitante de la transformacién
O ;La transformacién es propia?
Codigo de expediente minero
GCF-081
Tipo de documento *
Cédula de ciudadania

Razén social / Nombre *

VICTOR EDUARDO MERA MOSQUERA

@ ;La transformacion es a un tercero?

Niimero de documento *

v 14998568

Paso 2. Se desplegara un formulario con la informaciéon general de la planta de

beneficio.
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e Si selecciona la opcién, “é¢Es el mismo agente minero quien realiza la

transformacion?”, se registra de manera automatica los datos del solicitante
de la transformacién.

e Si no selecciona la opcidn, estos campos deben ser diligenciados con la
informacion de la planta de beneficio que realiza la transformacion.

e Posteriormente debe seleccionar si la planta de beneficio registrada que
realiza la transformacién es un Explotador Minero Autorizado, de ser una planta

de beneficio independiente no se selecciona dicha opcién.

Informacion de la planta de beneficio

¢Es el mismo agente minero quien realiza la transformacion?

Tipo de documento * Numero de documento *

NIT v [ 900082312

;La planta de beneficio que realiza la transformacion es explotador minero

Informacién de la planta de beneficio

(:) ¢Es el mismo agente minero quien realiza la transformacion?

Tipo de documento * Numero de documento *
Cédula de ciudadania v 14998568

Codigo de expediente minero

GCF-081

Paso 3. Utilice la informacion del correo mas reciente con los saldos disponibles
para diligenciar el campo “"Datos de la transformaciéon”. Presione “Subir

datos”, copie y pegue los valores y edite la cantidad que desea transformar.
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Sefiores,

VICTOR EDUARDO MERA MOSQUERA
14998568

CEDULA DE CIUDADANIA

Titular de titulo Minero

None

Al dia 11 del mes 03 del afio 2025 a las 10:24:19 el sistema de Trazabilidad Minera le reporta los siguientes saldos de
minerales despues de un Registro de produccion 479D6D47:

. - . . Unidad de
ORO

2123.1000 g
FOD00830 ORO 15.0000 9 (2)(1):25‘1)—:(1)‘(1)_8;/1
5705AC57 ORO 296.0000 g ?83&22_8&
210B7CBO ORO 8.5000 9 iﬁiigiﬁﬁ
EF92C130 ORO 354.7000 9 (2)82155338:;
COA3BF08 ORO 211.5000 9 ?gzzszgixllll
479D6D47 ORO 211.5000 g ?8:2254_:(1)2_:\:\4

Atentamente,
Agencia Nacional Minera.

Este e-mail ha sido generado automaticamente, no lo responda. Para obtener informacién comuniquese con la linea
gratuita nacional de atencion 01 8000 933 833 o con la linea en Bogota (57) (601) 220 19 99 Extensiones 5646 y 5607.

Datos de la transformacién
Fecha de transformacion *

11/03/2025

479D6D47 ORO 2115000 g 2025-03-11 10:24:19 AM

V Subir datos

Paso 4. En la siguiente opcion, verifique el mineral origen a transformar y las

cantidades que digité para la transformacion.

Nota: esta informacién no es editable, dado que cambia una vez se editen los

datos de la transformacion.
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COD. DE ORIGEN

MINERAL DISPONIBLE A TRANSFORMAR
479D6D47 ORO 2115 1
Mineral Origen a transformar y cantidades
Mineral Cantidad
ORO 1

UNIDADES

9

(1) cédigos de origen en la transformacion

Paso 5. registre los minerales derivados y mermas, eliminando o agregando

minerales segln sea necesario. Haga clic en “Guardar transformacion”.

Mineral Origen a transformar y cantidades

Mineral Cantidad

ORO 1

Registro de minerales derivados y merma

MINERAL CANTIDAD

UNIDADES
Oro - AU v 03 ‘ g
Plata - AG - 04 | g
Merma 03 | 9

(1) codigos de origen en la transformacion

Q=

v

Paso 6. El sistema validara el registro y mostrara el mensaje de éxito.

© ' 12 transtormacion ha sido registrada exitosamente. Se enviars un correo
electronico con los nuevos saldos disponibles.

\ceptar

Guardar Transformacion

5/
Agencia
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Paso 7. Ademas, le llegara un correo con la informacion del registro de saldos

actual de minerales posterior a la transformacion, alli puede encontrar los
minerales asociados a la transformacion.

Saldos minerales agente minero VICTOR EDUARDO MERA MOSQUERA al dia 11 del mes 03 del afio 2025 a las
10:36:18

trazabilidad

® Mar 11/03/2025 10:36

Sefiores,
VICTOR EDUARDO MERA MOSQUERA
14998568

CEDULA DE CIUDADANIA
Titular de titulo Minero
None
2025-03-11
257B6C66 ORO 208.5000 9 10:16:29 AM
2025-03-11
COA3BFO08 ORO 211.5000 9 10:22:41 AM
2025-03-11
479D6D47 ORO 210.8000 9 10:36:18 AM

Si desea realizar una reversion a la transformacion realizada.

Paso 1. Acceda nuevamente a la seccion “Reversion de transformaciones”

=
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AGENCIA NACIONAL DE

MINERIA

Q Transacciones en curso

Inicio

Registro de saldos iniciales
Compras v
Reversion Compra
Transformaciones
Transformacién V

Cierres.

Stx INVERSIONES MINERAS LA CLARITA SAS. \/

Paso 2. Utilice los filtros de busqueda para ubicar la transformacién a revertir.

Seleccione la transaccién deseada y haga clic en “Ver”.

Buscador de transformaciones

Cédigo transformacién (Ultimos cuatro (4) digitos)
Cédigo transformacion (Ultimos cuatro (4) digitos)

Tipo de transformacién

Todas

Fecha de transformacion

11/03/2025

Mineral origen

< Todos

Paso 3. Se genera un listado de la busqueda seleccionada, podra

transaccién a revertir y seleccionarla.

De Clic en Ver.

Buscador de transformaciones

Zédigo transformacién (Ultimos cuatro (4) digitos)

Cédigo transformacién (Ultimos cuatro (4) digitos)

Tipo de transformacion

Todas

COD. TRANSFORMACION 2 MINERAL ORIGEN MINERAL DESTINO

#4445B12 Oro - AU Oro - AU, Plata - AG

Fecha de transformacion

11/03/2025

Mineral origen

Todos

CANTIDAD MERMA FECHA TRANSFORMACION

1 03 11/03/2025 15:03

TIPO TRANSFORMACION VER

\/

identificar la

Buscar

Tercero “ @

Cargar més

Paso 4. Se despliega un formulario con la informacion general y datos de la

transformacién a reversar

)‘.
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Datos del tercero que solicité la transformacién
Cédigo de expediente minero

GCF-081
Tipo de documento Nimero de documento
Cédula de ciudadania 14998568

Datos de a planta de beneficio
Cédigo de expediente minero

Codigo de expediente minero

Numero de documento

Tipo de documento
NIT 900082312
Mineral origen Mineral destino Merma Fecha de transformacion
Oro-AU13g Oro - AU, 03 g, Plata - AG, 04 g 03 11/03/2025 15:36:19
Cédigos de origen de la transformacion
COD. DE ORIGEN S CANTIDAD TRANSFORMADA S UNIDADES 5
479D6D47 1 9

Paso 5. Si el tercero estad enterado de la reversion, marque la opcién “Marque si

el tercero esta enterado de la reversion que se esta generando”.
Posteriormente, escriba la Justificacion de la reversion.

Nota: los moédulos donde se observe el asterisco (*) indica que son campos

obligatorios para diligenciar.

De clic en reversar transformacion

Cédigos de origen de la transformacién
Justificacion de la reversion: *

Marque si el tercero esta enterado de la reversion que se esta gestionando. Cambio en la cantidad de mineral para la transformacion

o ¥ 4

Paso 6. Se muestra en pantalla emergente la satisfaccidn de la reversion

0 Informacion
Transaccién reversada satisfactoriamente: 2025-03-

11T11:0421.809714
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Paso 7. Llegara un correo con los saldos actuales, alli se encuentra el cédigo de

origen reversado con la cantidad original de la transformacion.
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