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Guia de apoyo
Acceso de usuario para registrar usuario, recuperar y cambiar contrasena,
administrar usuario.

Esta guia proporciona las instrucciones paso a paso para ejecutar el registro
de usuario en la OTTM, recuperar y cambiar la contrasefa, ademas de
administrar usuarios dentro de la Plataforma de Trazabilidad de Minerales.

Paso 1. Para realizar el registro, es necesario que el usuario no exista
previamente en el sistema OTTM. Inicie ingresando al Médulo del Operador
Tecnolégico de Trazabilidad de Minerales (OTTM).

Acceso al médulo del Operador
AGENCIA NACIONAL DE

Tecnolégico de Trazabilidad de Minerales -
MINERIA bl

Usuario / Correo electrénico

[ usuario_nombre@dominio.com.co

Campo requerido
Contrasefia

Campo requerido

Iniciar sesién

°
¢AUn no tiene usuario en OTTM?

;Olvidé su usuario o contrasefia?
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Paso 2. En la pagina principal, haga clic en la opcion “Registrar”.

Acceso al mddulo del Operador
AGENCIA NACIONAL DE

Tecnolégico de Trazabilidad de Minerales -
MINERIA abil

Usuario / Correo electrénico

[ usuario_nombre@dominio.com.co

Campo requerido
Contrasefia

Campo requerido

Iniciar sesién

°
$AUN no tiene usuario en OTTM?

;Olvido su usuario o contraseia?

Paso 3. Seleccione el tipo de usuario a registrar: Explotador Minero
Autorizado o Comercializador, y diligencie los datos solicitados. Marque las
casillas obligatorias: “He leido la politica de tratamiento de datos
personales” y “He leido y entendido los términos y condiciones de uso”,
y luego haga clic nuevamente en “Registrar”.
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Tipo de Usuario *

Moédulo de Operador Tecnoldgico de Trazabilidad de

Minerales de la ANM - OTTM

Tipo de Documento *

NIT

Razén Social *

Razén Social *

Nuamero de celular *

Nuamero de celular *

Correo Electrénico *

Seleccionar...

Numero de Documento *

v Numero de Documento *

Confirme Ntimero de celular *

o Confirme Ndmero de celular *

Confirme Correo Electronico *

[ Correo Electrénico *

] o Confirme Correo Electrénico *

Campo requerido

Contrasefia *

[ Contrasefia * @ ]

La contrasefia es requerida

La contrasefia debe tener al menos 8 caracteres

La contrasefia debe tener al menos una letra mayliscula
La contrasefia debe tener al menos una letra mindscula

Confirme Contrasefa *

La contrasefia debe tener al menos un digito L

. Confirme Contrasefa (o]
La contrasefia debe tener al menos un caracter especial (#$%&@()*+-/<>=2)
[ Heleido y acepto la politica de i de datos

[[J He leido y acepto los términos y condiciones de uso *

No acepto los términos y condiciones
y.la politica de iento de datos personales

=) ||

NOTA: si usted es un usuario comercializador y ya posee sus credenciales
seguras otorgadas por la PTM, debe registrarlas. En caso de no tenerlas, debera
solicitarlas a la Agencia Nacional de Mineria. Aunque el registro no es obligatorio
en la plataforma, si es indispensable al momento de generar una compra.

Paso 4. Una vez registrado, consulte el codigo de autenticacion enviado a su
correo electrénico o mediante mensaje de texto (SMS) al niumero registrado en
RUCOM / ANNA MINERIA. Ingrese dicho cédigo y haga clic en “Aceptar”

5/
Agencia
Nacional de Mineria




Doble factor de autenticacion

Consulte el cédigo de doble factor de autenticacién enviado a su correo electrénico o
mensaje de texto (SMS) de su nimero celular para ingresar a su cuenta.

Digite aqui el codigo de autenticacion
Digite aqui el cédigo de autenticacié V

Paso 5. Luego, acceda al médulo de inicio con su correo y contraseina para

ingresar a su perfil con las funcionalidades habilitadas segun su rol.

AGENCIA NACIONAL DE Acceso al médulo del Operador Tecnolégico de

M I N E R I A Trazabilidad de Minerales - OTTM

Usuario / Correo electrénico

leidy.villamil@anm.gov.co

Contrasefia

(o]

¢Aln no tiene usuario en OTTM?

¢Olvidé su usuario o contrasefia?
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Paso 6. Se encontrara en su perfil con todas las funcionalidades como comercializador/
Explotador Minero Autorizado.

Nota: en la imagen de referencia se muestran las funcionalidades como comercializador

Para cambiar su contrasena.

Para cambiar su contrasefia, haga clic en el nombre de usuario ubicado en la
parte superior derecha.

AMGENIc&NEIORNAILK “ Sty INVERSIONES MINERAS LA CLARTA SAS. N/

£ Transacciones en curso.

Inicio

Registro de saldos iniciales
Compras v
Reversion Compra
Transformaciones

Reversion de
Transformacién

Cierres

Paso 1. Haga clic en él y seleccione la opciéon “Cambiar contrasefia” del
menu desplegable.

AGENCIA NACIONAL DE

M I N E R IA Sy INVERSIONES MINERAS LA CLARITA SAS. A

v Cambiar Contrase
O Tansacciones en cusso
Admi

fia
uarios
Inicio Cerrar Sesion
Registro de saldos iniciales
Compras v
Reversion Compra

Transformaciones

Reversion de
Transformacion

Cierres.
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contraseiia actual, la nueva contrasefa y su confirmacion.

AGENCIA NACIONAL DE

MINERIA

Paso 2. Haga clic en “Cambiar contrasefna” para finalizar.

AGENCIA NACIONAL DE

MINERIA

Paso 2. Serd redirigido a una nueva pagina donde debera ingresar su

Cambio de Contrasena

000

Médulo de Operador Tecnolégico de Trazabilidad de
Minerales de la ANM - OTTM

Contrasefia Actual

Contrasefia Actual

Nueva Contrasefia @ Confirmar Nueva Contrasefia @

Nueva Contrasefia @ | | Confirmar Nueva Contrasefia

Cambio de Contrasefia

000

Modulo de Operador Tecnoldgico de Trazabilidad de
Minerales de la ANM - OTTM

Contrasefia Actual

Confirmar Nueva Contrasefia @

s INVERSIONES MINERAS LA CLARITA SAS. \/

R INERSONES MINERAS LA CLARTA 45, v/

Paso 4. Si el proceso se realiza correctamente, el sistema mostrard un mensaje

g de confirmacién indicando que la operacion fue completada exitosamente.
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° Operacién completada exitosamente.
Contrasefia actualizada

Para administrar usuarios de apoyo

Paso 1. Para administrar usuarios de apoyo, haga clic en el nombre de usuario

en la parte superior derecha y seleccione “"Administrar usuarios”.

AGENCIA NACIONAL DE o
M I N E R I A &t INVERSIONES MINERAS LA CLARITA SAS. A
Cambiar Contrasefia
£ Transacciones en cu 50
v
Inicio Cerrar Sesion

Registro de saldos iniciales
Compras v
Reversion Compra
Transformaciones

Reversion de
Transformacion

Cierres

Paso 2. En la pestafia “"Crear usuario de apoyo”, diligencie los datos
solicitados y haga clic en “Crear usuario”.
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AGENCIA NACIONAL DE

MINERIA 86, INVERSIONES MINERAS LA CLARITA SAS. v/

Crear Usuario de Apoyo Gestionar Permisos

Nimero de Documento *

1049627983

Segundo Nombre

LEIDY Ingresa tu segundo nombre
Primer Apellido * Segundo Apellido
VILLAMIL Ingresa tu segundo apellido

Correo Electrénico *
patriciavillamilsegura@gmail.com
Celular *

3163125110

Contrasefia *

Paso 3. El sistema mostrard un mensaje de confirmacién indicando que la

operacion fue exitosa, de clic en “cerrar”.

@ Resultado del proceso:
Usuario creado exitosamente

Paso 4. Luego, acceda a la pestafia “Gestionar permisos”. Alli encontrara el
listado de usuarios de apoyo existentes. Aqui podra habilitar el usuario de
apoyo, editar los datos del usuario de apoyo y gestionar los permisos del usuario
de apoyo.
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AGENCIA NACIONAL DE

MINERIA

Crear Usuario de Apoyo Gestionar Permisos V
NOMBRE USUARIO TIPO_DOC DOCUMENTO corre0 TELEFONO
MARCELA RODRIGUEZ «
LEIDY VILLAMIL cC 1049627983 pattyvillamil_511@hotmail.com 3163125110

25 INVERSIONES MINERAS LA CLARTA SAS. v/

HABILITADO EDITAR DATOS EDITAR PERMISOS RECUPERAR CONTRASENA

[ e} Editar Gestionar permisos Recuperar

[ @) Editar Gestionar permisos Recuperar

NOTA: es importante recordar que estos usuarios de apoyo no cuentan con permisos, por

tanto, debera seleccionar la opcion gestionar permisos para habilitar las funciones que va

a desarrollar al usuario comercializador/Explotador minero autorizado.

Paso 5. En la lista de usuarios de apoyo, de clic en gestionar permisos.

AGENCIA NACIONAL DE

MINERIA

Crear Usuario de Apoyo Gestionar Permisos

NOMBRE USUARIO TIPO_DOC DOCUMENTO CORREO TELEFONO
MARCELA RODRIGUEZ cC
LEIDY VILLAMIL cC illamil_51 3163125110

25 INVERSIONES MINERAS LA CLARITA SAS. v/

HABILITADO EDITAR DATOS EDITAR PERMISOS RECUPERAR CONTRASENA

[ o) Editar Gestionar permisos Recuperar

paso 6. En la lista desplegable, seleccione las funciones que tendra el usuario.
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Gestionar permisos - Rol Comercializador

MARCELA RODRIGUEZ
Permiso

Transformaciones propias
Reversion de transformaciones
Transacciones de cierre propias
Compras a mineros de subsistencia

Compras a Explotadores Mineros Autorizados / otros
comercializadores

Reversién compra
Transformaciones a solicitud de un tercero

Transacciones de cierre a solicitud de un tercero

Habilitado

seaBspBees

Guardar permisos

Paso 7. Haga clic en “Guardar permisos” y el sistema confirmara que la

operacion se realizé con éxito.

@ IMPORTANTE

Permisos Guardados Exitosamente |
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Ingreso como usuario de apoyo

Paso 1. El usuario de apoyo debe ingresar sus credenciales en el Mddulo Inicial

de la plataforma y hacer clic en “Iniciar sesiéon”.
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AGENCIA NACIONAL DE Acceso al médulo del Operador Tecnolégico de

M I N E RI A Trazabilidad de Minerales - OTTM

Usuario / Correo electrénico

pattyvillamil_511@hotmail.com

Contrasefia

@

¢AUN no tiene usuario en OTTM?

¢Olvido su usuario o contrasefia?

Paso 2. Debera validar su identidad con el cédigo de autenticacidon enviado al

correo electronico o celular.

Doble factor de autenticacion

Consulte el codigo de doble factor de autenticacion enviado a su correo electrénico o
mensaje de texto (SMS) de su numero celular para ingresar a su cuenta.

Digite aqui el codigo de autenticacion

129163

m
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Paso 3. Después, el sistema lo redireccionara automaticamente a una pantalla

donde se le pedira cambiar su contrasefia.

AGENCIA NACIONAL DE
M I N E R I A Cambio de Contrasefia 20t LEIDY (INVERSIONES MINERAS LA CLARITA S.AS) \/

Modulo de Operador Tecnoldgico de Trazabilidad de
Minerales de la ANM - OTTM

Contrasefia Actual

Contrasefia Actual °

Nueva Contrasefia @ Confirmar Nueva Contrasefia @

Nueva Contrasefia ° Confirmar Nueva Contrasefia

v (==

Paso 4. Se presentara un cuadro de texto con el resultado de la operacion
exitosa, de clic en cerrar.

° Operacién completada exitosament te
Contraseia actualizada
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Paso 5. Al finalizar el proceso, podra acceder a su perfil con los permisos

otorgados y realizar las operaciones habilitadas por el usuario principal.

AAGENCIA NACIONAL DE °
s LEIDY INVERSIONES MINERAS LA CLARITA SAS) \/

MINERIA

Para recuperar su contrasena.

Paso 1. Para recuperar la contrasefia, dirijase a la parte inferior del mddulo
OTTM y haga clic en el enlace “éOlvidé su usuario o contrasefa?” y luego

en “Recupere aqui”.
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AGENCIA NACIONAL DE

MINERIA

Acceso al médulo del Operador Tecnolégico de
Trazabilidad de Minerales - OTTM

Usuario / Correo electrénico

leidy.villamil@anm.gov.co

Contrasefa

¢AUN no tiene usuario en OTTM?

¢Olvidé su usuario o contrasefia?

v Recupere aqui

Paso 2. Si no es usuario administrador, debera contactar al administrador. Si lo

es, confirme haciendo clic en “Si” y luego en “Ir a recuperar contrasena”.

@ ¢Es usted usuario administrador?
O No

Ir a recuperar contrasefia
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Paso 3. Sera redirigido a un formulario donde deberad ingresar los datos
requeridos como Explotador Minero o Comercializador. Una vez completado,

haga clic en “"Recuperar contrasena”.

AGENCIA NACIONAL DE . - L
MINERIA Recuperar Usuario o Contrasefa solo administradores

<> @ Tipo de Usuario *

) . Comercializador
Médulo de Operador Tecnolégico de Trazabilidad de meree
Minerales de la ANM - OTTM
Tipo de Documento * Numero de Documento *

NIT 900082312

V rasefi Ir a inicio

Paso 4. Revise el correo electrénico registrado en RUCOM, donde recibira las

credenciales.

{Recuperaci
Las credenci
de RUCOM
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AGENGA NACIONARRE

MINERIA

Senores,

INVERSIONES MINERAS LA CLARITA .S.AS.
900082312

NIT

Comercializadores

leidy.villamil@anm.gov.co

Al dia 10 del mes 03 del afio 2025 a las 21:16:23 el sistema de Trazabilidad Minera le informa :

Las credenciales de acceso del usuario son:
Email: leidy.villamil@anm.gov.co

Password: Patricia04*

Paso 5. Vuelva al mddulo inicial, inicie sesién con esas credenciales. De Clic en

Iniciar Sesion.

Valide el cddigo de autenticacidon enviado al correo electrénico registrado o
mensaje de texto (SMS) de su numero, segun corresponda Explotador minero

autorizado/Comercializador para ingresar a la cuenta.

De clic en “aceptar” y se redireccionara a su perfil de usuario Comercializador

/Explotador minero autorizado, segun corresponda.
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AGENCIA NACIONAL DE

MINERIA

Acceso al médulo del Operador Tecnolégico de
Trazabilidad de Minerales - OTTM

Usuario / Correo electrénico

leidyillamil@anm.gov.co

Contrasefia

(o}

0id6 su usuario o contrasefia?




