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Guia de apoyo para gestionar cierres propios por una
venta final y gestionar cierres por un tercero para una
venta final

1. Iniciar sesion

Acceda al Moédulo del Operador Tecnoldgico de Trazabilidad de Minerales (OTTM)
con su usuario y contrasena registrados. Luego, digite el codigo de autenticacion

enviado a su correo electrénico para completar el inicio de sesidn.

AGENCIA NACIONAL DE A al médulo del Op Sy iGaico/de

M l N E R IA Trazabilidad de Minerales - OTTM,

Usuario / Correo electrénico
mariacastellanos @yopmail.com
Contrasefia
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Doble factor de autenticacion

Consulte el codigo de doble factor de autenticacion enviado a su correo electrénico o
mensaje de texto (SMS) de su nimero celular para ingresar a su cuenta.

Digite aqui el codigo de autenticacion

2. Acceder a la seccion de cierres

Si el cierre es realizado por un explotador minero autorizado, solo podra generar
cierres propios.

Se desplegara un formulario con la informacién del vendedor solicitante del cierre
por venta final, junto con la informaciéon del comprador/consumidor final y el lugar

de destino del mineral.

Opciones disponibles:
1. Venta de exportacion:
e Seleccione la opcién 'Marque si va a registrar una exportacién'.

e Se activaran los campos 'Pais' y 'Ciudad de destino'.

2. Venta para consumo interno:
e No seleccione la opcidén de exportacion.

e Se activaran los campos 'Departamento’ y 'Municipio'.

Luego, diligencie la siguiente informacion
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e NuUmero de documento

e Razon social o nombre del destino final de la venta

AGENCIA NACIONAL DE

MINER'A 2 MINERAELDILUVIO GOLD SA S v/

Transacciones de cierres propios
Inido Los campos marcados con * son obligatorios.
Registro de saldos iniciales

ierre por venta final

ipo B Nimero de documento *
Reversion de
g NIt v 9013049617
Transformacion
. Razon social / Nombre *
Cierres

MINERA EL DILUVIO GOLD SA. S

¥ lugan

Marque si va a registrar una exportacion Tipo de documento * Niimero de documento *
Departamento * Municipio * Cédula de ciudadania N 1057600123

CUNDINAMARCA v CHIPAQUE v Razén social / Nombre *

({na Maria Castellanos Rivera )

2.2. Registro de datos de la venta

Suministre los siguientes datos de venta y lugar de transaccién:

e Copiar los cédigos de los minerales a vender desde el ultimo correo de saldos
enviado por la Plataforma de Trazabilidad de Minerales.
e Editar los valores y saldos segun corresponda antes de subir la informacion.

e Visualizar el mineral, la cantidad total a vender y la unidad de venta.

Nota: el valor de la transaccion es un campo obligatorio y debe ser registrado por
el usuario.

Importante: se pueden subir multiples datos para realizar la venta.

\\\\ . Agencia
\)

Nacional de Mineria

MINERALES —



Moneda *

Municipio *

Fecha de factura Departamento *

28/02/2025 Seleccionar.. v Seleccionar... v Seleccionar.. v
Editor de cédigos de origen y saldos para la venta ~

18321210 ORO 170000000 g 2025-02-28 10:51:59 AM

17000 0 3 9 o

COD. DE ORIGEN MINERAL DISPONIBLE UNIDADES

18321210

Registro de minerales y cantidades en la transaccién

Mineral Cantidad Total Uni

ORO 0.0000 g valor

Valores de venta

Valor venta antes de impuestos
COP $ 0,00

IMPUESTO

2.3. Registro de impuestos y cierre de la transaccion

Si aplica, registre los valores de impuestos.

Guarde el cierre.

Una vez completado el proceso, se mostrara un mensaje en pantalla
confirmando la transaccion exitosa.

La Plataforma de Trazabilidad de Minerales enviara un correo electrénico con

un reporte del cierre realizado.
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COD. DE ORIGEN MINERAL DISPONIBLE VENTA UNIDADES

18321210 ORO 17000 1000 9 w
Registro de minerales y Ia
Mineral Cantidad Total Unidad Valor *
ORO 1,000.0000 g $1,000,000.00
Valores de venta

Valor venta antes de impuestos

COP § 1.000.000,00
IMPUESTO VALOR
VA v COP $100,000.00 w

Valor venta incluido impuestos
COP $ 1.100.000,00

X

@ La transaccion de CIERRE-OTM-dBs9nHKhLDwILIPVP4xVtR18h ha sido registrada
de manera exitosa. Al correo electronico del vendedor ha sido enviada las

de saldos de mif

2.4. Gestion de cierres por un tercero

Si el cierre se genera desde un rol de comercializador, podra realizar:
1. Cierres propios siguiendo los pasos anteriores.
2. Cierres a terceros, para lo cual debera:

e Seleccionar la opcion 'Cierre de un tercero'.

e Diligenciar la informacion del vendedor.
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e Registrar la informacién del comprador consumidor final y el lugar de

destino del mineral, ya sea por exportacion o consumo interno.

Nota: los pasos posteriores para el registro de la venta y el cierre de la

transaccion son los mismos que en los cierres propios.

AGENCIA NACIONAL DE

MINERIA

o B jones de cierres

Los campos marcados con * son obligatorios.

Inicio

Compras v
() ¢l cierre a registrar es propio?
Reversién Compra

(@ ;El cierre a registrar es de un tercero?

Transformaciones

Datos del comprador consumidor final y lugar destino del mineral

Marque si va a registrar una exportacion

Departamento

Seleccionar... v Seleccionar...

2.5.

B3 LADRILLLERA LAESTRELLALTDA N/

Tipo de documento * Numero de documento *
NIT v 900249340

Razén social / Nombre *
SOCIEDAD YERAY SA.

Cédigo de expediente minero

502457-004

Tipo de documento * Niimero de documento *

Seleccionar.. ~| | Ntmero de documento *

Razén social / Nombre *

Razén social / Nombre *

Posteriormente deberd suministrar los Datos de venta y lugar donde se realiza la

transaccion y debe copiar los codigos que desea vender desde el ultimo correo de

saldos enviado por la Plataforma de trazabilidad de minerales y alli puede editar

los valores y saldos para la venta para subir los datos. Posteriormente podra

visualizar el mineral, la cantidad total a vender y la unidad de venta, recuerde que

el valor de la transaccién es un campo obligatorio por tanto debera ser registrado

por el usuario con el valor de la venta

Nota: recuerde que puede subir multiples datos para realizar la venta.
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Fecha de factura MONEDA Departamento Municipio

19/12/2024 cop v CORDOBA v MONTELIBANO v

Editor de cédigos de origen y saldos para la venta ~

EITEUOR U ZIUAUW Y CUZsS1£TI0 VO | A
C0873834 ORO  1299.0000 g 2024-12-18 10:56:09 AM
6CBACF87 ORO  1399.0000 g 2024-12-18 10:56:09 AM
1D59560B ORO 11965000 g 2024-12-18 07:26:08 PM

COD. DE ORIGEN MINERAL DISPONIBLE VENTA UNIDADES

789C4SAE ORO 900 0 | 9 w
92992D8A ORO 950 0 | 9 W
0873834 ORO 1299 0 | 9 w
6CBACF8T7 ORO 1399 0 | 9 i
1D595608 ORO 11965 0 | 9 w

Registro de minerales y cantidades en la transaccién
Mineral Cantidad Total Unidad Valor *

ORO 00000 g valor

2.6.

Podra registrar los valores de impuesto si aplica, y posteriormente guardar cierre,
se muestra el proceso exitoso de la transaccion en la pantalla y para finalizar el
proceso la Plataforma de trazabilidad de minerales envia un correo electrénico con

un reporte del cierre realizado.
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COD. DE ORIGEN MINERAL DISPONIBLE VENTA UNIDADES
789CASAE oro 900 00 | e &
92992D8A ORO 950 600 ‘ ] E
g Ia
Mineral Cantidad Total Unidad Valor *
OrO | | 1,1000000 g 500000000
Valores de venta

Valor venta antes de impuestos

COP $ 500.000.000,00

IMPUESTO VALOR

Valor venta incluido impuestos
COP $ 500.000.000,00

X

@ La transaccion de CIERRE-OTM-zNgeZS5lykLIdKd8SknZxYBT6 ha sido registrada
de manera exitosa. Al correo electrénico del vendedor ha sido enviada las
actualizaciones de saldos de minerales
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