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PASO 1. Ingresar con el 
usuario y contraseña del 
proponente que va a 
responder el requerimiento o 
del agente con permiso para 
Subsanar solicitud de 
propuesta de contrato de 
concesión 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
En el panel izquierdo dar clic 
en Solicitudes - opción 
Revisar solicitud  
 
 

 

 
 

 
 

Consideraciones 

✓ La presente guía aplica en un auto de requerimiento relacionado con el ajuste del área de 
una propuesta de contrato de concesión. 

✓ En los casos en los que la propuesta de contrato de concesión ha sido presentada por más 
de un proponente, todos deben estar activos en el sistema (ver Guía de apoyo activación del 
registro de usuario) y haber otorgado el respectivo permiso al proponente que va a 
responder el requerimiento (Ver Guía de apoyo Administrar agentes). 
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Al hacer clic en Revisar 
solicitud el sistema despliega 
la siguiente información  
 
• Número de radicado: 

hipervínculo de acceso para 
ingresar a responder 
requerimiento  

• Solicitante: Usuario que 
radicó la PCC   

• Fecha de creación: Fecha de 
publicación del auto de 
requerimiento por Estado.  

• Fecha límite: tiempo 
máximo para acceder a la 
plataforma e ingresar la 

información requerida  
 

 

 

 
PASO 2. Hacer clic en el 
hipervínculo Número de 
radicado.  
 
 

 

 
 

Se habilita la página 'Ingresar 
detalles” con dos pestañas: 
Información de la solicitud (solo 
lectura) y Detalles del área. 

 
PASO 3. Hacer clic en la 
pestaña “Detalles del área”.   
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PASO 4. En la sección Detalles 
del área el Usuario debe 
seleccionar el área definitiva 
de la solicitud, dando 
cumplimiento al ajuste 
requerido por la autoridad 
minera. 
 
 
Se recomienda activar las capas 
de información que apliquen, así 
como utilizar la herramienta para 
manejar la transparencia de las 
capas 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
La selección del área definitiva 
se efectúa usando las 
opciones del menú 
desplegable.   
 
 

 

 
 
 
 
 

 
 

OPCIÓN 1. Cargando o 
ingresando coordenadas - Se 
deben registrar las 
coordenadas del polígono 
correspondiente al área 
definitiva teniendo en cuenta 
la nota indicada 
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En caso de utilizar la opción de 
cargar las coordenadas se 
debe dar clic en el botón 
Adjuntar y cargar un archivo 
en formato CVS, en el cual en 
la primera columna está el 
número de la coordenada, en 
la segunda columna la 
longitud y en la tercera 
columna la latitud 
 
Al completar la carga del 
archivo, se despliegan las 
coordenadas 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Si se utiliza la opción de 
ingresar coordenadas, se 
debe dar clic en el botón de 
Agregar punto, y cargar todas 
las coordenadas 
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Una vez se completa la carga o 
ingreso de coordenadas, se debe 
dar clic en Abrir visor de mapa 

para verificar que el área 
cargada corresponde a lo que 
va a quedar como solicitud 
definitiva 
 

 

 

OPCIÓN 2.  Usando el mapa 
de selección para dibujar un 
polígono o ingresar celdas 
 
Al utilizar esta opción se 
tienen dos escenarios: 
 

1) Cuando el sistema trae las 
celdas automáticamente, 
se debe dar clic en Abrir el 
visor de mapa, localizado 
al frente de las celdas y 
realizar el ajuste de área 
haciendo uso de las 
herramientas de selección 
del visor. 

 
 

2) Cuando el sistema no trae 
automáticamente las 
celdas de la solicitud, se 
deben seguir los siguientes 
pasos: 

 
Hacer clic en el botón “Abrir 
el visor de mapa” 

 
 
 

Ingresar el número de placa 
de su solicitud en el campo 
BUSCAR - Hacer clic en la 
lupa 
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En el menú de la izquierda 
se despliega el resultado de 
la búsqueda y se debe hacer 
clic en Solicitud vigente  

 
 
 
 
 

Ajustar el área utilizando las 
herramientas disponibles y 
seleccionando únicamente 
las celdas con las cuales se 
continuará el proceso  

 
 
 
 
 
 
 

 
 

 
OPCIÓN 3. Cargando archivo 
‘Shapefile’ o ‘KML’ 
 
Se deben seguir los siguientes 
pasos: 
 

En la sección Área de interés 
seleccionar la opción 
Cargando archivo ‘Shapefile’ 
o ‘KML’ 
Dar clic en Abrir el visor de 
mapa 

 
 
 
 
 

Seleccionar la opción 
Shapefile y continuar 
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Dar clic en seleccionar 
archivo y buscar el archivo 
Shapefile.  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
El shapefile a cargar debe 
contar con los archivos cpg, 
dbf, prj, shp y shx; en formato 
comprimido ZIP 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Una vez seleccionado el 
archivo dar clic en la opción 
cargar para que el visor 
muestra el área cargada 
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Verificar que el área cargada 
corresponde a lo que va a 
quedar como solicitud 
definitiva y dar clic en 
Confirmar. 

 
 

 
 

NOTA 1: 
 
 

 
Recuerde que las celdas a seleccionar deben ser aquellas con las cuales va a continuar 
la evaluación de la propuesta - Esto se verá reflejado en la sección Celdas 
seleccionadas 
 

 
 
El área seleccionada en el ajuste, debe estar dentro del polígono correspondiente a la 
solicitud inicial 
 
NO SE PERMITE ADICIONAR CELDAS DIFERENTES DE AQUELLAS QUE CONFORMAN LA 
SOLICITUD INICIAL. 

 

NOTA 2: El requerimiento por ajuste de área implica nuevo cálculo del formato A el cual se 
debe diligenciar nuevamente, por lo que se recomienda que antes de ingresar a 
responder el requerimiento se tenga asociado el profesional que avala la 
información técnica (ver Guía de apoyo administrar profesionales). 
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NOTA 3  No olvide habilitar el check list, para habilitar las pestañas siguientes de información 
técnica, económica e información de soporte   
 

 
RECOMENDACIONES 
ADICIONALES  

 
1. No olvide verificar la información antes de radicar el sistema le permite 

visualizar la información en el paso “Resumen”.  
2. La documentación de soporte debe ser únicamente en formato PDF  
3. Recomendamos validar que la conexión a internet sea estable y continua.  

 

 

RECUERDE: Si tiene alguna inquietud puede escribir a mesadeayudaanaa@anm.gov.co 

mailto:mesadeayudaanaa@anm.gov.co

