TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL CcODIGO APO7-P-002-F-001/V1
FECHA DE :
: 09-dic-13
MINERIA PRESIDENCIA ACTUALIZACION
PAGINA IEEE
ENTIDAD PRODUCTORA: AGENCIA NACIONAL DE MINERIA
OFICINA PRODUCTORA RESPONSABLE: 100 PRESIDENCIA
: DISPOSICION
RETENCION
FINAL
¢origo:| SERIELBUSSERIE DOCUNENTALMPDS : : PROCEDIMIENTO OBSERVACIONES
DOCUMENTALES Archivo | Archivo ctlel vl s
Gestién | Central
100.31 |INFORMES

100.31.01 [INFORMES A ENTES DE CONTROL Una vez cumplidos los tiempos de retencion en el archivo de gestién

* Informe y en el archivo central, transferir al archivo histoérico y digitalizar para

* Anexos 2 8 X X consulta y conservacion. Norma que regula la produccién y el

tramite: Decreto 4134 de 2011,

100.31.02 |INFORMES A ENTIDADES DEL ESTADOQ Una vez cumplides los tiempaes de retencion en el archivo de gestién

* Informe y en el archivo central, transferir al archivo historico y digitalizar para

* Anexos 2 8 X X consulta y conservacion, Norma que regula la produccion y el

tramite: Decreto 4134 de 2011.
CONVENCIONES
CT: Conservacion Total E: Eliminacién T: Digitalizacion u otros soportes S: seleccion
Reviso: Grupo de Servicios Administrativos Aprobé: Vicepresidencia Administrativa y Financiera
Nombre: Luz Helena Mejia Zuluaga Nombre: Lisbeth Triana Casas
{ ] —

Firma: | \

|



MINERIA

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

CODIGO APO7-P-002-F-001/V1

FECHA DE A
PARTICIPACION CIUDADANA Y COMUNICACIONES ACTUALIZACION

PAGINA 1 [ bE] 2

ENTIDAD PRODUCTORA: AGENCIA NACIONAL DE MINERIA

OFICINA PRODUCTORA RESPONSABLE: 140 PARTICIPACION CIUDADANA Y COMUNICACIONS

; SERIE / SUBSERIE DOCUMENTAL/TIPOS RETENCION FIN AEION
CODIGO DOCUMENTALES rehve T Archns PROCEDIMIENTO OBSERVACIONES
3 CTV)E|T] s
Gestidn Central
140.02 |ACTAS
ACTAS COMITE ANTITRAMITES Y GOBIERNO EN Una vez cumplidos los tiempos de retencién en el archivo de gestion y central,
140.02.01 LINEA 5 8 % x transferir al archivo histdrico y digitalizar para consulta y conservacién. Normas
o * Actas que regulan la produccion y el tramite: Resolucién 659 de 2012.
* Anexos
140.04 |ARCHIVO FOTOGRAFICO Esta serie esta en soporte digital. Una vez cumplidos el tiempo de retencién en el
archivo de gestién conservar una muestra del 10% en el archivo de gestion y se
enviara copia digital al archivo central y al archivo histdrico para consulta.
5 5 X X | X [Normas que regulan la produccion y el tramite: Decreto 4134 de 2011, Resolucién
206 de 2013,
140.09 |BOLETINES
BOLETIN EN QUE VAMOS Esta serie esta en soporte digital. Una vez cumplidos los tiempos de retencién en
el archivo de gestion se enviara copia digital al archivo central y al archivo
140.09.05 5 5 by X histérico para consulta.
Normas que regulan la produccion y el tramite: Decreto 4134 de 2011, Resolucién
206 de 2013,
BOLETIN DE PRENSA Esta serie esta en soporte digital. Una vez cumplidos los tiempos de retencién en
el archivo de gestion se enviara copia digital al archivo central y al archive
140.09.02 5 5 X % histérico para consulta.
Normas que regulan la produccion y el tramite: Decreto 4134 de 2011, Resolucién
206 de 2013,
BOLETIN COMO NOS VEN Esta serie esta en soporte digital. Una vez cumplidos los tiempos de retencién en
el archivo de gestion se enviara copia digital al archivo central y al archivo
140.09.01 5 5 X X histérico para consulta.
Normas que regulan la produccion y el tramite: Decreto 4134 de 2011, Resolucion
206 de 2013.
CONVENCIONES
CT: Conservacién Total E: Eliminacién T: Digitalizacidn u otros soportes S: seleccion

Revisé: Grupo de Servicios Administrativos

Aprobé: Vicepresidencia Administrativa y Financiera

Nombre: Luz Helepa Mejia Zuluaga

Nombre: Lisbeth Triana Casas

Firma:
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TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL CODIGO APO7-P-002-F-001/V1
FECHA DE 09-dic-13
PARTICIPACION CIUDADANA Y COMUNICACIONES ACTUALIZACION
PAGINA 2 |DE| 2
ENTIDAD PRODUCTORA: AGENCIA NACIONAL DE MINERIA
OFICINA PRODUCTORA RESPONSABLE: 140 PARTICIPACION CIUDADANA Y COMUNICACIONS
RETENCION D'Siﬁiﬁ'm
: SERIE / SUBSERIE
CODIGO
DOCUMENTAL/TIPOS DOCUMENTALES | Archivo| Archivo PROCEDIMIENTO GESERVAGICHES
i CT|E|T
Gestion| Central
140.31 |INFORMES
140.31.06|INFORMES DE GESTION Una vez cumplidos los tiempos de retencién en el archivo de gestion y
* Informe en el archivo central, transferir al archivo histérico y digitalizar para
* Anexos 4 12 X X consulta y conservacion, Normas que regulan la produccién y el
tramite: Decreto 4134 de 2011, Resolucion 206 de 2013.
140.47.01|PETICIONES, QUEJAS , RECLAMOS Y Una vez cumplidos los tiempos de retencion en el archivo de gestian y
SUGERENCIAS central, transferir al archivo histérico y digitalizar para consulta y
*Solicitudes  ~ 4 12 X X conservacion. Normas que regulan la produccion y el tramite: Cédigo
*Respuestas Contencioso Administrativo, Ley 190 de 1995, Decreto 4134 de 2011,
Resolucién 206 de 2013.
140.55 [REGISTRO DE PRENSA Esta serie esta en soporte digital. Una vez cumplidos los tiempos de
retencion en el archivo de gestion se enviara copia digital al archivo
5 10 X X central y al archivo histérico para consulta.
Normas que regulan la produccién y el tramite: Decreto 4134 de 2011,
Resolucién 206 de 2013.
CONVENCIONES
CT: Conservacion Total E: Eliminacion T: Digitalizacion u otros soportes S: seleccion

Revisé: Grupo de Servicios Administrativos

Aprobé: Vicepresidencia Administrativa y Financiera

Nombre: Luz Helena Mejia Zuluaga

Nombre: Lisbeth Triana Casas

Firma:
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TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL CODIGO APQ7-P-002-F-001/V1
| LN R [y W )
) ACTUALIZACIO 09-dic-13
i OFICINA ASESORA JURIDICA Al
MINERIA PAGINA 1 DE 1
ENTIDAD PRODUCTORA: AGENCIA NACIONAL DE MINERIA
OFICINA PRODUCTORA RESPONSABLE: 120 OFICINA ASESORA JURIDICA
: DI ION
CODIGO SERIE { SUBSERIE T elon ST;%S‘;E PROCEDIMIENTO OBSERVACIONES
DOCUMENTAL/TIPOS DOCUMENTALES | Archivo [ Archivo
S CT|E|T]| s
Gestion| Central
120.13 |CONCEPTOS
120.13.01|CONCEPTOS JURIDICOS 2 8 X X Una vez cumplidos los tiempos de retencién en el archivo de
* Solicitud gestion y en el archivo central, transferir al archivo histérico y
* Respuesta digitalizar para consulta y conservacién. Normas que regulan la
produccién y el tramite: Decreto 4134 de 2011, Constitucién
Politica de Colombia, Codigo contenciosos administrativo,
Cédico penal, jurisprudencia de las cortes, Cédigo civil.
120.47 [PETICIONES, QUEJAS, RECLAMOS Y 2 8 X X Una vez cumplidos los tiempos de retencién en el archivo de
SUGERENCIAS gestion y central, transferir al archivo historico y digitalizar para
*Solicitud consulta y conservacion. Normas que regulan la produccion y el
*Respuesta tramite: Codigo Contencioso Administrativo, Ley 190 de 1995,
Decreto 4134 de 2011.
CONVENCIONES
CT: Conservacion Total E: Eliminacion T: Digitalizacion u otros soportes S: seleccién

Revisé: Grupo de Servicios Administrativos

Aprob6: Vicepresidencia Administrativa y Financiera

Nombre: Luz Helena Mejia Zuluaga

Nombre: Lisbeth Triana Casas

Firma:
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* Alegato de conclusién

* Fallo primera instancia

* Recurso de apelacion (si aplica)

* Fallo segunda instancia (si aplica)
* Cumplimiento de fallo (si aplica)

* Base de datos Litigob

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL CODIGO APO7-P-002-F-001/v1
- FECHADE 09-dic-13
GRUPO DE DEFENSA JURIDICA ACTUALIZACION
PAGINA 1 | DET 5
ENTIDAD PRODUCTORA: AGENCIA NACIONAL DE MINERIA
OFICINA PRODUCTORA RESPONSABLE: 123 GRUPO DEFENSA JURIDICA
: DISPOSICION
. SERIE / SUBSERIE DOCUMENTAL/TIPOS RREIENGION FINAL
CODIGO DOCUMENTALES YT o Y7 s PROCEDIMIENTO OBSERVACIONES
; CTIE|T]| s
_Gestion | Central
123.01 |ACCIONES CONSTITUCIONALES
123.01.01 |ACCION DE CUMPLIMIENTO Una vez cumplidos los tiempos de retencién en el archive de gestion y
* Accién en el archive central, transferir al archivo histérico y digitalizar para
* Anexos consulta y conservacion. Normas que regulan la produccién y el tramite;
" Notificacion Decreto 4134 de 2011, Constitucién Politica de Colombia, Ley 685 de
: Poder - 2001, Ley 1437 de 2011, Ley 489 de 1988, Ley 594 de 2000,
: '?;T;epsrti;c:r:; —— 2 18 X X Resolucion 0123 dg 2012, Codigo contencio;o administrativo, Codico
* Recurso de apelacién (si aplica) penal, jurisprudencia de las cortes, Cédigo civil.
* Fallo segunda instancia (si aplica)
* Cumplimiento de fallo (si aplica)
* Base de datos Litigob
123.01.02 [ACCION DE GRUPO Una vez cumplidos los tiempos de retencion en el archivo de gestion y
* Accién en el archivo central, transferir al archivo histérico y digitalizar para
* Anexos consulta y conservacion. Normas que regulan la produccién y el tramite:
* Notificacion Decreto 4134 de 2011, Constitucion Politica de Colombia, Ley 685 de
:PC’C“” . 2001, Ley 1437 de 2011, Ley 489 de 1988, Ley 594 de 2000,
Contestacion Resolucion 0123 de 2012, Cédigo contencioso administrativo, Cédico
* Acta de conciliacion e ; i e
SAulo:prusbas 2 18 X X penal, jurisprudencia de las cortes, Cadigo civil,

CONVENCIONES

CT: Conservacion Total E: Eliminacién

T: Digitalizacion u otros soportes S: seleccion

Revisé: Grupo de Servicios Administrativos

Aprobé: Vicepresidencia Administrativa y Financiera

Nombre: Luz Helena Mejia Zuluaga

Nombre: Lisbeth Triana Casas

Firma:
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TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL cODIGO APQO7-P-002-F-001/V1
EECHAE 09-dic-13
GRUPO DE DEFENSA JURIDICA ACTUALIZACION
PAGINA 2 |pE]|] s
ENTIDAD PRODUCTORA: AGENCIA NACIONAL DE MINERIA
OFICINA PRODUCTORA RESPONSABLE: 123 GRUPO DEFENSA JURIDICA
RETENCION DISPOSICION
cODIGO SERIE / SUBSERIE DOCUMENTAL/TIPOS . FINAL PROCEDIMIENTO OBSERVACIONES
DOCUMENTALES Archivo | Archivo
‘e CTIE|T]| S
— Gestién | Central

123.01.03 |ACCION POPULAR Una vez cumplidos los tiempos de retencién en el archivo de gestion y

* Accién en el archivo central, transferir al archivo histérico y digitalizar para

* Anexos consulta y conservacion. Normas que regulan la produccion y el tramite;

* Notificacién Decreto 4134 de 2011, Constitucion Politica de Colombia, Ley 685 de

* Poder 2001, Ley 1437 de 2011, Ley 489 de 1988, Ley 594 de 2000,

* Contestacion Resolucién 0123 de 2012, Cddigo contencioso administrativo, Cédico

* Acta de conciliacién penal, jurisprudencia de las cortes, Cadigo civil.

* Auto pruebas 2 18 X X

* Alegato de conclusion

* Fallo primera instancia

* Recurso de apelacién (si aplica)

* Fallo segunda instancia (si aplica)

* Cumplimiento de fallo (si aplica)

* Base de datos Litigob
123.01.04 [TUTELA Una vez cumplidos los tiempes de retencion en el archivo de gestion y

* Accion en el archivo central, transferir al archivo histérico y digitalizar para

* Anexos consulta y conservacién. Normas que regulan la produccion y el tramite;

* Notificacion Decreto 4134 de 2011, Constitucién Politica de Colombia, Ley 685 de

Thoder 2001, Ley 1437 de 2011, Ley 489 de 1988, Ley 594 de 2000,

Comepcient, 2 18 (X X Resolucion 0123 de 2012, Cédigo contencioso administrativo, Codico

* Fallo primera instancia i : B e

* Recurso de apelacion (si aplica) penal, jurisprudencia de las cortes, Cédigo civil.

* Fallo segunda instancia (si aplica)

* Cumplimiento de fallo (si aplica)

CONVENCIONES

CT: Conservacion Total

E: Eliminacién

T: Digitalizacién u otros soportes S: seleccion

Revisd: Grupo de Servicios Administrativos

Aprohé: Vicepresidencia Administrativa y Financiera

Nombre: Luz Helepa Mejia Zuluaga

Nombre: Lisbeth Triana Casas

Firma:
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TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL CcODIGO APQ7-P-002-F-001/V1
FECHA DE .
09-dic-13
AGEHGIA HACIONAL 8 GRUPO DE DEFENSA JURIDICA ACTUALIZACION
MINERIA PAGINA 3 |pE] s
ENTIDAD PRODUCTORA: AGENCIA NACIONAL DE MINERIA
OFICINA PRODUCTORA RESPONSABLE: 123 GRUPO DEFENSA JURIDICA
RETENCION DE':ﬁS;E'O”
A SERIE / SUBSERIE DOCUMENTAL/TIPOS =
conEg DOCUMENTALES Archivo | Archivo FROCEDIMIENTO OHSERVAGIONES
: CT|E|T]| S
Gestién | Central
123.02 |ACTAS
123.02.04 |ACTAS DE COMITE DE CONCILIACION Una vez cumplidos los tiempos de retencién en el archivo de gestion y
* Convocatorias en el archivo central, transferir al archivo histérico y digitalizar para
* Ficha analisis juridico 2 8 X X consulta y conservacion. Normas que regulan la produccién y el trdmite:
* Actas Resolucidon 0099 de 2012.
123.15 |CONCILIACIONES EXTRAJUDICIALES Una vez cumplidos los tiempos de retencion en el archivo de gestion y
* Citacién en el archivo central, transferir al archivo histérico y digitalizar para
* Estudio juridico consulta y conservacion. Normas que regulan la produccion y el tramite:
* Acta comité de conciliacién o certificacion Decreto 4134 de 2011, Constitucién Politica de Colombia, Ley 685 de
del comité 2 18 X X 2001, Ley 1437 de 2011, Ley 594 de 2000, Ley 640 de 2001,
* Poder Resolucion 0123 de 2012, Codigo contenciosos administrativo, Cédico
* Acta de conciliacion penal, jurisprudencia de las cortes, Cédigo civil.
* Auto aprueba conciliacién (si aplica)
* Base de datos Litigob
123.31 [INFORMES
123.31.01 |INFORMES A ENTES DE CONTROL Esta serie se encuentra en soporter digital. Una vez cumplidos los
* Informe tiempos de retencion en el archivo de gestién transferir copia al archivo
* Comunicaciones 2 8 X X central y al archivo historico para consulta y conservacién. Norma que
regula la produccién y el tramite: Decreto 4134 de 2011, Resolucion 206
de 2013,

CONVENCIONES

CT: Conservacién Total

E: Eliminacion

T: Digitalizacién u otros soportes S: seleccion

Revisé: Grupo de Servicios Administrativos

Aprobé: Vicepresidencia Administrativa y Financiera

Nombre: Luz Helena Mejia Zuluaga

Nombre: Lisbeth Triana Casas

Firma:
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MINERIA

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL CODIGO APO7-P-002-F-001/V1
FECHA DE ;
: 09-dic-13
GRUPO DE DEFENSA JURIDICA ACTUALIZACION
PAGINA 4 | DE| 5

ENTIDAD PRODUCTORA: AGENCIA NACIONAL DE MINERIA

OFICINA PRODUCTORA RESPONSABLE: 123 GRUPO DEFENSA JURIDICA

RETENCION DISPOSICION
cODIGO SERIE / SUBSERIE DOCUMENTAL/TIPOS _ FINAL PROCEDIMIENTO OBSERVACIONES
DOCUMENTALES Archivo | Archivo ctlel Tl s
Gestion | Central
123.52 |PROCESOS

123.52.02 |CONTRACTUAL Una vez cumplidos los tiempos de retencién en el archivo de gestion y
* Demanda en el archivo central, transferir al archivo histérico y digitalizar para
* Anexos consulta y conservacion. Normas que regulan la preduccion y el tramite:
* Notificacion Decreto 4134 de 2011, Constitucion Politica de Colombia, Ley 685 de
* Poder 2 18 | X X 2001, Ley 1437 de 2011, Ley 594 de 2000, Resolucién 0123 de 2012,
* Contestacion Cddigo contenciosos administrativo, Cédico penal, jurisprudencia de las
* Base de datos Litigob cortes, Cadigo civil, Codigo 1437 de 2011.

123.52.03 [NULIDAD Y RESTABLECIMIENTO DEL Una vez cumplidos los tiempos de retencién en el archivo de gestion y
DERECHO en el archivo central, transferir al archivo histdrico vy digitalizar para
* Demanda consulta y conservacion. Normas que regulan la produccion y el tramite:
* Anexos Decreto 4134 de 2011, Constitucion Politica de Colombia, Ley 685 de
* Notificacién 2 18 X X 2001, Ley 1437 de 2011, Ley 594 de 2000, Resolucion 0123 de 2012,
* Poder Cédigo contenciosos administrativo, Cédico penal, jurisprudencia de las
* Contestacion cortes, Codigo civil, Codigo 1437 de 2011.
* Base de datos Litigob

123.52.04 |REPARACION DIRECTA Una vez cumplidos los tiempos de retencion en el archivo de gestion y
* Demanda en el archivo central, transferir al archivo histdrico y digitalizar para
* Anexos consulta y conservacion. Normas que regulan la produccion y el tramite:
* Notificacion Decreto 4134 de 2011, Constitucion Politica de Colombia, Ley 685 de
* Poder 2 18 | X X 2001, Ley 1437 de 2011, Ley 594 de 2000, Resolucién 0123 de 2012,
* Contestacion Cadigo contenciosos administrativo, Cédico penal, jurisprudencia de las
* Base de datos Litigob cortes, Codigo civil, Cédigo 1437 de 2011.

CONVENCIONES

CT: Conservacion Total E: Eliminacién

T: Digitalizacion u otros soportes S: seleccion

Revisé: Grupo de Servicios Administrativos

Aprobé: Vicepresidencia Administrativa y Financiera

Nombre: Luz Helepa Mejia Zuluaga

Nombre: Lisbeth Triana Casas

Firma:
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TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL cODIGO APO7-P-002-F-001/V1
FECHA DE :
08-dic-13
AN AR AL e GRUPO DE DEFENSA JURIDICA ACTUALIZACION
MINERIA PAGINA 5 | oe | s
ENTIDAD PRODUCTORA: AGENCIA NACIONAL DE MINERIA
OFICINA PRODUCTORA RESPONSABLE: 123 GRUPO DEFENSA JURIDICA
: DISPOSICION
RETENCION
cODIGO SERIE / SUBSERIE DOCUMENTALITIPOS FINAL PROCEDIMIENTO OBSERVACIONES
DOCUMENTALES Archivo | Archivo ctlel T
Gestion | Central

123.52.05 [ORDINARIO LABORAL Una vez cumplidos los tiempos de retencion en el archivo de gestion y

* Demanda en el archivo central, transferir al archivo histérico y digitalizar para

* Anexos consulta y conservacién. Normas que regulan la produccion y el tramite:

* Notificacién Decreto 4134 de 2011, Constitucidn Politica de Colombia, Ley 685 de

* Poder 2 18 X X 2001, Ley 1437 de 2011, Ley 594 de 2000, Resolucién 0123 de 2012,

* Contestacion Codigo contenciosos administrativo, Cédico penal, jurisprudencia de las

* Base de datos Litigob. cortes, Cadigo civil, Cédigo 1437 de 2011.

CONVENCIONES
CT: Conservacién Total E: Eliminacion T: Digitalizacién u otros soportes S: seleccion

Reviso: Grupo de Servicios Administrativos

Aprobé: Vicepresidencia Administrativa y Financiera

Nombre: Luz Helena Mejia Zuluaga

Nombre: Lisbeth Triana Casas

Firma: '\___"'\ TN
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TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL CODIGO APO7-P-002-F-001/V1
% PEEHARE 09-dic-13
....... i GRUPO DE COBRO COACTIVO ACTUALIZACION
MINERIA PAGINA 1 [ bE [ 1

ENTIDAD PRODUCTORA: AGENCIA NACIONAL DE MINERIA

OFICINA PRODUCTORA RESPONSABLE: 122 GRUPO DE COBRO COAGTIVO

: DISPOSICI
CODIGO SERIE / SUBSERIE DOCUMENTAL/TIPOS RETERGION FINAL o ROC 0 OBSERVACIONES
DOCUMENTALES Archivo [ Achivo | T | FRRRDIMENT
Gestién | Central
122.02  |ACTAS
122.02.09 |ACTAS DE COMITE DE NORMALIZACION DE Una vez cumplidos los tiempos de retencion en el archivo de gestién y en el
CARTERA archivo central, transferir al archivo histérico y digitalizar para consulta y
*Convocatorias 2 8 X X conservacion. Normas que regulan la produccion y el trémite: Resolucion 236 de
*Actas 2012,
122.31 INFORMES
122.31.01 INFORMES A ENTES DE CONTROL Una vez cumplidos los tiempos de retencién en el archivo de gestién y en el
* Informe archivo central, transferir al archivo historico y digitalizar para consulta y
* Comunicaciones 2 8 X X conservacion, como evidencia de la gestién desarrollada en cumplimiento de la
mision de la ANM. Norma que regula la produccion y el tramite; Decreto 4134 de
2011, Reselucién 206 de 2013.
122.31.06  |INFORMES DE GESTION Una vez cumplidos los tiempos de retencion en el archivo de gestién y en el
* Informe archivo central, transferir al archivo historico y digitalizar para consulta y
* Anexos 2 8 X X conservacién, como evidencia de la gestion desarrollada en cumplimiento de la
mision de la ANM. Norma gque regula la produccion y el tramite: Decreto 4134 de
2011, Resolucién 206 de 2013.
122,52 [PROCESOQOS
122.52.01 PROCESOS COACTIVOS Una vez cumplidos los tiempos de retencién en el archivo de gestién y en el
* Actos Administrativas archivo central, transferir al archivo histérico y digitalizar para consulta y
* Oficios conservacion, como evidencia de |a gestion desarrollada en cumplimiento de la
* Facilidad de pago 2 8 X X misién de la ANM. Norma que regula la produccion y el tramite: Decreto 4134 de
2011, Resolucion 206 de 2013, Ley 6 de 1992, Ley 1066 de 2006, Decreto 4370
de 2008, Estatuto Tributario, Resclucion 270 de 2013.
122,47 |PETICIONES, QUEJAS, RECLAMOS Y Una vez cumplidos los tiempos de retencion en el archivo de gestion y central,
SUGERENCIAS transferir al archivo histérico y digitalizar para consulta y conservacion. Normas
*Solicitud 2 8 X X que regulan la produccion y el tramite: Codigo Contencioso Administrativo, Ley
*Respuesta 190 de 1995, Decreto 4134 de 2011.
CONVENCIONES
CT: Conservacion Total E: Eliminacién T: Digitalizacién u otros soportes S: seleccidn

Revisé: Grupo de Servicios Administrativos

Aprobé: Vicepresidencia Administrativa y Financiera

Nombre: Luz Helena Mejia Zuluaga

Nombre: Lisbeth Triana Casas

Firma: L_j' "\
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ABERNCIA NACIOMAL BE

MINER

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

CcODIGO

APO7-P-002-F-001/V1

iA

OFICINA DE TECNOLOGIA E INFORMACION

FECHA DE

ACTUALIZACION

09-dic-13

PAGINA

1 | DE | 1

ENTIDAD PRODUCTORA: AGENCIA NACIONAL DE MINERIA

OFICINA PRODUCTORA RESPONSABLE: 130 OFICINA DE TECNOLOGIA E INFORMACION

SERIE / SUBSERIE DOCUMENTAL/TIPO BETENCION DIS'F:&S;EION
. u TIPOS
ODIG
HeRIeR DOCUMENTALES Archivo | Archivo PROGEDIMIENTO SESERVAGIONES
i CTIE|T]| S
Gestion | Central
130.31 |INFORMES
130.31.01 |INFORMES A ENTES DE CONTROL Una vez cumplidos los tiempos de retencion en el archivo de gestion y
* Informe en el archivo central, transferir al archivo histérico y digitalizar para
* Anexos consulta y conservacion, como evidencia de la gestién desarrollada en
2 8 X X cumplimiento de la misién de la ANM. Norma que regula la produccion y
el trdmite: Decreto 4134 de 2011.
130.38 [MANUAL DE POLITICAS DE SEGURIDAD Esta serie siempre permanecera en Archivo de Gestion por ser de
DE LA INFORMACION 2 permanente actualizacion. Norma que regula la produccién y el tramite;
* Manual 1ISO27001, 15027002, 1ISO27003, 1SO27004, 1SO27005.
130.47 |PETICIONES, QUEJAS, RECLAMOS Y 2 8 X X Una vez cumplidos los tiempos de retencién en el archivo de gestion y
SUGERENCIAS central, transferir al archivo historico y digitalizar para consulta y
*Solicitud conservacion. Normas que regulan la produccién y el tramite: Cédigo
*Respuesta Contencioso Administrativo, Ley 190 de 1995, Decreto 4134 de 2011,

CONVENCIONES

CT: Conservacion Total

E: Eliminacion

T: Digitalizacion u otros soportes S: seleccion

Reviso: Grupo de Servicios Administrativos

Aprobé: Vicepresidencia Administrativa y Financiera

Nembre: Luz Helena Mejia Zuluaga

Nombre: Lisbeth Triana Casas

Firma:
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TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

CcODIGO APO7-P-002-F-001/V1

AGEHCIA

GRUPO DE ADMINISTRACION DE INFRAESTRUCTURA Y GESTION DE INCIDENTES TECNOLOGICOS

FECHA DE ;
ACTUALIZACION 09-dic-13

MINERIA

PAGINA 1 [ pE| 1

ENTIDAD PRODUCTORA: AGENCIA NACIONAL DE MINERIA

OFICINA PRODUCTORA RESPONSABLE: 131 GRUPO DE ADMINISTRACION DE INFRAESTRUCTURA Y GESTION DE INCIDENTES TECNOLOGICOS

SERIE / SUBSERIE DOCUMEN RETENCION DIST:%SA‘EION
ERI TALITIPOS
copi
GO DOCUMENTALES Aichive | &rehive PROCEDIMIENTO OBSERVACIONES
o CT|E|T| s
Gestion | Central
131.48 |PLANES
131.48.03 |PLAN DE MANTENIMIENTOQ DE Una vez cumplidos los tiempos de retencién en el archivo gestion y
INFRAESTRUCTURA TECNOLOGICA central se eliminara porque periddicamente se renuevan y por lo tanto
* Herramienta de gestion de incidentes 2 8 X pierden vigencia.
tecnologicos Normas que regulan la produccién y el tramite: Decreto 4134 de 2011,
Resolucién 206 de 2013.
131.66 |SOPORTES TECNOLOGICOS Una vez cumplidos los tiempos de retencién en el archivo gestién y
* Formato IMAC diligenciados central se eliminara porque periédicamente se renuevan y por lo tanto
2 3 X pierden vigencia.
Normas que regulan la produccion y el trémite: Decreto 4134 de 2011,
Resolucion 206 de 2013.

CONVENCIONES

CT: Conservacion Total E: Eliminacion

T: Digitalizacion u otros soportes S: seleccion

Reviso: Grupo de Servicios Administrativos

Aprobé: Vicepresidencia Administrativa y Financiera

Nombre: Luz Helena Mejia Zuluaga

Nombre: Lisbeth Triana Casas

Firma:
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AGEMCIA NACIONAL )

MINERIA

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL CODIGO APO7-P-002-F-001/V1
, FECHARE - 09-dic-13
GRUPO DE ADMINISTRACION DE SISTEMAS DE INFORMACION Y BASES DE DATOS ACTUALIZACION
PAGINA 1 | DE| 1

ENTIDAD PRODUCTORA: AGENCIA NACIONAL DE MINERIA

OFICINA PRODUCTORA RESPONSABLE: 132 GRUPO DE ADMINISTRACION DE SISITEMAS DE INFORMACION Y BASES DE DATOS

SERIE / SUBSERIE DOCUMENTAL/TIPOS RETEHCION Dlsiﬁi{?o”
copiGo DOCUMEN ; - PROCEDIMIENTO OBSERVACIONES
TALES Archivo [ Archivo | | - | + s
Gestion | Central
132.39 |MANUAL DE USUARIO DE Esta serie siempre permanecera en Archivo de Gestion por ser de
APLICACIONES 2 permanente actualizacion. Norma gue regula la produccion y el tramite:
* Manuales 1S0O27001, 18027002, 13027003, 1S027004, 1S0O27005.
132.54 |PROYECTOS
132.54.01 [GESTION DE PROYECTO IN HOUSE Una vez cumplidos los tiempos de retencién en el archivo de gestion y
& P{an de pruebas 2 8 X en el archivo central, transferir al archivo histérico y para consulta y
* Disefio casos prueba conservacion. Norma que regula la produccion y el tramite: Resolucion
* Acta de pruebas 206 de 2013.
132.60 |SISTEMAS
132.60.02 SISTI_EMAS DE INFORMACION Esta serie esta en soporte magnético. Una vez cumplidos los tiempos
* Copias en cintas magnéticas de retencion en el archivo de gestion y en el archivo central, transferir
3 5 X X al archivo histérico para consulta y conservacion. Norma que regula la
produccién y el tramite: Resolucion 206 de 2013.

CONVENCIONES

CT: Conservacion Total

E: Eliminacion

T: Digitalizacion u otros soportes S: seleccion

Revisé: Grupo de Servicios Administrativos

Aprobé: Vicepresidencia Administrativa y Financiera

Nombre: Luz Helgna Mejia Zuluaga

Nombre: Lisbeth Triana Casas

Firma:
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Firma:
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TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL CODIGO APO7-P-002-F-001/V1
FECHMDE 09-dic-13
OFICINA DE CONTROL INTERNO ACTUALIZACION
MINERIA PAGINA 1 ] DE | 2
ENTIDAD PRODUCTORA: AGENCIA NACIONAL DE MINERIA
OFICINA PRODUCTORA RESPONSABLE: 110 OFICINA DE CONTROL INTERNO
coDIGo | SERIE / SUBSERIE DOCUMENTALITIPOS | _ RETENCION DIST:T:\S;EION ROCEDIMIENTO N
DOCUMENTALES Archivo | Archivo
o CT|E|T]| S
Gestion | Central
110.02 |ACTAS
110.02.08 |ACTAS DE COMITE DE COORDINACION DE Una vez cumplidos los tiempos de retencién en el archivo de gestion y en el
LOS SISTEMAS DE CONTROL INTERNO Y DE archivo central, digitalizar y eliminar soporte papel. Transferir en soporte digital al
GESTION DE CALIDAD 1 9 X | X archivo histérico para consulta y conservacion. Normas que regulan la produccion
* Actas y el tramite: Resolucion 236 de 2012, Ley 87 de 1993.
* Anexos
110.31 INFORMES
110.31.01  [INFORMES A ENTES DE CONTROL Una vez cumplidos los tiempos de retencidn en el archivo de gestion y en el
* Informe archivo central, digitalizar y eliminar soporte papel. Transferir en soporte digital al
* Comunicaciones 1 9 x | x archivo histérico para consulta y conservacién. Normas que regulan la produccion
y el tramite: Decreto 4134 de 2011, Resoluciones Contraloria General de |a
Republica, Ley 87 de 1993.
110.31.06 |INFORMES DE GESTION Una vez cumplidos los tiempos de retencién en el archivo de gestion y en el
* Informe archivo central, digitalizar y eliminar soporte papel. Transferir en soporte digital al
" Anexos 1 [ x| x archivo histérico para consulta y conservacion. Normas que regulan la produccion
y el tramite: Decreto 4134 de 2011, Decreto 2482 de 2012,
110.31.02  |INFORMES A ENTIDADES DEL ESTADO Una vez cumplidos los tiempos de retencion en el archivo de gestidn y en el
* Informe archivo central, digitalizar y eliminar soporte papel. Transferir en soporte digital al
* Anexos 1 9 x| x archivo histérico para consulta y conservacian. Normas que regulan la produccion
y el tramite; Decreto 4134 de 2011, Decreto 1599 de 2005, Directivas
presidenciales.
110.40 |MESA DE AUTOCONTROL Una vez cumplidos los tiempos de retencion en el archivo de gestion y en el
* Actas de reunidn archivo central, transferir al archivo histdrico y digitalizar para consulta y
* Soporte 1 9 X | x conservacion. Norma que regula la produccion y el trédmite: Decreto 4134 de 2011,
MECI, Decreto 1599 de 2005, Decreto 1537 de 2011, NTC GP 1000 2009.
CONVENCIONES
CT: Conservacion Total E: Eliminacién T: Digitalizacion u otros soportes S: seleccion

Revisé: Grupo de Servicios Administrativos

Aprobé: Vicepresidencia Administrativa y Financiera

Nombre: Luz Helena Mejia Zuluaga

Nombre: Lisbeth Triana Casas

Firma:
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TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL CcODIGO APO7-P-002-F-001/V1
FECHADE 09-dic-13
—— OFICINA DE CONTROL INTERNO ACTUALIZACION
MINERIA PAGINA 2 [DpE]| 2
ENTIDAD PRODUCTORA: AGENCIA NACIONAL DE MINERIA
OFICINA PRODUCTORA RESPONSABLE: 110 OFICINA DE CONTROL INTERNO
SERIE / SUBSERIE DOCUMENTAL/TIPOS RETENGION DISF‘:?NSJE]ON
CcODIGO
DOCUMENTALES Archivo | Archivo PROCEDIMIENTO RESERVACIONES
e CTVIE|T] S
Gestion | Central
110.47 |PETICIONES, QUEJAS, RECLAMOS Y Una vez cumplidos los tiempos de retencién en el archivo de gestién y
SUGERENCIAS central, transferir al archivo histérico y digitalizar para consulta y
*Solicitud 1 9 X X conservacion. Normas que regulan la produccién y el tramite: Cédigo
*Respuesta Contencioso Administrativo, Ley 190 de 1985, Decreto 4134 de 2011,
Circular 07 de 2013.
110.48 |PLANES
110.48.10 [PLAN ANUAL DE AUDITORIA Una vez cumplidos los tiempos de retencién en el archivo de gestion y en el
* Planeacién archivo central, transferir al archivo histérico y digitalizar para consulta y
* Ejecucion conservacion. Norma que regula la produccion y el tramite: NTC 1SO19011, Guia
* Informe 1 9 X X de Auditoria para entidades publicas, Plan Estratégico de la ANN.
* Plan de mejoramiento

CONVENCIONES

CT: Conservacién Total

E: Eliminacién

T: Digitalizacion u otros soportes S: seleccion

Reviso: Grupo de Servicios Administrativos

Aprobo: Vicepresidencia Administrativa y Financiera

Nombre: Luz Helgna Mejia Zuluaga

Nombre: Lisbeth Triana Casas 5

Firma:
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AGENCIA NACIONAL OF

MINERIA

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL cODIGO APO7-P-002-F-001/V1
FECHADE -dict
VICEPRESIDENCIA DE CONTRATACION Y TITULACION MINERA ACTUALIZACION
PAGINA HESE

ENTIDAD PRODUCTORA: AGENCIA NACIONAL DE MINERIA

OFICINA PRODUCTORA RESPONSABLE: 550 VICEPRESIDENCIA DE CONTRATAGION Y TITULACION MINERA

DISPOSICION
SERIE / SUBSERIE DOCUMENTAL/TIPOS RETENCION FINAL
CODIGO DOCUMENTALES T i PROCEDIMIENTO OBSERVACIONES
£ CTIE|T]| S
Gestién | Central
550.08 |AUTOS Esta serie esta en soporte digital y el soporte en papel original reposa en el
expediente del titulo minero. Una vez cumplidos los tiempos de retencion en
el archivo de gestién se enviara copia digital al archivo central y al archivo
2 8 X X histérico para consulta.
Normas que regulan la produccién y el tramite: Decreto 4134 de 2011, Ley
685 de 2001, Ley 489 DE 1998.
550.31 [INFORMES
550.31.06 [INFORMES DE GESTION Una vez cumplidos los tiempaos de retencion en el archivo de gestion y en el
* Informe archivo central, transferir al archivo historico y digitalizar para consulta y
* Anexos 2 8 X X conservacion, Normas que regulan la produccion y el tramite: Decreto 4134
de 2011.
550.31.08 |INFORMES SISTEMA DE SEGUIMIENTO A Esta serie esta en soporte digital. Una vez cumplidos los tiempos de
METAS DE GOBIERNO - SISMEG 2 8 X X retencion en el archivo de gestion se enviara copia digital al archivo central
* Informe y al archivo histérico para consulta: Decreto 4134 de 2011.

550.47 |PETICIONES, QUEJAS , RECLAMOS Y Una vez cumplidos los tiempos de retencion en el archivo de gestion y
SUGERENCIAS central, transferir al archivo histdrico y digitalizar para consulta y
*Solicitudes 2 8 X X conservacion. Normas que regulan la produccion y el tramite: Codigo
*Respuestas Contencioso Administrativo, Ley 190 de 1995, Decreto 4134 de 2011.

550.59 [RESOLUCIONES

550.59.04 |RESOLUCIONES EXPEDIENTES MINEROS Esta serie esta en soporte digital y el soporte en papel original reposa en el
expediente del titulo minerc. Una vez cumplidos los tiempos de retencién en
el archivo de gestion se enviara copia digital al archivo central y al archivo

2 8 X X historico para consulta.
Normas que regulan la produccion y el tramite: Decreto 4134 de 2011,
Resolucién 206 de 2013, Ley 685 de 2001, Ley 489 DE 1998.

CONVENCIONES

CT: Conservacién Total

E: Eliminacién

T: Digitalizacion u otros soportes S: seleccion

Revisé: Grupo de Servicios Administrativos

Aprobé: Vicepresidencia Administrativa y Financiera

Nombre: Luz Heleng Mejia Zuluaga

Nombre: Lisbeth Triana Casas

Firma:
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TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL cODIGO APO7-P-002-F-001/V1
FECHA DE 04-dic-13
AGEHEIA MACIONAL B GRUPO DE CONTRATACION MINERA ACTUALIZACION
MINERIA PAGINA 1 _|DE[ 1
ENTIDAD PRODUCTORA: AGENCIA NACIONAL DE MINERIA
OFICINA PRODUCTORA RESPONSABLE: 510 GRUPO DE CONTRATACION MINERA
SERIE / SUBSERIE DOCUMENTAL/TIPOS Ll DEEERITHEN
CODIGO DOCUMENTALES Arch‘i\:'o Archivo cT E T s PROCEDIMIENTO OBSERVACIONES
Gestion Central
510.08 |AUTOS Esta serie esta en soporte digital y el soporte en
papel original reposa en el expediente del titulo
minero. Una vez cumplidos los tiempos de
retencién en el archivo de gestién se enviara
copia digital al archivo central y al archivo
2 8 X X histérico para consulta.
Normas que regulan la produccién y el tramite:
Decreto 4134 de 2011, Resolucion 206 de 2013,
Ley 685 de 2001, Ley 489 DE 1998.
510.47 |PETICIONES, QUEJAS , RECLAMOS Y Una vez cumplidos los tiempos de

SUGERENCIAS retencion en el archivo de gestiony

* Solicitudes central, transferir al archivo histérico y

* Respuestas digitalizar para consulta y conservacion.
Normas que regulan la produccion y el

2 R X X tramite: Cédigo Contencioso
Administrativo, Ley 130 de 1995, Decreto
4134 de 2011, Resolucién 206 de 2013.
CONVENCIONES

CT: Conservacion Total

E: Eliminacion

T: Digitalizacién u otros soportes

S: seleccion

Revisd: Grupo de Servicios Administrativos

Aprobé: Vicepresidencia Administrativa y Financiera

Nombre: Luz Helena Mejia Zuluaga

Nombre: Lisbeth Triana Casas

Firma:
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TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL CcODIGO APO7-P-002-F-001/V1
FECHA DE 064died3
GRUPO DE CATASTRO Y REGISTRO MINERO ACTUALIZACION
MINERIA PAGINA 1 | DE | 3

ENTIDAD PRODUCTORA: AGENCIA NACIONAL DE MINERIA

OFICINA PRODUCTORA RESPONSABLE: 220 GRUPQ DE CATASTRO Y REGISTRO MINERO

RETENCION DISPOSICION FINAL
CODIGO SERIE / SUBSERIE DOCUMENTALITIPOS PROCEDIMIENTO OBSERVACIONES
DOCUMENTALES Archivo | Archivo
S CT T]| s
Gestidén Central
220.10 |CERTIFICACACIONES
220.10.01 |CERTIFICADO DE AREA LIBRE Una vez cumplidos los tiempos de retencién en el
* Solicitud archivo de gestion se eliminara el soporte fisico en el
" Factura (si aplica) archivo central porque pierden vigencia administrativa.
:SOP?”e de la certificacion (si aplica) 1 9 Normas que regulan la produccion y el tramite:
 Sefuncatibi Gomala digitl): Decreto 4134 de 2011, Resolucion 206 de 2013, Ley
Oficio-de-fespuesiaformalo dlafial 685 de 2001, Articulo 325, Ley 489 DE 1998.

220.30 ([HOJAS DE REPORTE Una vez cumplidos los tiempos de retencion en el
* Solicitud archivo de gestion se eliminara el soporte fisico en el
* Factura (si aplica) archivo central porque pierden vigencia administrativa.
* Oficio de respuesta (si aplica) 1 9 Normas que regulan la produccion y el tramite:

* Listado de reporte en excel (formato digital) Decreto 4134 de 2011, Resolucién 206 de 2013, Ley
685 de 2001, Articulo 325, Ley 489 DE 1998.

220.47 |PETICIONES, QUEJAS , RECLAMOS Y Una vez cumplidos los tiempos de retencién en el
SUGERENCIAS archivo de gestion y central, transferir al archivo
*Solicitudes histérico y digitalizar para consulta y conservacién.
*Respuestas 1 9 X X Normas que regulan la produccién y el tramite: Decreto

4134 de 2011, Resolucion 206 de 2013, Ley 685 de
2001, Articulo 325, Ley 489 DE 1998,

CONVENCIONES

CT: Conservacion Total

E: Eliminacion

T: Digitalizacién u otros soportes

S: seleccidn

Revisé: Grupo de Servicios Administrativos

Aprobé: Vicepresidencia Administrativa y Financiera

Nombre: Luz Helena Mejia Zuluaga

Nombre: Lisbeth Triana Casas

Firma:

-~

T

)

Firma: % ﬁ'z—‘“’z/r
¥ i 4




TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL CODIGO APO7-P-002-F-001/V1
‘ FECHADE i 09-dic-13
T TP GRUPO DE CATASTRO Y REGISTRO MINERO ACTUALIZACION
PAGINA 2 | pE| 3
ENTIDAD PRODUCTORA: AGENCIA NACIONAL DE MINERIA
OFICINA PRODUCTORA RESPONSABLE: 220 GRUPO DE CATASTRO Y REGISTRO MINERO
, SERIE / SUBSERIE RETENCION | D'STo0o PO
CODIGO DOCUMENTALI/TIPOS Archivo | Archivo PROCEDIMIENTO OBSERVACIONES
D . CT T
OCUMENTALES Gestion | Central E S
220.58 |REPORTE GRAFICO Una vez cumplidos los tiempos de retencién en el
* Solicitud archivo de gestion se eliminara el soporte fisico en el
* Factura (si aplica) archivo central porque pierden vigencia administrativa.
* Oficio de respuesta 1 9 X Normas que regulan la produccién y el tramite:
* Reporte gréfico (digital, si aplica) Decreto 4134 de 2011, Resolucién 206 de 2013, Ley
685 de 2001, Articulo 325, Ley 489 DE 1998.
220.63 |SOLICITUD AUTORIZACION TEMPORAL Una vez cumplidos los tiempos de retencion en el
* Plano archivo de gestion y en el archivo central, transferir al
* Constancia de radicacion web archivo histérico y digitalizar para consulta y
*RUT conservacién. Sise otorga la autorizacion los
* Certificado de existencia y representacion expedientes de esta serie pasan a Seguimiento
legal Control y Seguridad Minera, si hay rechazo o
* Copia de cédula ciudadania de 1 9 X X desistimiento los expedientes correspondientes a esta
representante legal o proponente serie pasan a Catastro y Registro Minero. Normas que
* Constancia expedida por la entidad publica regulan la produccion y el trémite: Decreto 4134 de
para la cual se realice la obra 2011, Resolucién 206 de 2013, Ley 685 de 2001,
* Copia tarjeta profesional de ingeniero que Decretos reglamentarios.
firma el plano
* Plano de localizacion
CONVENCIONES
CT: Conservacion Total E: Eliminacién T: Digitalizacion u otros soportes S: seleccion
Revis6: Grupo de Servicios Administrativos Aprobé: Vicepresidencia Administrativa y Financiera
Nombre: Luz Helena Mejia Zuluaga Nombre: Lisbeth Triana Casas
Firma: ] T Firmam _AZo——7 S
g
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3 TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL cODIGO APQ7-P-002-F-001/V1
PECHADE 09-dic-13
PPl (R GRUPO DE CATASTRO Y REGISTRO MINERO ACTUALIZACION
e PAGINA 3 | DE | 3

|[ENTIDAD PRODUCTORA: AGENCIA NACIONAL DE MINERIA

OFICINA PRODUCTORA RESPONSABLE: 220 GRUPO DE CATASTRO Y REGISTRO MINERO

RETENCION DISPOSICION FINAL
SERIE / SUBSERIE DOCUMENTALITIPOS
CODIGO CED BSERVACIONES
DOCUMENTALES Archivo Archivo el E 1ls PROCEDIMIENTO 0BS
Gestion Central
220.64 |SOLICITUD LEGALIZACION MINERA Una vez cumplidos los tiempos de retencion en el archivo de
* Plano gestion y en el archivo central, transferir al archivo historico y
* Documentos técnicos y comerciales digitalizar para consulta y conservacion. Sise otorga la
* Concepto técnico (si aplica) Legallizz‘icién los expedientes‘de estg serie pasan a
R I CE S Apiice) destsimiento (05 expedients correspondienes  esta see
i i ; i
Astoraaministizative 1 9 X X pasan a Catastro y Registro Minero. Normas que regulan la
produccion y el tramite: Decreto 4134 de 2011, Resolucion
206 de 2013, Ley 685 de 2001, Decreto 0933 de 2013.
220.65 [SOLICITUD PROPUESTA CONTRATO DE Una vez cumplidos los tiempos de retencion en el
CONCESION archivo de gestion y en el archivo central, transferir al
* Constancia de radicacion web archivo histoérico y digitalizar para consulta y
* Copia cédula de ciudadania persona natural o conservacion. Si se otorga el Contrato los
lepesEngnt e = expedientes de esta serie pasan a Seguimiento
Cemfzcafio de exnstenc‘:ra ¥y rep!‘esentaclon legal Control y Seguridad Minera, si hay rechazo o
Fotocgpla_cedula de ciudadania del representante desistimiento los expedientes correspondientes a esta
legal (si aplica) : : ;
* Copia de NIt. serie pasan a Catastro y Registro Minero. Normas que
* Plano 1 9 X X regulan la produccion y el tramite: Decreto 4134 de
* Anexo técnico 2011, Resolucién 206 de 2013, Ley 685 de 2001,
* Copia tarjeta profesional de quien firma el plano
* Estimativo de inversion econémica
* Formato "A"
* Copia tarjeta profesional contador publico

CONVENCIONES

CT: Conservacion Total E: Eliminacién

T: Digita

lizacién u otros soportes S: seleccion

Reviso: Grupo de Servicios Administrativos

Aprobé: Vicepresidencia Administrativa y Financiera

Nombre: Luz Heleng Mejia Zuluaga

Nombre: Lisbeth Triana Casas
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TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL cODIGO APO7-P-002-F-001/V1
FECHA DE B
b GRUPO DE LEGALIZACION MINERA ACTUALIZACION
MINERIA PAGINA 1| DE] 1

ENTIDAD PRODUCTORA: AGENCIA NACIONAL DE MINERIA

OFICINA PRODUCTORA RESPONSABLE: 211 GRUPO DE LEGALIZACION MINERA

cODIGO

SERIE / SUBSERIE
DOCUMENTAL/TIPOS DOCUMENTALES

RETENCION

DISPOSICION
FINAL

PROCEDIMIENTO

Archivo
Central

Archivo
Gestion

CTIE|T|S

OBSERVACIONES

211.08

AUTOS

Esta serie esta en soporte digital y el soporte en
papel original reposa en el expediente. Una vez
cumplidos los tiempos de retencién en el archivo
de gestién se enviara copia digital al archivo
central y al archivo histdrico para consulta. Normas
que regulan la produccion y el tramite: Decreto
4134 de 2011, Resolucién 206 de 2013, Ley 685
de 2001, Decreto 2390 de 2013, Decreto 0933 de
2013.

211.47

PETICIONES, QUEJAS , RECLAMOS Y
SUGERENCIAS

*Solicitudes

*Respuestas

Una vez cumplidos los tiempos de retencion en el
archivo de gestién y central, transferir al archivo
histérico y digitalizar para consulta y conservacion.
Normas que regulan la produccion y el tramite:
Codigo Contencioso Administrativo, Ley 190 de
1995, Decreto 4134 de 2011.

CONVEN

CIONES

CT: Conservacion Total

E: Eliminacion

T: Digitalizacion u otros soportes

S: seleccion

Revisé: Grupo de Servicios Administrativos

Aprobo: Vicepresidencia Administrativa y Financiera

Nombre: Luz Helena Mejia Zuluaga

Nombre: Lisbeth Triana Casas

Firma:
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TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL CODIGO APO7-P-002-F-001/V1
) . FECHADE 03-dic-13
¥ GRUPO DE INFORMACION Y ATENCION AL MINERO ACTUALIZACION
MINERIA PAGINA 1 | oE] 1

ENTIDAD PRODUCTORA: AGENCIA NACIONAL DE MINERIA

OFICINA PRODUCTORA RESPONSABLE: 212 GRUPO DE INFORMACION Y ATENCION AL MINERO

CODIGO

SERIE / SUBSERIE
DOCUMENTAL/TIPOS DOCUMENTALES

RETENCION

DISPOSICION
FINAL

Archivo | Archivo
Gestion | Central

212.10

CERTIFIACIONES

CT

E

T

S

PROCEDIMIENTO

OBSERVACIONES

212.10.02

CERTIFICADO DE ESTADO DE TRAMITE

Esta serie esta en soporte digital y el soporte en papel original reposa en el
expediente del titulo minero. Una vez cumplidos los tiempos de retencion en el
archivo de gestion se enviara copia digital al archivo central y al archivo histérico
para consulta,

Normas que regulan la produccién y el tramite: Decreto 4134 de 2011, Resolucién
206 de 2013 Ley 685 de 2001, Ley 489 DE 1998.

21217

CONSTANCIA DE PUBLICACION

Esta serie esta en soporte digital y el soporte en papel original reposa en el
expediente del titulo minero. Una vez cumplidos los tiempos de retencién en el
archivo de gestion se enviara copia digital al archivo central y al archivo historico
para consulta.

Normas que regulan la produccion y el tramite: Decreto 4134 de 2011, Resolucién
206 de 2013 Ley 685 de 2001, Ley 489 DE 1998.

212.18

CONSTANCIA EJECUTORIA

Esta serie esta en soporte digital y el soporte en papel original reposa en el
expediente del titulo minero. Una vez cumplidos los tiempos de retencién en el
archivo de gestion se enviara copia digital al archivo central y al archivo histérico
para consulta.

Normas que regulan la produccion y el tramite: Decreto 4134 de 2011, Resolucion
206 de 2013 Ley 685 de 2001, Ley 489 DE 1998.

212.46

NOTIFICACIONES PRESENTACIONES
PERSONALES

Esta serie esta en soporte digital y el soporte en papel original reposa en el
expediente del titulo minero. Una vez cumplidos los tiempos de retencién en el
archivo de gestion se enviara copia digital al archivo central y al archivo histérico
para consulta.

Normas que regulan la produccion y el tramite: Decreto 4134 de 2011, Resolucion
206 de 2013 Ley 685 de 2001, Ley 489 DE 1998.

212.47

PETICIONES, QUEJAS , RECLAMOS Y
SUGERENCIAS

*Solicitudes

*Respuestas

Una vez cumplidos los tiempos de retencién en el archivo de gestién y central,
transferir al archivo histérico y digitalizar para consulta y conservacion. Normas que
regulan la produccion y el tramite: Cédigo Contencioso Administrativo, Ley 190 de
1895, Decreto 4134 de 2011,

CONVENCIONES

CT: Conservacion Total

E: Eliminacion

T: Digitalizacién u otros soportes S: seleccion

Revisé: Grupo de Servicios Administrativos

Aprobé: Vicepresidencia Administrativa y Financiera

Nombre: Luz Helena Mejla Zuluaga

Nombre: Lisbeth Triana Casas -

Firma:

N
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Firma: ’)gr_,l_vﬁ*—
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TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

cODIGO APO7-P-002-F-001/V1

. ) FECHA DE 09-dic-13
STNERIR GRUPO DE EVALUACION DE MODIFICACIONES A TiTULOS MINEROS ACTUALIZACION
PAGINA 1] DE | 2

ENTIDAD PRODUCTORA: AGENCIA NACIONAL DE MINERIA

OFICINA PRODUCTORA RESPONSABLE: 230 GRUPO DE EVALUACION DE MODIFICACIONES A TITULOS MINEROS

Gestion | Central

] SERIE / SUBSERIE RETENCION o FINAfION
CODIGO DOCUMENTAL/TIPOS Trenive T Archive PROCEDIMIENTO OBSERVACIONES
DOCUMENTALES CT|E|T

230.08 |AUTOS
* Auto

Esta serie esta en soporte digital y el soporte en papel original
reposa en el expediente del titulo minero. Una vez cumplidos los
tiempos de retencion en el archivo de gestion se enviara copia
digital al archivo central y al archivo histérico para consulta.
Normas que regulan la produccion y el tramite: Decreto 4134 de
2011, Resolucién 206 de 2013, Ley 685 de 2001, Ley 489 DE
1998, Ley General de archivo 594 de 2000.

230.13 |CONCEPTOS

230.13.02 CONCEPTOQ JURIDICO
* Concepto

Esta serie esta en soporte digital y el soporte en papel original
reposa en el expediente del titulo minero. Una vez cumplidos los
tiempos de retencion en el archivo de gestion se enviara copia
digital al archivo central y al archivo historico para consuilta.
Normas que regulan la produccion y el tramite: Decreto 4134 de
2011, Resolucion 206 de 2013, Ley 685 de 2001, Ley 489 DE
1998, Ley General de archivo 594 de 2000.

CONVENCIONES

CT: Conservacién Total E: Eliminacion |

-

: Digitalizacién u otros soportes S: seleccién

Reviso: Grupo de Servicios Administrativos

Aprobé: Vicepresidencia Administrativa y Financiera

Nombre: Luz Helena Mejja Zuluaga

Nombre: Lisbeth Triana Casas

Firma: \““—\ /\

]
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TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL CODIGO APO7-P-002-F-001/V1
FRCHADE 09-dic-13
GRUPO DE EVALUACION DE MODIFICACIONES A TiTULOS MINEROS ACTUALIZACION
PAGINA 2] pE] 2

ENTIDAD PRODUCTORA: AGENCIA NACIONAL DE MINERIA

OFICINA PRODUCTORA RESPONSABLE: 230 GRUPO DE EVALUACION DE MODIFICACIONES A TITULOS MINEROS

. SERIE | SUBSERIE DOCUMENTAL/TIPOS RETENCION DISF:%S;TON
CODIGO DOCUMENTALES reniee T aere =1 &l PROCEDIMIENTO OBSERVACIONES
Gestion Central
230.13.06 |CONCEPTO TECNICO Esta serie esta en soporte digital y el soporte en papel original
* Concepto reposa en el expediente del titulo minero. Una vez cumplidos los
tiempos de retencién en el archivo de gestion se enviara copia
digital al archivo central y al archivo histérico para consulta.
2 8 X X Normas que regulan la produccion y el tramite: Decreto 4134 de
2011, Resolucién 206 de 2013, Ley 685 de 2001, Ley 489 DE
1998, Ley General de archivo 594 de 2000.

230.47 |PETICIONES, QUEJAS , RECLAMOS Y Una vez cumplidos los tiempos de retencion en el archivo de
SUGERENCIAS gestion y central, transferir al archivo histérico y digitalizar para
*Solicitudes consulta y conservacion. Normas que regulan la produccion y el
"Respuestas 2 8 X X tramite: Codigo Contencioso Administrativo, Ley 190 de 1995,

Decreto 4134 de 2011, Ley General de archivo 594 de 2000.

230.59 |RESOLUCIONES

230.59.05 |RESOLUCIONES DE MODIFICACIONES A Esta serie esta en soporte digital y el soporte en papel original

Lo, reposa en el expediente del titulo minero. Una vez cumplidos los

* Resolucion 3 i : i L i
tiempos de retencién en el archivo de gestion se enviara copia

% § % % digital al archivo central y al archivo histérico para consulta.

Normas que regulan la produccién y el trdmite: Decreto 4134 de
2011, Resolucion 206 de 2013, Ley 685 de 2001, Ley 489 DE
1998, Ley General de archivo 594 de 2000,

CONVENCIONES

CT: Conservacion Total

E: Eliminacién

T

: Digitalizacion u otros soportes S: seleccion

|Revisé: Grupo de Servicios Administrativos

Aprobé: Vicepresidencia Administrativa y Financiera

Nombre: Luz Helena Mejia Zuluaga

Nombre: Lisbeth Triana Casas

Firma:

kg\\

)

Firmaw




AGEPIELA MACION AL £E

MINERIA

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

cODIGO APO7-P-002-F-001/V1

VICEPRESIDENCIA DE SEGUIMIENTO Y CONTROL

FECHA DE

ACTUALIZACION 09-dic-13

PAGINA HESEE

ENTIDAD PRODUCTORA: AGENCIA NACIONAL DE MINERIA

OFICINA PRODUCTORA RESPONSABLE: 300 VICEPRESIDENCIA DE SEGUIMIENTO, CONTROL Y SEGURIDAD MINERA

RETENCION DISPOSICION
- SERIE / SUBSERIE DOCUMENTAL/TIPOS FINAL
CODIGO DOCUMENTALES ArhivolATohive PROCEDIMIENTO OBSERVACIONES
‘r CT|E|T| S
Gestion| Central
300.31 [(INFORMES
300.31.06 |[INFORMES DE GESTION Una vez cumplidos los tiempos de retencién en el archivo de
*Informe gestion y en el archivo central, transferir al archivo histérico y
*Comunicaciones 2 5 X X digitalizar para consulta y conservacion, Normas que regulan
la produccion y el tramite: Decreto 4134 de 2011.

300.47 ([PETICIONES, QUEJAS , RECLAMOS Y Una vez cumplidos los tiempos de retencién en el archivo de
SUGERENCIAS gestion y central, transferir al archivo histérico y digitalizar
*Solicitudes 2 5 X X para consulta y conservacion. Normas que regulan la
*Respuestas produccion y el tramite: Cédigo Contencioso Administrativo,

Ley 190 de 1995, Decreto 4134 de 2011.
CONVENCIONES
CT: Conservacién Total E: Eliminacion T: Digitalizacién u otros soportes S: seleccion

Reviso: Grupo de Servicios Administrativos

Aprobé: Vicepresidencia Administrativa y Financiera

Nombre: Luz Helena Mejia Zuluaga

Nombre: Lisbeth Triana Casas

Firma:

o

Firma; i =




TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

cODIGO

APO7-P-002-F-001/V1

GRUPO NACIONAL DE SEGUIMIENTO Y CONTROL

FECHA DE

ACTUALIZACION

09-dic-13

PAGINA

1 T DE] 2

ENTIDAD PRODUCTORA: AGENCIA NACIONAL DE MINERIA

OFICINA PRODUCTORA RESPONSABLE: 331 GRUPO NACIONAL DE SEGUIMIENTO Y CONTROL

coDIGo |SERIE / SUBSERIE DOCUMENTALITIPOS RETENCION  |DISPOSICION FINAL

DOCUMENTALES Archivo | Archivo

Gestién | Central €T | E T)8

PROCEDIMIENTO

OBSERVACIONES

331.19 [CONVENIOS

331.19.01 |CONVENIO FONADE
* Comunicaciones

* Requerimientos

* Consocio HGC 5 5 X X
* Consorcio Bureau Veritas
* Interventoria TC/CCC 27

* Interventoria Sertic S.A.S

Una vez cumplidos los tiempos de retencion en el
archivo de gestion y en el archivo central, transferir
al archivo histérico para su consulta y
conservacion. Normas que regula la produccion y
el tramite: Decreto 4134 de 2011 y Resolucion 206
de 2013.

331.31 _|INFORMES

331.31.01 [INFORMES A ENTES DE CONTROL
* Solicitudes

* Requerimientos

* Respuestas 2 5 X X

Una vez cumplidos los tiempos de retencién en el
archivo de gestion y en el archivo central, transferir
al archivo histérico para su consulta y
conservacion. Normas que regula la produccion y
el tramite: Decreto 4134 de 2011 y Resolucién 206
de 2013.

331.31.02 |INFORMES ENTIDADES DEL ESTADO

Una vez cumplidos los tiempos de retencién en el

* Solicitudes archivo de gestién y en el archivo central, transferir
* Requerimientos al archivo histérico para su consulta y
* Respuestas 2 5 X X conservacion. Normas que regula la produccién y
el tramite: Decreto 4134 de 2011 y Resolucion 206
de 2013.
CONVENCIONES
CT: Conservacion Total E: Eliminacién T: Digitalizacién u otros soportes S: seleccion

Revisé6: Grupo de Servicios Administrativos

Aprobé: Vicepresidencia Administrativa y Financiera

Nombre: Luz Helena Mejia Zuluaga

Nombre: Lisbeth Triana Casas

Firma: L\r\

i




TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

CODIGO

APO7-P-002-F-001/V1

GRUPO NACIONAL DE SEGUIMIENTO Y CONTROL

FECHA DE ;
ACTUALIZACION ORsHE
PAGINA 2 | pE|] 2

ENTIDAD PRODUCTORA: AGENCIA NACIONAL DE MINERIA

OFICINA PRODUCTORA RESPONSABLE: 331 GRUPO NACIONAL DE SEGUIMIENTO Y CONTROL

RETENCION DISPOSICION FINAL
cobigo [SERIE/ susnsggﬁicéggmesnmmmos Archivo | Aehivo | 71 £ 1 11 o PROCEDIMIENTO OBSERVACIONES
Gestion | Central
331.31.06 [INFORMES DE GESTION Una vez cumplidos los tiempos de retencion en el

*Informe archivo de gestion y en el archivo central, transferir

*Comunicaciones 2 5 X X al archivo historico y digitalizar para consulta y
conservacion, Normas que regulan la produccion y
el trdmite: Decreto 4134 de 2011.

331.47 |PETICIONES, QUEJAS , RECLAMOS Y Una vez cumplidos los tiempos de retencion en el
SUGERENCIAS archivo de gestién y central, transferir al archivo
*Solicitudes histérico y digitalizar para consulta y conservacion.
*Respuestas 2 5 X X Normas que regulan la produccion y el tramite:

Codigo Contencioso Administrativo, Ley 190 de
1995, Decreto 4134 de 2011, Resolucion 206 de
2013.
CONVENCIONES
CT: Conservacion Total E: Eliminacién T: Digitalizacién u otros soportes S: seleccion

Revisé: Grupo de Servicios Administrativos

Aprobd: Vicepresidencia Administrativa y Financiera

Nombre: Luz Helena Mejia Zuluaga

Nombre: Lisbeth Triana Casas

Firma: ;\ TN

Vo
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TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL cODIGO APO7-P-002-F-001/V1
FECHA DE 09-dic-13
SR GRUPO SEGUIMIENTO Y CONTROL ZONALES ACTUALIZACION
PAGINA HESE
ENTIDAD PRODUCTORA: AGENCIA NACIONAL DE MINERIA
OFICINA PRODUCTORA RESPONSABLE: 332 GRUPO SEGUIMIENTO Y CONTROL ZONALES
: DISPOSICION
' SERIE / SUBSERIE RETENCION FINAL
CODIGO DOCUMENTAL/TIPOS - v PROCEDIMIENTO OBSERVACIONES
DOCUMENTALES ArchivolArchivol o f o f o
Gestion| Central
332.31 INFORMES
332.31.06 INFORMES DE GESTION Una vez cumplidos los tiempos de retencién en el archivo de
*Informe gestion y en el archivo central, transferir al archivo histérico y
*Comunicaciones 2 5 X X digitalizar para consulta y conservacién, Normas que regulan
la produccion y el tramite: Decreto 4134 de 201 1, Resolucion
206 de 2013,
332.31.01 INFORMES ENTES DE CONTROL Una vez cumplidos los tiempos de retencion en el archivo de
* Solicitudes gestion y en el archivo central, transferir al archivo histérico
* Requerimientos 2 5 X X para su consulta y conservacion. Normas que regula la
* Respuestas produccién y el tramite: Decreto 4134 de 2011 y Resolucion
206 de 2013.
332.47 PETICIONES, QUEJAS 2 5 X X Una vez cumplidos los tiempos de retencion en el archivo de
RECLAMOS Y SUGERENCIAS gestion y central, transferir al archivo histérico y digitalizar para
*Solicitudes consulta y conservacion. Normas que regulan la produccién y el
*Respuestas tramite: Codigo Contencioso Administrativo, Ley 190 de 1995,
Decreto 4134 de 2011, Resolucién 206 de 2013.
CONVENCIONES

CT: Conservacion Total

E: Eliminacién

T: Digitalizacion u otros soportes S: seleccion

Revisé: Grupo de Servicios Administrativos

Aprobé: Vicepresidencia Administrativa y Financiera

Nombre: Luz Helena Mejia Zuluaga

Nombre: Lisbeth Triana Casas

Firma:

)

o

Fim‘f%%




* Conceptos

* Programas y Planes Mineros
* Gestion Social (Si aplica)

* Contraprestaciones

* Actas

* Otro si

* Notificaciones

* Conceptos

* Inscripcién Registro Minero
Nacional

* Estudios Técnicos (si aplica)
* Informes de fiscalizacion

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL CODIGO APO7-P-002-F-001/V1
EECHS DE 09-dic-13
T T GRUPO SEGUIMIENTO Y CONTROL ZONALES AQTUAL!ZACION
PAGINA 2 |DE| 2
ENTIDAD PRODUCTORA: AGENCIA NACIONAL DE MINERIA
OFICINA PRODUCTORA RESPONSABLE: 332 GRUPO SEGUIMIENTO Y CONTROL ZONALES
SERIE / SUBSERIE RETENCION DisFESICION
CODIGO DOCUMENTAL/TIPOS Archi = FINAL PROCEDIMIENTO OBSERVACIONES
DOCUMENTALES rehivalArchivol erl e 1| s
Gestion| Central
332.68 TITULO MINERO Una vez cumplidos los tiempos de retencion en el archivo de
* Oficios gestion y en el archivo central, transferir al archivo histérico y
* Contrato digitalizar para consulta y conservacion, Normas que regulan
* Actos administrativos la produccion y el tramite: Decreto 4134 de 2011, Resolucién
* Memorandos 2086 de 2013, Codigo de minas, Decretos reglamentarios.
* Certificaciones
* Peticiones, queja, reclamos y
sugerencias
* Pdlizas
* Formato Basico Minero
* Mapas
* Planos
2 5 X X

CONVENCIONES

CT: Conservacion Total

E: Eliminacion |

T: Digitalizacién u otros soportes S: seleccién

|Revisé: Grupo de Servicios Administrativos

Aprobd: Vicepresidencia Administrativa y Financiera

Nombre: Luz Helena;Mejia Zuluaga

Firma:

RN

Nombre: Lisbeth Triana Casas

)

Firma: /%F—_-{_%_
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AGECTA MACIONAL DE

MINERIA

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

CODIGO

APO7-P-002-F-001/V1

GRUPO DE REGALIAS Y CONTRAPRESTACIONES ECONOMICAS

FECHA DE
ACTUALIZACION

09-dic-13

PAGINA

1| DE| 3

ENTIDAD PRODUCTORA: AGENCIA NACIONAL DE MINERIA

OFICINA PRODUCTORA RESPONSABLE: 321 GRUPO DE REGALIAS Y CONTRAPRESTACIONES ECONOMICAS

: DISPOSICION
RETENCION
: SERIE / SUBSERIE DOCUMENTAL/TIPOS FINAL
CODIGO DOCUMENTALES g e e PROCEDIMIENTO OBSERVACIONES
i CT|E|T
Gestién | Central
321.21 |DECLARACION DE PRODUCCION Y Una vez cumplidos los tiempos de retencion en el
LIQUIDACION DE REGALIAS archivo de gestién y en el archive central, eliminar y
* Oficio transferir al archivo histérico en soporte digital para
* Formulario 2 10 X|X consulta y conservacion. Normas que regulan la
* Consignacion produccion y el tramite: Decreto 4134 de 2011,
* Certificado de retencién de regalias Resolucién 206 de 2013.
321.26 [FACTURAS Una vez cumplidos los tiempos de retencién en el
* Factura de exportacion archivo de gestién y en el archivo central, eliminar y
* Oficio remisorio transferir al archivo histérico en soporte digital para
2 10 XX consulta y conservacion. Normas que regulan la
produccién y el tramite: Decreto 4134 de 2011,
Resolucion 206 de 2013.
321.31 [INFORMES
321.31.05 |INFORME DE AGENTES RETENEDORES Una vez cumplidos los tiempos de retencion en el
DE REGALIAS archivo de gestién y en el archivo central, transferir al
* Informe archivo histoérico y digitalizar para consulta y
* Cuadro de relaciones de compra conservacion, Normas que regulan la produccién y el
* Oficio remisorio 2 5 X X tramite: Decreto 4134 de 2011, Resolucién 206 de
* Informe recaudo impuesto del oro y platino 2013.
* Comercializacion de esmeralda
CONVENCIONES
CT: Conservacion Total E: Eliminacion T: Digitalizacién u otros soportes S: seleccion
Revisé: Grupo de Servicios Administrativos Aprobd: Vicepresidencia Administrativa y Financiera
Nombre: Luz Helena|Mejia Zuluaga Nombre: Lisbeth Triana Casas
Firma: 7 X
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Firma: ,-\g__'__,_-i_' N /”
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TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL CODIGO APQ7-P-002-F-001/V1
REOHADE 09-dic-13
............. - GRUPO DE REGALIAS Y CONTRAPRESTACIONES ECONOMICAS ACTUALIZACION
MINERIA =
PAGINA 2| DE|] 3
ENTIDAD PRODUCTORA: AGENCIA NACIONAL DE MINERIA
OFICINA PRODUCTORA RESPONSABLE: 321 GRUPO DE REGALIAS Y CONTRAPRESTACIONES ECONOMICAS
: DISPOSICION
RETENCION
. SERIE / SUBSERIE DOCUMENTAL/TIPOS FINAL
CODIGO DOCUMENTALES Archivol Archive PROCEDIMIENTO OBSERVACIONES
5 CTIE|T]S
Gestion | Central
321.47 |PETICIONES, QUEJAS , RECLAMOS Y Una vez cumplidos los tiempos de retencién en el
SUGERENCIAS archivo de gestién y central, transferir al archivo histérico
*Solicitudes y digitalizar para consulta y conservacion. Normas que
*Respuestas 2 5 X X regulan la produccién y el tramite: Cédigo Contencioso
Administrativo, Ley 190 de 1995, Decreto 4134 de 2011,
Resolucion 206 de 2013.
321.51 |PRESUPUESTO TERRITORIAL Una vez cumplidos los tiempos de retencién en el
* Cuentas archivo de gestion y central, transferir al archivo histérico
* Autorizaciones y digitalizar para consulta y conservacién. Normas que
* Suspensiones giro 2 1" X X regulan la produccién y el tramite: Cédigo Contencioso
* Levantamiento suspension resolucion Administrativo, Decreto 4134 de 2011, Resolucién 206
de 2013.
321.54 |PROYECTOS
321.54.02 [PROYECTO GRAN, MEDIANA Y Una vez cumplidos los tiempos de retencion en el
PEQUENA MINERIA archivo de gestion y central, transferir al archivo histérico
* Solicitudes 2 10 X X y digitalizar para consulta y conservacién. Normas que
* Requerimientos regulan la produccién y el tramite: Cédigo Contencioso
* Informacién general Administrativo, Decreto 4134 de 2011, Resolucion 206
de 2013,
321.57 |REPORTE DE DISTRIBUCION Y GIRO Una vez cumplidos los tiempos de retencion en el
CONTRAPRESTACIONES ECONOMICAS archivo de gestion y en el archivo central, eliminar y
* Balances 2 10 x | x transferir al archivo histérico en soporte digital para
* Resolucion consulta y conservacién. Normas que regulan la
* Adicién de regalias produccion y el tramite: Decreto 4134 de 2011,
Resolucién 206 de 2013.
CONVENCIONES

CT: Conservacion Total E: Eliminacion

J

T: Digitalizacién u otros soportes

S: seleccion

Revisé: Grupo de Servicios Administrativos

Aprobé: Vicepresidencia Administrativa y Financiera

Nombre: Luz HelenajMejia Zuluaga

Nombre: Lisbeth Triana Casas

Firma: ! —
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TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL CODIGO APQ7-P-002-F-001/V1
FECHABE 09-dic-13
T, L GRUPO DE REGALIAS Y CONTRAPRESTACIONES ECONOMICAS ACTUALIZACION
MINERIA _
PAGINA 3|pE|] 3
ENTIDAD PRODUCTORA: AGENCIA NACIONAL DE MINERIA
OFICINA PRODUCTORA RESPONSABLE: 321 GRUPO DE REGALIAS Y CONTRAPRESTACIONES ECONOMICAS
RETENCION | DISPOSICION
: SERIE / SUBSERIE DOCUMENTAL/TIPOS
C G - r
ODIGO DOCUMENTALES Arch_lvo Archivo ctleltls PROCEDIMIENTO OBSERVACIONES
Gestion | Central
321.71 |REGISTRO UNICO DE Una vez cumplidos los tiempos de retencién en el
COMERCIALIZADORES MINEROS archivo de gestion y en el archivo central, eliminar y
(RUCOM) transferir al archivo histérico en soporte digital para
* Balances 2 10 x | x consulta y conservacion. Normas que regulan la
*RUT produccion y el tramite: Decreto 4134 de 2011,
* Estado de resultado Resolucién 206 de 2013.
* Certificaciones
321.72 |REPORTE DE TRANSFERENCIAS Una vez cumplidos los tiempos de retencién en el
* Oficio archivo de gestién y en el archivo central, eliminar y
* Soportes transferir al archivo histérico en soporte digital para
consulta y conservacion. Normas que regulan la
2 14 XX produccion y el tramite: Decreto 4134 de 2011,
Resolucién 206 de 2013.
CONVENCIONES
CT: Conservacion Total E: Eliminacion T: Digitalizacién u otros soportes S: seleccion
Revisé: Grupo de Servicios Administrativos Aprobé: Vicepresidencia Administrativa y Financiera
Nombre: Luz Heleng Mejia Zuluaga Nombre: Lisbeth Triana Casas
Firma: L—.—-, A Fir%




TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL CODIGO APQ7-P-002-F-001/V1
4 LA 09-dic-13
ot GRUPO Y DE SEGURIDAD Y SALVAMENTO MINERO ACTUALIZACION
STNEBTA PAGINA 1 [ DE] 2
ENTIDAD PRODUCTORA: AGENCIA NACIONAL DE MINERIA
OFICINA PRODUCTORA RESPONSABLE: 341 GRUPO DE SEGURIDAD Y SALVAMENTO MINERO
: DISPOSICION
CODIGO SERIE / SUBSERIE e FINAL PROCEDIMIENTO OBSERVACIONES
DOCUMENTALI/TIPOS DOCUMENTALES| Archivo | Archivo ctleltls
Gestién | Central
341.24 |EMERGENCIAS MINERAS Una vez cumplidos los tiempos de retencion en el archivo
* Reporte de emergencias de gestion y central, transferir al archivo histérico y
* Informe de emergencia 4 12 X X digitalizar para consulta y conservacion. Normas que
* Informe de investigacion de accidente regulan la produccion y el tramite: Decreto 4134 de 2011,
* Acta Resolucién 206 de 2013.
341.37 |MANTENIMIENTO DE EQUIPOS Una vez cumplidos los tiempos de retencion en el archivo
* Solicitud de manteniemiento gestion se eliminara y se enviara copia digital al archivo
* Informe de matenimiento 2 5 x | x Central y al archivo histérico para consulta y conservacion,
* Manual de procedimiento de manejo de Normas que regulan la produccién y el tramite: Decreto
equipos 4134 de 2011, Resolucion 206 de 2013.
341.48 |PLANES
341.48.04 |PLAN DE CAPACITACION Una vez cumplidos los tiempos de retencion en el archivo
* Plan gestion se eliminara y se enviara copia digital al archivo
* Comunicaciones 2 5 X | X Central y al archivo histérico para consulta y conservacion,
* Informe de capacitacion Normas que regulan la produccion y el tramite: Decreto
4134 de 2011, Resolucion 206 de 2013.
341.47 |PETICIONES, QUEJAS , RECLAMOS Y Una vez cumplidos los tiempos de retencion en el archivo
SUGERENCIAS de gestién y central, transferir al archivo histérico y
*Solicitudes digitalizar para consulta y conservacion. Normas que
*Respuestas 2 5 X X regulan la produccién y el tramite: Cédigo Contencioso
Administrativo, Ley 190 de 1995, Decreto 4134 de 2011,
Resolucion 206 de 2013.

CONVENCIONES

CT: Conservacion Total E: Eliminacion

T: Digitalizacion u otros soportes

S: seleccion

Reviso: Grupo de Servicios Administrativos

Aprobé: Vicepresidencia Administrativa y Financiera

Nombre: Luz Helena Mejia Zuluaga

Nombre: Lisbeth Triana Casas

Firma: _ I T
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TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

cODIGO APO7-P-002-F-001/V1

Febty UE 09-dic-13
ACENCIA MACIONAL BE GRUPO Y DE SEGURIDAD Y SALVAMENTO MINERO ACTUALIZACION
MINERIA PAGINA 2 | DE | 2
ENTIDAD PRODUCTORA: AGENCIA NACIONAL DE MINERIA
OFICINA PRODUCTORA RESPONSABLE: 341 GRUPO DE SEGURIDAD Y SALVAMENTO MINERO
RETENCION DISPOSICION
CODIGO DOCUMEN?E\FE:'II%IIPgl;BDSgglIJ%ENTALES Arch_i\’ro Archivo crleltls PROCEDIMIENTO OBSERVACIONES
Gestion | Central
341.70 |VISITAS TECNICAS DE SEGURIDAD Una vez cumplidos los tiempos de retencion en el archivo
*Actas de gestion y central, transferir al archivo histérico y
*Informes digitalizar para consulta y conservacion. Normas que
* Anexos regulan la produccion y el tramite: Codigo Contencioso
3 12 X X Administrativo, Ley 190 de 1995, Decreto 4134 de 2011,
Resolucion 206 de 2013.
CONVENCIONES
CT: Conservacion Total E: Eliminacion T: Digitalizacién u otros soportes S: seleccion

Reviso: Grupo de Servicios Administrativos

Aprobé: Vicepresidencia Administrativa y Financiera

Nombre: Luz Helena Mejia Zuluaga

Nombre: Lisbeth Triana Casas

1
Firma: Lf ’\
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AGENCIA FACIONAL DF

MINER

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

CODIGO APO7-P-002-F-001/V1

iA

GRUPO DE PROYECTOS DE INTERES NACIONAL

FECHA DE

ACTUALIZACION 09-dic-13

PAGINA 1 [ DET] 1

ENTIDAD PRODUCTORA: AGENCIA NACIONAL DE MINERIA

OFICINA PRODUCTORA RESPONSABLE: 350 GRUPQ DE PROYECTO DE INTERES NACIONAL

CODIGO

SERIE / SUBSERIE
DOCUMENTAL/TIPOS
DOCUMENTALES

RETENCION

DISPOSICION
FINAL

Archivo
Gestidn

Archivo

Central G

E

T

PROCEDIMIENTO

OBSERVACIONES

350.47

PETICIONES, QUEJAS , RECLAMOS Y

SUGERENCIAS
*Solicitudes
*Respuestas

Una vez cumplidos los tiempos de retencion en el archivo de
gestion y central, transferir al archivo histérico y digitalizar para
consulta y conservacion. Normas que regulan la produccion y el
tramite: Codigo Contencioso Administrativo, Ley 190 de 1995,
Decreto 4134 de 2011, Resolucién 206 de 2013.

350.67

TITULO MINERO DE INTERES
NACIONAL

* Oficios

* Contrato

* Actos administrativos

* Memorandos

* Certificaciones

* Peticiones, queja, reclamos ¥ sugerencias
* Pdlizas

* Formato Basico Minero

* Mapas

* Planos

* Conceptos

* Programas y Planes Mineros
* Gestidn Social

* Contraprestaciones

* Actas

*Otro si

* Notificaciones

* Conceptos

* Inscripcion Registro Minero Nacional
* Estudios Técnicos (si aplica)
* Informes de fiscalizacién

CJ'N&IENE.'IUN'ES

Una vez cumplidos los tiempos de retencion en el archivo de
gestion y en el archivo central, transferir al archivo histérico y
digitalizar para consulta y conservacion, Normas que regulan la
produccion y el tramite: Decreto 4134 de 2011, Resolucion 206 de
2013, Ley 685 de 2001, Ley 489 DE 1998,

CT: Conservacion Total

E: Eliminacion

T: Digitalizacién u otros soportes S: seleccion

LRevisé: Grupo de Servicios Administrativos

Aprobé: Vicepresidencia Administrativa y Financiera

Nombre: Luz Helena Mejla Zuluaga
Firma; : %% =

Nombre: Lisbgth Jriana Casas _—~
L
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TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

cODIGO

APO7-P-002-F-001/V1

] . FECHADE 09-dic-13
ke GRUPO DE EVALUACION DE ESTUDIOS TECNICOS ACTUALIZACION
PAGINA 1 [DE] 1
A U ; ERIA
OFICINA PRODUCTORA RESPONSABLE: 310 GRUPO DE EVALUACION DE ESTUDIOS TECNICOS
i SERIE / SUBSERIE RETENCION DISPOSICION
cODIGO DOCUMENTAL/TIPOS T ves B Ea PROCEDIMIENTO OBSERVACIONES
DOCUMENTALES Gestion| Central CTlE|T|S
310.08 |AUTOS Esta serie esta en soporte digital y el soporte en papel original reposa en el
expediente del titulo minero. Una vez cumplidos los tiempos de retencion
en el archivo de gestién se enviara copia digital al archivo central y al
2 8 X X archivo histérico para consulta.
Normas que regulan la produccién y el tramite: Decreto 4134 de 2011,
Resolucién 206 de 2013, Ley 685 de 2001, Ley 489 DE 1898.
310.13 |[CONCEPTOS
310.13.05 [CONCEPTO TECNICO Esta serie esta en soporte digital y el soporte en papel original reposa en el
* Plan de trabajo y obras (PTO) expediente del titulo minero de lo cual es responsable el grupo que segin
corresponda. Una vez cumplidos los tiempos de retencién en el archivo de
gestion se eliminara el soporte fisico en el archivo central porque pierden
2 > X|X vigencia administrativa.
Normas que regulan la produccion y el tramite: Decreto 4134 de 2011,
Resolucion 206 de 2013, Ley 685 de 2001, Ley 489 DE 1998.
310.31 |INFORMES
310.31.06 [INFORMES DE GESTION Una vez cumplidos los tiempos de retencién en el archivo de gestion y en el
*|nforme archivo central, transferir al archivo histérico y digitalizar para consulta y
*Comunicaciones 2 5 X X conservacién, Normas que regulan la produccion y el tramite: Decreto
4134 de 2011, Resolucién 206 de 2013.
310.47 |PETICIONES, QUEJAS , RECLAMOS Una vez cumplidos los tiempos de retencion en el archivo de gestion y
Y SUGERENCIAS central, transferir al archivo histdrico y digitalizar para consulta y
*Solicitudes 2 5 X X conservacion. Normas que regulan la produccion y el tramite: Codigo
*Respuestas Contencioso Administrativo, Ley 190 de 1995, Decreto 4134 de 2011.
CONVENCIONES
CT: Conservacién Total E: Eliminacion | T: Digitalizacién u otros soportes S: seleccion
Revisé: Grupo de Servicios Administrativos Aprobé: Vicepresidencia Administrativa y Financiera
Nombre: Luz Helena Mejia Zuluaga Nombre: Lisbeth Triana Casas
Firma: !l Firma: 3
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TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL CODIGO APO7-P-002-F-001/V1
FECHA DE
PUNTO DE ATENCION REGIONAL CUCUTA ACTUALIZACION | 29Nov-2013
PAGINA 1| DE| 2
ENTIDAD PRODUCTORA: AGENCIA NACIONAL DE MINERIA
OFICINA PRODUCTORA RESPONSABLE: 907 PUNTO DE ATENCION REGIONAL CUCUTA
, SERIE / SUBSERIE RETENCION | PISEOSICION
CODIGO DOCUMENTAL/TIPOS ArchivolArchive PROCEDIMIENTO OBSERVACIONES
DOCUMENTALES Gestion| Central CTIE|T
90/.16 |CONSECUTIVO DE COMUNICACIONES
907.16.01 |CONSECUTIVO DE COMUNICACIONES Una vez cumplido el tiempo de retencion se eliminara el soporte
OFICIALES ENVIADAS fisico, se garantiza la reproduccion de la informacién por medio
* Comunicaciones 2 3 X | X de la digitalizacion para su consulta y conservacién.,
* Planillas Norma que regula la produccion y el tramite: Ley 594 de 2000,
Acuerdo 060 del 2001, Decreto 4134 de 2011, Resoluciéon 206 de
907.16.02 |[CONSECUTIVO DE COMUNICACIONES Una vez cumplido el tiempo de retencion se eliminara el soporte
OFICIALES INTERNAS fisico, se garantiza la reproduccién de la informacién por medio
* Comunicaciones 2 3 X | x de la digitalizacion para su consulta y conservacion.
* Planillas Norma que regula la produccion y el tramite: Ley 594 de 2000,
Acuerdo 060 del 2001, Decreto 4134 de 2011, Resolucion 206 de
907.16.03 |CONSECUTIVO DE COMUNICACIONES Una vez cumplido el tiempo de retencion se eliminara el soporte
OFICIALES RECIBIDAS fisico, se garantiza la reproduccion de la informacion por medio
*Planillas 2 3 x | x de la digitalizacién para su consulta y conservacién.
Norma que regula la produccion y el tramite: Ley 594 de 2000,
Acuerdo 060 del 2001, Decreto 4134 de 2011, Resolucién 206 de
2013.
907.31 |INFORMES
907.31.06 |INFORMES DE GESTION Una vez cumplidos los tiempos de retencion en el archivo de
*Informe gestion y en el archivo central, transferir al archivo histérico y
*Comunicaciones 2 5 X X digitalizar para consulta y conservacion, Normas que regulan la
produccién y el tramite: Decreto 4134 de 2011, Resoluciéon 206
de 2013.
CONVENCIONES
CT: Conservacién Total E: Eliminacion T: Digitalizacion u otros soportes S: seleccion
Revisé: Grupo de Servicios Administrativos Aprobé: Vicepresidencia Administrativa y Financiera
Nombre: Luz Helena Mejia Zuluaga Nombre: Lisbeth Triana Casas
Firma; L | TN !
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ABERCIA MACIOMAL BF

MINERIA

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL cODIGO APO7-P-002-F-001/v1

FECHA DE 29-Nov.-2013

PUNTO DE ATENCION REGIONAL CUCUTA PAGINA 2] DE | 2

[ENTIDAD PRODUCTORA: AGENGIA NACIONAL DE MINERIA

OFICINA PRODUCTORA RESPONSABLE: 807 PUNTC DE ATENCION REGIONAL CUCUTA

cODIGO

SERIE / SUBSERIE
DOCUMENTAL/TIPOS
DOCUMENTALES

RETENCION

DISPOSICION
L PROCEDIMIENTO OBSERVACIONES

Archivo
Gestion

Archivo

Central CREIT] =

907.47

PETICIONES, QUEJAS , RECLAMOS Y
SUGERENCIAS

*Solicitudes

*Respuestas

Una vez cumplidos los tiempos de retencion en el archivo de
gestién y central, transferir al archivo histdrico y digitalizar para
5 X X consulta y conservacién. Normas que regulan la produccion y el
tramite: Cédigo Contencioso Administrativo, Ley 190 de 1995,
Decreto 4134 de 2011, Resolucién 206 de 2013.

907.68

TITULO MINERO

* Oficios

* Contrato

* Actos administrativos

* Memerandos

* Certificaciones

* Peticiones, queja, reclamos y sugerencias
* Pdlizas

* Formato Basico Minero

* Mapas

* Planos

* Conceptos

* Programas y Planes Mineros
* Gestién Social (Si aplica)

* Contraprestaciones

* Actas

* Otro si

* Notificaciones

* Conceptos

* Inscripcién Registro Minero Nacional
* Estudios Técnicos (si aplica)
* Informes de fiscalizacién

Una vez cumplidos los tiempos de retencién en el archivo de
gestion y en el archivo central, transferir al archivo histdrico y
digitalizar para consulta y conservacion, Normas que regulan la
produccion y el tramite: Ley 685 de 2001, Decreto 4134 de 2011,
Resolucion 206 de 2013.

CONVENCIONES

CT: Conservacion Total E: Eliminacion

T: Digitalizacién u otros soportes S: seleccion

Revisé: Grupo de Servicios Administrativos

Aprobé: Vicepresidencia Administrativa y Financiera

Nombre: Luz Helena Mejia Zuluaga

Nombre: Lisbeth Triana Casas

Firma:

S
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TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL CODIGO APO7-P-002-F-001/V1
FECHA DE
PO, A PUNTO DE ATENCION REGIONAL IBAGUE ACTUALIZACION | 29 Nov-201
MINERIA PAGINA 1JoE]| 2
ENTIDAD PRODUCTORA: AGENCIA NACIONAL DE MINERIA
OFICINA PRODUCTORA RESPONSABLE: 901 PUNTO DE ATENCION REGIONAL IBAGUE
- DISPOSICION
RETENCION
: SERIE / SUBSERIE DOCUMENTAL/TIPOS FINAL
CODIGO DOCUMENTALES Y YT I PROCEDIMIENTO OBSERVACIONES
Gestion| Central
901.T6_|CONSECUTIVO DE COMUNICACIONES
901.16.01|CONSECUTIVO DE COMUNICACIONES Una vez cumplido el tiempo de retencion se eliminara el soporte
OFICIALES ENVIADAS fisico, se garantiza la reproduccion de la informacién por medio
* Comunicaciones 2 3 x | x de la digitalizacién para su consulta y conservacion.
* Planillas Norma que regula la produccion y el tramite: Ley 594 de 2000,
Acuerdo 060 del 2001, Decreto 4134 de 2011, Resolucién 206 de
2013.
901.16.02|CONSECUTIVO DE COMUNICACIONES Una vez cumplido el tiempo de retencién se eliminaré el soporte
OFICIALES INTERNAS fisico, se garantiza la reproduccion de la informacion por medio
* Comunicaciones 2 3 x | x de la digitalizacién para su consulta y conservacion.
* Planillas Norma que regula la produccion y el tramite: Ley 594 de 2000,
Acuerdo 060 del 2001, Decreto 4134 de 2011, Resolucion 206 de
2013.
901.16.03|/CONSECUTIVO DE COMUNICACIONES Una vez cumplido el tiempo de retencién se eliminara el soporte
OFICIALES RECIBIDAS fisico, se garantiza la reproduccion de la informacién por medio
*Planillas de la digitalizacion para su consulta y conservacion.
2 3 XX Norma que regula la produccion y el tramite: Ley 594 de 2000,
Acuerdo 060 del 2001, Decreto 4134 de 2011, Resolucién 206 de
2013.
901.31 [INFORMES
901.31.06|INFORMES DE GESTION Una vez cumplidos los tiempos de retencion en el archivo de
*Informe gestion y en el archivo central, transferir al archivo historico y
*Comunicaciones 2 5 X X digitalizar para consulta y conservacion, Normas que regulan la
produccion y el tramite: Decreto 4134 de 2011, Resolucion 206
de 2013.

CONVENCIONES

CT: Con

servacion Total E: Eliminacion

T: Digitalizacion u otros soportes S: seleccion

Reviso: Grupo de Servicios Administrativos

Aprobo: Vicepresidencia Administrativa y Financiera

Nombre: Lu

z HelenajMejia Zuluaga

Nombre: Lisbeth Triana Casas

Firma:

AN

|

Firmapé‘:_#‘:j-ﬂ




AGENCEA BALMIRAL (4

MINERIA

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL cODIGO APO7-P-002-F-001/V1

PUNTO DE ATENCION REGIONAL IBAGUE

FECHA DE 29-Nov.-2013

PAGINA 2| DE 2

[ENTIDAD PRODUCTORA: AGENCIA NACIONAL DE MINERIA

cODIGO

SERIE/ SUBSERIE DOCUMENTAL/TIPOS
DOCUMENTALES

RETENCION

OFICINA PRODUCTORA RESPONSABLE: 901 PUNTO DE ATENCION REGIONAL IBAGUE
DISPOSICION

FINAL

Archivo
Gestién

Archivo
Central

CcT

E

T

PROCEDIMIENTO OBSERVACIONES

901.47

PETICIONES, QUEJAS , RECLAMOS Y
SUGERENCIAS

*Solicitudes

*Respuestas

Una vez cumplidos los tiempos de retencién en el archivo de gestion y
central, transferir al archivo histérico y digitalizar para consulta y
conservacion. Normas gue regulan la produccion y el tramite: Cédigo
Contencioso Administrativo, Ley 190 de 1995, Decreto 4134 de 2011,
Resolucion 206 de 2013.

901.68

TITULO MINERO

* Oficios

* Contrato

* Actos administrativos

* Memorandos

* Certificaciones

* Peticiones, queja, reclamos y sugerencias
* Pdlizas

* Formato Basico Minero

* Mapas

* Planos

* Conceptos

* Programas y Planes Mineros
* Gestion Social (Si aplica)

* Contraprestaciones

* Actas

* Otro si

* Notificaciones

* Conceptos

* Inscripcién Registro Minero Nacional
* Estudios Técnicos (si aplica)
* Informes de fiscalizacién

Una vez cumplidos los tiempos de retencién en el archivo de gestién y en el
archivo central, transferir al archivo histérico y digitalizar para consulta y
conservacion, Normas que regulan la produccion y el tramite: Ley 685 de
2001, Decreto 4134 de 2011, Resolucion 206 de 2013.

CONVENCIONES

CT: Conservacion Total E: Eliminacion

T: Digitalizacién u otros soportes S: seleccion

Revis6: Grupo de Servicios Administrativos

Aprobé: Vicepresidencia Administrativa y Financiera

Nombre: Luz Helena Mejia Zuluaga

Nombre: Lisbeth Triana Casas

h:irma:

e %
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)

i




TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL CODIGO APQ7-P-002-F-001/V1
FECHA DE
e o PUNTO DE ATENCION REGIONAL MEDELLIN ACTUALIZACION i
MINERIA PAGINA 1 [ bE| 2
ENTIDAD PRODUCTORA: AGENCIA NACIONAL DE MINERIA
OFICINA PRODUCTORA RESPONSABLE: 902 PUNTO DE ATENCION REGIONAL MEDELLIN
: DISPOSICION
cODIGO SERIE / SUBSERIE e EINAL PROCEDIMIENTO OBSERVACIONES
DOCUMENTAL/TIPOS DOCUMENTALES | Archivo|Archivo
. CTIE|T| S
Gestién| Central
202.16 |CONSECUTIVO DE COMUNICACIONES
902.16.01{CONSECUTIVO DE COMUNICACIONES Una vez cumplido el tiempo de retencion se eliminara el soporte
OFICIALES ENVIADAS fisico, se garantiza la reproduccion de la informacién por medio de
* Comunicaciones 2 3 x | x la digitalizacion para su consulta y conservacion.
* Planillas Norma que regula la produccion y el tramite: Ley 594 de 2000,
Acuerdo 060 del 2001, Decreto 4134 de 2011, Resolucion 206 de
2013.
902.16.02|CONSECUTIVO DE COMUNICACIONES Una vez cumplido el tiempo de retencion se eliminara el soporte
OFICIALES INTERNAS fisico, se garantiza la reproduccion de la informacion por medio de
* Comunicaciones la digitalizacion para su consulta y conservacion.
* Planillas 2 3 X[X Norma que regula la produccion y el tramite: Ley 594 de 2000,
Acuerdo 060 del 2001, Decreto 4134 de 2011, Resolucion 206 de
2013.
902.16.03|CONSECUTIVO DE COMUNICACIONES Una vez cumplido el tiempo de retencion se eliminara el soporte
OFICIALES RECIBIDAS fisico, se garantiza la reproduccion de la informacion por medio de
*Planillas 2 3 x| x la digitalizacién para su consulta y conservacion.
Norma que regula la produccion y el tramite: Ley 594 de 2000,
Acuerdo 060 del 2001, Decreto 4134 de 2011, Resolucién 206 de
2013.
902.31 |INFORMES
902.31.06|INFORMES DE GESTION Una vez cumplidos los tiempos de retencion en el archivo de
*Informe gestion y en el archivo central, transferir al archivo historico y
*Comunicaciones 2 5 X X digitalizar para consulta y conservacion, Normas que regulan la
produccidn y el tramite: Decreto 4134 de 2011, Resolucion 206 de
2013.

CONVENCIONES

CT: Conservacion Total

E: Eliminacion

T: Digitalizacién u otros soportes S: seleccion

Revis6: Grupo de Servicios Administrativos

Aprobé: Vicepresidencia Administrativa y Financiera

|[Nombre: Luz Helena Mejia Zuluaga

Nombre: Lisbeth Triana Casas

[Ffrma:

o~

Firma",é# ,,7-4




TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL cODIGO APO7-P-002-F-001/V1
0 DE ON & FECHA DE 29-Nov.-2013
PUNTO DE ATENCION REGIONAL MEDELLIN ST 5 . oF | 2

ENTIDAD PRODUCTORA: AGENCIA NACIONAL DE MINERIA

OFICINA PRODUCTORA RESPONSABLE: 902 PUNTO DE ATENCION REGIONAL MEDELLIN

coODIGO

SERIE / SUBSERIE
DOCUMENTAL/TIPOS DOCUMENTALES

RETENCION

DISPOSICION
FINAL

Archivo
Gestion

Central

Archivo

CT|E|T]| S

PROCEDIMIENTO

OBSERVACIONES

902.47

PETICIONES, QUEJAS , RECLAMOS Y
SUGERENCIAS

*Solicitudes

*Respuestas

Una vez cumplidos los tiempos de retencion en el archivo de
gestion y central, transferir al archivo histérico y digitalizar para
consulta y conservacion. Normas que regulan la produccion y el
tramite: Codigo Contencioso Administrativo, Ley 190 de 1995,
Decreto 4134 de 2011, Resolucion 206 de 2013.

902.68

TITULO MINERO

* Oficios

* Contrato

* Actos administrativos

* Memorandos

* Certificaciones

* Peticiones, queja, reclamos y
sugerencias

* Pélizas

* Formato Basico Minero

* Mapas

* Planos

* Conceptos

* Programas y Planes Mineros
* Gestion Social (Si aplica)

* Contraprestaciones

* Actas

* Otro si

* Notificaciones

* Conceptos

* Inscripcion Registro Minero Nacional
* Estudios Técnicos (si aplica)
* Informes de fiscalizacion

Una vez cumplidos los tiempos de retencion en el archivo de
gestion y en el archivo central, transferir al archivo histérico y
digitalizar para consulta y conservacion, Normas que regulan la

Resolucion 206 de 2013.

produccion y el tramite: Ley 685 de 2001, Decreto 4134 de 2011,

CONVENCIONES

CT: Conservacion Total

E: Eliminacion

T: Digitalizacion u otros soportes S: seleccion

Revis6: Grupo de Servicios Administrativos

Aprobo: Vicepresidencia Administrativa y Financiera

Nombre: Luz Helena Mejia Zuluaga

Nombre: Lisbeth Triana Casas

Firma:

[ I

N
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TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL CODIGO APO7-P-002-F-001/V1
FECHA DE
: 29-Nov.-2013
PUNTO DE ATENCION REGIONAL NOBSA ACTUALIZACION
PAGINA 1 JoE| 2

ENTIDAD PRODUCTORA: AGENCIA NACIONAL DE MINERIA

OFICINA PRODUCTORA RESPONSABLE: 903 PUNTO DE ATENCION REGIONAL NOBSA

: DISPOSICION
RETENCION
: SERIE / SUBSERIE DOCUMENTALI/TIPOS FINAL
CODIGO DOCUMENTALES T [T PROCEDIMIENTO OBSERVACIONES
s CT|E|T]| S
Gestidn| Central
903.16 |CONSECUTIVO DE COMUNICACIONES
903.16.01|CONSECUTIVO DE COMUNICACIONES Una vez cumplido el tiempo de retencion se eliminara el soporte
OFICIALES ENVIADAS fisico, se garantiza la reproduccion de la informacién por medio de
* Comunicaciones 2 3 x| x la digitalizacién para su consulta y conservacion.
* Planillas Norma que regula la produccion y el trémite: Ley 594 de 2000,
Acuerdo 060 del 2001, Decreto 4134 de 2011, Resolucién 206 de
2013.
903.16.02| CONSECUTIVO DE COMUNICACIONES Una vez cumplido el tiempo de retencién se eliminara el soporte
OFICIALES INTERNAS fisico, se garantiza la reproduccion de la informacién por medio de
* Comunicaciones la digitalizacién para su consulta y conservacion.
* Planillas 4 3 o Norma que regula la produccién y el tramite: Ley 594 de 2000,
Acuerdo 060 del 2001, Decreto 4134 de 2011, Resolucion 206 de
2013.
903.16.03| CONSECUTIVO DE COMUNICACIONES Una vez cumplido el tiempo de retencion se eliminara el soporte
OFICIALES RECIBIDAS fisico, se garantiza la reproduccién de la informacion por medio de
*Planillas 2 3 x| x la digitalizacién para su consulta y conservacion.
Norma que regula la produccion y el tramite: Ley 594 de 2000,
Acuerdo 060 del 2001, Decreto 4134 de 2011, Resolucién 206 de
2013.
903.31 |INFORMES
903.31.06|INFORMES DE GESTION Una vez cumplidos los tiempos de retencion en el archivo de
*Informe gestion y en el archivo central, transferir al archivo historico y
*Comunicaciones 2 5 X X digitalizar para consulta y conservacion, Normas que regulan la
produccion y el tramite: Decreto 4134 de 2011, Resolucion 206 de
2013.

CONVENCIONES

CT: Conservacion Total E: Eliminacion

T: Digitalizacién u otros soportes S: seleccién

Revisd: Grupo de Servicios Administrativos

Aprobé: Vicepresidencia Administrativa y Financiera

Nombre: Luz Helena Mejia Zuluaga

Nombre: Lisbeth Triana Casas

Firma: k_._l —

Firma;//&-—://———-vﬁ;
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TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL CODIGO APO7-P-002-F-001/V1
. FECHA DE 29-Nov.-2013
sl e PUNTO DE ATENCION REGIONAL NOBSA PAGINA > | DE | 5
ENTIDAD PRODUCTORA: AGENCIA NACIONAL DE MINERIA
OFICINA PRODUCTORA RESPONSABLE: 903 PUNTO DE ATENCION REGIONAL NOBSA
' SERIE / SUBSERIE DOCUMENTAL/TIPOS | _ RETENCION DISF;?:;EION
copieR DOCUMENTALES Archivo| Archivo PROCEDIMIENTO OBSERVACIONES
i CT|E|T]| S
Gestion| Central
903.47 |PETICIONES, QUEJAS , RECLAMOS Y Una vez cumplidos los tiempos de retencion en el archivo de
SUGERENCIAS gestién y central, transferir al archivo histérico y digitalizar para
*Solicitudes 2 5 X X consulta y conservacion. Normas que regulan la produccion y el
*Respuestas tramite: Cédigo Contencioso Administrativo, Ley 190 de 1995,
Decreto 4134 de 2011, Resolucién 206 de 2013.
903.68 |TITULO MINERO Una vez cumplidos los tiempos de retencion en el archivo de
* Oficios gestion y en el archivo central, transferir al archivo histérico y
* Contrato digitalizar para consulta y conservacion, Normas que regulan la
- Actos administrativos produccion y el tramite: Ley 685 de 2001, Decreto 4134 de 2011,
“Wemnomngos Resolucion 206 de 2013,
* Certificaciones
* Peticiones, queja, reclamos y sugerencias
* Pdlizas
* Formato Basico Minero
* Mapas
* Planos
* Conceptos
* Progra‘:nas y Planes Mineros 2 5 X X
* Gestion Social (Si aplica)
* Contraprestaciones
* Actas
* Otro si
* Notificaciones
* Conceptos
* Inscripcion Registro Minero Nacional
* Estudios Técnicos (si aplica)
* Informes de fiscalizacion
CONVENCIONES
CT: Conservacion Total E: Eliminacion T: Digitalizacién u otros soportes S: seleccion
Revisé: Grupo de Servicios Administrativos Aprobo: Vicepresidencia Administrativa y Financiera

[Nombre: Luz Helena Mejia Zuluaga

Nombre: Lisbeth Triana Casas

!ﬂrma:

S

)

Firma;, /%#1——7/—-
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MINERIA

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL CODIGO APO7-P-002-F-001/V1
FECHA DE
3 i 29-Nov.-2013
PUNTO DE ATENCION REGIONAL BUCARAMANGA ACTUALIZACION
PAGINA 1 | DE] 2

ENTIDAD PRODUCTORA: AGENCIA NACIONAL DE MINERIA

OFICINA PRODUCTORA RESPONSABLE: 904 PUNTO DE ATENCION REGIONAL BUCARAMANGA

: DISPOSICION
CODIGO SERIEISKIBSERIE e Y F":;‘ AL PROCEDIMIENTO OBSERVACIONES
DOCUMENTAL/TIPOS DOCUMENTALES |Archivo | Archivo ctlel T M
Gestion| Central
904.16 |CONSECUTIVO DE COMUNICACIONES
904.16.01|/CONSECUTIVO DE COMUNICACIONES Una vez cumplido el tiempo de retencion se eliminara el soporte
OFICIALES ENVIADAS fisico, se garantiza la reproduccién de la informacion por medio de
* Comunicaciones 2 3 x| x la digitalizacién para su consulta y conservacian.
* Planillas Norma que regula la produccion y el tramite: Ley 594 de 2000,
Acuerdo 080 del 2001, Decreto 4134 de 2011, Resolucion 206 de
2013,
904.16.02|CONSECUTIVO DE COMUNICACIONES Una vez cumplido el tiempo de retencion se eliminara el soporte
OFICIALES INTERNAS fisico, se garantiza la reproduccién de la informacion por medio de
* Comunicaciones 2 3 x| x la digitalizacién para su consulta y conservacian.,
* Planillas Norma que regula la produccion y el tramite: Ley 594 de 2000,
Acuerdo 060 del 2001, Decreto 4134 de 2011, Resolucién 206 de
2013.
904.16.03| CONSECUTIVO DE COMUNICACIONES Una vez cumplido el tiempo de retencion se eliminara el soporte
OFICIALES RECIBIDAS fisico, se garantiza la reproduccion de la informacion por medio de
*Planillas 2 3 x | x la digitalizacién para su consulta y conservacion.
Norma que regula la produccion y el tramite: Ley 594 de 2000,
Acuerdo 060 del 2001, Decreto 4134 de 2011, Resolucion 206 de
2013.
904.31 |INFORMES
904.31.06|INFORMES DE GESTION Una vez cumplidos los tiempos de retencion en el archivo de
*Informe gestion y en el archivo central, transferir al archivo histérico y
*Comunicaciones 2 5 X X digitalizar para consulta y conservacion, Normas que regulan la
produccién y el tramite: Decreto 4134 de 2011, Resolucion 206 de
2013.

CONVENCIONES

CT: Conservacion Total

E: Eliminacién

T: Digitalizacion u otros soportes S: seleccion

Reviso: Grupo de Servicios Administrativos

Aprobo: Vicepresidencia Administrativa y Financiera

)

{
i

Nombre: Luz Helena Mejia Zuluaga Nombre: Lisbeth Triana Casas B
Firma: — — Fima:, et o™
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TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

CODIGO APO7-P-002-F-001/V1

P wa

MINERIA

PUNTO DE ATENCION REGIONAL BUCARAMANGA

FECHA DE 29-Nov.-2013

PAGINA 2 [oE] 2

ENTIDAD PRODUCTORA: AGENCIA NACIONAL DE MINERIA

OFICINA PRODUCTORA RESPONSABLE: 904 PUNTO DE ATENCION REGIONAL BUCARAMANGA

SERIE / SUBSERIE

copico DOCUMENTAL/TIPOS DOCUMENTALES

RETENCION

DISPOSICION

FINAL

Archivo
Gestion

Archivo
Central

CcT

E

T

PROCEDIMIENTO

OBSERVACIONES

904.47 (PETICIONES, QUEJAS , RECLAMOS Y
SUGERENCIAS

*Solicitudes

*Respuestas

Una vez cumplidos los tiempos de retencion en el archivo de
gestion y central, transferir al archivo historico y digitalizar para
consulta y conservacion. Normas que regulan la produccion y el
tramite: Codigo Contencioso Administrativo, Ley 190 de 1895,
Decreto 4134 de 2011, Resolucion 206 de 2013.

904.68 |TITULO MINERO

* Oficios

* Contrato

* Actos administrativos

* Memorandos

* Certificaciones

* Peticiones, queja, reclamos y sugerencias
* Polizas

* Formato Basico Minero

* Mapas

* Planos

* Conceptos

* Programas y Planes Mineros
* Gestion Social (Si aplica)

* Contraprestaciones

* Actas

* Otro si

* Notificaciones

* Conceptos

* Inscripcién Registro Minero Nacional
* Estudios Tecnicos (si aplica)
* Informes de fiscalizacién

Una vez cumplidos los tiempos de retencién en el archivo de
gestion y en el archivo central, transferir al archivo histérico y
digitalizar para consulta y conservacion, Normas que regulan la
produccién y el tramite: Ley 685 de 2001, Decreto 4134 de 2011,
Resolucién 206 de 2013.

CONVENCIONES

CT: Conservacion Total E: Eliminacion

T: Digitalizacién u otros soportes S: seleccion

Reviso: Grupo de Servicios Administrativos

Aprobé: Vicepresidencia Administrativa y Financiera

Nombre: Luz Helena Mejia Zuluaga

Nombre: Lisbeth Triana Casas

Firma: U ™

Firma; ?@ﬂ ___—%4"
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TABLA DE RETENGION DOCUMENTAL CODIGO APO7-P-002-F-001/V1
FECHA DE
. ; 29-Nov.-2013
PUNTO DE ATENCION REGIONAL CALI ACTUALIZACION
PAGINA 1| pE| 2

ENTIDAD PRODUCTORA: AGENCIA NACIONAL DE MINERIA

OFICINA PRODUCTORA RESPONSABLE: 905 PUNTO DE ATENCION REGIONAL CALI

CODIGO SERIE/ AUESENIE RETENCToN DISF',:?”S‘:EION OBSERVACIONES
DOCUMENTAL/TIPOS DOCUMENTALES [Archivo] Archivo PROEGPIMIENTO ER
i CTIE|T
Gestion| Central
905.16 |CONSECUTIVO DE COMUNICACIONES
905.16.01|CONSECUTIVO DE COMUNICACIONES Una vez cumplido el tiempo de retencion se eliminara el soporte
OFICIALES ENVIADAS fisico, se garantiza la reproduccion de la informacién por medio de
* Comunicaciones 2 3 x| x la digitalizacion para su consulta y conservacién.
* Planillas Norma que regula la produccion y el tramite: Ley 594 de 2000,
Acuerdo 060 del 2001, Decreto 4134 de 2011, Resolucion 206 de
2013.
905.16.02| CONSECUTIVO DE COMUNICACIONES Una vez cumplido el tiempo de retencion se eliminara el soporte
OFICIALES INTERNAS fisico, se garantiza la reproduccién de la informacién por medio de
* Comunicaciones la digitalizacién para su consulta y conservacion.
* Planillas L 8 XX Norma que regula la produccion y el tramite: Ley 594 de 2000,
Acuerdo 080 del 2001, Decreto 4134 de 2011, Resolucion 206 de
2013.
905.16.03|CONSECUTIVO DE COMUNICACIONES Una vez cumplido el tiempo de retencion se eliminara el soporte
OFICIALES RECIBIDAS fisico, se garantiza la reproduccion de la informacion por medio de
*Planillas 2 3 x | x la digitalizacién para su consulta y conservacion.
Norma que regula la produccion y el tramite: Ley 594 de 2000,
Acuerdo 080 del 2001, Decreto 4134 de 2011, Resolucién 206 de
2013.
J05-31 [INFORMES
905.31.06{INFORMES DE GESTION Una vez cumplidos los tiempos de retencién en el archivo de
*Informe gestion y en el archivo central, transferir al archivo historico y
*Comunicaciones 2 5 X X digitalizar para consulta y conservacion, Normas que regulan la
produccién y el tramite: Decreto 4134 de 2011, Resolucion 206 de
2013.

CONVENCIONES

CT: Con

servacion Total E: Eliminacion

T: Digitalizacion u otros soportes S: seleccion

Reviso: Gr

upo de Servicios Administrativos

Aprobé: Vicepresidencia Administrativa y Financiera

Nombre: Luz Helena Mejia Zuluaga

Nombre: Lisbeth Triana Casas .

Firma:

I s

Firma:,

o
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MINERIA

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

CcODIGO APO7-P-002-F-001/V1

PUNTO DE ATENCION REGIONAL CALI

FECHA DE 29-Nov.-2013

PAGINA 2| pE| 2

ENTIDAD PRODUCTORA: AGENCIA NACIONAL DE MINERIA

OFICINA PRODUCTORA RESPONSABLE: 905 PUNTO DE ATENCION REGIONAL CALI

CcODIGO

: DISPOSICION
SERIE / SUBSERIE RETENCION FINAL

DOCUMENTAL/TIPOS DOCUMENTALES | Archivo|Archivo
i CTIE|T| S
Gestion| Central

PROCEDIMIENTO

OBSERVACIONES

905.47

PETICIONES, QUEJAS , RECLAMOS Y
SUGERENCIAS

*Solicitudes 2 5 X X
*Respuestas

Una vez cumplidos los tiempos de retencién en el archivo de
gestion y central, transferir al archivo historico y digitalizar para
consulta y conservacion. Normas que regulan la produccion y el
tramite: Codigo Contencioso Administrativo, Ley 190 de 1995,
Decreto 4134 de 2011, Resolucion 206 de 2013.

905.68

TITULO MINERO

* Oficios

* Contrato

* Actos administrativos

* Memorandos

* Certificaciones

* Peticiones, queja, reclamos y sugerencias
* Polizas

* Formato Basico Minero

* Mapas

* Planos

* Conceptos

* Programas y Planes Mineros
* Gestion Social (Si aplica)

* Contraprestaciones

* Actas

* Otro si

* Notificaciones

* Conceptos

* Inscripcion Registro Minero Nacional
* Estudios Técnicos (si aplica)
* Informes de fiscalizacion

Una vez cumplidos los tiempos de retencion en el archivo de
gestion y en el archivo central, transferir al archivo historico y
digitalizar para consulta y conservacién, Normas que regulan la
produccion y el tramite: Ley 685 de 2001, Decreto 4134 de 2011,
Resolucion 206 de 2013.

CONVENCIONES

CT: Conservacién Total E: Eliminacion

T: Digitalizacion u otros soportes S: seleccion

Revis6: Grupo de Servicios Administrativos

Aprobd: Vicepresidencia Administrativa y Financiera

Nombre: Luz Heleng Mejia Zuluaga

Nombre: Lisheth Triana Casas .

Firma:
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TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

CcODIGO APO7-P-002-F-001/V1

£ MACHINAL D

PUNTO DE ATENCION REGIONAL VALLEDUPAR

FECHA DE
ACTUALIZACION 29-Nov.-2013
PAGINA T [DE| 2

ENTIDAD PRODUCTORA: AGENCIA NACIONAL DE MINERIA

OFICINA PRODUCTORA RESPONSABLE: 906 PUNTO DE ATENCION REGIONAL VALLEDUPAR

SERIE | SUBSERIE DOCUMENTALTIPOS|__ RETENCION R
CODIGO DOCUMENTALES rcmvol Brehive PROCEDIMIENTO OBSERVACIONES
o CT|E|T| S
Gestidn| Central
—006.16_|CONSECUTIVO DE COMUNICACIONES
906.16.01|CONSECUTIVO DE COMUNICACIONES Una vez cumplido el tiempo de retencién se eliminara el soporte
OFICIALES ENVIADAS fisico, se garantiza la reproduccion de la informacidn por medio de
* Comunicaciones la digitalizacion para su consulta y conservacion.
* Planillas 2 3 X|X Norma que regula la produccion y el tramite: Ley 594 de 2000,
Acuerdo 0680 del 2001, Decreto 4134 de 2011, Resolucion 206 de
2013.
906.16.02|CONSECUTIVO DE COMUNICACIONES Una vez cumplido el tiempo de retencion se eliminara el soporte
OFICIALES INTERNAS fisico, se garantiza la reproduccién de la informacion por medio de
* Comunicaciones la digitalizacion para su consulta y conservacion.
* Planillas 2 3 XX Norma que regula la produccion y el tramite: Ley 594 de 2000,
Acuerdo 060 del 2001, Decreto 4134 de 2011, Resolucion 206 de
2013.
906.16.03|CONSECUTIVO DE COMUNICACIONES Una vez cumplido el tiempo de retencion se eliminara el soporte
OFICIALES RECIBIDAS fisico, se garantiza la reproduccion de la informacién por medio de
*Planillas 2 3 x| x la digitalizacién para su consulta y conservacion.
Norma que regula la produccién y el tramite: Ley 594 de 2000,
Acuerdo 060 del 2001, Decreto 4134 de 2011, Resolucién 206 de
2013.
906.31 |INFORMES
906.31.06|INFORMES DE GESTION Una vez cumplidos los tiempos de retencion en el archivo de
*Informe gestion y en el archivo central, transferir al archivo histérico y
*Comunicaciones 2 5 X X digitalizar para consulta y conservacion, Normas que regulan la
produccion y el framite: Decreto 4134 de 2011, Resolucion 206 de
2013.

CONVENCIONES

CT: Conservacion Total

E: Eliminacion

T: Digitalizacion u otros soportes S: seleccion

Revisé: G

rupo de Servicios Administrativos

Aprohé: Vicepresidencia Administrativa y Financiera

Nombre: L

uz Helena Mejia Zuluaga

Nombre: Lisbeth Triana Casas

Firma:

] N

|

Firma:i /%/ _,-7/;"




MINERIA

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL cODIGO APO7-P-002-F-001/v1
) FECHA DE 29-Nov.-2013
PUNTO DE ATENCION REGIONAL VALLEDUPAR = 5 | == | 5

ENTIDAD PRODUCTORA: AGENCIA NACIONAL DE MINERIA

OFICINA PRODUCTORA RESPONSABLE: 906 PUNTO DE ATENCION REGIONAL VALLEDUPAR

cODIGO

SERIE / SUBSERIE DOCUMENTALI/TIPOS
DOCUMENTALES

RETENCION

DISPOSICION
FINAL

Archivo
Gestion

Archivo
Central

CTIE|T| S

PROCEDIMIENTO

OBSERVACIONES

906.47

PETICIONES, QUEJAS , RECLAMOS Y
SUGERENCIAS

*Solicitudes

*Respuestas

Una vez cumplidos los tiempos de retencién en el archivo de
gestion y central, transferir al archivo histérico y digitalizar para
consulta y conservacion. Normas que regulan la produccién y el
tramite: Codigo Contenciose Administrativo, Ley 190 de 1895,
Decreto 4134 de 2011, Resolucion 206 de 2013.

906.68

TITULO MINERO

* Oficios

* Contrato

* Actos administrativos

* Memorandos

* Certificaciones

* Peticiones, queja, reclamos y sugerencias
* Pdlizas

* Formato Basico Minero

* Mapas

* Planos

* Conceptos

* Programas y Planes Mineros
* Gestion Social (Si aplica)

* Contraprestaciones

* Actas

* Otro si

* Notificaciones

* Conceptos

* Inscripcion Registro Minero Nacional
* Estudios Técnicos (si aplica)
* Informes de fiscalizacion

Una vez cumplidos los tiempos de retencién en el archivo de
gestion y en el archivo central, transferir al archivo historico y
digitalizar para consulta y conservacion, Normas que regulan la
produccion y el tramite: Ley 685 de 2001, Decreto 4134 de 2011,
Resolucion 206 de 2013.

CONVENCIONES

CT: Conservacion Total

E: Eliminacion

T: Digitalizacion u otros soportes S: seleccion

Revisé: Grupo de Servicios Administrativos

Aprobd: Vicepresidencia Administrativa y Financiera

Nombre: Luz Helena Mejia Zuluaga

Nombre: Lisbeth Triana Casas .

Firma:

Firma:‘/W“
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~ TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL CODIGO APO7-P-002-F-001/V1
FECHA DE
. PUNTO DE ATENCION REGIONAL CARTAGENA ACTUALIZACION | 28Nov-2013
— PAGINA 1 [ bE| 2
ENTIDAD PRODUCTORA: AGENCIA NACIONAL DE MINERIA
OFICINA PRODUCTORA RESPONSABLE: 911 PUNTO DE ATENCION REGIONAL CARTAGENA
: N
CODIGO SERIE / SUBSERIE RETENCION DISII::'IZI)\IS;EIO p
DOCUMENTAL/TIPOS DOCUMENTALES [Archivo| Archivo RUGELIMIENTO OBSERVACIONES
i CT|E|T]| S
Gestion| Central
911.16 |CONSECUTIVO DE COMUNICACIONES
911.16.01|CONSECUTIVO DE COMUNICACIONES Una vez cumplido el tiempo de retencién se eliminara el soporte
OFICIALES ENVIADAS fisico, se garantiza la reproduccién de la informacion por medio de
* Comunicaciones 2 3 x| x la digitalizacion para su consulta y conservacion.
* Planillas Norma que regula la produccién y el tramite: Ley 594 de 2000,
Acuerdo 060 del 2001, Decreto 4134 de 2011, Resolucion 206 de
2013.
911.16.02|CONSECUTIVO DE COMUNICACIONES Una vez cumplido el tiempo de retencién se eliminara el soporte
OFICIALES INTERNAS fisico, se garantiza la reproduccién de la informacién por medio de
* Comunicaciones la digitalizacion para su consulta y conservacion.
* Planillas & 3 XX Norma que regula la produccion y el tramite: Ley 594 de 2000,
Acuerdo 060 del 2001, Decreto 4134 de 2011, Resolucién 206 de
2013.
911.16.03| CONSECUTIVO DE COMUNICACIONES Una vez cumplido el tiempo de retencion se eliminara el soporte
OFICIALES RECIBIDAS fisico, se garantiza la reproduccion de la informacién por medio de
*Planillas 2 3 x | x la digitalizacién para su consulta y conservacion.
Norma que regula la produccion y el tramite: Ley 594 de 2000,
Acuerdo 060 del 2001, Decreto 4134 de 2011, Resolucién 206 de
2013.
911.31 [INFORMES
911.31.06|INFORMES DE GESTION Una vez cumplidos los tiempos de retencion en el archivo de
*Informe gestién y en el archivo central, transferir al archivo historico y
*Comunicaciones 2 5 X X digitalizar para consulta y conservacion, Normas que regulan la
produccion y el tramite: Decreto 4134 de 2011, Resolucion 206 de
2013.

CONVENCIONES

CT: Conservacion Total

E: Eliminacién

T: Digitalizacion u otros soportes S: seleccion

Revisé: Grupo de Servicios Administrativos

Aprobé: Vicepresidencia Administrativa y Financiera

Nombre: Luz Helena Mejia Zuluaga

Nombre: Lisbeth Triana Casas

ﬂma:
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TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL CODIGO APO7-P-002-F-001/V1
16 TAG FECHA DE 29-Nov.-2013
PUNTO DE ATENCION REGIONAL CARTAGENA ST 7 | = I =

ENTIDAD PRODUCTORA: AGENCIA NACIONAL DE MINERIA

OFICINA PRODUCTORA RESPONSABLE: 911 PUNTO DE ATENCION REGIONAL CARTAGENA

CcODIGO

SERIE / SUBSERIE
DOCUMENTAL/TIPOS DOCUMENTALES

DISPOSICION

RETENCION FINAL

Archivo
Central

Archivo

Gestion GTIE1T] =

PROCEDIMIENTO

OBSERVACIONES

911.47

PETICIONES, QUEJAS , RECLAMOS Y
SUGERENCIAS

*Solicitudes

*Respuestas

Una vez cumplidos los tiempos de retencion en el archivo de
gestién y central, transferir al archivo histérico y digitalizar para
consulta y conservacién. Normas que regulan la produccion y el
tramite: Cédigo Contencioso Administrativo, Ley 190 de 1995,
Decreto 4134 de 2011, Resolucién 206 de 2013.

911.68

TITULO MINERO

* Oficios
* Contrato

* Actos administrativos

* Memorandos

* Certificaciones

* Peticiones, queja, reclamos y sugerencias

* Pélizas

* Formato Basico Minero

* Mapas
* Planos
* Conceptos

* Programas y Planes Mineros
* Gestion Social (Si aplica)
* Contraprestaciones

* Actas
* Otro si

* Notificaciones

* Conceptos

* Inscripcion Registro Minero Nacional
* Estudios Técnicos (si aplica)
* Informes de fiscalizacion

Una vez cumplidos los tiempos de retencion en el archivo de
gestion y en el archivo central, transferir al archivo histérico y
digitalizar para consulta y conservacion, Normas que regulan la
produccion y el tramite: Ley 685 de 2001, Decreto 4134 de 2011,
Resolucion 206 de 2013.

CONVENCIONES

CT: Conservacién Total

E: Eliminacion

T: Digitalizacién u otros soportes S: seleccion

Revisé: Grupo de Servicios Administrativos

Aprobé: Vicepresidencia Administrativa y Financiera

Nombre: Luz Heleng Mejia Zuluaga

Nombre: Lisbeth Triana Casas -

Firma:
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TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL cODIGO APO7-P-002-F-001/V1
FECHA DE
it m PUNTO DE ATENCION REGIONAL MANIZALEZ ACTUALIZACION 2otloyeeits
MINERIA PAGINA 1 |DpE|] 2
[ENTIDAD PRODUCTORA: AGENCIA NACIONAL DE MINERIA
OFICINA PRODUCTORA RESPONSABLE: 909 PUNTO DE ATENCION REGIONAL MANIZALEZ
. DISPOSICION
CODIGO SERIE [ SUBSERIE S F?“SA'- PROCEDIMIENTO OBSERVACIONES
DOCUMENTALITIPOS DOCUMENTALES |Archivo|Archivo CT
i E|JT]| S
Gestion| Central
909.16 |CONSECUTIVO DE COMUNICACIONES
909.16.01|CONSECUTIVO DE COMUNICACIONES Una vez cumplido el tiempo de retencién se eliminara el soporte
OFICIALES ENVIADAS fisico, se garantiza la reproduccion de la informacién por medio de
* Comunicaciones 2 3 x | x la digitalizacién para su consulta y conservacion.
* Planillas Norma que regula la produccion y el tramite: Ley 594 de 2000,
Acuerdo 060 del 2001, Decreto 4134 de 2011, Resolucién 206 de
2013.
909.16.02|CONSECUTIVO DE COMUNICACIONES Una vez cumplido el tiempo de retencion se eliminara el soporte
OFICIALES INTERNAS fisico, se garantiza la reproduccion de la informacion por medio de
* Comunicaciones 2 3 x | x la digitalizacién para su consulta y conservacion.
* Planillas Norma que regula la produccion y el tramite: Ley 594 de 2000,
Acuerdo 060 del 2001, Decreto 4134 de 2011, Resolucién 206 de
2013,
909.16.03|CONSECUTIVO DE COMUNICACIONES Una vez cumplido el tiempo de retencién se eliminara el soporte
OFICIALES RECIBIDAS fisico, se garantiza la reproduccién de la informacion por medio de
*Planillas 2 3 x| x la digitalizaciéon para su consulta y conservacion.
Norma que regula la produccion y el tramite: Ley 594 de 2000,
Acuerdo 060 del 2001, Decreto 4134 de 2011, Resolucién 206 de
2013.
909.31 |INFORMES
909.31.06|INFORMES DE GESTION Una vez cumplidos los tiempos de retencién en el archivo de
*Informe gestion y en el archivo central, transferir al archivo histérico y
*Comunicaciones 2 5 X X digitalizar para consulta y conservacién, Normas que regulan la
produccién y el tramite: Decreto 4134 de 2011, Resolucién 206 de
2013,

CONVENCIONES

CT: Conservacion Total

E: Eliminacion

T: Digitalizacion u otros soportes S: seleccion

Revisé: Grupo de Servicios Administrativos

Aprobé: Vicepresidencia Administrativa y Financiera

Nombre: Luz Helena Mgjia Zuluaga

Nombre: Lisbeth Triana Casas

Firma:
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MINERIA

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

cODIGO APO7-P-002-F-001/V1

PUNTO DE ATENCION REGIONAL MANIZALEZ

FECHA DE 29-Nov.-2013

PAGINA

2 | DE| 2

ENTIDAD PRODUCTORA: AGENCIA NACIONAL DE MINERIA

OFICINA PRODUCTORA RESPONSABLE: 909 PUNTO DE ATENCION REGIONAL MANIZALEZ

coODIGO

SERIE / SUBSERIE

RETENCION

DISPOSICION
FINAL

DOCUMENTAL/TIPOS DOCUMENTALES

Archivo
Gestion

Archivo
Central

CTJE|T]| S

PROCEDIMIENTO

OBSERVACIONES

909.47

PETICIONES, QUEJAS , RECLAMOS Y
SUGERENCIAS

*Solicitudes

*Respuestas

Una vez cumplidos los tiempos de retencion en el archivo de
gestion y central, transferir al archivo historico y digitalizar para
consulta y conservacion. Normas que regulan la produccion y el
tramite: Codigo Contencioso Administrativo, Ley 190 de 1995,
Decreto 4134 de 2011, Resolucién 206 de 2013.

909.68

TITULO MINERO

* Oficios

* Contrato

* Actos administrativos

* Memorandos

* Certificaciones

* Peticiones, queja, reclamos y sugerencias
* Polizas

* Formato Basico Minero

* Mapas

* Planos

* Conceptos

* Programas y Planes Mineros
* Gestion Social (Si aplica)

* Contraprestaciones

* Actas

* Otro si

* Notificaciones

* Conceptos

* Inscripcion Registro Minero Nacional
* Estudios Técnicos (si aplica)
* Informes de fiscalizacion

Una vez cumplidos los tiempos de retencion en el archivo de
gestion y en el archivo central, transferir al archivo histérico y
digitalizar para consulta y conservacién, Normas que regulan la
produccion y el tramite: Ley 685 de 2001, Decreto 4134 de 2011,
Resolucion 206 de 2013.

CONVENCIONES

CT: Conservacion Total

E: Eliminacion |

T: Digitalizacion u otros soportes S: seleccion

Revisé: Grupo de Servicios Administrativos

Aprobo: Vicepresidencia Administrativa y Financiera

Nombre: Luz Helena Mejia Zuluaga

Nombre: Lisbeth Triana Casas

Firma:

.

)
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TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

CODIGO APO7-P-002-F-001/V1

MINERIA

PUNTO DE ATENCION REGIONAL PASTO

FECHA DE
ACTUALIZACION 20-Not-2013
PAGINA 1[pE] 2

[ENTIDAD PRODUCTORA: AGENGIA NACIONAL DE MINERIA

OFICINA PRODUCTORA RESPONSABLE: 908 PUNTO DE ATENCION REGIONAL PASTO

SERIE / SUBSERIE DOCUMENTALI/TIPOS RETENCION Bigﬁ:?NSAIEION
CODIGO DOCUMENTALES ArohivolArchive PROCEDIMIENTO OBSERVACIONES
- CT|E|T]| S
Gestion|] Central
908.16 [CONSECUTIVO DE COMUNICACIONES
908.16.01|/CONSECUTIVO DE COMUNICACIONES Una vez cumplido el tiempo de retencion se eliminara el soporte
OFICIALES ENVIADAS fisico, se garantiza la reproduccién de la informacién por medio de
* Comunicaciones 2 3 x | x la digitalizacién para su consulta y conservacion.
* Planillas Norma que regula la produccion y el tramite: Ley 594 de 2000,
Acuerdo 060 del 2001, Decreto 4134 de 2011, Resolucion 206 de
2013.
908.16.02|CONSECUTIVO DE COMUNICACIONES Una vez cumplido el tiempo de retencidn se eliminara el soporte
OFICIALES INTERNAS fisico, se garantiza la reproduccién de la informacion por medio de
* Comunicaciones 2 3 x | x la digitalizacion para su consulta y conservacion.
* Planillas Norma que regula la produccién y el tramite: Ley 594 de 2000,
Acuerdo 060 del 2001, Decreto 4134 de 2011, Resolucién 206 de
2013.
908.16.03| CONSECUTIVO DE COMUNICACIONES Una vez cumplido el tiempo de retencién se eliminara el soporte
OFICIALES RECIBIDAS fisico, se garantiza la reproduccion de la informacion por medio de
*Planillas la digitalizacion para su consulta y conservacion.
2 3 XX Norma que regula la produccion y el tramite: Ley 594 de 2000,
Acuerdo 060 del 2001, Decreto 4134 de 2011, Resolucion 206 de
2013.
908.31 [INFORMES
908.31.06/INFORMES DE GESTION Una vez cumplidos los tiempos de retencion en el archivo de
*Informe gestion y en el archivo central, transferir al archivo historico y
*Comunicaciones 2 5 X X digitalizar para consulta y conservacioén, Normas que regulan la
produccion y el tramite: Decreto 4134 de 2011, Resolucion 206 de
2013.

CONVENCIONES

CT: Conservacién Total E: Eliminacion

T: Digitalizacién u otros soportes S: seleccion

Revisé: Grupo de Servicios Administrativos

Aprobd: Vicepresidencia Administrativa y Financiera

Nombre: Luz Helena Mejia Zuluaga

Nombre: Lisbeth Triana Casas

Firma: O %
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TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL CODIGO APO7-P-002-F-001/V1

FECHA DE 29-Nov.-2013

PUNTO DE ATENCION REGIONAL PASTO PAGINA 2[DE| 2

ENTIDAD PRODUCTORA: AGENCIA NACIONAL DE MINERIA

OFICINA PRODUCTORA RESPONSABLE: 908 PUNTO DE ATENCION REGIONAL PASTO

cODIGO

SERIE / SUBSERIE DOCUMENTAL/TIPOS
DOCUMENTALES

RETENCION

DISPOSICION
FINAL

Archivo
Gestion

Archivo

Central GH E4T] &

PROCEDIMIENTO OBSERVACIONES

908.47

PETICIONES, QUEJAS , RECLAMOS Y
SUGERENCIAS

*Solicitudes

*Respuestas

Una vez cumplidos los tiempos de retencién en el archivo de
gestion y central, transferir al archivo historico y digitalizar para
consulta y conservacion. Normas que regulan la produccion y el
tramite: Cédigo Contencioso Administrativo, Ley 190 de 1895,
Decreto 4134 de 2011, Resolucion 206 de 2013.

908.68

TITULO MINERO

* Oficios

* Contrato

* Actos administrativos

* Memorandos

* Certificaciones

* Peticiones, queja, reclamos y sugerencias
* Pélizas

* Formato Basico Minero

* Mapas

* Planos

* Conceptos

* Programas y Planes Mineros
* Gestion Social (Si aplica)

* Contraprestaciones

* Actas

* Otro si

* Notificaciones

* Conceptos

* Inscripcion Registro Minero Nacional
* Estudios Técnicos (si aplica)
* Informes de fiscalizacidn

Una vez cumplidos los tiempos de retencién en el archivo de
gestion y en el archivo central, transferir al archivo histérico y
digitalizar para consulta y conservacién, Normas que regulan la
produccion y el tramite: Ley 685 de 2001, Decreto 4134 de 2011,
Resolucion 206 de 2013.

CONVENCIONES

CT: Conservacion Total E: Eliminacion

T: Digitalizacion u otros soportes S: seleccion

Revisd: Grupo de Servicios Administrativos

Aprobé: Vicepresidencia Administrativa y Financiera

Nombre: Luz Helena Mejia Zuluaga

Nombre: Lisbeth Triana Casas

Firma:

o]

)

Firma: (fi'a-—{ o




4 TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL CODIGO APO7-P-002-F-001/V1
- FECHA DE
SR PUNTO DE ATENCION REGIONAL QUIBDO ACTUALIZACION i
PAGINA 1 | DE] 2
ENTIDAD PRODUCTORA: AGENCIA NACIONAL DE MINERIA
OFICINA PRODUCTORA RESPONSABLE: 912 PUNTO DE ATENCION REGIONAL QUIBDO
: DISPOSICION
RETENCION
: SERIE / SUBSERIE FINAL
CoRIED DOCUMENTAL/TIPOS DOCUMENTALES |Archivo|Archivo I FROGEPIMIENTO QESERVAGIONES
il CTJE|T]| s
Gestion|] Central
212.16 |CONSECUTIVO DE COMUNICACIONES
912.16.01|CONSECUTIVO DE COMUNICACIONES Una vez cumplido el tiempo de retencién se eliminara el soporte
OFICIALES ENVIADAS fisico, se garantiza la reproduccion de la informacion por medio de
* Comunicaciones 2 3 X | x la digitalizacion para su consulta y conservacion.
* Planillas Norma que regula la produccion y el tramite: Ley 594 de 2000,
Acuerdo 060 del 2001, Decreto 4134 de 2011, Resolucién 206 de
2013.
912.16.02|CONSECUTIVO DE COMUNICACIONES Una vez cumplido el tiempo de retencion se eliminara el soporte
OFICIALES INTERNAS fisico, se garantiza la reproduccién de la informacion por medio de
* Comunicaciones la digitalizacion para su consulta y conservacion.
* Planillas 2 3 X X Norma que regula la produccién y el tramite: Ley 594 de 2000,
Acuerdo 060 del 2001, Decreto 4134 de 2011, Resolucion 206 de
2013.
912.16.03|CONSECUTIVO DE COMUNICACIONES Una vez cumplido el tiempo de retencion se eliminara el soporte
OFICIALES RECIBIDAS fisico, se garantiza la reproduccién de la informacion por medio de
*Planillas 2 3 x| x la digitalizacion para su consulta y conservacion.
Norma que regula la produccion y el tramite: Ley 594 de 2000,
Acuerdo 060 del 2001, Decreto 4134 de 2011, Resolucidn 206 de
2013.
912.31 [INFORMES
912.31.06|INFORMES DE GESTION Una vez cumplidos los tiempos de retencién en el archivo de
*Informe gestion y en el archivo central, transferir al archivo historico y
*Comunicaciones 2 5 X X digitalizar para consulta y conservacién, Normas que regulan la
produccién y el tramite: Decreto 4134 de 2011, Resolucion 206 de
2013.

CONVENCIONES

CT: Conservacién Total

E: Eliminacion

T: Digitalizacién u otros soportes S: seleccion

Revisé: Grupo de Servicios Administrativos

Aprobé: Vicepresidencia Administrativa y Financiera

Nombre: Luz Helena Mejja Zuluaga

Nombre: Lisbeth Triana Casas

Firma:

(RN

)
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MINERIA

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

cODIGO APO7-P-002-F-001/V1

PUNTO DE ATENCION REGIONAL QUIBDO

FECHA DE 29-Nov.-2013

PAGINA 2 [pE|[ 2

ENTIDAD PRODUCTORA: AGENCIA NACIONAL DE MINERIA

OFICINA PRODUCTORA RESPONSABLE: 912 PUNTO DE ATENCION REGIONAL QUIBDO

cODIGO

SERIE / SUBSERIE
DOCUMENTAL/TIPOS DOCUMENTALES

RETENCION

Fl

DISPOSICION
NAL

Archivo
Gestion

Archivo

Central e

E

T

PROCEDIMIENTO

OBSERVACIONES

912.47

PETICIONES, QUEJAS , RECLAMOS Y
SUGERENCIAS

*Solicitudes

*Respuestas

Una vez cumplidos los tiempos de retencion en el archivo de
gestion y central, transferir al archivo historico y digitalizar para
consulta y conservacion. Normas que regulan la produccion y el
tramite: Codigo Contencioso Administrativo, Ley 190 de 1995,
Decreto 4134 de 2011, Resolucién 206 de 2013.

912.68

TITULO MINERO

* Oficios

* Contrato

* Actos administrativos

* Memorandos

* Certificaciones

* Peticiones, queja, reclamos y sugerencias
* Polizas

* Formato Béasico Minero

* Mapas

* Planos

* Conceptos

* Programas y Planes Mineros
* Gestién Social (Si aplica)

* Contraprestaciones

* Actas

* Otro si

* Notificaciones

* Conceptos

* Inscripcion Registro Minero Nacional
* Estudios Técnicos (si aplica)
* Informes de fiscalizacién

Una vez cumplidos los tiempos de retencion en el archivo de
gestion y en el archivo central, transferir al archivo historico y
digitalizar para consulta y conservacion, Normas que regulan la
produccion y el tramite: Ley 685 de 2001, Decreto 4134 de 2011,
Resolucién 206 de 2013.

CONVENCIONES

CT: Conservacion Total E: Eliminacion

T: Digitalizacion u otros soportes S: seleccion

Reviso: Grupo de Servicios Administrativos

Aprobé: Vicepresidencia Administrativa y Financiera

Nombre: Luz Helena Mejia Zuluaga

Nombre: Lisbeth Triana Casas

Firma:

el "™
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AGENCIA NACIONAL 08

MINERIA

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

cODIGO APO7-P-002-F-001/V1

4 ;E:%QL?;AQON Tioy2013
VICEPRESIDENCIA DE PROMOCION Y FOMENTO
PAGINA 1 DE 1

ENTIDAD PRODUCTORA: AGENCIA NACIONAL DE MINERIA

OFICINA PRODUCTORA RESPONSABLE: 400 VICEPRESIDENCIA DE PROMOCION Y FOMENTO

: DISPOSICION
RE CION
CcODIGO HERIEZRIIESERIE = il PROCEDIMIENTO OBSERVACIONES
;o CT|E|T]| S
Gestion| Central
400.31 |INFORMES
400.31.06 |INFORMES DE GESTION 2 5 X X Una vez cumplidos los tiempos de retencién en el archivo de
*Informe gestion y en el archivo central, transferir al archivo histdrico y
*Comunicaciones digitalizar para consulta y conservacion, Normas que regulan
la produccién y el tramite: Decreto 4134 de 2011.
400.47 |PETICIONES, QUEJAS , RECLAMOS Y 2 5 X X Una vez cumplidos los tiempos de retencién en el archivo de
SUGERENCIAS gestion y central, transferir al archivo historico y digitalizar
*Solicitudes para consulta y conservacion. Normas que regulan la
*Respuestas produccion y el tramite: Cédigo Contencioso Administrativo,
Ley 190 de 1995, Decreto 4134 de 2011, Resolucion 206 de
2013.
CONVENCIONES
CT: Conservacion Total E: Eliminacion T: Digitalizacion u otros soportes S: seleccion
Revisé: Grupo de Servicios Administrativos Aprobé: Vicepresidencia Administrativa y Financiera
Nombre: Luz Helena Mejia Zuluaga Nombre: Lisbeth Triana Casas %
Firma: ( J Fima, _Sge?r?” 77
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TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL CODIGO APO7-P-002-F-001/V1
FECHA DE
. S GRUPO DE PROMOCION ACTUALIZACION =0112018
MiINERIA PAGINA 1] DE | 1

ENTIDAD PRODUCTORA: AGENCIA NACIONAL DE MINERIA

OFICINA PRODUCTORA RESPONSABLE: 421 GRUPO DE PROMOCION

: DISPOSICION
RETENCION
: SERIE / SUBSERIE DOCUMENTAL/TIPOS FINAL
CODIGO DOCUMENTALES Archivo | Archive PROCEDIMIENTO OBSERVACIONES
iy CTIE|T]| S
Gestién | Central

421.05 |AREAS ESTRATEGICAS MINERAS Una vez cumplidos los tiempos de retencion en el archivo
* Conceptos legales de gestion y central, transferir al archivo histérico y
* Fichas Técnicas digitalizar para consulta y conservacion. Normas que
* Estudios Técnicos 2 4 X X regulan la produccion y el tramite: Céodigo Contencioso
*Actos Administrativos Administrativo, Decreto 4134 de 2011, Resolucion 206 de
* Memorandos 2013.

* Oficios

421.13 |CONCEPTOS
421.13.04 |CONCEPTOS LEGALES Una vez cumplidos los tiempos de retencion en el archivo

* Actas de gestion y central, transferir al archivo histérico y

* Actos Administrativos digitalizar para consulta y conservacion. Normas que

* Memorandos 2 4 X X regulan la produccion y el tramite: Cédigo Contencioso
Administrativo, Decreto 4134 de 2011, Resolucién 206 de
2013,

421.41 (MATERIAL PROMOCIONAL Una vez cumplidos los tiempos de retencion en el archivo
* Cartillas de gestion y central, transferir al archivo histérico y
* Folletos 2 2 X X digitalizar para consulta y conservacion. Normas que
* Brochures regulan la produccion y el tramite: Codigo Contencioso
* Disefios (soporte tecnolégico) Administrativo, Decreto 4134 de 2011, Resolucion 206 de

2013.

421.47 |PETICIONES, QUEJAS , RECLAMOS Y Una vez cumplidos los tiempos de retencién en el archivo
SUGERENCIAS de gestion y central, fransferir al archivo histérico y
*Solicitudes digitalizar para consulta y conservacion. Normas que
*Respuestas 2 5 X X regulan la produccion y el tramite: Cédigo Contencioso

Administrativo, Ley 190 de 1995, Decreto 4134 de 201 1,
Resolucion 206 de 2013.
CONVENCIONES

CT: Conservacion Total E: Eliminacion

T: Digitalizacion u otros soportes S: seleccion

Revisé: Grupo de Servicios Administrativos

Aprobé: Vicepresidencia Administrativa y Financiera

Nombre: Luz Helena Mejia Zuluaga

Nombre: Lisbeth Triana Casas -

Firma: .
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MINERIA
ENTIDAD PRODUCTORA : AGENCIA NACIONAL DE MINERIA

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL CODIGO APO7-P-002-F-001/V1
FECHA DE
. 14-Nov.-2013
GRUPO DE FOMENTO ACTUALIZACION
PAGINA 1 [ DE] 2

OFICINA PRODUCTORA RESPONSABLE: 411 GRUPO DE FOMENTO

[

)

_ SERIE/SUBSERIE RETENCION mgiﬁﬂf"’”
CODIGO DOCUMENTALI/TIPOS Archivo | Archivo PROCEDIMIENTO OBSERVACIONES
DOCUMENTALES o CTIE|T|S
Gestion | Central
411.06 |AREAS DE RESERVA ESPECIAL Una vez cumplidos los tiempos de retencién en el archivo |Cuando el area de reserva especial
* Solicitud o formato de inicio de gestion y central, transferir al archivo historico y declarada tenga posibilidad de un
* Reguerimientos digitalizar para consulta y conservacion. Normas que proyecto donde cuenta con Programa de
* Acto Administrativo de rechazo o regulan la produccion y el tramite: Codigo Contencioso Trabajos y Obras — PTO y el Plan de
delimitacién y declaracion 2 X X Administrativo, Ley 190 de 1995, Resolucién 206 de 2013, Manejo Ambiental — PMA aprobado se
* Estudios geoldgico mineros Cadigo de Minas articulo 31, Resolucion 205 de 2013, pracedera a realizar el contrato especial
* Comunicaciones Resolucion 698 de 2013. de concesién minera por lo cual el
* Informes de visitas expediente respectivo se remitira a la
Vicepresidencia de Contratacion y
Titulacion Minera.
411.12 |COMUNIDADES ETNICAS
411.12.01 [ZONAS MINERAS INDIGENAS Una vez cumplidos los tiempos de retencién en el archivo
* Solicitud o formato de inicio de gestion y central, transferir al archivo histérico y
* Comunicaciones digitalizar para consulta y conservacién. Normas que
* Informes 2 X X regulan la produccion y el tramite: Resolucién 206 de
* Acto Administrativo de rechazo o 2013, Ley 685 de 2001 Capitulo XIV.
delimitacion y declaracion
411.12.02 |ZONAS MINERAS COMUNIDADES Una vez cumplidos los tiempos de retencion en el archivo
NEGRAS de gestién y central, transferir al archivo historico y
* Solicitud o formato de inicio digitalizar para consulta y conservacion. Normas que
* Comunicaciones 2 X X regulan la produccion y el tramite: Resolucién 206 de
* Informes 2013, Ley 685 de 2001 Capitulo XIV.
* Acto Administrativo de rechazo o
delimitacién y declaracion
CONVENCIONES
CT: Conservacién Total E: Eliminacion T: Digitalizacion u otros soportes S: seleccion
Revisé: Grupo de Servicios Administrativos Aprobd: Vicepresidencia Administrativa y Financiera
Nombre: Luz Helena Mejia Zuluaga Nombre: Lisbeth Triana Casas -
Firma: Eo f —~ Fiw_qf—




TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL CODIGO APO7-P-002-F-001/V1
‘ FECHA DE
O A GRUPO DE FOMENTO ACTUALIZACION TENAvAR0N
FITRNERTA PAGINA 2 [DE] 2
ENTIDAD PRODUCTORA : AGENCIA NACIONAL DE MINERIA
OFICINA PRODUCTORA RESPONSABLE: 411 GRUPO DE FOMENTO
; SERIE / SUBSERIE RETENCION DISPOSICION
CODIGO DOCUMENTAL/TIPOS Archivo | Archivo ctlelTls PROCEDIMIENTO OBSERVACIONES
DOCUMENTALES Gestion | Central
411.12.03 |ZONAS MINERAS COMUNIDADES Una vez cumplidos los tiempos de retencion en el archivo
MIXTAS de gestién y central, transferir al archivo historico y
* Solicitud o formato de inicio digitalizar para consulta y conservacion. Normas que
* Comunicaciones 2 X X regulan la produccion y el tramite: Resolucion 206 de
* Informes 2013, Ley 685 de 2001 Capitulo XIV.
* Acto Administrativo de rechazo o
delimitacién y declaracion
411.31 [INFORMES
411.31.06 |INFORME DE GESTION Una vez cumplidos los tiempos de retencion en el archivo
*Informe de gestién y en el archivo central, transferir al archivo
*Comunicaciones 2 5 X X histérico y digitalizar para consulta y conservacion,
Normas que regulan la produccion y el tramite: Resolucion
206 de 2013.
411.31.03 |INFORMES A ENTES DE CONTROL Una vez cumplidos los tiempos de retencion en el archivo
*Informe de gestion y en el archivo central, transferir al archivo
*Comunicaciones historico para su consulta y conservacion. Normas que
2 & X X regula la produccién y el tramite:Resolcucion 206 de 2013.
411.47 |PETICIONES, QUEJAS , RECLAMOS Y 2 5 X X Una vez cumplidos los tiempos de retencién en el archivo
SUGERENCIAS de gestion y central, transferir al archivo historico y
*Solicitudes digitalizar para consulta y conservacién. Normas que
*Respuestas regulan la produccion y el tramite: Cédigo Contencioso
Administrativo, Ley 190 de 1995, Resolucién 206 de 2013.
CONVENCIONES
CT: Conservacién Total E: Eliminacion | T: Digitalizacion u otros soportes S: seleccion
Reviso: Grupo de Servicios Administrativos Aprobé: Vicepresidencia Administrativa y Financiera
Nombre: Luz Helena Mejia Zuluaga Nombre: Lisbeth Triana Casas
Firma: (_ [~ Firma,
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TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL CODIGO APO7-P-002-F-001/v1
PECHADE 09-dic-13
.. VICEPRESIDENCIA ADMINISTRATIVA Y FINANCIERA ACTUALIZACION
MINERIA PAGINA 1] bE [ 1
ENTIDAD PRODUCTORA: AGENCIA NACIONAL DE MINERIA
OFICINA PRODUCTORA RESPONSABLE: 500 VICEPRESIDENCIA ADMINISTRATIVA Y FINANCIERA,
B | Cl
CcODIGO SERIC /SUBSERIE RETEHCICH | - SFF"'::”'SI" i PROCEDIMIENTO OBSERVACIONES
DOCUMENTALITIPOS DOCUMENTALES [Archivo[ Archivo| -1 - | GEDIMIEN
Gestion| Central
500.02 |ACTAS
500.02.05 |ACTAS DE CONSEJO DIRECTIVO Una vez cumplidos los tiempos de retencién en el archivo de gestion y en el
* Orden del dia archive central, transferir al archivo histérico y digitalizar para consulta y
* Acta 2 5 X X conservacion, como evidencia de las decisiones tomadas en cumplimiento de la
* Acuerdos mision de la ANM. Norma que regula la produccion y el tramite: Decreto 4134 de
* Anexos 2011, Acuerdo 001 de 2012.
500.11 |CIRCULARES Una vez cumplidos los tiempos de retencion en el archivo de gestion y en el Esta serie puede ser consultada en la
1 5 X X archivo central, transferir al archivo historico y digitalizar para consulta y Intranet.
conservacion. Normas que regulan la produccion y el tramite: Decreto 4134 de
2011.
500.31 |INFORMES
500.31.068 |INFORMES DE GESTION Una vez cumplidos los tiempos de retencién en el archivo de gestiony en el
*Informe archivo central, transferir al archivo histérico y digitalizar para consulta y
*Comunicaciones 2 & X X congervacion, Normas que regulan la produccion y el tramite: Decreto 4134 de
2011.
500.31.03 |INFORMES A ENTES DE CONTROL Una vez cumplidos los tiempos de retencién en el archivo de gestién y en el
*Informe archivo central, transferir al archivo histérico para su consulta y conservacion.
*Comunicaciones 2 5 X X Normas que regula la produccion y el framite: Decreto 4134 de 2011,
500.47 |(PETICIONES, QUEJAS , RECLAMOS Y Una vez cumplidos los tiempos de retencion en el archivo de gestién y central,
SUGERENCIAS transferir al archivo histérico y digitalizar para consulta y conservacion. Normas
*Solicitudes 2 5 X X que regulan la produccién y el tramite: Cédigo Contencioso Administrativo, Ley
*Respuestas 190 de 1995, Decreto 4134 de 2011.
500.59 |RESOLUCIONES
500.59.01 |RESOLUCIONES ADMINISTRATIVAS Una vez cumplidos los tiempos de retencién en el archivo de gestibn y en el Esta serie la pueden consultar en la Intranet.
1 5 X X archivo central, transferir al archivo histérico y digitalizar para consulta y
conservacion. Normas que regulan la produccion y el tramite: Decreto 4134 de
2011

CONVENCIONES

CT: Conservacion Total

E: Eliminacion

T: Digitalizacién u otros soportes S: seleccion

Revisé: Grupo de Servicios Administrativos

Aprobd: Vicepresidencia Administrativa y Financiera

Nombre: Luz Helena Mejia Zuluaga

Nombre: Lisbeth Triana Casas v

Firma:
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AGERCL HACROMAL

MINERIA

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL CODIGO APO7-P-002-F-001/V1
FECHA DE
; 29/
GRUPO DE CONTRATACION ACTUALIZACION Haom
PAGINA 1 [ DE [ 6

ENTIDAD PRODUCTORA: AGENCIA NACIONAL DE MINERIA

OFICINA PRODUCTORA RESPONSABLE: 510 GRUPO DE CONTRATACION

SERIE / SUBSERIE RETENCION | DISPOSICION
cODIGO DOCUMENTAL/TIPOS T T EIRAL PROCEDIMIENTO OBSERVACIONES
DOCUMENTALES i CcT EF S
Gestién] Central
910.02 |ACTAS
510.02.07 |ACTAS DE COMITE DE Una vez cumplidos los tiempos de retencion en el archivo de gestién y en el
CONTRATACION archivo central, transferir al archivo histdrico y digitalizar para consulta y
5 10 X X conservacion, como evidencia de las decisiones tomadas en cumplimiento de
la misién de la ANM. Norma que regula la produccion y el tramite: Decreto
4134 de 2011, Comité esta regulado por Resolucion 626 de 2013.
510.13 |CONCEPTOS
510.13.03 |CONCEPTOS JURIDICOS Una vez cumplidos los tiempos de retencion en el archivo de gestion y en el
CONTRACTUALES archivo central, transferir al archivo histérico y digitalizar para consulta y
*Solicitud 3 7 X X conservacion, como evidencia de las decisiones tomadas en cumplimiento de
*Concepto la mision de la ANM. Norma que regula la produccion y el tramite: Decreto
4134 de 2011, Resolucién 208 de 2013, Art. 21.
510.20 [CONTRATOS O CONVENIOS Una vez cumplidos los tiempos de retencién en el archivo de gestion y en el
* Contratos o Comunicacién aceptacion archivo central, transferir al archivo histérico y digitalizar para consulta y
:gzg:‘:’ presupuestal conservacion, como evidencia de las decisiones tomadas en cumplimiento de
“MBmerRtEE b SlTE SIS la misién de la ANM. Norma que regula la produccion y el tramite: Ley 80 de
* Acta de inicio (si aplica) 1993, Ley 1150 de 2007 y Decretos reglamentarios.
’Inf?rmes de ?jecgcién o actas de recibo 3 10 X X
*Prérrogas (Si aplica)
*Adiciones (Si aplica)
*Modificaciones (Si aplica)
*Acta de suspension (Si aplica)
*Acta de terminacion (Si aplica)
*Acta de liquidacién (Si aplica)

CONVENCIONES

CT: Conservacion Total E: Eliminacién

T: Digitalizacion u otros soportes S: seleccion

Revisé: Grupo de Servicios Administrativos

Aprobé: Vicepresidencia Administrativa y Financiera

Nombre: Luz Helena Mejia Zuluaga

Nombre: Lisbeth Triana Casas

Firma: { |

F':rmg:L




TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL CODIGO APO7-P-002-F-001/V1
FECHA DE
PSR, A GRUPO DE CONTRATACION ACTUALIZACION e
MINERIA PAGINA 2 | DE |6
rENTIDaﬂ\D PRODUCTORA: AGENCIA NACIONAL DE MINERIA
OFICINA PRODUCTORA RESPONSABLE: 510 GRUPO DE CONTRATACION
SERIE / SUBSERIE RETENCION | P'SPOSICION
cODIGO DOCUMENTAL/TIPOS T FINAL PROCEDIMIENTO OBSERVACIONES
DOCUMENTALES o 55 rwvoler|e| T|s
510.31 [INFORMES
510.31.04 |INFORMES CAMARA DE COMERICIO Una vez cumplidos los tiempos de retencién en el archivo de gestién yenel
*Informe archivo central, transferir al archivo histérico y digitalizar para consulta y
*Reporte del sistema 2 5 X X conservacion, como evidencia de la gestién desarrollada en cumplimiento de la
mision de la ANM. Norma que regula la produccion y el tramite: Ley 1150 de
2007, Decreto 4134 de 2011, Resolucion 206 de 2013.
510.31.02 [INFORME A ENTIDADES DEL ESTADO Una vez cumplidos los tiempos de retencién en el archivo de gestion y en el
* Informe archivo central, transferir al archivo histérico y digitalizar para consulta y
* Comunicaciones 2 5 X X conservacion, come evidencia de la gestién desarrollada en cumplimiento de la
mision de la ANM. Norma que regula la produccion y el tramite: Decreto 4134
de 2011, Resolucién 206 de 2013.
510.31.03 |INFORMES ENTES DE CONTROL Una vez cumplidos los tiempos de retencién en el archivo de gestion y en el
*Informe archivo central, transferir al archivo histérico y digitalizar para consulta y
*Reporte del sistema conservacion, como evidencia de la gestién desarrollada en cumplimiento de la
2 5 X X mision de la ANM. Norma que regula la produccion y el tramite: Decreto 4134
de 2011, Art. 267, Art. 277 de la constitucién politica, Resolucidn 6289 de
2011, Resolucién 206 de 2013, Resolucidon 6289 de 2011.
510.48 |PLANES
510.48.06 |PLAN DE CONTRATACION Una vez cumplidos los tiempos de retencién en el archivo gestién se eliminara |Base de datos-excel
* Plan 2 X porque pierde vigencia administrativa. Publicacién en SECOP
Normas que regulan la produccién y el tramite; Decreto 4134 de 201 1,
Resolucién 206 de 2013, Decreto1510 de 2013.
510.48.08 |PLAN DE MEJORAMIENTO Una vez cumplidos los tiempos de retencién en el archivo de gestién y en el
*Plan archivo central, transferir al archivo histérico y digitalizar para consulta y
*Anexos 5 10 X X conservacion, como evidencia de la gestion desarrollada en cumplimiento de la
mision de la ANM. Norma que regula la produccion y el tramite: Decreto 4134
de 2011, Resolucién 206 de 2013.
CONVENCIONES
CT: Conservacioén Total E: Eliminacién | T: Digitalizacién u otros soportes S: seleccion
IRevise: Grupo de Servicios Administrativos Aprobé: Vicepresidencia Administrativa y Financiera
Nombre: Luz Helena Mejia Zuluaga Nombre: Lisbeth Triana Casas

Firma: L’—{' ”‘\) Firma}‘,”%j



TABLA DE RETENCION DOCU-MENTAL CODliO APO7-P-002-F-001/V1
FECHA DE
3 29/11/2013
SR AL A GRUPO DE CONTRATACION ACTUALIZACION
MINERIA PAGINA 3 | DE | 6

ENTIDAD PRODUCTORA: AGENCIA NACIONAL DE MINERIA

OFICINA PRODUCTORA RESPONSABLE: 510 GRUPO DE CONTRATACION

CcODIGO

510.52

SERIE / SUBSERIE
DOCUMENTAL/TIPOS
DOCUMENTALES

RETENCION

DISPOSICION
FINAL

Archivo
Gestion

Archivo
Central

CT|E|T|S

PROCEDIMIENTO

OBSERVACIONES

PROCESOS

510.52.06

PROCESO CONCURSO DE MERITOS
*Memorando de solicitud de tramite
*Estudio de mercado

*Estudios y documentos previos
*Certificado disponibilidad presupuestal
*Aviso de convocatoria

*Pre-pliegos

*Anexos de requerimientos técnicos
*Publicaciones Secop

*Observaciones a pre-pliegos o al Aviso (si
aplica)

*Respuesta observaciones pre-pliegos (si
aplica)

*Modificaciones a estudios previos definitivos
(si aplica)

* Resolucion de precalificacion (si aplica)
*Resolucion de apertura del proceso
*Pliegos de condiciones definitivos
*Observacicnes a pliegos definitivos (si
aplica)

*Adendas (si aplica)

*Formato de recibo de propuestas

*Acta de cierre del proceso

*Designacion evaluadores

*Propuestas

*Requerimientos a los proponentes (si aplica)

10

Una vez cumplidos los tiempos de retencién en el archivo de gestion y en el
archivo central, transferir al archivo histdrico y digitalizar para consulta y
conservacion, como evidencia de las decisiones tomadas en cumplimiento de
la misidn de la ANM. Norma que regula la produccién y el trdmite: Ley 80 de
1993, Ley 1150 de 2007 y Decretos reglamentarios.

CONVENCIONES

CT: Conservacion Total

E: Eliminacién

T: Digitalizacién u otros soportes S: seleccion

Reviso: Grupo de Servicios Administrativos

Aprobé: Vicepresidencia Administrativa y Financiera

Nombre: Luz Helena Mejia Zuluaga

Nombre: Lisbeth Triana Casas

Firma:

C )™

S

I
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TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

CODIGO APO7-P-002-F-001/V1

AGERCIA HALIOMAL D

MINERIA

GRUPO DE CONTRATACION

FECHA DE

ACTUALIZACION 291012013

PAGINA

4 | DE | 7

ENTIDAD PRODUGTORA: AGENCIA NACIONAL DE MINERIA

OFICINA PRODUCTORA RESPONSABLE: 510 GRUPO DE CONTRATACION

, SERIE / SUBSERIE RETENCION | '
CODIGO

OSICION
FINAL

DOCUMENTAL/TIPOS ATChive

OCUMENTA Archivo
D LES Gestion

Central el

E

T

S

PROCEDIMIENTO

OBSERVACIONES

*Informe de verificacion de requisitos
habilitantes y evaluaciones
*Observaciones de los proponentes al
informe y evaluaciones (si aplica)
*Respuestas a las observaciones de los
proponentes

*Acta de audiencia publica para 3
determinacion de orden de elegibilidad -
apertura propuesta econémica primer
elegible.

*Acto administrativo de Adjudicacion o
Declaratoria decierta

10 X

Una vez cumplidos los tiempos de retencion en el archivo de gestién y en el
archivo central, transferir al archivo histérico y digitalizar para consulta y
conservacion, como evidencia de las decisiones tomadas en cumplimiento de
la misién de la ANM. Norma que regula la produccion y el tramite: Ley 80 de
1993, Ley 1150 de 2007 y Decretos reglamentarios.

510.52.08 |PROCESO LICITACION

*Memorando de solicitud de tramite

*Estudio de mercado

*Estudios y documentos previos

*Certificado disponibilidad presupuestal
*Aviso de convocatoria

*Aviso de convocatoria numeral 3 del articulo
30 de la Ley 80 de 1993

* Pre-pliegos 3
*Publicaciones Secop

*Observaciones a pre-pliegos (si aplica)
*Respuesta observaciones pre-pliegos (si
aplica)

*Resolucion de apertura del proceso
*Pliegos de condiciones definitivos

10 X

Una vez cumplidos los tiempos de retencidn en el archivo de gestion y en el
archivo central, transferir al archivo histérico y digitalizar para consulta y
conservacion, como evidencia de las decisiones tomadas en cumplimiento de
la misién de la ANM. Norma que regula la produccidn y el tramite: Ley 80 de
1993, Ley 1150 de 2007 y Decretos reglamentarios.

CONVENCIONES

CT: Conservaciéon Total E: Eliminacion

T: Digitalizacién u otros soportes S: seleccion

Reviso: Grupo de Servicios Administrativos

Aprobé: Vicepresidencia Administrativa y Financiera

Nombre: Luz Helena Mejia Zuluaga

Nombre: Lisbeth Triapa Casas -

Firma: .

Firma/‘_,/z;t_:L-,/—
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TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

CODIGO APO7-P-002-F-001/V1

4

ABEMEIA WALION AL 5

MINERIA

GRUPO DE CONTRATACION

FECHA DE

/201
ACTUALIZACION 29nna01s

PAGINA 5 | DE [ 6

ENTIDAD PRODUCTORA: AGENCIA NACIONAL DE MINERIA

OFICINA PRODUCTORA RESPONSABLE: 510 GRUPO DE CONTRATACION

SERIE / SUBSERIE RETENCION

DISPOSICION

cODIGO DOCUMENTAL/TIPOS Archivo| Archivo

DOCUMENTALES Gestion| Central -

T

S

PROCEDIMIENTO

OBSERVACIONES

“Acta de audiencia de aclaraciones yfo de
riesgos

“Acta audiencia andlisis de riesgos
*Observaciones a pliegos definitivos (si
aplica)

“Adendas (si aplica)

*Formato de recibo de propuestas (si aplica)
*Acta de cierre del proceso

* Designacion evaluadores

* Propuestas

* Requerimientos a los proponentes (si
aplica) 3 10 X
* Evaluacién

* Observaciones de los proponentes a la
evaluacién (si aplica)

* Respuestas de proponentes a las
observaciones (si aplica)

* Acta de audiencia de adjudicacién

* Resolucion de adjudicacion o declaratoria
desierta

* Notificacién de la decision (si aplica)

Una vez cumplidos los tiempos de retencion en el archive de gestion y en el
archivo central, transferir al archivo histérico y digitalizar para consulta y
conservacion, como evidencia de las decisiones tomadas en cumplimiento de
la misidn de la ANM. Norma que regula la produccién y el trémite: Ley 80 de
1993, Ley 1150 de 2007 y Decretos reglamentarios.

PROCESO DE SELECCION
ABREVIADA

*Memorando de solicitud de tramite
*Estudio de mercado

*Estudios y documentos previos
*Certificado disponibilidad presupuestal
*Aviso de convocatoria 3 10 %
*Pre-pliegos

*Ficha técnica (si aplica)

*Publicaciones Secop

“Observaciones a pre-pliegos (si aplica)
*Respuesta observaciones pre-pliegos (si
aplica)

510.52.09

Una vez cumplidos los tiempos de retencién en el archivo de gestion y en el
archivo central, transferir al archivo histérico y digitalizar para consulta y
conservacion, como evidencia de las decisiones tomadas en cumplimiento de
la misién de la ANM. Norma que regula la produccién y el trdmite: Ley 80 de
1993, Ley 1150 de 2007 y Decretos reglamentarios.

Subasta Inversa y de Menor Cuantia

CONVENCIONES

CT: Conservaciéon Total E: Eliminacién |

T: Digitalizacion u otros soportes S: seleccién

Revisé: Grupo de Servicios Administrativos

Aprobé: Vicepresidencia Administrativa y Financiera

Nombre: Luz Helena Mejia Zuluaga

Nombre: Lisheth Triana Casas

Firma: A

Firma: ! )




ABERCLS WADTRAL

MINERIA

“TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

CODIGO

APQ7-P-002-F-001/v1

GRUPO DE CONTRATACION

FECHA DE
ACTUALIZACION

29/11/2013

PAGINA

6 | DE [ 6

ENTIDAD PRODUCTORA: AGENCIA NACIONAL DE MINERIA

OFICINA PRODUCTORA RESPONSABLE: 510 GRUPO DE CONTRATACION

cODIGO

SERIE / SUBSERIE

RETENCION

DISPOSICION
FINAL

DOCUMENTAL/TIPOS
DOCUMENTALES

Archivo
Central

Archivo
Gestion

CT

E

T

S

PROCEDIMIENTO

OBSERVACIONES

*Modificacion a Estudios previos (Si Aplica)
*Resolucién de apertura del proceso

*Pliegos de condiciones definitivos
*Observaciones a pliegos definitivos (Si Aplica)
*Adendas (Si Aplica)

*Formato de recibo de propuestas

*Acta de cierre del proceso

*Designacion evaluadores

*Propuestas

" Requerimientos a los proponentes (Si Aplica)

* Informe de verificacién de requisitos habilitantes
* Observaciones de los proponentes al informe (Si
Aplica)

* Respuestas a las observaciones de los
proponentes (Si Aplica)

* Listado de habilitados (Si Aplica)

* Acta audiencia de apertura de sobre (Si Aplica)

* Acta de subasta presentacién informe del evento
de subasta electrénico (Si Aplica) * Ofertas
econémicas (Si Aplica)

" Formato de mejora de propuesta tnico habilitado
(Si Aplica)

Propuesta econémica ajustada (Si Aplica)

* Resolucién de adjudicacion o declarateria de
desierta

* Notificacién de la decision

Una vez cumplidos los tiempos de retencion en el archivo de gestién y en el
archivo central, transferir al archivo histérico y digitalizar para consulta y
conservacioén, como evidencia de las decisiones tomadas en cumplimiento de
la mision de la ANM. Norma que regula la produccion y el tramite: Ley 80 de
1993, Ley 1150 de 2007 y Decretos reglamentarios.

510.47

PETICIONES, QUEJAS , RECLAMOS Y
SUGERENCIAS
*Solicitudes

*Respuestas

Una vez cumplidos los tiempos de retencion en el archivo de gestién y central,

transferir al archivo historico y digitalizar para consulta ¥ conservacion. Normas
que regulan la produccion y el tramite: Cédigo Contencioso Administrativo, Ley
190 de 1995, Decreto 4134 de 2011

CONVENCIONES

CT: Conservacién Total

E: Eliminacién |

T: Digitalizacion u otros soportes

S: seleccion

Revisé: Grupo de Servicios Administrativos

Aprobé: Vicepresidencia Administrativa y Financiera

Nombre: Luz Helena Mejia Zuluaga

3 .'r --\

Nombre: Lisbeth Triana Casas
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TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

CcODIGO

APO7-P-002-F-001/V1

AT, B

MINERIA

GRUPO CONTROL INTERNO DISCIPLINARIO

FECHA DE
ACTUALIZACION

07-nov.-13

PAGINA 1 | DE

2

JENTIDAD PRODUCTORA : AGENCIA NACIONAL DE MINERIA

OFICINA PRODUCTORA RESPONSABLE: 520 GRUPO CONTROL INTERNQO DISCIPLINARIO

: DISPOSICION
RETENCION
SERIE / SUBSERIE DOCUMENTAL/TIPOS FINAL
CODIGO DOCUMENTALES ATCTio T PROCEDIMIENTO OBSERVACIONES
i CT|E|T
Gestidn Central
520.31  |INFORMES
520.31.06 INFORMES DE GESTION Una vez cumplidos los tiempos de retencion en el archivo
* Informe de gestién y en el archivo central, transferir al archivo
* Comunicaciones 2 5 X X histérico y digitalizar para consulta y conservacion,
Normas que regulan la produccion y el tramite: Decreto
4134 de 2011, Resolucién 206 de 2013.
520.47 |PETICIONES, QUEJAS , RECLAMOS Y Una vez cumplidos los tiempos de retencion en el archivo
SUGERENCIAS de gestién y central, transferir al archivo histérico y
* Solicitudes 2 5 X X digitalizar para consulta y conservacién. Normas que
* Respuestas regulan la produccién y el tramite: Cédigo Contencioso
Administrativo, Ley 190 de 1995, Decreto 4134 de 2011,
Resolucién 206 de 2013.
520.50 |POLITICAS
520.50.01 POLITICA DE CONTROL DISCIPLINARIO Una vez cumplidos los tiempos de retencién en el archivo
* Actas de seguimiento gestion se eliminara y se enviara copia digital al archivo
5 5 X | X Central y al archivo historico para consulta y conservacion,
Normas que regulan la produccion y el tramite: Decreto
4134 de 2011, Resolucién 206 de 2013.
520.53 |PROGRAMAS
520.53.01 |[PROGRAMAS PREVENTIVOS 5 X Una vez cumplidos los tiempos de retencion en el archivo
* Memorandos gestion se eliminaré porque pierden vigencia
* Oficios administrativa.
* Constancias de participacion Normas que regulan la produccion y el tramite: Decreto
* Producto 4134 de 2011, Resolucién 206 de 2013.

CONVENCIONES

CT: Conservacion Total E: Eliminacion

T: Digitalizacion u otros soportes

S: seleccion

Revisé: Grupo de Servicios Administrativos

Aprobd: Vicepresidencia Administrativa y Financiera

Nombre: Luz Helena Mejia Zuluaga

Nombre: Lisbeth Triana Casas

Firma:

S

)

g, et " —
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ABEMTIA MACHIN AL

MINERIA

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

CcODIGO

APO7-P-002-F-001/V1

GRUPO CONTROL INTERNO DISCIPLINARIO

FECHA DE P
ACTUALIZACION |V7-nov.-
PAGINA 2 [ DE 2

ENTIDAD PRODUCTORA : AGENCIA NACIONAL DE MINERIA

OFICINA PRODUCTORA RESPONSABLE: 520 GRUPO CONTROL INTERNO DISCIPLINARIO

RETENCION DISPOSICION
SERIE / SUBSERIE DOCUMENTAL/TIPOS FINAL
CcODIGO DOCUMENTALES Archive Archive PROCEDIMIENTO OBSERVACIONES
Lo CT|E|[T]| s
Gestidon Central
520.52 |PROCESOS
520.52.07 PROCESOS DISCIPLINARIOS Una vez cumplidos los tiempos de retencion en el archivo
*Queja de gestion se transfiere al archivo central en soporte digital
*Informe y fisico; transferir al archivo histérico para consulta y
*Antecedentes conservacion. La dependencia considera que debe
*Actos Administrativos conservarse por su valor legal y fiscal. Normas que
*Audiencia y Fallo Proceso Verbal 1 10 X X regulan la produccion y el tramite; Decreto 4134 de 201 1,
*Oficios Resolucion 206 de 2013, Constitucion Politica de Colombia
*Memorandos 1991, Cédigo Contenciose administrativo; Decreto ley 01
*Notificaciones de 1984 y decreto 2304 de 1989; Ley 200 de 1995 y Ley
*Constancia de ejecutoria 734 de 2002; Proceso Administrativo Disciplinario.
520.56 REPARTO Una vez cumplides los tiempos de retencion en el archivo
*Acta de reparto gestidn se eliminar4 y se enviara copia digital al archivo
Central y al archivo histérico para consulta y conservacion,
10 5 X|X Normas que regulan la produccién y el tramite: Decreto
4134 de 2011, Resolucion 206 de 2013.

CONVENCIONES

CT: Conservacién Total

E: Eliminacién

T: Digitalizacién u otros soportes

S: seleccidn

Revisé: Grupo de Servicios Administrativos

Aprobo: Vicepresidencia Administrativa y Financiera

Nombre: Luz Helena Mejia Zuluaga

Nombre: Lisbeth Triana Casas

Firma;

3

S —]
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TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

CODIGO APO7-P-002-F-001/V1

AGEHCIA MALKIMNAL DF

MINERIA

GRUPO DE PLANEACION

FECHA DE

ACTUALIZACION |0%dic-13

PAGINA

ENTIDAD PRODUCTORA: AGENCIA NACIONAL DE MINERIA

OFICINA PRODUCTORA RESPONSABLE: 560 GRUPQO DE PLANEACON

RETENCION DISPOSICION FINAL
2 SERIE / SUBSERIE
CODIGO DOCUMENTALTIPOS DOCUMENTALES ["Arehve T Arehive PROCEDIMIENTO OBSERVACIONES
< r CT| E|T]| S
Gestion | Central
560.02 |ACTAS
560.02.12 [ACTAS DE COMITE INSTITUCIONAL DE Una vez cumplidos los tiempos de retencion en el archivo de
DESARROLLO ADMINISTRATIVO gestién y en el archivo central, transferir al archivo histdrico y
* Acta 2 5 X X digitalizar para consulta y conservacién, como evidencia de las
* Anexos decisiones tomadas en cumplimiento de la misién de la ANM.
Norma que regula la produccion y el tramite: Decreto 4134 de
2011, Resolucién 0769 de 2013.

560.03 |ANTEPROYECTO DE PRESUPUESTO Una vez cumplidos los tiempos de retencién en el archivo de
*POAI gestion y en el archivo central, transferir al archivo historico y
* Sistema SIIF Nacion 3 5 X X digitalizar para consulta y conservacién, Normas que regulan la
*Sistema unificado de inversiones y produccion y el tramite: Decreto 4134 de 2011, Resolucién 206 de
finanzas publicas - SUIFP 2013, Decreto 4730 de 2005 - Art. 12.

560.22 |EJECUCION PRESUPUESTAL Una vez cumplidos los tiempos de retencién en el archivo de
*Informe de Seguimiento gestién y en el archivo central, transferir al archivo histérico en
*Modificaciones 1 2 X soporte digital para consulta y conservacién, Normas que regulan

la produccién y el tramite: Decreto 4134 de 2011, Resolucion 206
de 2013, Ley 42 de 1993 - Art. 8, Acuerdo 001 de 2012.
560.31_|INFORMES
560.31.06 |INFORMES DE GESTION Una vez cumplidos los tiempos de retencion en el archivo de
* Informe gestion y en el archivo central, transferir al archive historico y
* Comunicaciones 2 5 X X digitalizar para consulta y conservacién, Normas que regulan la
produccion y el tramite: Decreto 4134 de 2011 y Resolucion 206
de 2013.
CONVENCIONES
CT: Conservacion Total E: Eliminacién | T: Digitalizacion u otros soportes S: seleccion
Revisé: Grupo de Servicios Administrativos Aprobé: Vicepresidencia Administrativa y Financiera
Nombre: Luz Helena Mejia Zuluaga Nombre: Lisbeth Triana Casas "
Firma: L! RN Firmg;_,/%ﬂ—:_{i——f—‘/é‘
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AUENCIA NACHINAL B4

MINERIA

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL CODIGO APO7-P-002-F-001/V1
FECHA DE .
z 09-dic-13
GRUPO DE PLANEACION ACTUALIZACION
PAGINA 2| bE [3

ENTIDAD PRODUCTORA: AGENCIA NACIONAL DE MINERIA

OFICINA PRODUCTORA RESPONSABLE: 560 GRUPO DE PLANEACON

SERIE / SUBSERIE RETENCION DISPOSICION FINAL
CcODIGO
DOCUMENTAL/TIPOS DOCUMENTALES Archivo | Archivo FROGEDIMIENTO URSERVACGIONES
< s CT| E|T]| s
Gestion | Central
560.31.03 [INFORMES ENTES DE CONTROL Una vez cumplidos los tiempos de retencién en el archivo de
*Informe gestién y en el archivo central, transferir al archivo histérico para
*Reporte del sistema 2 5 X X su consulta y conservacion. Normas que regula la produccién y el
tramite: Decreto 4134 de 2011 y Resolucion 206 de 2013,
560.47 |PETICIONES, QUEJAS , RECLAMOS Y Una vez cumplidos los tiempos de retencidn en el archivo de
SUGERENCIAS gestion y central, transferir al archivo histérico y digitalizar para
*Solicitudes 2 5 X X consulta y conservacion. Normas que regulan la preduccién y el
*Respuestas tramite: Decreto 4134 de 2011, Resolucién 206 de 2013, Cadigo
Contencioso Administrativo y Ley 190 de 1995
560.48 |PLANES
560.48.01 [PLAN ANUAL DE ADQUISICION Una vez cumplidos los tiempos de retencién en el archivo de
* Informes de seguimiento gestion y en el archivo central, transferir al archivo histérico en
* Modificaciones 1 2 X | x soporte digital para consulta y conservacion, Normas que regulan
la produccién y el tramite: Decreto 4134 de 2011, Resolucién 206
de 2013, Decreto 1510 de 2013, Ley 42 de 1993
560.60 |SISTEMAS
560.60.03 [SISTEMA GENERAL DE REGALIAS Una vez cumplidos los tiempos de retencién en el archivo de
* Informes gestidn y en el archivo central, eliminar y transferir al archivo
* Modificaciones 3 3 X | x histérico en soporte digital para consulta y conservacién. Normas
que regulan la produccién y el tramite: Decreto 4134 de 2011,
resolucion 206 de 2013.
CONVENCIONES
CT: Conservacién Total E: Eliminacion | T: Digitalizacion u otros soportes S: seleccion
Revisé: Grupo de Servicios Administrativos Aprobé: Vicepresidencia Administrativa y Financiera
Nombre: Luz Helena Mejia Zuluaga Nombre: Lisheth Triana Casas P
Firma: L_f '_\ Firmap,/g,zjl—v—f/ﬂ
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AUFRCIA MADIONAL DR

MINERIA

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL cODIGO APO7-P-002-F-001/V1
‘ FECHADE  [i0.dic13
GRUPO DE PLANEACION ACTUALIZACION
PAGINA 3| bE [3

ENTIDAD PRODUCTORA: AGENCIA NACIONAL DE MINERIA

OFICINA PRODUCTORA RESPONSABLE: 560 GRUPO DE PLANEACON

SERIE / SUBSERIE

RETENCION

DISPOSICION FINAL

CODIGO 1y o MENTALITIPOS DOCUMENTALES

Archivo
Gestion

Archivo
Central

CT| E|T]| S

PROCEDIMIENTO

OBSERVACIONES

560.60.01 [SISTEMA INTEGRADO DE GESTION
* Diagnostico

*Control de registros

*Control de documentos

*Auditoria Interna de Calidad
*Producto No Conforme

* Reporte de deteccién de No
Conformidades 1
* Caracterizacion del proceso

* Listado Maestro de documentos

* Normograma

* Manuales de procesos y procedimientos
* Mapa de riesgos

* Acciones correctivas y preventivas

Esta serie siempre permanecera en Archivo de Gestidn por ser de
permanente actualizacion. Normas que regulan la produccion y el
trdmite: Decreto 4134 de 2011, Resolucion 206 de 2013, Norma
Técnica de calidad en gestion piblica NTCGP 1000: 2009

560.54 |PROYECTOS

560.54.03 |PROYECTO DE INVERSION
* Estudios

* Proyectos

* Informes 3
*Autorizaciones

* Modificaciones al presupuesto

Una vez cumplidos los tiempos de retencion en el archivo de
gestion y en el archivo central, eliminar y transferir al archivo
histérico en soporte digital para consulta y conservacion. Normas
que regulan la produccion y el tramite: Decreto 4134 de 2011,
resolucién 206 de 2013.

CONVENCIONES
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TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL CODIGO APO7-P-002-F-001/V1
FECHA DE
; 07-Nov.-2013
v GRUPO RECURSOS FINANCIEROS ACTUALIZACION "
MINERIA PAGINA 1 JDE] 5

ENTIDAD PRODUCTORA : AGENCIA NACIONAL DE MINERIA

OFICINA PRODUCTORA RESPONSABLE - 530 GRUPO RECURSOS FINANCIEROS

SERIE / SUBSERIE RETENEION Dlslp;ﬁi:?o”
cODIGO DOCUMENTAL/TIPOS DOCUMENTALES T PROCEDIMIENTO OBSERVACIONES
S CT|E|T|Ss
Gestion | Central

§30.07 |ARQUEOS CAJA MENOR Una vez cumplidos los tiempos de retencion en el archivo de gestion
*Arqueos y en el archivo central digitalizar y eliminar. Norma que regula la
*Formatos produccion y el tramite: Principios de contabilidad Decreto 2649 de
*Legalizacién anual 2 8 X | x 19893, Estatuto Tributario Colombiano, Ley 962 de 2005 (Art.28)
*Monitoreos
*Informes Web-Safi, SIIF
*Legalizacion anual
*Monitoreos

530.09 |BOLETINES

530.09.03 |BOLETIN DIARIO DE TESORERIA - ANM Una vez cumplidos lostiempos de retencion en el archivo de gestién
*Libro diario de bancos y en el archivo central digitalizar y eliminar. Norma que regula la
*Orden de pago 2 8 X| X produccién y el tramite: Principios de contabilidad Decreto 2649 de
*Movimientos bancos 1883, Estatuto Tributario Colombiano, Ley 962 de 2005 (Art.28)
*Soportes
530.08.04 |BOLETIN DIARIO DE TESORERIA - SGR Una vez cumplidos lostiempos de retencién en el archivo de gestion

*Libro diario de bancos y en el archivo central digitalizar y eliminar. Norma que regula la
*Movimientos bancos 5 8 x | x produccién y el tramite: Principios de contabilidad Decreto 2649 de
*Orden de pago 1993, Estatuto Tributario Colombiano, Ley 962 de 2005 (Art.28)
*Movimientos bancos
*Soportes

530.14 [CONCILIACIONES BANCARIAS Una vez cumplidos lostiempos de retencién en el archivo de gestion
*Extractos bancarios y en el archivo central digitalizar y eliminar. Norma que regula la
*Formato de conciliacién 2 8 X | X produccién y el tramite: Principios de contabilidad Decreto 2649 de
*Libro de bancos 1883, Estatuto Tributario Colombiano, Ley 962 de 2005 (Art.28).
*Sistema Websafi

CONVENCIONES

CT: Conservacion Total

E: Eliminacién

T: Digitalizacién u otros soportes S: seleccidn
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TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL cODIGO APQ7-P-002-F-001/V1
FECHA DE
o ¥ GRUPO RECURSOS FINANCIEROS ACTUALIZACION | 07 Nov-2013
MINERIA PAGINA 2 |DE] 5
ENTIDAD PRODUCTORA : AGENCIA NACIONAL DE MINERIA
OFICINA PRODUCTORA RESPONSABLE : 530 GRUPO RECURSOS FINANCIEROS
5 SERIE / SUBSERIE RETENGION D'ST:%SAE'ON
copico DOCUMENTAL/TIPOS DOCUMENTALES | Archivo | Archivo FRECEDIMISNTS QESERVACIONES
. CT|E | T
Gestion | Central
530.23 |EMBARGOS REGALIAS Esta serie siempre permanecera en Archivo de Gestion por ser de
5 X X permanente actualizacion.
530.25 |ESTADOS FINANCIEROS Una vez cumplidos los tiempos de retencién en el archivo de gestion
*Balance general y central, transferir al archivo histérico y digitalizar para consulta y
*Estado de cambios en situacion conservacion. Norma que regula la produccion y el tramite: Principios
fienanciera 5 8 X X de contabilidad Decreto 2649 de 1993, Estatuto Tributario
*Estado de actividad econdmica social y Colombiano, Ley 962 de 2005 (Art.28).
ambiental
*Notas a los estados financieros
*Ajustes
530.26 |FACTURAS POS Una vez cumplidos lostiempos de retencidn en el archivo de gestion
* Facturas y en el archivo central digitalizar y eliminar. Norma que regula la
* Soportes-consignaciones 2 8 X|X produccion y el tramite: Estatuto Tributario Colombiano, Ley 962 de
2005 (Art.28).
530.31 [INFORMES
530.31.06 [INFORME DE GESTION Una vez cumplidos los tiempos de retencidn en el archivo de gestidn
* Informe y central, transferir al archivo histérico y digitalizar para consulta y
* Anexo 2 B X X conservacion. Norma que regula la produccion y el tramite: Decreto
4134 de 2011 y Resolucion 206 de 2013.
530.31.02 |INFORME A ENTIDADES DEL ESTADO Una vez cumplidos los tiempos de retencién en el archivo de gestién
* Informe y en el archivo central, transferir al archivo histérico para su consulta
* Reporte del sistema 2 8 X X y conservacion. Normas que regula la produccion y el tramite:
* Reporte de informacién exogena Nacional Decreto 4134 de 2011 y Resolucién 206 de 2013
y Distrital
CONVENCIONES
CT: Conservacién Total E: Eliminacién T: Digitalizacién u otros soportes S: seleccion
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TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL CODIGO APO7-P-002-F-001/V1
FECHA DE
P AN GRUPO RECURSOS FINANCIEROS ACTUALIZACION | O7Nov--2013
MINERIA PAGINA 3 [DET 5
ENTIDAD PRODUCTORA : AGENCIA NACIONAL DE MINERIA
OFICINA PRODUCTORA RESPONSABLE : 530 GRUPO RECURSOS FINANCIEROS
: SERIE / SUBSERIE RECEHCION DISI;'C:SAIEION
ebBicg DOCUMENTAL/TIPOS DOCUMENTALES Archivo | Archivo FROCEDIMIENTO CRSERVACIONES
. s CTIE| T]Ss
Gestién | Central
530.31.07 [INFORME PORTAFOLIO DE Una vez cumplidos los tiempos de retencion en el archivo de gestion
INVERSIONES y en el archivo central, transferir al archivo histérico para su consulta
* Dep6sitos Inversiones saldos 1 9 X X y conservacion.Norma que regula la produccion y el tramite: Decreto
* Oficios 1525 de 2008, Ley 962 de 2005 (Art.28).
* Anexos
530.32 |IMPUESTOS Una vez cumplidos los tiempos de retencién en el archivo de gestion
*lca y central, transferir al archivo histérico y digitalizar para consulta y
* IVA conservacion. Norma que regula la produccion y el tramite: Principios
* Cree 2 8 X X de contabilidad Decreto 2649 de 1993, Estatuto Tributario
* Retefuente Colombiano, Ley 962 de 2005 (Art.28).
* Ingresos y patrimonio
* Anexos
530.35 |LEGALIZACION DE COMISIONES - Una vez cumplidos lostiempos de retencidn en el archivo de gestién
AGENCIA NACIONAL DE MINERIA y en el archivo central digitalizar y eliminar. Norma que regula la
* Resolucién comisién produccién y el tramite: Estatuto Tributario Colombiano, Ley 962 de
* Certificado permanencia 2 8 X| X 2005 (Art.28), Resolucién de Viaticos.
* Pasabordo
* Facturas
* Aclaraciones
530.36 |LEGALIZACION DE COMISIONES - Una vez cumplidos lostiempos de retencion en el archivo de gestion
SISTEMA GENERAL DE REGALIA y en el archivo central digitalizar y eliminar. Norma que regula la
* Resolucién comisién produccion y el tramite: Estatuto Tributario Colombiano, Ley 962 de
* Certificado permanencia 2 8 X| X 2005 (Art.28), Resolucion de Viaticos.
* Pasabordo
* Facturas
* Aclaraciones
CONVENCIONES
CT: Conservacion Total E: Eliminacion T: Digitalizacién u otros soportes S: seleccion
Revisd: Grupo de Servicios Administrativos Aprobé: Vicepresidencia Administrativa y Financiera
Nombre: Luz Helena Mejia Zuluaga Nombre: Lisbeth Tgana Casas 7
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TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL CcODIGO APO7-P-002-F-001/V1
FECHA DE
o . GRUPO RECURSOS FINANCIEROS ACTUALIZACION 07-Nov.-2013
MINERIA PAGINA 4 |DEJ] 5
ENTIDAD PRODUCTORA : AGENCIA NACIONAL DE MINERIA
OFICINA PRODUCTORA RESPONSABLE : 530 GRUPO RECURSOS FINANCIEROS
- SERIE /| SUBSERIE RETENCION DlSl;'If:qSAﬁION
SORIe0 DOCUMENTALI/TIPOS DOCUMENTALES | Archivo | Archivo FESOSRIMIGHES OBSERVACIONES
R CT|E|[T]S
Gestion | Central
530.42 | MONETIZACIONES Una vez cumplidos los tiempos de retencidn en el archivo de gestion
* Oficio legalizacion operacién al banco. y central, transferir al archivo histérico y digitalizar para consulta y
* Formulario declaracién de cambio 2 8 X X conservacién. Norma qgue regula la produccion y el tramite: Principios
* Soporte transferencia portal bancario de contabilidad Decreto 2649 de 1993, Estatuto Tributario
* Formato reunién de la monetizacién Colombiano, Ley 962 de 2005 (Art.28).
530.44 |NOTAS CREDITO Una vez cumplidos lostiempos de retencién en el archivo de gestion
* Consecutivo notas créditos y en el archivo central digitalizar y eliminar. Norma que regula la
* Soportes 2 8 X1 X produccién y el tramite: Estatuto Tributario Colombiano, Ley 862 de
2005 (Art.28).
530.45 |NOTAS DEBITOS Una vez cumplidos lostiempos de retencidn en el archivo de gestion
* Consecutivos de notas y en el archivo central digitalizar y eliminar. Norma que regula la
* Soportes 2 8 XX produccion y el tramite: Estatuto Tributario Colombiano, Ley 962 de
2005 (Art.28).
530.59 |RESOLUCIONES
530.59.02 |RESOLUCIONES DE COMISION - Una vez cumplidos lostiempos de retencién en el archivo de gestién
AGENCIA NACIONAL DE MINERIA y en el archivo central digitalizar y eliminar. Norma que regula la
* Plan de comisién 2 8 X | x produccidn y el trdmite: Estatuto Tributario Colombiano, Ley 962 de
* Resolucién 2005 (Art.28), Resolucion de Viaticos.
* Justificacion
530.59.03 |RESOLUCIONES DE COMISION - Una vez cumplidos lostiempos de retencion en el archivo de gestion
SISTEMA GENERAL DE REGALIAS y en el archivo central digitalizar y eliminar. Norma que regula la
* Plan de comisién 2 8 X | X produccién y el tramite: Estatuto Tributario Colombiano, Ley 962 de
* Resolucion 2005 (Art.28), Resolucién de Viaticos.
* Justificacion
CONVENCIONES

CT: Conservaciéon Total

E: Eliminacién

T: Digitalizacion u otros soportes S: seleccion
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TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL CcODIGO APO7-P-002-F-001/V1
FECHA DE
A GRUPO RECURSOS FINANCIEROS ACTUALIZACION 07-Nov.-2013
MINERIA PAGINA 5 |DE] &

ENTIDAD PRODUCTORA : AGENGIA NACIONAL DE MINERIA

OFICINA PRODUCTORA RESPONSABLE - 530 GRUPO RECURSOS FINANCIEROS

SERIE / SUBSERIE RETENGION DISI::(I::GSA'!C.:ION
cODIGO
DOCUMENTAL/TIPOS DOCUMENTALES Archivo | Archivo FROCERINENTT OBSERVAGIONES
is CT| E | T
Gestion | Central
530.61 |SOLICITUD DE CDP - AGENCIA Una vez cumplidos lostiempos de retencién en el archivo de gestion
NACIONAL DE MINERIA y en el archivo central digitalizar y eliminar. Norma que regula la
2 8 XX preduccion y el tramite: Estatuto Tributario Colombiano, Ley 962 de
2005 (Art.28).
§30.62 |SOLICITUD DE CDP - SISTEMA Una vez cumplidos lostiempos de retencién en el archivo de gestion
GENERAL DE REGALIAS y en el archivo central digitalizar y eliminar. Norma que regula la
2 8 X|X produccion y el tramite: Estatuto Tributario Colombiano, Ley 962 de
2005 (Art.28).
530.59 |TRASLADOS PRESUPUESTALES - ANM Una vez cumplidos lostiempos de retencion en el archivo de gestion
y SGR y en el archivo central digitalizar y eliminar. Norma que regula la
* Actos administrativos 2 8 X | X produccion y el tramite: Estatuto Tributario Colombiano, Ley 962 de
2005 (Art.28).

CONVENCIONES

CT: Conservacion Total E: Eliminacion

T. Digitalizacion u otros soportes S: seleccién
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TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL CODIGO APO7-P-002-F-001/V1
FECHA DE
07-Nov.-2013
. A GRUPO DE SERVICIOS ADMNISTRATIVOS ACTUALIZACION W2l
MINERIA PAGINA 1 | DE | 3
ENTIDAD PRODUCTORA: AGENCIA NACIONAL DE MINERIA
OFICINA PRODUCTORA RESPONSABLE: 550 GRUPO DE SERVICIOS ADMINISTATIVOS
_ SERIE / SUBSERIE RETENCION | DISPOSICION
cODIGO DOCUMENTAL/TIPOS e T T FINAL PROCEDIMIENTO OBSERVACIONES
DOCUMENTALES cT| E|T]|s

Gestion | Central

550.16 |CONSECUTIVO DE COMUNICACIONES

550.16.01 |CONSECUTIVO DE Una vez cumplido el tiempo de retencién se eliminara el
COMUNICACIONES OFICIALES soporte fisico, se garantiza la reproduccién de la informacion
ENVIADAS por medio de la digitalizacién para su consultay
* Comunicaciones 2 3 X[ X conservacion.
* Planillas Norma que regula la produccion y el tramite: Ley 594 de

2000, Acuerdo 060 del 2001, Decreto 4134 de 2011,
Resolucion 206 de 2013,

550.16.02 [CONSECUTIVO DE Una vez cumplido el tiempo de retencién se eliminara el
COMUNICACIONES OFICIALES soporte fisico, se garantiza la reproduccion de la informacion
INTERNAS por medio de la digitalizacion para su consultay
* Comunicaciones 2 3 XX conservacion.
* Planillas Norma que regula la produccion y el tramite: Ley 594 de

2000, Acuerdo 0680 del 2001, Decreto 4134 de 2011,
Resolucién 206 de 2013.

550.16.03 |CONSECUTIVO DE Una vez cumplido el tiempo de retencion se eliminara el
COMUNICACIONES OFICIALES soporte fisico, se garantiza la reproduccion de la informacion
RECIBIDAS por medio de la digitalizacion para su consulta y
*Planillas 2 3 X | X conservacion.

Norma que regula la produccion y el tramite: Ley 594 de
2000, Acuerdo 060 del 2001, Decreto 4134 de 2011,
Resolucion 206 de 2013.

550.27 |GESTION DOCUMENTAL Una vez cumplidos los tiempos de retencién en el archivo
* Tablas de retencion documental gestién se eliminara y se enviara copia digital al archivo
* Transferencias 5 5 X X Central y al archivo histérico para consulta y conservacion.
* Base de datos Norma que regula la produccion y el tramite: Ley 594 de
* Inventarios Documentales 2000, Decreto 4134 de 2011, Resolucién 206 de 2013.
CONVENCIONES
CT: Conservaciéon Total E: Eliminacién T: Digitalizacion u otros soportes S: seleccién
Revisé: Grupo de Servicios Administrativos Aprobo: Vicepresidencia Administrativa y Financiera
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TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL CODIGO APO7-P-002-F-001/V1
FECHA DE
07-Nov.-2013
i i 0 GRUPO DE SERVICIOS ADMNISTRATIVOS ACTUALIZACION
MINERIA PAGINA 2 | bE | 3

ENTIDAD PRODUCTORA: AGENCIA NACIONAL DE MINERIA

OFICINA PRODUCTORA RESPONSABLE: 550 GRUPO DE SERVICIOS ADMINISTATIVOS

) SERIE / SUBSERIE RETENCION Dlszﬁﬂﬁ’w
COoDIGO DOCUMENTAL/TIPOS Archive 1 Archive PROCEDIMIENTO OBSERVACIONES
DOCUMENTALES e CT|E|[T]|S
Gestion | Central
550.30 |HISTORIAS DE VEHICULOS Cumplidos los tiempos de retencion en el archivo de gestion .
* Tarjeta de propiedad Se eliminaran una vez el vehiculo sea dado de baja.
* SOAT 5 X Normas que regulan la produccion y el tramite: Cédigo de
* Improntas Transito y normas complementarias
* Seguro
550.28 |HISTORIAS INMOBILIARIAS 5 X Cumplidos los tiempos de retencion en el archivo de gestion.
* Escritura publica Se eliminaran una vez el inmueble sea enajenado.
* Certificado de tradicion vy libertad Normas que regulan la produccion y el tramite: Decreto 4134
* Plano catastral de 2011, Resolucién 206 de 2013.
* Contrato
* Planos
* Impuestos
* Mantenimiento y Adecuaciones
* Servicios publicos
§50.31 [INFORMES
550.31.06 |INFORMES DE GESTION Una vez cumplidos los tiempos de retencién en el archivo de
*Informe gestion y en el archivo central, transferir al archivo historico y
*Comunicaciones 2 5 X X digitalizar para consulta y conservacion, Normas que regulan
la produccion y el tramite: Decreto 4134 de 2011, Resolucién
206 de 2013.
550.33 |INVENTARIOS
550.33.01 INVENTARIO DE ALMACEN Una vez cumplidos los tiempos de retencién en el archivo de
* Consecutivos entradas de almacén gestion y en el archivo central, transferir al archivo histérico y
* Consecutivos salidas de almacén 2 8 X X digitalizar para consulta y conservacion. Norma que regula la
* Memorandos preduccion y el tramite: Decreto 4134 de 2011, Resolucién
* Sistema Websafi 206 de 2013.
CONVENCIONES
CT: Conservacion Total E: Eliminacion T: Digitalizacion u otros soportes S: seleccion
Revisé: Grupo de Servicios Administrativos Aprobé: Vicepresidencia Administrativa y Financiera
Nombre: Luz Helena Mejia Zuluaga Nombre: Lisbeth Triana Casas
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TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL CODIGO APQ7-P-002-F-001/V1
FECHA DE
GRUPO DE SERVICIOS ADMNISTRATIVOS ACTUALIZACION |*7-Nov--2013
MINERIA PAGINA 3 [ DE | 3
ENTIDAD PRODUCTORA: AGENCIA NACIONAL DE MINERIA
OFICINA PRODUCTORA RESPONSABLE: 550 GRUPO DE SERVICIOS ADMINISTATIVOS
SERIE / SUBSERIE RETENCION DISPOSICION
cODIGO DOCUMENTAL/TIPOS FINAL PROCEDIMIENTO OBSERVACIONES
DOCUMENTALES Archivo - Arehivo T or T e Tr [s
Gestién | Central
INVENTARIO DE BIENES Una vez cumplidos los tiempos de retencién en el archivo de
* Baja de Inventarios gestion y en el archivo central, transferir al archivo histérico y
* Control de activos ( traslado entre digitalizar para consulta y conservacion. Norma que regula la
550.34.03 [funcionarios y devolucién de activos) 2 8 X X produccion y el tramite: Decreto 4134 de 2011, Resolucién
* Control individual- prestamos de 206 de 2013, Ley 610 de 2000, Plan Unico de Cuentas.

equipo para uso temporal
* Sistema Websafi

INVENTARIO POR FUNCIONARIO Una vez cumplidos los tiempos de retencion en el archivo

* Comprobantes de traslado gestién se eliminara y se enviara copia digital al archivo

* Actas de entrega Central y al archivo histérico para consulta y conservacion,
550.34.02 * Sistema Websafi 5 8 x | x Normas que regulan la produccion y el tramite: Decreto 4134

de 2011, Resolucion 206 de 2013.

CONVENCIONES

CT: Conservacion Total E: Eliminacion T: Digitalizacién u otros soportes S: seleccién
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MINERIA

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

CODIGO APO7-P-002-F-001/V1

GRUPO DE GESTION DELTALENTO HUMANO

FECHA DE
ACTUALIZACION  |07-Nov.-2013
PAGINA 1 [DE 5

ENTIDAD PRODUCTORA : AGENCIA NACIONAL DE MINERIA

OFICINA PRODUCTORA RESPONSABLE: 540 GRUPO DE GESTION DEL TALENTO HUMANO

) SERIE / SUBSERIE RETENCION | DISPOSICION FINAL
CODIGO DOCUMENTAL/TIPOS . PROCEDIMIENTO OBSERVACIONES
DOCUMENTALES ArchivoTArchivol” . T 2 T 1 T 5
Gestién | Central
540.02 |ACTAS
540.02.06 (ACTAS COMITE DE CONVIVENCIA Una vez cumplidos los tiempos de retencion en el archivo de
* Actas gestion y central, transferir al archivo histérico y digitalizar para
*Anexos 2 5 X X consulta y conservacion. Normas que regulan la produccion y el
tramite: Ley 1010 de 2006, Resolucion 2646 de 2008, Decreto
4134 de 2011, Resolucién 262 de 2012,
540.02.10 [ACTAS DE COMITE PARITARIO DE Una vez cumplidos los tiempos de retencion en el archivo de
SALUD OCUPACIONAL (COPASO) gestion y central, transferir al archivo histérico y digitalizar para
* Actas 2 5 X X consulta y conservacion. Normas que regulan la produccién y el
*Anexos tramite: Decreto 4134 de 2011, Resolucion 582 de 2012.
540.02.02 |ACTAS DE COMITE DE BIENESTAR Una vez cumplidos los tiempos de retencidn en el archivo de
SOCIAL gestion y central, transferir al archivo histérico y digitalizar para
*Actas 1 5 X X consulta y conservacion. Normas que regulan la produccion y el
*Anexos tramite: Decreto 1567 de 1998, Decreto 4134 de 2011,
Resolucion 655 de 2012,
540.02.03 |ACTAS DE COMISION DE PERSONAL Una vez cumplidos los tiempos de retencién en el archivo de
*Actas gestion y central, transferir al archivo histérico y digitalizar para
*Anexos 2 5 X X consulta y conservacion. Normas que regulan la produccién y el
tramite: Decreto 1228 de 2005, Decreto 4134 de 2011,
540.02.11 |ACTAS DE COMITE DE SINDICATO Una vez cumplidos los tiempos de retencién en el archivo de
gestion y central, transferir al archivo histérico y digitalizar para
2 5 X X consulta y conservacién. Normas que regulan la produccion y el
tramite: Decreto 4134 de 2011
CONVENCIONES

CT: Conservacién Total

E: Eliminacion

T: Digitalizacion u otros soportes S: seleccion
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TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

CODIGO

APO7-P-002-F-001/V1

FECHA DE

*Acto administrativo de nombramiento o
contrato de trabajo.

*Oficio de notificacion del nombramiento o

contrato de trabajo.

*Oficio de aceptacion del nombramiento
en el cargo o contrato de trabajo.
*Documentos de identificacion.

*Hoja de Vida (Formato Unico Funcién
Publica).

*Soportes documentales de estudios y
experiencia que acrediten los requisitos
del cargo.

*Acta de posesion.

*Certificados de antecedentes
“Declaracion de Bienes y Renta
*Certificado de aptitud laboral
*Afiliaciones a seguridad social
*Evaluacion de desempefio

*Acuerdos de gestién

*Acto administrativo de retiro.

conservacion.
Norma que regula la produccion y el tramite: Estatuto del
Servidor Publico. Ley 190 de 1995,

gestion transferir al archivo historico y digitalizar para consulta y
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540.29 [HISTORIAS LABORALES Una vez cumplidos los tiempos de retencién en el archivo de
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ENTIDAD PRODUCTORA : AGENCIA NACIONAL DE MINERIA
OFICINA PRODUCTORA RESPONSABLE: 540 GRUPO DE GESTION DEL TALENTO HUMANO
SERIE / SUBSERIE RETENCION | DISPOSICION FINAL
CODIGO D%%lén{l:ﬂrélﬁrli[lggs Archivo | Archivo o1 | & T s PROCEDIMIENTO OBSERVACIONES
Gestién | Central
540.31  |INFORMES
540.31.06 |INFORMES DE GESTION Una vez cumplidos los tiempos de retencion en el archivo de
* Informe gestién y en el archivo central, transferir al archivo histérico y
* Comunicaciones 2 5 X X digitalizar para consulta y conservacion, Normas que regulan la
produccion y el tramite: Decreto 4134 de 2011 y Resolucién
206 de 2013.
540.31.03 [INFORMES A ENTES DE CONTROL Una vez cumplidos los tiempos de retencion en el archivo de
*Informe gestién y en el archivo central, transferir al archivo histérico para
*Reporte del sistema 2 5 X X su consulta y conservacion. Normas que regula la produccion y
el tramite: Decreto 4134 de 2011, Resolucion 206 de 2013.
540.31.02 [INFORMES A ENTIDADES DEL ESTADO Una vez cumplidos los tiempos de retencion en el archivo de
* Informe gestion y en el archivo central, transferir al archivo historico y
* Comunicaciones 2 5 X X digitalizar para consulta y conservacion.
Norma que regula la produccion y el tramite: Decreto 4131 de
2011, Resolucion 206 de 2013,
540.43 |NOMINA Una vez cumplidos los tiempos de retencion en el archivo de
* Planilla gestion y en el archivo central, transferir al archivo historico para
* Novedades 5 79 X X consulta y conservacion.
* Planilla seguridad social y soporte de Ia Norma que regula la produccion y el tramite: Estatuto del
planilla Servidor Publico
540.47 |PETICIONES, QUEJAS , RECLAMOS Y Una vez cumplidos los tiempos de retencion en el archivo de
SUGERENCIAS gestion y central, transferir al archivo historico y digitalizar para
*Solicitudes 2 5 X X consulta y conservacion. Normas que regulan la produccion y el
*Respuestas tramite: Cédigo Contencioso Administrativo, Ley 190 de 1995,
Decreto 4134 de 2011.
CONVENCIONES
CT: Conservacion Total E: Eliminacién | T: Digitalizacion u otros soportes S: seleccion
Revisé: Grupo de Servicios Administrativos Aprobé: Vicepresidencia Administrativa y Financiera
Nombre: Luz Helena Mejia Zuluaga Nombre: Lisbeth Triana Casas
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ENTIDAD PRODUCTORA : AGENCIA NACIONAL DE MINERIA
OFICINA PRODUCTORA RESPCONSABLE: 540 GRUPO DE GESTION DEL TALENTO HUMANO
. SERIE / SUBSERIE RETENCION |DISPOSICION FINAL
CcODIGO DOCUMENTAL/TIPOS Archivo |Archivo . [ o T T ¢ PROCEDIMIENTO OBSERVACIONES
DOCUMENTALES Gestion | Central
540.48 |PLANES
540.48.02 |PLAN DE BIENESTAR SOCIAL Una vez cumplidos los tiempos de retencién en el archivo de
* Plan gestion eliminar seguin procedimiento. Norma que regula la
* Comunicaciones 2 X produccion y el tramite: Resolucién 206 de 2013.
540.48.05 |PLAN DE CAPACITACION Una vez cumplidos los tiempos de retencion en el archivo de
* Plan 2 X gestion eliminar segln procedimiento. Norma que regula la
* Comunicaciones produccion y el tramite: Decreto 4134 de 2011, Resolucion 206
de 2013.
540.48.07 [PLAN DE EMERGENCIAS Una vez cumplidos los tiempos de retencion en el archivo de
* Plan 2 X gestion eliminar segun procedimiento. Norma que regula la
* Comunicaciones produccion y el tramite: Decreto 4134 de 2011, Resolucion 206
de 2013.
540.48.09 [PLAN DE SALUD OCUPACIONAL 2 Una vez cumplidos los tiempos de retencidn en el archivo de
: Plan ” gestion eliminar segtin procedimiento. Norma que regula la
Chmunicaciones produccién y el tramite: Decreto 4134 de 2011, Resolucién 206
de 2013.
PLANILLAS DE CONTROL Una vez cumplidos los tiempos de retencion en el archivo
*Planillas gestion se eliminara porque pierden vigencia administrativa.
540.49.01 1 X Normas que regulan la produccién y el tramite: Decreto 4134 de
2011, Resolucion 206 de 2013.
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