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PASO 1. Hacer clic en Seguridad 
y salvamento del menú en el 
lado izquierdo de la página 
principal. 

 

 

PASO 2. Hacer clic en Crear 
incidente.  

 

Guía de Apoyo 
Seguridad y salvamento  
Crear incidente 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Guía de Apoyo 
Esta guía ayuda al titular a entender el objetivo de las funciones. La 
guía proviene instrucciones a seguir paso a paso para ejecutar la 
función.  

 

Requisitos Previos 
ü El usuario debe haber sido autenticado e 

iniciado sesión en el sistema.  
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PASO 3. En la sección 
Seleccionar título ingresar el 
nombre o números del título 
que desea integrar.  

 

 
 

PASO 4. Hacer clic en el botón 
Crear incidentes para navegar a 
la página de ingresar detalles del 
incidente.   
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PASO 5. En la sección Detalles 
del contacto ingresar la Fecha y 
hora del incidente y Fecha y 
hora del reporte (Las fechas son 
obligatorias).  
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PASO 6. En la sección Ubicación 
del incidente Seleccionar el área 
de interés del menú 
desplegable. INGRESAR LAS 
CELDAS AL SELECCIONAR EL 
ÁREA DE INTERÉS CARGANDO O 
INGRESANDO COORDENADAS, 
DIBUJANDO UN POLÍGONO EN 
EL MAPA DE SELECCIÓN, O 
CARGANDO UN 
ARCHIVO SHAPEFILE/KML.  

 

 
 
 

PASO 7. En la sección Ubicación 
del incidente diligenciar los 
campos de ubicación del 
incidente y mineral explotado 
en la mina (todos los campos 
son obligatorios a excepción del 
Nombre de la mina el cual es 
opcional).    

 

 
 

PASO 8. En la sección 
Información del incidente en 
caso de que el incidente tenga 
relación con otro incidente ya 
registrado, podrá agregar el 
número de incidente 
relacionado haciendo clic sobre 
el botón Agregar y digitar el 
número del incidente con el que 
tiene relación.    
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PASO 9. En la sección 
Información del incidente 
diligenciar los datos a cada uno 
de los campos, teniendo en 
cuenta que los campos del 
recuadro rojo son obligatorios y 
no podrá continuar sin 
diligenciarlos.  
 
 
 

 

   
PASO 10. En caso de contar con 
los datos de las personas 
mortales y heridas, las podrá 
registrar en la sección Datos de 
identificación de las víctimas 
mortales y personas heridas, 
dando clic sobre el botón 
Agregar y diligenciando los 
respectivos datos de cada 
persona. 
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En caso contrario podrá 
continuar con el registro. 
 
 
 
 
 

 

PASO 11. En la sección 
Documentación de soporte 
haciendo clic en el botón 
Adjuntar, puede adicionar la 
documentación adicional que 
desee, en caso contrario podrá 
continuar ya que no es 
obligatorio (Recuerde que si 
adjunta documentación en esta 
sección debe ser en formato 
.PDF).    
 
 
 
 

 

 

PASO 12. Hacer clic en el botón 
Continuar para proceder con el 
registro del incidente y navegar 
a la página de Resumen. 
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PASO 13. Hacer clic en el botón 
Reportar para reportar el 
incidente y navegar a la página 
de confirmación.  

  
 
 
 

 
 
 

 

¡Felicidades has completado Crear incidente! 


