
CARACTERIZACIÓN
DELIMITACIÓN Y DECLARACIÓN DE ÁREAS Y ZONAS DE INTERÉS

CÓDIGO: MIS1-C-001

VERSIÓN: 1

FECHA DE VIGENCIA:
26/Dec/2013

OBJETIVO DEL PROCESO:
Desarrollar proyectos y acciones orientados a optimizar el uso de los recursos minerales del país teniendo en cuenta los aspectos sociales y 
económicos.

ALCANCE:
Aplica a todos los procesos de la AGENCIA NACIONAL DE MINERÍA.
Inicia con la identificación de las necesidades Internas o Externas y termina con la generación de documentos que definen una situación 
jurídica.

LIDER DEL PROCESO:
Vicepresidente Promoción y Fomento

RESPONSABLES DE EJECUCIÓN :
Gerente de Promoción 
Gerente de Fomento

PROVEEDOR ENTRADA PHVA ACTIVIDAD PROCEDIMIENTO SALIDA CLIENTE

Proceso 
Planeación 
Estratégica

Plan 
Estratégico 

P Elaborar el POA 

• PLANEACIÓN 
Y 

SEGUIMIENTO 
ESTRATÉGICO Y 

OPERATIVO

POA aprobado
Todos los 

procesos de la 
ANM

Cualquier 

• 
DELIMITACIÓN 

Y 
DECLARACIÓN 

DE ÁREAS 
ESTRATÉTIGAS 
MINERAS EN Formato 

Delimitación y 
Declaración de 

áreas 
estratégicas 
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proceso de 
la ANM

Autoridad 
Judicial

Entes de 
Control
Persona 

Natural o 
Jurídica

Solicitud 
Interna o 
Externa

P Recepción y distribución de tareas

ÁREAS DE 
TÍTULOS 

MINEROS 
TERMINADOS
• Delimitación 
y declaración 

de zonas 
mineras

• 
DELIMITACIÓN 

Y 
DECLARACIÓN 
DE ÁREAS DE 

RESERVA 
ESPECIAL (ARE)

Control de 
Procesos

Formato Base 
de Datos

Formato Base 
de Datos

mineras en áreas 
de títulos 
mineros 

terminados
Delimitación y 
Declaración de 
Zonas Mineras
Delimitación y 
Declaración de 

Áreas de Reserva 
Especial

Delimitación 
y 

Declaración 
de áreas 

estratégicas 
mineras en 

áreas de 
títulos 

mineros 
terminados

Memorando 
Acto 

Administrativo 
en el cual se da 
por terminado 
el título minero 
o se rechaza la 

solicitud 
minera

H
Gestionar las acciones necesarias para 
Delimitación y Declaración de Áreas 
Estratégicas

• 
DELIMITACIÓN 

Y 
DECLARACIÓN 

DE ÁREAS 
ESTRATÉTIGAS 
MINERAS EN 

ÁREAS DE 
TÍTULOS 

MINEROS 
TERMINADOS

Acto 
Administrativo 
de inscripción 

del titulo
Acto 

Administrativo 
de no 

viabilidad

Cliente Minero

Delimitación 
y 

Declaración 
de Zonas 
Mineras

Solicitud 
Externa de 

Oficio
Base de Datos 
Zonas Mineras

H
Dar tramite a las solicitudes de Zonas 
Mineras

• Delimitación 
y declaración 

de zonas 
mineras

Acto 
Administrativo 

Declaración 
de Zona 
minera

Acto 
Administrativo 

de rechazo 

Grupo Étnico
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y/o 
desistimiento 

de Zona 
Minera

Delimitación 
y 

Declaración 
de Áreas de 

Reserva 
Especial

Solicitud de la 
comunidad o 

de Oficio
Base de Datos 

Reserva 
Especial

H
Dar tramite a las solicitudes de Área de 
Reserva Especial

• 
DELIMITACIÓN 

Y 
DECLARACIÓN 
DE ÁREAS DE 

RESERVA 
ESPECIAL (ARE)

Acto 
Administrativo 

Resolución 
que delimita y 

declara un 
área de 
reserva 
especial

Acto 
Administrativo 

de rechazo 
y/o 

desistimiento 
de un Área de 

Reserva 
Especial
Estudios 

Geológicos 
mineros

Informe para 
Proyecto de 

Reconversión

ANM
Comunidad 

Minera 
Tradicional

Autoridad 
Competente
Comunidad

Proceso 
Planeación 
Estrategica

POA Aprobado V
Realizar seguimiento a los indicadores del 
proceso y seguimiento al POA

• PLANEACIÓN 
Y 

SEGUIMIENTO 
ESTRATÉGICO Y 

OPERATIVO

Informe de 
Cumplimiento 

del Proceso

INTERNO: 
Planeación 
Estratégica 
EXTERNO: 

Autoridades 
Gubernamentales 

Interesadas
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Proceso 
Delimitación 

y 
declaración 
de áreas de 
y Zonas de 

Interés

Procesos, 
procedimientos 

e instructivos 
(indicadores y 
registros de 

seguimiento)
Informe de 

Cumplimiento 
del proceso
Informe de 

resultado de 
Auditorías de 

Calidad
Identificación 

de no 
conformidades 

(reales y 
potenciales)
Resultados y 

seguimiento de 
la satisfacción 

del cliente

A
Analizar y generar acciones conforme a los 
resultados

• ACCIONES 
CORRECTIVAS, 
PREVENTIVAS Y 

DE MEJORA

Acciones 
Correctivas, 

Preventivas y 
Planes de 

Mejoramiento

Proceso 
Delimitación y 
declaración de 

áreas de y Zonas 
de Interés
Todos los 

procesos de la 
ANM

Entes de Control
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RIESGOS Y CONTROLES

• Ver Mapa de Riesgos

ASPECTOS A COMUNICAR

Ver Matriz de Comunicaciones

REQUISITOS LEGALES

Ver Normograma

INDICADORES DE GESTIÓN

Ver Cuadro de Mando Integral

VERSIÓN FECHA DESCRIPCIÓN DEL CAMBIO

1 26/Dec/2013 Creación del Documento 

ELABORÓ REVISÓ APROBÓ

Nombre: Jose Fernando Pulido Sierra

Cargo: Gestor T1 G 10

Fecha: 26/Dec/2013

Nombre: Carolina Mary Rojas Hayes

Cargo: Gerente Promoción

Fecha: 26/Dec/2013

Nombre: Juan Guillermo Castro Benetti

Cargo:
Vicepresidente Promoción y 
Fomento

Fecha: 26/Dec/2013

La copia impresa de este documento deja de ser controlada
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