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Guia de Apoyo
Esta es una guia de apoyo para seguir el paso a paso de como cargar documentos en AnnA Mineria

Requisitos Previos y/o Recomendaciones

O 1 El tipo de archivo a cargar debe ser con extensién PDF.
El archivo a cargar no debe superar los 5 megas.

Tener identificados y revisados los archivos antes de cargarlos al sistema
de AnnA MINERIA.

Se debe contar con conexion a internet estable.

Verificar que los archivos a cargar no estén infectados, ni contengan marcas de agua.

Al generar un archivo PDF hacerlo con convertidores conocidos.

Tener un antivirus de proteccion frente amenazas.
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PASO No. 1.
Hacer clic en Documentos de
Soporte.
Una vez alli se despliega esta imagen
de documentos de soporte.

Nlmero de placa: 502265

P Informacion de [a solicitud

@ Documentacién de soporte

# Tipo de documento:

#2 Tipo de documento:

#3 Tipo de documento:

#1 Tipo de documento:

#5 Tipo de documento:

Wi Detalles del area

B Informacion tecnica I Informacion econdmica

Certificado de existencia y representacion legal

Fotococopia documento de identificacion

Fotocopia Tarjeta Profesional del Contador

Fotocopia tarjeta profesional

Plano General

[P Documentacion de soporte

Adjuntar  +

Adjuntar  +

Adjuntar  +

Adjuntar ~ +

Adjuntar ~ +

PASO No. 2.

En este caso debemos cargar el
documento de  Certificado de
existencia y representacion legal.
Hacer clic en Adjuntar.

#1 Tipo de documento:

[0 Documentacién de soporte

Certificado de existencia y representacion legal

.

Adjuntar  +
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PASO No. 3.

Una vez alli se despliega una ventana
que nos permite buscar el archivo que
se desea adjuntar, ese archivo debe ser
con extension PDF.

Una vez seleccionado el
hacemos clic en abrir.

archivo

€ Abir
€« v 4« ANM s Actividades 3 a corregir manuales » Documentos para cargue
Organizar *  Nueva carpeta
[ Este equipo & Nombre
‘ Descargas M Certificado de existencia y representacion legal pdf
Documentas M Declaracién de renta.pdf
B Escitorio m Estados financieros propios certificados y.pdf
= Imigenes M Fotocopia documente de identificacion.pdf
M Fotocopia tarjeta profesional del contador,pdf
J’ Misica M Fotocopia tarjeta profesional pdf
-4 Objetes 30 M Plano general pdf
B Videos [ Registro tnico tributario DIAN(RUT actuzlizade).pdf
iy Discolocal (C)
= Disco (D)
o DRIVERS (E)
Ao v

v D

Fecha de modificacion

16/04/2021 3:42 p. .
16/04/2021 5:3
16/04/2021 357 p. m,
16/04/2021 3:43 p. m,
16/04/2021 5:44 p. m.
16/04/2021 5:4

16/04/2021 3:48 p. m,

.

16/04/2021 3:38 p. m,

Nombre: | Certificado de existencia y representacion legal.pdf

= Seguridad y Salvamenio &

£Z Pago 8 #) Tipo de documento:

£ Administracion de Regalias &
#1 Tipo de documento:

. o .
== Areas Estrategicas Mineras &

ﬁ aboratorio 7 #5 Tipo de documento:

X

Buscar en Documentos para ... @

Er o @
Tipo Tamafie
Archivo PDF 39KB
Archivo PDF 32KB
Archivo PDF 36 KB
Archivo PDF 35KB
Archivo PDF 36 KB
Archivo PDF 36 KB
Archivo PDF 30KB
Archivo PDF 39KB
v| Todos los archivos (%) v

Cancelar

Fotocopia Tarjeta Profesional del Contador

Fotocopia farjeta profesional

Plano General

0 -
“mast @
Lista de I¢
José Raimundo Pabon Jiménez (78317)
iomica I Documentacion de soporte

Adjuntar ~ +

Adjuntar ~ +
Adjuntar ~ +
Adjuntar  +
Adjuntar ~ +
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PASO No. 4. Numero de placa: 502265

Inmediatamente me aparece el archivo|  pinformacién de la solicitud M Detalles del area B Informacion técnica BB Informacion econdmica I Documentacién de soporte
cargado con la siguiente informacidn:

e Nombre del documento: [ Documentacién de soporte

e Tipo de documento:
e Adjuntado por:

Nombre del documento: Certificado de existencia y representacion legal pdf
e Fechade carga: ) .. I -
41 Tipo de documento: Certificado de existencia y representacion legal Adjuntar +
Adjuntado por: José Raimundo Pabon Jiménez (78317)
Fecha de carga: 16/ABR/2021
#2 Tipo de documento: Fotococopia documento de identificacion Adjuntar +
#3 Tipo de documento: Fotocopia Tarjeta Profesional del Contador Adjuntar ~ +
#4 Tipo de documento: Fotocopia tarjeta profesional Adjuntar  +
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PASO ADICIONAL.

Si el solicitante desea adjuntar
documentos adicionales:

Al final de la pantalla de Soporte de
Documentacion hay un botéon de
Adjuntar: Use el botdon ‘Adjuntar’ para
anexar documentos adicionales.

Hacer clic en guardar y continuar

Nombre del documenta: Declaracion de renta pdf

- Tipo de documento: Declaracion de renta
Adjuntado por: José Raimundo Pabdn Jiménez (78317)
Fecha de carga: 19/ABR/2021

YT 11 N Use el boton 'Adjuntar’ para anexar documentos adicionales

Adjuntar ¥+

Nota: Podria tomar un tiempo para generar el plano de ubicacion de la solicitud. Si éste no se ha generado, por favor vuelva intentarlo en unos

minutos.
Mapa del 4rea seleccionada.pdf

Haga clic en el botdn 'Continuar para i a la siguiente pagina o 'Afras' para regresar a 2 pagina anterior o 'Guardar' para guardar su trabajo
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PASO No.5 OPCION 1

Si aparece una pantalla como esta:
donde se evidencia que hay errores en el
cargue de Documentacion Soporte: en
este caso el documento debe ser en
PDF, volver a verificar la documentacion
a adjuntar y se devuelve al PASO No. 3

Adjuntar documentos de la propuesta de contrato de concesion > Ingresar detalles

v 2 3 4
Seleccionar solicitud Ingresar detalles Resumen Confirmacion

Vea los errores a continuacién (dentro de las pestafias):

& Informacion de usuario

Usuario externo: José Raimundo Pabén Jiménez (78317) Solicitante: José Raimundo Pabén Jiménez (78317)

Fecha de radicacion: 16/ABR/2021

Numero de placa: 502265

B Informacion de la solicitud i Detalles del area BB Informacion técnica I Informacion econdmica I Documentacidn de soporte X

« El documento debe ser PDF

D Documentacién de soporte

Nombre del documento: Guia de Apoyo de una PCCD x devolucion de area.docx

Certificado de existencia y representacion legal
#1 Tipo de documento: « El documento debe ser PDF Adjuntar  +

Adjuntado por: José Raimundo Pabdn Jiménez (T8317)

Fecha de carga: 20/ABR/2021

Nombre del documento: Fotocopia documento de identificacion. pdf
w Tipo de documento: Fotococopia documento de identificacion Adjuntar  +
Adjuntado por: José Raimundo Pabdn Jiménez (T8317)

Fecha de carga: 19/ABR/2021
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Z
PASO No_ 5 OPCION 2 Numero de placa: S02265
B Informacion de la solicitud M Detalles del area E® Informacién técnica B Informacion econdmica P Documentacidon de soporte
Si me aparece el resumen de |a| JEEREEI
. 7 . 7
documentaCI()n de Soporte que se adJuntO Nombre del documento: Certificado de existencia y representacién legal paf
S|n nlngfjn menSaJe de error 44 TiPo de documento: Certificado de existencia y representacién legal
: Adjuntado por: José Raimundo Pabén Jiménez (78317)
. . .z e
Si la informacién estd bien cargada, esta es Fecna de carga: 19/ABR/2021
la pantalla de resumen que aparece. Nombre gel dscumento: Fotocopia documento de igentimeacion_par
4o TiPo de documento: Fotococopia documento de identificacion
Adjuntado por: José Raimundo Pabon Jimeénez (78317)
Fecha de carga: 19/ABR/2021
Nombre del documento: Fotocopia tarjeta profesional del contador.pdf
4o TiPO de documento: Fotocopia Tarjeta Profesional del Contador
Adjuntado por: José Raimundo Pabdn Jiménez (78317)
Fecha de carga: 19/ABR/2021
Nombre del doecumento: Registro anico tributarico DIAN(RUT actualizado) pdf
#8 Tipo de documento: Registro Unico Tributario DIAN/RUT actualizado
Adjuntado por: José Raimundo Pabdn Jiménez (78317)
Fecha de carga: 19/ABR/2021
Nombre del documento: Declaracion de renta.pdf
Si estd de acuerdo con los documentos| o T®ededocumento: Declaracion de rent=
Adjuntado por: José Raimundo Pabdn Jimeénez (78317)
adjuntados le damos clic en Confirmar. Fecha de carga: 19/ABR/2021
Si no esta de acuerdo con los documentos
i i 2 Nota: Podria tomar un tiempo para generar el plano de ubicacién de la solicitud. Si éste no se ha generado, por favor vuelva intentario en unos
adjuntados le damos clic Atras y nos| MNew:re
deVO|VemOS al PaSO No 1 Mapa del area seleccionada.pdf
o« Lo
Haga clic en el botén "Confirmar para ir a la siguiente pagina o 'Atras’ para regresar a la pagina anterior. Recuerde que durante el periodo de cargue de documentos el
sistema le permite ir guardando la informacidén. Al dar clic en Confirmar, se culmina el proceso y NO podra adjuntar otros documentos a la propuesta

iFelicidades has completado el Cargue de un Documento!
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