GESTION FINANCIERA CODIGO: APO3-P-001
ﬁ'icﬁNEmRNiﬁ PROCEDIMIENTO VERSION: 2
FECHA DE VIGENCIA
CADENA PRESUPUESTAL 25/0ct/2018
1. OBJETIVO

Gestionar, administrar y proporcionar adecuadamente los recursos financieros que faciliten el desarrollo de los procesos de la ANM.

2. ALCANCE

Este procedimiento aplica a todos los procesos de la Agencia Nacional de Mineria.

El proceso inicia para ANM desde el registro de la desagregacion del presupuesto y para SGR con el cierre de Bienio e incorporacion del saldo inicial
hasta la presentacion de la ejecucidn presupuestal, los estados financieros e informes contables, a las diferentes partes interesadas.

3. DEFINICIONES

3.1 APROPIACION: Las apropiaciones son autorizaciones maximas de gasto comprometidas durante la vigencia fiscal respectiva. Después del 31 de
diciembre de cada afio las autorizaciones expiran y en consecuencia no podran adicionarse, transferirse, contracreditarse, ni comprometerse”. (Art.1.
Decreto 2388 de 2015).

3.2 CADENA PRESUPUESTAL: Es el proceso técnico mediante el cual se ejecuta la apropiacién presupuestal asignada a las entidades publicas a través de
las operaciones, el proceso inicia desde la formulacién del anteproyecto, desagregacion del decreto de liquidacidn del presupuesto, la ejecucion
presupuestal de egresos e ingresos y la presentacion de los estados financieros e informes contables a los diferentes entes de interés.

3.3 CERTIFICADO DE DISPONIBILIDAD PRESUPUESTAL (CDP): Es el documento expedido por el jefe de presupuesto o quien haga sus veces con el cual se
garantiza la existencia de apropiacién presupuestal disponible y libre de afectaciéon para la asuncion de compromisos. Este documento afecta
preliminarmente el presupuesto mientras se perfecciona el compromiso y se efectua el correspondiente registro presupuestal. (Art. 19 Decreto 568 de
1996).

3.4 COMPROMISO: Son los actos realizados por los érganos que en desarrollo de'la capacidad de contratar y de comprometer el presupuesto a nombre
de la persona juridica de la cual hagan parte, se encuentren en el proceso de llevar a cabo el objeto establecido en los mismos. Dichos actos deben
desarrollar el objeto de la apropiacién presupuestal”. (resolucion 036 de 1998 art 2 literal B1).

3.5 CUENTAS POR PAGAR: Se constituyen cuando el bien o servicio se’ha recibido a satisfaccion antes del 31 de diciembre pero no se le ha pagado al
contratista o cuando en desarrollo de un contrato se han pactado anticipos y estos no han sido cancelados.

3.6 DOCUMENTOS DE INSTRUCCION DE PAGO (DIP): Documento que permite ordenar el pago a organismos en el exterior.

3.7 ENDOSO: Transaccion que realiza una sustitucion de tercero para efectos del pago, en la orden de pago. Es decir que el tercero referencia en la
obligacion, es diferente del tercero a quien-se.ordena girar los recursos”. (Circular 61 de 2011 — Administracidn SIIF Ministerio de Hacienda y Crédito
Publico).

3.8 GRF: Grupo de Recursos Financieros.

3.9 INSTRUCCIONES ADICIONALES DE PAGO: Conjunto de informacidn adicional a la basica para un tramite de pago vinculada a una orden de pago y que
debe sertenida en cuenta por parte de la entidad responsable de su ejecucién.

3.10 OBLIGACION: Se entiende por obligacién el monto adeudado producto del desarrollo de los compromisos adquiridos por el valor equivalente a los
bienes recibidos, servicios prestados y demas exigibilidades pendientes de pago, incluidos los anticipos no pagados que se hayan pactado en desarrollo
de las normas presupuestales y de contratacion administrativa”. (Aspectos Generales del Proceso Presupuestal Colombiano pag. 111).

3.11 ORDEN DE PAGO: Es el acto mediante el cual, la entidad publica, una vez verificados los requisitos previstos en el respectivo acto administrativo o
en el contrato, teniendo en cuenta el reconocimiento de la obligacién y la autorizacion de pago efectuada por el funcionario competente, liquidadas las
deducciones de ley o las contractuales (tales como amortizacidn de anticipos y otras) y verificado el saldo en bancos, desembolsa al beneficiario el
monto de la obligacién, mediante SIIF, a beneficiario final o traspaso a pagaduria,(cheque bancario, consignacidn, o pago electrdénico), extinguiendo la
respectiva obligacion”. (Decreto 568 de 1996).

3.12 PAGO: Es el acto mediante el cual, la entidad publica, una vez verificados los requisitos previstos en el respectivo acto administrativo o en el
contrato, teniendo en cuenta el reconocimiento de la obligacion y la autorizacién de pago efectuada por el funcionario competente, liquidadas las
deducciones de ley y/o las contractuales (tales como amortizacién de anticipo y otras) y verificando el saldo en bancos, desembolsa al particular el
monto de la obligacién ya sea mediante cheque bancario o por consignacion en la cuenta bancaria del beneficiario, extinguiendo la respectiva
obligacion.

3.13 PROGRAMA ANUAL DE CAJA (PAC): Herramienta que tiene como fin establecer los cupos mensuales de giro, debidamente autorizados por el
Tesoro Nacional.

3.14 PGN: Presupuesto General de la Nacion.

3.15 PRESUPUESTO: Asignacidn de recursos para el cumplimiento de una actividad concreta, en un periodo de tiempo, a fin de obtener unos resultados
concretos (bienes y servicios) para la satisfaccion de las necesidades publicas.




3.16 REGISTRO DE CUENTAS POR PAGAR: Es |la operacién realizada en el sistema SIIF, mediante la cual se reconoce que los proveedores de bienes y
servicios han cumplido con los compromisos legalmente contraidos con la entidad publica, y por tanto procede la aceptacidn de las facturas o cuentas de
cobro para el correspondiente tramite de pago. El registro de este documento se constituye en condicidn para la expedicion de la obligacidn.

3.17 REGISTRO PRESUPUESTAL DE COMPROMISO (RP): Es la operacion mediante la cual se perfecciona el compromiso y se afecta de forma definitiva la
apropiacién garantizando que esta no sera desviada a ningun otro fin. En esta operacion se debe indicar claramente el valory el plazo de la operaciones
alas que haya lugar”. (Art 20 Decreto 568 de 1996).

3.18 RESERVA PRESUPUESTAL: Aquellos compromisos legalmente adquiridos por los érganos que conforman el PGN, que tienen registro presupuestal
pero cuyo objeto no fue cumplido dentro del afio fiscal que terminay que seran pagados dentro de la vigencia fiscal siguiente con cargo al presupuesto
de lavigencia anterior”. (Articulo 89 del Estatuto Organico del Presupuesto y Articulo 37,38 y 39 del decreto 568 de 1996).

3.19 REZAGO PRESUPUESTAL: Se conoce como rezago presupuestal al resultado de sumar las reservas presupuestales y las cuentas por pagar.

3.20 RIT: Registro de Informacién Tributaria.

3.21 RUT: Registro Unico Tributario.

3.22 SIIF: El sistema integrado de informacién financiera SIIF NACION es una herramienta modular automatizada que integra y estandariza el registro de
la gestion financiera publica, con el fin de propiciar una mayor eficiencia en el uso de los recursos de la Nacion y de sus entidades descentralizadas, y de

brindar informacidn oportunay confiable” (art. 2 Decreto 2789 de 2004).

3.23 SPGR: Sistema Pagos y Giros de Regalias.

4. CONDICIONES GENERALES

4.1. Programa Anual de Caja, es una herramienta financiera similar a un flujo de efectivo, que tiene como fin establecer durante una vigencia fiscal
cupos mensuales de giro de recursos por parte del Tesoro Nacional a las entidades que reciben aportes de la Nacion, o cupos maximos de pagos por
parte de las Tesorerias de los establecimientos publicos que recaudan rentas propias, para atender el pago de las obligaciones que adquieran con cargo
a las apropiaciones presupuestales autorizadas por la ley.

4.2, La fecha del registro del compromiso (Registro Presupuestal) debe ser igual o posterior a la firma del acto administrativo (contrato, acto
administrativo, ndmina, resolucidn, entre otros) y previo a la ejecucién del mismo.

4.3. Los pagos se efectian con el lleno de requisitos previa recepcidn-a satisfaccion de bienes y servicios y autorizacion de pago de supervisor y/o
interventor. Un compromiso no se puede registrar sin que se haya creado el tercero previamente, para esto se debera exigir el RUTy el RIT.

4.4. La desagregacion del presupuesto debe ser acorde con el Plan de Adquisiciones de la ANM.

4.5. Para el pago del beneficiario final, se debe dar cumplimiento a lo estipulado en la circular N. 043 del 29 de julio de 2011, en su articulo 18, la
exclusividad del pago a beneficiario final: el pago abeneficiario final se efectuara inicamente al beneficiario registrado en el acto administrativo o en la
relacidn contractual por medio de la cual se afectan las apropiaciones presupuestales, salvo en los eventos definidos por el Comité de Seguridad del SIIF
Nacién.

4.6. De acuerdo con la guia de Registro de Embargos, si la entidad publica tiene un sistema de nédminay los embargos de los funcionarios los incluyen en
este sistema, no debe incluirlo en SIIF, el control se sigue manejando en némina. De lo contrario, el embargo debe ser creado por el perfil pagador
central.

4.7. Como referencia para profundizar en cualquier tema relacionado a la cadena presupuestal, se debera ingresar a la pagina del Ministerio de Hacienda
y Crédito Publico en el siguiente link:
http://www.minhacienda.gov.co/HomeMinhacienda/faces/portales/siifnacion/infousuariossiif/ciclodenegocios?_adf.ctrl-

state=8u6bb5ss62_187& afrLoop=29462956763072424!

4.8Dependiendo del ciclo del negocio que se esté manejando o del perfil encontrard todas las diferentes guias que se requieren para operar el
aplicativo SIIF Nacidn.

4.9 RESERVA PRESUPUESTALES Y CUENTAS POR PAGAR.

A través del Sistema Integrado de Informacién Financiera SIIF Nacién el Ordenador de Gasto definiran, cada vigencia y con corte a 31 de diciembre de la
vigencia fiscal anterior, las reservas presupuestales de cada una de las secciones del Presupuesto General de la Nacion. Las reservas presupuestales
corresponderan a la diferencia entre los compromisos y las obligaciones.

En concordancia con el Decreto 1068 del 25 de mayo de 2015, en su articulo 2.8.1.7.3.5 establece:

“De conformidad con lo previsto en el articulo 9 de la Ley 225 de 1995 y el articulo 31 de la Ley 344 de 1996, en cada vigencia, el Gobierno Nacional
reducira el presupuesto en el 100% del monto de las reservas presupuestales constituidas sobre el presupuesto del afio inmediatamente anterior, que
excedan el 2% de las apropiaciones de funcionamiento y | 15% de las apropiaciones de inversion del presupuesto de dicho afio. El presente articulo no
serd aplicable a las transferencias de que trata el articulo 357 de la Constitucién Politica”.

Asimismo el articulo 2.8.1.7.3.3 del Decreto 1068 de mayo de 2016 establece:

“(...) Las cuenta por pagary las reservas presupuestales que no se hayan ejecutado a 31 de diciembre de la vigencia en la cual se constituyen expiran sin
excepcion (...)".




De igual forma el articulo 68 del Decreto 3036 de Diciembre del 2013 establece:

“Sin perjuicio de la responsabilidad fiscal y disciplinaria a que haya lugar. “cuando en vigencias anteriores no se haya realizado el pago de obligaciones,
adquiridas con las formalidades previstas en el Estatuto Organico del Presupuesto y demdas normas que regulan la materia y sobre los mismos no se hay
constituido la reserva presupuestal o la cuenta por pagar correspondiente” se podra crear el rubro “Pasivos Exigibles — Vigencia Expiradas” y con cargo a
este, ordenar el pago. También procedera la operacidn presupuestal prevista en el inciso anterior cuando el pago no se hubiere realizado pese a
haberse constituido oportunamente la reserva presupuestal o la cuenta por pagar en los términos del articulo 89 del Estatuto Orgénico del
Presupuesto.”

Frente al tema, la Procuraduria General de la Nacién emitio la circular No. 031 de octubre de 2011, en el cual expuso lo siguiente:

“Unicamente en situaciones atipicas y ajenas a la voluntad de la entidad contratante que impidan la ejecucion de los compromisos en las fechas
inicialmente pactadas dentro de la misma vigencia en que este se perfecciono debiendo desplazarse la recepcién del respectivo bien o servicio a la
vigencia fiscal siguiente lo cual conlleva a que en tales eventos se constituya la respectiva reserva presupuestal ante la verificacion de eventos en lo
que de manera sustancial se afecte el ejercicio bésico de la funcidn publica caso en el cual las entidades territoriales que decidan constituir reservas
presupuestal deberan justificarlas por el ordenador del gasto y el jefe de presupuesto.

Las reservas presupuestales no se podran utilizar para resolver deficiencias generales en la falta de planeacién....”

Finalmente, la circular Externa #015 de 17 de diciembre de 2013, expedida por la Contraloria General de la Republica, fijo pardmetros importantes para la
constitucidn de las Reservas Presupuestal, entre los cuales resaltamos:

* Una cuenta por pagar debe constituirse cuando el bien o servicio se haya recibido a satisfaccién a 31 de diciembre pero no se ha efectuado el pago o
cuando en desarrollo de un contrato se hayan pactado anticipos y estos no han sido girados.

¢ Una reserva presupuestal se genera cuando el compromiso es legalmente constituido pero cuyo objeto no fue cumplido dentro del afio fiscal que
terminay sera pagado con cargo a la reserva.

e Las reservas presupuestales provenientes de relaciones contractuales solo podran constituirse con fundamente en los contratos debidamente
perfeccionados.

® Para adquirir compromisos que superen la vigencia fiscal de conformidad con lo previsto en el Decreto 4836 de 2011 se requieren Autorizacion de
Vigencias Futuras.

4.10. SISTEMA INTEGRADO DE GESTION

De acuerdo con lo establecido por la alta direccion, los responsables de este procedimiento deberan cumplir con los requisitos definidos en las politicas
de los sistemas que integran el Sistema Integrado de Gestion: Calidad; Seguridad y Salud en el Trabajo, Gestion Ambiental y Seguridad de la
Informacién, descritas en la promesa de valor de la Agencia Nacional'de Mineria.

4.10.1. GESTION DE CALIDAD

De acuerdo con lo establecido en la politica de calidad.de la Agencia Nacional de Mineria y los requisitos aplicables en la norma técnica colombiana
adoptada por la organizacion, se debe cumplir con)lo establecido en el presente documento, y adicionalmente se debe actualizar el procedimiento
conforme con los cambios en las directrices y normatividad y se debera describir todos los cambios con su respectiva justificacion en el item control de
cambios.

En el caso de una actualizacién del procedimiento se debera socializar con los grupos de interés y también publicar en la herramienta tecnoldgica
destinada para tal fin.

4.10.2. GESTION AMBIENTAL

Con el fin de contribuir con la proteccion del medio ambiente y el fortalecimiento de la cultura ambiental y en cumplimento de la politica ambiental de
la Agencia Nacional de Mineria, se debe promover el uso de herramientas tecnoldgicas para la realizacidn de las actividades que involucren el desarrollo
del procedimiento de cadena presupuestal, con el fin de minimizar el uso de papel e impresiones.

4.10.3. GESTION DE RIESGOS Y OPORTUNIDADES

Se debera considerar cuestiones externas e internas que puedan afectar directamente el desarrollo y resultado de las actividades del procedimiento de
cadena presupuestal, para ello, los encargados de la ejecucion del procedimiento de cadena presupuestal podran apoyarse con el grupo de planeacién
para laidentificacion de riesgos que puedan afectar el desarrollo y resultado de las actividades.

4.10.4. REQUISITOS LEGALES Y OTROS

Los responsables del procedimiento Cadena Presupuestal deberan informar al area juridica de todas aquellas actualizaciones legales con el fin de
actualizar el normograma de la entidad cuando sea necesario y que puedan afectar el desarrollo del procedimiento de cadena presupuestal, lo anterior
busca cumplir con los requisitos legales, asi como otros requerimientos suscritos y aplicables. Para ello, se debera tener en cuenta el procedimiento
APO6-P-003 Elaboracion y/o actualizacién del nomograma.

5. DOCUMENTOS RELACIONADOS

Documentos Internos:
- Instructivo radicacién de cuentas de cobro en web SAFI /APO3-P-001-1-006
- Formato Solicitud de Certificado de Disponibilidad Presupuestal Funcionamiento / APO3-P-001-F-001
- Formato Solicitud de Certificado de Disponibilidad Presupuestal Inversién / APO3-P-001-F-002



http://isolucion.anm.gov.co/IsolucionANM//BancoConocimientoANM/c/c2a68cc723794f1f9a0e5e2ea42c1712/c2a68cc723794f1f9a0e5e2ea42c1712.asp?IdArticulo=3607
http://isolucion.anm.gov.co/IsolucionANM//BancoConocimientoANM/F/FB1E3362-F2D8-4644-92A5-C404FD668A28/FB1E3362-F2D8-4644-92A5-C404FD668A28.asp?IdArticulo=1300
http://isolucion.anm.gov.co/IsolucionANM//BancoConocimientoANM/9/96A5CD63-C47C-4D00-836D-8F120CFD738D/96A5CD63-C47C-4D00-836D-8F120CFD738D.asp?IdArticulo=1622
http://isolucion.anm.gov.co/IsolucionANM//BancoConocimientoANM/0/01B3CE7D-E385-4979-BB7E-419195593B09/01B3CE7D-E385-4979-BB7E-419195593B09.asp?IdArticulo=1456

- Formato de Inscripcion de Terceros Persona Natural / APO3-P-001-F-004
- Formato de Inscripcion de Terceros Persona Juridica / APO3-P-001-F-005

- Formato de Inscripcién de Terceros Consorcio o Unién Temporal / APO3-P-001-F-006
- Formato de Balance Financiero del Contrato / APO3-P-001-F-007

- Formato Justificacién para constituir Reserva Presupuestal / APO3-P-001-F-008

- Formato de monetizaciones / APO3-P-001-F-009

- Constancia Supervisor Proveedores / APO1-P-001-F-029

- Reporte Desagregacion SIIF PGN

- Compromiso Presupuestal —SIIF PGN

- Reporte en el aplicativo SIIF —radicacion cuentas por pagar PGN

- Obligacién Presupuestal

- Reporte en el aplicativo SIIF —Endosos

- Ordenes de Pago SIIF NACION

- Certificados de Retencién SIIF NACION

- Relacién de Pagos SIIF NACION

- Orden bancaria SIIF NACION

- Consignaciones

- Boletin diario de Tesoreria

- Memorandos

- Correo Electrénico

- Boletin diario de Tesoreria

- Informe de saldos de RP / CDP PGN

- Acta de liquidacion del contrato

- Informe de Reservas y Cuentas por pagar de SIIF

- Resolucién de cierre de Bienio e incorporacion del saldo inicial

- Resolucion de Incorporacion de la distribucidn para la Fiscalizacién
- Comunicado con laincorporacién del Bienio y distribucion del presupuesto del bienio
- Reporte en el aplicativo SIIF - Modificar, adicionar, reducir o anular RP - SIIF PGN y/o SGR
- Resolucion de constitucidn de rezago presupuestal

Documentos Externos:
(Ver Normograma)

6. DETALLE DE ACTIVIDADES

6.1 CADENA PRESUPUESTAL - AGENCIA NACIONAL DE MINERIA:

a \
No. DESCRIPCION DE LA ACTIVI@&W RESPONSABLE

CONTROLES Y/O REGISTROS
RELACIONADOS

Recibir y registrar Presupuesto desagregado y Plan Anual
de Adquisiciones

1 Se efectua el registro de la desagregacion del presupuesto Profesional de Presupuesto
y de acuerdo con los datos de la propuesta aprobada por el
Ordenador del Gasto, a través del SIIF.

Reporte Desagregacion SIIF

Diligenciar y solicitar la certificacion de disponibilidad
presupuestal

Se debe diligenciar el formato correspondiente con la
solicitud de CDP.

2 Nota: Es importante adjuntar los estudios previos del(los) Ordenador del Gasto
bien(es), obra(s) y/o servicio(s) a adquirir, a la solicitud de
CDP, con el fin de revisar la adecuada clasificacion del
objeto de gasto y rubro presupuestal.

Solicitud de CDP funcionamiento APO3-P-
001-F-001/ Solicitud de CDP inversion APO3-
P-001-F-002

Recibir solicitud de CDP y verificar existencia de recursos
del presupuesto

Se recibe una solicitud de disponibilidad presupuestal
debidamente autorizada, por parte del ordenador del gasto
y se verifica a través de consulta en el SIIF (Gestidon
Presupuesto de Gastos) que exista dicha disponibilidad en
el saldo de apropiacién presupuestal del rubro que se
afectara de acuerdo al requerimiento.

Profesional de Presupuesto

éLa solicitud de CDP esta conforme?
4 Sl: Continuar con la actividad 5 Profesional de Presupuesto
NO: Regresar a la actividad 2

Emitir CDP y entregar al solicitante

- Registrar solicitud de CDP en SIIF

- Tramitar solicitud de CDP en SIIF

5 - Expedicion y Entrega de CDP al area solicitante. Formato
de Solicitud de Traslado Presupuestal

Nota: Se deberd dejar una la copia de los CDP en una

Profesional y/o Técnico de
Presupuesto

Certificado de CDP funcionamiento /
inversion (Aplicativo SIIF)
Carpeta con la copia de los CDP



http://isolucion.anm.gov.co/IsolucionANM//BancoConocimientoANM/9/99C3289F-77E9-4908-8B75-4D3144D5FF1A/99C3289F-77E9-4908-8B75-4D3144D5FF1A.asp?IdArticulo=581
http://isolucion.anm.gov.co/IsolucionANM//BancoConocimientoANM/1/191ECC65-864B-4DA6-B885-E30341F0C341/191ECC65-864B-4DA6-B885-E30341F0C341.asp?IdArticulo=582
http://isolucion.anm.gov.co/IsolucionANM//BancoConocimientoANM/A/A9FAAC3C-F464-4CB1-B856-7C1112C29AB4/A9FAAC3C-F464-4CB1-B856-7C1112C29AB4.asp?IdArticulo=583
http://isolucion.anm.gov.co/IsolucionANM//BancoConocimientoANM/0/059235aa087d4fddb1eda5432ad3f1d6/059235aa087d4fddb1eda5432ad3f1d6.asp?IdArticulo=3615
http://isolucion.anm.gov.co/IsolucionANM//BancoConocimientoANM/7/799fc502d05f415e8b2a5940ec0d7ced/799fc502d05f415e8b2a5940ec0d7ced.asp?IdArticulo=3616
http://isolucion.anm.gov.co/IsolucionANM//BancoConocimientoANM/5/5297520e2b154a31b621f87a90929bbf/5297520e2b154a31b621f87a90929bbf.asp?IdArticulo=3617
http://isolucion.anm.gov.co/IsolucionANM//BancoConocimientoANM/9/9c667b82b6d540a1b4a5216c93d335d1/9c667b82b6d540a1b4a5216c93d335d1.asp?IdArticulo=3559

carpeta.

Solicitar el traslado presupuestal
¢El traslado presupuestal es interno?

Coordinador Recursos Financieros,

6 Sl: es interno, Continuar con la Actividad 7 . L. Correo electrénico
. . Coordinador de Planeacién
NO: Realizar un traslado presupuestal externo, continuar
con la actividad 8.
Recibir y analizar la solicitud de traslado interno
El profesional de presupuesto recibe y analiza la solicitud . .
7 P p. P - y ) Profesional de Presupuesto Traslado presupuestal =SIIF NACION
de traslado y realiza el tramite correspondiente en el
aplicativo SIIF NACION. y Continua con la Actividad 9.
Recibir la solicitud de traslado externo
Se prepara la justificacion, al cuadro de movimientos de . e s
P - P . ! - e Profesional de Presupuesto, Acuerdo de traslado y CDP de modificacién
8 apropiaciones y se adjunta al CDP de modificacién de . .
Coordinador de Planeacion de presupuesto
presupuesto y se proyecta acuerdo de traslado para ser
aprobado por el Consejo Directivo
Proyectar el oficio remisorio para la firma del
Vicepresidente Administrativo y Financiero Oficio
9 El oficio junto con los documentos soportes son cargados Coordinador de Planeacion o .
. L . . . https://sedeelectronica.minhacienda.gov.co
virtualmente en el aplicativo del Ministerio de Hacienda y
Crédito Publico sede electronica.
El Ministerio de Hacienda y Crédito Publico aprueba o
rechaza el traslado presupuestal propuesto. - . . " L - L.
R P P prop Ministerio de Hacienda y Crédito Oficio remisorio y aprobacién en
10 | éEs aprobado el traslado presupuestal? Publico https://sedeelectronica.minhacienda.gov.co
SI: Continuar con la actividad 11. ps: ’ £ov-
NO: Regresar a la actividad 8.
Realizar el movimiento del traslado en el aplicativo SIIF
NACION ) .
11 . . Profesional de Presupuesto Traslado presupuestal =SIIF NACION
El responsable de presupuesto realiza el movimiento del
traslado en el aplicativo SIIF NACION.
Recibir y verificar los documentos en medio fisico o
electrénico que soportan la ordenaciéon del gasto
Recibir documentos soportes como:
- Contrato (SECOP | y IlI) y Formatos de Inscripcion de
Terceros Persona Natural y/o Juridica y/o Consorcio o Unidn
Temporal . .
P . Profesional y/o Técnico de
12 | - Nomina Documentos soportes
. Presupuesto
- Resoluciones
- Facturas de Servicios Publicos / Impuestos
- Resolucién de constitucion de (cajas menores y
Reembolsos
- Y demds documentos que requieran Registro
Presupuestal.
éLos documentos estan conformes?
13 Sl: Continua con la actividad 14 Profesional y/o Técnico de
NO: Regresar al drea competente una vez subsanado Presupuesto
regresar a la actividad 12
Realizar el registro presupuestal
- Crear el tercero y asociarle la Cuenta Bancaria.
- Registrar y expedir el compromiso en SIIF NACION. Profesional y/o Técnico de .
14 g . .y P P S . . v/ Compromiso Presupuestal - SIIF
- Constituir la Reserva Presupuestal al finalizar la vigencia. Presupuesto
- Atencion de consultas e inquietudes de las dareas y
suministro de informacién a los entes competentes.
Analizar solicitudes de modificacién, adicion, reduccion o
anulacion del registro presupuestal del compromiso
15 Se realiza el andlisis de las solicitudes de cualquier tipo de Coordinador y/o Profesional de
modificacidn de registros presupuestales de compromisos, Presupuesto
verificando que los argumentos que sustenten los cambios
se ajusten a las normas legales vigentes.
Modificar, adicionar, reducir o anular el registro
presupuestal del compromiso
Anular o reducir el valor de un registro presupuestal de . I
. . . L . Profesional y/o Técnico de L
16 | compromiso, a peticion del area solicitante, previo acto Reporte en el aplicativo SIIF

administrativo justificando la reforma. Luego se imprime y
se firma el registro del compromiso, para entregarlo como
soporte del proceso presupuestal.

Presupuesto

Solicitar PAC para la vigencia
- Diligenciar y enviar a la direccién del tesoro nacional el
formato Unico de distribucién PAC para la vigencia fiscal en




coordinacién con las areas y con el presupuesto que se
tiene para la vigencia.

- En el mes de enero antes de iniciar la ejecucion del PAC,
se realiza la distribucion del cupo PAC asignado. Esta
actividad se realiza una vez al afio para cada una de las
vigencias (actual, rezago afio anterior y rezago afo

Coordinador y/o Profesional de

Formato Direccién Tesoro Nacional -

17 | siguiente) en tres pasos asi: a.) Crear versién de PAC Tesoreria Minhacienda
reservado. B.) Crear escenario de distribucion de cupo PAC
vigencia actual. c.) Aprobar escenario de distribucion de
cupo PAC.
- En coordinacién con las areas de la ANM se elabora la
propuesta mensual del PAC (Nacidn) tanto del presupuesto
vigente como del rezago presupuestal, la cual se debe
registrar en el aplicativo SIIF Nacion de acuerdo a la circular
del PAC establecida porla DTN.
- Elaborar informe trimestral de ejecucion del PAC.
- Atencion de consultas e inquietudes de las areas.
Diligenciar y remitir documentos fisicos o electrénicos
soporte para tramitar el pago
Dependiendo del pago a realizar se deben diligenciar
formatos asi: . Formato Pago de Contratistas APO3-P-003-F-
- Para personas naturales formato pago de contratistas. . . A .
18 } - Supervisor / Contratista 014 / Constancia Supervisor Proveedores
(Websafi —formato electrénico)
. . APO1-P-001-F-029 / memorandos
- Para proveedores el formato constancia supervisor
proveedores APO1-P-001-F-029.
- Para servicios publicos, impuestos y administracion,
memorandos.
Revisar Cuentas por Pagar
- Recibir soportes para el trdmite de cuenta por pagar
19 |- Revisar los soportes Analista y/o Profesional De Reporte en el aplicativo SIIF —radicacion
- Solicitar ajustes, aclaraciones o documentacidn faltantes Contabilidad cuentas por pagar
- Generar cuentas por pagar
- Verificar lainformacion de la cuenta por pagar
¢Esta conforme?
Sl: Continua con la actividad 21 Analista y/o Profesional de . .
20 NO: Regresar al interventor o supervisor del contrato, y.una Contabilidad Libro radicador de cuentas por pagar
vez subsanado regresar a la actividad 18.
Realizar causacion de obligaciones
- Elaborar la Obligacién Presupuestal en SIIF:
21 | - Revisar la Obligacion elaborada en SIIF: Profesional de Contabilidad Obligacidn Presupuestal
- Firmar las obligaciones de SIIF (firma'los. documentos).
- Remite la Obligacién Presupuestal y-soportes a Tesoreria.
Realizar endoso de cuenta
22 | Registrar en el aplicativo SIIF el endoso de las cuentas Profesional de Contabilidad Reporte en el aplicativo SIIF - Endosos
durante el mes.
Recibir y verificar consistencia de la obligacion
Verificar que el beneficiario del pago sea el correcto, que
23 | esté debidamente firmada, que la autorizacion de pago Profesional de Tesoreria
esté firmada por el contratista, el supervisor y/o
interventory que el valor sea correcto.
¢Esta conforme?
Sl: Continua con la actividad 25 . . .
24 NO: Regresar al profesional contable y una vez subsanado Profesional de Tesoreria Reporte SIIF ordenes de pago
regresar a la actividad 23
Realizar pagos
Realizar pagos de acuerdo a:
® Presupuestales
Una vez se realizan las obligaciones (con sus respectivos
soportes) se registra en el aplicativo SIIF Nacién las
Ordenes de Pago Presupuestales
- Autorizar las 6rdenes de Pago en estado generadas.
- Imprime 6rdenes de pago y verifica el estado del pago.
- Genera reporte diario de pagos efectuados por SIIF por
todo tipo de beneficiario
- Atencidn de consultas e inquietudes de las areas.
- Generar certificaciones de Retencion en la Fuente, ICA e
IVA y remitir a las personas interesadas.
- Generar reporte de pagos. Ordenes de Pago
*No I.’resupuestales. y Rgintegros 3 ) Coordinador y/o Profesional y/o Certificad.ols de Retencion
25 | - Registrar en el aplicativo SIIF Nacién las 6rdenes de pago Relacién de Pagos

Técnico de Tesoreria




no presupuestales.

- Autorizar las érdenes de Pago en estado generadas.

- Imprime érdenes de pago y verifica el estado del pago.

- Registrar y autorizar la orden bancaria.

- Generar y conciliar con Contabilidad el reporte del pago
de deducciones (retefuente, estampillas, contribuciones,
seguridad social, IVA e ICA).

- Elaborar oficio de solicitud de cheques de Gerencia con el
fin de cancelar las cuentas a AFC de los funcionarios,
servicios publicos y demds necesarios.

- Consignar en las entidades bancarias los cheques de
deducciones.

- Remitir soportes de pago de las 6rdenes de pago no
presupuestales (AFC, libranzas, etc.)

Orden bancaria
Consignaciones

Consolidar el boletin
Boletin de Tesoreria (recopilacion de todos los documentos
soportes de pago fisicos o electrénicos) de las drdenes

Profesional y/o

26 (. . Boletin diario de Tesoreria
presupuestales y no presupuestales). Técnico de Tesoreria
- Archivo diario de las érdenes de pago con sus respectivos
soportes, reintegros y traslados.
Recibir Circular por parte de la Administracion de SIIF
Nacion sobre el cierre y apertura del sistema Coordinador y/o Profesional de
27 | Una vez recibida la Circular por parte de la Administracion Presupuesto, Contabilidad y Memorando de Cierre de laANM
de SIIF Nacion sobre el cierre y apertura del sistema, se Tesoreria
emite Memorando de Cierre de la ANM.
Realizar andlisis y emitir informe de la ejecucién
tal . ? -
presupuesta . . . Coordinador y/o Profesional de Correo Electréonico —Informe de saldos de
28 | Una vez se emita el Memorando de cierre se analizan los PresufteNa RP / CDP
CDP y RP que cuentan con saldo a fin de que estos sean R
liberados antes del cierre de la vigencia.
Recibir retroalimentacion por parte de los Responsables
Una vez se recibe la informacién por parte de los
. . . . Memorandos,
interventores o jefes de area en los cuales nos informa los . . . .
. Coordinador y/o Profesional de Formato de Balance Financiero del Contrato
29 | saldos a liberar de CDP (Memorando) y de RP (Formato de Presupuesto APO3-P-001-F-007 y/o acta de liquidacion
Balance Financiero del Contrato APO3-P-001-F-007 y/o acta P v q .
L . del contrato y correos electrénicos
de liquidacidon del contrato) se procede a realizar-las
liberaciones.
Liberar saldos
. 4 Coordinad Profesional d
30 | Se liberan los saldos del presupuesto no ejecutado dentro oordinador y/o Profesional de
. . Presupuesto
de lavigencia.
Aplicar Instructivo y normatividad para la Constitucion de
31 reservas y cuentas por pagar Coordinador y/o Profesional de Informe de Reservas y Cuentas por pagar de
Una vez se termina la vigencia se procede a constituir el Presupuesto y Tesoreria SIIF
rezago presupuestal.
Comunicar y justificar la necesidad de constituir el rezago
presupuestal Ordenador del Gastoy
32 | Informar al grupo de recursos financieros la necesidad de Vicepresidentes y/o Jefes de Resolucion
constituir una reserva presupuestal o una cuenta por pagar Oficina
de acuerdo al reporte enviado.
¢Esta conforme?
SI: Continua ala actividad 34 Coordinador Grupo de Recursos -
33 , . . Correo electrénico
NO: Regresar al area competente y una vez subsanado Financieros
regresa a la actividad 30
Trasladar Reservas y Cuentas por pagar
34 Se aplica Guia para trasladar compromiso que constituye Profesional de Presupuestoy Informe de Reservas y Cuentas por pagar de
Reserva Presupuestal y Guia para trasladar obligaciones Tesoreria SIIF
que constituyen Cuentas por Pagar.
35 | FIN
6.2 SISTEMA GENERAL DE REGALIAS:
CONTROLES Y/O REGISTROS
No. DESCRIPCION DE LA ACTIVIDAD RESPONSABLE 2 o /

RELACIONADOS

Realizar el cierre de Bienio e incorporacion del saldo inicial
Resolucién de Cierre e incorporacién de Saldo Inicial, una
vez se termine el bienio se aplica el Manual de
Incorporacion para realizar el Cierre presupuestal del
sistema general de regalias, 6rganos, beneficiarios vy
ejecutores de recursos del SGR (nivel IlI) en el cual se

Resolucién de cierre de Bienio e




establecié la metodologia para el cierre del capitulo

Coordinador y/o Profesional de

incorporacién del saldo inicial / Resolucién

1 presupuestal independiente de los drganos del Sistema Presupuesto de Incorporacién de la distribucion parala
General de Regalias. Fiscalizacion
Nota 1: Lo anterior se realiza cuando se cierra el bienio.
Una vez el Ministerio de Minas y Energia expide la
resolucion por la cual distribuye el porcentaje destinado a
la fiscalizacién, la ANM incorpora estos recursos al
presupuesto del SGR.
Nota 2: La incorporacion del saldo inicial no es inmediata.
Revisar y dar visto bueno a la Resolucion de cierre de
Bienio e incorporacién del saldo inicial y Resolucion de
Incorporacion de la distribucién para la Fiscalizacion. Vicepresidencia Administrativay Resolucién de cierre de Bienio e
2 Una vez se proyectan los actos administrativos son Financiera / Vicepresidencia de incorporacion del saldo inicial / Resolucion
revisados por parte de las vicepresidencias para posterior Seguimiento, Control de Incorporacion de la distribucion para la
firma del Presidente de la ANM. y Seguridad Minera Fiscalizacién
Nota: Las resoluciones mencionadas no se dan en las
mismas fechas.
Revisar y firmar la Resolucion de cierre de Bienio e
incorporacion del saldo inicial y Resolucion de Resolucién de cierre de Bienio e
3 Incorporacié.n dela distribuc.ién para la Fiscalizaciéon. Presidencia de la ANM incorporacion .d’el saldo i.nici.al / f{fasolucién
Las resoluciones son revisadas por el Asesor de la de Incorporacién de la distribucion parala
Presidencia y posteriormente son suscritas por el Fiscalizacion
Presidente de la ANM.
Recibir comunicado de la Vicepresidencia de Seguimiento,
Control y Seguridad Minera con la distribucion del
presupuesto de SGR
a Se recibe memorando donde se desagrega tanto la Coordinador y/o Profesional de
incorporaciéon del Bienio como el presupuesto asignado Presupuesto.- GRF
para fiscalizacion.
Nota: Los memorandos mencionados no se dan en las
mismas fechas.
Registrar en SIIF - SGR desagregacion del presupuesto de
fiscalizacion
Una vez se da a conocer por parte de la Vicepresidencia de Coordinador y/o Profesional de L.
3 Seguimiento y Control la desagregacién del Presupuesto, Presupuesto - GRF Reporte Desagregacion SIIF SGR
se registra la desagregacion del presupuesto, a través del
SIIF SGR.
Diligenciar y solicitar certificacion de .disponibilidad
presupuestal
Se.d.ebe diligenciar el formato correspondiente con la Formato Solicitud de Certificado de
solicitud de CDP APO3-P-001-F-003. . - .
6 . . . . Ordenador del Gasto Disponibilidad Presupuestal Sistema
Nota: Es importante adjuntar los estudios previos del(los) ,
) . .. . General de Regalias APO3-P-001-F-003
bien(es), obra(s) y/o servicio(s) a adquirir, a la solicitud de
CDP, con el fin de revisar la adecuada clasificacion del
objeto de gasto y rubro presupuestal.
Recibir solicitud de CDP vy verificar existencia de recursos
del presupuesto
Recibe solicitud de disponibilidad presupuestal
debidamente autorizada, por parte del ordenador del
7 gasto. Profesional de Presupuesto - GRF
Verifica a través de consulta en el SIIF (Gestidn
Presupuesto de Gastos) que exista dicha disponibilidad en
el saldo de apropiacién presupuestal del rubro que se
afectara de acuerdo al requerimiento.
éEsta conforme?
8 Sl: Continua con la actividad 9 Profesional de Presupuesto - GRF
NO: Regresa a la actividad 6
Emitir CDP y entregar al solicitante
- Registrar solicitud de CDP en SIIF. Profesional y/o Técnico de Certificado de Disponibilidad Presupuestal
9 - Tramitar solicitud de CDP en SIIF. Presupuesto - GRF (Aplicativo SIIF)
- Expedicion y Entrega de CDP al area solicitante. Carpeta con la copia de los CDP
Nota: Se lleva una carpeta con la copia de los CDP
Recibir y verificar los documentos fisicos o electronicos que
soportan la ordenacion del gasto.
Recibir documentos soportes por medio fisico o electrénico
como:
- Contrato (SECOP | y Il)y Formatos de Inscripcion de
10 Terceros Persona Natural y/o Juridica y/o Consorcio o Unién Profesional y/o Técnico de Documentos soporte Ordenacion del gasto

Temporal
- Resoluciones

Presupuesto - GRF




- Facturas de Servicios Publicos

- Resolucion de constitucidn de caja menory Reembolso

- Y demas documentos que requieran Registro
Presupuestal.

éLos documentos fisicos o electrénicos estan conformes?
SlI: Continua con la actividad 12

Profesional y/o Técnico de

u NO: Regresa al area competente y una vez subsanado Presupuesto - GRF
regresar a la actividad 10
Realizar el registro presupuestal
- Crear el tercero y asociarle la Cuenta Bancaria. ) Profesional y/o Técnico de
12 | - Registrary expedir el compromiso en SIIF NACION. Compromiso Presupuestal - SIIF
. . . . Presupuesto - GRF
- Atencion de consultas e inquietudes de las areas vy
suministro de informacidén a los entes competentes.
Analizar solicitudes de modificacion, adicion, reducciéon o
anulacién del registro presupuestal del compromiso
13 Analisis de las solicitudes de cualquier tipo de modificacién Coordinador y/o Profesional de
de registros presupuestales de compromisos, verificando Presupuesto - GRF
que los argumentos que sustenten los cambios se ajusten a
las normas legales vigentes.
Modificar, adicionar, reducir o anular el registro
presupuestal del compromiso
Anular o .reduur EI. \{a’Ior de ’un regls.tro presupue.stal de Profesional y/o Técnico de Reporte en el aplicativo SIIF - Modificar,
14 | compromiso, a peticion del drea solicitante, previo acto L .
- T . . Presupuesto - GRF adicionar, reducir o anular RP
administrativo justificando la reforma. Luego se imprime y
se firma el registro del compromiso, para entregarlo como
soporte del proceso presupuestal.
Solicitar PAC para el bienio
En coordinacién con las areas de la ANM se elabora la Coordinador y/o Profesional de -
15 . h Correo Electrénico
propuesta mensual del PAC-SGR del presupuesto asignado Tesoreria - GRF
para fiscalizacion
Diligenciar los documentos fisicos o electrénicos soporte
para tramitar el pago.
Dependiendo del pago a realizar se deben diligenciar
formatos asi: . . Formato pago de contratistas/ Formato
16 - Para personas naturales formato pago de contratistas. Supervisor / Contratista pago de proveedores/Memorandos.
(Websafi —formato electrénico)
- Para proveedores el formato pago de proveedores:.
- Para servicios publicos y administracion, memorandos.
Revisar Cuentas por Pagar
- Remitir documentos soportes electronicamente a través
del aplicativo WebSafi ( personas naturales)
- Remitir documentos soportes fisicos (proveedores). Analista y/o Profesional De Reporte en el aplicativo SIIF —radicacion
17 | - Revisar los soportes. Contabilidad - GRE cuentas por pagar
- Solicitar ajustes, aclaraciones o documentacién faltantes SGR
en los contratos.
- Generar cuentas por pagar.
- Verificar la informacion de la cuenta por pagar.
<Estan c.onformES? . Analista y/o Profesional de
18 | SI: Continuar con la actividad 19 Contabilidad - GRE
NO: Regresa a la actividad 16
Realizar causacion de obligaciones
Se debera:
19 | EIab-orar la Ob.llga.c[on Presupuestal en SIIF. Profesional de Contabilidad Obligacién Presupuestal
- Revisar la Obligacién elaborada en SIIF.
- Firmar las obligaciones de SIIF (firma los documentos).
- Remite la Obligacidn Presupuestal y soportes a Tesoreria.
Realizar endoso de cuenta Reporte en el aplicativo SIIF —Endoso
20 | Registrar en el aplicativo SIIF el endoso de las cuentas Profesional de Contabilidad SGR
durante el mes.
Recibir y verificar consistencia de la obligacién
Verificar que el beneficiario del pago sea el correcto, que
21 | esté debidamente firmada, que la autorizacién de pago Profesional de Tesoreria Cuadro de consecutivo de cuentas por pagar
esté firmada por el contratista, el supervisor y/o
interventory que el valor sea correcto.
éEsta conforme?
22 | Sl: Continua con la actividad 23 Profesional de Tesoreria

NO: Regresar a la actividad 19

Realizar pagos




Presupuestales

Una vez se realizan las obligaciones (con sus respectivos
soportes) se registra en el aplicativo SPGR las Ordenes de
Pago Presupuestales Aclarar el nuevo proceso de radicacion
virtual y firma digital de los supervisores y supresion de
documentos fisicos.

- Autorizar las érdenes de Pago en estado generadas.

- Imprime 6rdenes de pago y verifica el estado del pago.

- Genera reporte diario de pagos efectuados por SIIF por
todo tipo de beneficiario

- Atencion de consultas e inquietudes de las areas.

Coordinador y/o Profesional y/o

Ordenes de Pago

23 | Generar certificaciones de Retencién en la Fuente, ICA e Técnico de Tesoreria Certificados de Retencion
IVA y remitir alas personas interesadas. lacién d
- Generar reporte de pagos. Relacion de Pagos
No Presupuestales - Reintegros
- Registrar en el aplicativo SIIF Nacién las 6rdenes de pago
no presupuestales.
- Autorizar las érdenes de Pago en estado generadas.
- Imprime 6rdenes de pago y verifica el estado del pago.
- Generar y conciliar con Contabilidad el reporte del pago
de deducciones (retefuente, estampillas, contribuciones,
seguridad social, IVA e ICA).
Consolidar el boletin
Boletin de Tesoreria (recopilacién de todos los documentos
fisi | oni las 6 Profesional P .
24 soportes de pago fisicos o electronicos de las drdenes ) rp esional y/o ] Boletin diario de Tesoreria
presupuestales y no presupuestales). Técnico de Tesoreria
- Archivo diario de las érdenes de pago con sus respectivos
soportes, reintegros y traslados.
Recibir Circular Externa por parte de la Administracion de
SIIF SGR sobre el cierre y apertura del siguiente bienio. Coordinadoryy/o Profesional de
25 | Una vez recibida la Circular por parte de la Administracién Presupuesto, Contabilidad y Memorando de Cierre de la ANM
de SIIF SGR sobre el cierre y apertura del siguiente bienio, Tesoreria
se emite Memorando de Cierre de la ANM.
Realizar andlisis y emitir informe de la ejecucidn
I{ l. . . .
presupuesta . . \ Coordinador y/o Profesional de Correo Electrénico — Informe de saldos de
26 | Una vez se emita el Memorando de cierre se analizan los Presupuesto RP / CDP
CDP y RP que cuentan con saldo a fin de que estos sean P
liberados antes del cierre de la vigencia.
Recibir retroalimentacion por parte delos Responsables
Una vez se recibe la informacidn por parte de los Memorandos, Formato de Balance
27 interventores o jefes de drea en los cuales nos informa los Coordinador y/o Profesional de Financiero del Contrato y/o acta de
saldos a liberar de CDP (Memorando) y de RP (Formato de Presupuesto liquidacion del contrato y correos
Balance Financiero del Contrato y/o acta de liquidacion del electrdnicos.
contrato) se procede a realizar las liberaciones.
Se liberan saldos. Coordinador y/o Profesional de
28 | Se liberan los saldos del presupuesto no ejecutado dentro Y Reporte en el aplicativo SIIF-SGR
; . Presupuesto
de lavigencia.
Se liberan saldos.
. . Coordinador y/o Profesional de R
29 | Se liberan los saldos del presupuesto no ejecutado dentro v/ Reporte en el aplicativo SIIF-SGR
. . Presupuesto
de lavigencia.
Aplicar circular de cierre de regalias Coordinador y/o Profesional de
30 | Memorando Interno con lineamientos internos para cierre Presupuesto, Contabilidad y Memorando Interno
de Bienio Tesoreria
Dar traslado a las Vigencias futuras de un Bienio a otro
31 | Los contratos que cuenten con vigencias futuras se Profesional de Presupuesto Reporte en el aplicativo SIIF-SGR
trasladaran los compromisos.
32 FIN

DIAGRAMA DE FLUJO

7. ANEXOS

N/A

VERSION FECHA DESCRIPCION DEL CAMBIO

1 18/Feb/2014 Creacién del Documento Ejecucion Presupuestal

Se unifican los procedimientos relacionados a: Ejecucién Presupuestal y Tesoreria, y se
Igenera el procedimiento Cadena Presupuestal.



http://isolucion.anm.gov.co/IsolucionANM//BancoConocimientoANM/a/a5b6d7d575554e5e8102eba1cb9f53f0/CADENAPRESUPUESTAL.pdf

25/0ct/2018

Se crea el instructivo de Radicacion de Cuentas de Cobro en Web Safi. /APO3-P-001-1-006
Se eliminan los siguientes instructivos relacionados en el procedimiento de Ejecucidn
presupuestal:
Instructivo Elaboracion y/o Modificacién del PAC - APO3-P-001-1-001, Instructivo Expedicion
de Certificado de Disponibilidad Presupuestal - APO3-P-001-1-002; Instructivo Expedicidn
Registro Presupuestal - APO3-P-001-1-003; Instructivo Creacion de Terceros en SIIF Nacion I
- APO3-P-001-1-004; Instructivo Rezago Presupuestal - APO3-P-001-1-005;
Se eliminan los siguientes instructivos y formatos relacionados en el procedimiento de
Tesoreria:
Instructivo pagos APO3-P-003-1-001; Instructivo Inversiones APO3-P-003-1-002; Instructivo
Reintegro y Devoluciones APO3-P-003-1-003; Instructivo Cajas Menores APO3-P-003-1-004,
Formato de Inversion en TES APO3-P-003-F- 009, Formato para Pago de Contratistas / APO3-
P-001-F-014., Formato Declaracién Juramentada de Contratistas para Deduccién / AP0O3-P-
003-F-002.

Se recodifican los formatos que hacian parte del procedimiento de Tesoreria:
Formato de monetizaciones_v1, APO3-P-003-F-011 por APO3-P-001-F-009

Se crean los formatos: Formato de Balance Financiero del Contrato / APO3-P-001-F-007 vy
Formato Justificacion para constituir Reserva Presupuestal / APO3-P-001-F-008
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REVISO APROBO

Nombre: Luz Elena Zapata Zuluaga
Cargo: Gestor T1G 15
Fecha: 25/0ct/2018

Nombre:  Jesus Abraham Orbes Moreano Nombre: Auralsabel Gonzalez Tiga

Cargo:

Fecha:

Experto Grupo de Recursos Careo: Vicepresidente Administrativay
Financieros go: Financiera

25/0ct/2018 Fecha: 25/0ct/2018
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