TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

CODIGO APO7-P-002-F-001/V2

FECHA DE ACTUALIZACION 30/10/2020
Ass sy PRESIDENCIA
ENTIDAD PRODUCTORA: AGENCIA NACIONAL DE MINERIA
OFICINA PRODUCTORA RESPONSABLE: 100 PRESIDENCIA
CODIGO SERIE / SUBSERIE DOCUMENTALITIPOS SOPORTE O Archli?vETENilrc::ivo DISPOSICION FINAL PROCEDIMIENTO
DOCUMENTALES FORMATO Iy CTIE|M] S
Gestion | Central
100.2 |ACTAS
) ) Subserie de valor secundario por contener documentos
ACTAS DE COMITE DE CONTRATACION MINERA indispensables para la toma de decisiones posteriores, para la
— reconstruccion histdrica de la entidad y fuente de investigacion por
+ Convocatoria Electrénico evidenciar los temas mineros de alto nivel en Colombia. Una vez se
finaliza el tiempo en Archivo Gestion, transferir original al archivo
100.28 [ ‘Actas de comité de contratacion minera Papel 1 9 X central para consulta, conservacion y administracion del Grupo de
Servicios Administrativos. Norma que regula la produccion y el
tramite: Decreto 4134 de 2011, Resolucion 228 de 2012
* Listados de asistencia Papel
100.16 |DERECHOS DE PETICION
*Solicitudes Papel / Serie de valor historico para investigaciones al ser respuestas a
Electronico usuarios en general asociados a lineamientos de caracter nacional
dados del ente rector de la mineria en Colombia. Una vez se finaliza
el tiempo en Archivo Gestion, transferir original al archivo central
para consulta, conservacion y administracion del Grupo de Servicios
*Respuestas Papel 1 9 X Administrativos. Normas que regulan la produccién y el tramite:
Caodigo Contencioso Administrativo, Ley 190 de 1995, Decreto 4134
de 2011, Resolucion 206 de 2013.
100.22 [INFORMES
INFORMES A ENTES DE CONTROL Subserie de valor secundario por contener informacion reportada a
organismos de control sobre temas mineros de indole nacional. Una
* Solicitud de informe por parte del ente de control Papel vez se finaliza el tiempo en Archivo Gestion, transferir original al
archivo central para consulta, conservacion y administracion del
100221 |5 Informe a ente de control Papel 2 8 X Grupo de Servicios Administrativos. Norma que regula la produccion
y el tramite: Decreto 4134 de 2011.
* Oficio remisiorio del informe al ente de control Papel
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TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL CODIGO APQ7-P-002-F-001/V2

FECHA DE ACTUALIZACION 30/10/2020
TR PRESIDENCIA
ENTIDAD PRODUCTORA: AGENCIA NACIONAL DE MINERIA
OFICINA PRODUCTORA RESPONSABLE: 100 PRESIDENCIA
CODIGO SERIE / SUBSERIE DOCUMENTAL/TIPOS SOPORTE O A hBETENilo:. DISPOSICION FINAL PROCEDIMIENTO
DOCUMENTALES FORMATO | AreMvo | Ao Jorl Bl | s
Gestion | Central
INFORMES DE GESTION
* Solicitud informe de gestion Papel Subserie de valor secundario por contener documentos

indispensables para la toma de decisiones posteriores, para la
reconstruccion histérica de la entidad y fuente de investigacion por
* Informe de gestion Papel evidenciar la gestion de la autoridad minera en Colombia. Una vez
100.22.4 2 8 X o , . - o )
se finaliza el tiempo en Archivo Gestion, transferir original al archivo
central para consulta, conservacion y administracion del Grupo de
* Memorando remisorio del informe de gestion Papel Servicios Administrativos. Normas que regulan la produccién y el
tramite: Decreto 4134 de 2011, Resolucién 206 de 2013.

100.44 [TITULOS MINEROS

Subserie de valor secundario por contener las minutas de todos los
. contratos de titulos mineros otorgados por la entidad en Colombia y
CONTRATOS DE CONCESION MINERA que contiene informacion para investigaciones académicas y
sociales. Una vez se finaliza el tiempo en Archivo Gestién, transferir
100.44.1 2 8 X original al archivo central para consulta, conservacion y

Papel administracion del Grupo de Servicios Administrativos. Norma que

. . regula la produccion y el tramite: Decreto 4134 de 2011y
Minutas de contrato de concesion Resolucién 420 de 2013.

CONVENCIONES: CT: Conservacion Total, E: Eliminacion, M: Medio técnico S: seleccién

Reviso: Grupo de Servicios Administrativos Aprobo: Vicepresidencia Administrativa y Financiera

Nombre: Diana Carolina Alarcon Mateus Nombre: Felipe Andrés Plazas Gomez

Firma: .~ 17 A Firma: =T )’
(Yerelimsesd y

{
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‘ TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL coDIGO APO7-P-002-F-001/V2
SITNERTA OFICINA DE CONTROL INTERNO FECHA DE ACTUALIZACION 301212015
ENTIDAD PRODUCTORA: AGENCIA NACIONAL DE MINERIA
OFICINA PRODUCTORA RESPONSABLE: 110 OFICINA DE CONTROL INTERNO
RETENCION DISPOSICION FINAL
CODIGO SERIE / SUBSERIE DOCUMENTAL/TIPOS SOPORTE O Archivo T Archive PROCEDIMIENTO
DOCUMENTALES FORMATO -l CTIEIM]|S
Gestion | Central
110.2 |ACTAS
ACTAS DE COMITE DE COORDINACION DE LOS Subserie de valor secundario por contener documentos
SISTEMAS DE CONTROL INTERNO Y DE GESTION DE indispensables para la toma de decisiones posteriores, para la
CALIDAD reconstruccion historica de la entidad y fuente de investigacion por
evidenciar los temas mineros en Colombia. Una vez se finaliza el
- - tiempo en Archivo Gestion, transferir original al archivo central para
110210 1* Convocatoria Papel ! 9 X consulta, conservacion y administracion del Grupo de Servicios
" — — Administrativos. Normas que regulan la produccion y el tramite:
Act t Papel
ctas de comite de coordinacion ape Resolucion 236 de 2012, Ley 87 de 1993,
* Listados de asistencia Papel
110.16 |DERECHOS DE PETICION
*Solicitudes Serie de valor historico para investigaciones al ser respuestas a
usuarios en general asociados a lineamientos de caracter nacional
Papel / . dados del ente rector de la mineria en Colombia. Una vez se finaliza
Electronico el tiempo en Archivo Gestion, transferir original al archivo central para
1 9 X consulta, conservacion y administracion del Grupo de Servicios
*Respuestas Papel Administrativos. Normas que regulan la produccion y el tramite:
Caodigo Contencioso Administrativo, Ley 190 de 1995, Decreto 4134
de 2011, Resolucion 206 de 2013.
110.22 |INFORMES
INFORMES A ENTES DE CONTROL Subserie de valor secundario por contener informacion reportada a
organismos de control sobre temas mineros de indole nacional. Una
* Solicitud de informe por parte del ente de control vez se finaliza el tiempo en Archivo Gestion, transferir original al
110.22.1 Papel 2 8 X archivo central para consulta, conservacion y administracion del
" ¥ Informe a ente de control Grupo de Servicios Administrativos. Norma que regula la produccion
Papel y el tramite: Decreto 4134 de 2011,
* Oficio remisiorio del informe al ente de control Papel
INFORMES DE GESTION Subserie de valor secundario por contener documentos
* Solicitud informe de gestion indispensables para la toma de decisiones posteriores, para la
Papel reconstruccion histérica de la entidad y fuente de investigacion por

evidenciar la gestion de la autoridad minera en Colombia. Una vez
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TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

CODIGO APO7-P-002-F-001/v2

MINERIA OFICINA DE CONTROL INTERNO

FECHA DE ACTUALIZACION 30/12/2015

ENTIDAD PRODUCTORA: AGENCIA NACIONAL DE MINERIA

OFICINA PRODUCTORA RESPONSABLE: 110 OFICINA DE CONTROL INTERNO

CODIGO SERIE / SUBSERIE DOCUMENTAL/TIPOS SOPORTE O Arch:?/iTENilrS:ivo pISPOSCONPRAL PROCEDIMIENTO
DOCUMENTALES FORMATO -l CTIEIM]|S
Gestion | Central
110.22.4 |* Informe de gestion 9 8 X SE Tnaliza €l Iempo en ATCNIVO GESUON, transterr orginar al arcnivo |
o central para consulta, conservacién y administracion del Grupo de
Papel L L B
Servicios Administrativos. Normas que regulan la produccion y el
— - — tramite: Decreto 4134 de 2011, Resolucion 206 de 2013.
* Memorando remisorio del informe de gestion
Papel
INFORMES SEGUIMIENTO MESAS AUTOCONTROL Teniendo en cuenta que la actividad de autocontrol debe realizarse
como minimo dos veces al afio, y como parte del proceso de
seleccion sistematica se conservaré una muestra representativa de 1
informe anual que corresponda a una depedencia misional, por cada
* Actas de reunion Papel afio, se cambiara de dependencia esto con el fin de mantenner
evidencia historica de la accidén adminstrativa de control interno en la
110.22.7 1 9 X ANM, el resto se elimina conforme al procedimiento de Eliminacion
de Documentos. Norma que regula la produccion y el tramite:
*Informe de seguimiento mesas de autocontrol Papel Eszrgﬁ 4134 de 2011, MECI, Decreto 1599 de 2005, Decreto 1537
110.36 [PROGRAMAS
110.36.1 |PROGRAMAS ANUALES DE AUDITORIA Subserie de valor secundario por contener documentos
indispensables para la toma de decisiones posteriores, para la
* Acta de apertura de auditoria Papel reconstruccion histérica de la entidad y fuente de investigacion por
evidenciar el control realizado por la misma entidad a la gestion de
" — los diferentes procesos de la ANM. Una vez se finaliza el tiempo en
Programa Anual de Auditorias Papel . L s .
1 9 X Archivo Gestion, transferir original al archivo central para consulta,
conservacion y administracion del Grupo de Servicios
* Informe de ejecucion de auditorias Papel Administrativos. Norma que regula la produccion y el tramite: NTC
ISO19011, Guia de Auditoria para entidades publicas, Plan
* Plan de mejoramiento Papel Estratégico de la ANM.

CONVENCIONES: CT: Conservacion Total, E: Eliminacion, M: Medio técnico, S: seleccion

Revisd: Grupo de Servicios Administrativos

Aprobo: Vicepresidencia Administrativa y Financiera

Nombre: Diana Carolina Alarcén Mateus

i)

Firma:

Nombre: Felipe Andrés Plazas Gémez
= =t . } =

Firma: /




TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

CcODIGO APO7-P-002-F-001/V2

AN* N OFICINA ASESORA JURIDICA FECHA DE ACTUALIZACION 301272015
MINERIA
ENTIDAD PRODUCTORA: AGENCIA NACIONAL DE MINERIA
OFICINA PRODUCTORA RESPONSABLE: 120 OFICINA ASESORA JURIDICA
RETENCION DISPOSICION FINAL
CODIGO SERIE / SUB[)SCI)E&IJI?VI[I;?&::IIYI:SNTAL/TIPOS SSJSNTIEOO Arch.i\'/o ‘Archivo T eluls PROCEDIMIENTO
Gestion | Central
120.11 |CONCEPTOS
CONCEPTOS JURIDICOS Una vez cumplidos los tiempos de retencion en el Archivo de Gestidn
y en el Archivo Central, anualmente se seleccionaran una muetra
representa cualitativa concervando aquellos conceptos que hallan
tenido gran relevancia por su impacto en los los tramites y gestion de
—— la entidad como autoridad minera. Transferir original al archivo
Solicitud de concepto Papel central para consulta, conservacion y administracion del grupo de
120.11.1 1 9 X' [servicios administrativos, Normas que regulan la produccion y el
tramite: Decreto 4134 de 2011, Constitucion Politica de Colombia,
Cadigo contenciosos administrativo, Cédigo penal, jurisprudencia de
* Concepto juridico Papel las cortes, Cadigo civil.
120.16 |DERECHOS DE PETICION
*Solicitudes Papel / Serie de valor historico para investigaciones al ser respuestas a
Electronico usuarios en general asociados a lineamientos de caracter nacional
dados del ente rector de la mineria en Colombia. Una vez se finaliza
el tiempo en Archivo Gestion, transferir original al archivo central
para consulta, conservacion y administracion del Grupo de Servicios
*Respuestas Papel 1 9 X Administrativos. Normas que regulan la produccion y el tramite:
Caodigo Contencioso Administrativo, Ley 190 de 1995, Decreto 4134
de 2011, Resolucion 206 de 2013.
120.22 |INFORMES
INFORMES A ENTES DE CONTROL Subserie de valor secundario por contener informacion reportada a
organismos de control sobre temas mineros de indole nacional. Una
* Solicitud de informe por parte del ente de control Papel vez se finaliza el tiempo en Archivo Gestion, transferir original al
archivo central para consulta, conservacion y administracion del
120.22.1 2 8 X "y L .
* Informe a ente de control Papel Grupo de Servicios Administrativos. Norma que regula la produccion
y el tramite: Decreto 4134 de 2011.
* Oficio remisiorio del informe al ente de control Papel




TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

CcODIGO APO7-P-002-F-001/V2

’ FECHA DE ACTUALIZACION
_ OFICINA ASESORA JURIDICA 301212015
MINERIA
ENTIDAD PRODUCTORA: AGENCIA NACIONAL DE MINERIA
OFICINA PRODUCTORA RESPONSABLE: 120 OFICINA ASESORA JURIDICA
SERIE / SUBSERIE DOCUMENTAL/TIPOS SOPORTE O RETENCION DISPOSICION FINAL
cobico DOCUMENTALES FORMATO | Archivo | Archivo | opl g |y | g PROCEDIMIENTO
Gestion | Central
INFORMES DE GESTION Subserie de valor secundario por contener documentos
* Solicitud informe de gestion Papel indispensables para la toma de decisiones posteriores, para la
reconstruccion histérica de la entidad y fuente de investigacion por
evidenciar la gestion de la autoridad minera en Colombia. Una vez
*Informe de gestion Papel se finaliza el tiempo en Archivo Ciestién, tr.arysferir. eriginaI al archivo
120.22.4 2 8 X central para consulta, conservacion y administracién del Grupo de
Servicios Administrativos. Normas que regulan la produccion y el
— - — tramite: Decreto 4134 de 2011, Resolucién 206 de 2013.
* Memorando remisorio del informe de gestion Papel

CONVENCIONES: CT: Conservacion Total, E: Eliminacion, M: Medio técnico, S: seleccion

Reviso: Grupo de Servicios Administrativos

Aprobd: Vicepresidencia Administrativa y Financiera

Nombre: Diana Carolina Alarcon Mateus

. oA A
Firma: [V 2 100 |

Nombre: Felipe Andrés Plazas Gémez

Firma: ‘f;f' —




Q TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL cODIGO APO7-P-002-F-001/V2
e GRUPO DE COBRO COACTIVO FECHA DE ACTUALIZACION 30/12/2015
ENTIDAD PRODUCTORA: AGENCIA NACIONAL DE MINERIA
OFICINA PRODUCTORA RESPONSABLE: 122 GRUPO DE COBRO COACTIVO
CODIGO SERIE / SUBSERIE DOCUMENTALI/TIPOS SOPORTE O Archli?/iTENilrg:ivo DISPOSICION FINAL PROCEDIMIENTO
DOCUMENTALES FORMATO ol CTJE|IM] S
Gestion | Central
120.2 |ACTAS
ACTAS DE COMITE DE CARTERA Subserie de valor secundario por contener documentos
indispensables para la toma de decisiones posteriores, para la
Electronico reconstruccion histérica de la entidad y fuente de investigacion por
* Convocatoria evidenciar los temas mineros en Colombia. Una vez se finaliza el
12026 [; — 2 8 X X tiempo en Archivo Gestion, transferir original al archivo central para
Actas de comite de cartera Papel consulta, conservacion y administracion del Grupo de Servicios
Administrativos. Normas que regulan la produccién y el tramite:
* Listados de asistencia Papel Resolucion 609 de 2018.
122.16 DERECHOS DE PETICION
*Solicitudes Papel / Serie de valor historico para investigaciones al ser respuestas a
Electronico usuarios en general asociados a lineamientos de caracter nacional
dados del ente rector de la mineria en Colombia. Una vez se finaliza
el tiempo en Archivo Gestion, transferir original al archivo central
para consulta, conservacion y administracion del Grupo de Servicios
*Respuestas Papel 1 9 X Administrativos. Normas que regulan la produccién y el tramite:
Caodigo Contencioso Administrativo, Ley 190 de 1995, Decreto 4134
de 2011, Resolucion 206 de 2013.
122.22 |INFORMES
INFORMES DE GESTION Subserie de valor secundario por contener documentos
* Solicitud informe de gestion Papel indispensables para la toma de decisiones posteriores, para la
reconstruccion histérica de la entidad y fuente de investigacion por
— evidenciar la gestion de la autoridad minera en Colombia. Una vez
122224 | Informe de gesion Papel 2 8 X se finaliza el tiempo en Archivo Gestion, transferir original al archivo
central para consulta, conservacién y administracion del Grupo de
* Memorando remisorio del informe de gestion Papel Servicios Administrativos. Normas que regulan la produccion y el
tramite: Decreto 4134 de 2011, Resolucion 206 de 2013.




MINERIA

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

copIGO APO7-P-002-F-001/V2

GRUPO DE COBRO COACTIVO

FECHA DE ACTUALIZACION 30/12/2015

ENTIDAD PRODUCTORA: AGENCIA NACIONAL DE MINERIA

OFICINA PRODUCTORA RESPONSABLE: 122 GRUPO DE COBRO COACTIVO

CODIGO SERIE / SUBSERIE DOCUMENTAL/TIPOS SOPORTE O Arch?ziTENilr(::ivo DISPOSICTON FINAL PROCEDIMIENTO
DOCUMENTALES FORMATO ol CTlE|M]S
Gestion | Central
122.34 |PROCESOS

PROCESOS COACTIVOS Y PERSUASIVOS EN Se realizard una muestra cuantitativa de la serie documental debido
TITIULOS MINEROS a que son evidencia del desarrollo de las funciones, procedimientos
—— - y actuar administrativo de la dependencia, como evidencia de la

Oficio cobro persuasivo Papel gestion desarrollada en cumplimiento de la mision de la ANM, una
* Oficio cobro coactivo Papel vez cumplido el tiempo de retencion, se seleccionara el 10 %
* Auto de Mandamiento de Pago Papel aleatorio de la produccion anual, una vez cumplidos los tiempos de
* Oficio citacion a notificacion personal Papel retencion en el Archivo de Gestion y en el Archivo Central, Transferir
* Notificacion personal Papel original al archivo central para consulta, conservacion y
* Oficio notificacion por correo Papel administracion delllgrupo dg sgrvicios administrativos. Norma que.
" Nolificacion por aviso Papel regula la produccién y el tramite: Decreto 4134 de 2011, Resolucion
— 206 de 2013, Ley 6 de 1992, Ley 1066 de 2006, Decreto 4370 de

Edicto Papel 2006, Estatuto Tributario, Resolucién 270 de 2013,
* Resolucion que resuelve de fondo las excepciones Papel
* Resolucion que resuelva de fondo el recurso Papel
* Resolucion que ordena continuar con la ejecucion Papel
* Solicitud Facilidad de pago Papel
* Resolucion de aprobacion de facilidad de pago Papel
* Resolucion que declara el incumplimiento del acuerdo de |Papel
pago y ordena continuar con el cobro coactivo
* Auto de medidas cautelares Papel

192342 * Auto que ordena el secuestro de los bienes y Papel 9 8 X

nombramiento del secuestre
* Auto mediante el cual se nombra el perito Papel
* Auto avaluo bienes embargados Papel
* Auto de Liquidacion del credito y costas Papel




TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

copIGO APO7-P-002-F-001/V2

MINERIA

GRUPO DE COBRO COACTIVO

FECHA DE ACTUALIZACION 30/12/2015

ENTIDAD PRODUCTORA: AGENCIA NACIONAL DE MINERIA

OFICINA PRODUCTORA RESPONSABLE: 122 GRUPO DE COBRO COACTIVO

CODIGO SERIE / SUBSERIE DOCUMENTAL/TIPOS SOPORTE O Archli?/iTENilr(::ivo DISPOSICION FINAL PROCEDIMIENTO
DOCUMENTALES FORMATO ol CTlE|M]S
Gestion | Central
* Escrito de objeciones Papel
* Auto que modifica aclara corrige un auto anterior Papel
* Aviso informando la diligencia de remate Papel
. ) .. |Papel
* Acta donde conste la diligencia de remate y adjudicacion
* Auto que declara desierta la diligencia de remate Papel
* Auto aprobando el remate Papel
* Auto que invalida el remate Papel
* Oficio ordenando la entrega del bien Papel
* Auto que ordena el archivo por duplicidad Papel
* Auto que ordena la acumulacion de procesos Papel
* Resolucion de suspension de proceso Papel
* Auto que ordena la terminacion del proceso y archivo del |Papel
expediente
* Testigo documental Papel

CONVENCIONES: CT: Conservacion Total, E: Eliminacion, M: Medio técnico, S: seleccion

Reviso: Grupo de Servicios Administrativos

Aprobd: Vicepresidencia Administrativa y Financiera

Nombre: Diana Carolina Alarcén Mateus

AN n
D i ﬂ‘zl foodd |

Firma:

Nombre: Felipe Andrés Plazas Gomez

Firma: r




MINERIA

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

c6DIGO APO7-P-002-F-001/V2

GRUPO DE DEFENSA JURIDICA

FECHA DE ACTUALIZACION 30/12/2015

ENTIDAD PRODUCTORA: AGENCIA NACIONAL DE MINERIA

OFICINA PRODUCTORA RESPONSABLE: 123 GRUPO DEFENSA JURIDICA

cODIGO SERIE / SUBSERIE DOCUMENTALI/TIPOS SOPORTE O Arch?:iTENilrg:ivo DISPOSICION PINAL OBSERVACIONES
DOCUMENTALES FORMATO Iy CTfIE|IM] S
Gestion | Central
1231 [ACCIONES CONSTITUCIONALES
ACCIONES DE CUMPLIMIENTO Una vez se finaliza el tiempo en Archivo Central, se debe
* Accion de cumplimiento Papel seleccionar el 10% anual de los expedientes que soporten la toma
de decisiones de los procesos misionales y el resto se elimina,

* Notificacion Papel conforme al procedimiento de Eliminacion de Documentos.
* Poder Papel Transferir original al archivo central para consulta, conservacion y
- — administracion del grupo de servicios administrativos. Normas que

12311 Contestacién Papel 1 15 X regulan la produccion y el tramite: Decreto 4134 de 2011,

""" |*Fallo primera instancia Papel Constitucion Politica de Colombia, Ley 685 de 2001, Ley 1437 de
" Recurso de apelacion (si aplica) Papel 2011, Ley 489 de 1988, Ley 594 de 2000, Resolucion 0123 de 2012,
Cadigo contencioso administrativo, Cédigo penal, jurisprudencia de

* Fallo segunda instancia (si aplica) Papel las cortes, Codigo civil.
* Cumplimiento de fallo (si aplica) Papel
* Base de datos Litigo Papel
ACCIONES DE GRUPO Una vez se finaliza el tiempo en Archivo Central, se debe
* Accion de grupo Papel seleccionar el 10% anual de los expedientes que soporten la toma
* Notificacion Papel de decisiones de los procesos misionales y el resto se elimina,
* Poder Papel conforme al procedimiento de Eliminacion de Documentos.
* Contestacion Papel Transferir original al archivo central para consulta, conservacion y
" Acta de conciliacion Papel administracion del grupo de servicios administrativos. Normas que
- regulan la produccién y el trdmite: Decreto 4134 de 2011,

12312 " Autopruebas Papel L 15 X" | Constitucion Politica de Colombia, Ley 685 de 2001, Ley 1437 de
" Alegato de conclusion Papel 2011, Ley 489 de 1988, Ley 594 de 2000, Resolucién 0123 de 2012,
* Fallo primera instancia Papel Cadigo contencioso administrativo, Codigo penal, jurisprudencia de
* Recurso de apelacion (si aplica) Papel las cortes, Codigo civil.
* Fallo segunda instancia (si aplica) Papel
* Cumplimiento de fallo (si aplica) Papel
* Base de datos Litigo Papel




MINERIA

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

c6DIGO APO7-P-002-F-001/V2

GRUPO DE DEFENSA JURIDICA

FECHA DE ACTUALIZACION 30/12/2015

ENTIDAD PRODUCTORA: AGENCIA NACIONAL DE MINERIA

OFICINA PRODUCTORA RESPONSABLE: 123 GRUPO DEFENSA JURIDICA

cODIGO SERIE / SUBSERIE DOCUMENTALI/TIPOS SOPORTE O Arch?:iTENilr(:I:livo DISPOSICION PINAL OBSERVACIONES
DOCUMENTALES FORMATO Iy CTfE|M]S
Gestion | Central
ACCIONES DE TUTELA Una vez se finaliza el tiempo en Archivo Central, se debe
*Tutela Papel seleccionar el 10% anual de los expedientes que soporten la toma
* Auto de admision de la demanda Papel de decisiones de los procesos misionales y el resto se elimina,
*Notificacion de la demanda Papel conforme al procedimiento de Eliminacion de Documentos.
< — Transferir original al archivo central para consulta, conservacion y
Contestacion de a demanda Papel administracion del grupo de servicios administrativos. Normas que
* Auto decretando pruebas Papel regulan la produccion y el tramite: Decreto 4134 de 2011,
* Alegato de conclusion Papel Constitucion Politica de Colombia, Ley 685 de 2001, Ley 1437 de
123.1.3 |* Fallo primera instancia Papel 1 15 X 12011, Ley 489 de 1988, Ley 594 de 2000, Resolucion 0123 de 2012,
* Recurso de apelacion (si aplica) Papel Cadigo contencioso administrativo, Codigo penal, jurisprudencia de
* Auto de admision del recurso Papel las cortes, Cadigo civil
* Notificacion del recurso Papel
* Fallo segunda instancia (si aplica) Papel
* Cumplimiento de fallo (si aplica) Papel
* Auto resolucion del recurso Papel
* Base de datos Litigo Papel
ACCIONES POPULARES Una vez se finaliza el tiempo en Archivo Central, se debe
* Accién popular Papel seleccionar el 10% anual de los expedientes que soporten la toma
* Notificacion Papel de decisiones de los procesos misionales y el resto se elimina,
* Poder Papel conforme al procedimiento de Eliminacion de Documentos.
* Contestacion Papel Transferir original al archivo central para consulta, conservacion y
" — administracion del grupo de servicios administrativos. Normas que
Acla de conciliacion Papel regulan la produccion y el tramite: Decreto 4134 de 2011,
123.1.4 |" Auto pruebas Papel 1 15 X' |Constitucion Politica de Colombia, Ley 685 de 2001, Ley 1437 de
* Alegato de conclusion Papel 2011, Ley 489 de 1988, Ley 594 de 2000, Resolucion 0123 de 2012,
* Fallo primera instancia Papel Cddigo contencioso administrativo, Cédigo penal, jurisprudencia de
* Recurso de apelacion (si aplica) Papel las cortes, Codigo civil.
* Fallo segunda instancia (si aplica) Papel
* Cumplimiento de fallo (si aplica) Papel
* Base de datos Litigob Papel




TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL CODIGO APQ7-P-002-F-001/V2
STNEELR GRUPO DE DEFENSA JURIDICA FECHA DE ACTUALIZACION 30/12/2015
ENTIDAD PRODUCTORA: AGENCIA NACIONAL DE MINERIA
OFICINA PRODUCTORA RESPONSABLE: 123 GRUPO DEFENSA JURIDICA
RETENCION DISPOSICION FINAL
cODIGO SERIE / SUBSERIE DOCUMENTALI/TIPOS SOPORTE O Archi /(ioh' OBSERVACIONES
DOCUMENTALES FORMATQ | A€o | ACANO fopl | g
Gestion | Central
123.2 |ACTAS
ACTAS DE COMITE DE CONCILIACION Subserie de valor secundario por contener documentos
: indispensables para la toma de decisiones posteriores, para la
* Convocatorias Papel reconstruccion historica de la entidad y fuente de investigacion por
evidenciar los temas mineros en el &mbito legal en Colombia. Una
— S— vez se finaliza el tiempo en Archivo Gestion, transferir original al
123.2.7 |* Fichas de analisis juridico Papel 1 9 X archivo central para consulta, conservacion y administracion del
Grupo de Servicios Administrativos. Norma que regula la produccion
— y el tramite: Decreto 4134 de 2011, Resolucién 0099 de 2012.
* Actas de conciliacion Papel
123.16 |DERECHOS DE PETICION
*Solicitudes Papel / Serie de valor historico para investigaciones al ser respuestas a
Electronico usuarios en general asociados a lineamientos de caracter nacional
dados del ente rector de la mineria en Colombia. Una vez se
finaliza el tiempo en Archivo Gestion, transferir original al archivo
1 9 X central para consulta, conservacion y administracion del Grupo de
*Respuestas Papel Servicios Administrativos. Normas que regulan la produccion y el
tramite: Cadigo Contencioso Administrativo, Ley 190 de 1995,
Decreto 4134 de 2011, Resolucion 206 de 2013.
123.22 [INFORMES
INFORMES A ENTES DE CONTROL Subserie de valor secundario por contener informacion reportada a
organismos de control sobre temas mineros de indole nacional. Una
* Solicitud de informe por parte del ente de control Papel vez se finaliza el tiempo en Archivo Gestidn, transferir original al
archivo central para consulta, conservacién y administracion del
123.221 2 8 X Grupo de Servicios Administrativos. Norma que regula la produccién
* Inf te d trol Papel :
niorme a ente e contro ape y el tramite: Decreto 4134 de 2011,
* Oficio remisiorio del informe al ente de control Papel




TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

c6DIGO APO7-P-002-F-001/V2

MINERTA GRUPO DE DEFENSA JURIDICA FECHA DE ACTUALIZACION 30/12/2015
ENTIDAD PRODUCTORA: AGENCIA NACIONAL DE MINERIA
OFICINA PRODUCTORA RESPONSABLE: 123 GRUPO DEFENSA JURIDICA
cODIGO SERIE / SUBSERIE DOCUMENTALI/TIPOS SOPORTE O Arch?:iTENilr(::ivo DISPOSICION PINAL OBSERVACIONES
DOCUMENTALES FORMATO L CTIE|IM] S
Gestion | Central
123.34 [PROCESOS
PROCESOS CIVILES CONTRACTUALES Se realizara una muestra cuantitativa de la serie documental debido
* Demanda Papel a que son evidencia del desarrollo de las funciones, procedimientos
y actuar administrativo de la dependencia, como evidencia de la
gestion desarrollada en cumplimiento de la misién de la ANM, una
* Notificacion Papel vez cumplido el tiempo de retencion, se seleccionara el 10 %
aleatorio de la produccion anual, una vez cumplidos los tiempos de
retencion en el Archivo de Gestion y en el Archivo Central, Transferir
- original al archivo central para consulta, conservacion y
123.34.1 Poder Papel 1 19 X |administracion del grupo de servicios administrativos. Norma que
regula la produccion y el tramite: Decreto 4134 de 2011,
Constitucion Politica de Colombia, Ley 685 de 2001, Ley 1437 de
* Contestacion Papel 2011, Ley 594 de 2000, Resolucion 0123 de 2012, Cédigo
contenciosos administrativo, Codigo penal, jurisprudencia de las
cortes, Cddigo civil, Cédigo 1437 de 2011.
* Base de datos Litigo Papel
PROCESOS DE NULIDAD Y RESTABLECIMIENTO DEL Se realizarg una muestra cuantitativa de la serie documental debido
DERECHO a que son evidencia del desarrollo de las funciones, procedimientos
* Demanda Papel y actuar administrativo de la dependencia, como evidencia de la
gestion desarrollada en cumplimiento de la mision de la ANM, una
vez cumplido el tiempo de retencion, se seleccionara el 10 %
* Notificacion Papel aleatorio de la produccién anual, una vez cumplidos los tiempos de
retencion en el Archivo de Gestion y en el Archivo Central, Transferir
original al archivo central para consulta, conservacion y
123.34.4 [+ Poder Papel 1 19 X [administracién del grupo de servicios administrativos. Norma que
regula la produccion y el tramite: Decreto 4134 de 2011,
Constitucion Politica de Colombia, Ley 685 de 2001, Ley 1437 de
" ” 2011, Ley 594 de 2000, Resolucion 0123 de 2012, Cédigo
Contestacion Papel ) T . - ;
contenciosos administrativo, Codigo penal, jurisprudencia de las
cortes, Cddigo civil, Cédigo 1437 de 2011.
* Base de datos Litigo Papel




MINERIA

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

c6DIGO APO7-P-002-F-001/V2

GRUPO DE DEFENSA JURIDICA

FECHA DE ACTUALIZACION 30/12/2015

ENTIDAD PRODUCTORA: AGENCIA NACIONAL DE MINERIA

OFICINA PRODUCTORA RESPONSABLE: 123 GRUPO DEFENSA JURIDICA

cODIGO SERIE / SUBSERIE DOCUMENTALI/TIPOS SOPORTE O Arch?:iTENilrg:ivo DISPOSICION PINAL OBSERVACIONES
DOCUMENTALES FORMATO Iy CTfE|M]S
Gestion | Central
PROCESOS DE REPARACION DIRECTA Se realizara una muestra cuantitativa de la serie documental debido
a que son evidencia del desarrollo de las funciones, procedimientos
* Demanda Papel y actuar administrativo de la dependencia, como evidencia de la
gestion desarrollada en cumplimiento de la mision de la ANM, una
vez cumplido el tiempo de retencion, se seleccionara el 10 %
* Notificacion Papel aleatorio de la produccion anual, una vez cumplidos los tiempos de
retencion en el Archivo de Gestion y en el Archivo Central, Transferir
original al archivo central para consulta, conservacion y
123.34.5 |* Poder Papel 1 19 X |administracion del grupo de servicios administrativos. Norma que
regula la produccion y el tramite: Decreto 4134 de 2011,
Constitucion Politica de Colombia, Ley 685 de 2001, Ley 1437 de
* Contestacion Papel 2011, Ley 594 de 2000, Resolucion 0123 de 2012, Codigo
contenciosos administrativo, Codigo penal, jurisprudencia de las
cortes, Codigo civil, Codigo 1437 de 2011.
* Base de datos Litigo Papel
PROCESOS EXTRAJUDICIALES Se realizara una muestra cuantitativa de la serie documental debido
* Citacién Papel a que son evidencia del desarrollo de las funciones, procedimientos
y actuar administrativo de la dependencia, como evidencia de la
* Estudio juridico Papel gestion desarrollada en cumplimiento de la misién de la ANM, una
vez cumplido el tiempo de retencién, se seleccionara el 10 %
* Acta de comité de conciliacion o certificacion del comité  |Papel aleatorio de la produccién anual, una vez cumplidos los tiempos de
retencion en el Archivo de Gestion y en el Archivo Central, Transferir
* Poder Papel original al archivo central para consulta, conservacion y
123.34.7 1 19 X [administracion del grupo de servicios administrativos. Norma que
" Acta de conciliacion Papel regula la produccion y el tramite: Decreto 4134 de 2011,
Constitucion Politica de Colombia, Ley 685 de 2001, Ley 1437 de
— 2011, Ley 594 de 2000, Ley 640 de 2001, Resolucion 0123 de 2012,
* Acto aprueba conciliacion (i aplica) Papel Cadigo contenciosos administrativo, Codigo penal, jurisprudencia de
las cortes, Codigo civil.
* Base de datos Litigo Papel
* Procesos extrajudiciales Papel




TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

c6DIGO APO7-P-002-F-001/V2

MINERIA

GRUPO DE DEFENSA JURIDICA

FECHA DE ACTUALIZACION 30/12/2015

ENTIDAD PRODUCTORA: AGENCIA NACIONAL DE MINERIA

OFICINA PRODUCTORA RESPONSABLE: 123 GRUPO DEFENSA JURIDICA

cODIGO SERIE / SUBSERIE DOCUMENTALI/TIPOS SOPORTE O Arch?:iTENilrg:ivo DISPOSICION PINAL OBSERVACIONES
DOCUMENTALES FORMATO Iy CTfIE|IM] S
Gestion | Central
PROCESOS ORDINARIOS LABORALES Se realizara una muestra cuantitativa de la serie documental debido
a que son evidencia del desarrollo de las funciones, procedimientos
* Demanda Papel y actuar administrativo de la dependencia, como evidencia de la
gestion desarrollada en cumplimiento de la mision de la ANM, una
vez cumplido el tiempo de retencion, se seleccionara el 10 %
* Notificacion Papel aleatorio de la produccion anual, una vez cumplidos los tiempos de
retencion en el Archivo de Gestion y en el Archivo Central, Transferir
original al archivo central para consulta, conservacion y
123.34.8 |* Poder Papel 1 19 X |administracion del grupo de servicios administrativos. Norma que
regula la produccion y el tramite: Decreto 4134 de 2011,
Constitucion Politica de Colombia, Ley 685 de 2001, Ley 1437 de
* Contestacion Papel 2011, Ley 594 de 2000, Resolucion 0123 de 2012, Cédigo
contenciosos administrativo, Codigo penal, jurisprudencia de las
cortes, Cédigo civil, Codigo 1437 de 2011
* Base de datos Litigo Papel
PROCESOS POR RESTITUCION DE TIERRAS Subserie de valor secundario por contener documentos
indispensables para la toma de decisiones posteriores, para la
*Auto admisorio de la demanda Papel reconstruccion historica de la entidad y fuente de investigacién por
*Memorando solicitando reporte grafico del Area Papel evidenciar el émbjto I.egal en. Colompia asociado con derlechlos
" — - humanos en restitucion de tierras mineras. Una vez se finaliza el
Memorando remitiendo reporte grafico Papel tiempo en Archivo Gestién, transferir original al archivo central para
* Contestacion de la demanda Papel consulta, conservacion y administracion del Grupo de Servicios
123.34.9 |* Pruebas Papel 1 15 X Administrativos. Normas que regulan la produccion y el tramite:
* Alegatos de conclusion Papel Decreto 4134 de 2011, Constitucién Politica de Colomb@, Ley 685
- de 2001, Ley 1437 de 2011, Ley 594 de 2000, Resolucion 0123 de
Fallo Papel 2012, Cédigo contenciosos administrativo, Cédigo penal,
* Memorando informando el fallo del proceso de restitucion |Papel jurisprudencia de las cortes, Cadigo civil, Codigo 1437 de 2011.
* Cumplimiento del fallo del proceso de restitucion de Papel
* Recurso de revision Papel
* Requerimientos para proceso de restitucion de tierras Papel

CONVENCIONES: CT: Conservacion Total, E: Eliminacion, M: Medio técnico, S: seleccion

Revis6: Grupo de Servicios Administrativos

Aprobo: Vicepresidencia Administrativa y Financiera

Nombre: Diana Carolina Alarcon Mateus

Nombre: Felipe Andrés Plazas Gémez
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TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

coDIGO APO7-P-002-F-001/V2

RiA

OFICINA DE TECNOLOGIA E INFORMACION

FECHA DE ACTUALIZACION 30/12/12015

ENTIDAD PRODUCTORA: AGENCIA NACIONAL DE MINERIA

OFICINA PRODUCTORA RESPONSABLE: 130 OFICINA DE TECNOLOGIA E INFORMACION

CODIGO SERIE / SUBSERIE DOCUMENTAL/TIPOS SOPORTE O Arch:f/iTENilrS:ivo DISPOSICION FINAL PROCEDIMIENTO
DOCUMENTALES FORMATO ol CTVEIM]| S
Gestion | Central
130.16 |DERECHOS DE PETICION
*Solicitudes Serie de valor historico para investigaciones al ser respuestas a
usuarios en general asociados a lineamientos de caracter nacional
Papt’el./ dados del ente rector de la mineria en Colombia. Una vez se
Electrénico finaliza el tiempo en Archivo Gestion, transferir original al archivo
central para consulta, conservacién y administracion del Grupo de
*Respuestas 1 9 X Servicios Administrativos. Normas que regulan la produccion y el
tramite: Cadigo Contencioso Administrativo, Ley 190 de 1995,
Papel Decreto 4134 de 2011, Resolucién 206 de 2013.
pe
130.22 [INFORMES
INFORMES A ENTES DE CONTROL Subserie de valor secundario por contener informacion reportada a
organismos de control sobre temas mineros de indole nacional. Una
* Solicitud de informe por parte del ente de control vez se finaliza el tiempo en Archivo Gestidn, transferir original al
Papel archivo central para consulta, conservacién y administracion del
130.221 | 2 8 | X Grupo de Servicios Administrativos. Norma que regula la produccion
Informe a ente de control po de Servicios strativos. Norma que regula la produccid
Papel y el tramite: Decreto 4134 de 2011.
* Oficio remisiorio del informe al ente de control
Papel
INFORMES DE GESTION Subserie de valor secundario por contener documentos
* Solicitud informe de gestion indispensables para la toma de decisiones posteriores, para la
Papel reconstruccion histérica de la entidad y fuente de investigacion por
evidenciar la gestion de la autoridad minera en Colombia. Una vez
* Informe de gestion se finaliza el tiempo en Archivo Q?stién, trgqsferirf)riginal al archivo
130.22.4 Panel 2 8 X central para consulta, conservacion y administracion del Grupo de
P Servicios Administrativos. Normas que regulan la produccion y el
— - — tramite: Decreto 4134 de 2011, Resolucion 206 de 2013.
* Memorando remisorio del informe de gestion
Papel

CONVENCIONES CT: Conservacion Total, E: Eliminacion, M: Medio técnico, S: seleccion

Revisé: Grupo de Servicios Administrativos

Aprobd: Vicepresidencia Administrativa y Financiera

Nombre: Diana Carolina Alarcén Mateus

Nombre: Felipe Andrés Plazas Gomez

Firma:
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TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

CODIGO APQ7-P-002-F-001/V2

$

GRUPO DE ADMINISTRACION DE SISTEMAS DE INFORMACION Y BASES DE DATOS

FECHA DE ACTUALIZACION 30/12/2015

ENTIDAD PRODUCTORA: AGENCIA NACIONAL DE MINERIA

OFICINA PRODUCTORA RESPONSABLE: 132 GRUPO DE ADMINISTRACION DE SISTEMAS DE INFORMACION Y BASES DE DATOS

S | SUBS oc TIPOS S0PO 0 RETENCION DISPOSICION FINAL
Gestion | Central
132.16 |DERECHOS DE PETICION
*Solicitudes Papel / Serie de valor histérico para investigaciones al ser respuestas a
Electrénico usuarios en general asociados a lineamientos de caracter nacional

dados del ente rector de la mineria en Colombia. Una vez se finaliza
el tiempo en Archivo Gestion, transferir original al archivo central
para consulta, conservacion y administracion del Grupo de Servicios

*Respuestas Papel 1 9 X Administrativos. Normas que regulan la produccion y el tramite:
Cadigo Contencioso Administrativo, Ley 190 de 1995, Decreto 4134
de 2011, Resolucién 206 de 2013.

132.24 |INSTRUMENTOS DE CONTROL

COPIAS DE SISTEMAS DE INFORMACION Serie con valor administrativo primario, sujeto a actualizacién
permanente. Contiene los back ups realizados a la informacién de
contenido digital de la ANM. Una vez cumplidos los tiempos de
retencion en el Archivo de Gestion y en el Archivo Central, se

132.24.1 Electronico 3 5 X elimina conforme al procedimiento de Eliminacion de Documentos y

*cintas magnéticas las técnicas establecidas para la eliminacion de documentos
electrénicos. Norma que regula la produccion y el tramite: Resolucion
206 de 2013.

132.38 |PROYECTOS

GESTION DE PROYECTOS INFORMATICOS Una vez cumplidos los tiempos de retencion en el Archivo de Gestion
y Central, seleccionar el 10% anual de los proyectos realizados para

* Proyecto informatico Papel herramientas tecnoldgicas. Transferir original al archivo central para

— consulta, conservacion y administracion del grupo de servicios
132.38.1 " Solicitud Papel 2 3 X [administrativos. Normas que regulan la produccion y el tramite:
* Plan de pruebas Papel Cédigo Contencioso Administrativo, Ley 190 de 1995, Decreto 4134
*Diser de 2011, Resolucion 206 de 2013.
isefio casos prueba Papel
* Acta de pruebas Papel

CONVENCIONES: CT: Conservacion Total, E: Eliminacién, M: Medio técnico, S: seleccion

Reviso: Grupo de Servicios Administrativos

Aprobd: Vicepresidencia Administrativa y Financiera

Nombre: Diana Carolina Alarcon Mateus

Firma:
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Firma: 4




TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

coDIGO APO7-P-002-F-001/V2

<

AGENCIA NACIONAL DE

MINERIA

GRUPO DE ADMINISTRACION DE INFRAESTRUCTURA Y GESTION DE INCIDENTES TECNOLOGICOS

FECHA DE ACTUALIZACION 30/12/2015

ENTIDAD PRODUCTORA: AGENCIA NACIONAL DE MINERIA

OFICINA PRODUCTORA RESPONSABLE: 131 GRUPO DE ADMINISTRACION DE INFRAESTRUCTURA Y GESTION DE INCIDENTES TECNOLOGICOS

CODIGO SERIE / SUBSERIE DOCUMENTAL/TIPOS SOPORTE O Archli?/iTENilr(::ivo DISPOSICION FINAL PROCEDIMIENTO
DOCUMENTALES FORMATO . CTLE|M]S
Gestion | Central
131.16 |DERECHOS DE PETICION
*Solicitudes Papel / Serie de valor histérico para investigaciones al ser respuestas a
Electrénico usuarios en general asociados a lineamientos de caracter nacional
dados del ente rector de la mineria en Colombia. Una vez se finaliza
el tiempo en Archivo Gestidn, transferir original al archivo central
para consulta, conservacién y administracion del Grupo de Servicios
*Respuestas Papel 1 9 X Administrativos. Normas que regulan la produccion y el tramite:
Codigo Contencioso Administrativo, Ley 190 de 1995, Decreto 4134
de 2011, Resolucién 206 de 2013.
131.32 |PLANES
PLANES DE MANTENIMIENTO DE INFRAESTRUCTURA Una vez cumplidos los tiempos de retencién en el Archivo Central se
TECNOLOGICA eliminara porque periédicamente se renuevan y por lo tanto pierden
* Reporte de gestion de incidentes tecnoldgicos Papel vigencia. Normas que regulan la produccion y el tramite: Decreto
131.32.6 2 3 X 4134 de 2011, Resolucion 206 de 2013.
* Plan de Mantenimiento de infraestructura tecnolégica Papel

CONVENCIONES: CT: Conservacion Total, E: Eliminacion, M: Medio técnico, S: seleccion

Revisd: Grupo de Servicios Administrativos

Aprobhé: Vicepresidencia Administrativa y Financiera

Nombre: Diana Carolina Alarcén Mateus

Nombre: Felipe Andrés Plazas Gémez

Firma: i
Mo |
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Firma:
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MINERIA

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

coDIGO APO7-P-002-F-001/V2

GRUPO DE PARTICIPACION CIUDADANA Y COMUNICACIONES

30/12/2015

FECHA DE ACTUALIZACION

ENTIDAD PRODUCTORA: AGENCIA NACIONAL DE MINERIA

OFICINA PRODUCTORA RESPONSABLE: 140 PARTICIPACION CIUDADANA Y COMUNICACIONES

CODIGO SERIE / SUBSERIE DOCUMENTAL/TIPOS SOPORTE O ArchI:/iTENilr(c):ivo DISPOSICION FINAL PROCEDIMIENTO
DOCUMENTALES FORMATO y CTlE|M]S
Gestion | Central
140.6 |BOLETINES
BOLETINES INSTITUCIONALES Una vez cumplidos los tiempos de retencion en el Archivo de Gestidn
* Solicitud de elaboracidn del boletin Electrénico se selecciona el 10% anual de los boletines asociados a temas
misionales que permitan la investigacion de temas relacionados con
la mineria en Colombia. Transferir original al archivo central para
140.6.1 |* Boletines institucionales Electronico 5 8 X |consulta, conservacion y administracion del grupo de servicios
administrativos. Normas que regulan la produccion y el tramite:
Decreto 4134 de 2011, Resolucion 206 de 2013.
BOLETINES DE PRENSA Una vez cumplidos los tiempos de retencion en el Archivo Central, se
* Solicitud de elaboracién del boletin Electrénico conservara totalmente por contener informacién que permte la
reconstruccion histérica de la entidad y por considerarse fuente de
* Boletines de prensa Electrénico investigacion con temas relacionados con la mineria en Colombia y
* Comunicacion envio para publicacion del boletin Electronico evidencia del desarrollo de la mision y visién de la entidad; Transferir
140.6.2 2 8 X original al archivo central para consulta, conservacion y
* Fotografias Electrénico administracion del grupo de servicios administrativos. Normas que
regulan la produccion y el tramite: Decreto 4134 de 2011, Resolucién
206 de 2013.
140.16 |DERECHOS DE PETICION
*Solicitudes Papel / Serie de valor historico para investigaciones al ser respuestas a
Electronico usuarios en general asociados a lineamientos de caracter nacional
dados del ente rector de la mineria en Colombia. Una vez se finaliza
— 1 9 X el tiempo en Archivo Gestion, transferir original al archivo central
Respuestas Papel para consulta, conservacion y administracion del Grupo de Servicios
Administrativos. Normas que regulan la produccion y el tramite:
Caodigo Contencioso Administrativo, Ley 190 de 1995, Decreto 4134




TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

coDIGO APO7-P-002-F-001/V2

FTNERIA GRUPO DE PARTICIPACION CIUDADANA Y COMUNICACIONES FECHA DE ACTUALIZACION 3022013
ENTIDAD PRODUCTORA: AGENCIA NACIONAL DE MINERIA
OFICINA PRODUCTORA RESPONSABLE: 140 PARTICIPACION CIUDADANA Y COMUNICACIONES
CODIGO SERIE / SUBSERIE DOCUMENTAL/TIPOS SOPORTE O ArchiliTENilr(::ivo DISPOSICTON FINAL PROCEDIMIENTO
DOCUMENTALES FORMATO ol CTJE|IM] S
Gestion | Central
140.22 [INFORMES _
INFORMES DE GESTION Subserie de valor secundario por contener documentos
* Solicitud informe de gestion Papel indispensables para la toma de decisiones posteriores, para la
reconstruccion histérica de la entidad y fuente de investigacion por
- evidenciar la gestion de la autoridad minera en Colombia. Una vez
140.22.4 |" Informe de gestion Papel 2 8 X se finaliza el tiempo en Archivo Gestion, transferir original al archivo
central para consulta, conservacion y administracion del Grupo de
* Memorando remisorio del informe de gestion Papel Servicios Administrativos. Normas que regulan la produccion y el
tramite: Decreto 4134 de 2011, Resolucion 206 de 2013.
140.22.5 [INFORMES DE DERECHOS DE PETICION Papel Serie de valor histdrico para la entidad que muestra las estadisticas
* Informe de Peticiones, Quejas, Reclamos y comportamiento de PQRS de los usuarios en general hacia la
entidad. Se digitaliza por parte de la dependencia y una vez
cumplidos los tiempos de retencién en el Archivo de Gestion y en el
) 8 X X Archivo Central, Transferir original al archivo central para consulta,

conservacién y administracion del grupo de servicios administrativos,
Normas que regulan la produccion y el trdmite: Decreto 4134 de
2011, Resolucién 206 de 2013.

CONVENCIONES: CT: Conservacion Total, E: Eliminacion, M: Medio técnico S: Seleccion

Revisd: Grupo de Servicios Administrativos

Aprobho: Vicepresidencia Administrativa y Financiera

Nombre: Diana Carolina Alarcén Mateus

Nombre: Felipe Andrés Plazas Gémez

Firma:
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TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

coDIGO APO7-P-002-F-001/V2

.. A VICEPRESIDENCIA DE CONTRATACION Y TITULACION MINERA FECHA DE ACTUALIZACION 3071212015
MINERIA
ENTIDAD PRODUCTORA: AGENCIA NACIONAL DE MINERIA
OFICINA PRODUCTORA RESPONSABLE: 200 VICEPRESIDENCIA DE CONTRATACION Y TITULACION
CODIGO SERIE / SUBSERIE DOCUMENTAL/TIPOS SOPORTE O ArchiliTENilr(::ivo DISPOSICTON FINAL PROCEDIMIENTO
DOCUMENTALES FORMATO ol CTLE|T]S
Gestion | Central
200.16 |DERECHOS DE PETICION
*Solicitudes Papel / Serie de valor histérico para investigaciones al ser respuestas a
Electrénico usuarios en general asociados a lineamientos de caracter nacional
dados del ente rector de la mineria en Colombia. Una vez se finaliza
el tiempo en Archivo Gestion, transferir original al archivo central
. para consulta, conservacién y administracion del Grupo de Servicios
Respuestas Papel 1 9 X Administrativos. Normas que regulan la produccion y el tramite:
Codigo Contencioso Administrativo, Ley 190 de 1995, Decreto 4134
de 2011, Resolucién 206 de 2013.
200.22 [INFORMES
INFORMES A ENTES DE CONTROL Subserie de valor secundario por contener informacion reportada a
organismos de control sobre temas mineros de indole nacional. Una
*Solicitud de informe por parte del ente de control vez se finaliza el tiempo en Archivo Gestion, transferir original al
200.22.1 Papel 9 8 X archivo central para consulta, conservacion y administracion del
* Informe a ente de control Grupo de Servicios Administrativos. Norma que regula la produccion
Papel y el trdmite: Decreto 4134 de 2011.
Oficio remisiorio del informe al ente de control Papel
INFORMES DE GESTION Subserie de valor secundario por contener documentos
* Solicitud informe de gestion indispensables para la toma de decisiones posteriores, para la
Papel reconstruccion histérica de la entidad y fuente de investigacion por
evidenciar la gestion de la autoridad minera en Colombia. Una vez
200.22.4 * Informe de gestion ) 8 X se finaliza el tiempo en Archivo Gestion, transferir original al archivo
o Papel central para consulta, conservacion y administracion del Grupo de

* Memorando remisorio del informe de gestion

Papel

Servicios Administrativos. Normas que regulan la produccion y el
tramite: Decreto 4134 de 2011, Resolucion 206 de 2013.




TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

coDIGO APO7-P-002-F-001/V2

$

AGENCIA MACIOMAL DE

MINERIA

VICEPRESIDENCIA DE CONTRATACION Y TITULACION MINERA

FECHA DE ACTUALIZACION 30/12/2015

ENTIDAD PRODUCTORA: AGENCIA NACIONAL DE MINERIA

OFICINA PRODUCTORA RESPONSABLE: 200 VICEPRESIDENCIA DE CONTRATACION Y TITULACION

CODIGO SERIE / SUBSERIE DOCUMENTAL/TIPOS SOPORTE O ArchiliTENilr(::ivo DISPOSICION FINAL PROCEDIMIENTO
DOCUMENTALES FORMATO ol CTLE|T]S
Gestion | Central
INFORMES SISTEMA DE SEGUIMIENTO A METAS DE Subserie de valor secundario por contener documentos
GOBIERNO - SISMEG indispensables para la toma de decisiones posteriores, para la
*Informe Electronico reconstruccion historica de la entidad y fuente de investigacion por
evidenciar la gestion de la autoridad minera en Colombia. Transferir
200.22.8 2 8 X original al archivo central para consulta, conservacion y
administracion del grupo de servicios administrativos. Normas que
regulan la produccién y tramite: Decreto 4134 de 2011.
200.24 (INSTRUMENTOS DE CONTROL
CONTROL DE CUSTODIA EXPEDIENTES MINEROS Una vez cumplido el tiempo de retencion se eliminara porque pierde
vigencia administrativa, al ser un formato de control para la gestion
de los expedientes fisicos. Transferir original al archivo central para
* Formato de Autorizacién de custodia de expediente Papel consulta, conservacién y administracion del grupo de servicios
200.24.2 2 3 X administrativos. Su eliminacion se hara conforme al procedimiento
de Eliminacion de Documentos de la Entidad. Normas que regulan la
* Formato de Custodia de expediente minero Papel produccion y el tramite: Decreto 4134 de 2011, Resolucion 206 de
2013

CONVENCIONES: CT: Conservacion Total, E: Eliminacion, M: Medio técnico, S: seleccion

Reviso: Grupo de Servicios Administrativos

Aprobho: Vicepresidencia Administrativa y Financiera

Nombre: Diana Carolina Alarcén Mateus

Firma: D 1 ﬂ:el #:ﬂ“tlln"—" |

Nombre: Felipe Andrés Plazas Gémez

Firma: {
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AGEMCIA BMACIONAL DE

MINERIA

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

cépIGO APO7-P-002-F-001/V2

GRUPO DE CONTRATACION MINERA

FECHA DE ACTUALIZACION 30/12/2015

ENTIDAD PRODUCTORA: AGENCIA NACIONAL DE MINERIA

OFICINA PRODUCTORA RESPONSABLE: 210 GRUPO DE CONTRATACION MINERA

CODIGO SERIE / SUBSERIE DOCUMENTAL/TIPOS SOPORTE 0 ArchﬁTENXIrSr?ivo DISPOSICION FINAL PROCEDIMIENTO
DOCUMENTALES FORMATO ol CTIE| M| S
Gestion | Central
210.16 |DERECHOS DE PETICION
*Solicitudes Papel / Serie de valor histérico para investigaciones al ser respuestas a
Electrénico usuarios en general asociados a lineamientos de caracter nacional
dados del ente rector de la mineria en Colombia. Una vez se finaliza
el tiempo en Archivo Gestion, transferir original al archivo central
para consulta, conservacion y administracion del Grupo de Servicios
*Respuestas Papel 1 9 X Administrativos. Normas que regulan la produccion y el tramite:
Cadigo Contencioso Administrativo, Ley 190 de 1995, Decreto 4134
de 2011, Resolucién 206 de 2013.
210.22 |INFORMES
INFORMES DE GESTION Subserie de valor secundario por contener documentos
* Solicitud informe de gestion indispensables para la toma de decisiones posteriores, para la
Papel reconstruccion historica de la entidad y fuente de investigacion por
evidenciar la gestion de la autoridad minera en Colombia. Una vez
210.22.4 |* Informe de gestion ) 8 X se finaliza el tiempo en Archivo Qfestién, trlarllsferir. Ioriginal al archivo
Papel centrlal' para co.nlsulta,. conservacion y administracion del Qrupo de
Servicios Administrativos. Normas que regulan la produccion y el
" — - y tramite: Decreto 4134 de 2011, Resolucion 206 de 2013.
Memorando remisorio del informe de gestion
Papel
210.24 |INSTRUMENTOS DE CONTROL
CONTROL DE CUSTODIA EXPEDIENTES MINEROS Una vez cumplido el tiempo de retencion se eliminara porque pierde
vigencia administrativa, al ser un formato de control para la gestion
de los expedientes fisicos. Transferir original al archivo central para
* Formato de Autorizacion de custodia de expediente Papel consulta, conservacion y administracion del grupo de servicios
210.24.2 2 3 X administrativos. Su eliminacion se hara conforme al procedimiento de
Eliminacién de Documentos de la Entidad. Normas que regulan la
* Formato de Custodia de expediente minero Papel produccion y el trdmite: Decreto 4134 de 2011, Resolucion 206 de
2013

CONVENCIONES: CT: Conservacion Total, E: Eliminacion, M: Medio técnico, S: seleccion

Reviso: Grupo de Servicios Administrativos

Aprobd: Vicepresidencia Administrativa y Financiera

Nombre: Diana Carolina Alarcon Mateus

Nombre: Felipe Andrés Plazas Gémez

Firma:

A
(Yorefisesd|

Firma: 4




TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

coDIGO APO7-P-002-F-001/V2

e i GRUPO DE LEGALIZACION MINERA FECHA DE ACTUALIZACION 301212015
MINERIA
ENTIDAD PRODUCTORA: AGENCIA NACIONAL DE MINERIA
OFICINA PRODUCTORA RESPONSABLE: 211 GRUPO DE LEGALIZACION MINERA
SERIE / SUBSERIE DOCUMENTAL/TIPOS SOPORTE O RETENCION DISPOSICION FINAL
copico DOCUMENTALES FORMATO | Archivo | Archivo | opt g |y | g PROCEDIMIENTO
Gestion | Central
211.16 |DERECHOS DE PETICION
*Solicitudes Papel / Serie de valor histérico para investigaciones al ser respuestas a
Electrénico usuarios en general asociados a lineamientos de caracter nacional
dados del ente rector de la mineria en Colombia. Una vez se finaliza
el tiempo en Archivo Gestion, transferir original al archivo central
" 1 9 X para consulta, conservacién y administracion del Grupo de Servicios
Respuestas Papel Administrativos. Normas que regulan la produccion y el tramite:
Codigo Contencioso Administrativo, Ley 190 de 1995, Decreto 4134
de 2011, Resolucién 206 de 2013.
211.24 |INSTRUMENTOS DE CONTROL
CONTROL DE CUSTODIA EXPEDIENTES MINEROS Una vez cumplido el tiempo de retencion se eliminara porque pierde
vigencia administrativa, al ser un formato de control para la gestién
- — _ _ de los expedientes fisicos. Transferir original al archivo central para
Formato de Autorizacion de custodia de expediente Papel consulta, conservacion y administracion del grupo de servicios
211.242 2 3 X administrativos. Su eliminacion se haré conforme al procedimiento
de Eliminacion de Documentos de la Entidad. Normas que regulan la
* Formato de Custodia de expediente minero Papel produccion y el tramite: Decreto 4134 de 2011, Resolucion 206 de
2013

CONVENCIONES: CT: Conservacion Total, E: Eliminacion, M: Medio técnico, S: seleccion

Reviso: Grupo de Servicios Administrativos

Aprobd: Vicepresidencia Administrativa y Financiera

Nombre: Diana Carolina Alarcén Mateus

Nombre: Felipe Andrés Plazas Gomez

fal ( ..( \I. n
D ﬂ"el :‘Jﬁfﬂﬁ '|

Firma:

Firma: r




TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL CODIGO APO7-P-002-F-001/V2
‘ . GRUPO DE EVALUACION DE MODIFICACIONES A TITULOS MINEROS FECHA DE ACTUALIZACION 301272015
MINERILA
- AGENCIA NACIONAL DE MINERIA

OFICINA PRODUCTORA RESPONSABLE: 230 GRUPO DE EVALUACION DE MODIFICACIONES A TiTULOS MINEROS

CODIGO SERIE / SUBSERIE DOCUMENTALITIPOS SOPORTE O Archli?vETENilrc::ivo DISPOSICION FINAL PROCEDIMIENTO
DOCUMENTALES FORMATO Iy CTIE]|T]| S
Gestion | Central
230.16 |DERECHOS DE PETICION
*Solicitudes Papel / Serie de valor historico para investigaciones al ser respuestas a
Electronico usuarios en general asociados a lineamientos de caracter nacional
dados del ente rector de la mineria en Colombia. Una vez se finaliza
el tiempo en Archivo Gestion, transferir original al archivo central
para consulta, conservacion y administracion del Grupo de Servicios
*Respuestas Papel 1 9 X Administrativos. Normas que regulan la produccién y el tramite:
Cadigo Contencioso Administrativo, Ley 190 de 1995, Decreto 4134
de 2011, Resolucion 206 de 2013.
230.22 |INFORMES
INFORMES A ENTES DE CONTROL Subserie de valor secundario por contener informacién reportada a
organismos de control sobre temas mineros de indole nacional. Una
* Solicitud de informe por parte del ente de control Papel vez se finaliza el tiempo en Archivo Gestion, transferir original al
archivo central para consulta, conservacion y administracion del
230224 * Informe a ente de control Papel 2 8 X Grupo de Servicios Administrativos. Norma que regula la produccion
y el tramite: Decreto 4134 de 2011.
* Oficio remisiorio del informe al ente de control Papel
INFORMES DE GESTION Subserie de valor secundario por contener documentos
* Solicitud informe de gestion Papel indispensables para la toma de decisiones posteriores, para la
reconstruccion histérica de la entidad y fuente de investigacion por
evidenciar la gestion de la autoridad minera en Colombia. Una vez
230.22.4 | Informe de gestion Papel 5 g X se finaliza el tiempo en Archivo Gestion, transferir original al archivo
e central para consulta, conservacion y administracion del Grupo de
Servicios Administrativos. Normas que regulan la produccion y el
* Memorando remisorio del informe de gestion Papel tramite: Decreto 4134 de 2011, Resolucion 206 de 2013.




TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL copIGo APQ7-P-002-F-001/V2
‘ . GRUPO DE EVALUACION DE MODIFICACIONES A TITULOS MINEROS FECHA DE ACTUALIZACION 3011212015
MINERIA
: AGENCIA NACIONAL DE MINERIA
OFICINA PRODUCTORA RESPONSABLE: 230 GRUPO DE EVALUACION DE MODIFICACIONES A TiTULOS MINEROS
DISPOSICION FINAL
CODIGO SERIE / SUBSERIE DOCUMENTAL/TIPOS SOPORTE O A hBETENilo:. PROCEDIMIENTO
DOCUMENTALES FORMATO | fremvo | ArciVoterl g f 71 g
Gestion | Central
230.24 |INSTRUMENTOS DE CONTROL
CONTROL DE CUSTODIA EXPEDIENTES MINEROS Una vez cumplido el tiempo de retencién se eliminara porque pierde
vigencia administrativa, al ser un formato de control para la gestion
- — : : de los expedientes fisicos. Transferir original al archivo central para
Formato de Autorizacion de custodia de expediente Papel consulta, conservacién y administracién del grupo de servicios
230.24.2 2 3 X administrativos. Su eliminacién se hara conforme al procedimiento
de Eliminacion de Documentos de la Entidad. Normas que regulan la
* Formato de Custodia de expediente minero Papel produccion y el tramite: Decreto 4134 de 2011, Resolucidn 206 de
2013

CONVENCIONES: CT: Conservacion Total, E: Eliminacion, M: Medio técnico, S: seleccion

Revis6: Grupo de Servicios Administrativos

Aprobo: Vicepresidencia Administrativa y Financiera

Nombre: Diana Carolina Alarcon Mateus

Nombre: Felipe Andrés Plazas Gomez

el ( :(' /\I :
- o)

Firma: [




TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

coDIGO APO7-P-002-F-001/V2

$

AGENCIA NACIOMNAL DF

MINERIA

GRUPO DE CATASTRO Y REGISTRO MINERO

30/12/2015

FECHA DE ACTUALIZACION

ENTIDAD PRODUCTORA: AGENCIA NACIONAL DE MINERIA

OFICINA PRODUCTORA RESPONSABLE: 220 GRUPO DE CATASTRO Y REGISTRO MINERO

cODIGO SERIE / SUBSERIE DOCUMENTALI/TIPOS SOPORTE O ArchliT/E)TENilrcc):ivo DISPOSICION FINAL PROCEDIMIENTO
DOCUMENTALES FORMATO ol CT|E|T]| S
Gestion | Central
220.7 |CERTIFICACIONES
CERTIFICADOS DE AREA LIBRE Certificado que se actualiza permanentemente con informacion de
los titulos vigentes. Transferir original al archivo central para
_ consulta, conservacion y administracién del grupo de servicios
* Solicitud Papel/ . administrativos. se eliminara al perder sus valores primarios y se
Electrénico elimina conforme al procedimiento de Eliminacion de Documentos
220.7.2 2 3 X de la Entidad. Normas que regulan la produccion y el tramite:
" — - - Decreto 4134 de 2011, Resolucion 206 de 2013, Ley 685 de 2001,
Certificado de area libre Papel'/ . Articulo 325, Ley 489 DE 1998.
Electronico
CERTIFICADOS DE REGISTRO MINERO Papel / Certificado que se actualiza permanentemente con informacion de
Electronico los titulos vigentes. Transferir original al archivo central para
" Solic consulta, conservacion y administracion del grupo de servicios
olicitud Papel / L L, -
Electrénico a(ljmllmstratlvos. se ehmmarg gl perder sgs lvalo.rfes primarios y se
elimina conforme al procedimiento de Eliminacién de Documentos
* Factura (si aplica) Papel /- de la Entidad. Normas que regulan la produccion y el tramite:
22073 Electronico ) 3 X Decreto 4134 de 2011, Resolucion 206 de 2013, Ley 685 de 2001,
* Soporte de la certificacion (si aplica) Papel / Articulo 325, Ley 489 DE 1998.
Electronico
* Certificacion de registro minero (formato digital) Papel /
Electronico
* Oficio de respuesta (formato digital) Papel /
Electronico




TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

coDIGO APO7-P-002-F-001/V2

$

AGENCIA NACIOMNAL DF

MINERIA

GRUPO DE CATASTRO Y REGISTRO MINERO

FECHA DE ACTUALIZACION 30/12/2015

ENTIDAD PRODUCTORA: AGENCIA NACIONAL DE MINERIA

OFICINA PRODUCTORA RESPONSABLE: 220 GRUPO DE CATASTRO Y REGISTRO MINERO

RETENCION DISPOSICION FINAL
cODIGO SERIE / SUBSERIE DOCUMENTAL/TIPOS SOPORTE O Archivo | Archivo PROCEDIMIENTO
DOCUMENTALES FORMATO y CT|E|[T]| S
Gestion | Central
220.16 |DERECHOS DE PETICION
*Solicitudes Serie de valor historico para investigaciones al ser respuestas a
usuarios en general asociados a lineamientos de caracter nacional
Papel'/ ) dados del ente rector de la mineria en Colombia. Una vez se finaliza
Electronico el tiempo en Archivo Gestion, transferir original al archivo central
para consulta, conservacion y administracion del Grupo de Servicios
*Respuestas Papel 1 9 X Administrativos. INormas que regulan la produccion y el tramite:
Caodigo Contencioso Administrativo, Ley 190 de 1995, Decreto 4134
de 2011, Resolucion 206 de 2013.
220.22 |INFORMES
INFORMES DE ASISTENCIA TECNICA MINERA EN Al ser el soporte de la asistencia técnica en mineria, tiene valor
CATASTRO historico y es de utilidad para investigaciones relacionadas con el
* Solicitud Papel catastro minero. Transferir original al archivo central para consulta,
conservacion y administracion del grupo de servicios administrativos.
220223 7 1 4 X Normas que regulan la produccion y el tramite: Cadigo Contencioso
Respuestas Papel Administrativo, Ley 190 de 1995, Decreto 4134 de 2011, Resolucion
206 de 2013. Ley 685 de 2001, Articulo 325, Ley 489 DE 1998.
* Informes de asistencia minera en catastro Papel
220.24 |INSTRUMENTOS DE CONTROL
CONTROL DE CUSTODIA EXPEDIENTES MINEROS Una vez cumplido el tiempo de retencion se eliminara porque pierde
vigencia administrativa, al ser un formato de control para la gestién
*Formato de Autorizacion de custodia de expediente Papel de los expedientes f'I'SICOS. Trgn;sferlrl(’JrlgmaI al archivo ce'nt.ral para
consulta, conservacion y administracién del grupo de servicios
220.24.2 2 3 X administrativos. Su eliminacion se hara conforme al procedimiento
de Eliminacion de Documentos de la Entidad. Normas que regulan la
* Formato de Custodia de expediente minero Papel produccién y el tramite: Decreto 4134 de 2011, Resolucion 206 de
2013




TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

coDIGO APO7-P-002-F-001/V2

$

AGENCIA NACIOMNAL DF

MINERIA

GRUPO DE CATASTRO Y REGISTRO MINERO

FECHA DE ACTUALIZACION 30/12/2015

ENTIDAD PRODUCTORA: AGENCIA NACIONAL DE MINERIA

OFICINA PRODUCTORA RESPONSABLE: 220 GRUPO DE CATASTRO Y REGISTRO MINERO

RETENCION DISPOSICION FINAL
CODIGO SERIE / SUBSERIE DOCUMENTAL/TIPOS SOPORTE O Archive 1 Archive PROCEDIMIENTO
DOCUMENTALES FORMATO . CT|E|[T]| S
Gestion | Central
220.42 |REPORTES GRAFICOS
* Solicitud Electrénico Considerando que el reporte es un mapa que muestra informacion
de zonas excluibles, restrictivas e informativas de la mineria, se
actualiza permanentemente con informacion de los titulos vigentes,
* Factura (si aplica) Electronico por lo que finalizada su disposicion en Archivo de gestion, transferir
original al archivo central para consulta, conservacion y
administracion del grupo de servicios administrativos, se eliminara al
*Oficio de resbuesta Eloctionico 1 4 X perder sus valores primarios conforme al procedimiento de
P Eliminacion de Documentos de la Entidad. Normas que regulan la
produccion y el tramite: Decreto 4134 de 2011, Resolucion 206 de
2013, Ley 685 de 2001, Articulo 325, Ley 489 DE 1998.
* Reporte gréfico (digital, si aplica) Electronico
220.43 |SOLICITUDES MINERAS
SOLICITUD AUTORIZACION TEMPORAL La solicitud autorizacion temporal corresponde a los expedientes
* Solicitud de autorizacion temporal Papel que inician para los tramites realizados por los usuarios para el
" otorgamiento o no de un Titulo Minero, por lo que es fuente de
Plano Papel . L L ; Co
- . — investigacion de la mineria en Colombia. Se digitalizan las
Constancia de radicacion web Papel solicitudes en Archivo de Gestion y una vez cumplidos los tiempos
* Registro unico tributario Papel de retencion en el Archivo de Gestidn y en el Archivo Central,
* Certificado de existencia y representacion legal Papel Transferir original al archivo central para consulta y conservacion. Si
* Copia de cédula ciudadania de representants legal o Papel se otorga la autorizacion, el expediente se convierte en la serie
220431 1 9 X X documental Titulos Mineros del Grupo de Informacion y Atencién al
proponente . . -
- . - - — Minero. Normas que regulan la produccion y el tramite: Decreto 4134
ConsFanma expedida por la entidad publica para la cual  [Papel de 2011, Resolucion 206 de 2013, Ley 685 de 2001, Decretos
se realice la obra reglamentarios.
* Copia tarjeta profesional de ingeniero que firma el plano  |Papel
* Plano de localizacion Papel
* Constancia Ejecutoria Papel




$

AGENCIA NACIOMNAL DF

MINERIA

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

coDIGO APO7-P-002-F-001/V2

GRUPO DE CATASTRO Y REGISTRO MINERO

FECHA DE ACTUALIZACION 30/12/2015

ENTIDAD PRODUCTORA: AGENCIA NACIONAL DE MINERIA

OFICINA PRODUCTORA RESPONSABLE: 220 GRUPO DE CATASTRO Y REGISTRO MINERO

CODIGO SERIE / SUBSERIE DOCUMENTAL/TIPOS SOPORTE O ArchliT/iTENilrS:ivo DISPOSICION FINAL PROCEDIMIENTO
DOCUMENTALES FORMATO ol CT|E|[T]| S
Gestion | Central
SOLICITUD FORMALIZACION DE MINERIA La solicitud formalizacién de Mineria tradicional corresponde a los
TRADICIONAL expedientes que inician los tramites realizados por los usuarios para
* Solicitud de formalizacién de mineria tradicional Papel el otorgamiento o no de un Titulo Minero, por lo que es fuente de
*Plano Papel investigacion de la mineria en Colombia. Se digitalizan las
" Constancia de radicacion web Papel solicitudes en Archivo de Gestion y una vez cumplidos los tiempos
de retencion en el Archivo de Gestidn y en el Archivo Central,
* Registro unico tributario Papel Transferir original al archivo central para consulta y conservacion. Si
* Certificado de existencia y representacion legal Papel se otorga la autorizacion, el expediente se convierte en la serie
22043.2 [* Copia de cédula ciudadania de representante legal 0 Papel 1 9 X X documental Titulos Mineros del Grupo de Informacion y Atencién al
proponente Minero. Normas que regulan la produccion y el tramite: Decreto 4134
" - - - — de 2011, Resolucion 206 de 2013, Ley 685 de 2001, Decretos
Constancia expedida por la entidad publica para la cual ~ [Papel :
. reglamentarios.
se realice la obra
* Copia tarjeta profesional de ingeniero que firma el plano  |Papel
* Plano de localizacion Papel
* Constancia Ejecutoria Papel
SOLICITUD LEGALIZACION DE MINERIA DE HECHO La solicitud legalizacién de mineria de hecho corresponde a los
expedientes que inician los tramites realizados por los usuarios para
* Solicitud legalizacion de mineria de hecho Papel el otorgamiento o no de un Titulo Minero, por lo que es fuente de
investigacion de la mineria en Colombia. Se digitalizan las
*Plano Papel solicitudes en Archivo de Gestion y una vez cumplidos los tiempos
de retencion en el Archivo de Gestidn y en el Archivo Central,
" — - Transferir original al archivo central para consulta y conservacion. Si
220.43.3 Documentos técnicos y comerciales Papel 1 9 X X se otorga la autorizacion, el expediente se convierte en la serie
documental Titulos Mineros del Grupo de Informacion y Atencién al
* Concepto técnico (si aplica) Papel Minero. Normas que regulan la produccion y el tramite: Decreto 4134
de 2011, Resolucion 206 de 2013, Ley 685 de 2001, Decretos
* Concepto juridico (si aplica) Papel reglamentarios.
* Constancia Ejecutoria Papel




$

AGENCIA NACIOMNAL DF

MINERIA

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

coDIGO APO7-P-002-F-001/V2

GRUPO DE CATASTRO Y REGISTRO MINERO

FECHA DE ACTUALIZACION 30/12/2015

ENTIDAD PRODUCTORA: AGENCIA NACIONAL DE MINERIA

OFICINA PRODUCTORA RESPONSABLE: 220 GRUPO DE CATASTRO Y REGISTRO MINERO

CODIGO SERIE / SUBSERIE DOCUMENTAL/TIPOS SOPORTE O ArchlijliTENilrg:ivo DISPOSICION FINAL PROCEDIMIENTO
DOCUMENTALES FORMATO ol CT|E|[T]| S
Gestion | Central

SOLICITUD PARA OTORGAMIENTO DE AREAS La solicitud para otorgamiento de areas corresponde a los

* Solicitud para otorgamiento de areas Papel expedientes que inician los tramites realizados por los usuarios para

* Constancia de radicacion web Papel el otorgamiento o no de un Titulo Minero, por lo que es fuente de

* Copia cédula de cludadania persona natural o Papel investigacion de la mineria en Colombia. Se digitalizan las

" — - - — solicitudes en Archivo de Gestion y una vez cumplidos los tiempos

Certificado de existencia y representacion legal Papel de retencion en el Archivo de Gestidn y en el Archivo Central,

* Fotocopia cedula de ciudadania del representante legal | Papel Transferir original al archivo central para consulta y conservacion. Si

* Copia de NIt. Papel se otorga la autorizacion, el expediente se convierte en la serie
220434 |5 Plano Papel ! 9 X X documental Titulos Mineros del Grupo de Informacion y Atencién al

* Anexo técnico Papel Minero. Normas que regulan la produccion y el tramite: Decreto 4134

* Copia tarjeta profesional de quien firma el plano Papel de 2011, Relsoluci()n 206 de 2013, Ley 685 de 2001, Decretos

* Estimativo de inversién econdmica Papel reglamentarios.

* Formato "A" Papel

* Copia tarjeta profesional contador publico Papel

* Constancia Ejecutoria

Papel




TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

coDIGO APO7-P-002-F-001/V2

$

AGENCIA NACIOMNAL DF

MINERIA

GRUPO DE CATASTRO Y REGISTRO MINERO

FECHA DE ACTUALIZACION 30/12/2015

ENTIDAD PRODUCTORA: AGENCIA NACIONAL DE MINERIA

OFICINA PRODUCTORA RESPONSABLE: 220 GRUPO DE CATASTRO Y REGISTRO MINERO

RETENCION DISPOSICION FINAL
CODIGO SERIE / SUBSERIE DOCUMENTAL/TIPOS SOPORTE O Archivo 1 Archive PROCEDIMIENTO
DOCUMENTALES FORMATO v Moler|E|[ TS
Gestion | Central
SOLICITUD PROPUESTA DE CONTRATO CONCESION La solicitud propuesta de contrato concesidén minera corresponde a
MINERA los expedientes que inician los tramites realizados por los usuarios
* Solicitud propuesta de contrato concesion minera Papel para el otorgamiento o no de un Titulo Minero, por lo que es fuente
*Plano Papel de investigacion de la mineria en Colombia. Se digitalizan las
" Constancia de radicacion web Paoel solicitudes en Archivo de Gestion y una vez cumplidos los tiempos
. __ : P de retencion en el Archivo de Gestidn y en el Archivo Central,
* Registro unico tributario Papel Transferir original al archivo central para consulta y conservacion. Si
* Certificado de existencia y representacion legal Papel se otorga la autorizacion, el expediente se convierte en la serie
220435 [* Copia de cédula ciudadania de representante legal 0 Papel 1 9 X X documental Titulos Mineros del Grupo de Informacion y Atencién al
proponente Minero. Normas que regulan la produccion y el tramite: Decreto 4134
" - - - — de 2011, Resolucion 206 de 2013, Ley 685 de 2001, Decretos
Constancia expedida por la entidad publica para la cual ~ [Papel :
. reglamentarios.
se realice la obra
* Copia tarjeta profesional de ingeniero que firma el plano  |Papel
* Plano de localizacion Papel
* Constancia Ejecutoria Papel

CONVENCIONES: CT: Conservacion Total, E: Eliminacién M: Medio técnico, S: seleccion

Revisd: Grupo de Servicios Administrativos

Aprobhé: Vicepresidencia Administrativa y Financiera

Nombre: Diana Carolina Alarcon Mateus

Nombre: Felipe Andrés Plazas Gémez

fal ( ..( \ : n
ot |

Firma:

Firma: {
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TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

cODIGO APO7-P-002-F-001/V2

GRUPO DE INFORMACION Y ATENCION AL MINERO

FECHA DE ACTUALIZACION 30/12/12015

ENTIDAD PRODUCTORA: AGENCIA NACIONAL DE MINERIA

OFICINA PRODUCTORA RESPONSABLE: 212 GRUPO DE INFORMACION Y ATENCION AL MINERO

CODIGO SERIE / SUBSERIE DOCUMENTALITIPOS SOPORTE O Archl;/iTENiL(::ivo DISPOSICTON FINAL PROCEDIMIENTO
DOCUMENTALES FORMATO .. CTIE|M]| S
Gestion | Central
212.16 |DERECHOS DE PETICION
*Solicitudes Papel / Serie de valor historico para investigaciones al ser respuestas a
Electronico usuarios en general asociados a lineamientos de caracter nacional
dados del ente rector de la mineria en Colombia. Una vez se finaliza
el tiempo en Archivo Gestion, transferir original al archivo central
para consulta, conservacion y administracion del Grupo de Servicios
*Respuestas Papel 1 9 X Administrativos. Normas que regulan la produccién y el tramite:
Codigo Contencioso Administrativo, Ley 190 de 1995, Decreto 4134
de 2011, Resolucién 206 de 2013.
212.24 |INSTRUMENTOS DE CONTROL
CONTROL DE CUSTODIA EXPEDIENTES MINEROS Una vez cumplido el tiempo de retencién se eliminara porque pierde
vigencia administrativa, al ser un formato de control para la gestion
de los expedientes fisicos. Transferir original al archivo central para
* Formato de Autorizacién de custodia de expediente Papel consulta, conservacion y administracion del grupo de servicios
212.24.2 2 3 X administrativos. Su eliminacion se hara conforme al procedimiento
de Eliminacion de Documentos de la Entidad. Normas que regulan la
* Formato de Custodia de expediente minero Papel produccion y el tramite: Decreto 4134 de 2011, Resolucion 206 de

2013
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TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

cODIGO APO7-P-002-F-001/V2

. . FECHA DE ACTUALIZACION 30/12/2015
fomcamacone: o0 GRUPO DE INFORMACION Y ATENCION AL MINERO
ENTIDAD PRODUCTORA: AGENCIA NACIONAL DE MINERIA
OFICINA PRODUCTORA RESPONSABLE: 212 GRUPO DE INFORMACION Y ATENCION AL MINERO
CODIGO SERIE / SUBSERIE DOCUMENTAL/TIPOS SOPORTE O Arch};/iTENiLS:ivo DISPOSICION FAAL PROCEDIMIENTO
DOCUMENTALES FORMATO L CTlE|M]S
Gestion | Central
212.31 |NOTIFICACIONES

NOTIFICACIONES POR ESTADO La notificacién por estado corresponde a la accion de comunicar
mediante el uso de canales electrénicos a la parte interesada la
decision frente a un proceso que se desarrolla de un tramite
generado ante la ANM, que se fijara por un (1) dia en las
dependencias de la autoridad minera, se hace necesario

— conservarlos totalmente para garantizar el debido proceso de cada

212.31.1 |* Notificacion Papel/ 2 8 X expediente. Transferir original al archivo central para consulta,
Electrdnico conservacion y administracion del grupo de servicios administrativos.
Normas que regulan la produccion y el tramite: Decreto 4134 de
2011, Resolucion 206 de 2013 Ley 685 de 2001, Ley 489 de 1998.
212.44 |TITULOS MINEROS

CONTRATO DE CONCESION MINERA Subserie misional de la entidad que contiene los expedientes de

*Evaluacién propuestas de contrato concesién minera Papel cada uno de los contratos mineros realizados por esta modalidad,

*Contrato o subcontrato de operacion minera Papel los cuales son fuente de informacion para investigaciones sobre la

*Autorizacion de operaciones conjuntas Papel mineria en Colombia. Se digitaliza en fase de Archivo de Gestion los

- — — - - expedientes en etapa de fiscalizacion y, una vez cumplidos los

Seguimiento a abligaciones del titulo minero Papel tiempos de retencion en el Archivo de Gestion Transferir original al

“Licencia, permiso o autorizacion ambiental Papel archivo central para consulta, conservacion y administracién del

*Solicitud de autorizacion de uso de explosivos Papel grupo de servicios administrativos. Normas que regulan la

*Inspecciones de campo Papel produccion y el tramite: Decreto 4134 de 2011, Resolucion 206 de

*Evaluacion de PTO - PTI Papel 2013, Cddigo de minas, Decretos reglamentarios.

*Embarques Papel

*Formato basico minero Papel

*Liquidacion y recaudo de canon superficiario Papel

*Liquidacion y recaudo de regalias Papel

*Adicién de mineral Papel

*Aumento de volumen en autorizacion temporal Papel

*Disminucion de volumen Papel

*Modificacion de Etapas contractuales Papel
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TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

CODIGO

APQ7-P-002-F-001/V2

. . FECHA DE ACTUALIZACION 30/12/2015
SERTR GRUPO DE INFORMACION Y ATENCION AL MINERO

ENTIDAD PRODUCTORA: AGENCIA NACIONAL DE MINERIA

OFICINA PRODUCTORA RESPONSABLE: 212 GRUPO DE INFORMACION Y ATENCION AL MINERO

CODIGO SERIE / SUBSERIE DOCUMENTALITIPOS SOPORTE O Archl;/iTENiLngivo DISPOSICION FAAL PROCEDIMIENTO

DOCUMENTALES FORMATO .. CTlE|M]S
Gestion | Central
*Modificacion por prorroga del titulo Papel
*Modificacion por autorizacion de cesion de derechos Papel
*Modificacion por cesion de derechos Papel
212.44.1 [*Modificacion por derecho de preferencia Papel 1 5 X X

*Modificacion por subrogacién de derechos Papel
*Modificacion por cambio de modalidad Papel
*Modificacion por cesion de area Papel
*Modificacion por integracion de areas Papel
*Modificacion por renuncia parcial de area Papel
*Modificacion por renuncia parcial de titulares Papel
*Prenda minera Papel
*Pago de Multas Papel
*Pdliza Papel
*Amparo Administrativo Papel
*Atencidn a emergencias mineras Papel
*Notificacién de actos administrativos Papel
*PQRS de titulos mineros Papel
*Recurso de reposicion Papel
*Revocatoria Papel
*Silencio Administrativo Positivo Papel
*Renuncia Papel
*Suspension de obligaciones Papel
*Terminacion contrato concesion minera Papel
*Reversion gratuita de bienes Papel
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TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

CODIGO APO7-P-002-F-001/V2

GRUPO DE INFORMACION Y ATENCION AL MINERO FECHA DE ACTUALIZACION s0n2iz0ts
MINERIA
ENTIDAD PRODUCTORA: AGENCIA NACIONAL DE MINERIA
OFICINA PRODUCTORA RESPONSABLE: 212 GRUPO DE INFORMACION Y ATENCION AL MINERO
CODIGO SERIE / SUBSERIE DOCUMENTAL/TIPOS SOPORTE O Arch?/iTENiingivo DISPOSICION FAAL PROCEDIMIENTO
DOCUMENTALES FORMATO .. CTlE|M]S
Gestion | Central
AUTORIZACION TEMPORAL Subserie misional de la entidad que contiene los expedientes de
*Evaluacion propuestas de contrato concesion minera Papel cada uno de los contratos mineros realizados por esta modalidad,
*Seguimiento a obligaciones del titulo minero Papel |o§ cu'ales son fuen.te de in.fo.rmgcién para investiggciones sobrg la
“Licendia, permiso o autorizacion ambiental Papel m|ner|§ en Colombia. Se Q|g|ta.I|2a Ign fase de Archivo dle Gestion los
*Solicitud de autorizacion de uso de explosivos Papel gxpedlentes en etg'pa de flscallz.amon Y ungl vez cumpllldosllcl)s
tiempos de retencion en el Archivo de Gestion Transferir original al
“Inspecciones de campo Papel archivo central para consulta, conservacion y administracion del
*Formato basico minero Papel grupo de servicios administrativos. Normas que regulan la
*Liquidacion y recaudo de regalias Papel produccién y el tramite: Decreto 4134 de 2011, Resolucion 206 de
*Aumento de volumen en autorizacion temporal Papel 2013, Codigo de minas, Decretos reglamentarios.
*Disminucion de volumen Papel
*Modificacion por prorroga del titulo Papel
*Modificacion por renuncia parcial de titulares Papel
*Pago de Multas Papel
*Atencidn a emergencias mineras Papel
*Notificacién de actos administrativos Papel
*PQRS de titulos mineros Papel
*Recurso de reposicion Papel
*Revocatoria Papel
*Silencio Administrativo Positivo Papel
*Renuncia Papel
*Suspension de obligaciones Papel
*Terminacion contrato Papel
*Solicitud autorizacion temporal Papel
212.44.2 [*Modificacion por prorroga de autorizacion temporal Papel 1 5 X X
*Modificacion por autorizacién de cesion de derechos Papel
*Modificacion por cesién de derechos Papel
*Modificacion por derecho de preferencia Papel
*Modificacion por subrogacion de derechos Papel
*Modificacion por cambio de modalidad Papel
*Modificacion por cesion de area Papel
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TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

cODIGO APO7-P-002-F-001/V2

GRUPO DE INFORMACION Y ATENCION AL MINERO FECHA DE ACTUALIZACION sonaiots
MINERIA
ENTIDAD PRODUCTORA: AGENCIA NACIONAL DE MINERIA
OFICINA PRODUCTORA RESPONSABLE: 212 GRUPO DE INFORMACION Y ATENCION AL MINERO
CODIGO SERIE / SUBSERIE DOCUMENTAL/TIPOS SOPORTE O ArchliaviTENilrS:ivo DISPOSICION FAAL PROCEDIMIENTO
DOCUMENTALES FORMATO .. CTlE|M]S
Gestion | Central
*Modificacion por integracion de areas Papel
*Modificacion por renuncia parcial de area Papel
*Modificacion por renuncia parcial de titulares Papel
*Prenda minera Papel
*Pago de Multas Papel
*Péliza Papel
*Amparo Administrativo Papel
*Atencion a emergencias mineras Papel
*Notificacién de actos administrativos Papel
*PQRS de titulos mineros Papel
*Recurso de reposicion Papel
*Revocatoria Papel
*Silencio Administrativo Positivo Papel
*Renuncia Papel
*Suspension de obligaciones Papel
*Terminacion contrato concesion minera Papel
*Reversion gratuita de bienes Papel
CONTRATO DE APORTE Subserie misional de la entidad que contiene los expedientes de
*Evaluacion propuestas de contrato concesion minera Papel cada uno de los contratos mineros realizados por esta modalidad,
*Contrato 0 subcontrato de operacion minera Papel los cuales son fuente de informacién para investigaciones sobre la
: — - . mineria en Colombia. Se digitaliza en fase de Archivo de Gestion los
Autorizacion de operaciones conjuntas Papel , S .

— — - . expedientes en etapa de fiscalizacion y, una vez cumplidos los
~Seguimiento a obligaciones del titulo minero Papel tiempos de retencion en el Archivo de Gestion Transferir original al
"Licencia, permiso o autorizacion ambiental Papel archivo central para consulta, conservacion y administracion del
*Solicitud de autorizacion de uso de explosivos Papel grupo de servicios administrativos. Normas que regulan la
*Inspecciones de campo Papel produccion y el tramite: Decreto 4134 de 2011, Resolucion 206 de
*Evaluacion de PTO - PTI Papel 2013, Cddigo de minas, Decretos reglamentarios.

*Embarques Papel
*Formato basico minero Papel
*Liquidacion y recaudo de canon superficiario Papel
*Liquidacion y recaudo de regalias Papel
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TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

CODIGO

APQ7-P-002-F-001/V2

GRUPO DE INFORMACION Y ATENCION AL MINERO FECHA DE ACTUALIZACION sonaiots
MINERIA

ENTIDAD PRODUCTORA: AGENCIA NACIONAL DE MINERIA

OFICINA PRODUCTORA RESPONSABLE: 212 GRUPO DE INFORMACION Y ATENCION AL MINERO

CODIGO SERIE / SUBSERIE DOCUMENTALITIPOS SOPORTE O Archl;/iTENiLngivo DISPOSICION FAAL PROCEDIMIENTO

DOCUMENTALES FORMATO .. CTIE|M]| S
Gestion | Central
*Adicién de mineral Papel
*Aumento de volumen en autorizacién temporal Papel
*Disminucion de volumen Papel
*Modificacion de Etapas contractuales Papel
*Modificacion por prorroga del titulo Papel
*Modificacion por autorizacion de cesion de derechos Papel
*Modificacion por cesion de derechos Papel
212.44.3 [*Modificacion por derecho de preferencia Papel 1 5 X X

*Modificacion por subrogacién de derechos Papel
*Modificacion por cambio de modalidad Papel
*Modificacion por cesion de area Papel
*Modificacion por integracion de areas Papel
*Modificacion por renuncia parcial de area Papel
*Modificacion por renuncia parcial de titulares Papel
*Prenda minera Papel
*Pago de Multas Papel
*Poliza Papel
*Amparo Administrativo Papel
*Atencién a emergencias mineras Papel
*Notificacién de actos administrativos Papel
*PQRS de titulos mineros Papel
*Recurso de reposicion Papel
*Revocatoria Papel
*Silencio Administrativo Positivo Papel
*Renuncia Papel
*Suspension de obligaciones Papel
*Terminacion contrato concesion minera Papel
*Reversion gratuita de bienes Papel
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TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

CODIGO APO7-P-002-F-001/V2

GRUPO DE INFORMACION Y ATENCION AL MINERO FECHA DE ACTUALIZACION sonaiots
MINERIA

ENTIDAD PRODUCTORA: AGENCIA NACIONAL DE MINERIA

OFICINA PRODUCTORA RESPONSABLE: 212 GRUPO DE INFORMACION Y ATENCION AL MINERO

CODIGO SERIE / SUBSERIE DOCUMENTAL/TIPOS SOPORTE O Arch?/iTENiingivo DISPOSICION FAAL PROCEDIMIENTO

DOCUMENTALES FORMATO .. CTlE|M]S
Gestion | Central
CONTRATO DE EXPLORACION Y PRODUCCION (Let Subserie misional de la entidad que contiene los expedientes de
*Evaluacion propuestas de contrato concesion minera Papel cada uno de los contratos mineros realizados por esta modalidad,
*Contrato 0 subcontrato de operacion minera Papel los cuales son fuente de informacién para investigaciones sobre la
*Autorizacion de operaciones conjuntas Papel minerig en Colombia. Se Qigitgliza Ign fase de Archivo dle Gestion los
*Seguimiento a obligaciones del titulo minero Papel gxpedlentes en etg'pa de flscallz.amon Y ungl vez cumpllldosllcl)s
tiempos de retencion en el Archivo de Gestion Transferir original al
"Licencia, permiso o autorizacion ambiental Papel archivo central para consulta, conservacion y administracion del
*Solicitud de autorizacion de uso de explosivos Papel grupo de servicios administrativos. Normas que regulan la
*Inspecciones de campo Papel produccién y el tramite: Decreto 4134 de 2011, Resolucion 206 de
*Evaluacién de PTO - PTI Papel 2013, Cddigo de minas, Decretos reglamentarios.
*Embarques Papel
*Formato basico minero Papel
*Liquidacion y recaudo de canon superficiario Papel
*Liquidacién y recaudo de regalias Papel
*Adicion de mineral Papel
*Aumento de volumen en autorizacién temporal Papel
*Disminucion de volumen Papel
*Modificacion de Etapas contractuales Papel
*Modificacion por prorroga del titulo Papel
*Modificacion por autorizacién de cesién de derechos Papel
*Modificacion por cesién de derechos Papel
212.44 4 |*Modificacion por derecho de preferencia Papel 1 5 X X

*Modificacion por subrogacion de derechos Papel
*Modificacion por cambio de modalidad Papel
*Modificacion por cesion de area Papel
*Modificacion por integracion de areas Papel
*Modificacion por renuncia parcial de area Papel
*Modificacion por renuncia parcial de titulares Papel
*Prenda minera Papel
*Pago de Multas Papel
*Poliza Papel
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TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

CODIGO APO7-P-002-F-001/V2

GRUPO DE INFORMACION Y ATENCION AL MINERO FECHA DE ACTUALIZACION s0n2iz0ts
MINERIA
ENTIDAD PRODUCTORA: AGENCIA NACIONAL DE MINERIA
OFICINA PRODUCTORA RESPONSABLE: 212 GRUPO DE INFORMACION Y ATENCION AL MINERO
CODIGO SERIE / SUBSERIE DOCUMENTAL/TIPOS SOPORTE O Archl;/iTENiL(::ivo DISPOSICION FAAL PROCEDIMIENTO
DOCUMENTALES FORMATO .. CTlE|M]S
Gestion | Central
*Amparo Administrativo Papel
*Atencion a emergencias mineras Papel
*Notificacién de actos administrativos Papel
*PQRS de titulos mineros Papel
*Recurso de reposicion Papel
*Revocatoria Papel
*Silencio Administrativo Positivo Papel
*Renuncia Papel
*Suspension de obligaciones Papel
*Terminacién contrato concesion minera Papel
*Reversion gratuita de bienes Papel
CONTRATO DECRETO 2655 Subserie misional de la entidad que contiene los expedientes de
*Evaluacion propuestas de contrato concesion minera Papel cada uno de los contratos mineros realizados por esta modalidad,
*Contrato 0 subcontrato de operacion minera Papel los cuales son fuente de informacién para investigaciones sobre la
*Autorizacion de operaciones conjuntas Papel mineri? en Colombia. Se Qigitqliza Ie'n fase de Archivo dle Gestion los
*Seguimiento a obligaciones del titulo minero Papel gxpedlentes en etfa'pa de f|scaI|z.aC|on Y ungl vez cumpllldosllcl)s
tiempos de retencién en el Archivo de Gestion Transferir original al
“Licencia, permiso 0 autorizacion ambiental Papel archivo central para consulta, conservacion y administracion del
*Solicitud de autorizacion de uso de explosivos Papel grupo de servicios administrativos. Normas que regulan la
*Inspecciones de campo Papel produccion y el tramite: Decreto 4134 de 2011, Resolucion 206 de
*Evaluacion de PTO - PTI Papel 2013, Cddigo de minas, Decretos reglamentarios.
*Embarques Papel
*Formato basico minero Papel
*Liquidacién y recaudo de canon superficiario Papel
*Liquidacion y recaudo de regalias Papel
*Adicion de mineral Papel
*Aumento de volumen en autorizacion temporal Papel
*Disminucion de volumen Papel
*Modificacion de Etapas contractuales Papel
*Modificacion por prorroga del titulo Papel
*Modificacion por autorizacién de cesion de derechos Papel
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emscaincsins by GRUPO DE INFORMACION Y ATENCION AL MINERO

MINERIA

ENTIDAD PRODUCTORA: AGENCIA NACIONAL DE MINERIA

OFICINA PRODUCTORA RESPONSABLE: 212 GRUPO DE INFORMACION Y ATENCION AL MINERO

CODIGO SERIE / SUBSERIE DOCUMENTALITIPOS SOPORTE O Archl;/iTENiL(::ivo DISPOSICION FAAL PROCEDIMIENTO
DOCUMENTALES FORMATO .. CTIE|M]| S
Gestion | Central
*Modificacion por cesion de derechos Papel
212.44.5 |*Modificacion por derecho de preferencia Papel 1 5 X X
*Modificacion por subrogacién de derechos Papel
*Modificacion por cambio de modalidad Papel
*Modificacion por cesion de area Papel
*Modificacion por integracion de areas Papel
*Modificacion por renuncia parcial de area Papel
*Modificacion por renuncia parcial de titulares Papel
*Prenda minera Papel
*Pago de Multas Papel
*Pdliza Papel
*Amparo Administrativo Papel
*Atencién a emergencias mineras Papel
*Notificacién de actos administrativos Papel
*PQRS de titulos mineros Papel
*Recurso de reposicion Papel
*Revocatoria Papel
*Silencio Administrativo Positivo Papel
*Renuncia Papel
*Suspension de obligaciones Papel
*Terminacion contrato concesion minera Papel
*Reversion gratuita de bienes Papel
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TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

CODIGO APO7-P-002-F-001/V2

GRUPO DE INFORMACION Y ATENCION AL MINERO FECHA DE ACTUALIZACION sonaiots
MINERIA

ENTIDAD PRODUCTORA: AGENCIA NACIONAL DE MINERIA

OFICINA PRODUCTORA RESPONSABLE: 212 GRUPO DE INFORMACION Y ATENCION AL MINERO

CODIGO SERIE / SUBSERIE DOCUMENTALITIPOS SOPORTE O Arch?/iTENiingivo DISPOSICION FAAL PROCEDIMIENTO

DOCUMENTALES FORMATO .. CTlE|M]S
Gestion | Central
LICENCIA DE EXPLORACION Subserie misional de la entidad que contiene los expedientes de
*Evaluacion propuestas de contrato concesion minera Papel cada uno de los contratos mineros realizados por esta modalidad,
*Contrato 0 subcontrato de operacion minera Papel los cuales son fuente de informacién para investigaciones sobre la
" — - . mineria en Colombia. Se digitaliza en fase de Archivo de Gestion los
Autorizacion de operaciones conjuntas Papel , S .
— —— - , expedientes en etapa de fiscalizacion y, una vez cumplidos los
“Seguimiento a obligaciones del titulo minero Papel tiempos de retencion en el Archivo de Gestion Transferir original al
“Licencia, permiso o autorizacion ambiental Papel archivo central para consulta, conservacion y administracion del
*Solicitud de autorizacion de uso de explosivos Papel grupo de servicios administrativos. Normas que regulan la
*Inspecciones de campo Papel produccién y el tramite: Decreto 4134 de 2011, Resolucion 206 de
*Evaluacién de PTO - PTI Papel 2013, Cddigo de minas, Decretos reglamentarios.
*Embarques Papel
*Formato basico minero Papel
*Liquidacion y recaudo de canon superficiario Papel
*Liquidacién y recaudo de regalias Papel
*Adicion de mineral Papel
*Aumento de volumen en autorizacién temporal Papel
*Disminucion de volumen Papel
*Modificacion de Etapas contractuales Papel
*Modificacion por prorroga del titulo Papel
*Modificacion por autorizacién de cesién de derechos Papel
*Modificacion por cesién de derechos Papel
212.44.6 |*Modificacion por derecho de preferencia Papel 1 5 X X

*Modificacion por subrogacion de derechos Papel
*Modificacion por cambio de modalidad Papel
*Modificacion por cesion de area Papel
*Modificacion por integracion de areas Papel
*Modificacion por renuncia parcial de area Papel
*Modificacion por renuncia parcial de titulares Papel
*Prenda minera Papel
*Pago de Multas Papel
*Poliza Papel
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TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

CODIGO APO7-P-002-F-001/V2

GRUPO DE INFORMACION Y ATENCION AL MINERO FECHA DE ACTUALIZACION s0n2iz0ts
MINERIA
ENTIDAD PRODUCTORA: AGENCIA NACIONAL DE MINERIA
OFICINA PRODUCTORA RESPONSABLE: 212 GRUPO DE INFORMACION Y ATENCION AL MINERO
CODIGO SERIE / SUBSERIE DOCUMENTAL/TIPOS SOPORTE O Archl;/iTENiL(::ivo DISPOSICION FAAL PROCEDIMIENTO
DOCUMENTALES FORMATO .. CTlE|M]S
Gestion | Central
*Amparo Administrativo Papel
*Atencion a emergencias mineras Papel
*Notificacién de actos administrativos Papel
*PQRS de titulos mineros Papel
*Recurso de reposicion Papel
*Revocatoria Papel
*Silencio Administrativo Positivo Papel
*Renuncia Papel
*Suspension de obligaciones Papel
*Terminacién contrato concesion minera Papel
*Reversion gratuita de bienes Papel
LICENCIA DE EXPLOTACION Subserie misional de la entidad que contiene los expedientes de
*Evaluacion propuestas de contrato concesion minera Papel cada uno de los contratos mineros realizados por esta modalidad,
*Contrato 0 subcontrato de operacion minera Papel los cuales son fuente de informacién para investigaciones sobre la
*Autorizacion de operaciones conjuntas Papel mineri? en Colombia. Se Qigitqliza Ie'n fase de Archivo dle Gestion los
*Seguimiento a obligaciones del titulo minero Papel gxpedlentes en etfa'pa de f|scaI|z.aC|on Y ungl vez cumpllldosllcl)s
tiempos de retencién en el Archivo de Gestion Transferir original al
“Licencia, permiso 0 autorizacion ambiental Papel archivo central para consulta, conservacion y administracion del
*Solicitud de autorizacion de uso de explosivos Papel grupo de servicios administrativos. Normas que regulan la
*Inspecciones de campo Papel produccion y el tramite: Decreto 4134 de 2011, Resolucion 206 de
*Evaluacion de PTO - PTI Papel 2013, Cddigo de minas, Decretos reglamentarios.
*Embarques Papel
*Formato basico minero Papel
*Liquidacién y recaudo de canon superficiario Papel
*Liquidacion y recaudo de regalias Papel
*Adicion de mineral Papel
*Aumento de volumen en autorizacion temporal Papel
*Disminucion de volumen Papel
*Modificacion de Etapas contractuales Papel
*Modificacion por prorroga del titulo Papel
*Modificacion por autorizacién de cesion de derechos Papel
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emscaincsins by GRUPO DE INFORMACION Y ATENCION AL MINERO

MINERIA

ENTIDAD PRODUCTORA: AGENCIA NACIONAL DE MINERIA

OFICINA PRODUCTORA RESPONSABLE: 212 GRUPO DE INFORMACION Y ATENCION AL MINERO

CODIGO SERIE / SUBSERIE DOCUMENTALITIPOS SOPORTE O Archl;/iTENiL(::ivo DISPOSICION FAAL PROCEDIMIENTO
DOCUMENTALES FORMATO .. CTIE|M]| S
Gestion | Central
*Modificacion por cesion de derechos Papel
212.44.7 |*Modificacion por derecho de preferencia Papel 1 5 X X
*Modificacion por subrogacién de derechos Papel
*Modificacion por cambio de modalidad Papel
*Modificacion por cesion de area Papel
*Modificacion por integracion de areas Papel
*Modificacion por renuncia parcial de area Papel
*Modificacion por renuncia parcial de titulares Papel
*Prenda minera Papel
*Pago de Multas Papel
*Pdliza Papel
*Amparo Administrativo Papel
*Atencién a emergencias mineras Papel
*Notificacién de actos administrativos Papel
*PQRS de titulos mineros Papel
*Recurso de reposicion Papel
*Revocatoria Papel
*Silencio Administrativo Positivo Papel
*Renuncia Papel
*Suspension de obligaciones Papel
*Terminacion contrato concesion minera Papel
*Reversion gratuita de bienes Papel




$

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

CODIGO APO7-P-002-F-001/V2

GRUPO DE INFORMACION Y ATENCION AL MINERO FECHA DE ACTUALIZACION sonaiots
MINERIA
ENTIDAD PRODUCTORA: AGENCIA NACIONAL DE MINERIA
OFICINA PRODUCTORA RESPONSABLE: 212 GRUPO DE INFORMACION Y ATENCION AL MINERO
CODIGO SERIE / SUBSERIE DOCUMENTAL/TIPOS SOPORTE O Arch?/iTENiingivo DISPOSICION FAAL PROCEDIMIENTO
DOCUMENTALES FORMATO .. CTlE|M]S
Gestion | Central
LICENCIA ESPECIAL DE EXPLOTACION Subserie misional de la entidad que contiene los expedientes de
*Evaluacion propuestas de contrato concesion minera Papel cada uno de los contratos mineros realizados por esta modalidad,
*Contrato 0 subcontrato de operacion minera Papel los cuales son fuente de informacién para investigaciones sobre la
*Autorizacion de operaciones conjuntas Papel minerig en Colombia. Se Qigitgliza Ign fase de Archivo dle Gestion los
*Seguimiento a obligaciones del titulo minero Papel gxpedlentes en etg'pa de flscallz.amon Y ungl vez cumpllldosllcl)s
tiempos de retencion en el Archivo de Gestion Transferir original al
"Licencia, permiso o autorizacion ambiental Papel archivo central para consulta, conservacion y administracion del
*Solicitud de autorizacion de uso de explosivos Papel grupo de servicios administrativos. Normas que regulan la
*Inspecciones de campo Papel produccién y el tramite: Decreto 4134 de 2011, Resolucion 206 de
*Evaluacién de PTO - PTI Papel 2013, Cddigo de minas, Decretos reglamentarios.
*Embarques Papel
*Formato basico minero Papel
*Liquidacion y recaudo de canon superficiario Papel
*Liquidacién y recaudo de regalias Papel
*Adicion de mineral Papel
*Aumento de volumen en autorizacién temporal Papel
*Disminucion de volumen Papel
*Modificacion de Etapas contractuales Papel
*Modificacion por prorroga del titulo Papel
*Modificacion por autorizacién de cesién de derechos Papel
*Modificacion por cesién de derechos Papel
212.44.8 |*Modificacion por derecho de preferencia Papel 1 5 X X
*Modificacion por subrogacion de derechos Papel
*Modificacion por cambio de modalidad Papel
*Modificacion por cesion de area Papel
*Modificacion por integracion de areas Papel
*Modificacion por renuncia parcial de area Papel
*Modificacion por renuncia parcial de titulares Papel
*Prenda minera Papel
*Pago de Multas Papel
*Poliza Papel




TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL CODIGO APQ7-P-002-F-001/V2
4 FECHA DE ACTUALIZACION 30/12/12015

emscaincsins by GRUPO DE INFORMACION Y ATENCION AL MINERO

MINERIA

ENTIDAD PRODUCTORA: AGENCIA NACIONAL DE MINERIA

OFICINA PRODUCTORA RESPONSABLE: 212 GRUPO DE INFORMACION Y ATENCION AL MINERO

CODIGO SERIE / SUBSERIE DOCUMENTAL/TIPOS SOPORTE O Arch?/iTENiingivo DISPOSICION FAAL PROCEDIMIENTO
DOCUMENTALES FORMATO .. CTlE|M]S
Gestion | Central
*Amparo Administrativo Papel
*Atencion a emergencias mineras Papel
*Notificacién de actos administrativos Papel
*PQRS de titulos mineros Papel
*Recurso de reposicion Papel
*Revocatoria Papel
*Silencio Administrativo Positivo Papel
*Renuncia Papel
*Suspension de obligaciones Papel
*Terminacién contrato concesion minera Papel
*Reversion gratuita de bienes Papel




$

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

CODIGO APO7-P-002-F-001/V2

GRUPO DE INFORMACION Y ATENCION AL MINERO FECHA DE ACTUALIZACION sonaiots
MINERIA

ENTIDAD PRODUCTORA: AGENCIA NACIONAL DE MINERIA

OFICINA PRODUCTORA RESPONSABLE: 212 GRUPO DE INFORMACION Y ATENCION AL MINERO

CODIGO SERIE / SUBSERIE DOCUMENTALITIPOS SOPORTE O Arch?/iTENiingivo DISPOSICION FAAL PROCEDIMIENTO

DOCUMENTALES FORMATO .. CTlE|M]S
Gestion | Central
PERMISO Subserie misional de la entidad que contiene los expedientes de
*Evaluacion propuestas de contrato concesion minera Papel cada uno de los contratos mineros realizados por esta modalidad,
*Contrato 0 subcontrato de operacion minera Papel los cuales son fuente de informacién para investigaciones sobre la
" — - . mineria en Colombia. Se digitaliza en fase de Archivo de Gestion los
Autorizacion de operaciones conjuntas Papel , S .
— —— - , expedientes en etapa de fiscalizacion y, una vez cumplidos los
“Seguimiento a obligaciones del titulo minero Papel tiempos de retencion en el Archivo de Gestion Transferir original al
“Licencia, permiso o autorizacion ambiental Papel archivo central para consulta, conservacion y administracion del
*Solicitud de autorizacion de uso de explosivos Papel grupo de servicios administrativos. Normas que regulan la
*Inspecciones de campo Papel produccién y el tramite: Decreto 4134 de 2011, Resolucion 206 de
*Evaluacién de PTO - PTI Papel 2013, Cddigo de minas, Decretos reglamentarios.
*Embarques Papel
*Formato basico minero Papel
*Liquidacion y recaudo de canon superficiario Papel
*Liquidacién y recaudo de regalias Papel
*Adicion de mineral Papel
*Aumento de volumen en autorizacién temporal Papel
*Disminucion de volumen Papel
*Modificacion de Etapas contractuales Papel
*Modificacion por prorroga del titulo Papel
*Modificacion por autorizacién de cesién de derechos Papel
*Modificacion por cesién de derechos Papel
212.44.9 |*Modificacion por derecho de preferencia Papel 1 5 X X

*Modificacion por subrogacion de derechos Papel
*Modificacion por cambio de modalidad Papel
*Modificacion por cesion de area Papel
*Modificacion por integracion de areas Papel
*Modificacion por renuncia parcial de area Papel
*Modificacion por renuncia parcial de titulares Papel
*Prenda minera Papel
*Pago de Multas Papel
*Poliza Papel




$

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

CODIGO APO7-P-002-F-001/V2

GRUPO DE INFORMACION Y ATENCION AL MINERO FECHA DE ACTUALIZACION s0n2iz0ts
MINERIA
ENTIDAD PRODUCTORA: AGENCIA NACIONAL DE MINERIA
OFICINA PRODUCTORA RESPONSABLE: 212 GRUPO DE INFORMACION Y ATENCION AL MINERO
CODIGO SERIE / SUBSERIE DOCUMENTAL/TIPOS SOPORTE O Archl;/iTENiL(::ivo DISPOSICION FAAL PROCEDIMIENTO
DOCUMENTALES FORMATO .. CTlE|M]S
Gestion | Central
*Amparo Administrativo Papel
*Atencion a emergencias mineras Papel
*Notificacién de actos administrativos Papel
*PQRS de titulos mineros Papel
*Recurso de reposicion Papel
*Revocatoria Papel
*Silencio Administrativo Positivo Papel
*Renuncia Papel
*Suspension de obligaciones Papel
*Terminacién contrato concesion minera Papel
*Reversion gratuita de bienes Papel
REGISTRO DE PROPIEDAD PRIVADA (RPP) Subserie misional de la entidad que contiene los expedientes de
*Evaluacion propuestas de contrato concesion minera Papel cada uno de los contratos mineros realizados por esta modalidad,
*Contrato 0 subcontrato de operacion minera Papel los cuales son fuente de informacién para investigaciones sobre la
*Autorizacion de operaciones conjuntas Papel mineri? en Colombia. Se Qigitqliza Ie'n fase de Archivo dle Gestion los
*Seguimiento a obligaciones del titulo minero Papel gxpedlentes en etfa'pa de f|scaI|z.aC|on Y ungl vez cumpllldosllcl)s
tiempos de retencién en el Archivo de Gestion Transferir original al
“Licencia, permiso 0 autorizacion ambiental Papel archivo central para consulta, conservacion y administracion del
*Solicitud de autorizacion de uso de explosivos Papel grupo de servicios administrativos. Normas que regulan la
*Inspecciones de campo Papel produccion y el tramite: Decreto 4134 de 2011, Resolucion 206 de
*Evaluacion de PTO - PTI Papel 2013, Cddigo de minas, Decretos reglamentarios.
*Embarques Papel
*Formato basico minero Papel
*Liquidacién y recaudo de canon superficiario Papel
*Liquidacion y recaudo de regalias Papel
*Adicion de mineral Papel
*Aumento de volumen en autorizacion temporal Papel
*Disminucion de volumen Papel
*Modificacion de Etapas contractuales Papel
*Modificacion por prorroga del titulo Papel
*Modificacion por autorizacién de cesion de derechos Papel




TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL CODIGO APQ7-P-002-F-001/V2
4 FECHA DE ACTUALIZACION 30/12/12015

emscaincsins by GRUPO DE INFORMACION Y ATENCION AL MINERO

MINERIA

ENTIDAD PRODUCTORA: AGENCIA NACIONAL DE MINERIA

OFICINA PRODUCTORA RESPONSABLE: 212 GRUPO DE INFORMACION Y ATENCION AL MINERO

CODIGO SERIE / SUBSERIE DOCUMENTALITIPOS SOPORTE O Archl;/iTENiL(::ivo DISPOSICION FAAL PROCEDIMIENTO
DOCUMENTALES FORMATO .. CTIE|M]| S
Gestion | Central
*Modificacion por cesion de derechos Papel
212.44.11 |*Modificacién por derecho de preferencia Papel 1 5 X X
*Modificacion por subrogacién de derechos Papel
*Modificacion por cambio de modalidad Papel
*Modificacion por cesion de area Papel
*Modificacion por integracion de areas Papel
*Modificacion por renuncia parcial de area Papel
*Modificacion por renuncia parcial de titulares Papel
*Prenda minera Papel
*Pago de Multas Papel
*Pdliza Papel
*Amparo Administrativo Papel
*Atencién a emergencias mineras Papel
*Notificacién de actos administrativos Papel
*PQRS de titulos mineros Papel
*Recurso de reposicion Papel
*Revocatoria Papel
*Silencio Administrativo Positivo Papel
*Renuncia Papel
*Suspension de obligaciones Papel
*Terminacion contrato concesion minera Papel
*Reversion gratuita de bienes Papel
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TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

CODIGO APO7-P-002-F-001/V2

GRUPO DE INFORMACION Y ATENCION AL MINERO FECHA DE ACTUALIZACION sonaiots
MINERIA

ENTIDAD PRODUCTORA: AGENCIA NACIONAL DE MINERIA

OFICINA PRODUCTORA RESPONSABLE: 212 GRUPO DE INFORMACION Y ATENCION AL MINERO

CODIGO SERIE / SUBSERIE DOCUMENTAL/TIPOS SOPORTE O Arch?/iTENiingivo DISPOSICION FAAL PROCEDIMIENTO

DOCUMENTALES FORMATO .. CTlE|M]S
Gestion | Central
REGISTRO MINERO DE CANTERA (RMC) Subserie misional de la entidad que contiene los expedientes de
*Evaluacion propuestas de contrato concesion minera Papel cada uno de los contratos mineros realizados por esta modalidad,
*Contrato 0 subcontrato de operacion minera Papel los cuales son fuente de informacién para investigaciones sobre la
*Autorizacion de operaciones conjuntas Papel minerig en Colombia. Se Qigitgliza Ign fase de Archivo dle Gestion los
*Seguimiento a obligaciones del titulo minero Papel gxpedlentes en etg'pa de flscallz.amon Y ungl vez cumpllldosllcl)s
tiempos de retencion en el Archivo de Gestion Transferir original al

"Licencia, permiso o autorizacion ambiental Papel archivo central para consulta, conservacion y administracion del
*Solicitud de autorizacion de uso de explosivos Papel grupo de servicios administrativos. Normas que regulan la
*Inspecciones de campo Papel produccién y el tramite: Decreto 4134 de 2011, Resolucion 206 de
*Evaluacién de PTO - PTI Papel 2013, Cddigo de minas, Decretos reglamentarios.
*Embarques Papel
*Formato basico minero Papel
*Liquidacion y recaudo de canon superficiario Papel
*Liquidacién y recaudo de regalias Papel
*Adicion de mineral Papel
*Aumento de volumen en autorizacién temporal Papel
*Disminucion de volumen Papel
*Modificacion de Etapas contractuales Papel
*Modificacion por prorroga del titulo Papel
*Modificacion por autorizacién de cesién de derechos Papel
*Modificacion por cesién de derechos Papel

212.44 12 |*Modificacién por derecho de preferencia Papel 1 5 X X
*Modificacion por subrogacion de derechos Papel
*Modificacion por cambio de modalidad Papel
*Modificacion por cesion de area Papel
*Modificacion por integracion de areas Papel
*Modificacion por renuncia parcial de area Papel
*Modificacion por renuncia parcial de titulares Papel
*Prenda minera Papel
*Pago de Multas Papel
*Poliza Papel




TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL CODIGO APQ7-P-002-F-001/V2
4 GRUPO DE INFORMACION Y ATENCION AL MINERO FECHA DE ACTUALIZACION s0n2iz0ts
MINERIA
ENTIDAD PRODUCTORA: AGENCIA NACIONAL DE MINERIA
OFICINA PRODUCTORA RESPONSABLE: 212 GRUPO DE INFORMACION Y ATENCION AL MINERO
CODIGO SERIE / SUBSERIE DOCUMENTAL/TIPOS SOPORTE O Arch}i?/iTENiingivo DISPOSICION FAAL PROCEDIMIENTO
DOCUMENTALES FORMATO .. CTlE|M]S
Gestion | Central
*Amparo Administrativo Papel
*Atencion a emergencias mineras Papel
*Notificacién de actos administrativos Papel
*PQRS de titulos mineros Papel
*Recurso de reposicion Papel
*Revocatoria Papel
*Silencio Administrativo Positivo Papel
*Renuncia Papel
*Suspension de obligaciones Papel
*Terminacién contrato concesion minera Papel
*Reversion gratuita de bienes Papel

CONVENCIONES: CT: Conservacion Total, E: Eliminacién, M: Medio técnico, S: seleccion
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TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL copIGo APO7-P-002-F-001/V2
- VICEPRESIDENCIA DE SEGUIMIENTO Y CONTROL FECHA DE ACTUALIZACION 3011212015
MINERIA
ENTIDAD PRODUCTORA: AGENCIA NACIONAL DE MINERIA
OFICINA PRODUCTORA RESPONSABLE: 300 VICEPRESIDENCIA DE SEGUIMIENTO, CONTROL Y SEGURIDAD MINERA
SERIE / SUBSERIE DOCUMENTAL/TIPOS SOPORTE O RETENCION DISPOSICION FINAL
copico DOCUMENTALES FORMATO | Archivo | Archivo | orl )y | g PROCEDIMIENTO
Gestion | Central
300.2 |[ACTAS
ACTAS DE COMITE DE VERIFICACION Y SEGUIMIENTO Subserie de valor secundario por contener documentos
A LA FISCALIZACION indispensables para la toma de decisiones posteriores, para la
. — — - reconstruccion historica de la entidad y fuente de investigacion por
Acta de.(,;om|te de verificacion y seguimiento a la Papel evidenciar los temas mineros de alto nivel en Colombia. Una vez se
fiscalizacion. finaliza el tiempo en Archivo Gestion, transferir original al archivo
300.2.15 1 9 X central para consulta, conservacién y administracion del Grupo de
*Lista do asistend Panel Servicios Administrativos. Norma que regula la produccion y el
Ista de asistencia ape tramite: Resolucion 039 de 2018, Decreto 4134 de 2011.
300.16 |DERECHOS DE PETICION
*Solicitudes Papel / Serie de valor historico para investigaciones al ser respuestas a
Electronico usuarios en general asociados a lineamientos de caracter nacional
dados del ente rector de la mineria en Colombia. Una vez se finaliza
el tiempo en Archivo Gestion, transferir original al archivo central
para consulta, conservacion y administracion del Grupo de Servicios
*Respuestas Papel 1 9 X A(?m.inistrativos. .Normas qug regulan la produccion y el tramite:
Cadigo Contencioso Administrativo, Ley 190 de 1995, Decreto 4134
de 2011, Resolucion 206 de 2013.
300.22 |INFORMES
INFORMES A ENTES DE CONTROL Subserie de valor secundario por contener informacion reportada a
organismos de control sobre temas mineros de indole nacional. Una
* Solicitud de informe por parte del ente de control Papel vez se finaliza el tiempo en Archivo Gestion, transferir original al
archivo central para consulta, conservacion y administracion del
300.22.1 - Informe a ente de control Papel 2 8 X Grupg dg Servicios Administrativos. Norma que regula la produccion
y el tramite: Decreto 4134 de 2011.
* Oficio remisiorio del informe al ente de control Papel




TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

cODIGO APO7-P-002-F-001/V2

AGENCIA NACIOMAL DE

MINERIA

VICEPRESIDENCIA DE SEGUIMIENTO Y CONTROL

FECHA DE ACTUALIZACION 30/12/2015

ENTIDAD PRODUCTORA: AGENCIA NACIONAL DE MINERIA

OFICINA PRODUCTORA RESPONSABLE: 300 VICEPRESIDENCIA DE SEGUIMIENTO, CONTROL Y SEGURIDAD MINERA

RETENCION DISPOSICION FINAL
CODIGO SERIE / SUB;gg&in[éggzllinEEsNTAL/TlPos SggpgnnR;'Foo Arch.i\’/o Archive T cluls PROCEDIMIENTO
Gestion | Central
INFORMES DE GESTION Subserie de valor secundario por contener documentos
* Solicitud informe de gestion Papel indispensables para la toma de decisiones posteriores, para la
reconstruccion histérica de la entidad y fuente de investigacion por
evidenciar la gestion de la autoridad minera en Colombia. Una vez
* Informe de gestion Papel se finaliza el tiempo en Archivo Gestion, transferir original al archivo
300.22.4 2 8 X central para consulta, conservacion y administracion del Grupo de
Servicios Administrativos. Normas que regulan la produccion y el
* Memorando remisorio del informe de gestion Papel tramite: Decreto 4134 de 2011, Resolucion 206 de 2013.
300.24 |INSTRUMENTOS DE CONTROL
CONTROL DE CUSTODIA EXPEDIENTES MINEROS Una vez cumplido el tiempo de retencién se eliminara porque pierde
vigencia administrativa, al ser un formato de control para la gestion
de los expedientes fisicos. Transferir original al archivo central para
* Formato de Autorizacion de custodia de expediente Papel consulta, conservacion y administracion del grupo de servicios
300.24.2 2 3 X administrativos. Su eliminacion se hara conforme al procedimiento
de Eliminacion de Documentos de la Entidad. Normas que regulan la
* Formato de Custodia de expediente minero Papel produccion y el tramite: Decreto 4134 de 2011, Resolucion 206 de
2013
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TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL copIGo APQ7-P-002-F-001/V2
i X e GRUPO DE REGALIAS Y CONTRAPRESTACIONES ECONOMICAS FECHA DE ACTUALIZACION 30122015
MINERIA
ENTIDAD PRODUCTORA: AGENCIA NACIONAL DE MINERIA -
CODIGO SERIE / SUBSERIE DOCUMENTALITIPOS SOPORTE O Archl;/iTENiLngivo DISPOSICTON FINAL PROCEDIMIENTO
DOCUMENTALES FORMATO .. CTlE|M]S
Gestion | Central
321.16 |DERECHOS DE PETICION
*Solicitudes Papel / Serie de valor histérico para investigaciones al ser respuestas a
Electronico usuarios en general asociados a lineamientos de caracter nacional
dados del ente rector de la mineria en Colombia. Una vez se finaliza
el tiempo en Archivo Gestion, transferir original al archivo central
para consulta, conservacion y administracion del Grupo de Servicios
*Respuestas Papel 1 9 X Administrativos. Normas que regulan la produccién y el tramite:
Codigo Contencioso Administrativo, Ley 190 de 1995, Decreto 4134
de 2011, Resolucién 206 de 2013.
321.22 |INFORMES
INFORME DE AGENTES RETENEDORES DE REGALIAS Subserie de valor secundario por contener documentos
indispensables para la toma de decisiones posteriores, para la
* Informe Papel reconstruccion histérica de la entidad y fuente de investigacion por
evidenciar los temas mineros de regalias en Colombia. Una vez
* Cuadro de relaciones de compra Papel cumplidos los tiempos de retencion en el Archivo de Gestion y en el
321.22.9 2 8 X Archivo Central, Transferir original al archivo central para consulta,
* Oficio remisorio Papel conservacion y administracion del grupo de servicios administrativos.
Normas que regulan la produccion y el tramite: Decreto 4134 de
* Informe recaudo impuesto del oro y platino Papel 2011, Resolucion 206 de 2013.
* Comercializacion de esmeralda Papel
321.33 |PRESUPUESTO TERRITORIAL DE REGALIAS
* Presupuesto territorial de regalias Papel Subserie de valor secundario por contener documentos
indispensables para la toma de decisiones posteriores, para la
* Cuentas Papel reconstruccion histdrica de la entidad y fuente de investigacion por
evidenciar los temas mineros de regalias en Colombia. Una vez
* Autorizaciones Papel 5 8 X cumplidos los tiempos de retencion en el Archivo de Gestion y
central, transferir al archivo central para consulta y conservacion.
* Suspensiones giro Papel Normas que regulan la produccion y el tramite: Codigo Contencioso
Administrativo, Decreto 4134 de 2011, Resolucién 206 de 2013.
* Levantamiento suspension resolucion Papel




TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL copIGo APQ7-P-002-F-001/V2
e M GRUPO DE REGALIAS Y CONTRAPRESTACIONES ECONOMICAS FECHA DE ACTUALIZACION N2zt
MINERIA
ENTIDAD PRODUCTORA: AGENCIA NACIONAL DE MINERIA -
CODIGO SERIE / SUBSERIE DOCUMENTALITIPOS SOPORTE O Archl;/iTENiLngivo DISPOSICION FAAL PROCEDIMIENTO
DOCUMENTALES FORMATO .. CTlE|M]S
Gestion | Central
321.41 |REPORTE DE REGALIAS
REGISTRO UNICO DE COMERCIALIZADORES Subserie de valor secundario por contener documentos
MINEROS (RUCOM) indispensables para la toma de decisiones posteriores, para la
* Balances Papel / reconstruccion histérica de la entidad y fuente de investigacion por
Electronico evidenciar los temas mineros de regalias en Colombia. Una vez
cumplidos los tiempos de retencion en el Archivo de Gestion y
* Registro tnico tributario Papel / . central, Transferir original al archivo central para consulta,
Electronico conservacion y administracion del grupo de servicios administrativos.
21411 5 Registro Unico de comercializadores mineros Papel / 2 8 X Normas que regulan la produccion y el tramite: Cédigo Contencioso
Electronico Administrativo, Decreto 4134 de 2011, Resolucién 206 de 2013.
* Estado de resultado Papel /
Electronico
* Certificaciones Papel /
Electrénico
REPORTE DE DISTRIBUCION Y GIRO Subserie de valor secundario por contener documentos
CONTRAPRESTACIONES ECONOMICAS indispensables para la toma de decisiones posteriores, para la
* Balances Papel / reconstruccion histérica de la entidad y fuente de investigacion por
Electrénico evidenciar los temas mineros de regalias en Colombia. Una vez
cumplidos los tiempos de retencion en el Archivo de Gestion y
* Resolucion Papel / central, Transferir original al archivo central para consulta,
32141.2 Electronico 2 8 X conservacion y administracion del grupo de servicios administrativos.
* Adicion de regalias Papel/ Normas que regulan la produccién y el tramite: Cédigo Contencioso
Electrénico Administrativo, Decreto 4134 de 2011, Resolucion 206 de 2013.
* Reporte de distribucion y giro contraprestaciones Papel /
econdmicas Electrénico




TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

cODIGO APO7-P-002-F-001/V2

e M GRUPO DE REGALIAS Y CONTRAPRESTACIONES ECONOMICAS FECHA DE ACTUALIZACION N2zt
MINERIA
ENTIDAD PRODUCTORA: AGENCIA NACIONAL DE MINERIA -
CODIGO SERIE / SUBSERIE DOCUMENTALITIPOS SOPORTE O Archl;/iTENiLSITivo DISPOSICION FAAL PROCEDIMIENTO
DOCUMENTALES FORMATO .. CTlE|M]S
Gestion | Central
REPORTE DE TRANSFERENCIAS DE REGALIAS Subserie de valor secundario por contener documentos
indispensables para la toma de decisiones posteriores, para la
reconstruccion histérica de la entidad y fuente de investigacion por
evidenciar los temas mineros de regalias en Colombia. Una vez
* Oficio de remision de reporte Papel/ cumplidos los tiempos de retencion en el Archivo de Gestion y
321413 Electronico 2 8 X central, Transferir original al archivo central para consulta,
conservacion y administracion del grupo de servicios administrativos.
Normas que regulan la produccién y el tramite: Codigo Contencioso
* Reporte de transferencias de regalias Papel / Administrativo, Decreto 4134 de 2011, Resolucion 206 de 2013.
Electronico
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TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

cODIGO APO7-P-002-F-001/V2

- GRUPO NACIONAL DE SEGUIMIENTO Y CONTROL FECHA DE ACTUALIZACION 30/12/2015
MINERIA
ENTIDAD PRODUCTORA: AGENCIA NACIONAL DE MINERIA
OFICINA PRODUCTORA RESPONSABLE: 331 GRUPO NACIONAL DE SEGUIMIENTO Y CONTROL
CODIGO SERIE / SUBSERIE DOCUMENTALITIPOS SOPORTE O Archli?viTENilrc::ivo DISPOSICION FINAL PROCEDIMIENTO
DOCUMENTALES FORMATO Iy CTIE|M] S
Gestion | Central
331.16 |DERECHOS DE PETICION
*Solicitudes Papel / Serie de valor historico para investigaciones al ser respuestas a
Electronico usuarios en general asociados a lineamientos de caracter nacional
dados del ente rector de la mineria en Colombia. Una vez se finaliza
. el tiempo en Archivo Gestion, transferir original al archivo central
Respuestas Papel para consulta, conservacion y administracion del Grupo de Servicios
1 9 X Administrativos. Normas que regulan la produccién y el tramite:
Cadigo Contencioso Administrativo, Ley 190 de 1995, Decreto 4134
de 2011, Resolucion 206 de 2013.
331.22 |INFORMES
INFORMES A ENTES DE CONTROL Subserie de valor secundario por contener informacién reportada a
* Solicitud de informe por parte del ente de control Papel organismos de control sobre temas mineros de indole nacional. Una
vez se finaliza el tiempo en Archivo Gestion, transferir original al
331224 [FInforme a onfe de conto Papel 9 8 X archivo central para consulta, conservacion y administracion del
Grupo de Servicios Administrativos. Norma que regula la produccion
y el tramite: Decreto 4134 de 2011.
* Oficio remisiorio del informe al ente de control Papel
INFORMES DE GESTION Subserie de valor secundario por contener documentos
* Solicitud informe de gestion Papel indispensables para la toma de decisiones posteriores, para la
reconstruccion histérica de la entidad y fuente de investigacion por
evidenciar la gestion de la autoridad minera en Colombia. Una vez
331204 |* Informe de gestion Papel ) 8 X se finaliza el tiempo en Archivo Gestion, transferir original al archivo
o central para consulta, conservacion y administracion del Grupo de
Servicios Administrativos. Normas que regulan la produccion y el
* Memorando remisorio del informe de gestion Papel tramite: Decreto 4134 de 2011, Resolucion 206 de 2013.




TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

cODIGO APO7-P-002-F-001/V2

AGENCIA NACIOMAL DE

MINERIA

GRUPO NACIONAL DE SEGUIMIENTO Y CONTROL

FECHA DE ACTUALIZACION 30/12/2015

ENTIDAD PRODUCTORA: AGENCIA NACIONAL DE MINERIA

OFICINA PRODUCTORA RESPONSABLE: 331 GRUPO NACIONAL DE SEGUIMIENTO Y CONTROL

CODIGO SERIE / SUBSERIE DOCUMENTAL/TIPOS SOPORTE O ArchliavE)TENilrc::ivo DISPOSICION FINAL PROCEDIMIENTO
DOCUMENTALES FORMATO Iy CTIE|M] S
Gestion | Central
331.24 |INSTRUMENTOS DE CONTROL
CONTROL DE CUSTODIA EXPEDIENTES MINEROS Una vez cumplido el tiempo de retencién se eliminaré porque pierde
vigencia administrativa, al ser un formato de control para la gestion
de los expedientes fisicos. Transferir original al archivo central para
* Formato de Autorizacién de custodia de expediente Papel consulta, conservacion y administracion del grupo de servicios
331.24.2 2 3 X administrativos. Su eliminacion se hara conforme al procedimiento
de Eliminacion de Documentos de la Entidad. Normas que regulan la
* Formato de Custodia de expediente minero Papel produccién y el tramite: Decreto 4134 de 2011, Resolucién 206 de
2013

CONVENCIONE: CT: Conservacién Total, E: Eliminacion, M: Medio técnico, S: seleccion

Revis6: Grupo de Servicios Administrativos

Aproba: Vicepresidencia Administrativa y Financiera

Nombre: Diana Carolina Alarcon Mateus

Nombre: Felipe Andrés Plazas Gomez
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TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

coDIGO APO7-P-002-F-001/V2

. . A 30/12/2015
. - GRUPO DE EVALUACION DE ESTUDIOS TECNICOS FECHA DE ACTUALIZACION
MINERIA
ENTIDAD PRODUCTORA: AGENCIA NACIONAL DE MINERIA
OFICINA PRODUCTORA RESPONSABLE: 310 GRUPO DE EVALUACION DE ESTUDIOS TECNICOS
RETENCION DISPOSICION FINAL
cODIGO SERIE / SUBSERIE DOCUMENTALI/TIPOS SOPORTE O Archivo 1 Archive PROCEDIMIENTO
DOCUMENTALES FORMATO cl CTJE|IM] S
Gestion | Central
310.16 |DERECHOS DE PETICION
*Solicitudes Papel / Serie de valor historico para investigaciones al ser respuestas a
Electronico usuarios en general asociados a lineamientos de caracter nacional
dados del ente rector de la mineria en Colombia. Una vez se finaliza
el tiempo en Archivo Gestion, transferir original al archivo central
para consulta, conservacion y administracion del Grupo de Servicios
*Respuestas Papel 1 9 X Administrativos. Normas que regulan la produccion y el tramite:
Caodigo Contencioso Administrativo, Ley 190 de 1995, Decreto 4134
de 2011, Resolucion 206 de 2013.
310.22 |INFORMES
INFORMES A ENTES DE CONTROL Subserie de valor secundario por contener informacion reportada a
organismos de control sobre temas mineros de indole nacional. Una
* Solicitud de informe por parte del ente de control Papel vez se finaliza el tiempo en Archivo Gestion, transferir original al
310.22.1 9 8 X archivo central para consulta, conservacion y administracion del
TR Informe a ente de control Papel Grupo de Servicios Administrativos. Norma que regula la produccion
y el tramite: Decreto 4134 de 2011.
* Oficio remisiorio del informe al ente de control Papel
INFORMES DE GESTION Subserie de valor secundario por contener documentos
* Solicitud informe de gestion Papel indispensables para la toma de decisiones posteriores, para la
reconstruccion histérica de la entidad y fuente de investigacion por
evidenciar la gestion de la autoridad minera en Colombia. Una vez
310.22.4 * Informe de gestion Papel 5 8 X se finaliza el tiempo en Archivo Qestién, tr.an'sferir. original al archivo
o central para consulta, conservacién y administracion del Grupo de
Servicios Administrativos. Normas que regulan la produccion y el
< — - — tramite: Decreto 4134 de 2011, Resolucion 206 de 2013.
Memorando remisorio del informe de gestion Papel




TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

coDIGO APO7-P-002-F-001/V2

AGENCIA NACIOMAL DE

MINERIA

GRUPO DE EVALUACION DE ESTUDIOS TECNICOS

30/12/12015

FECHA DE ACTUALIZACION

ENTIDAD PRODUCTORA: AGENCIA NACIONAL DE MINERIA

OFICINA PRODUCTORA RESPONSABLE: 310 GRUPO DE EVALUACION DE ESTUDIOS TECNICOS

cODIGO SERIE / SUBSERIE DOCUMENTAL/TIPOS SOPORTE O ArchliT/E)TENilrgl:livo DISPOSICION FINAL PROCEDIMIENTO
DOCUMENTALES FORMATO cl CTJE|IM] S
Gestion | Central
310.24 (INSTRUMENTOS DE CONTROL
CONTROL DE CUSTODIA EXPEDIENTES MINEROS Una vez cumplido el tiempo de retencion se eliminara porque pierde
vigencia administrativa, al ser un formato de control para la gestion
de los expedientes fisicos. Transferir original al archivo central para
* Formato de Autorizacién de custodia de expediente Papel consulta, conservacién y administracion del grupo de servicios
310.24.2 2 3 X administrativos. Su eliminacién se hara conforme al procedimiento
de Eliminacion de Documentos de la Entidad. Normas que regulan la
* Formato de Custodia de expediente minero Papel produccién y el tramite: Decreto 4134 de 2011, Resolucion 206 de
2013

CONVENCIONES: CT: Conservacion Total, E: Eliminacion, M: Medio Técnico, S: seleccion

Revis6: Grupo de Servicios Administrativos

Aprobd: Vicepresidencia Administrativa y Financiera

Nombre: Diana Carolina Alarcon Mateus
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TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

coODIGO APO7-P-002-F-001/V2

. A GRUPO DE SEGUIMIENTO Y CONTROL ZONALES: ZONA NORTE FECHA DE ACTUALIZACION 30122015
MINERIA
ENTIDAD PRODUCTORA: AGENCIA NACIONAL DE MINERIA
OFICINA PRODUCTORA RESPONSABLE: 334 GRUPO DE SEGUIMIENTO Y CONTROL ZONALES: ZONA NORTE
CODIGO SERIE / SUBSERIE DOCUMENTAL/TIPOS SOPORTE O Archli?/iTEN/(i:'gl:livo DISPOSICION FINAL PROCEDIMIENTO
DOCUMENTALES FORMATO cl CTlE|M]S
Gestion | Central
33416 |DERECHOS DE PETICION
*Solicitudes Papel / Serie de valor historico para investigaciones al ser respuestas a
Electronico usuarios en general asociados a lineamientos de caracter nacional
dados del ente rector de la mineria en Colombia. Una vez se finaliza
el tiempo en Archivo Gestion, transferir original al archivo central
para consulta, conservacion y administracion del Grupo de Servicios
*Respuestas Papel 1 9 X Administrativos. Normas que regulan la produccién y el tramite:
Cadigo Contencioso Administrativo, Ley 190 de 1995, Decreto 4134
de 2011, Resolucion 206 de 2013.
334.22 |INFORMES
INFORMES A ENTES DE CONTROL Subserie de valor secundario por contener informacién reportada a
organismos de control sobre temas mineros de indole nacional. Una
* Solicitud de informe por parte del ente de control Papel vez se finaliza el tiempo en Archivo Gestion, transferir original al
334.291 9 8 X archivo central para consulta, conservacion y administracion del
" [*Informe a ente de control Papel Grupo de Servicios Administrativos. Norma que regula la produccion
y el tramite: Decreto 4134 de 2011.
* Oficio remisiorio del informe al ente de control Papel
INFORMES DE GESTION Subserie de valor secundario por contener documentos
* Solicitud informe de gestion Papel indispensables para la toma de decisiones posteriores, para la
reconstruccion histérica de la entidad y fuente de investigacion por
evidenciar la gestion de la autoridad minera en Colombia. Una vez
*Informe de gestion Papel se finaliza el tiempo en Archivo Gestion, transferir original al archivo
334.22.4 2 8 X central para consulta, conservacion y administracion del Grupo de
Servicios Administrativos. Normas que regulan la produccion y el
" — - v tramite: Decreto 4134 de 2011, Resolucién 206 de 2013.
Memorando remisorio del informe de gestion Papel




TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

coODIGO APO7-P-002-F-001/V2

.. - GRUPO DE SEGUIMIENTO Y CONTROL ZONALES: ZONA NORTE FECHA DE ACTUALIZACION 301212013
MINERIA
ENTIDAD PRODUCTORA: AGENCIA NACIONAL DE MINERIA
OFICINA PRODUCTORA RESPONSABLE: 334 GRUPO DE SEGUIMIENTO Y CONTROL ZONALES: ZONA NORTE
CODIGO SERIE / SUBSERIE DOCUMENTAL/TIPOS SOPORTE O ArchI:/iTEN/(i:gI:vo DISPOSICION FINAL PROCEDIMIENTO
DOCUMENTALES FORMATO cl CTfE|JM] S
Gestion | Central
334.24 |INSTRUMENTOS DE CONTROL
CONTROL DE CUSTODIA EXPEDIENTES MINEROS Una vez cumplido el tiempo de retencién se eliminara porque pierde
vigencia administrativa, al ser un formato de control para la gestion
de los expedientes fisicos. Transferir original al archivo central para
* Formato de Autorizacién de custodia de expediente Papel consulta, conservacion y administracién del grupo de servicios
334.24.2 2 3 X administrativos. Su eliminacion se haré conforme al procedimiento
de Eliminacion de Documentos de la Entidad. Normas que regulan
* Formato de Custodia de expediente minero Papel la produccion y el tramite: Decreto 4134 de 2011, Resolucidn 206 de

2013

CONVENCIONES: CT: Conservacion Total, E: Eliminacién, M: Medio Técnico, S: seleccion

Revis6: Grupo de Servicios Administrativos

Aprobo: Vicepresidencia Administrativa y Financiera

Nombre: Diana Carolina Alarcon Mateus

Nombre: Felipe Andrés Plazas Gomez
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TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

cODIGO APO7-P-002-F-001/V2

- GRUPO DE SEGUIMIENTO Y CONTROL ZONALES: ZONA OCCIDENTE FECHA DE ACTUALIZACION N2zt
MINERIA
ENTIDAD PRODUCTORA: AGENCIA NACIONAL DE MINERIA
OFICINA PRODUCTORA RESPONSABLE: 333 GRUPO DE SEGUIMIENTO Y CONTROL ZONALES: ZONA OCCIDENTE
CODIGO SERIE / SUBSERIE DOCUMENTALITIPOS SOPORTE O ArchliavE)TENilrc::ivo DISPOSICION FINAL PROCEDIMIENTO
DOCUMENTALES FORMATO Iy CTIE|M] S
Gestion | Central
333.16 |DERECHOS DE PETICION
*Solicitudes Papel / Serie de valor historico para investigaciones al ser respuestas a
Electronico usuarios en general asociados a lineamientos de caracter nacional
dados del ente rector de la mineria en Colombia. Una vez se finaliza
el tiempo en Archivo Gestion, transferir original al archivo central
para consulta, conservacion y administracion del Grupo de Servicios
*Respuestas Papel 1 9 X Administrativos. Normas que regulan la produccién y el tramite:
Cadigo Contencioso Administrativo, Ley 190 de 1995, Decreto 4134
de 2011, Resolucion 206 de 2013.
333.22 |INFORMES
INFORMES A ENTES DE CONTROL Subserie de valor secundario por contener informacion reportada a
organismos de control sobre temas mineros de indole nacional. Una
* Solicitud de informe por parte del ente de control Papel vez se finaliza el tiempo en Archivo Gestion, transferir original al
33392 1 9 8 X archivo central para consulta, conservacion y administracion del
" 1* Informe a ente de control Papel Grupo de Servicios Administrativos. Norma que regula la produccion
y el tramite: Decreto 4134 de 2011.
* Oficio remisiorio del informe al ente de control Papel
INFORMES DE GESTION Subserie de valor secundario por contener documentos
* Solicitud informe de gestion Papel indispensables para la toma de decisiones posteriores, para la
reconstruccion histérica de la entidad y fuente de investigacion por
evidenciar la gestion de la autoridad minera en Colombia. Una vez
*Informe de gestion Papel se finaliza el tiempo en Archivo Gestién, transferir original al archivo
333.224 2 8 X central para consulta, conservacion y administracion del Grupo de
Servicios Administrativos. Normas que regulan la produccion y el
* Memorando remisorio del informe de gestion Papel tramite: Decreto 4134 de 2011, Resolucion 206 de 2013.




TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

cODIGO APO7-P-002-F-001/V2

AGENCIA NACIOMAL DE

MINERIA

GRUPO DE SEGUIMIENTO Y CONTROL ZONALES: ZONA OCCIDENTE

30/12/12015

FECHA DE ACTUALIZACION

ENTIDAD PRODUCTORA: AGENCIA NACIONAL DE MINERIA

OFICINA PRODUCTORA RESPONSABLE: 333 GRUPO DE SEGUIMIENTO Y CONTROL ZONALES: ZONA OCCIDENTE

CODIGO SERIE / SUBSERIE DOCUMENTAL/TIPOS SOPORTE O ArchliavETENilrc::ivo DISPOSICION FINAL PROCEDIMIENTO
DOCUMENTALES FORMATO Iy CTlE|M]S
Gestion | Central
333.24 |INSTRUMENTOS DE CONTROL
CONTROL DE CUSTODIA EXPEDIENTES MINEROS Una vez cumplido el tiempo de retencién se eliminara porque pierde
vigencia administrativa, al ser un formato de control para la gestion
de los expedientes fisicos. Transferir original al archivo central para
* Formato de Autorizacién de custodia de expediente Papel consulta, conservacion y administracién del grupo de servicios
333.24.2 2 3 X administrativos. Su eliminacién se hara conforme al procedimiento
de Eliminacion de Documentos de la Entidad. Normas que regulan la
* Formato de Custodia de expediente minero Papel produccion y el tramite: Decreto 4134 de 2011, Resolucion 206 de
2013

CONVENCIONES: CT: Conservaciéon Total, E: Eliminacion, M: Medio técnico, S: seleccion

Revis6: Grupo de Servicios Administrativos

Aprobo: Vicepresidencia Administrativa y Financiera

Nombre: Diana Carolina Alarcon Mateus
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TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

cODIGO APO7-P-002-F-001/V2

. - GRUPO DE SEGUIMIENTO Y CONTROL ZONALES: ZONA CENTRO FECHA DE ACTUALIZACION 3011272015
MINERIA
ENTIDAD PRODUCTORA: AGENCIA NACIONAL DE MINERIA
OFICINA PRODUCTORA RESPONSABLE: 332 GRUPO DE SEGUIMIENTO Y CONTROL ZONALES: ZONA CENTRO
CODIGO SERIE / SUBSERIE DOCUMENTALITIPOS SOPORTE O Arch?/iTENilrc::ivo DISPOSICION FINAL PROCEDIMIENTO
DOCUMENTALES FORMATO Iy CTIE|M] S
Gestion | Central
332.16 |DERECHOS DE PETICION
*Solicitudes Papel / Serie de valor historico para investigaciones al ser respuestas a
Electronico usuarios en general asociados a lineamientos de caracter nacional
dados del ente rector de la mineria en Colombia. Una vez se finaliza
el tiempo en Archivo Gestion, transferir original al archivo central
para consulta, conservacion y administracion del Grupo de Servicios
1 9 X Administrativos. Normas que regulan la produccién y el tramite:
*Respuestas Papel o . s
Cadigo Contencioso Administrativo, Ley 190 de 1995, Decreto 4134
de 2011, Resolucion 206 de 2013.
332.22 |INFORMES
INFORMES A ENTES DE CONTROL Subserie de valor secundario por contener informacion reportada a
organismos de control sobre temas mineros de indole nacional. Una
* Solicitud de informe por parte del ente de control Papel vez se finaliza el tiempo en Archivo Gestion, transferir original al
33292 1 9 8 X archivo central para consulta, conservacion y administracion del
" 1* Informe a ente de control Papel Grupo de Servicios Administrativos. Norma que regula la produccion
y el tramite: Decreto 4134 de 2011.
* Oficio remisiorio del informe al ente de control Papel
INFORMES DE GESTION Subserie de valor secundario por contener documentos
* Solicitud informe de gestion Papel indispensables para la toma de decisiones posteriores, para la
reconstruccion histérica de la entidad y fuente de investigacion por
evidenciar la gestion de la autoridad minera en Colombia. Una vez
*Informe de gestion Papel se finaliza el tiempo en Archivo Gestién, transferir original al archivo
332224 2 8 X central para consulta, conservacion y administracion del Grupo de
Servicios Administrativos. Normas que regulan la produccion y el
* Memorando remisorio del informe de gestion Papel tramite: Decreto 4134 de 2011, Resolucion 206 de 2013.




TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

cODIGO APO7-P-002-F-001/V2

AGENCIA NACIOMAL DE

MINERIA

GRUPO DE SEGUIMIENTO Y CONTROL ZONALES: ZONA CENTRO

FECHA DE ACTUALIZACION 30/12/12015

ENTIDAD PRODUCTORA: AGENCIA NACIONAL DE MINERIA

OFICINA PRODUCTORA RESPONSABLE: 332 GRUPO DE SEGUIMIENTO Y CONTROL ZONALES: ZONA CENTRO

CODIGO SERIE / SUBSERIE DOCUMENTAL/TIPOS SOPORTE O Arch?/iTENilrc::ivo DISPOSICION FINAL PROCEDIMIENTO
DOCUMENTALES FORMATO Iy CTlE|M]S
Gestion | Central
332.24 |INSTRUMENTOS DE CONTROL
CONTROL DE CUSTODIA EXPEDIENTES MINEROS Una vez cumplido el tiempo de retencién se eliminara porque pierde
vigencia administrativa, al ser un formato de control para la gestion
de los expedientes fisicos. Transferir original al archivo central para
* Formato de Autorizacion de custodia de expediente Papel consulta, conservacion y administracion del grupo de servicios
332.24.9 2 3 X administrativos. Su eliminacion se haré conforme al procedimiento
de Eliminacion de Documentos de la Entidad. Normas que regulan la
* Formato de Custodia de expediente minero Papel ggt?d?’uccién y el tramite: Decreto 4134 de 2011, Resolucion 206 de

CONVENCIONES: CT: Conservacion Total, E: Eliminacion, M: Medio técnico, S: Seleccion

Revis6: Grupo de Servicios Administrativos

Aprobo: Vicepresidencia Administrativa y Financiera

Nombre: Diana Carolina Alarcon Mateus
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TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL cODIGO APQ7-P-002-F-001/V2
‘ ; GRUPO Y DE SEGURIDAD Y SALVAMENTO MINERO FECHA DE ACTUALIZACION 307122015
MINERIA
ENTIDAD PRODUCTORA: AGENCIA NACIONAL DE MINERIA
OFICINA PRODUCTORA RESPONSABLE: 341 GRUPO DE SEGURIDAD Y SALVAMENTO MINERO
CODIGO SERIE / SUBSERIE DOCUMENTAL/TIPOS SOPORTE O Archli?/iTENilrg:ivo DISPOSICION FINAL PROCEDIMIENTO
DOCUMENTALES FORMATO ol CTlE|M]S
Gestion | Central
341.16 |DERECHOS DE PETICION
*Solicitudes Papel / Serie de valor historico para investigaciones al ser respuestas a
Electronico usuarios en general asociados a lineamientos de caracter nacional
dados del ente rector de la mineria en Colombia. Una vez se finaliza
el tiempo en Archivo Gestion, transferir original al archivo central
para consulta, conservacion y administracion del Grupo de Servicios
"Respuestas Papel 1 9 X Administrativos. Normas que regulan la produccién y el tramite:
Caodigo Contencioso Administrativo, Ley 190 de 1995, Decreto 4134
de 2011, Resolucion 206 de 2013.
341.36 |PROGRAMAS
PROGRAMAS DE CAPACITACION DE SALVAMENTO Una vez cumplidos los tiempos de retencion en el archivo gestién se
MINERO hara transferencia para seleccion sistematica del 10% anual de las
* Programa de capacitacion de salvamento minero Papel capacitaciones como fuente de informacion para socorrer en
emergencias mineras. Transferir original al archivo central para
341.36.3 — 1 9 X |consulta, conservacion y administracion del grupo de servicios
* Comunicaciones Papel administrativos. Normas que regulan la produccion y el tramite:
Decreto 4134 de 2011, Resolucion 206 de 2013.
* Informe de capacitacion Papel
PROGRAMA DE MANTENIMIENTO EQUIPOS DE Una vez cumplidos los tiempos de retencion en el archivo gestién se
SALVAMENTO MINEROS hara transferencia para seleccion sistematica de 1 por cada
* Programa de mantenimiento equipos de salvamento Papel referencia de equipo para su conservacion como fuente de
minero informacion de equipos utilizados en emergencias mineras.
341.36.4 — — 1 9 X |Transferir original al archivo central para consulta, conservacion y
* Solicitud de manteniemiento Papel e . N
administracion del grupo de servicios administrativos. Normas que
* Informe de matenimiento Papel regulan la produccion y el tramite: Decreto 4134 de 2011,
Resolucion 206 de 2013.
* Manual de procedimiento de manejo de equipos Papel




TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

coDIGO APO7-P-002-F-001/V2

$

MINERIA

GRUPO Y DE SEGURIDAD Y SALVAMENTO MINERO

30/12/12015

FECHA DE ACTUALIZACION

ENTIDAD PRODUCTORA: AGENCIA NACIONAL DE MINERIA

OFICINA PRODUCTORA RESPONSABLE: 341 GRUPO DE SEGURIDAD Y SALVAMENTO MINERO

cODIGO SERIE / SUBSERIE DOCUMENTALI/TIPOS SOPORTE O Archli?/iTENilrgl:livo DISPOSICION FINAL PROCEDIMIENTO
DOCUMENTALES FORMATO ol CTJE|IM] S
Gestion | Central
PROGRAMAS DE VISITAS TECNICAS DE SEGURIDAD Subserie misional de la entidad que contiene los expedientes de
emergencias presentadas en minas, los cuales son fuente de
* Programa de visitas técnicas de seguridad Papel informacion para investigaciones sobre la mineria en Colombia. Una
vez cumplidos los tiempos de retencion en el Archivo de Gestion y
. _ central, Transferir original al archivo central para consulta,
341365 Actas de visita Papel 1 9 X conservacion y administracion del grupo de servicios administrativos.
Normas que regulan la produccion y el tramite: Cddigo Contencioso
* Informes de visitas de seguridad Papel Administrativo, Ley 190 de 1995, Decreto 4134 de 2011, Resolucién
206 de 2013.
* Reporte de riesgos Papel
341.40 |REPORTES DE EMERGENCIAS MINERAS
* Reporte de emergencias Papel Subserie misional de la entidad que contiene los expedientes de
emergencias presentadas en minas, llos cuales son fuente de
- informacion para investigaciones sobre la mineria en Colombia. Una
* Informe de emergencia Papel . . - , -
vez cumplidos los tiempos de retencion en el Archivo de Gestion y
central, Transferir original al archivo central para consulta,
* Informe de investigacion de accidente Papel 5 5 X conservacion y administracion del grupo de servicios administrativos.
Normas que regulan la produccion y el tramite: Decreto 4134 de
2011, Resolucion 206 de 2013.
* Acta Papel

CONVENCIONES: CT: Conservacion Total, E: Eliminacidon, M: Medio Técnico, S: seleccion

Revisd: Grupo de Servicios Administrativos

Aprobhé: Vicepresidencia Administrativa y Financiera

Nombre: Diana Carolina Alarcon Mateus
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_ TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL copIGo APQ7-P-002-F-001/V2
‘ o 30/12/2015
. A GRUPO DE PROYECTOS DE INTERES NACIONAL FECHA DE ACTUALIZACION
MINERIA
: AGENCIA NACIONAL DE MINERIA
OFICINA PRODUCTORA RESPONSABLE: 350 GRUPO DE PROYECTO DE INTERES NACIONAL
DISPOSICION FINAL
CODIGO SERIE / SUBSERIE DOCUMENTAL/TIPOS SOPORTE O A hBETENiIO:. PROCEDIMIENTO
DOCUMENTALES FORMATO | A/CWO | AICNO iort e fm | s
Gestion | Central
350.16 |DERECHOS DE PETICION
*Solicitudes Papel / Serie de valor historico para investigaciones al ser respuestas a
Electronico usuarios en general asociados a lineamientos de caracter nacional
dados del ente rector de la mineria en Colombia. Una vez se finaliza
el tiempo en Archivo Gestion, transferir original al archivo central
- para consulta, conservacion y administracion del Grupo de Servicios
Respuestas Papel 1 9 X Administrativos. Normas que regulan la produccién y el tramite:
Caodigo Contencioso Administrativo, Ley 190 de 1995, Decreto 4134
de 2011, Resolucion 206 de 2013.
350.24 |(INSTRUMENTOS DE CONTROL
CONTROL DE CUSTODIA EXPEDIENTES MINEROS Una vez cumplido el tiempo de retencién se eliminara porque pierde
vigencia administrativa, al ser un formato de control para la gestion
de los expedientes fisicos. Transferir original al archivo central para
* Formato de Autorizacion de custodia de expediente Papel consulta, conservacion y administracion del grupo de servicios
350.24.2 2 3 X administrativos. Su eliminacion se haré conforme al procedimiento
de Eliminacion de Documentos de la Entidad. Normas que regulan la
*Formato de Custodia de expediente minero Papel pz)gc;%ucmon y el tramite: Decreto 4134 de 2011, Resolucion 206 de




_ TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL cODIGO APO7-P-002-F-001/V2
‘ & GRUPO DE PROYECTOS DE INTERES NACIONAL FECHA DE ACTUALIZACION 301212015
MINERIA
: AGENCIA NACIONAL DE MINERIA
OFICINA PRODUCTORA RESPONSABLE: 350 GRUPO DE PROYECTO DE INTERES NACIONAL
CODIGO SERIE / SUBSERIE DOCUMENTAL/TIPOS SOPORTE O ArchiijliTENilrgl:livo DISPOSICION FINAL PROCEDIMIENTO
DOCUMENTALES FORMATO cl CT{lE|M]S
Gestion | Central
350.44 (TITULOS MINEROS
PROYECTO DE INTERES NACIONAL Subserie misional de la entidad que contiene los expedientes de
* Concurso pblico para otorgamiento de areas Papel cada uno de los contratos mineros realizados por esta modalidad,
*Evaluacion propuestas de contrato concesion minera Papel los cu,ales son fuente de informacion para investigaciones SObF? la
*Contrato o subcontrato de operacion minera Papel mineria en Colombia. Se Q|gltgllza .ejn fase de Archivo qe Gestion los
*AUlorizacion de operaciones Gonjunias Pape] gxped|entes en etgypa de flsca||;a0|on Y, ung' vez cumpllldosllqs
tiempos de retencion en el Archivo de Gestion Transferir original al
"Seguimiento a obligaciones del titulo minero Papel archivo central para consulta, conservacion y administracion del
*Licencia, permiso o autorizacion ambiental Papel grupo de servicios administrativos. Normas que regulan la
*Solicitud de autorizacion de uso de explosivos Papel produccion y el tramite: Decreto 4134 de 2011, Resolucion 206 de
*Inspecciones de campo Papel 2013, Codigo de minas, Decretos reglamentarios.
*Evaluacion de PTO - PTI Papel
*Embarques Papel
*Formato basico minero Papel
*Liquidacion y recaudo de canon superficiario Papel
*Liquidacion y recaudo de regalias Papel
*Adicion de mineral Papel
*Modificacion de Etapas contractuales Papel
*Modificacion por prorroga del titulo Papel
*Modificacion por cesidn de derechos Papel
*Modificacion por derecho de preferencia Papel
*Modificacion por subrogacion de derechos Papel
35044.10 *Modificacion por cesién de area Papel L 9 X X
*Modificacion por integracion de areas Papel
*Modificacion por renuncia parcial de area Papel
*Modificacion por renuncia parcial de titulares Papel
*Prenda minera Papel
*Pago de Multas Papel
*Poéliza Papel
*Amparo Administrativo Papel
*Atencion a emergencias mineras Papel
*Notificacion de actos administrativos Papel
*PQRS de titulos mineros Papel




_ TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL cODIGO APQ7-P-002-F-001/V2
& & GRUPO DE PROYECTOS DE INTERES NACIONAL FECHA DE ACTUALIZACION 301212015
MINERIA
: AGENCIA NACIONAL DE MINERIA
OFICINA PRODUCTORA RESPONSABLE: 350 GRUPO DE PROYECTO DE INTERES NACIONAL
CODIGO SERIE / SUBSERIE DOCUMENTAL/TIPOS SOPORTE O ArchiijliTENilrg:ivo DISPOSICION FINAL PROCEDIMIENTO
DOCUMENTALES FORMATO cl CT{lE|M]S
Gestion | Central
*Recurso de reposicion Papel
*Revocatoria Papel
*Silencio Administrativo Positivo Papel
*Renuncia Papel
*Suspension de obligaciones Papel
*Terminacién contrato concesion minera Papel
*Reversion gratuita de bienes Papel
* Solicitud autorizacién temporal Papel
* Modificacion por prorroga de autorizacion temporal Papel

CONVENCIONES: CT: Conservacion Total, E: Eliminacion, M: Medio técnco, S: seleccion

Revis6: Grupo de Servicios Administrativos

Aprobd: Vicepresidencia Administrativa y Financiera

Nombre: Diana Carolina Alarcon Mateus

Nombre: Felipe Andrés Plazas Gémez
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AGEMCIA MACIOMAL DE

MINERIA

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

cODIGO APO7-P-002-F-001/V2

VICEPRESIDENCIA DE PROMOCION Y FOMENTO

FECHA DE ACTUALIZACION 30/12/2015

ENTIDAD PRODUCTORA: AGENCIA NACIONAL DE MINERIA

OFICINA PRODUCTORA RESPONSABLE: 400 VICEPRESIDENCIA DE PROMOCION Y FOMENTO

cODIGO SERIE / SUBSERIE DOCUMENTAL/TIPOS SOPORTE O ArchRiTENilrgl:livo DISPOSICION FINAL PROCEDIMIENTO
DOCUMENTALES FORMATO . CT|E| M| S
Gestion | Central
400.16 |DERECHOS DE PETICION
*Solicitudes Papel / Serie de valor historico para investigaciones al ser respuestas a
Electrénico usuarios en general asociados a lineamientos de caracter nacional
dados del ente rector de la mineria en Colombia. Una vez se finaliza
el tiempo en Archivo Gestion, transferir original al archivo central para
consulta, conservacion y administracion del Grupo de Servicios
* L J X Administrativos. Normas que regulan la produccion y el tramite:
Respuestas Papel
Cadigo Contencioso Administrativo, Ley 190 de 1995, Decreto 4134
de 2011, Resolucion 206 de 2013.
400.22 |[INFORMES
INFORMES A ENTES DE CONTROL Subserie de valor secundario por contener informacion reportada a
— - organismos de control sobre temas mineros de indole nacional. Una
Solicitud de informe por parte del ente de control Papel - . . ] S
vez se finaliza el tiempo en Archivo Gestion, transferir original al
archivo central para consulta, conservacion y administracion del
400221 I+ Informe a ente de control Papel 2 8 X Grupo de Servicios Administrativos. Norma que regula la produccion
y el trémite: Decreto 4134 de 2011.
* Oficio remisiorio del informe al ente de control Papel
INFORMES DE GESTION Subserie de valor secundario por contener documentos
* Solicitud informe de gestién Papel indispensables para la toma de decisiones posteriores, para la
reconstruccion historica de la entidad y fuente de investigacion por
evidenciar la gestion de la autoridad minera en Colombia. Una vez
400.22.4 * Informe de gestion Papel ) 8 X se finaliza el tiempo en Archivo Gestion, transferir original al archivo
= central para consulta, conservacion y administracion del Grupo de
Servicios Administrativos. Normas que regulan la produccion y el
* Memorando remisorio del informe de gestion Papel tramite: Decreto 4134 de 2011, Resolucion 206 de 2013.

CONVENCIONES: CT: Conservacion Total E: Eliminacién, M: Medio Técnico, S: seleccion

Revis6: Grupo de Servicios Administrativos

Aprobé: Vicepresidencia Administrativa y Financiera

Nombre: Diana Carolina Alarcon Mateus

Nombre: Felipe Andrés Plazas Gémez

Firma:
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TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

CODIGO APQ7-P-002-F-001/V2

¢

ABENEIA MACIDMAL DF

MINERIA

GRUPO DE FOMENTO

FECHA DE ACTUALIZACION 30/12/2015

ENTIDAD PRODUCTORA : AGENCIA NACIONAL DE MINERIA

OFICINA PRODUCTORA RESPONSABLE: 411 GRUPO DE FOMENTO

CODIGO SERIE/SUBSERIE DOCUMENTAL/TIPOS SOPORTE O Arch'iaviTENilrS:ivo DISPOSICION FINAL PROCEDIMIENTO
DOCUMENTALES FORMATO .. CT|IE| M| S
Gestion | Central
411.2 |ACTAS

ACTAS DE ASISTENCIA TECNICA GESTION Subserie de valor secundario por contener documentos

AMBIENTAL indispensables para la toma de decisiones posteriores, para la

*Mesas de trabajo Papel reconstruccion histérica de la entidad y fuente de investigacion por

*Acta de asistencia técnica de gestion ambiental Papel evidenciar la gestion de la autoridad minera en Colombia, temas

*Recurso hidrico — POMCAS Papel relacionados con derechos humanos y ambientales. Una vez

41124 ["Principio de Colaboracion Papel ) 5 X cumplidos los tiempos de retencion en el Archivo de Gestion y en el
- - — Archivo Central, Transferir original al archivo central para consulta,

"Zonas Excluibles de Mineria Papel conservacion y administracion del grupo de servicios administrativos.

*Corporaciones Autonomas Regionales Papel Normas que regulan la produccion y el tramite: Resolucién 206 de

*Agenda Minero Ambiental Papel 2013.

*Reglamentaciones Papel

*Politicas Sectoriales Papel

ACTAS DE ASISTENCIA TECNICA GESTION SOCIAL Subserie de valor secundario por contener documentos
indispensables para la toma de decisiones posteriores, para la
reconstruccion histérica de la entidad y fuente de investigacion por

* Convocatorias de comunidades Papel evidenciar la gestion de la autoridad minera en Colombia, temas
relacionados con derechos humanos y comunidades. Una vez
cumplidos los tiempos de retencién en el Archivo de Gestidn y en el

* Mesas de trabajo Papel Archivo Central, Transferir original al archivo central para consulta,

41122 2 9 X conservacion y administracion del grupo de servicios administrativos.

Normas que regulan la produccién y el tramite: Resolucion 206 de

* Acta de asistencia técnica gestion social Papel 2013.

* Reglamentaciones Papel




4 TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL CODIGO APO7-P-002-F-001/V2
D, L GRUPO DE FOMENTO FECHA DE ACTUALIZACION 30/12/2015
MINERIA
ENTIDAD PRODUCTORA : AGENCIA NACIONAL DE MINERIA
OFICINA PRODUCTORA RESPONSABLE: 411 GRUPO DE FOMENTO
CODIGO SERIE/SUBSERIE DOCUMENTAL/TIPOS SOPORTE O Arch?/iTENiLSITivo DISPOSICION FINAL PROCEDIMIENTO
DOCUMENTALES FORMATO .. CT|IE| M| S
Gestion | Central
41116 |DERECHOS DE PETICION
*Solicitudes Papel / Serie de valor historico para investigaciones al ser respuestas a
Electronico usuarios en general asociados a lineamientos de caracter nacional
dados del ente rector de la mineria en Colombia. Una vez se finaliza
el tiempo en Archivo Gestion, transferir original al archivo central
para consulta, conservacion y administracion del Grupo de Servicios
1 9 X Administrativos. Normas que regulan la produccién y el tramite:
*Respuestas Papel . . L
Codigo Contencioso Administrativo, Ley 190 de 1995, Decreto 4134
de 2011, Resolucion 206 de 2013.
411.18 |ESTUDIO DE AREAS DE RESERVA ESPECIAL
* Estudio de areas de reserva especial Papel Subserie de valor secundario por contener documentos
indispensables para la toma de decisiones posteriores, para la
reconstruccion histérica de la entidad y fuente de investigacion por
* Solicitud o formato de inicio Papel evidenciar la gestion de la autoridad minera en Colombia. Una vez
" — cumplidos los tiempos de retencion en el Archivo de Gestion y
Requerimientos Papel central, Transferir original al archivo central para consulta,
* Acto Administrativo de rechazo o defimitacion y Papel 1 2 X X conservacion y administracion Qz?l grupo c'ie .se.rvicfiols administraltivos.
declaracion Normas que regulan la produccién y el tramite: Codigo Contencioso
Administrativo, Ley 190 de 1995, Resolucién 206 de 2013, Cadigo
* Estudios geoldgico mineros Papel de Minas articulo 31, Resolucion 205 de 2013, Resolucion 698 de
* Comunicaciones Papel 2013,
* Informes de visitas Papel
411.22 |INFORMES
INFORMES A ENTES DE CONTROL Subserie de valor secundario por contener informacion reportada a
organismos de control sobre temas mineros de indole nacional. Una
* Solicitud de informe por parte del ente de control Papel vez se finaliza el tiempo en Archivo Gestion, transferir original al
archivo central para consulta, conservacion y administracion del
411.22.1 2 8 X e L -
Grupo de Servicios Administrativos. Norma que regula la produccion
" Informe a ente de control Papel y el tramite: Decreto 4134 de 2011.
* Oficio remisiorio del informe al ente de control Papel




TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

CODIGO APQ7-P-002-F-001/V2

¢

ABENEIA MACIDMAL DF

MINERIA

GRUPO DE FOMENTO

FECHA DE ACTUALIZACION 30/12/2015

ENTIDAD PRODUCTORA : AGENCIA NACIONAL DE MINERIA

OFICINA PRODUCTORA RESPONSABLE: 411 GRUPO DE FOMENTO

CODIGO SERIE/SUBSERIE DOCUMENTAL/TIPOS SOPORTE O Arch?/iTENiLSITivo DISPOSICION FINAL PROCEDIMIENTO
DOCUMENTALES FORMATO .. CT|IE| M| S
Gestion | Central
INFORMES DE GESTION Subserie de valor secundario por contener documentos
* Solicitud informe de gestion Papel indispensabll'es p.arz'al !a toma de dgcisiones posteri.ores, parq !a
reconstruccion histérica de la entidad y fuente de investigacion por
evidenciar la gestion de la autoridad minera en Colombia. Una vez
* Informe de gestion Papel se finaliza el tiempo en Archivo Gestion, transferir original al archivo
41224 2 8 X central para consulta, conservacién y administracion del Grupo de
“Memorando remisorio del informe de gestion Papel Servicios Administrativos. Normas que regulan la produccién y el
tramite: Decreto 4134 de 2011, Resolucién 206 de 2013.
41135 |PROCESOS DE DECLARACIONES MINERAS CON COMUNIDADES ETNICAS
PROCESOS DE DECLARACIONES ZONAS MINERAS Subserie de valor secundario por contener documentos
COMUNIDADES MIXTAS indispensables para la toma de decisiones posteriores, para la
*Solicitud o formato de inicio Papel reconstruccion historica de la entidad y fuente de investigacion por
evidenciar la gestion de la autoridad minera en Colombia, temas
relacionados con derechos humanos y comunidades étnicas. Una
* Comunicaciones Papel vez cumplidos los tiempos de retencion en el Archivo de Gestion y
411.35.1 1 9 X central, Transferir original al archivo central para consulta,
- conservacion y administracion del grupo de servicios administrativos.
Informes Papel Normas que regulan la produccion y el tramite: Resolucion 206 de
2013, Ley 685 de 2001 Capitulo XIV.
* Acto Administrativo de rechazo o delimitacién y Papel
declaracion




TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

CODIGO APQ7-P-002-F-001/V2

¢

ABENEIA MACIDMAL DF

MINERIA

GRUPO DE FOMENTO

FECHA DE ACTUALIZACION 30/12/2015

ENTIDAD PRODUCTORA : AGENCIA NACIONAL DE MINERIA

OFICINA PRODUCTORA RESPONSABLE: 411 GRUPO DE FOMENTO

CODIGO SERIE/SUBSERIE DOCUMENTAL/TIPOS SOPORTE O Archl;/iTENiLngivo DISPOSICION FINAL PROCEDIMIENTO
DOCUMENTALES FORMATO .. CT|IE| M| S
Gestion | Central
PROCESOS DE DECLARACIONES ZONAS MINERAS Subserie de valor secundario por contener documentos
COMUNIDADES NEGRAS indispensables para la toma de decisiones posteriores, para la
* Solicitud o formato de inicio Papel reconstruccion histérica de la entidad y fuente de investigacion por
evidenciar la gestion de la autoridad minera en Colombia, temas
relacionados con derechos humanos y comunidades étnicas. Una
* Comunicaciones Papel vez cumplidos los tiempos de retencion en el Archivo de Gestion y
411.35.2 1 9 X central, Transferir original al archivo central para consulta,
" conservacion y administracion del grupo de servicios administrativos.
Informes Papel . — L
Normas que regulan la produccion y el tramite: Resolucién 206 de
2013, Ley 685 de 2001 Capitulo XIV.
* Acto Administrativo de rechazo o delimitacion y Papel
declaracion
PROCESOS DE DECLARACIONES ZONAS MINERAS Subserie de valor secundario por contener documentos
INDIGENAS indispensables para la toma de decisiones posteriores, para la
*Solicitud o formato de inicio Papel reconstruccion histérica de la entidad y fuente de investigacion por
evidenciar la gestion de la autoridad minera en Colombia, temas
relacionados con derechos humanos y comunidades étnicas. Una
* Comunicaciones Papel vez cumplidos los tiempos de retencion en el Archivo de Gestion y
411.35.3 1 9 X central, Transferir original al archivo central para consulta,
n conservacion y administracion del grupo de servicios administrativos.
Informes Papel Normas que regulan la produccién y el tramite: Resolucion 206 de
2013, Ley 685 de 2001 Capitulo XIV.
* Acto Administrativo de rechazo o delimitacion y Papel
declaracion

CONVENCIONES: CT: Conservacion Total, E: Eliminacién, M: Medio Técnico, S: seleccion

Reviso: Grupo de Servicios Administrativos

Aprobo: Vicepresidencia Administrativa y Financiera

Nombre: Diana Carolina Alarcén Mateus

Nombre: Felipe Andrés Plazas Gomez
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AGEMEIA HACIONAL DF

MINERIA

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

CODIGO APQO7-P-002-F-001/V2

GRUPO DE PROMOCION

30/12/2015

FECHA DE ACTUALIZACION

ENTIDAD PRODUCTORA: AGENCIA NACIONAL DE MINERIA

OFICINA PRODUCTORA RESPONSABLE: 421 GRUPO DE PROMOCION

CODIGO SERIE / SUBSERIE DOCUMENTAL/TIPOS SOPORTE O Archli?/iTENiIrg:ivo DISPOSICION FINAL OBSERVACIONES
DOCUMENTALES FORMATO L CT|E| M| S
Gestion | Central
42116 |DERECHOS DE PETICION
*Solicitudes Papel / Serie de valor histérico para investigaciones al ser respuestas a
Electrénico usuarios en general asociados a lineamientos de caracter nacional
dados del ente rector de la mineria en Colombia. Una vez se finaliza
el tiempo en Archivo Gestién, transferir original al archivo central para
consulta, conservacion y administracion del Grupo de Servicios
*Respuestas Papel 1 9 X Administrativos. Normas que regulan la produccion y el tramite:
Codigo Contencioso Administrativo, Ley 190 de 1995, Decreto 4134
de 2011, Resolucién 206 de 2013.
421.35 |PROCESOS DE AREAS ESTRATEGICAS MINERAS
PROCESOS DE SELECCION AREA OBJETIVA Subserie de valor secundario por contener documentos
* Conceptos legales Papel indispensables para la toma de decisiones posteriores, para la
reconstruccion histérica de la entidad y fuente de investigacion por
- — evidenciar la gestion de la autoridad minera en Colombia. Una vez
* Fichas Tecnicas Papel cumplidos los tiempos de retencion en el Archivo de Gestion y
421.35.1 2 8 X central, Transferir original al archivo central para consulta,
* Estudios Técnicos Papel conservacion y administracion del grupo de servicios administrativos.
Normas que regulan la produccién y el tramite: Cédigo Contencioso
Administrativo, Decreto 4134 de 2011, Resolucién 206 de 2013.
*Actos Administrativos Papel
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TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

CODIGO APQO7-P-002-F-001/V2

A

EiA MACIONAL OF

NERIA

GRUPO DE PROMOCION

30/12/2015

FECHA DE ACTUALIZACION

ENTIDAD PRODUCTORA: AGENCIA NACIONAL DE MINERIA

OFICINA PRODUCTORA RESPONSABLE: 421 GRUPO DE PROMOCION

CODIGO SERIE / SUBSERIE DOCUMENTAL/TIPOS SOPORTE O Archli?/iTENilrg:ivo DISPOSICION FINAL OBSERVACIONES
DOCUMENTALES FORMATO L CT|E| M| S
Gestion | Central
PROCESOS DELIMITACION DE AREAS Subserie de valor secundario por contener documentos
* Conceptos legales Papel indispensables para la toma de decisiones posteriores, para la
reconstruccion historica de la entidad y fuente de investigacion por
- — evidenciar la gestion de la autoridad minera en Colombia. Una vez
* Fichas Tecnicas Papel cumplidos los tiempos de retencion en el Archivo de Gestion y
42135.2 2 8 X central, Transferir original al archivo central para consulta,
* Estudios Técnicos Papel conservacion y administracion del grupo de servicios administrativos.
Normas que regulan la produccion y el tramite: Codigo Contencioso
Administrativo, Decreto 4134 de 2011, Resolucién 206 de 2013.
*Actos Administrativos Papel
PROCESOS GESTION DE AREAS ESTRATEGICAS Subserie de valor secundario por contener documentos
MINERAS - AEMS indispensables para la toma de decisiones posteriores, para la
* Conceptos legales Papel reconstruccion histérica de la entidad y fuente de investigacion por
evidenciar la gestion de la autoridad minera en Colombia. Una vez
- — cumplidos los tiempos de retencion en el Archivo de Gestién y
* Fichas Técnicas Papel central, Transferir original al archivo central para consulta,
421.35.3 2 8 X conservacion y administracion del grupo de servicios administrativos.
* Estudios Técnicos Papel Normas que regulan la produccion y el tramite: Codigo Contencioso
Administrativo, Decreto 4134 de 2011, Resolucion 206 de 2013.
*Actos Administrativos Papel
421.37 |PROMOCION
PROMOCION A EVENTOS Subserie de valor secundario por contener documentos
* Cartillas Papel indispensables para la toma de decisiones posteriores, para la
reconstruccion historica de la entidad y fuente de investigacion por
evidenciar la gestion de la promocion minera en Colombia. Una vez
* Folletos Papel cumplidos los tiempos de retencion en el Archivo de Gestion y
421.371 2 8 X central, Transferir original al archivo central para consulta,
* Brochures Papel conservacion y administracion del grupo de servicios administrativos.
Normas que regulan la produccién y el tramite: Cédigo Contencioso
Administrativo, Decreto 4134 de 2011, Resolucién 206 de 2013.
* Disefios Papel




TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL coDIGO APOQ7-P-002-F-001/V2
‘ ) 3 30/12/2015
.4 GRUPO DE PROMOCION FECHA DE ACTUALIZACION
MINERIA
ENTIDAD PRODUCTORA: AGENCIA NACIONAL DE MINERIA
OFICINA PRODUCTORA RESPONSABLE: 421 GRUPO DE PROMOCION
DISPOSICION FINAL
CODIGO SERIE / SUBSERIE DOCUMENTAL/TIPOS SOPORTE O A hBETENiIO: OBSERVACIONES
DOCUMENTALES FORMATO | A/CMNVO | Ao dop| g |y | s
Gestion | Central
PROMOCION DE ATENCION A INVERSIONISTA Subserie de valor secundario por contener documentos
indispensables para la toma de decisiones posteriores, para la
* Cartillas Papel reconstruccion historica de la entidad y fuente de investigacion por
evidenciar la gestion de la promocion minera en Colombia. Transferir
" original al archivo central para consulta, conservacion y
Follet Papel
421372 | FONEIOS ape 2 8 X administracion del grupo de servicios administrativos. Normas que
" Brochures Pand] regulan la produccion y el tramite: Codigo Contencioso
P Administrativo, Decreto 4134 de 2011, Resolucion 206 de 2013.
* Disefios Papel
PROMOCION DE EXPLOTACION Y EXPLORACION Subserie de valor secundario por contener documentos
MINERA indispensables para la toma de decisiones posteriores, para la
* Cartillas Papel reconstruccion historica de la entidad y fuente de investigacion por
evidenciar la gestion de la promocion minera en Colombia. Transferir
*Folletos Papel ongme?l al alr’chwo central para cqn§ulta, cqn;ervapmn y
421.37.3 2 8 X administracion del grupo de servicios administrativos. Normas que
“Broch Banl regulan la produccion y el tramite: Cédigo Contencioso
rochures ape Administrativo, Decreto 4134 de 2011, Resolucion 206 de 2013.
* Disefios Papel

CONVENCIONES: CT: Conservacion Total, E: Eliminacion, M: Medio Técnico, S: seleccién

Revisd: Grupo de Servicios Administrativos

Aprobo: Vicepresidencia Administrativa y Financiera

Nombre: Diana Carolina Alarcon Mateus

Nombre: Felipe Andrés Plazas Gémez
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i TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL copIGo APO7-P-002-F-001/V2
R (A VICEPRESIDENCIA ADMINISTRATIVA Y FINANCIERA FECHA DE ACTUALIZACION 30122015
MINERIA
ENTIDAD PRODUCTORA: AGENCIA NACIONAL DE MINERIA
OFICINA PRODUCTORA RESPONSABLE: 500 VICEPRESIDENCIA ADMINISTRATIVA Y FINANCIERA
CODIGO SERIE / SUBSERIE DOCUMENTALITIPOS SOPORTE O Archli?vETENilrc::ivo DISPOSICION FINAL PROCEDIMIENTO
DOCUMENTALES FORMATO Iy CT|E| M| S
Gestion | Central
500.2 |[ACTAS
ACTAS DE CONSEJO DIRECTIVO Subserie de valor secundario por contener documentos
* Orden del dia Papel indispensables para la toma de decisiones posteriores, para la
reconstruccion histdrica de la entidad y fuente de investigacion por
evidenciar los temas mineros de alto nivel en Colombia. Una vez se
* Acta de consejo directivo Papel finaliza el tiempo en Archivo Gestion, transferir original al archivo
500.2.18 2 5 X X central para consulta, conservacion y administracion del Grupo de
Servicios Administrativos. Norma que regula la produccion y el
* Acuerdos Papel tramite: Decreto 4134 de 2011, Acuerdo 001 de 2012.
500.3 [ACTOS ADMINISTRATIVOS
RESOLUCIONES Subserie de valor secundario por contener documentos
indispensables para la toma de decisiones posteriores, para la
reconstruccion histdrica de la entidad. Se digitaliza por parte de esta
Vicepresidencia y una vez cumplidos los tiempos de retencion en el
Archivo de Gestidn y en el Archivo Central, Transferir original al
50031 Resoluciones Papel 1 9 X X archivo central para consulta, conservacion y administracion del
grupo de servicios administrativos. Normas que regulan la
produccion y el tramite: Decreto 4134 de 2011
5009 |CIRCULARES
CIRCULARES DISPOSITIVAS Subserie de valor secundario por contener documentos
indispensables para la toma de decisiones posteriores, para la
reconstruccion histérica de la entidad. Se digitaliza por parte de esta
Vicepresidencia y una vez cumplidos los tiempos de retencion en el
Archivo de Gestion y en el Archivo Central, Transferir original al
50091 5 circulares dispositivas Papel / L 19 X X archivo central para consulta, conservacion y administracion del
Electronico grupo de servicios administrativos. Normas que regulan la
produccidn y el tramite: Decreto 4134 de 2011.




i TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL coDIGO APQ7-P-002-F-001/V2
R (A VICEPRESIDENCIA ADMINISTRATIVA Y FINANCIERA FECHA DE ACTUALIZACION 30122015
MINERIA
ENTIDAD PRODUCTORA: AGENCIA NACIONAL DE MINERIA
OFICINA PRODUCTORA RESPONSABLE: 500 VICEPRESIDENCIA ADMINISTRATIVA Y FINANCIERA
CODIGO SERIE / SUBSERIE DOCUMENTALITIPOS SOPORTE O Archli?vE)TENilrc::ivo DISPOSICION FINAL PROCEDIMIENTO
DOCUMENTALES FORMATO Iy CT|E| M| S
Gestion | Central
CIRCULARES INFORMATIVAS Papel / Subserie de valor secundario por contener documentos
* circulares informativas Electronico indispensables para la toma de decisiones posteriores para la
reconstruccion histdrica de la entidad. Se digitaliza por parte de esta
Vicepresidencia, transferir original al archivo central para consulta,
conservacion y administracion del grupo de servicios administrativos
y una vez cumplidos los tiempos de retencién en el Archivo de
5009.2 1 19 X X Gestion y en el Arlchivo Central se elim?na, tqda vez gue este -
documento se utiliza como una herramienta informativa para emitir
un mensaje a los colaboradores de la institucion, sobre aspectos de
caracter netamente administrativos. Normas que regulan la
produccion y el tramite: Decreto 4134 de 2011.
500.16 |DERECHOS DE PETICION
*Solicitudes Papel / Serie de valor historico para investigaciones al ser respuestas a
Electronico usuarios en general asociados a lineamientos de caracter nacional
dados del ente rector de la mineria en Colombia. Una vez se finaliza
el tiempo en Archivo Gestion, transferir original al archivo central
1 9 X para consulta, conservacion y administracion del Grupo de Servicios
"Respuestas Papel Administrativos. Normas que regulan la produccién y el tramite:
Caodigo Contencioso Administrativo, Ley 190 de 1995, Decreto 4134
de 2011, Resolucion 206 de 2013.
500.22 [INFORMES
INFORMES A ENTES DE CONTROL Subserie de valor secundario por contener informacién reportada a
organismos de control sobre temas mineros de indole nacional. Una
* Solicitud de informe por parte del ente de control Papel vez se finaliza el tiempo en Archivo Gestion, transferir original al
archivo central para consulta, conservacion y administracion del
500.22.1 * Informe a ente de control Papel 2 8 X Grupo de Servicios Administrativos. Norma que regula la produccién
y el tramite: Decreto 4134 de 2011.
* Oficio remisiorio del informe al ente de control Papel




TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

cODIGO APO7-P-002-F-001/V2

$

AGEMCIA MACION,

MINERIA

VICEPRESIDENCIA ADMINISTRATIVA'Y FINANCIERA

30/12/12015

FECHA DE ACTUALIZACION

ENTIDAD PRODUCTORA: AGENCIA NACIONAL DE MINERIA

OFICINA PRODUCTORA RESPONSABLE: 500 VICEPRESIDENCIA ADMINISTRATIVA Y FINANCIERA

CODIGO SERIE / SUBSERIE DOCUMENTAL/TIPOS SOPORTE O ArchliavETENilrc::ivo DISPOSICION FINAL PROCEDIMIENTO
DOCUMENTALES FORMATO Iy CTIE| M| S
Gestion | Central
INFORMES DE GESTION Subserie de valor secundario por contener documentos
* Solicitud informe de gestion Papel indispensables para la toma de decisiones posteriores, para la
reconstruccion histdrica de la entidad y fuente de investigacion por
evidenciar la gestion de la autoridad minera en Colombia. Una vez
*Informe de gestion Papel se finaliza el tiempo en Archivo Gestién, transferir original al archivo
500.22.4 2 8 X central para consulta, conservacion y administracion del Grupo de
Servicios Administrativos. Normas que regulan la produccion y el
tramite: Decreto 4134 de 2011, Resolucion 206 de 2013.
* Memorando remisorio del informe de gestion Papel

CONVENCIONES: CT: Conservacion Total, E: Eliminacion, M: Medio Técnico, S: seleccion

Revis6: Grupo de Servicios Administrativos

Aproba: Vicepresidencia Administrativa y Financiera

Nombre: Diana Carolina Alarcon Mateus
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Firma:
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TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

cODIGO|APO7-P-002-F-001/V2

GRUPO DE CONTRATACION

FECHA DE ACTUALIZACION| 30/12/2015

ENTIDAD PRODUCTORA: AGENCIA NACIONAL DE MINERIA

OFICINA PRODUCTORA RESPONSABLE: 510 GRUPO DE CONTRATACION

CODIGO SERIE / SUBSERIE DOCUMENTAL/TIPOS SOPORTE O Archl;/iTENiLSITivo DISPOSICION FINAL PROCEDIMIENTO
DOCUMENTALES FORMATO .. CT|IE| M| S
Gestion | Central
510.2 |ACTAS
ACTAS DE COMITE DE PROCESOS DE Subserie de valor secundario por contener documentos
CONTRATACION indispensables para la toma de decisiones posteriores, para la
reconstruccion histdrica de la entidad. Se digitaliza por parte de esta
Vicepresidencia y una vez cumplidos los tiempos de retencion en el
Archivo de Gestidn y en el Archivo Central, Transferir original al
510.2.12 — - 5 10 X X archivo central para consulta, conservacion y administracion del
" Actas de comité de contratacion Papel grupo de servicios administrativos. Norma que regula la produccion y
el tramite: Decreto 4134 de 2011, Comité esta regulado por
Resolucion 226 de 2012.
510.7 |CERTIFICACIONES
CERTIFICACIONES CONTRACTUALES Subserie de apoyo a la gestion, la cual una vez finalizado el tiempo
de retencion, transferir original al archivo central para consulta,
conservacion y administracion del grupo de servicios administrativos.
51071 —— 3 2 X Se debe eliminar conforme al procedimiento de Eliminacion de
certificaciones contractuales Papel Documentos.Ley 80 de 1993, Ley 1150 de 2007 y Decretos
reglamentarios.
510.11 [CONCEPTOS
CONCEPTOS CONTRACTUALES Una vez cumplidos los tiempos de retencion en el Archivo de Gestion
y en el Archivo Central, anualmente se seleccionaraUN 10% de
aquellos que se dieron para los tramites y gestion de la entidad
*Solicitud Papel como autoridad minera en materia contractual. TTransferir original al
510.11.2 3 7 X |archivo central para consulta, conservacion y administracion del
grupo de servicios administrativos. Norma que regula la produccién y
*Concepto contractual Papel el tramite: Decreto 4134 de 2011, Resolucién 206 de 2013, Art. 21.




TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL CcODIGO|APO7-P-002-F-001/V2
. S GRUPO DE CONTRATACION FECHA DE ACTUALIZACION| 30112/2015
MINERIA
ENTIDAD PRODUCTORA: AGENCIA NACIONAL DE MINERIA
OFICINA PRODUCTORA RESPONSABLE: 510 GRUPO DE CONTRATACION
CODIGO SERIE / SUBSERIE DOCUMENTAL/TIPOS SOPORTE O Archl;/iTENiL(::ivo DISPOSICION FINAL PROCEDIMIENTO
DOCUMENTALES FORMATO .. CT|IE| M| S
Gestion | Central
510.14 |CONTRATOS
CONTRATOS DE ARRENDAMIENTO Papel Subserie de un afio en Archivo de Gestion y nueve en Archivo
* Estudio previo. Papel Central, de la cual se debe seleccionar un 10% de los contratos
* Analisis del sector economico y de los oferentes. Papel asociados a temas misionales. y el resto se elimina, conforme al
* Estudio de mercado. Papel procedimiento de Eliminacion de Docgmentos. Ley 80 de 1993, Ley
= - — 1150 de 2007 y Decretos reglamentarios.
* Certificado de disponibilidad presupuestal. Papel
* Ficha técnica. Papel
* Matriz de riesgos. Papel
* Justificacion de contratacion directa. Papel
* Acta de diligencia de cierre del proceso. Papel
* Informe de evaluacion y habilitacion de las propuestas.  |Papel
* Observaciones de los oferentes sobre la evaluacion. Papel
* Respuesta a observaciones de los oferentes sobre la eval|Papel
* Informe de evaluacion y habilitacion definitiva de las propul|Papel
* Acta de audiencia de adjudicacion. Papel
* Acto administrativo de declaracion de desierto. Papel
* Contrato. Papel
* Registro presupuestal. Papel
* Garantia Unica y/o de responsabilidad civil extracontractualPapel
* Acta de aprobacion de la garantia. Papel
* Acta de inicio. Papel
* Otrosi 0 modificaciones al contrato. Papel
* Informes de supervision. Papel
* Acta de liquidacion. Papel
* Minima cuantia. Papel
510.14.1 |* Estudio previo. Papel 1 19 X
* Analisis del sector economico y de los oferentes. Papel
* Estudio de mercado Papel
* Certificado de disponibilidad presupuestal. Papel
* Ficha técnica Papel
* Matriz de riesgos Papel
* Invitacién publica. Papel




TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

cODIGO|APO7-P-002-F-001/V2

. GRUPO DE CONTRATACION FECHA DE ACTUALIZACION] 0112/2015
MINERIA
ENTIDAD PRODUCTORA: AGENCIA NACIONAL DE MINERIA
OFICINA PRODUCTORA RESPONSABLE: 510 GRUPO DE CONTRATACION
CODIGO SERIE / SUBSERIE DOCUMENTALITIPOS SOPORTE O Archl;/iTENiL(::ivo DISPOSICION FINAL PROCEDIMIENTO
DOCUMENTALES FORMATO .. CT|E| M| S
Gestion | Central
* Observaciones a la invitacion publica Papel
* Respuesta Observaciones a la invitacion pablica Papel
* Adendas Papel
* Acta de diligencia de cierre del proceso Papel
* Informe de evaluacion y habilitacion de las propuestas  |Papel
* Observaciones de los oferentes sobre la evaluacion Papel
* Respuesta a observaciones de los oferentes sobre la evalyPapel
* Informe evaluacion y habilitacion definitiva de las propuest|{Papel
* Acta de audiencia de adjudicacion. Papel
* Acto administrativo de declaracion de desierto Papel
* Comunicacion de aceptacion del contrato Papel
* Registro presupuestal Papel
* Garantia Unica y/o de responsabilidad civil extracontractualPapel
* Acta de aprobacion de la garantia. Papel
* Acta de inicio. Papel
* Otrosi 0 modificaciones al contrato. Papel
* Informes de supervision. Papel
* Acta de liquidacion. Papel
CONTRATOS DE COMPRAVENTA Subserie de un afio en Archivo de Gestidn y nueve en Archivo
* Estudio previo. Papel Central, de la cual se debe seleccionar un 10% de los contratos
* Analisis del sector econdmico y de los oferentes. Papel asociados a temas misionales. y el resto se elimina, conforme al
* Estudio de mercado. Papel procedimie.zr)to de Elimi.nacic')n de Documentos. Normas que regulan
*Certiicado de disponibilidad presupuestal Papel la produccion y el tramlte: Ley 80 de 1993, Ley 1150 de 2007 y
Decretos reglamentarios.
* Ficha técnica. Papel
* Matriz de riesgos. Papel
* Aviso de convocatoria publica. Papel
* Proyecto de pliego de condiciones. Papel
* Observaciones al proyecto pliego de condiciones. Papel
* Respuesta a observaciones al pliego de condiciones. Papel
* Acto administrativo de apertura del proceso de contratacio|Papel
* Pliego de condiciones definitivo. Papel
* Observaciones al pliego de condiciones definitivo. Papel




AGEMCLA BMACIONAL B

MINERIA

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

cODIGO|APO7-P-002-F-001/V2

GRUPO DE CONTRATACION

FECHA DE ACTUALIZACION| 30/12/2015

ENTIDAD PRODUCTORA: AGENCIA NACIONAL DE MINERIA

OFICINA PRODUCTORA RESPONSABLE: 510 GRUPO DE CONTRATACION

CODIGO SERIE / SUBSERIE DOCUMENTAL/TIPOS SOPORTE O Arch?/iTENiLSITivo DISPOSICION FINAL PROCEDIMIENTO
DOCUMENTALES FORMATO .. CT|IE| M| S
Gestion | Central
* Respuesta a las observaciones al pliego de condiciones dqPapel
* Adendas. Papel
510.44.2 * Actas de manifestacion de interés para participar en el pro{Papel 1 19 X
* Ofertas. Papel
* Acta de diligencia de cierre del proceso. Papel
* Informe de evaluacion y habilitacion de las propuestas.  |Papel
* Observaciones de los oferentes sobre la evaluacion. Papel
* Respuesta a observaciones de los oferentes sobre la eval|Papel
* Informe de evaluacion y habilitacion definitiva de las propu|Papel
* Acta de audiencia de adjudicacién. Papel
* Acto administrativo de adjudicacion. Papel
* Acto administrativo de declaracién de desierto. Papel
* Contrato. Papel
* Registro presupuestal. Papel
* Garantia Unica y/o de responsabilidad civil extracontractualPapel
* Acta de aprobacion de la garantia. Papel
* Acta de inicio. Papel
* Otrosi 0 modificaciones al contrato. Papel
* Informes de supervision. Papel
* Acta de liquidacion. Papel
CONTRATOS DE OBRA Subserie de un afio en Archivo de Gestidn y nueve en Archivo
* Estudio previo. Papel Central, de la cual se debe seleccionar un 10% de los contratos
* Analisis del sector econdmico y de los oferentes. Papel asociacliols atemas r.nis.,iona}l'es. y el resto se elimina, conforme al
* Estudio de mercado. Papel proced|m|ejr'1to de EI!mlpamon de Documentos. Normas que regulan
— - — la produccion y el tramite: Ley 80 de 1993, Ley 1150 de 2007 y
* Certificado de disponibilidad presupuestal. Papel Decretos reglamentarios.
* Ficha técnica. Papel
* Matriz de riesgos. Papel
* Aviso de convocatoria publica. Papel
* Proyecto de pliego de condiciones. Papel
* Observaciones al proyecto pliego de condiciones. Papel
* Respuesta a observaciones al pliego de condiciones. Papel

contratacion.

Papel




AGEMCLA BMACIONAL B

MINERIA

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

cODIGO|APO7-P-002-F-001/V2

GRUPO DE CONTRATACION

FECHA DE ACTUALIZACION| 30/12/2015

ENTIDAD PRODUCTORA: AGENCIA NACIONAL DE MINERIA

OFICINA PRODUCTORA RESPONSABLE: 510 GRUPO DE CONTRATACION

CODIGO SERIE / SUBSERIE DOCUMENTAL/TIPOS SOPORTE O Archl;/iTENiLngivo DISPOSICION FINAL PROCEDIMIENTO
DOCUMENTALES FORMATO .. CT|IE| M| S
Gestion | Central
* Pliego de condiciones definitivo. Papel
* Observaciones al pliego de condiciones definitivo. Papel
definitivo. Papel
* Adendas. Papel
proceso. Papel
* Ofertas. Papel
510143 * Acta de diligencia de cierre d.?I prc')ceso. Papel 1 19 X
* Informe de evaluacién y habilitacién de las propuestas.  |Papel
* Observaciones de los oferentes sobre la evaluacion. Papel
evaluacion. Papel
propuestas. Papel
* Acta de audiencia de adjudicacion. Papel
* Acto administrativo de adjudicacion. Papel
* Acto administrativo de declaracién de desierto. Papel
* Contrato. Papel
* Registro presupuestal. Papel
extracontractual. Papel
* Acta de aprobacion de la garantia. Papel
* Acta de inicio. Papel
* Otrosi 0 modificaciones al contrato. Papel
* Informes de supervision. Papel
* Acta de liquidacion. Papel
* Acta de inicio de obra. Papel
* Acta de recibo final de la obra. Papel
* Orden de pago. Papel
* Acta de liquidacion. Papel
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cODIGO|APO7-P-002-F-001/V2

GRUPO DE CONTRATACION

FECHA DE ACTUALIZACION| 30/12/2015

ENTIDAD PRODUCTORA: AGENCIA NACIONAL DE MINERIA

OFICINA PRODUCTORA RESPONSABLE: 510 GRUPO DE CONTRATACION

CODIGO SERIE / SUBSERIE DOCUMENTAL/TIPOS SOPORTE O Arch?/iTENiingivo DISPOSICION FINAL PROCEDIMIENTO
DOCUMENTALES FORMATO L CT|IE| M| S
Gestion | Central

CONTRATOS DE PRESTACION DE SERVICIO Subserie de un afio en Archivo de Gestidn y nueve en Archivo
* Estudio previo. Papel Central, de la cual se debe seleccionar un 10% de los contratos
* Analisis del sector econémico y de los oferentes. Papel asociados a temas misionales. y el resto se elimina, conforme al
" Estudio de mercado. Papel procedimie.zr)to de Elimi.nacic')n de Documentos. Normas que regulan
~Certiicado de disponTbiidad presupUSSTaT. Panel la produccion y el tramlte: Ley 80 de 1993, Ley 1150 de 2007 y
*Ficha teonica. Papel Decretos reglamentarios.
* Matriz de riesgos. Papel
* Aviso de convocatoria publica. Papel
* Proyecto de pliego de condiciones. Papel
* Observaciones al proyecto pliego de condiciones. Papel

Papel
* Respuesta a observaciones al pliego de condiciones.
contratacion. Papel
* Pliego de condiciones definitivo. Papel
* Observaciones al pliego de condiciones definitivo. Papel
definitivo. Papel
* Adendas. Papel

510.14.4 [Proceso. Papel 1 19 X

* Ofertas. Papel
* Acta de diligencia de cierre del proceso. Papel
* Informe de evaluacion y habilitacion de las propuestas.  |Papel
* Observaciones de los oferentes sobre la evaluacion. Papel
evaluacion. Papel
propuestas. Papel
* Acta de audiencia de adjudicacion. Papel
* Acto administrativo de adjudicacion. Papel
* Acto administrativo de declaracion de desierto. Papel
* Contrato. Papel
* Registro presupuestal. Papel
extracontractual. Papel
* Acta de aprobacion de la garantia. Papel

* Acta de inicio.

Papel




TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL CcODIGO|APO7-P-002-F-001/V2
T GRUPO DE CONTRATACION FECHA DE ACTUALIZACION| 0112/2015
MINERIA
ENTIDAD PRODUCTORA: AGENCIA NACIONAL DE MINERIA
OFICINA PRODUCTORA RESPONSABLE: 510 GRUPO DE CONTRATACION
CODIGO SERIE / SUBSERIE DOCUMENTALITIPOS SOPORTE O Arch?/iTENiLSITivo DISPOSICION FINAL PROCEDIMIENTO
DOCUMENTALES FORMATO .. CT|IE| M| S
Gestion | Central
* Otrosi 0 modificaciones al contrato. Papel
* Informes de supervision. Papel
* Acta de liquidacion. Papel
CONTRATOS DE SEGUROS Subserie de un afio en Archivo de Gestion y nueve en Archivo
* Estudio previo. Papel Central, de la cual se debe seleccionar un 10% de los contratos
* Andlisis del sector econémico y de los oferentes. Papel asocia;o§ atter:asE Irlnis.iona.\I'es;jy eDI resto set eIin;\}na, conforme al |
" - procedimiento de Eliminacion de Documentos. Normas que regulan
_ Ezt;:';’ajz Z":z:s;’mbm e E:E::  produccion y e tramite: Ley 80 de 1993, Ley 1150 de 2007 y
Decretos reglamentarios.

* Ficha técnica. Papel
* Matriz de riesgos. Papel
* Aviso de convocatoria pUblica. Papel
* Proyecto de pliego de condiciones. Papel
* Observacion al proyecto de pliego de condiciones. Papel

Papel
* Respuesta a observaciones al pliego de condiciones.
* Acto administrativo de apertura del proceso de Papel
contratacion.
* Pliego de condiciones definitivo. Papel
* Observaciones al pliego de condiciones definitivo. Papel
* Adendas. Papel

510.14.5 |proceso. Papel 1 19 X

* Acta de diligencia de cierre del proceso. Papel

Papel
* Informe de evaluacién y habilitacion de las propuestas.
* Observaciones de los oferentes sobre evaluacion. Papel
* Respuesta a observaciones de los oferentes sobre la Papel
evaluacion.
* Informe de evaluacién y habilitacién definitiva de las Papel
propuestas.
* Acta de audiencia de adjudicacion. Papel
* Acto administrativo de adjudicacion. Papel

* Contrato.

Papel




AGEMCLA BMACIONAL B
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TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

cODIGO|APO7-P-002-F-001/V2

GRUPO DE CONTRATACION

FECHA DE ACTUALIZACION| 30/12/2015

ENTIDAD PRODUCTORA: AGENCIA NACIONAL DE MINERIA

OFICINA PRODUCTORA RESPONSABLE: 510 GRUPO DE CONTRATACION

CODIGO SERIE / SUBSERIE DOCUMENTALITIPOS SOPORTE O Arch?/iTENiLSITivo DISPOSICION FINAL PROCEDIMIENTO
DOCUMENTALES FORMATO .. CT|IE| M| S
Gestion | Central
* Pdliza. Papel
* Acta de aprobacién de poliza. Papel
* Acta de inicio. Papel
* Otrosi 0 modificaciones al contrato. Papel
* Informes de supervision. Papel
* Acta de liquidacion. Papel
CONTRATOS DE SUMINISTROS Subserie de un afio en Archivo de Gestidn y nueve en Archivo
* Estudio previo. Papel Central, de la cual se debe seleccionar un 10% de los contratos
* Analisis del sector econémico y de los oferentes. Papel asociados a temas misionales. y el resto se elimina, conforme al
" Estudio de mercado. Papel procedimigr)to de Elimi.nacién de Documentos. Normas que regulan
Certiicado de disponibilidad presupuestal. Papel la produccion y el tramlte: Ley 80 de 1993, Ley 1150 de 2007 y
Decretos reglamentarios.
* Ficha técnica. Papel
* Matriz de riesgos. Papel
* Aviso de convocatoria publica. Papel
* Proyecto de pliego de condiciones. Papel
* Observaciones al proyecto pliego de condiciones. Papel
* Respuesta a observaciones al pliego de condiciones. Papel
* Acto administrativo de apertura del proceso de Papel
contratacion.
* Pliego de condiciones definitivo. Papel
* Observaciones al pliego de condiciones definitivo. Papel
* Respuesta a las observaciones al pliego de condiciones ~ [Papel
definitivo.
* Adendas. Papel
* Actas de manifestacion de interés para participar enel  [Papel
proceso.
510.14.6 Ofertas, Pape] 1 19 X

* Acta de diligencia de cierre del proceso. Papel

Papel

* Informe de evaluacidn y habilitacién de las propuestas.

* Observaciones de los oferentes sobre la evaluacion.

Papel




TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL cODIGO|APO7-P-002-F-001/V2

. AN| 30/12/2015

e e
MINERIA

ENTIDAD PRODUCTORA: AGENCIA NACIONAL DE MINERIA

OFICINA PRODUCTORA RESPONSABLE: 510 GRUPO DE CONTRATACION

CODIGO SERIE / SUBSERIE DOCUMENTAL/TIPOS SOPORTE O | hBETENim:. DISPOSICION FINAL PROCEDIMIENTO
DOCUMENTALES FORMATO | Arenivo | ArCVO 1 opt gy | s
Gestion Central

* Respuesta a observaciones de los oferentes sobre la Papel

evaluacion.

* Informe de evaluacion y habilitacion definitiva de las Papel
propuestas.

* Acta de audiencia de adjudicacion. Papel
* Acto administrativo de adjudicacion. Papel
* Acto administrativo de declaracion de desierto. Papel
* Contrato. Papel
* Registro presupuestal. Papel
extracontractual. Papel
* Acta de aprobacion de la garantia. Papel
* Acta de inicio. Papel
* Otrosi 0 modificaciones al contrato. Papel
* Informes de supervision. Papel
* Acta de liquidacion. Papel

510.16 |DERECHOS DE PETICION
*Solicitudes Papel / Serie de valor historico para investigaciones al ser respuestas a

Electronico usuarios en general asociados a lineamientos de caracter nacional
dados del ente rector de la mineria en Colombia. Una vez se finaliza
el tiempo en Archivo Gestion, transferir original al archivo central
para consulta, conservacion y administracion del Grupo de Servicios
*Respuestas Papel Administrativos. Normas que regulan la produccion y el tramite:
Cadigo Contencioso Administrativo, Ley 190 de 1995, Decreto 4134
de 2011, Resolucion 206 de 2013.
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TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

cODIGO|APO7-P-002-F-001/V2

GRUPO DE CONTRATACION

FECHA DE ACTUALIZACION| 30/12/2015

ENTIDAD PRODUCTORA: AGENCIA NACIONAL DE MINERIA

OFICINA PRODUCTORA RESPONSABLE: 510 GRUPO DE CONTRATACION

CODIGO SERIE / SUBSERIE DOCUMENTAL/TIPOS SOPORTE O Archl;/iTENiLSITivo DISPOSICION FINAL PROCEDIMIENTO
DOCUMENTALES FORMATO .. CT|IE| M| S
Gestion | Central
510.22 |INFORMES
INFORMES A ENTES DE CONTROL Subserie de valor secundario por contener informacién reportada a
* Solicitud de informe por parte del ente de control Papel organismos de control sobre temas mineros de indole nacional. Una
vez se finaliza el tiempo en Archivo Gestion, transferir original al
- archivo central para consulta, conservacion y administracion del
510.22.1 | Informe & ente de control Papel 2 8 X Grupo de Servicios Administrativos. Norma que regula la produccion
y el tramite: Decreto 4134 de 2011.
* Oficio remisiorio del informe al ente de control Papel
INFORMES DE GESTION Subserie de valor secundario por contener documentos
* Solicitud informe de gestion Papel indispensables para la toma de decisiones posteriores, para la
reconstruccion histdrica de la entidad y fuente de investigacion por
evidenciar la gestion de la autoridad minera en Colombia. Una vez
510204 | Informe de gestion Papel 5 8 X se finaliza el tiempo en Archivo Gestion, transferir original al archivo
oo central para consulta, conservacion y administracion del Grupo de
Servicios Administrativos. Normas que regulan la produccion y el
* Memorando remisorio del informe de gestion Papel tramite: Decreto 4134 de 2011, Resolucion 206 de 2013.
510.32 [PLANES
PLANES ANUALES DE CONTRATACION Una vez cumplidos los tiempos de retencion en el Archivo Central se
eliminara conforme al procedimiento de Eliminacion de Documentos,
porque pierde vigencia administrativa. Normas que regulan la
510.32.2 2 8 X produccion y el trAmite: Decreto 4134 de 2011, Resolucion 206 de
* Plan anual de contratacion Papel 2013, Decreto1510 de 2013.
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GRUPO DE CONTRATACION

FECHA DE ACTUALIZACION| 30/12/2015

ENTIDAD PRODUCTORA: AGENCIA NACIONAL DE MINERIA

OFICINA PRODUCTORA RESPONSABLE: 510 GRUPO DE CONTRATACION

CODIGO SERIE / SUBSERIE DOCUMENTALITIPOS SOPORTE O Archl;/iTENiLSITivo DISPOSICION FINAL PROCEDIMIENTO
DOCUMENTALES FORMATO .. CT|IE| M| S
Gestion | Central
510.34 [PROCESOS
PROCESOS CONTRACTUALES DECLARADOS Esta documentacion no cuenta con valores secundarios que
DESIERTOS O NO ADJUDICADOS ameriten su conservacion total, ya que la serie solo goza de valores
*Memorando de solicitud de tramite Papel administrativos y juridicos. Su tramité no genera implicaciones
*Estudio de mercado Papel futurasl por lo cual cumplido el tiempo de re.t'encién trgr?sferir. 9rigina|
" . - al archivo central para consulta, conservacion y administracion del
Estudios y documentos previos Papel - L D
grupo de servicios administrativos. Se debe eliminar conforme al

"Certificado disponibilidad presupuestal Papel procedimiento de Eliminacion de Documentos.Ley 80 de 1993, Ley
*Aviso de convocatoria Papel 1150 de 2007 y Decretos reglamentarios.
*Pre*pliegos Papel
*Anexos de requerimientos técnicos Papel
*Publicaciones Secop Papel
*Observaciones a pre*pliegos o al Aviso (si aplica) Papel
*Respuesta observaciones pre*pliegos (si aplica) Papel

Papel
*Modificaciones a estudios previos definitivos (si aplica)
* Resolucion de precalificacion (si aplica) Papel
*Resolucién de apertura del proceso Papel
*Pliegos de condiciones definitivos Papel

510.34.3 [*Observaciones a pliegos definitivos (si aplica) Papel 1 19 X

*Adendas (si aplica) Papel
*Formato de recibo de propuestas Papel
*Acta de cierre del proceso Papel
*Designacion evaluadores Papel
*Propuestas Papel
*Requerimientos a los proponentes (si aplica) Papel
*Informe de verificacion de requisitos habilitantes y Papel

evaluaciones
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o AL 8 GRUPO DE CONTRATACION
MINERIA
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ENTIDAD PRODUCTORA: AGENCIA NACIONAL DE MINERIA

OFICINA PRODUCTORA RESPONSABLE: 510 GRUPO DE CONTRATACION

CODIGO SERIE / SUBSERIE DOCUMENTALITIPOS SOPORTE O Archl;/iTENiLS:ivo DISPOSICION FINAL PROCEDIMIENTO
DOCUMENTALES FORMATO ., CT|E| M| S
Gestion | Central
*Observaciones de los proponentes al informe y Papel
evaluaciones (si aplica)
*Respuestas a las observaciones de los proponentes Papel
*Acto administrativo de Adjudicacion o Declaratoria Papel
desierta
*Acta de audiencia piblica para determinacion de orden de |Papel
elegibilidad
* apertura propuesta econdmica primer elegible.
*Acto administrativo de cierre Papel

CONVENCIONES: CT: Conservacion Total, E: Eliminacion, M: Medio Técnico, S: seleccion

Revis6: Grupo de Servicios Administrativos

Aproba: Vicepresidencia Administrativa y Financiera

Nombre: Diana Carolina Alarcon Mateus

el ( .( \I. n
D ﬂ"el :‘Jﬁfﬂﬁ '|

Firma:

Nombre: Felipe Andrés Plazas Gomez

Firma: {
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TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

céDIGO APO7-P-002-F-001/V2

T ST GRUPO CONTROL INTERNO DISCIPLINARIO FECHA DE ACTUALIZACION 3011212015
MINERIA
ENTIDAD PRODUCTORA : AGENCIA NACIONAL DE MINERIA
OFICINA PRODUCTORA RESPONSABLE: 520 GRUPO CONTROL INTERNO DISCIPLINARIO
CODIGO SERIE / SUBSERIE DOCUMENTALI/TIPOS SOPORTE O ArchliavETENilrc::ivo DISPOSICION FINAL PROCEDIMIENTO
DOCUMENTALES FORMATO Iy CT|E| M| S
Gestion | Central
52016 |DERECHOS DE PETICION
*Solicitudes Papel / Serie de valor historico para investigaciones al ser respuestas a
Electronico usuarios en general asociados a lineamientos de caracter nacional

dados del ente rector de la mineria en Colombia. Una vez se finaliza
el tiempo en Archivo Gestion, transferir original al archivo central
para consulta, conservacion y administracion del Grupo de Servicios

*Respuestas Papel 1 9 X Administrativos. Normas que regulan la produccion y el tramite:
Cadigo Contencioso Administrativo, Ley 190 de 1995, Decreto 4134
de 2011, Resolucion 206 de 2013.

520.22 |(INFORMES

INFORMES DE GESTION Subserie de valor secundario por contener documentos

* Solicitud informe de gestion Papel indispensables para la toma de decisiones posteriores, para la
reconstruccion histérica de la entidad y fuente de investigacion por
evidenciar la gestion de la autoridad minera en Colombia. Una vez

* Informe de gestion Papel se finaliza el tiempo en Archivo Gestién, transferir original al archivo

520.22.4 2 8 X central para consulta, conservacion y administracién del Grupo de
Servicios Administrativos. Normas que regulan la produccion y el
— - — tramite: Decreto 4134 de 2011, Resolucién 206 de 2013.
* Memorando remisorio del informe de gestion Papel




TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL CODIGO APO7-P-002-F-001/V2
s im = GRUPO CONTROL INTERNO DISCIPLINARIO FECHA DE ACTUALIZACION 3011212015
MINERIA
ENTIDAD PRODUCTORA : AGENCIA NACIONAL DE MINERIA
OFICINA PRODUCTORA RESPONSABLE: 520 GRUPO CONTROL INTERNO DISCIPLINARIO
CODIGO SERIE / SUBSERIE DOCUMENTAL/TIPOS SOPORTE O Arch?/iTENilrc::ivo DISPOSICION FINAL PROCEDIMIENTO
DOCUMENTALES FORMATO Iy CTIE|M|S
Gestion | Central
520.34 [PROCESOS
PROCESOS DISCIPLINARIOS Subserie de un afio en Archivo de Gestidn y nueve en Archivo
*Queja Papel Central, de la cual se debe seleccionar un 10% de los procesos
*Informe Papel asociados a temas misionales. y el resto se elimina, conforme al
“Antecedentes Papel procedimiento de Eliminacion de Documentos: Normas que regulan
- — la produccion y el tramite: Decreto 4134 de 2011, Resolucidn 206 de
500,346 | Actos Administrativos Papel 1 9 % [2013, Constitucion Politica de Colombia 1991, Codigo Contencioso

"Audiencia y Fallo Proceso Verbal Papel administrativo; Decreto ley 01 de 1984 y decreto 2304 de 1989; Ley
*Oficios Papel 200 de 1995 y Ley 734 de 2002; Proceso Administrativo
*Memorandos Papel Disciplinario.
*Notificaciones Papel
*Constancia de ejecutoria Papel

CONVENCIONES: CT: Conservacion Total, E: Eliminacion, M: Medio Técnico, S: seleccion

Revisd: Grupo de Servicios Administrativos

Aprobé: Vicepresidencia Administrativa y Financiera

Nombre: Diana Carolina Alarcon Mateus

Aoy
D 1 ﬂ:el E@-‘ﬁ{a&l |

Firma:

Nombre: Felipe Andrés Plazas Gomez

Firma: {
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$

AGENCIA HACIOMAL DF

MINERIA

GRUPO RECURSOS FINANCIEROS

FECHA DE ACTUALIZACION 30/12/2015

ENTIDAD PRODUCTORA : AGENCIA NACIONAL DE MINERIA

OFICINA PRODUCTORA RESPONSABLE : 530 GRUPO RECURSOS FINANCIEROS

CODIGO SERIE / SUBSERIE DOCUMENTAL/TIPOS SOPORTE O ArchiriTENilrS:ivo DISPOSICION FINAL PROCEDIMIENTO
DOCUMENTALES FORMATO . CT(E| M| S
Gestion | Central
530.2 |[ACTAS

ACTAS DE COMITE TECNICO DE SOSTENIBILIDAD Subserie de valor secundario por contener documentos

CONTABLE Y SEGUIMIENTO A LA CARTERA indispensables para la toma de decisiones posteriores, para la
reconstruccion historica de la entidad y fuente de investigacion por

— evidenciar los temas mineros en Colombia. Una vez se finaliza el
530.2.17 |* Convocatoria Electronico ’ 8 X X tiempo en Archivo Qgstién, trgnlsferir.clmginal al archivo ceqtrgl para
" —— — consulta, conservacion y administracion del Grupo de Servicios
Actas de comité de técnico de sostenibilidad contabley  [Papel e o o

seguimiento a cartera AdmlmsFr'atwos. Normas que regulan la produccion y el tramite:
Resolucion 701 de 2015.

* Listados de asistencia Papel

530.6 |BOLETINES

BOLETIN DIARIO DE TESORERIA - ANM Subserie administrativa para la gestion de la Entidad, la cual se
elimina porque pierde vigencia administrativa una vez cumplidos los

*Libro diario de bancos Papel tiempos de retencion en el Archivo de Gestion y en el Archivo
Central. Transferir original al archivo central para consulta,

*Orden de pago presupuestal ANM Papel conservacion y administracion del grupo de servicios administrativos.

530.6.3 2 3 X Se elimina conforme al procedimiento de Eliminacion de

*Orden de pago no presupuestal ANM Papel Documentos. Norma que regula la produccion y el tramite:
Principios de contabilidad Decreto 2649 de 1993, Estatuto Tributario

*Movimientos bancos Papel Colombiano, Ley 962 de 2005 (Art.27)

*Reintegros Papel




TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

CODIGO APOQ7-P-002-F-001/V2

$

AGENCIA HACIOMAL DF

MINERIA

GRUPO RECURSOS FINANCIEROS

FECHA DE ACTUALIZACION 30/12/2015

ENTIDAD PRODUCTORA : AGENCIA NACIONAL DE MINERIA

OFICINA PRODUCTORA RESPONSABLE : 530 GRUPO RECURSOS FINANCIEROS

cODIGO SERIE / SUBSERIE DOCUMENTAL/TIPOS SOPORTE O Archii:f/iTENilrSI:livo DISPOSICION FINAL PROCEDIMIENTO
DOCUMENTALES FORMATO . CT(E| M| S
Gestion | Central
BOLETIN DIARIO DE TESORERIA - SGR Subserie administrativa para la gestion de la Entidad, la cual se
*Libro diario de bancos Papel elimina porque pierde vigencia administrativa una vez cumplidos los
tiempos de retencion en el Archivo de Gestion y en el Archivo
Central. Transferir original al archivo central para consulta,
*Orden de pago SGR Papel conservacion y administracion del grupo de servicios administrativos.
530.6.4 2 8 X Se elimina conforme al procedimiento de Eliminacion de
Movimientos bancos Papel Documentos. Norma que regula la produccion y el tramite:
Principios de contabilidad Decreto 2649 de 1993, Estatuto Tributario
Colombiano, Ley 962 de 2005 (Art.27)
*Soportes Papel
530.8 |CERTIFICADO DE DISPONIBILIDAD PRESUPUESTAL
*Solicitud de Certificado de Disponibilidad Presupuestal.  [Papel Subserie administrativa para la gestion de la Entidad, la cual se
elimina porque pierde vigencia administrativa una vez cumplidos los
tiempos de retencion en el Archivo de Gestion y en el Archivo
Central. Se elimina conforme al procedimiento de Eliminacion de
— - — 2 8 X Documentos. Norma que regula la produccién y el tramite:
"Certificado de Disponibilidad Presupuestal. Papel Principios de contabilidad Decreto 2649 de 1993, Estatuto Tributario
Colombiano, Ley 962 de 2005 (Art.27)
530.10 [COMPROBANTES CONTABLES
COMPROBANTES CONTABLES DE EGRESO Subserie administrativa para la gestion de la Entidad, la cual se
elimina porque pierde vigencia administrativa, una vez cumplidos los
tiempos de retencion en el Archivo de Gestion y en el Archivo
*Comprobante contable de egreso Papel / Central. Transferir original al archivo central para consulta,
Electrénico conservacion y administracion del grupo de servicios administrativos.
530.10.1 2 8 X Se elimina conforme al procedimiento de Eliminacion de
Documentos. Norma que regula la produccion y el tramite:
*Soportes contables Papel / P’rin.cipi(’)s.de cpnFat?iIidgd Deqeto 2649 de 1993, Ley 734 de 2002,
Electrénico cbdigo unico disciplinario. Articulos 34, 35y 48. Ley 962 de 2005.
Articulo 28.
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AGENCIA HACIOMAL DF

MINERIA

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

CODIGO APOQ7-P-002-F-001/V2

GRUPO RECURSOS FINANCIEROS

FECHA DE ACTUALIZACION 30/12/2015

ENTIDAD PRODUCTORA : AGENCIA NACIONAL DE MINERIA

OFICINA PRODUCTORA RESPONSABLE : 530 GRUPO RECURSOS FINANCIEROS

cODIGO SERIE / SUBSERIE DOCUMENTAL/TIPOS SOPORTE O ArchiiTENilrS:ivo DISPOSICION FINAL PROCEDIMIENTO
DOCUMENTALES FORMATO . CT(E| M| S
Gestion | Central

COMPROBANTES CONTABLES DE INGRESO Subserie administrativa para la gestion de la Entidad, la cual se
elimina porque pierde vigencia administrativa, una vez cumplidos los
tiempos de retencion en el Archivo de Gestion y en el Archivo

*Comprobante contable de ingreso Papel / Central. Transferir original al archivo central para consulta,

Electronico conservacion y administracién del grupo de servicios administrativos.
530.10.2 2 3 X Se elimina conforme al procedimiento de Eliminacion de

Documentos. Norma que regula la produccion y el tramite:

*Soportes contables Papel Priqcipios‘de clonFatI)ilidgd Decreto 2649 de 1993, Ley 734 de 2002,

Electronico codigo unico disciplinario. Articulos 34, 35y 48. Ley 962 de 2005.
Articulo 28.
530.12 [CONCILIACIONES BANCARIAS

*Extractos bancarios Subserie administrativa para la gestion de la Entidad, la cual se
elimina porque pierde vigencia administrativa una vez cumplidos los

*Formato de conciliacion Papel tiempos de retencion en el Archivo de Gestion y en el Archivo
Central. Transferir original al archivo central para consulta,

— conservacion y administracion del grupo de servicios administrativos.

Libro de bancos Papel 2 8 X Se elimina conforme al procedimiento de Eliminacion de

Documentos. Norma que regula la produccion y el tramite:

*Reporte Websafi Papel Principios de contabilidad Decreto 2649 de 1993, Estatuto Tributario
Colombiano, Ley 962 de 2005 (Art.27)

*Conciliacion bancaria Papel
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CODIGO SERIE / SUBSERIE DOCUMENTAL/TIPOS SOPORTE O A hBETENiIO: DISPOSICION FINAL PROCEDIMIENTO
DOCUMENTALES FORMATO | A'CWO | AICWO | op | g |y | 5
Gestion | Central
530.15 [DECLARACIONES TRIBUTARIAS
DECLARACIONES DE IMPUESTOS SOBRE LAS Papel Una vez cumplidos los tiempos de retencion en el Archivo de Gestion
VENTAS IVA y central, Transferir original al archivo central para consulta,
conservacion y administracion del grupo de servicios administrativos.
530.15.1 —— 1 9 X Norma que regula la produccién y el tramite: Principios de
* Decl b | sobre | t Papel
eciaracion bimensual Sobre 1as ventas ape contabilidad Decreto 2649 de 1993, Estatuto Tributario Colombiano,
Ley 962 de 2005 (Art.27).
DECLARACIONES DE RETENCIONES EN LA FUENTE  |Papel Una vez cumplidos los tiempos de retencién en el Archivo de Gestion
y central, Transferir original al archivo central para consulta,
conservacion y administracion del grupo de servicios administrativos.
530.15.2 — — 1 9 X Norma que regula la produccién y el tramite: Principios de
* Decl | de ret la fuente. Papel
eciaracion mensual de refencion en 1a luente ape contabilidad Decreto 2649 de 1993, Estatuto Tributario Colombiano,
Ley 962 de 2005 (Art.27).
DECLARACIONES DEL IMPUESTO AL PATRIMONIO Papel Una vez cumplidos los tiempos de retencién en el Archivo de Gestion
y central, Transferir original al archivo central para consulta,
conservacion y administracién del grupo de servicios administrativos.
530.15.3 —— — 1 9 X Norma que regula la produccién y el tramite: Principios de
* Decl d to al pat Papel
eciaracion e impuesto & patrimonio ape contabilidad Decreto 2649 de 1993, Estatuto Tributario Colombiano,
Ley 962 de 2005 (Art.27).
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Gestion | Central
530.16 |DERECHOS DE PETICION
*Solicitudes Papel / Serie de valor histérico para investigaciones al ser respuestas a
Electrénico usuarios en general asociados a lineamientos de caracter nacional

dados del ente rector de la mineria en Colombia. Una vez se finaliza
el tiempo en Archivo Gestion, transferir original al archivo central
para consulta, conservacion y administracion del Grupo de Servicios

"Respuestas Papel 1 9 X Administrativos. Normas que regulan la produccién y el tramite:
Cadigo Contencioso Administrativo, Ley 190 de 1995, Decreto 4134
de 2011, Resolucién 206 de 2013.

530.17 |ESTADOS FINANCIEROS

*Balance general Subserie administrativa para la gestion de la Entidad, la cual se
elimina porque pierde vigencia administrativa, una vez cumplidos los

*Estado de cambios en situacion fienanciera Papel tiempos de retenrlziénleln el Archivg de Gestion y en el Archivo
Central. Transferir original al archivo central para consulta,

— — - - conservacion y administracion del grupo de servicios administrativos.

"Estado de actividad economica social y ambiental Papel 5 8 X X Se elimina conforme al procedimiento de Eliminacion de
Documentos. Norma que regula la produccion y el tramite:

*Notas a los estados financieros Papel Principios de contabilidad Decreto 2649 de 1993, Estatuto Tributario
Colombiano, Ley 962 de 2005 (Art.27)

*Ajustes Papel
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Gestion | Central
530.22 [INFORMES
INFORMES A ENTES DE CONTROL Subserie de valor secundario por contener informacion reportada a
organismos de control sobre temas mineros de indole nacional. Una
* Solicitud de informe por parte del ente de control Papel vez se finaliza el tiempo en Archivo Gestion, transferir original al
530.22.1 9 8 X archivo central para consulta, conservacion y administracion del
o Grupo de Servicios Administrativos. Norma que regula la produccion
* Informe a ente de control Papel y el tramite: Decreto 4134 de 2011.
* Oficio remisiorio del informe al ente de control Papel
INFORMES DE GESTION Subserie de valor secundario por contener documentos
* Solicitud informe de gestion Papel indispensables para la toma de decisiones posteriores, para la
reconstruccion historica de la entidad y fuente de investigacion por
evidenciar la gestion de la autoridad minera en Colombia. Una vez
* Informe de gestion Papel se finaliza el tiempo en Archivo Gestion, transferir original al archivo
530.22.4 2 8 X central para consulta, conservacion y administracion del Grupo de
Servicios Administrativos. Normas que regulan la produccion y el
* Memorando remisorio del informe de gestion Papel tramite: Decreto 4134 de 2011, Resolucién 206 de 2013.
INFORME PORTAFOLIO DE INVERSIONES Subserie de valor secundario por contener informacion reportada a
organismos de control sobre temas mineros de indole nacional. Una
* Depsitos Inversiones saldos Papel vez se finaliza el tiempo en Archivo Gestion, transferir original al
archivo central para consulta, conservacion y administracion del
530226 2 8 X Grupo de Servicios Administrativos. Norma que regula la produccion
* Informe portafolio de inversiones Papel y el trémite: Decreto 4134 de 2011.
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Gestion | Central
530.26 [LIBROS CONTABLES AUXILIARES
*Acta de apertura del libro Papel / Los libros de contabilidad auxiliares contienen los registros contables
Electrénico indispensables para el control detallado de las transacciones y
operaciones de la entidad contable publica, con base en los
comprobantes de contabilidad y los documentos soporte, se elimina
porque pierde vigencia administrativa una vez cumplidos los tiempos
de retencion en el Archivo de Gestion y en el Archivo Central. Se
— — 2 8 X elimina conforme al procedimiento de Eliminacion de Documentos.
Libro contable auxiliar Papel / o . N
Electronico Norma que regula la produccion y el tramite: Principios de
contabilidad Decreto 2649 de 1993, Estatuto Tributario Colombiano,
Ley 962 de 2005 (Art.27)
530.27 [LIBROS CONTABLES PRINCIPALES
LIBRO DIARIO El libro Diario presenta en los movimientos débito y crédito de las
*Acta de apertura del libro Papel cuentas, el registro cronoldgico y preciso de las operggiones diarias
Electronico efectuadas, con base en los comprobantes de contabilidad, el cual
se elimina porque pierde vigencia administrativa, una vez cumplidos
los tiempos de retencion en el Archivo de Gestion y en el Archivo
Central. Transferir original al archivo central para consulta,
conservacion y administracion del grupo de servicios administrativos.
*Libro diario Papel / Se elimina conforme al procedimiento de Eliminacion de
530.27.1 Electronico 2 8 X Documentos. Norma que regula la produccion y el tramite:
Principios de contabilidad Decreto 2649 de 1993, Ley 734 de 2002,
codigo Unico disciplinario. Articulos 34, 35y 48. Ley 962 de 2005.
Articulo 28. Ley 962 de 2005. Resolucion 119 de 2006 y Resolucion
669 de 2008 de la Contaduria General de la Nacion
*Comprobantes de contabilidad Papel /
Electrénico
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SERIE / SUBSERIE DOCUMENTAL/TIPOS

copico DOCUMENTALES

SOPORTE O
FORMATO

RETENCION

DISPOSICION FINAL

Archivo | Archivo
Gestion | Central

CT

E

S

PROCEDIMIENTO

LIBRO MAYOR

*Acta de apertura del libro

530.27.2

Papel /
Electrénico

*Libro mayor

Papel /
Electrénico

El libro mayor contiene los saldos de las cuentas del mes anterior,
clasificados de manera nominativa segun la estructura del Catélogo
General de Cuentas; las sumas de los movimientos débito y crédito
de cada una de las cuentas del respectivo mes, que han sido
tomadas del Libro Diario; y el saldo final del mismo mes, Posee
valores de caracter funcional, sumarial y de importancia colectiva,
para la reconstruccion historica de la entidad y fuente de
investigacion por evidenciar la gestion de la autoridad minera en
Colombia. Una vez se finaliza el tiempo en Archivo Gestién,
transferir original al archivo central para consulta, conservacion y
administracion del Grupo de Servicios Administrativos. Norma que
regula la produccion y el tramite: Principios de contabilidad Decreto
2649 de 1993, Ley 734 de 2002, cddigo unico disciplinario. Articulos
34,35y 48. Ley 962 de 2005. Articulo 28. Ley 962 de 2005.
Resolucion 119 de 2006 y Resolucion 669 de 2008 de la Contaduria
General de la Nacion.

530.29 |MONETIZACIONES

* Oficio legalizacion operacion al banco.

Papel

* Formulario declaracion de cambio

Papel

* Soporte transferencia portal bancario

Papel

* Formato reunion de la monetizacion

Papel

Serie administrativa para la gestion de la Entidad, proceso mediante
el cual la ANM efectua el cambio de divisas provenientes de los
recursos de las regalias, se elimina porque pierde vigencia
administrativa una vez cumplidos los tiempos de retencién en el
Archivo de Gestion y en el Archivo Central. Se elimina conforme al
procedimiento de Eliminacién de Documentos. Norma que regula la
produccion y el tramite: Principios de contabilidad Decreto 2649 de
1993, Estatuto Tributario Colombiano, Ley 962 de 2005 (Art.27)




4 TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL CODIGO APQ7-P-002-F-001/V2
v GRUPO RECURSOS FINANCIEROS FECHA DE ACTUALIZACION 30/12/2015
MINERIA
ENTIDAD PRODUCTORA : AGENCIA NACIONAL DE MINERIA
OFICINA PRODUCTORA RESPONSABLE : 530 GRUPO RECURSOS FINANCIEROS
cODIGO SERIE / SUBSERIE DOCUMENTAL/TIPOS SOPORTE O ArchiliTENilrS:ivo DISPOSICION FINAL PROCEDIMIENTO
DOCUMENTALES FORMATO . CT(E| M| S
Gestion | Central
530.32 [PLANES
PLANES DE COMISION Papel Subserie administrativa para la gestion de la Entidad, la cual se
* Plan de comisién Papel elimina porque pierde vigencia administrativa una vez cumplidos los
tiempos de retencion en el Archivo de Gestion y en el Archivo
Central. Se elimina conforme al procedimiento de Eliminacion de
530.32.4 | Resolucion Papel 2 8 X Documentos. Norma que regula la produccion y el tramite:
Principios de contabilidad Decreto 2649 de 1993, Estatuto Tributario
Colombiano, Ley 962 de 2005 (Art.27)
* Justificacion Papel
530.39 [REGISTROS DE OPERACIONES DE CAJA MENOR
*Arqueos Papel Subserie administrativa para la gestion de la Entidad, la cual se
*Formatos Papel elimina porque pierde vigencia administrativa una vez cumplidos los
*Legalizacion anual Papel tiempos de retenrl:i()nleln el Archin de Gestion y en el Archivo
Monitoreos Papel Central. Trla'msfenr or|g|na| aI archivo central parg Fonsulta', o
- - conservacion y administracion del grupo de servicios administrativos.
Informes Web-Safi, SIIF Papel Se elimina conforme al procedimiento de Eliminacion de
“Legalizacion anual Papel Documentos. Norma que regula la produccion y el tramite: Principios
*Monitoreos Papel de contabilidad Decreto 2649 de 1993, Estatuto Tributario
* Resolucion de constitucion de caja menor. Papel Colombiano, Ley 962 de 2005 (Art.27)
* Certificado de disponibilidad presupuestal * CDP. Papel
* Certificado de apertura de cuenta bancaria. Papel 9 8 X
* Péliza para el manejo de recursos. Papel
* Comprobantes de operacion. Papel
* Facturas. Papel
* Comprobantes de gastos. Papel
* Cuentas de cobro Papel
* Resolucion de reconocimiento del gasto. Papel
* Registro de las operaciones de creacion de la Caja Menor |Papel
en el sistema SIIF.
* Registro de las operaciones de creacion de la Caja Menor |Papel
en el sistema SIIF.

CONVENCIONES: CT: Conservacion Total, E: Eliminacion, M: Medio Técnico, S: seleccion

Reviso: Grupo de Servicios Administrativos

Aprobd: Vicepresidencia Administrativa y Financiera

Nombre: Diana Carolina Alarcon Mateus

Firma:

al 8 \
Merdigesd)|

Nombre: Felipe Andrés Plazas Gomez
Firma: e '

e
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ASENCIA NACIONAL DF
MINERIA

GRUPO DE GESTION DELTALENTO HUMANO

FECHA DE ACTUALIZACION 30/12/2015

ENTIDAD PRODUCTORA : AGENCIA NACIONAL DE MINERIA

OFICINA PRODUCTORA RESPONSABLE: 540 GRUPO DE GESTION DEL TALENTO HUMANO

CODIGO SERIE / SUBSERIE DOCUMENTALITIPOS SOPORTE O Archl;/iTENiLngivo DISPOSICION FINAL PROCEDIMIENTO
DOCUMENTALES FORMATO ., CT|E| M| S
Gestion | Central
540.2 [ACTAS
ACTAS DE COMISION DE PERSONAL Subserie de valor secundario por contener documentos de toma de
decisiones de los funcionarios de la ANM. Transferir original al
* Convocatoria Papel archivo central para consulta, conservacion y administracion del
540.2.3 2 8 X grupo de servicios administrativos. Normas que regulan la
* Acta comité de comision de personal Papel produccion y el tramite: Decreto 1228 de 2005, Decreto 4134 de
* Listado de asistencia Papel 2011.
ACTAS DE COMITE DE BIENESTAR SOCIAL E Subserie de valor secundario por contener documentos de toma de
INCENTIVOS decisiones de los funcionarios de la ANM. Transferir original al
" Convocatora Papel archivo central para consulta, conservacion y administracion del
540.2.5 1 8 X grupo de servicios administrativos. Normas que regulan la
* Acta comité de bienestar social e incentivos Papel produccion y el tramite: Decreto 1567 de 1998, Decreto 4134 de
— - - 2011, Resolucién 159 de 2017.
Listado de asistencia Papel
ACTAS DE COMITE DE CONVIVENCIA Subserie de valor secundario por contener documentos de toma de
decisiones de los funcionarios de la ANM. Una vez se finaliza el
* Convocatoria Papel tiempo en Archivo Gestidn, transferir original al archivo central para
consulta, conservacion y administracion del Grupo de Servicios
AL vy ey S ——— Papel 2 8 X Administrativos. Normas que regulan la produccion y el tramite: Ley
1010 de 2006, Resolucion 2646 de 2008, Decreto 4134 de 2011,
* Listado de asistencia Papel Resolucion 262 de 2012.
ACTAS DE COMITE DE SINDICATO Subserie de valor secundario por contener documentos de toma de
- - decisiones de los funcionarios de la ANM. Transferir original al
Convocatoria Papel archivo central para consulta, conservacion y administracion del
540214 17 Acta comité de sindicato Papel 2 8 X grupo de servicios administrativos. Normas que regulan la
produccion y el tramite: Decreto 4134 de 2011
* Listado de asistencia Papel




ASENCIA NACIONAL DF
MINERIA

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

cODIGO APO7-P-002-F-001/V2

GRUPO DE GESTION DELTALENTO HUMANO

FECHA DE ACTUALIZACION 30/12/2015

ENTIDAD PRODUCTORA : AGENCIA NACIONAL DE MINERIA

OFICINA PRODUCTORA RESPONSABLE: 540 GRUPO DE GESTION DEL TALENTO HUMANO

CODIGO SERIE / SUBSERIE DOCUMENTAL/TIPOS SOPORTE O Arch';/iTENiLSITivo DISPOSICION FINAL PROCEDIMIENTO
DOCUMENTALES FORMATO L CT|IE| M| S
Gestion | Central

ACTAS DE COMITE PARITARIO DE SALUD Subserie de valor secundario por contener documentos de toma de

OCUPACIONAL (COPASO) decisiones de los funcionarios de la ANM. Transferir original al

" - archivo central para consulta, conservacion y administracion del

540.2.16 Convocatoria Papel 2 8 X grupo de servicios administrativos. Normas que regulan la

* Acta comité paritario de salud ocupaciona| Pape' prOdUCCién y el tramite: Decreto 4134 de 201 1, Resolucion 582 de
2012.

* Listado de asistencia Papel

540.16 |DERECHOS DE PETICION
*Solicitudes Papel / Serie de valor historico para investigaciones al ser respuestas a
Electronico usuarios en general asociados a lineamientos de caracter nacional

dados del ente rector de la mineria en Colombia. Una vez se finaliza
el tiempo en Archivo Gestion, transferir original al archivo central
para consulta, conservacion y administracion del Grupo de Servicios

“Respuestas Papel 1 9 X Adminisirativos. Normas que regulan Ia produccidn y el ramite:
Cadigo Contencioso Administrativo, Ley 190 de 1995, Decreto 4134
de 2011, Resolucion 206 de 2013.

540.21 [HISTORIAS LABORALES

*Acto administrativo de nombramiento o contrato de Papel Una vez cumplidos los tiempos de retencion en el Archivo de central

trabajo. se seleccionan las historias laborales cualitativa de los maximos

*Oficio de notificacion del nombramiento o contrato de Papel r(-.,\sponslables d,e la direccion y funciqnarios, de cada L~mo de los

trabajo. niveles jerarquicos que hayan cumplido mas de 20 afios en la

— — - entidad. Transferir original al archivo central para consulta,

"Oficio de aceptacion del nombramiento en el cargo o Papel conservacion y administracion del grupo de servicios administrativos.

contrato de trabajo. Norma que regula la produccién y el tramite: Estatuto del Servidor

*Documentos de identificacion. Papel Publico. Ley 190 de 1995.

*Hoja de Vida (Formato Unico Funcion Publica). Papel

*Soportes documentales de estudios y experiencia que Papel

acrediten los requisitos del cargo.

— 1 79 X

*Acta de posesion. Papel

*Certificados de antecedentes Papel

*Declaracion de Bienes y Renta Papel

*Certificado de aptitud laboral Papel




TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL
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ASENCIA NACIONAL DF
MINERIA

GRUPO DE GESTION DELTALENTO HUMANO

FECHA DE ACTUALIZACION 30/12/2015

ENTIDAD PRODUCTORA : AGENCIA NACIONAL DE MINERIA

OFICINA PRODUCTORA RESPONSABLE: 540 GRUPO DE GESTION DEL TALENTO HUMANO

CODIGO SERIE / SUBSERIE DOCUMENTALITIPOS SOPORTE O Archl;/iTENiLSITivo DISPOSICION FINAL PROCEDIMIENTO
DOCUMENTALES FORMATO .. CT|IE| M| S
Gestion | Central
*Afiliaciones a seguridad social Papel
* Registro del suministro de elementos y equipos de Papel
proteccion personal
*Evaluacion de desempefio Papel
*Acuerdos de gestion Papel
*Acto administrativo de retiro. Papel
540.22 |INFORMES
INFORMES A ENTES DE CONTROL Subserie de valor secundario por contener informacion reportada a
organismos de control sobre temas mineros de indole nacional. Una
* Solicitud de informe por parte del ente de control Papel vez se finaliza el tiempo en Archivo Gestion, transferir original al
540221 2 8 X archivo central para consulta, conservacion y administracion del
* Informe a ente de control Papel Grupo de Servicios Administrativos. Norma que regula la produccion
y el tramite: Decreto 4134 de 2011.
* Oficio remisiorio del informe al ente de control Papel
INFORMES DE GESTION Subserie de valor secundario por contener documentos
* Solicitud informe de gestion Papel indispensables para la toma de decisiones posteriores, para la
reconstruccion histérica de la entidad y fuente de investigacion por
evidenciar la gestion de la autoridad minera en Colombia. Una vez
540224 * Informe de gestion Papel 9 8 X se finaliza el tiempo en Archivo Gestion, transferir original al archivo
- central para consulta, conservacion y administracion del Grupo de
Servicios Administrativos. Normas que regulan la produccion y el
* Memorando remisorio del informe de gestion Papel tramite: Decreto 4134 de 2011, Resolucién 206 de 2013.
540.28 MANUALES
MANUALES ESPECIFICOS DE FUNCIONES, Serie de valor secundario por obtener informacion sobre estructura
REQUISITOS Y COMPETENCIAS LABORALES organica y de los funcionarios al interior de la entidad. Una vez
*Manuales especificos de funciones, requisitos y Papel finaliza el tiempo en Archivo Cen.t’ral, Trans'felzrir or'iginal al archivo
540281 competencias laborales. ] 4 X cent'rall para cgr?sultg, conservacion y administracion del'grupo de
servicios administrativos. Normas que regula la produccion y el
* Acto administrativo por el cual se adopota el Manuales  [Papel tramite: Decreto 4134 de 2011.
especificos de funciones, requisitos y competencias
laborales.
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. S GRUPO DE GESTION DELTALENTO HUMANO FECHA DE ACTUALIZACION 30/12/2015
MINERIA
ENTIDAD PRODUCTORA : AGENCIA NACIONAL DE MINERIA
OFICINA PRODUCTORA RESPONSABLE: 540 GRUPO DE GESTION DEL TALENTO HUMANO
CODIGO SERIE / SUBSERIE DOCUMENTAL/TIPOS SOPORTE O Archl;/iTENiLSITivo DISPOSICION FINAL PROCEDIMIENTO
DOCUMENTALES FORMATO .. CT|IE| M| S
Gestion | Central
540.30 [NOMINA
* Planilla de relacion de pago a funcionarios Papel Subserie administrativa para la gestion de la Entidad, Seleccionar
una muestra del 10% de produccion por cada cuatro afios (periodo
presidencial), por efectos de identificacion de rango salarial del
* Novedades Papel personal de planta y como evidencia de los cambios en formas y
1 79 X [formatos de la documentacion. Norma que regula la produccion y el
tramite: Principios de contabilidad Decreto 2649 de 1993, Estatuto
* Planilla seguridad social y soporte de la planilla Papel Tributario Colombiano, Ley 962 de 2005 (Art.27)
540.32 |PLANES
PLANESDE CAPACITACIONES Una vez cumplidos los tiempos de retencion seleccionar una muestra
aleatoria por cada 4 afios, Transferir original al archivo central para
* Plan de capacitaciones Papel consulta, conservacion y administracion del grupo de servicios
540.32.3 1 19 X' [administrativos. Norma que regula la produccion y el tramite:
* Registro de actividades de capacitacion en SGSST Papel Decreto 4134 de 2011, Resolucion 206 de 2013.
* Comunicaciones Papel
PLANES DE EMERGENCIAS Una vez cumplidos los tiempos de retencion seleccionar una muestra
aleatoria por cada 4 afios, Transferir original al archivo central para
" - consulta, conservacion y administracion del grupo de servicios
540.32.5 Plan de emergencias Papel 1 19 X |administrativos. Norma que regula la produccion y el tramite:
Decreto 4134 de 2011, Resolucion 206 de 2013.
* Comunicaciones Papel
PLANES DE SALUD OCUPACIONAL Una vez cumplidos los tiempos de retencion seleccionar una muestra
aleatoria por cada 4 afios, Transferir original al archivo central para
*Plan de salud ocupacional Papel consulta, conservacion y administracion del grupo de servicios
540.32.7 1 19 X' |administrativos. Norma que regula la produccion y el tramite:

* Comunicaciones

Papel

Decreto 4134 de 2011, Resolucion 206 de 2013.
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. S GRUPO DE GESTION DELTALENTO HUMANO FECHA DE ACTUALIZACION 30/12/2015
MINERIA
ENTIDAD PRODUCTORA : AGENCIA NACIONAL DE MINERIA
OFICINA PRODUCTORA RESPONSABLE: 540 GRUPO DE GESTION DEL TALENTO HUMANO
CODIGO SERIE / SUBSERIE DOCUMENTAL/TIPOS SOPORTE O Arch?/ETENiLSITivo DISPOSICION FINAL PROCEDIMIENTO
DOCUMENTALES FORMATO .. CT|IE| M| S
Gestion | Central
540.36 |PROGRAMAS
PROGRAMA DE BIENESTAR SOCIAL Serie de conservacion total en la que se plantean las actividades
para motivar el desempefio eficaz y el compromiso de los empleados
- - de la entidad, transferir original al archivo central para consulta,
540.36.2 " Programa de bienestar social Papel ’ 19 X conservacion y administracién del grupo de servicios administrativos.
R Norma que regula la produccion y el tramite: Decreto 1083 de 2015,
" Comunicaciones Papel Resolucion 260 del 5 de mayo de 2015.

CONVENCIONES: CT: Conservacion Total, E: Eliminacion, M: Medio Técnico, S: seleccion

Revis6: Grupo de Servicios Administrativos

Aproba: Vicepresidencia Administrativa y Financiera

Nombre: Diana Carolina Alarcon Mateus
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Firma:

Nombre: Felipe Andrés Plazas Gomez
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Firma: {
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FECHA DE ACTUALIZACION 30/12/2015
Y GRUPO DE SERVICIOS ADMNISTRATIVOS
ENTIDAD PRODUCTORA: AGENCIA NACIONAL DE MINERIA
OFICINA PRODUCTORA RESPONSABLE: 550 GRUPO DE SERVICIOS ADMINISTRATIVOS
CODIGO SERIE / SUBSERIE DOCUMENTAL/TIPOS SOPORTE O ArchliavETENilrc::ivo DISPOSICION FINAL PROCEDIMIENTO
DOCUMENTALES FORMATO Iy CT|E| M| S
Gestion | Central
550.2 [ACTAS
ACTAS COMITE DE BAJAS Papel Subserie de valor secundario por contener documentos de toma de
decisiones de los bienes muebles e inmuebles de la ANM. Una vez
se finaliza el tiempo en Archivo Gestion, transferir original al archivo
* Convocatoria Papel central para consulta, conservacién y administracion del Grupo de
Servicios Administrativos. Norma que regula la produccion y el
5502 4 2 8 X tramite: Decreto 4134 de 2011.Normas que regulan la produccién y
"7 |* Acta comité de bajas Papel el tramite: Resolucion 0099 de 2012. Norma que regula la
produccion y el tramite: Decreto 4134 de 2011, Resolucién 0769 de
2013.
* Listado de asistencia Papel
ACTAS COMITE DE SEGURIDAD VIAL Papel Subserie de valor secundario por contener documentos de toma de
decisiones de los bienes muebles e inmuebles de la ANM. Una vez
se finaliza el tiempo en Archivo Gestion, transferir original al archivo
* Convocatoria Papel central para consulta, conservacion y administracion del Grupo de
Servicios Administrativos. Norma que regula la produccion y el
550.2.12 2 8 X tramite: Decreto 4134 de 2011.Normas que regulan la produccién y
* Acta de comité de seguridad vial Papel el tramite: Resolucion 0099 de 2012. Norma que regula la
produccién y el tramite: Decreto 4134 de 2011, Resolucién 492 de
2018.
* Listado de asistencia Papel
550.13 |CONSECUTIVOS DE COMUNICACIONES OFICIALES
CONSECUTIVO DE COMUNICACIONES OFICIALES La copia de comunicaciones se encuentra en soporte digital en SGD
ENVIADAS y en el Sistema de Gestion Documental de la Entidad. transferir
—— — — — original al archivo central para consulta, conservacion y
Copia de comunicaciones oficiales Electrénico administracion del grupo de servicios administrativos. Se elimina
550.13.1 1 9 X conforme al procedimiento de Eliminacién Documental. Norma que
* Acta cierre anual de consecutivo Electronico regula la produccion y el tramite: Ley 594 de 2000, Acuerdo 060 del
2001, Decreto 4134 de 2011, Resolucién 206 de 2013.
* Listado de numeros radicados anulados Electronico
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FECHA DE ACTUALIZACION 3011212015
T GRUPO DE SERVICIOS ADMNISTRATIVOS
ENTIDAD PRODUCTORA: AGENCIA NACIONAL DE MINERIA
OFICINA PRODUCTORA RESPONSABLE: 550 GRUPO DE SERVICIOS ADMINISTRATIVOS
CODIGO SERIE / SUBSERIE DOCUMENTALITIPOS SOPORTE O Arch?/iTENilrc::ivo DISPOSICION FINAL PROCEDIMIENTO
DOCUMENTALES FORMATO Iy CT|E| M| S
Gestion | Central
CONSECUTIVO DE COMUNICACIONES OFICIALES La copia de comunicaciones se encuentra en soporte digital en SGD
RECIBIDAS y en el Sistema de Gestion Documental de la Entidad. transferir
* Acta cierre anual de consecutivo Electronico original al archivo central para consulta, conservacion y
administracion del grupo de servicios administrativos. Se elimina
550.13.2 _ — - — — 1 9 X conforme al procedimiento de Eliminacion Documental. Norma que
* Consecutivo de comunicaciones oficiales recibidas Electronico regula la produccion y el tramite: Ley 594 de 2000, Acuerdo 060 del
2001, Decreto 4134 de 2011, Resolucion 206 de 2013.
* Listado de numeros radicados anulados Electronico
550.16 |DERECHOS DE PETICION
*Solicitudes Papel / Serie de valor historico para investigaciones al ser respuestas a
Electronico usuarios en general asociados a lineamientos de caracter nacional
dados del ente rector de la mineria en Colombia. Una vez se finaliza
el tiempo en Archivo Gestion, transferir original al archivo central
para consulta, conservacion y administracion del Grupo de Servicios
"Respuestas Papel f 9 X Administrativos. Normas que regulan la produccion y el tramite:
Cadigo Contencioso Administrativo, Ley 190 de 1995, Decreto 4134
de 2011, Resolucion 206 de 2013.
550.19 |HISTORIALES DE BIENES INMUEBLES
* Escritura publica En esta serie se evidencia la gestion de los bienes inmuebles que
* Certificado de tradicion y libertad Papel posee la ANM, por lo cual su contenido informativo permite el estudio
de la memoria histdrica institucional. Transferir original al archivo
* Plano catastral Papel central para consulta, conservacion y administracion del grupo de
servicios administrativos. Cumplidos los tiempos de retencion en el
* Planos Papel Archivo Central se hara una seleccion cualitativa intrinseca de los
2 18 X [historiales que refieren a bienes inmuebles que hayan sido usados
* Impuestos Papel por la entidad por mas de 20 afios. Normas que regulan la
produccion y el tramite: Decreto 4134 de 2011, Resolucién 206 de
* Informes mantenimiento y adecuaciones Papel 2013.
* Comunicaciones Papel
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ABEMCIA MACIOMAL BF
MINERIA

GRUPO DE SERVICIOS ADMNISTRATIVOS

30/12/12015

FECHA DE ACTUALIZACION

ENTIDAD PRODUCTORA: AGENCIA NACIONAL DE MINERIA

OFICINA PRODUCTORA RESPONSABLE: 550 GRUPO DE SERVICIOS ADMINISTRATIVOS

CODIGO SERIE / SUBSERIE DOCUMENTALITIPOS SOPORTE O Archli?vETENilrc::ivo DISPOSICION FINAL PROCEDIMIENTO
DOCUMENTALES FORMATO Iy CTIE|M|S
Gestion | Central
550.20 |HISTORIALES DE VEHICULOS
* Tarjeta de propiedad Papel Serie que no tiene valores histdricos para la Entidad y se realiza la
* Impronta Papel seleccion cualitgtiva intrins.eca. qe los vehiclulos una vez el vehiculo
sea dado de baja. transferir original al archivo central para consulta,
" Seguros Papel conservacion y administracién del grupo de servicios administrativos.
* Impuestos Papel Normas que regulan la produccion y el tramite: Cddigo de Transito y
“SOAT Papel normas complementarias
* Factura de Compra Papel
* Certificacion individual de aduana para vehiculos Papel
automotores, 1 9 X
* Certificado de inscripcion ante el RUNT, Seguro Papel
Obligatorio-SOAT,
* Certificado de la Revision Tecnicomecanica y de Papel
Emisiones Contaminantes
* Reporte de comparendos, Papel
* Reporte de incidentes Papel
* Acta de adjudicacion o Remate. Papel
550.22 |(INFORMES
INFORMES DE GESTION Subserie de valor secundario por contener documentos
— — indispensables para la toma de decisiones posteriores, para la
Solicitud informe de gestion Papel reconstruccion histérica de la entidad y fuente de investigacion por
evidenciar la gestion de la autoridad minera en Colombia. Una vez
- se finaliza el tiempo en Archivo Gestién, transferir original al archivo
550.22.4 |* Informe de gestion Papel 2 8 X central para consulta, conservacion y administracion del Grupo de
Servicios Administrativos. Normas que regulan la produccion y el
tramite: Decreto 4134 de 2011, Resolucion 206 de 2013.
* Memorando remisorio del informe de gestion Papel
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GRUPO DE SERVICIOS ADMNISTRATIVOS
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FECHA DE ACTUALIZACION

ENTIDAD PRODUCTORA: AGENCIA NACIONAL DE MINERIA

OFICINA PRODUCTORA RESPONSABLE: 550 GRUPO DE SERVICIOS ADMINISTRATIVOS

SERIE / SUBSERIE DOCUMENTAL/TIPOS

cobico DOCUMENTALES

SOPORTE O
FORMATO

RETENCION

DISPOSICION FINAL

Archivo | Archivo
Gestion | Central

CT

E

S

PROCEDIMIENTO

550.23 |INSTRUMENTOS ARCHIVISTICOS

CUADROS DE CLASIFICACION DOCUMENTAL

550.23.1 5 Cuadros de clasificacion documental

Papel

Subserie de valor secundario porque refleja la jerarquizacion dada a
la documentacion que produce la entidad. Una vez se finaliza el
tiempo en Archivo Gestion, transferir original al archivo central para
consulta, conservacion y administracion del Grupo de Servicios
Administrativos,en cumplimiento de la normatividad archivistica.
Norma que regula la produccion y el tramite: Ley 594 de 2000,
Acuerdo 060 del 2001, Decreto 4134 de 2011, Resolucién 206 de
2013.

INVENTARIOS DOCUMENTALES DEL ARCHIVO
CENTRAL

550.23.2

* Inventario documental

Papel

Subserie de valor secundario que describe de manera exacta y
precisa las series o asuntos de los documentos que se encuentran
en el Archivo Central. Una vez se finaliza el tiempo en Archivo
Gestion, transferir original al archivo central para consulta,
conservacion y administracion del Grupo de Servicios
Administrativos,en cumplimiento de la normatividad archivistica.
Norma que regula la produccién y el tramite: Ley 594 de 2000,
Acuerdo 060 del 2001, Decreto 4134 de 2011, Resoluciéon 206 de
2013.

PLANES INSTITUCIONALES DE ARCHIVO

550.23.3

* Plan Institucional de Archivos - Pinar

Papel

Subserie de valor secundario que describe de manera exacta y
precisa las series 0 asuntos de los documentos que se encuentran
en el Archivo Central. Una vez se finaliza el tiempo en Archivo
Gestion, transferir original al archivo central para consulta,
conservacion y administracién del Grupo de Servicios
Administrativos,en cumplimiento de la normatividad archivistica.
Norma que regula la produccion y el trdmite: Ley 594 de 2000,
Acuerdo 060 del 2001, Decreto 4134 de 2011, Resolucion 206 de
2013.
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ABEMCIA MACIOMAL BF
MINERIA

GRUPO DE SERVICIOS ADMNISTRATIVOS

30/12/12015

FECHA DE ACTUALIZACION

ENTIDAD PRODUCTORA: AGENCIA NACIONAL DE MINERIA

OFICINA PRODUCTORA RESPONSABLE: 550 GRUPO DE SERVICIOS ADMINISTRATIVOS

CODIGO SERIE / SUBSERIE DOCUMENTALITIPOS SOPORTE O Archli?vETENilrc::ivo DISPOSICION FINAL PROCEDIMIENTO
DOCUMENTALES FORMATO Iy CT|E| M| S
Gestion | Central

PROGRAMAS DE GESTION DOCUMENTAL Subserie que permite establecer los componentes de la Gestion

Documental de la entidad. Una vez cumplido su tiempo de retencién
550.23.4 1 4 X en el Archivo Central, Transferir original al archivo central para

* Programas de Gestion Documental PGD Papel consulta, conservacion y administracion del grupo de servicios
administrativos. Norma que regula la produccion y el tramite: Ley 594
de 2000, Decreto 4134 de 2011, Resolucion 206 de 2013.

TABLAS DE CONTROL DE ACCESO Subserie de valor secundario que lista las series y subseries
documentales en el cual se identifican sus condiciones de acceso y
restriccion. Una vez se finaliza el tiempo en Archivo Gestion,
transferir original al archivo central para consulta, conservacion y
administracion del Grupo de Servicios Administrativos,en

550.23.5 | Tabia de Control do Acceso Papel 1 4 X cumplimjgnto de |f’:1 normatividad archivistica. Norma que regula la
produccion y el tramite: Ley 594 de 2000, Acuerdo 060 del 2001,
Decreto 4134 de 2011, Resolucion 206 de 2013.

TABLAS DE RETENCION DOCUMENTAL Subserie de valor secundario en la que se conservan los
documentos mediante los cuales se registra la relaboracion,

" Tablas de retencion documental. Papel actualizacion y tramite de convalidacion de las Tablas de Retencion

* Acto administrativo de aprobacion de las TRD. Papel Documental de la entidad. Una vez se finaliza el tiempo en Archivo

. o - " L Papel Gestion, transferir original al archivo central para consulta,

Comunicaciones oficiales — solicitud de convalidacion. conservacion y administracion del Grupo de Servicios
* Conceptos Técnicos. Papel Administrativos,en cumplimiento dela rl10r.matividad archivistica.
“Actas de mesa de tabajo Papel Norma que regula la produccién y el tramite: Ley 594 de 2000,
550.23.6 — 1 9 X Acuerdo 060 del 2001, Decreto 4134 de 2011, Resolucion 206 de

* Actas de Precomité Evaluador de documentos. Papel 2013

* Acta Comité Evaluador de documentos. Papel

* Certificado convalidacion de TRD. Papel

* Metodologia de implementacion. Papel

* Registro de publicacion. Papel

* Certificado de inscripcion en el Registro Unico de Series  |PaPel

Documentales
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ABEMCIA MACIOMAL BF
MINERIA

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

cODIGO APO7-P-002-F-001/V2

GRUPO DE SERVICIOS ADMNISTRATIVOS

30/12/12015

FECHA DE ACTUALIZACION

ENTIDAD PRODUCTORA: AGENCIA NACIONAL DE MINERIA

OFICINA PRODUCTORA RESPONSABLE: 550 GRUPO DE SERVICIOS ADMINISTRATIVOS

: SERIE / SUBSERIE DOCUMENTALITIPOS SOPORTE O BETENCION. DISPOSICION FINAL
CODIGO DOCUMENTALES FORMATO Archivo | Archivo crlelmls PROCEDIMIENTO
Gestion | Central
55024 |INSTRUMENTOS DE CONTROL
INSTRUMENTOS DE CONTROL DE COMUNICACIONES Las planillas fisicas de envios de la Unidad de correspondencia se
OFICIALES eliminan por perder sus valores administrativos y no tener valores
secundarios. Transferir original al archivo central para consulta y
: — — administracion del grupo de servicios administrativos.Se elimina
550,243 |  Planillas de control de comunicaciones oficiales Papel 1 4 X conforme al procedimiento de Eliminacion Documental. Norma que
regula la produccion y el tramite: Ley 594 de 2000, Acuerdo 060 del
2001, Decreto 4134 de 2011, Resolucion 206 de 2013.
550.25 |INVENTARIOS
INVENTARIOS DE ALMACEN Serie que contiene la gestion de los inventarios de elementos que
ingresan a la Entidad, la cual pierde sus valores administrativos al
* Consecutivos entradas de almacén Papel ser de actualizacion permanente. Por lo anterior, una vez cumplidos
los tiempos de retencion en el Archivo de Gestidn y en el Archivo
550.25.1 | Consecutivos salidas de almacen Papel 1 4 X Central, eliminar conforme al procedimiento de Eliminacion
- — - Documental. Norma que regula la produccion y el tramite: Decreto
Relacién de elementos de alamcén Papel 4134 de 2011, Resolucion 206 de 2013,
* Acta de entrega o traslado de elementos devolutivos Papel
INVENTARIOS DE BIENES E INMUEBLES Subserie con valores administrativos, de la cual se selecciona un
- — - - inventario de bienes muebles e inmuebles de la entidad por cada
Relacion de elementos de bienes & inmuebles Papel periodo de gobierno y el resto se elimina conforme al procedimiento
de Eliminacion Documental. Transferir original al archivo central para
— - consulta, conservacion y administracion del grupo de servicios
550.25.2 |" Baja de Inventarios Papel 3 7 X' |administrativos. Norma que regula la produccién y el tramite: Decreto
4134 de 2011, Resolucion 206 de 2013, Ley 610 de 2000, Plan
* Control individual- prestamos de equipo para uso Papel Unico de Cuentas.
temporal
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ABEMCIA MACIOMAL BF
MINERIA

GRUPO DE SERVICIOS ADMNISTRATIVOS

30/12/12015

FECHA DE ACTUALIZACION

ENTIDAD PRODUCTORA: AGENCIA NACIONAL DE MINERIA

OFICINA PRODUCTORA RESPONSABLE: 550 GRUPO DE SERVICIOS ADMINISTRATIVOS

CODIGO SERIE / SUBSERIE DOCUMENTALITIPOS SOPORTE O Archli?vETENilrc::ivo DISPOSICION FINAL PROCEDIMIENTO
DOCUMENTALES FORMATO Iy CT|E| M| S
Gestion | Central
550.32 |PLANES
PLANES DE TRANSFERENCIAS DOCUMENTALES Serie con valor histrico al contener el inventario de la
PRIMARIAS documentacion que genera y recibe las dependencias, por lo que
tiene valor histérico para reconstruccion de la Entidad. Una vez
* Solicitud de transferencia primaria Papel cumplidos los tiempos de retencion en el Archivo de Gestion y en el
Archivo Central, Transferir original al archivo central para consulta,
550329 1 4 X conservacion y administracion del grupo de servicios administrativos.
7 |* Cronograma de transferencias documentales primarias ~ |Papel Se digitaliza en Archivo de Gestion por parte de este grupo. Norma
que regula la produccion y el tramite: Ley 594 de 2000, Decreto 4134
de 2011, Resolucion 206 de 2013.
* Comunicaciones oficiales Papel
PLANES DE TRANSFERENCIAS DOCUMENTALES Serie con valor historico al contener el inventario de la
SECUNDARIAS documentacion que genera y recibe las dependencias, por lo que
*Solicitud Papel tiene \{alor histérico para reconst.ruccién dela !Entidad. Ung vez
- cumplidos los tiempos de retencién en el Archivo de Gestidn y en el
“Inventarios documentales Papel Archivo Central Transferir original al archivo central para consulta,
550.32.10 |* Actas de visita Archivo General de la Nacion Papel 1 9 X conservacion y administracion del grupo de servicios administrativos.
* Cronograma de transferencias secundarias Papel Se digitaliza en Archivo de Gestion por parte de este grupo. Norma
” - - - que regula la produccion y el tramite: Ley 594 de 2000, Decreto 4134
Inventarios documentales de transferencia secuendaria  |Papel de 2011, Resolucion 206 de 2013.
* Acta de oficializacion de transferencia secundaria Papel

CONVENCIONES: CT: Conservacion Total, E: Eliminacion, M: Medio Técnico, S: seleccion

Revisd: Grupo de Servicios Administrativos

Aprobo: Vicepresidencia Administrativa y Financiera

Nombre: Diana Carolina Alarcén Mateus

Nombre: Felipe Andrés Plazas Gomez
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34 ) GRUPO DE PLANEACION FECHA DE ACTUALIZACION | 30/12/2015
MINERIA
ENTIDAD PRODUCTORA: AGENCIA NACIONAL DE MINERIA
OFICINA PRODUCTORA RESPONSABLE: 560 GRUPO DE PLANEACION
CODIGO SERIE / SUBSERIE DOCUMENTALITIPOS SOPORTE O Archl;/iTENiLngivo DISPOSICION FINAL PROCEDIMIENTO
DOCUMENTALES FORMATO .. CT| E|M|S
Gestion | Central
560.2 |[ACTAS
ACTAS DE COMITE DE GESTION Y DESEMPENO Subserie de valor secundario por contener documentos
indispensables para la toma de decisiones posteriores, para la
* Convocatoria Papel reconstruccion histérica de la entidad y fuente de investigacion por
evidenciar los asuntos mas importantes de esta entidad revisados
ylo aprobados por la Alta Direccion. Transferir original al archivo
560.2.11 |* Acta de comité de gestion de desempefio Papel 2 8 X X centrql para "F”Ts“"?’ conservggiéq y administracion dellgrupo de .
servicios administrativos. Se digitaliza por la dependencia en Archivo
de Gestion. Norma que regula la produccién y el tramite:  Decreto
. - , 4134 de 2011, Resolucion 0769 de 2013.
* Listado de asistencia Papel
560.5 [ANTEPROYECTO DE PRESUPUESTO
o . Papel Subserie en donde se evidencia la planeacién anual del presupuesto
“Comunicaciones oficiales de todas las dependencias, por lo que tiene valores secundarios
“Registro SIIF Papel para la reconstruccion de la Entidad. Se digitaliza por la dependencia
*Documentos Ante Proyecto Papel y una vez cumplidos los tiempos de retencion en el Archivo de
*Marco de gasto mediano plazo Papel Gestion y en el Archivo Central, transferir al archivo histérico en
*Documentos de lineamiento Papel soporte digital para consulta y conservacion. Normas que regulan la
" —— : roduccion y el tramite: Decreto 4134 de 2011, Resolucién 206 de
Formulario ministerio de Hacienda Papel 2013’ Decre%o 4730 de 2005 *Art. 12.
*Informes Papel
*Registro de asistencia Papel
*POAI Papel
*Modificaciones al detalle de desagregacion presupuestal [Papel
*Acuerdos de gestion Papel 2 8 X X
*Formularios Papel
*Directrices programacion Papel
*Desagregacion presupuesto Papel
*Comunicaciones internas y externas Papel
*Planes y necesidades Papel
*Proyectos de inversion Papel




TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL cODIGO APO7-P-002-F-001/V2
34 ) GRUPO DE PLANEACION FECHA DE ACTUALIZACION | 30/12/2015
MINERIA
ENTIDAD PRODUCTORA: AGENCIA NACIONAL DE MINERIA
OFICINA PRODUCTORA RESPONSABLE: 560 GRUPO DE PLANEACION
CODIGO SERIE / SUBSERIE DOCUMENTAL/TIPOS SOPORTE O Archl;/iTENiLngivo DISPOSICION FINAL PROCEDIMIENTO
DOCUMENTALES FORMATO L CT| E|M|S
Gestion | Central
Papel
*Modificaciones y autorizaciones al presupuesto a nivel de
decreto a nivel de ley de los gastos de funcionamiento
*Modificaciones y autorizaciones al presupuesto a los Papel
gastos de inversion
560.16 |DERECHOS DE PETICION
*Solicitudes Papel / Serie de valor histdrico para investigaciones al ser respuestas a
Electronico usuarios en general asociados a lineamientos de caracter nacional
dados del ente rector de la mineria en Colombia. Una vez se finaliza
el tiempo en Archivo Gestion, transferir original al archivo central
para consulta, conservacién y administracion del Grupo de Servicios
*Respuestas Papel 1 9 X Administrativos. Normas que regulan la produccion y el tramite:
Codigo Contencioso Administrativo, Ley 190 de 1995, Decreto 4134
de 2011, Resolucién 206 de 2013.
560.22 |INFORMES
INFORMES A ENTES DE CONTROL Subserie de valor secundario por contener informacion reportada a
organismos de control sobre temas mineros de indole nacional. Una
* Solicitud de informe por parte del ente de control Papel vez se finaliza el tiempo en Archivo Gestion, transferir original al
560.22.1 9 8 X archivo central para consulta, conservacion y administracion del
" [*Informe a ente de control Papel Grupo de Servicios Administrativos. Norma que regula la produccion
y el trdmite: Decreto 4134 de 2011.
* Oficio remisiorio del informe al ente de control Papel
INFORMES DE GESTION Subserie de valor secundario por contener documentos
* Solicitud informe de gestion Papel indispensables para la toma de decisiones posteriores, para la
reconstruccion histérica de la entidad y fuente de investigacion por
evidenciar la gestion de la autoridad minera en Colombia. Una vez
560.22.4 * Informe de gestion Papel 5 8 X se finaliza el tiempo en Archivo Gestion, transferir original al archivo
oo central para consulta, conservacion y administracion del Grupo de
Servicios Administrativos. Normas que regulan la produccion y el
* Memorando remisorio del informe de gestion Papel tramite: Decreto 4134 de 2011, Resolucion 206 de 2013.
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’ TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

GRUPO DE PLANEACION

AGEMEA MACIDMAL

MINERIA

FECHA DE ACTUALIZACION | 30/12/2015

ENTIDAD PRODUCTORA: AGENCIA NACIONAL DE MINERIA

OFICINA PRODUCTORA RESPONSABLE: 560 GRUPO DE PLANEACION

DISPOSICION FINAL

CODIGO SERIE | SUBSERIE DOCUMENTALITIPOS SOPORTEO — hBETENi'OE‘_
DOCUMENTALES FORMATO | ~renvo | Archvo
Gestion | Central

CT| E|M]| S

PROCEDIMIENTO

INFORMES SISTEMA GENERAL DE REGALIAS

*Modificaciones al gasto del SGR Papel

560.22.9 *Comunicaciones internas y externas Papel 3 7
*Informes general de regalias Papel
*Registro de asistencia Papel

Subserie en donde se evidencia del presupuesto de regalias, por lo
que tiene valores secundarios para la reconstruccion de la Entidad y
de los recursos mineros en Colombia. Una vez cumplidos los
tiempos de retencion en el Archivo de Gestion y en el Archivo
Central, Transferir original al archivo central para consulta y
conservacion. Normas que regulan la produccion y el tramite:
Decreto 4134 de 2011, resolucion 206 de 2013.

560.32 [PLANES

PLANES ANUALES DE ADQUISICIONES

* Informes de seguimiento Papel

560.32.1 2 3
Papel

* Modificaciones

* Plan anual de adquisicion Papel

Subserie en donde se evidencia la planeacién anual del presupuesto
de todas las dependencias, se selecciona 1 ejemplar por cada cuatro
afios de produccion documental (periodo presidencial), el resto se
elimina conforme el procedimiento de Eliminacién de Documentos.
Transferir original al archivo central para consulta, conservacién y
administracion del grupo de servicios administrativos. Se digitaliza
por la dependencia. Normas que regulan la produccion y el tramite:
Decreto 4134 de 2011, Resolucion 206 de 2013, Decreto 1510 de
2013, Ley 42 de 1993




TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL CcODIGO APO7-P-002-F-001/V2
‘ , ' 3011212015
e GRUPO DE PLANEACION FECHA DE ACTUALIZACION
MINERIA

ENTIDAD PRODUCTORA: AGENCIA NACIONAL DE MINERIA

OFICINA PRODUCTORA RESPONSABLE: 560 GRUPO DE PLANEACION

CODIGO SERIE / SUBSERIE DOCUMENTALITIPOS SOPORTE O Archl;/iTENiLSITivo DISPOSICION FINAL PROCEDIMIENTO
DOCUMENTALES FORMATO .. CT| E|M|S
Gestion | Central
PLANES DE SISTEMAS DE GESTION Subserie en donde se evidencia el Sistema Integrado de la Entidad
* Informacion documentada del sistema integrado de Papel como metodologia organizacional de todos los proceso, por lo que
gestion. tiene valores secundarios para la reconstruccion de la Entidad. Se
" . — digitaliza por la dependencia y una vez cumplidos los tiempos de
Plan de sistemas de gestion Papel re?enciénpen el Arciivo de Geystién yenel A‘r)chivo Central,pTransferir
560328 | Manuales Papel 3 7 X original al archivo central para consulta y conservacién. Normas que
* Caracterizaciones Papel regulan la produccion y el tramite: Decreto 4134 de 2011, resolucion
*Procedimientos Papel 206 de 2013.
* Instructivos Papel
*Mapas de Procesos Papel
* Mapas de Riesgos Papel
560.38 |PROYECTOS
PROYECTOS DE INVERSION Subserie en donde se evidencia la adminsitracion del Banco de
* Estudios Papel Proyectos de la entidad, por lo que tiene valores secundarios para la
memoria histdrica misional y permite la reconstruccion de la Entidad.
* Proyecto de inversion Papel Transferir original al archivo central para consulta, conservacion y
560.38.2 [*Informes Papel 2 18 X administracion del grupo de sewicios administrativos. Normas que
regulan la produccion y el tramite: Decreto 4134 de 2011, resolucién
*Autorizaciones Papel 206 de 2013.
* Modificaciones al presupuesto Papel

CONVENCIONES: CT: Conservacion Total, E: Eliminacion, M: Medio Técnico, S: seleccion

Revisé: Grupo de Servicios Administrativos

Aprobhé: Vicepresidencia Administrativa y Financiera

Nombre: Diana Carolina Alarcén Mateus

Nombre: Felipe Andrés Plazas Gomez
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AGEMCIA NACIOMNAL DE

MINERIA

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

cODIGO APO7-P-002-F-001/V2

PUNTO DE ATENCION REGIONAL BUCARAMANGA

FECHA DE ACTUALIZACION 30/12/2015

ENTIDAD PRODUCTORA: AGENCIA NACIONAL DE MINERIA

OFICINA PRODUCTORA RESPONSABLE: 904 PUNTO DE ATENCION REGIONAL BUCARAMANGA

) SERIE / SUBSERIE DOCUMENTALTIPOS SOPORTE IIRETENCION. DISPOSICION FINAL
CODIGO DOCUMENTALES (0] Archivo | Archivo crlelmls PROCEDIMIENTO
FORMATO | Gestion | Central
904.16 |DERECHOS DE PETICION
*Solicitudes Papel / Serie de valor historico para investigaciones al ser respuestas a
Electronico usuarios en general asociados a lineamientos de caracter nacional
dados del ente rector de la mineria en Colombia. Una vez se finaliza
el tiempo en Archivo Gestion, transferir original al archivo central
para consulta, conservacion y administracion del Grupo de Servicios
“Respuesias Papel 1 9 X Administrativos. Normas que regulan Ia produccidn y el tramite:
Codigo Contencioso Administrativo, Ley 190 de 1995, Decreto 4134
de 2011, Resolucion 206 de 2013.
904.22 |INFORMES
INFORMES DE GESTION Subserie de valor secundario por contener documentos
* Solicitud informe de gestion Papel indispensables para la toma de decisiones posteriores, para la
reconstruccion histérica de la entidad y fuente de investigacion por
evidenciar la gestion de la autoridad minera en Colombia. Una vez
*Informe de gestion Papel se finaliza el tiempo en Archivo Gestién, transferir original al archivo
904.22.4 2 8 X central para consulta, conservacion y administracion del Grupo de
Servicios Administrativos. Normas que regulan la produccion y el
* Memorando remisorio del informe de gestion Papel tramite: Decreto 4134 de 2011, Resolucién 206 de 2013.
904.24 |INSTRUMENTOS DE CONTROL
INSTRUMENTOS DE CONTROL DE COMUNICACIONES Las planillas fisicas de envios de la Unidad de Correspondencia se
OFICIALES eliminan por perder sus valores administrativos y no tener valores
secundarios. Transferir original al archivo central para consulta y
administracion del grupo de servicios administrativos.Se elimina
904.24.3 - — — 1 4 X conforme al procedimiento de Eliminacion Documental. Norma que
Planillas de control de comunicaciones oficiales Papel regula la produccion y el tramite: Ley 594 de 2000, Acuerdo 060 del
2001, Decreto 4134 de 2011, Resolucién 206 de 2013.




AGEMCIA NACIOMNAL DE

MINERIA

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

cODIGO APO7-P-002-F-001/V2

PUNTO DE ATENCION REGIONAL BUCARAMANGA

FECHA DE ACTUALIZACION 30/12/2015

ENTIDAD PRODUCTORA: AGENCIA NACIONAL DE MINERIA

OFICINA PRODUCTORA RESPONSABLE: 904 PUNTO DE ATENCION REGIONAL BUCARAMANGA

] SERIE / SUBSERIE DOCUMENTAL/TIPOS SOPORTE IIRETENCION. DISPOSICION FINAL
CODIGO DOCUMENTALES (0] Archivo | Archivo crlelmls PROCEDIMIENTO
FORMATO | Gestion | Central
904.31 |NOTIFICACIONES

NOTIFICACIONES POR ESTADO La notificacién por estado corresponde a la accion de comunicar
mediante el uso de canales electrénicos a la parte interesada la
decision frente a un proceso que se desarrolla de un tramite
generado ante la ANM, que se fijara por un (1) dia en las
dependencias de la autoridad minera, se hace necesario
conservarlos totalmente para garantizar el debido proceso de cada

04311 . Ghcacon Papel/ 2 8 X expediente. Transferir original al archivo central para consulta,
Electrénico conservacion y administracion del grupo de servicios administrativos.
Normas que regulan la produccion y el tramite: Decreto 4134 de
2011, Resolucion 206 de 2013 Ley 685 de 2001, Ley 489 de 1998.
904.44 |TITULOS MINEROS

CONTRATO DE CONCESION MINERA Subserie misional de la entidad que contiene los expedientes de

*Evaluacion propuestas de contrato concesion minera Papel cada uno de los contratos mineros realizados por esta modalidad,

*Contrato 0 subcontrato de operacion minera Papel |o§ cugles son fuen.te de in.fo.rmgci()n para investiggciones sobrg la

*Autorizacion de operaciones conjuntas Papel mmer@ en Colombia. Se Q|g|tql|za .G,m fase de Archivo dle Gestion los

; — — - . expedientes en etapa de fiscalizacion y, una vez cumplidos los

Seguimiento a obligaciones del titulo minero Papel tiempos de retencion en el Archivo de Gestion Transferir original al

"Licencia, permiso o autorizacion ambiental Papel archivo central para consulta, conservacion y administracion del

*Solicitud de autorizacion de uso de explosivos Papel grupo de servicios administrativos. Normas que regulan la

*Inspecciones de campo Papel produccion y el tramite: Decreto 4134 de 2011, Resolucion 206 de

*Evaluacion de PTO - PTI Papel 2013, Cddigo de minas, Decretos reglamentarios.

*Embarques Papel

*Formato basico minero Papel

*Liquidacién y recaudo de canon superficiario Papel

*Liquidacion y recaudo de regalias Papel

*Adicion de mineral Papel

*Aumento de volumen en autorizacién temporal Papel

*Disminucion de volumen Papel

*Modificacion de Etapas contractuales Papel




AGEMCIA NACIOMNAL DE

MINERIA

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

CODIGO

APQ7-P-002-F-001/V2

PUNTO DE ATENCION REGIONAL BUCARAMANGA

FECHA DE ACTUALIZACION

30/12/2015

ENTIDAD PRODUCTORA: AGENCIA NACIONAL DE MINERIA

OFICINA PRODUCTORA RESPONSABLE: 904 PUNTO DE ATENCION REGIONAL BUCARAMANGA

SOPORTE RETENCION DISPOSICION FINAL
CODIGO SERIE/ SUBDS cI)E gllﬁnlié(:ﬁzllinEEsNTAL/TlPos (0] Archivo | Archivo crlelmls PROCEDIMIENTO
FORMATO | Gestion | Central
*Modificacion por prorroga del titulo Papel
*Modificacion por autorizacion de cesion de derechos Papel
*Modificacion por cesion de derechos Papel
904.44.1 *Modificacion por derecho de preferencia Papel f 5 X X
*Modificacion por subrogacién de derechos Papel
*Modificacion por cambio de modalidad Papel
*Modificacion por cesion de area Papel
*Modificacion por integracion de areas Papel
*Modificacion por renuncia parcial de area Papel
*Modificacion por renuncia parcial de titulares Papel
*Prenda minera Papel
*Pago de Multas Papel
*Poliza Papel
*Amparo Administrativo Papel
*Atencién a emergencias mineras Papel
*Notificacién de actos administrativos Papel
*PQRS de titulos mineros Papel
*Recurso de reposicion Papel
*Revocatoria Papel
*Silencio Administrativo Positivo Papel
*Renuncia Papel
*Suspension de obligaciones Papel
*Terminacion contrato concesion minera Papel
*Reversion gratuita de bienes Papel




AGEMCIA NACIOMNAL DE

MINERIA
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CODIGO DOCUMENTALES (0] Archivo | Archivo crlelmls PROCEDIMIENTO
FORMATO | Gestion | Central
AUTORIZACION TEMPORAL Subserie misional de la entidad que contiene los expedientes de
*Evaluacion propuestas de contrato concesion minera Papel cada uno de los contratos mineros realizados por esta modalidad,
los cuales son fuente de informacién para investigaciones sobre la
*Seguimiento a obligaciones del fitulo minero Papel minerig en Colombia. Se Qigitqliza Ign fase de Archivo dle Gestion los
P - —— . expedientes en etapa de fiscalizacion y, una vez cumplidos los
Licencia, permiso o autorizacion ambiental Papel tiempos de retencién en el Archivo de Gestion Transferir original al
*Solicitud de autorizacion de uso de explosivos Papel archivo central para consulta, conservacion y administracion del
*Inspecciones de campo Papel grupo de servicios administrativos. Normas que regulan la
*Formato basico minero Papel produccién y el tramite: Decreto 4134 de 2011, Resolucion 206 de
*Liquidacion y recaudo de regalias Papel 2013, Cddigo de minas, Decretos reglamentarios.
*Aumento de volumen en autorizacién temporal Papel
*Disminucion de volumen Papel
*Modificacion por prorroga del titulo Papel
*Modificacion por renuncia parcial de titulares Papel
*Pago de Multas Papel
*Atencion a emergencias mineras Papel
*Notificacién de actos administrativos Papel
*PQRS de titulos mineros Papel
*Recurso de reposicion Papel
*Revocatoria Papel
*Silencio Administrativo Positivo Papel
*Renuncia Papel
*Suspension de obligaciones Papel
*Terminacion contrato Papel
*Solicitud autorizacion temporal Papel
904.44.2 |*Modificacion por prorroga de autorizacion temporal Papel 1 5 X X
*Modificacion por autorizacién de cesion de derechos Papel
*Modificacion por cesion de derechos Papel
*Modificacion por derecho de preferencia Papel
*Modificacion por subrogacién de derechos Papel
*Modificacion por cambio de modalidad Papel
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*Modificacion por cesion de area Papel

*Modificacion por integracion de areas Papel

*Modificacion por renuncia parcial de area Papel

*Modificacion por renuncia parcial de titulares Papel

*Prenda minera Papel

*Pago de Multas Papel

*Péliza Papel

*Amparo Administrativo Papel

*Atencion a emergencias mineras Papel

*Notificacién de actos administrativos Papel

*PQRS de titulos mineros Papel

*Recurso de reposicion Papel

*Revocatoria Papel

*Silencio Administrativo Positivo Papel

*Renuncia Papel

*Suspension de obligaciones Papel

*Terminacion contrato concesion minera Papel

*Reversion gratuita de bienes Papel

CONTRATO DE APORTE Subserie misional de la entidad que contiene los expedientes de

*Evaluacion propuestas de contrato concesion minera Papel cada uno de los contratos mineros realizados por esta modalidad,
los cuales son fuente de informacién para investigaciones sobre la

*Contrato o subcontrato de operacion minera Papel mineri? en Colombia. Se Qigitqliza .G,m fase de Archivo dg Gestion los

*Autorizacién de operaciones conjuntas Papel gxpedlentes en etg’pa de f|scaI|z.aC|on Y ungl vez cumpllldosllcl)s
tiempos de retencién en el Archivo de Gestion Transferir original al

"Seguimiento a obligaciones del titulo minero Papel archivo central para consulta, conservacion y administracion del

*Licencia, permiso o autorizacion ambiental Papel grupo de servicios administrativos. Normas que regulan la

*Solicitud de autorizacion de uso de explosivos Papel produccion y el tramite: Decreto 4134 de 2011, Resolucion 206 de

*Inspecciones de campo Papel 2013, Cddigo de minas, Decretos reglamentarios.

*Evaluacion de PTO - PTI Papel

*Embarques Papel

*Formato basico minero Papel

*Liquidacion y recaudo de canon superficiario Papel
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*Liquidacion y recaudo de regalias Papel
*Adicién de mineral Papel
*Aumento de volumen en autorizacién temporal Papel
*Disminucion de volumen Papel
*Modificacion de Etapas contractuales Papel
*Modificacion por prorroga del titulo Papel
*Modificacion por autorizacion de cesion de derechos Papel
904.44.3 [*Modificacion por cesion de derechos Papel 1 5 X X
*Modificacion por derecho de preferencia Papel
*Modificacion por subrogacion de derechos Papel
*Modificacion por cambio de modalidad Papel
*Modificacion por cesién de area Papel
*Modificacion por integracion de areas Papel
*Modificacion por renuncia parcial de area Papel
*Modificacion por renuncia parcial de titulares Papel
*Prenda minera Papel
*Pago de Multas Papel
*Poliza Papel
*Amparo Administrativo Papel
*Atencion a emergencias mineras Papel
*Notificacién de actos administrativos Papel
*PQRS de titulos mineros Papel
*Recurso de reposicion Papel
*Revocatoria Papel
*Silencio Administrativo Positivo Papel
*Renuncia Papel
*Suspension de obligaciones Papel
*Terminacion contrato concesion minera Papel
*Reversion gratuita de bienes Papel
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CONTRATO DE EXPLORACION Y PRODUCCION (Ley Subserie misional de la entidad que contiene los expedientes de

*Evaluacion propuestas de contrato concesion minera Papel cada uno de los contratos mineros realizados por esta modalidad,

*Contrato 0 subcontrato de operacion minera Papel los cuales son fuente de informacién para investigaciones sobre la

*Autorizacion de operaciones conjuntas Papel minerig en Colombia. Se Qigitgliza Ign fase de Archivo dle Gestion los

*Seguimiento a obligaciones del titulo minero Papel gxpedlentes en etg'pa de flscallz.amon Y ungl vez Cump|I.dOS.|(I)S
tiempos de retencién en el Archivo de Gestion Transferir original al

"Licencia, permiso o autorizacion ambiental Papel archivo central para consulta, conservacion y administracién del

*Solicitud de autorizacion de uso de explosivos Papel grupo de servicios administrativos. Normas que regulan la

*Inspecciones de campo Papel produccién y el tramite: Decreto 4134 de 2011, Resolucion 206 de

*Evaluacion de PTO - PTI Papel 2013, Cddigo de minas, Decretos reglamentarios.

*Embarques Papel

*Formato basico minero Papel

*Liquidacion y recaudo de canon superficiario Papel

*Liquidacion y recaudo de regalias Papel

*Adicion de mineral Papel

*Aumento de volumen en autorizacién temporal Papel

*Disminucion de volumen Papel

*Modificacion de Etapas contractuales Papel

*Modificacion por prorroga del titulo Papel

*Modificacion por autorizacién de cesién de derechos Papel

*Modificacion por cesién de derechos Papel

904444 *Modificacion por derecho de preferencia Papel ! 5 X X

*Modificacion por subrogacién de derechos Papel

*Modificacion por cambio de modalidad Papel

*Modificacion por cesion de area Papel

*Modificacion por integracion de areas Papel

*Modificacion por renuncia parcial de area Papel

*Modificacion por renuncia parcial de titulares Papel

*Prenda minera Papel

*Pago de Multas Papel

*Pdliza Papel




AGEMCIA NACIOMNAL DE

MINERIA

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

cODIGO APO7-P-002-F-001/V2

PUNTO DE ATENCION REGIONAL BUCARAMANGA

FECHA DE ACTUALIZACION 30/12/2015

ENTIDAD PRODUCTORA: AGENCIA NACIONAL DE MINERIA
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FORMATO | Gestion | Central

*Amparo Administrativo Papel

*Atencion a emergencias mineras Papel

*Notificacién de actos administrativos Papel

*PQRS de titulos mineros Papel

*Recurso de reposicion Papel

*Revocatoria Papel

*Silencio Administrativo Positivo Papel

*Renuncia Papel

*Suspension de obligaciones Papel

*Terminacién contrato concesion minera Papel

*Reversion gratuita de bienes Papel

CONTRATO DECRETO 2655 Subserie misional de la entidad que contiene los expedientes de

*Evaluacion propuestas de contrato concesion minera Papel cada uno de los contratos mineros realizados por esta modalidad,

*Contrato 0 subcontrato de operacion minera Papel los cuales son fuente de informacién para investigaciones sobre la

*Autorizacion de operaciones conjuntas Papel mineri? en Colombia. Se Qigitqliza .G,m fase de Archivo dle Gestion los

*Seguimiento a obligaciones del titulo minero Papel gxpedlentes en etfa'pa de f|scaI|z.aC|on Y ungl vez Cumph.dOS.l(I)S
tiempos de retencién en el Archivo de Gestion Transferir original al

“Licencia, permiso 0 autorizacion ambiental Papel archivo central para consulta, conservacion y administracion del

*Solicitud de autorizacion de uso de explosivos Papel grupo de servicios administrativos. Normas que regulan la

*Inspecciones de campo Papel produccion y el tramite: Decreto 4134 de 2011, Resolucion 206 de

*Evaluacion de PTO - PTI Papel 2013, Cddigo de minas, Decretos reglamentarios.

*Embarques Papel

*Formato basico minero Papel

*Liquidacién y recaudo de canon superficiario Papel

*Liquidacion y recaudo de regalias Papel

*Adicion de mineral Papel

*Aumento de volumen en autorizacion temporal Papel

*Disminucion de volumen Papel

*Modificacion de Etapas contractuales Papel

*Modificacion por prorroga del titulo Papel
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*Modificacion por autorizacion de cesidn de derechos Papel
*Modificacion por cesidn de derechos Papel
904.44.5 *Modificacion por derecho de preferencia Papel ! 5 X X
*Modificacion por subrogacion de derechos Papel
*Modificacion por cambio de modalidad Papel
*Modificacion por cesion de area Papel
*Modificacion por integracion de areas Papel
*Modificacion por renuncia parcial de area Papel
*Modificacion por renuncia parcial de titulares Papel
*Prenda minera Papel
*Pago de Multas Papel
*Poliza Papel
*Amparo Administrativo Papel
*Atencion a emergencias mineras Papel
*Notificacién de actos administrativos Papel
*PQRS de titulos mineros Papel
*Recurso de reposicion Papel
*Revocatoria Papel
*Silencio Administrativo Positivo Papel
*Renuncia Papel
*Suspension de obligaciones Papel
*Terminacion contrato concesion minera Papel
*Reversion gratuita de bienes Papel
LICENCIA DE EXPLORACION Subserie misional de la entidad que contiene los expedientes de
*Evaluacion propuestas de contrato concesion minera Papel cada uno de los contratos mineros realizados por esta modalidad,
*Contrato o subcontrato de operacion minera Papel los cuales son fuente de informacién para investigaciones sobre la
*Autorizacion de operaciones conjuntas Papel minerig en Colombia. Se Qigitqliza .G,m fase de Archivo d'e Gestion los
*Seguimiento a obligaciones del titulo minero Papel gxpedlentes o etg,pa de f|scaI|;aC|on Y, un.a, vez cumpllldos'lclns
tiempos de retencion en el Archivo de Gestion Transferir original al
“Licencia, permiso o autorizacion ambiental Papel archivo central para consulta, conservacién y administracion del
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*Solicitud de autorizacion de uso de explosivos Papel grupo de servicios administrativos. Normas due regulan la
*Inspecciones de campo Papel produccién y el tramite: Decreto 4134 de 2011, Resolucion 206 de
*Evaluacién de PTO - PTI Papel 2013, Cadigo de minas, Decretos reglamentarios.
*Embarques Papel
*Formato basico minero Papel
*Liquidacion y recaudo de canon superficiario Papel
*Liquidacion y recaudo de regalias Papel
*Adicién de mineral Papel
*Aumento de volumen en autorizacién temporal Papel
*Disminucion de volumen Papel
*Modificacion de Etapas contractuales Papel
*Modificacion por prorroga del titulo Papel
*Modificacion por autorizacién de cesién de derechos Papel
*Modificacion por cesién de derechos Papel
904.44.6 *Modificacion por derecho de preferencia Papel f 5 X X
*Modificacion por subrogacion de derechos Papel
*Modificacion por cambio de modalidad Papel
*Modificacion por cesion de area Papel
*Modificacion por integracion de areas Papel
*Modificacion por renuncia parcial de area Papel
*Modificacion por renuncia parcial de titulares Papel
*Prenda minera Papel
*Pago de Multas Papel
*Poliza Papel
*Amparo Administrativo Papel
*Atencién a emergencias mineras Papel
*Notificacion de actos administrativos Papel
*PQRS de titulos mineros Papel
*Recurso de reposicion Papel

*Revocatoria

Papel




AGEMCIA NACIOMNAL DE

MINERIA
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] SERIE / SUBSERIE DOCUMENTAL/TIPOS SOPORTE IIRETENCION. DISPOSICION FINAL
CODIGO DOCUMENTALES (0] Archivo | Archivo crlelmls PROCEDIMIENTO
FORMATO | Gestion | Central

*Silencio Administrativo Positivo Papel

*Renuncia Papel

*Suspension de obligaciones Papel

*Terminacion contrato concesion minera Papel

*Reversion gratuita de bienes Papel

LICENCIA DE EXPLOTACION Subserie misional de la entidad que contiene los expedientes de

*Evaluacion propuestas de contrato concesion minera Papel cada uno de los contratos mineros realizados por esta modalidad,

*Contrato 0 subcontrato de operacion minera Papel los cuales son fuente de informacién para investigaciones sobre la

*Autorizacion de operaciones conjuntas Papel minerig en Colombia. Se Qigitgliza Ign fase de Archivo dle Gestion los

*Seguimiento a obligaciones del titulo minero Papel gxpedlentes en etg'pa de flscallz.amon Y ungl vez Cumph.dOS.l(I)S
tiempos de retencion en el Archivo de Gestion Transferir original al

“Licencia, permiso o autorizacién ambiental Papel archivo central para consulta, conservacion y administracion del

*Solicitud de autorizacion de uso de explosivos Papel grupo de servicios administrativos. Normas que regulan la

*Inspecciones de campo Papel produccion y el tramite: Decreto 4134 de 2011, Resolucion 206 de

*Evaluacién de PTO - PTI Papel 2013, Cddigo de minas, Decretos reglamentarios.

*Embarques Papel

*Formato basico minero Papel

*Liquidacién y recaudo de canon superficiario Papel

*Liquidacién y recaudo de regalias Papel

*Adicion de mineral Papel

*Aumento de volumen en autorizacién temporal Papel

*Disminucion de volumen Papel

*Modificacion de Etapas contractuales Papel

*Modificacion por prorroga del titulo Papel

*Modificacion por autorizacién de cesion de derechos Papel

*Modificacion por cesién de derechos Papel

904.44.7 *Modificacion por derecho de preferencia Papel ! 5 X X

*Modificacion por subrogacion de derechos Papel

*Modificacion por cambio de modalidad Papel

*Modificacion por cesion de area Papel

*Modificacion por integracion de areas Papel
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*Modificacion por renuncia parcial de area Papel

*Modificacion por renuncia parcial de titulares Papel

*Prenda minera Papel

*Pago de Multas Papel

*Péliza Papel

*Amparo Administrativo Papel

*Atencion a emergencias mineras Papel

*Notificacién de actos administrativos Papel

*PQRS de titulos mineros Papel

*Recurso de reposicion Papel

*Revocatoria Papel

*Silencio Administrativo Positivo Papel

*Renuncia Papel

*Suspension de obligaciones Papel

*Terminacion contrato concesion minera Papel

*Reversion gratuita de bienes Papel

LICENCIA ESPECIAL DE EXPLOTACION Subserie misional de la entidad que contiene los expedientes de

*Evaluacion propuestas de contrato concesion minera Papel cada uno de los contratos mineros realizados por esta modalidad,

*Contrato o subcontrato de operacion minera Papel los cuales son fuente de informacién para investigaciones sobre la

*Autorizacion de operaciones conjuntas Papel mineri? en Colombia. Se Qigitqliza .G,m fase de Archivo dle Gestion los

*Seguimiento a obligaciones del titulo minero Papel gxpedlentes en etfa'pa de f|scaI|z.aC|on Y ungl vez Cumph.dOS.l(I)S
tiempos de retencién en el Archivo de Gestion Transferir original al

"Licencia, permiso o autorizacion ambiental Papel archivo central para consulta, conservacion y administracién del

*Solicitud de autorizacion de uso de explosivos Papel grupo de servicios administrativos. Normas que regulan la

*Inspecciones de campo Papel produccion y el tramite: Decreto 4134 de 2011, Resolucion 206 de

*Evaluacion de PTO - PTI Papel 2013, Cddigo de minas, Decretos reglamentarios.

*Embarques Papel

*Formato basico minero Papel

*Liquidacion y recaudo de canon superficiario Papel

*Liquidacion y recaudo de regalias Papel

*Adicién de mineral

Papel
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*Aumento de volumen en autorizacién temporal Papel
*Disminucion de volumen Papel
*Modificacion de Etapas contractuales Papel
*Modificacion por prorroga del titulo Papel
*Modificacion por autorizacion de cesion de derechos Papel
*Modificacion por cesion de derechos Papel
904.44.8 *Modificacion por derecho de preferencia Papel f 5 X X
*Modificacion por subrogacién de derechos Papel
*Modificacion por cambio de modalidad Papel
*Modificacion por cesion de area Papel
*Modificacion por integracion de areas Papel
*Modificacion por renuncia parcial de area Papel
*Modificacion por renuncia parcial de titulares Papel
*Prenda minera Papel
*Pago de Multas Papel
*Poliza Papel
*Amparo Administrativo Papel
*Atencién a emergencias mineras Papel
*Notificacién de actos administrativos Papel
*PQRS de titulos mineros Papel
*Recurso de reposicion Papel
*Revocatoria Papel
*Silencio Administrativo Positivo Papel
*Renuncia Papel
*Suspension de obligaciones Papel
*Terminacion contrato concesion minera Papel
*Reversion gratuita de bienes Papel
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PERMISO Subserie misional de la entidad que contiene los expedientes de

*Evaluacion propuestas de contrato concesion minera Papel cada uno de los contratos mineros realizados por esta modalidad,

*Contrato 0 subcontrato de operacion minera Papel los cuales son fuente de informacién para investigaciones sobre la

Autorizacion de operaciones conjuntas Papel minerig en Colombia. Se Qigitgliza Ign fase de Archivo dle Gestion los

*Seguimiento a obligaciones del titulo minero Papel gxpedlentes en etg'pa de flscallz.amon Y ungl vez Cumph.dOS.l(I)S
tiempos de retencion en el Archivo de Gestion Transferir original al

"Licencia, permiso o autorizacion ambiental Papel archivo central para consulta, conservacion y administracion del

*Solicitud de autorizacion de uso de explosivos Papel grupo de servicios administrativos. Normas que regulan la

*Inspecciones de campo Papel produccién y el tramite: Decreto 4134 de 2011, Resolucion 206 de

*Evaluacién de PTO - PTI Papel 2013, Cddigo de minas, Decretos reglamentarios.

*Embarques Papel

*Formato basico minero Papel

*Liquidacion y recaudo de canon superficiario Papel

*Liquidacion y recaudo de regalias Papel

*Adicion de mineral Papel

*Aumento de volumen en autorizacién temporal Papel

*Disminucion de volumen Papel

*Modificacion de Etapas contractuales Papel

*Modificacion por prorroga del titulo Papel

*Modificacion por autorizacién de cesién de derechos Papel

*Modificacion por cesién de derechos Papel

904.44.9 *Modificacion por derecho de preferencia Papel f 5 X X

*Modificacion por subrogacion de derechos Papel

*Modificacion por cambio de modalidad Papel

*Modificacion por cesion de area Papel

*Modificacion por integracion de areas Papel

*Modificacion por renuncia parcial de area Papel

*Modificacion por renuncia parcial de titulares Papel

*Prenda minera Papel

*Pago de Multas Papel

*Poliza Papel




AGEMCIA NACIOMNAL DE

MINERIA

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

cODIGO APO7-P-002-F-001/V2

PUNTO DE ATENCION REGIONAL BUCARAMANGA

FECHA DE ACTUALIZACION 30/12/2015

ENTIDAD PRODUCTORA: AGENCIA NACIONAL DE MINERIA

OFICINA PRODUCTORA RESPONSABLE: 904 PUNTO DE ATENCION REGIONAL BUCARAMANGA

] SERIE / SUBSERIE DOCUMENTAL/TIPOS SOPORTE IIRETENCION. DISPOSICION FINAL
CODIGO DOCUMENTALES (0] Archivo | Archivo crlelmls PROCEDIMIENTO
FORMATO | Gestion | Central

*Amparo Administrativo Papel

*Atencion a emergencias mineras Papel

*Notificacién de actos administrativos Papel

*PQRS de titulos mineros Papel

*Recurso de reposicion Papel

*Revocatoria Papel

*Silencio Administrativo Positivo Papel

*Renuncia Papel

*Suspension de obligaciones Papel

*Terminacién contrato concesion minera Papel

*Reversion gratuita de bienes Papel

REGISTRO DE PROPIEDAD PRIVADA (RPP) Subserie misional de la entidad que contiene los expedientes de

*Evaluacion propuestas de contrato concesion minera Papel cada uno de los contratos mineros realizados por esta modalidad,

*Contrato 0 subcontrato de operacion minera Papel los cuales son fuente de informacién para investigaciones sobre la

*Autorizacion de operaciones conjuntas Papel mineri? en Colombia. Se Qigitqliza .G,m fase de Archivo dle Gestion los

*Seguimiento a obligaciones del titulo minero Papel gxpedlentes en etfa'pa de f|scaI|z.aC|on Y ungl vez Cumph.dOS.l(I)S
tiempos de retencién en el Archivo de Gestion Transferir original al

“Licencia, permiso 0 autorizacion ambiental Papel archivo central para consulta, conservacion y administracion del

*Solicitud de autorizacion de uso de explosivos Papel grupo de servicios administrativos. Normas que regulan la

*Inspecciones de campo Papel produccion y el tramite: Decreto 4134 de 2011, Resolucion 206 de

*Evaluacion de PTO - PTI Papel 2013, Cddigo de minas, Decretos reglamentarios.

*Embarques Papel

*Formato basico minero Papel

*Liquidacién y recaudo de canon superficiario Papel

*Liquidacion y recaudo de regalias Papel

*Adicion de mineral Papel

*Aumento de volumen en autorizacion temporal Papel

*Disminucion de volumen Papel

*Modificacion de Etapas contractuales Papel

*Modificacion por prorroga del titulo Papel

*Modificacion por autorizacién de cesion de derechos Papel




TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL copIGo APQ7-P-002-F-001/V2
. S PUNTO DE ATENCION REGIONAL BUCARAMANGA FECHA DE ACTUALIZACION 3011212015
ENTIDAD PRODUCTORA: AGENCIA NACIONAL DE MINERIA
OFICINA PRODUCTORA RESPONSABLE: 904 PUNTO DE ATENCION REGIONAL BUCARAMANGA
SOPORTE RETENCION DISPOSICION FINAL
CODIGO SERIE/ SUBDS (I)E gllﬁn[é(:ﬁzllinEEsNTAL/TlPos (0] Archivo | Archivo crlelmls PROCEDIMIENTO
FORMATO | Gestion | Central
*Modificacion por cesion de derechos Papel
904.44.11 *Modificacion por derecho de preferencia Papel f 5 X X
*Modificacion por subrogacién de derechos Papel
*Modificacion por cambio de modalidad Papel
*Modificacion por cesion de area Papel
*Modificacion por integracion de areas Papel
*Modificacion por renuncia parcial de area Papel
*Modificacion por renuncia parcial de titulares Papel
*Prenda minera Papel
*Pago de Multas Papel
*Péliza Papel
*Amparo Administrativo Papel
*Atencion a emergencias mineras Papel
*Notificacién de actos administrativos Papel
*PQRS de titulos mineros Papel
*Recurso de reposicion Papel
*Revocatoria Papel
*Silencio Administrativo Positivo Papel
*Renuncia Papel
*Suspension de obligaciones Papel
*Terminacion contrato concesion minera Papel
*Reversion gratuita de bienes Papel
REGISTRO MINERO DE CANTERA (RMC) Subserie misional de la entidad que contiene los expedientes de
*Evaluacion propuestas de contrato concesion minera Papel cada uno de los contratos mineros realizados por esta modalidad,
*Contrato 0 subcontrato de operacion minera Papel los cuales son fuente de informacion para investigaciones sobre la
*Autorizacion de operaciones conjuntas Papel mineri? en Colombia. Se Qigitgliza Ie':n fase de Archivo dg Gestion los
*Seguimiento a obligaciones del titulo minero Papel gxpedlentes en etg'pa de f|scaI|z.aC|on Y ungl vez cumpllldosllcl)s
tiempos de retencidn en el Archivo de Gestion Transferir original al
"Licencia, permiso o autorizacion ambiental Papel archivo central para consulta, conservacion y administracién del
*Solicitud de autorizacion de uso de explosivos Papel grupo de servicios administrativos. Normas que regulan la
*Inspecciones de campo Papel produccion y el tramite: Decreto 4134 de 2011, Resolucion 206 de




AGEMCIA NACIOMNAL DE

MINERIA

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

CODIGO

APQ7-P-002-F-001/V2

PUNTO DE ATENCION REGIONAL BUCARAMANGA

FECHA DE ACTUALIZACION

30/12/2015

ENTIDAD PRODUCTORA: AGENCIA NACIONAL DE MINERIA

OFICINA PRODUCTORA RESPONSABLE: 904 PUNTO DE ATENCION REGIONAL BUCARAMANGA

] SERIE / SUBSERIE DOCUMENTAL/TIPOS SOPORTE IIRETENCION. DISPOSICION FINAL
CODIGO DOCUMENTALES (o) Archivo | Archivo crlelmls PROCEDIMIENTO
FORMATO | Gestion | Central
*Evaluacién de PTO - PTI Papel 2013, Cadigo de minas, Decretos reglamentarios.
*Embarques Papel
*Formato basico minero Papel
*Liquidacion y recaudo de canon superficiario Papel
*Liquidacion y recaudo de regalias Papel
*Adicién de mineral Papel
*Aumento de volumen en autorizacién temporal Papel
*Disminucion de volumen Papel
*Modificacion de Etapas contractuales Papel
*Modificacion por prorroga del titulo Papel
*Modificacion por autorizacion de cesion de derechos Papel
*Modificacion por cesién de derechos Papel
904.44.12 *Modificacion por derecho de preferencia Papel f 5 X X
*Modificacion por subrogacion de derechos Papel
*Modificacion por cambio de modalidad Papel
*Modificacion por cesion de area Papel
*Modificacion por integracion de areas Papel
*Modificacion por renuncia parcial de area Papel
*Modificacion por renuncia parcial de titulares Papel
*Prenda minera Papel
*Pago de Multas Papel
*Poliza Papel
*Amparo Administrativo Papel
*Atencién a emergencias mineras Papel
*Notificacion de actos administrativos Papel
*PQRS de titulos mineros Papel
*Recurso de reposicion Papel




TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

CODIGO

APQ7-P-002-F-001/V2

T PUNTO DE ATENCION REGIONAL BUCARAMANGA

MINERIA

FECHA DE ACTUALIZACION 30/12/2015

ENTIDAD PRODUCTORA: AGENCIA NACIONAL DE MINERIA

OFICINA PRODUCTORA RESPONSABLE: 904 PUNTO DE ATENCION REGIONAL BUCARAMANGA

SOPORTE RETENCION DISPOSICION FINAL
CODIGO SERIE/ SUBljsggﬁin[éggﬂnEEsNTAL/TlPos (0] Archivo | Archivo crlelmls PROCEDIMIENTO

FORMATO | Gestion | Central

*Revocatoria Papel

*Silencio Administrativo Positivo Papel

*Renuncia Papel

*Suspension de obligaciones Papel

*Terminacién contrato concesion minera Papel

*Reversion gratuita de bienes Papel

CONVENCIONES: CT: Conservacion Total, E: Eliminacién, M: Medio Técnico, S: seleccion

Revis6: Grupo de Servicios Administrativos

Aprobo: Vicepresidencia Administrativa y Financiera

Nombre: Diana Carolina Alarcon Mateus

Nombre: Felipe Andrés Plazas Gomez
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TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

coDIGO APO7-P-002-F-001/V2

PUNTO DE ATENCION REGIONAL CALI

FECHA DE ACTUALIZACION 30/12/2015

ENTIDAD PRODUCTORA: AGENCIA NACIONAL DE MINERIA

OFICINA PRODUCTORA RESPONSABLE: 905 PUNTO DE ATENCION REGIONAL CALI

SOPORTE RETENCION DISPOSICION FINAL
: SERIE / SUBSERIE DOCUMENTALI/TIPOS
CODIGO o ; ; PROCEDIMIENTO
DOCUMENTALES Archivo | Archivo ctlelmls
FORMATO | Gestion | Central
905.16 |DERECHOS DE PETICION
*Solicitudes Papel / Serie de valor historico para investigaciones al ser respuestas a
Electronico usuarios en general asociados a lineamientos de caracter nacional
dados del ente rector de la mineria en Colombia. Una vez se finaliza
el tiempo en Archivo Gestion, transferir original al archivo central
para consulta, conservacion y administracion del Grupo de Servicios
"Respuestas Papel 1 9 X Administrativos. Normas que regulan la produccién y el tramite:
Caodigo Contencioso Administrativo, Ley 190 de 1995, Decreto 4134
de 2011, Resolucion 206 de 2013.
905.22 |INFORMES
INFORMES DE GESTION Subserie de valor secundario por contener documentos
* Solicitud informe de gestion Papel indispensables para la toma de decisiones posteriores, para la
reconstruccion histérica de la entidad y fuente de investigacion por
evidenciar la gestion de la autoridad minera en Colombia. Una vez
905.20.4 |* Informe de gestion Papel ’ 8 X se finaliza el tiempo en Archivo Gestion, transferir original al archivo
e central para consulta, conservacion y administracion del Grupo de
Servicios Administrativos. Normas que regulan la produccion y el
* Memorando remisorio del informe de gestion Papel tramite: Decreto 4134 de 2011, Resolucion 206 de 2013.
905.24 |INSTRUMENTOS DE CONTROL
INSTRUMENTOS DE CONTROL DE COMUNICACIONES Las planillas fisicas de envios de la Unidad de Correspondencia se
OFICIALES eliminan por perder sus valores administrativos y no tener valores
secundarios. Transferir original al archivo central para consulta y
administracion del grupo de servicios administrativos.Se elimina
005.24.3 1 4 X conforme al procedimiento de Eliminacion Documental. Norma que
* Planillas de control de comunicaciones oficiales Papel regula la produccién y el tramite: Ley 594 de 2000, Acuerdo 060 del
2001, Decreto 4134 de 2011, Resolucion 206 de 2013.




TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

coDIGO APO7-P-002-F-001/V2

PUNTO DE ATENCION REGIONAL CALI

FECHA DE ACTUALIZACION 30/12/2015

ENTIDAD PRODUCTORA: AGENCIA NACIONAL DE MINERIA

OFICINA PRODUCTORA RESPONSABLE: 905 PUNTO DE ATENCION REGIONAL CALI

SOPORTE RETENCION DISPOSICION FINAL
: SERIE / SUBSERIE DOCUMENTALI/TIPOS
CODIGO DOCUMENTALES o Archivo | Archivo PROCEDIMIENTO
FORMATO | Gestion | Central CTIEIM]|S
905.31 |NOTIFICACIONES

NOTIFICACIONES POR ESTADO La notificacién por estado corresponde a la accién de comunicar
mediante el uso de canales electrénicos a la parte interesada la
decision frente a un proceso que se desarrolla de un tramite
generado ante la ANM, que se fijara por un (1) dia en las
dependencias de la autoridad minera, se hace necesario
conservarlos totalmente para garantizar el debido proceso de cada

905.31.1 = Noicacion Papel ] 2 8 X expediente. Transferir original al archivo central para consulta,
Electrénico conservacion y administracion del grupo de servicios administrativos.
Normas que regulan la produccion y el tramite: Decreto 4134 de
2011, Resolucion 206 de 2013 Ley 685 de 2001, Ley 489 de 1998.
905.44 |TITULOS MINEROS

CONTRATO DE CONCESION MINERA Subserie misional de la entidad que contiene los expedientes de

*Evaluacién propuestas de contrato concesién minera Papel cada uno de los contratos mineros realizados por esta modalidad,

*Contrato o subcontrato de operacion minera Papel los cuales son fuente de informacién para investigaciones sobre la

*Autorizacion de operaciones conjuntas Papel mineria en Colombia. Se digitaliza en fase de Archivo de Gestion los

- — — - - expedientes en etapa de fiscalizacion y, una vez cumplidos los

Seguimiento a obligaciones del titulo minero Papel tiempos de retencion en el Archivo de Gestion Transferir original al

*Licencia, permiso o autorizacion ambiental Papel archivo central para consulta, conservacion y administracion del

*Solicitud de autorizacion de uso de explosivos Papel grupo de servicios administrativos. Normas que regulan la

*Inspecciones de campo Papel produccion y el tramite: Decreto 4134 de 2011, Resolucion 206 de

*Evaluacion de PTO - PTI Papel 2013, Codigo de minas, Decretos reglamentarios.

*Embarques Papel

*Formato basico minero Papel

*Liquidacion y recaudo de canon superficiario Papel

*Liquidacion y recaudo de regalias Papel




TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

CODIGO

APQ7-P-002-F-001/V2

PUNTO DE ATENCION REGIONAL CALI

FECHA DE ACTUALIZACION

30/12/2015

ENTIDAD PRODUCTORA: AGENCIA NACIONAL DE MINERIA

OFICINA PRODUCTORA RESPONSABLE: 905 PUNTO DE ATENCION REGIONAL CALI

SOPORTE RETENCION DISPOSICION FINAL
CODIGO SERIE / SUBSERIE DOCUMENTAL/TIPOS 0 — Y PROCEDIMIENTO
DOCUMENTALES FORMATO re fYO renvo v orl el ml s
Gestion | Central
*Adicion de mineral Papel
*Aumento de volumen en autorizacion temporal Papel
*Disminucion de volumen Papel
*Modificacion de Etapas contractuales Papel
*Modificacion por prorroga del titulo Papel
*Modificacion por autorizacién de cesién de derechos Papel
*Modificacion por cesién de derechos Papel
905.44.1 *Modificacion por derecho de preferencia Papel ! 5 X X
*Modificacion por subrogacion de derechos Papel
*Modificacion por cambio de modalidad Papel
*Modificacion por cesién de area Papel
*Modificacion por integracion de areas Papel
*Modificacion por renuncia parcial de area Papel
*Modificacion por renuncia parcial de titulares Papel
*Prenda minera Papel
*Pago de Multas Papel
*Poéliza Papel
*Amparo Administrativo Papel
*Atencion a emergencias mineras Papel
*Notificacién de actos administrativos Papel
*PQRS de titulos mineros Papel
*Recurso de reposicion Papel
*Revocatoria Papel
*Silencio Administrativo Positivo Papel
*Renuncia Papel
*Suspension de obligaciones Papel
*Terminacion contrato concesion minera Papel
*Reversion gratuita de bienes Papel




4 TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL CODIGO APO7-P-002-F-001/V2

AsEcIA ACONAL BE . FECHA DE ACTUALIZACION 30/12/2015
MINERIA PUNTO DE ATENCION REGIONAL CALI

ENTIDAD PRODUCTORA: AGENCIA NACIONAL DE MINERIA

OFICINA PRODUCTORA RESPONSABLE: 905 PUNTO DE ATENCION REGIONAL CALI

SOPORTE RETENCION DISPOSICION FINAL
CODIGO SERIE / SUBSERIE DOCUMENTALITIPOS 0 — Y PROCEDIMIENTO
DOCUMENTALES FORMATO rehivo renvo v orl el ml s
Gestion | Central
AUTORIZACION TEMPORAL Subserie misional de la entidad que contiene los expedientes de
*Evaluacion propuestas de contrato concesion minera Papel cada uno de los contratos mineros realizados por esta modalidad,
*Seguimiento a obligaciones del fitulo minero Papel los cuales son fuente de informacién para investigaciones sobre la
*Licencia, permiso o autorizacion ambiental Papel minerig en Colombia. Se Qigitgliza .ejn fase de Archivo qe Gestion los
*Solicitud de autorizacion de uso de explosivos Papel gxped|entes en etgypa de flsca||;a0|on Y ung' vez cumpllldosllqs
tiempos de retencion en el Archivo de Gestion Transferir original al
*Inspecciones de campo Papel archivo central para consulta, conservacion y administracion del
*Formato basico minero Papel grupo de servicios administrativos. Normas que regulan la
*Liquidacion y recaudo de regalias Papel produccion y el tramite: Decreto 4134 de 2011, Resolucion 206 de
*Aumento de volumen en autorizacion temporal Papel 2013, Codigo de minas, Decretos reglamentarios.
*Disminucion de volumen Papel
*Modificacion por prorroga del titulo Papel
*Modificacion por renuncia parcial de titulares Papel
*Pago de Multas Papel
*Atencion a emergencias mineras Papel
*Notificacién de actos administrativos Papel
*PQRS de titulos mineros Papel
*Recurso de reposicion Papel
*Revocatoria Papel
*Silencio Administrativo Positivo Papel
*Renuncia Papel
*Suspension de obligaciones Papel
*Terminacion contrato Papel
*Solicitud autorizacion temporal Papel
*Modificacion por prorroga de autorizacion temporal Papel
905.44.2 *Modificacion por autorizacion de cesion de derechos Papel ! 5 X X
*Modificacion por cesion de derechos Papel
*Modificacion por derecho de preferencia Papel
*Modificacion por subrogacion de derechos Papel




TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

coDIGO APO7-P-002-F-001/V2

PUNTO DE ATENCION REGIONAL CALI

FECHA DE ACTUALIZACION 30/12/2015

ENTIDAD PRODUCTORA: AGENCIA NACIONAL DE MINERIA

OFICINA PRODUCTORA RESPONSABLE: 905 PUNTO DE ATENCION REGIONAL CALI

SOPORTE RETENCION DISPOSICION FINAL
cODIGO SERIE / SUBSERIE DOCUMENTALI/TIPOS 0 pyee Y PROCEDIMIENTO
DOCUMENTALES FORMATO re f‘f° renvo v orl el ml s
Gestion | Central
*Modificacion por cambio de modalidad Papel
*Modificacion por cesidn de area Papel
*Modificacion por integracion de areas Papel
*Modificacion por renuncia parcial de area Papel
*Modificacion por renuncia parcial de titulares Papel
*Prenda minera Papel
*Pago de Multas Papel
*Poliza Papel
*Amparo Administrativo Papel
*Atencion a emergencias mineras Papel
*Notificacién de actos administrativos Papel
*PQRS de titulos mineros Papel
*Recurso de reposicion Papel
*Revocatoria Papel
*Silencio Administrativo Positivo Papel
*Renuncia Papel
*Suspension de obligaciones Papel
*Terminacién contrato concesion minera Papel
*Reversion gratuita de bienes Papel
CONTRATO DE APORTE Subserie misional de la entidad que contiene los expedientes de
*Evaluacién propuestas de contrato concesién minera Papel cada uno de los contratos mineros realizados por esta modalidad,
*Contrato o subcontrato de operacion minera Papel los cuales son fuente de informacién para investigaciones sobre la
*Autorizacion de operaciones conjuntas Papel minerig en Colombia. Se Qigitgliza 'e'm fase de Archivo d.e Gestion los
*Seguimiento a obligaciones del titulo minero Papel gxped|entes e etlalpa de flscahz'amon Y un'a’ vez cumpllldosllc?s
tiempos de retencion en el Archivo de Gestion Transferir original al
"Licencia, permiso o autorizacion ambiental Papel archivo central para consulta, conservacion y administracion del
*Solicitud de autorizacion de uso de explosivos Papel grupo de servicios administrativos. Normas que regulan la
*Inspecciones de campo Papel produccion y el tramite: Decreto 4134 de 2011, Resolucion 206 de
*Evaluacion de PTO - PTI Papel 2013, Codigo de minas, Decretos reglamentarios.
*Embarques Papel




<

AGENCIA NACIOMAL DE

MINERIA

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

CODIGO

APQ7-P-002-F-001/V2

PUNTO DE ATENCION REGIONAL CALI

FECHA DE ACTUALIZACION 30/12/2015

ENTIDAD PRODUCTORA: AGENCIA NACIONAL DE MINERIA

OFICINA PRODUCTORA RESPONSABLE: 905 PUNTO DE ATENCION REGIONAL CALI

SOPORTE RETENCION DISPOSICION FINAL
cODIGO SERIE / SUBSERIE DOCUMENTALI/TIPOS 0 pyee Y PROCEDIMIENTO
DOCUMENTALES FORMATO re f‘f° renvo v orl el ml s
Gestion | Central
*Formato basico minero Papel
*Liquidacion y recaudo de canon superficiario Papel
*Liquidacion y recaudo de regalias Papel
*Adicion de mineral Papel
*Aumento de volumen en autorizacion temporal Papel
*Disminucion de volumen Papel
*Modificacion de Etapas contractuales Papel
*Modificacion por prorroga del titulo Papel
*Modificacion por autorizacién de cesién de derechos Papel
*Modificacion por cesidn de derechos Papel
905.44.3 *Modificacion por derecho de preferencia Papel ! 5 X X
*Modificacion por subrogacion de derechos Papel
*Modificacion por cambio de modalidad Papel
*Modificacion por cesién de area Papel
*Modificacion por integracion de areas Papel
*Modificacion por renuncia parcial de area Papel
*Modificacion por renuncia parcial de titulares Papel
*Prenda minera Papel
*Pago de Multas Papel
*Poliza Papel
*Amparo Administrativo Papel
*Atencion a emergencias mineras Papel
*Notificacion de actos administrativos Papel
*PQRS de titulos mineros Papel
*Recurso de reposicion Papel
*Revocatoria Papel
*Silencio Administrativo Positivo Papel
*Renuncia Papel
*Suspension de obligaciones Papel




4 TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL cODIGO APQ7-P-002-F-001/V2
TR PUNTO DE ATENCION REGIONAL CALI FECHA DE ACTUALIZACION 30/12/2015
ENTIDAD PRODUCTORA: AGENCIA NACIONAL DE MINERIA
OFICINA PRODUCTORA RESPONSABLE: 905 PUNTO DE ATENCION REGIONAL CALI
CODIGO SERIE / SUBSERIE DOCUMENTAL/TIPOS SOPgRTE = :ETENiIO:_ DISPOSICION FINAL PROCEDIMIENTO
DOCUMENTALES FORMATO re fYO renvo v orl el ml s
Gestion | Central
*Terminacién contrato concesion minera Papel
*Reversion gratuita de bienes Papel
CONTRATO DE EXPLORACION Y PRODUCCION (Ley Subserie misional de la entidad que contiene los expedientes de
*Evaluacion propuestas de contrato concesion minera Papel cada uno de los contratos mineros realizados por esta modalidad,
*Contrato o subcontrato de operacion minera Papel los cuales son fuente de informacién para investigaciones sobre la
*Autorizacion de operaciones conjuntas Papel minerig en Colombia. Se Qigitgliza .ejn fase de Archivo qe Gestion los
Seguimiento a obligaciones del titllo minero Pape] gxped|entes en etgypa de flsca||;a0|on Y, ung' vez cumpllldosllqs
tiempos de retencion en el Archivo de Gestion Transferir original al
"Licencia, permiso o autorizacion ambiental Papel archivo central para consulta, conservacion y administracion del
*Solicitud de autorizacion de uso de explosivos Papel grupo de servicios administrativos. Normas que regulan la
*Inspecciones de campo Papel produccion y el tramite: Decreto 4134 de 2011, Resolucion 206 de
*Evaluacion de PTO - PTI Papel 2013, Codigo de minas, Decretos reglamentarios.
*Embarques Papel
*Formato basico minero Papel
*Liquidacion y recaudo de canon superficiario Papel
*Liquidacion y recaudo de regalias Papel
*Adicion de mineral Papel
*Aumento de volumen en autorizacion temporal Papel
*Disminucion de volumen Papel
*Modificacion de Etapas contractuales Papel
*Modificacion por prorroga del titulo Papel
*Modificacion por autorizacion de cesién de derechos Papel
*Modificacion por cesidn de derechos Papel
905444 *Modificacion por derecho de preferencia Papel ! 5 X X
*Modificacion por subrogacion de derechos Papel
*Modificacion por cambio de modalidad Papel
*Modificacion por cesidn de area Papel
*Modificacion por integracion de areas Papel
*Modificacion por renuncia parcial de area Papel




TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

coDIGO APO7-P-002-F-001/V2

PUNTO DE ATENCION REGIONAL CALI

FECHA DE ACTUALIZACION 30/12/2015

ENTIDAD PRODUCTORA: AGENCIA NACIONAL DE MINERIA

OFICINA PRODUCTORA RESPONSABLE: 905 PUNTO DE ATENCION REGIONAL CALI

SOPORTE RETENCION DISPOSICION FINAL
cODIGO SERIE / SUBSERIE DOCUMENTALI/TIPOS 0 pyee Y PROCEDIMIENTO
DOCUMENTALES FORMATO re _“"° renvo v orl el ml s
Gestion | Central
*Modificacion por renuncia parcial de titulares Papel
*Prenda minera Papel
*Pago de Multas Papel
*Poliza Papel
*Amparo Administrativo Papel
*Atencion a emergencias mineras Papel
*Notificacién de actos administrativos Papel
*PQRS de titulos mineros Papel
*Recurso de reposicion Papel
*Revocatoria Papel
*Silencio Administrativo Positivo Papel
*Renuncia Papel
*Suspension de obligaciones Papel
*Terminacién contrato concesion minera Papel
*Reversion gratuita de bienes Papel
CONTRATO DECRETO 2655 Subserie misional de la entidad que contiene los expedientes de
*Evaluacién propuestas de contrato concesién minera Papel cada uno de los contratos mineros realizados por esta modalidad,
*Contrato o subcontrato de operacion minera Papel los cuales son fuente de informacién para investigaciones sobre la
*Autorizacion de operaciones conjuntas Papel minerig en Colombia. Se Qigitgliza .ejn fase de Archivo qe Gestion los
*Seguimiento a obligaciones del titulo minero Pape] gxped|entes en etg'pa de flscal|;aC|on Y, unfal vez cumpllldosllqs
tiempos de retencion en el Archivo de Gestion Transferir original al
*Licencia, permiso o autorizacion ambiental Papel archivo central para consulta, conservacion y administracion del
*Solicitud de autorizacion de uso de explosivos Papel grupo de servicios administrativos. Normas que regulan la
*Inspecciones de campo Papel produccion y el trdmite: Decreto 4134 de 2011, Resolucion 206 de
*Evaluacion de PTO - PTI Papel 2013, Cédigo de minas, Decretos reglamentarios.
*Embarques Papel




<

AGENCIA NACIOMAL DE

MINERIA

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

CODIGO

APQ7-P-002-F-001/V2

PUNTO DE ATENCION REGIONAL CALI

FECHA DE ACTUALIZACION 30/12/2015

ENTIDAD PRODUCTORA: AGENCIA NACIONAL DE MINERIA

OFICINA PRODUCTORA RESPONSABLE: 905 PUNTO DE ATENCION REGIONAL CALI

SOPORTE RETENCION DISPOSICION FINAL
cODIGO SERIE / SUBSERIE DOCUMENTALI/TIPOS 0 pyee Y PROCEDIMIENTO
DOCUMENTALES FORMATO re f‘f° renvo v orl el ml s
Gestion | Central
*Formato basico minero Papel
*Liquidacion y recaudo de canon superficiario Papel
*Liquidacion y recaudo de regalias Papel
*Adicion de mineral Papel
*Aumento de volumen en autorizacion temporal Papel
*Disminucion de volumen Papel
*Modificacion de Etapas contractuales Papel
*Modificacion por prorroga del titulo Papel
*Modificacion por autorizacién de cesién de derechos Papel
*Modificacion por cesidn de derechos Papel
90544.5 *Modificacion por derecho de preferencia Papel 1 5 X X
*Modificacion por subrogacion de derechos Papel
*Modificacion por cambio de modalidad Papel
*Modificacion por cesién de area Papel
*Modificacion por integracion de areas Papel
*Modificacion por renuncia parcial de area Papel
*Modificacion por renuncia parcial de titulares Papel
*Prenda minera Papel
*Pago de Multas Papel
*Poliza Papel
*Amparo Administrativo Papel
*Atencion a emergencias mineras Papel
*Notificacion de actos administrativos Papel
*PQRS de titulos mineros Papel
*Recurso de reposicion Papel
*Revocatoria Papel
*Silencio Administrativo Positivo Papel
*Renuncia Papel
*Suspension de obligaciones Papel




TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

coDIGO APO7-P-002-F-001/V2

PUNTO DE ATENCION REGIONAL CALI

FECHA DE ACTUALIZACION 30/12/2015

ENTIDAD PRODUCTORA: AGENCIA NACIONAL DE MINERIA

OFICINA PRODUCTORA RESPONSABLE: 905 PUNTO DE ATENCION REGIONAL CALI

SOPORTE RETENCION DISPOSICION FINAL
CODIGO SERIE / SUBSERIE DOCUMENTAL/TIPOS 0 — Y PROCEDIMIENTO
DOCUMENTALES FORMATO re _“"° renvo v orl el ml s
Gestion | Central
*Terminacién contrato concesion minera Papel
*Reversion gratuita de bienes Papel
LICENCIA DE EXPLORACION Subserie misional de la entidad que contiene los expedientes de
*Evaluacion propuestas de contrato concesion minera Papel cada uno de los contratos mineros realizados por esta modalidad,
*Contrato o subcontrato de operacion minera Papel los cuales son fuente de informacién para investigaciones sobre la
*Autorizacion de operaciones conjuntas Papel minerig en Colombia. Se Qigitgliza .ejn fase de Archivo qe Gestion los
Seguimiento a obligaciones del titllo minero Pape] gxped|entes en etgypa de flsca||;a0|on Y, ung' vez cumpllldosllqs
tiempos de retencion en el Archivo de Gestion Transferir original al
"Licencia, permiso o autorizacion ambiental Papel archivo central para consulta, conservacion y administracion del
*Solicitud de autorizacion de uso de explosivos Papel grupo de servicios administrativos. Normas que regulan la
*Inspecciones de campo Papel produccion y el tramite: Decreto 4134 de 2011, Resolucion 206 de
*Evaluacion de PTO - PTI Papel 2013, Codigo de minas, Decretos reglamentarios.
*Embarques Papel
*Formato basico minero Papel
*Liquidacion y recaudo de canon superficiario Papel
*Liquidacion y recaudo de regalias Papel
*Adicion de mineral Papel
*Aumento de volumen en autorizacion temporal Papel
*Disminucion de volumen Papel
*Modificacion de Etapas contractuales Papel
*Modificacion por prorroga del titulo Papel
*Modificacion por autorizacion de cesién de derechos Papel
*Modificacion por cesidn de derechos Papel
905.44.6 *Modificacion por derecho de preferencia Papel ! 5 X X
*Modificacion por subrogacion de derechos Papel
*Modificacion por cambio de modalidad Papel
*Modificacion por cesidn de area Papel
*Modificacion por integracion de areas Papel
*Modificacion por renuncia parcial de area Papel




TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

coDIGO APO7-P-002-F-001/V2

PUNTO DE ATENCION REGIONAL CALI

FECHA DE ACTUALIZACION 30/12/2015

ENTIDAD PRODUCTORA: AGENCIA NACIONAL DE MINERIA

OFICINA PRODUCTORA RESPONSABLE: 905 PUNTO DE ATENCION REGIONAL CALI

SOPORTE RETENCION DISPOSICION FINAL
cODIGO SERIE / SUBSERIE DOCUMENTALI/TIPOS 0 pyee Y PROCEDIMIENTO
DOCUMENTALES FORMATO re _“"° renvo v orl el ml s
Gestion | Central
*Modificacion por renuncia parcial de titulares Papel
*Prenda minera Papel
*Pago de Multas Papel
*Poliza Papel
*Amparo Administrativo Papel
*Atencion a emergencias mineras Papel
*Notificacién de actos administrativos Papel
*PQRS de titulos mineros Papel
*Recurso de reposicion Papel
*Revocatoria Papel
*Silencio Administrativo Positivo Papel
*Renuncia Papel
*Suspension de obligaciones Papel
*Terminacién contrato concesion minera Papel
*Reversion gratuita de bienes Papel
LICENCIA DE EXPLOTACION Subserie misional de la entidad que contiene los expedientes de
*Evaluacién propuestas de contrato concesién minera Papel cada uno de los contratos mineros realizados por esta modalidad,
*Contrato o subcontrato de operacion minera Papel los cuales son fuente de informacién para investigaciones sobre la
*Autorizacion de operaciones conjuntas Papel minerig en Colombia. Se Qigitgliza .ejn fase de Archivo qe Gestion los
*Seguimiento a obligaciones del titulo minero Pape] gxped|entes en etg'pa de flscal|;aC|on Y, unfal vez cumpllldosllqs
tiempos de retencion en el Archivo de Gestion Transferir original al
*Licencia, permiso o autorizacion ambiental Papel archivo central para consulta, conservacion y administracion del
*Solicitud de autorizacion de uso de explosivos Papel grupo de servicios administrativos. Normas que regulan la
*Inspecciones de campo Papel produccion y el trdmite: Decreto 4134 de 2011, Resolucion 206 de

*Evaluacion de PTO - PTI

Papel

2013, Cédigo de minas, Decretos reglamentarios.




<

AGENCIA NACIOMAL DE

MINERIA

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

CODIGO

APQ7-P-002-F-001/V2

PUNTO DE ATENCION REGIONAL CALI

FECHA DE ACTUALIZACION 30/12/2015

ENTIDAD PRODUCTORA: AGENCIA NACIONAL DE MINERIA

OFICINA PRODUCTORA RESPONSABLE: 905 PUNTO DE ATENCION REGIONAL CALI

SOPORTE RETENCION DISPOSICION FINAL
cODIGO SERIE / SUBSERIE DOCUMENTALI/TIPOS 0 pyee Y PROCEDIMIENTO
DOCUMENTALES FORMATO re f‘f° renvo v orl el ml s
Gestion | Central
*Embarques Papel
*Formato basico minero Papel
*Liquidacion y recaudo de canon superficiario Papel
*Liquidacion y recaudo de regalias Papel
*Adicion de mineral Papel
*Aumento de volumen en autorizacion temporal Papel
*Disminucion de volumen Papel
*Modificacion de Etapas contractuales Papel
*Modificacion por prorroga del titulo Papel
*Modificacion por autorizacién de cesién de derechos Papel
*Modificacion por cesidn de derechos Papel
905.44.7 *Modificacion por derecho de preferencia Papel ! 5 X X
*Modificacion por subrogacién de derechos Papel
*Modificacion por cambio de modalidad Papel
*Modificacion por cesién de area Papel
*Modificacion por integracion de areas Papel
*Modificacion por renuncia parcial de area Papel
*Modificacion por renuncia parcial de titulares Papel
*Prenda minera Papel
*Pago de Multas Papel
*Poliza Papel
*Amparo Administrativo Papel
*Atencion a emergencias mineras Papel
*Notificacion de actos administrativos Papel
*PQRS de titulos mineros Papel
*Recurso de reposicion Papel
*Revocatoria Papel
*Silencio Administrativo Positivo Papel
*Renuncia Papel




TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

coDIGO APO7-P-002-F-001/V2

PUNTO DE ATENCION REGIONAL CALI

FECHA DE ACTUALIZACION 30/12/2015

ENTIDAD PRODUCTORA: AGENCIA NACIONAL DE MINERIA

OFICINA PRODUCTORA RESPONSABLE: 905 PUNTO DE ATENCION REGIONAL CALI

SOPORTE RETENCION DISPOSICION FINAL
CODIGO SERIE / SUBSERIE DOCUMENTAL/TIPOS 0 — Y PROCEDIMIENTO
DOCUMENTALES FORMATO rehivo renvo v orl el ml s
Gestion | Central
*Suspension de obligaciones Papel
*Terminacidn contrato concesion minera Papel
*Reversion gratuita de bienes Papel
LICENCIA ESPECIAL DE EXPLOTACION Subserie misional de la entidad que contiene los expedientes de
*Evaluacion propuestas de contrato concesion minera Papel cada uno de los contratos mineros realizados por esta modalidad,
*Contrato o subcontrato de operacion minera Papel los cuales son fuente de informacién para investigaciones sobre la
*Autorizacion de operaciones conjuntas Papel minerig en Colombia. Se Qigitgliza .ejn fase de Archivo qe Gestion los
*Seguimiento a obligaciones del titllo minero Pape] gxped|entes en etgypa de flsca||;a0|on Y, ung' vez cumpllldosllqs
tiempos de retencion en el Archivo de Gestion Transferir original al
*Licencia, permiso o autorizacion ambiental Papel archivo central para consulta, conservacion y administracion del
*Solicitud de autorizacion de uso de explosivos Papel grupo de servicios administrativos. Normas que regulan la
*Inspecciones de campo Papel produccion y el tramite: Decreto 4134 de 2011, Resolucion 206 de
*Evaluacion de PTO - PTI Papel 2013, Codigo de minas, Decretos reglamentarios.
*Embarques Papel
*Formato basico minero Papel
*Liquidacion y recaudo de canon superficiario Papel
*Liquidacion y recaudo de regalias Papel
*Adicion de mineral Papel
*Aumento de volumen en autorizacion temporal Papel
*Disminucion de volumen Papel
*Modificacion de Etapas contractuales Papel
*Modificacion por prorroga del titulo Papel
*Modificacion por autorizacion de cesion de derechos Papel
*Modificacion por cesion de derechos Papel
905.44.8 *Modificacion por derecho de preferencia Papel ! 5 X X
*Modificacion por subrogacion de derechos Papel
*Modificacion por cambio de modalidad Papel
*Modificacion por cesion de area Papel
*Modificacion por integracion de areas Papel




<

AGENCIA NACIOMAL DE

MINERIA

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

coDIGO APO7-P-002-F-001/V2

PUNTO DE ATENCION REGIONAL CALI

FECHA DE ACTUALIZACION 30/12/2015

ENTIDAD PRODUCTORA: AGENCIA NACIONAL DE MINERIA

OFICINA PRODUCTORA RESPONSABLE: 905 PUNTO DE ATENCION REGIONAL CALI

SOPORTE RETENCION DISPOSICION FINAL
cODIGO SERIE / SUBSERIE DOCUMENTALI/TIPOS 0 pyee Y PROCEDIMIENTO
DOCUMENTALES FORMATO re f‘f° renvo v orl el ml s
Gestion | Central
*Modificacion por renuncia parcial de area Papel
*Modificacion por renuncia parcial de titulares Papel
*Prenda minera Papel
*Pago de Multas Papel
*Poliza Papel
*Amparo Administrativo Papel
*Atencion a emergencias mineras Papel
*Notificacién de actos administrativos Papel
*PQRS de titulos mineros Papel
*Recurso de reposicion Papel
*Revocatoria Papel
*Silencio Administrativo Positivo Papel
*Renuncia Papel
*Suspension de obligaciones Papel
*Terminacién contrato concesion minera Papel
*Reversion gratuita de bienes Papel
PERMISO Subserie misional de la entidad que contiene los expedientes de
*Evaluacién propuestas de contrato concesién minera Papel cada uno de los contratos mineros realizados por esta modalidad,
*Contrato o subcontrato de operacion minera Papel los cuales son fuente de informacién para investigaciones sobre la
*Autorizacion de operaciones conjuntas Papel minerig en Colombia. Se Qigitgliza .ejn fase de Archivo dg Gestion los
*Seguimiento a obligaciones del titulo minero Papel gxped|entes e etlalpa de flscahz'auon Y unfa’ vez cumpllldosllqs
tiempos de retencion en el Archivo de Gestion Transferir original al
"Licencia, permiso o autorizacion ambiental Papel archivo central para consulta, conservacion y administracion del
*Solicitud de autorizacion de uso de explosivos Papel grupo de servicios administrativos. Normas que regulan la
*Inspecciones de campo Papel produccién y el tramite: Decreto 4134 de 2011, Resolucion 206 de
*Evaluacion de PTO - PTI Papel 2013, Cédigo de minas, Decretos reglamentarios.
*Embarques Papel
*Formato basico minero Papel
*Liquidacion y recaudo de canon superficiario Papel
*Liquidacion y recaudo de regalias Papel




TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

CODIGO

APQ7-P-002-F-001/V2

PUNTO DE ATENCION REGIONAL CALI

FECHA DE ACTUALIZACION

30/12/2015

ENTIDAD PRODUCTORA: AGENCIA NACIONAL DE MINERIA

OFICINA PRODUCTORA RESPONSABLE: 905 PUNTO DE ATENCION REGIONAL CALI

SOPORTE RETENCION DISPOSICION FINAL
CODIGO SERIE / SUBSERIE DOCUMENTAL/TIPOS 0 — Y PROCEDIMIENTO
DOCUMENTALES FORMATO re fYO renvo v orl el ml s
Gestion | Central
*Adicion de mineral Papel
*Aumento de volumen en autorizacion temporal Papel
*Disminucion de volumen Papel
*Modificacion de Etapas contractuales Papel
*Modificacion por prorroga del titulo Papel
*Modificacion por autorizacién de cesién de derechos Papel
*Modificacion por cesién de derechos Papel
905.44.9 *Modificacion por derecho de preferencia Papel ! 5 X X
*Modificacion por subrogacion de derechos Papel
*Modificacion por cambio de modalidad Papel
*Modificacion por cesién de area Papel
*Modificacion por integracion de areas Papel
*Modificacion por renuncia parcial de area Papel
*Modificacion por renuncia parcial de titulares Papel
*Prenda minera Papel
*Pago de Multas Papel
*Poéliza Papel
*Amparo Administrativo Papel
*Atencion a emergencias mineras Papel
*Notificacién de actos administrativos Papel
*PQRS de titulos mineros Papel
*Recurso de reposicion Papel
*Revocatoria Papel
*Silencio Administrativo Positivo Papel
*Renuncia Papel
*Suspension de obligaciones Papel
*Terminacion contrato concesion minera Papel
*Reversion gratuita de bienes Papel




TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

coDIGO APO7-P-002-F-001/V2

PUNTO DE ATENCION REGIONAL CALI

FECHA DE ACTUALIZACION 30/12/2015

ENTIDAD PRODUCTORA: AGENCIA NACIONAL DE MINERIA

OFICINA PRODUCTORA RESPONSABLE: 905 PUNTO DE ATENCION REGIONAL CALI

SOPORTE RETENCION DISPOSICION FINAL
CODIGO SERIE / SUBSERIE DOCUMENTAL/TIPOS 0 — Y PROCEDIMIENTO
DOCUMENTALES FORMATO re _“"° renvo v orl el ml s
Gestion | Central
REGISTRO DE PROPIEDAD PRIVADA (RPP) Subserie misional de la entidad que contiene los expedientes de
*Evaluacion propuestas de contrato concesion minera Papel cada uno de los contratos mineros realizados por esta modalidad,
*Contrato o subcontrato de operacion minera Papel los cuales son fuente de informacién para investigaciones sobre la
*Autorizacion de operaciones conjuntas Papel minerig en Colombia. Se Qigitgliza .ejn fase de Archivo qe Gestion los
*Seguimiento a obligaciones del titllo minero Pape] gxped|entes en etgypa de flsca||;a0|on Y, ung' vez cumpllldosllqs
tiempos de retencion en el Archivo de Gestion Transferir original al
*Licencia, permiso o autorizacion ambiental Papel archivo central para consulta, conservacion y administracion del
*Solicitud de autorizacion de uso de explosivos Papel grupo de servicios administrativos. Normas que regulan la
*Inspecciones de campo Papel produccion y el tramite: Decreto 4134 de 2011, Resolucion 206 de
*Evaluacion de PTO - PTI Papel 2013, Codigo de minas, Decretos reglamentarios.
*Embarques Papel
*Formato basico minero Papel
*Liquidacion y recaudo de canon superficiario Papel
*Liquidacion y recaudo de regalias Papel
*Adicion de mineral Papel
*Aumento de volumen en autorizacion temporal Papel
*Disminucion de volumen Papel
*Modificacion de Etapas contractuales Papel
*Modificacion por prorroga del titulo Papel
*Modificacion por autorizacion de cesién de derechos Papel
*Modificacion por cesién de derechos Papel
905.44.11 *Modificacion por derecho de preferencia Papel ! 5 X X
*Modificacion por subrogacion de derechos Papel
*Modificacion por cambio de modalidad Papel
*Modificacion por cesidn de area Papel
*Modificacion por integracion de areas Papel
*Modificacion por renuncia parcial de area Papel
*Modificacion por renuncia parcial de titulares Papel
*Prenda minera Papel
*Pago de Multas Papel




4 TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL CODIGO APO7-P-002-F-001/V2

AsEcIA ACONAL BE . FECHA DE ACTUALIZACION 30/12/2015
MINERIA PUNTO DE ATENCION REGIONAL CALI

ENTIDAD PRODUCTORA: AGENCIA NACIONAL DE MINERIA

OFICINA PRODUCTORA RESPONSABLE: 905 PUNTO DE ATENCION REGIONAL CALI

SOPORTE RETENCION DISPOSICION FINAL
cODIGO SERIE / SUBSERIE DOCUMENTALI/TIPOS 0 pyee Y PROCEDIMIENTO
DOCUMENTALES FORMATO re f‘f° renvo v orl el ml s
Gestion | Central
*Poliza Papel
*Amparo Administrativo Papel
*Atencion a emergencias mineras Papel
*Notificacién de actos administrativos Papel
*PQRS de titulos mineros Papel
*Recurso de reposicion Papel
*Revocatoria Papel
*Silencio Administrativo Positivo Papel
*Renuncia Papel
*Suspension de obligaciones Papel
*Terminacién contrato concesion minera Papel
*Reversion gratuita de bienes Papel
REGISTRO MINERO DE CANTERA (RMC) Subserie misional de la entidad que contiene los expedientes de
*Evaluacién propuestas de contrato concesién minera Papel cada uno de los contratos mineros realizados por esta modalidad,
*Contrato o subcontrato de operacion minera Papel los cuales son fuente de informacién para investigaciones sobre la
*Autorizacion de operaciones conjuntas Papel minerig en Colombia. Se Qigitgliza .ejn fase de Archivo qe Gestion los
*Sequimiento a obligaciones del titulo minero Pape] gxped|entes en etg'pa de flscal|;aC|on Y, unfal vez cumpllldosllqs
tiempos de retencion en el Archivo de Gestion Transferir original al
*Licencia, permiso o autorizacion ambiental Papel archivo central para consulta, conservacion y administracion del
*Solicitud de autorizacion de uso de explosivos Papel grupo de servicios administrativos. Normas que regulan la
*Inspecciones de campo Papel produccion y el tramite: Decreto 4134 de 2011, Resolucion 206 de
*Evaluacion de PTO - PTI Papel 2013, Codigo de minas, Decretos reglamentarios.
*Embarques Papel
*Formato basico minero Papel
*Liquidacion y recaudo de canon superficiario Papel
*Liquidacion y recaudo de regalias Papel
*Adicion de mineral Papel
*Aumento de volumen en autorizacién temporal Papel
*Disminucion de volumen Papel

*Modificacion de Etapas contractuales Papel




TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

CODIGO

APQ7-P-002-F-001/V2

<

AGENCIA NACIOMAL DE

MINERIA

PUNTO DE ATENCION REGIONAL CALI

FECHA DE ACTUALIZACION 30/12/2015

ENTIDAD PRODUCTORA: AGENCIA NACIONAL DE MINERIA

OFICINA PRODUCTORA RESPONSABLE: 905 PUNTO DE ATENCION REGIONAL CALI

SOPORTE RETENCION DISPOSICION FINAL
cODIGO SERIE / SUBSERIE DOCUMENTALI/TIPOS 0 pyee Y PROCEDIMIENTO
DOCUMENTALES FORMATO re _'Y° renvo v orl el ml s
Gestion | Central
*Modificacion por prorroga del titulo Papel
*Modificacion por autorizacion de cesién de derechos Papel
*Modificacion por cesidn de derechos Papel
905.44.12 [*Modificacion por derecho de preferencia Papel 1 5 X X
*Modificacion por subrogacion de derechos Papel
*Modificacion por cambio de modalidad Papel
*Modificacion por cesién de area Papel
*Modificacion por integracion de areas Papel
*Modificacion por renuncia parcial de area Papel
*Modificacion por renuncia parcial de titulares Papel
*Prenda minera Papel
*Pago de Multas Papel
*Poliza Papel
*Amparo Administrativo Papel
*Atencion a emergencias mineras Papel
*Notificacién de actos administrativos Papel
*PQRS de titulos mineros Papel
*Recurso de reposicion Papel
*Revocatoria Papel
*Silencio Administrativo Positivo Papel
*Renuncia Papel
*Suspension de obligaciones Papel
*Terminacion contrato concesion minera Papel
*Reversion gratuita de bienes Papel

CONVENCIONES: CT: Conservacion Total, E: Eliminacién, M: Medio Técnico, S: seleccion

Revisd: Grupo de Servicios Administrativos

Aprobhé: Vicepresidencia Administrativa y Financiera

Nombre: Diana Carolina Alarcon Mateus

Nombre: Felipe Andrés Plazas Gomez

A afk
(ofigsmd |

Firma:

Firma:

7




TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL cODIGO APQ7-P-002-F-001/V2
‘ . PUNTO DE ATENCION REGIONAL CARTAGENA FECHA DE ACTUALIZACION 30/12/2015
MINERIA
ENTIDAD PRODUCTORA: AGENCIA NACIONAL DE MINERIA
OFICINA PRODUCTORA RESPONSABLE: 911 PUNTO DE ATENCION REGIONAL CARTAGENA
] SERIE / SUBSERIE DOCUMENTALTIPOS SOPORTE I.RETENCION. DISPOSICION FINAL
CODIGO DOCUMENTALES o Archivo | Archivo crlelmls PROCEDIMIENTO
FORMATO | Gestion | Central
911.16 |DERECHOS DE PETICION
*Solicitudes Papel / Serie de valor histérico para investigaciones al ser respuestas a
Electrénico usuarios en general asociados a lineamientos de caracter nacional
dados del ente rector de la mineria en Colombia. Una vez se finaliza
el tiempo en Archivo Gestion, transferir original al archivo central
para consulta, conservacién y administracion del Grupo de Servicios
“Respuestas Papel 1 9 X Adminisirativos. Normas que regulan la produccion y el tramite:
Codigo Contencioso Administrativo, Ley 190 de 1995, Decreto 4134
de 2011, Resolucién 206 de 2013.
911.22 |INFORMES
INFORMES DE GESTION Subserie de valor secundario por contener documentos
* Solicitud informe de gestion Papel indispensables para la toma de decisiones posteriores, para la
reconstruccion histérica de la entidad y fuente de investigacion por
evidenciar la gestion de la autoridad minera en Colombia. Una vez
* Informe de gestion Papel se finaliza el tiempo en Archivo Gestidn, transferir original al archivo
911.224 2 8 X central para consulta, conservacion y administracion del Grupo de
Servicios Administrativos. Normas que regulan la produccion y el
* Memorando remisorio del informe de gestion Papel tramite: Decreto 4134 de 2011, Resolucién 206 de 2013.
911.24 [INSTRUMENTOS DE CONTROL
INSTRUMENTOS DE CONTROL DE COMUNICACIONES Las planillas fisicas de envios de la Unidad de Correspondencia se
OFICIALES eliminan por perder sus valores administrativos y no tener valores
secundarios. Transferir original al archivo central para consulta y
administracion del grupo de servicios administrativos.Se elimina
911.243 1 4 X conforme al procedimiento de Eliminacién Documental. Norma que
* Planillas de control de comunicaciones oficiales Papel regula la produccion y el tramite: Ley 594 de 2000, Acuerdo 060 del
2001, Decreto 4134 de 2011, Resolucion 206 de 2013.




TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL cODIGO APQ7-P-002-F-001/V2
4 . PUNTO DE ATENCION REGIONAL CARTAGENA FECHA DE ACTUALIZACION 30/12/2015
MINERIA
ENTIDAD PRODUCTORA: AGENCIA NACIONAL DE MINERIA
OFICINA PRODUCTORA RESPONSABLE: 911 PUNTO DE ATENCION REGIONAL CARTAGENA
] SERIE / SUBSERIE DOCUMENTAL/TIPOS SOPORTE I.RETENCION. DISPOSICION FINAL
CODIGO DOCUMENTALES o Archivo | Archivo crlelmls PROCEDIMIENTO
FORMATO | Gestion | Central
911.31 |NOTIFICACIONES

NOTIFICACIONES POR ESTADO La notificacion por estado corresponde a la accion de comunicar
mediante el uso de canales electrénicos a la parte interesada la
decision frente a un proceso que se desarrolla de un tramite
generado ante la ANM, que se fijara por un (1) dia en las
dependencias de la autoridad minera, se hace necesario
conservarlos totalmente para garantizar el debido proceso de cada

91311 | Notificacion Papel/ 2 8 X expediente. Transferir original al archivo central para consulta,
Electrénico conservacién y administracion del grupo de servicios administrativos.
Normas que regulan la produccién y el trdmite: Decreto 4134 de
2011, Resolucion 206 de 2013 Ley 685 de 2001, Ley 489 de 1998.
911.44 |TITULOS MINEROS

CONTRATO DE CONCESION MINERA Subserie misional de la entidad que contiene los expedientes de

*Evaluacion propuestas de contrato concesién minera Papel cada uno de los contratos mineros realizados por esta modalidad,

*Contrato o subcontrato de operacion minera Papel los cuales son fuente de informacién para investigaciones sobre la

*Autorizacion de operaciones conjuntas Papel mineria en Colombia. Se digitaliza en fase de Archivo de Gestion los

" — —— - - expedientes en etapa de fiscalizacién y, una vez cumplidos los

Seguimiento a obligaciones del titulo minero Papel tiempos de retencion en el Archivo de Gestion Transferir original al

"Licencia, permiso o autorizacion ambiental Papel archivo central para consulta, conservacion y administracion del

*Solicitud de autorizacion de uso de explosivos Papel grupo de servicios administrativos. Normas que regulan la

*Inspecciones de campo Papel produccion y el tramite: Decreto 4134 de 2011, Resolucion 206 de

*Evaluacién de PTO - PTI Papel 2013, Cédigo de minas, Decretos reglamentarios.

*Embarques Papel

*Formato basico minero Papel

*Liquidacion y recaudo de canon superficiario Papel

*Liquidacion y recaudo de regalias Papel

*Adicion de mineral Papel

*Aumento de volumen en autorizacion temporal Papel

*Disminucion de volumen Papel

*Modificacion de Etapas contractuales Papel

*Modificacion por prorroga del titulo Papel
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*Modificacion por autorizacion de cesion de derechos Papel
*Modificacion por cesion de derechos Papel
911441 *Modificacion por derecho de preferencia Papel ! 5 X X
*Modificacion por subrogacion de derechos Papel
*Modificacion por cambio de modalidad Papel
*Modificacion por cesion de area Papel
*Modificacion por integracion de areas Papel
*Modificacion por renuncia parcial de area Papel
*Modificacion por renuncia parcial de titulares Papel
*Prenda minera Papel
*Pago de Multas Papel
*Poliza Papel
*Amparo Administrativo Papel
*Atencidn a emergencias mineras Papel
*Notificacién de actos administrativos Papel
*PQRS de titulos mineros Papel
*Recurso de reposicion Papel
*Revocatoria Papel
*Silencio Administrativo Positivo Papel
*Renuncia Papel
*Suspension de obligaciones Papel
*Terminacién contrato concesion minera Papel
*Reversion gratuita de bienes Papel




$

AGENCIA NACIOMAL DE

MINERIA

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

coDIGO APO7-P-002-F-001/V2

PUNTO DE ATENCION REGIONAL CARTAGENA

FECHA DE ACTUALIZACION 30/12/2015

ENTIDAD PRODUCTORA: AGENCIA NACIONAL DE MINERIA

OFICINA PRODUCTORA RESPONSABLE: 911 PUNTO DE ATENCION REGIONAL CARTAGENA

] SERIE / SUBSERIE DOCUMENTAL/TIPOS SOPORTE I.RETENCION. DISPOSICION FINAL
CODIGO DOCUMENTALES o Archivo | Archivo crlelmls PROCEDIMIENTO
FORMATO | Gestion | Central

AUTORIZACION TEMPORAL Subserie misional de la entidad que contiene los expedientes de

*Evaluacion propuestas de contrato concesién minera Papel cada uno de los contratos mineros realizados por esta modalidad,

*Seguimiento a obligaciones del titulo minero Papel los cuales son fuente de informacion para investigaciones sobre la

“Licencia, permiso o autorizacion ambiental Papel minerig en Colombia. Se Qigitgliza lgn fase de Archivo qe Gestion los

*Solictud de autorizacion de uso de explosivos Papel gxpedlentes en etlalpa de flscallz.amon Y, ung' vez cumpll'dosllqs
tiempos de retencion en el Archivo de Gestion Transferir original al

“Inspecciones de campo Papel archivo central para consulta, conservacion y administracion del

*Formato basico minero Papel grupo de servicios administrativos. Normas que regulan la

*Liquidacion y recaudo de regalias Papel produccion y el tramite: Decreto 4134 de 2011, Resolucion 206 de

*Aumento de volumen en autorizacion temporal Papel 2013, Codigo de minas, Decretos reglamentarios.

*Disminucion de volumen Papel

*Modificacion por prorroga del titulo Papel

*Modificacion por renuncia parcial de titulares Papel

*Pago de Multas Papel

*Atencion a emergencias mineras Papel

*Notificacién de actos administrativos Papel

*PQRS de titulos mineros Papel

*Recurso de reposicion Papel

*Revocatoria Papel

*Silencio Administrativo Positivo Papel

*Renuncia Papel

*Suspension de obligaciones Papel

*Terminacion contrato Papel

*Solicitud autorizacion temporal Papel

*Modificacion por prorroga de autorizacion temporal Papel

911.44.2 *Modificacion por autorizacidn de cesién de derechos Papel L 5 X X

*Modificacion por cesion de derechos Papel

*Modificacion por derecho de preferencia Papel

*Modificacion por subrogacion de derechos Papel

*Modificacion por cambio de modalidad Papel

*Modificacion por cesion de area Papel
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*Modificacion por integracion de areas Papel

*Modificacion por renuncia parcial de area Papel

*Modificacion por renuncia parcial de titulares Papel

*Prenda minera Papel

*Pago de Multas Papel

*Péliza Papel

*Amparo Administrativo Papel

*Atencion a emergencias mineras Papel

*Notificacion de actos administrativos Papel

*PQRS de titulos mineros Papel

*Recurso de reposicion Papel

*Revocatoria Papel

*Silencio Administrativo Positivo Papel

*Renuncia Papel

*Suspension de obligaciones Papel

*Terminacion contrato concesion minera Papel

*Reversion gratuita de bienes Papel

CONTRATO DE APORTE Subserie misional de la entidad que contiene los expedientes de

*Evaluacion propuestas de contrato concesién minera Papel cada uno de los contratos mineros realizados por esta modalidad,

*Contrato o subcontrato de operacion minera Papel los cuales son fuente de informacién para investigaciones sobre la

*Autorizacion de operaciones conjuntas Papel minerig en Colombia. Se Qigitgliza .e:n fase de Archivo qe Gestion los

*Seguimiento a obligaciones del titulo minero Papel gxped|entes en etglpa de flscahz.amon Y ung' vez cumph.dosllgs
tiempos de retencion en el Archivo de Gestion Transferir original al

"Licencia, permiso o autorizacion ambiental Papel archivo central para consulta, conservacion y administracion del

*Solicitud de autorizacion de uso de explosivos Papel grupo de servicios administrativos. Normas que regulan la

*Inspecciones de campo Papel produccion y el tramite: Decreto 4134 de 2011, Resolucion 206 de

*Evaluacion de PTO - PTI Papel 2013, Cddigo de minas, Decretos reglamentarios.

*Embarques Papel

*Formato basico minero Papel

*Liquidacion y recaudo de canon superficiario Papel

*Liquidacion y recaudo de regalias Papel

*Adicion de mineral

Papel
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*Aumento de volumen en autorizacién temporal Papel
*Disminucion de volumen Papel
*Modificacion de Etapas contractuales Papel
*Modificacion por prorroga del titulo Papel
*Modificacion por autorizacion de cesion de derechos Papel
*Modificacion por cesién de derechos Papel
911443 *Modificacion por derecho de preferencia Papel ! 5 X X
*Modificacion por subrogacion de derechos Papel
*Modificacion por cambio de modalidad Papel
*Modificacion por cesion de area Papel
*Modificacion por integracion de areas Papel
*Modificacion por renuncia parcial de area Papel
*Modificacion por renuncia parcial de titulares Papel
*Prenda minera Papel
*Pago de Multas Papel
*Poliza Papel
*Amparo Administrativo Papel
*Atencién a emergencias mineras Papel
*Notificacién de actos administrativos Papel
*PQRS de titulos mineros Papel
*Recurso de reposicion Papel
*Revocatoria Papel
*Silencio Administrativo Positivo Papel
*Renuncia Papel
*Suspension de obligaciones Papel
*Terminacién contrato concesion minera Papel
*Reversion gratuita de bienes Papel
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CONTRATO DE EXPLORACION Y PRODUCCION (Ley Subserie misional de la entidad que contiene los expedientes de

*Evaluacion propuestas de contrato concesién minera Papel cada uno de los contratos mineros realizados por esta modalidad,

*Contrato o subcontrato de operacion minera Papel los cuales son fuente de informacién para investigaciones sobre la

*Autorizacion de operaciones conjuntas Papel minerig en Colombia. Se Qigitgliza lgn fase de Archivo qe Gestion los

*Seguimiento a obligaciones del titulo minero Papel gxpedlentes e etlalpa de flscallz.amon Y ung' vez cumpll'dosllqs
tiempos de retencion en el Archivo de Gestion Transferir original al

"Licencia, permiso o autorizacién ambiental Papel archivo central para consulta, conservacion y administracion del

*Solicitud de autorizacion de uso de explosivos Papel grupo de servicios administrativos. Normas que regulan la

*Inspecciones de campo Papel produccion y el tramite: Decreto 4134 de 2011, Resolucion 206 de

*Evaluacién de PTO - PTI Papel 2013, Cédigo de minas, Decretos reglamentarios.

*Embarques Papel

*Formato basico minero Papel

*Liquidacion y recaudo de canon superficiario Papel

*Liquidacion y recaudo de regalias Papel

*Adicion de mineral Papel

*Aumento de volumen en autorizacion temporal Papel

*Disminucion de volumen Papel

*Modificacion de Etapas contractuales Papel

*Modificacion por prorroga del titulo Papel

*Modificacion por autorizacién de cesién de derechos Papel

*Modificacion por cesidn de derechos Papel

911444 *Modificacion por derecho de preferencia Papel ! 5 X X

*Modificacion por subrogacion de derechos Papel

*Modificacion por cambio de modalidad Papel

*Modificacion por cesion de area Papel

*Modificacion por integracion de areas Papel

*Modificacion por renuncia parcial de area Papel

*Modificacion por renuncia parcial de titulares Papel

*Prenda minera Papel

*Pago de Multas Papel

*Poéliza Papel
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*Amparo Administrativo Papel

*Atencion a emergencias mineras Papel

*Notificacion de actos administrativos Papel

*PQRS de titulos mineros Papel

*Recurso de reposicion Papel

*Revocatoria Papel

*Silencio Administrativo Positivo Papel

*Renuncia Papel

*Suspension de obligaciones Papel

*Terminacion contrato concesion minera Papel

*Reversion gratuita de bienes Papel

CONTRATO DECRETO 2655 Subserie misional de la entidad que contiene los expedientes de

*Evaluacion propuestas de contrato concesién minera Papel cada uno de los contratos mineros realizados por esta modalidad,

*Contrato o subcontrato de operacion minera Papel los cuales son fuente de informacién para investigaciones sobre la

*Autorizacion de operaciones conjuntas Papel minerig en Colombia. Se Qigitgliza .e:n fase de Archivo qe Gestion los

*Seguimiento a obligaciones del titulo minero Papel gxped|entes en etglpa de flscahz.amon Y ung' vez cumph.dosllgs
tiempos de retencion en el Archivo de Gestion Transferir original al

"Licencia, permiso o autorizacion ambiental Papel archivo central para consulta, conservacion y administracion del

*Solicitud de autorizacion de uso de explosivos Papel grupo de servicios administrativos. Normas que regulan la

*Inspecciones de campo Papel produccién y el tramite: Decreto 4134 de 2011, Resolucion 206 de

*Evaluacién de PTO - PTI Papel 2013, Cadigo de minas, Decretos reglamentarios.

*Embarques Papel

*Formato basico minero Papel

*Liquidacion y recaudo de canon superficiario Papel

*Liquidacion y recaudo de regalias Papel

*Adicion de mineral Papel

*Aumento de volumen en autorizacion temporal Papel

*Disminucion de volumen Papel

*Modificacion de Etapas contractuales Papel

*Modificacion por prorroga del titulo Papel

*Modificacion por autorizacidn de cesién de derechos Papel
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*Modificacion por cesion de derechos Papel
911.44.5 *Modificacion por derecho de preferencia Papel ! 5 X X
*Modificacion por subrogacion de derechos Papel
*Modificacion por cambio de modalidad Papel
*Modificacion por cesion de area Papel
*Modificacion por integracion de areas Papel
*Modificacion por renuncia parcial de area Papel
*Modificacion por renuncia parcial de titulares Papel
*Prenda minera Papel
*Pago de Multas Papel
*Poéliza Papel
*Amparo Administrativo Papel
*Atencién a emergencias mineras Papel
*Notificacién de actos administrativos Papel
*PQRS de titulos mineros Papel
*Recurso de reposicion Papel
*Revocatoria Papel
*Silencio Administrativo Positivo Papel
*Renuncia Papel
*Suspension de obligaciones Papel
*Terminacién contrato concesion minera Papel
*Reversion gratuita de bienes Papel
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LICENCIA DE EXPLORACION Subserie misional de la entidad que contiene los expedientes de
*Evaluacion propuestas de contrato concesion minera Papel cada uno de los contratos mineros realizados por esta modalidad,
*Contrato o subcontrato de operacion minera Papel Io§ cu’ales son fuenlte de in.fo.rmgcién para investiggciones sob.rfe la
*Autorizacion dé operaciones conjuntas Papel mineria en Colombia. Se @gltgllza lgn fase de Archivo qe Gestion los

— — - - expedientes en etapa de fiscalizacién y, una vez cumplidos los
*Seguimiento a obligaciones del titulo minero Papel tiempos de retencion en el Archivo de Gestion Transferir original al
"Licencia, permiso 0 autorizacion ambiental Papel archivo central para consulta, conservacion y administracion del
*Solicitud de autorizacion de uso de explosivos Papel grupo de servicios administrativos. Normas que regulan la
*Inspecciones de campo Papel produccion y el tramite: Decreto 4134 de 2011, Resolucion 206 de
*Evaluacion de PTO - PTI Papel 2013, Cadigo de minas, Decretos reglamentarios.
*Embarques Papel
*Formato basico minero Papel
*Liquidacion y recaudo de canon superficiario Papel
*Liquidacion y recaudo de regalias Papel
*Adicion de mineral Papel
*Aumento de volumen en autorizacion temporal Papel
*Disminucion de volumen Papel
*Modificacion de Etapas contractuales Papel
*Modificacion por prorroga del titulo Papel
*Modificacion por autorizacién de cesién de derechos Papel
*Modificacion por cesién de derechos Papel
M40 [ - 1 5 X X

Modificacién por derecho de preferencia Papel
*Modificacion por subrogacion de derechos Papel
*Modificacion por cambio de modalidad Papel
*Modificacion por cesién de area Papel
*Modificacion por integracion de areas Papel
*Modificacion por renuncia parcial de area Papel
*Modificacion por renuncia parcial de titulares Papel
*Prenda minera Papel
*Pago de Multas Papel
*Poliza Papel
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*Amparo Administrativo Papel

*Atencion a emergencias mineras Papel

*Notificacion de actos administrativos Papel

*PQRS de titulos mineros Papel

*Recurso de reposicion Papel

*Revocatoria Papel

*Silencio Administrativo Positivo Papel

*Renuncia Papel

*Suspension de obligaciones Papel

*Terminacion contrato concesion minera Papel

*Reversion gratuita de bienes Papel

LICENCIA DE EXPLOTACION Subserie misional de la entidad que contiene los expedientes de

*Evaluacion propuestas de contrato concesién minera Papel cada uno de los contratos mineros realizados por esta modalidad,

*Contrato o subcontrato de operacion minera Papel Io§ cu’ales son fuenlte de info.rmgcién para investiggciones sob.r'e la

*Autorizacion de operaciones conjuntas Papel mmeng en Colombia. Se <.j|g|talllza .e:n fase de Archivo qe Gestion los

*Seguimiento a obligaciones del titulo minero Papel gxped|entes en etglpa de flscahz.amon Y ung' vez cumph.dosllgs
tiempos de retencion en el Archivo de Gestion Transferir original al

"Licencia, permiso o autorizacion ambiental Papel archivo central para consulta, conservacion y administracion del

*Solicitud de autorizacion de uso de explosivos Papel grupo de servicios administrativos. Normas que regulan la

*Inspecciones de campo Papel produccién y el tramite: Decreto 4134 de 2011, Resolucion 206 de

*Evaluacién de PTO - PTI Papel 2013, Cadigo de minas, Decretos reglamentarios.

*Embarques Papel

*Formato basico minero Papel

*Liquidacion y recaudo de canon superficiario Papel

*Liquidacion y recaudo de regalias Papel

*Adicion de mineral Papel

*Aumento de volumen en autorizacion temporal Papel

*Disminucion de volumen Papel

*Modificacion de Etapas contractuales Papel

*Modificacion por prorroga del titulo Papel

*Modificacion por autorizacidn de cesién de derechos Papel
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*Modificacion por cesion de derechos Papel
aM44T *Modificacion por derecho de preferencia Papel ! 5 A X

*Modificacion por subrogacion de derechos Papel

*Modificacion por cambio de modalidad Papel

*Modificacion por cesion de area Papel

*Modificacion por integracion de areas Papel

*Modificacion por renuncia parcial de area Papel

*Modificacion por renuncia parcial de titulares Papel

*Prenda minera Papel

*Pago de Multas Papel

*Péliza Papel

*Amparo Administrativo Papel

*Atencion a emergencias mineras Papel

*Notificacién de actos administrativos Papel

*PQRS de titulos mineros Papel

*Recurso de reposicion Papel

*Revocatoria Papel

*Silencio Administrativo Positivo Papel

*Renuncia Papel

*Suspension de obligaciones Papel

*Terminacion contrato concesion minera Papel

*Reversion gratuita de bienes Papel

LICENCIA ESPECIAL DE EXPLOTACION Subserie misional de la entidad que contiene los expedientes de

*Evaluacion propuestas de contrato concesion minera Papel cada uno de los contratos mineros realizados por esta modalidad,

*Contrato o subcontrato de operacion minera Papel Io§ cu’ales son fuenlte de info.rmgcién para investiggciones sob.rfe la

*Autorizacion de operaciones conjuntas Papel mmeng en Colombia. Se q|g|tql|za lgn fase de Archivo qe Gestion los

*Seguimiento a obligaciones del titulo minero Papel gxped|entes en etg’pa de flscal|;aC|on Y un.a' vez cumph.dosllgs
tiempos de retencion en el Archivo de Gestion Transferir original al

"Licencia, permiso o autorizacion ambiental Papel archivo central para consulta, conservacion y administracion del

*Solicitud de autorizacion de uso de explosivos Papel grupo de servicios administrativos. Normas que regulan la

*Inspecciones de campo Papel produccion y el tramite: Decreto 4134 de 2011, Resolucion 206 de

*Evaluacion de PTO - PTI

Papel

2013, Cddigo de minas, Decretos reglamentarios.
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*Embarques Papel
*Formato basico minero Papel
*Liquidacion y recaudo de canon superficiario Papel
*Liquidacion y recaudo de regalias Papel
*Adicion de mineral Papel
*Aumento de volumen en autorizacién temporal Papel
*Disminucion de volumen Papel
*Modificacion de Etapas contractuales Papel
*Modificacion por prorroga del titulo Papel
*Modificacion por autorizacion de cesion de derechos Papel
*Modificacion por cesidn de derechos Papel
911448 *Modificacion por derecho de preferencia Papel ! 5 X X
*Modificacion por subrogacion de derechos Papel
*Modificacion por cambio de modalidad Papel
*Modificacion por cesién de area Papel
*Modificacion por integracion de areas Papel
*Modificacion por renuncia parcial de area Papel
*Modificacion por renuncia parcial de titulares Papel
*Prenda minera Papel
*Pago de Multas Papel
*Poliza Papel
*Amparo Administrativo Papel
*Atencion a emergencias mineras Papel
*Notificacion de actos administrativos Papel
*PQRS de titulos mineros Papel
*Recurso de reposicion Papel
*Revocatoria Papel
*Silencio Administrativo Positivo Papel
*Renuncia Papel
*Suspension de obligaciones Papel
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*Terminacion contrato concesién minera Papel

*Reversion gratuita de bienes Papel

PERMISO Subserie misional de la entidad que contiene los expedientes de

*Evaluacion propuestas de contrato concesion minera Papel cada uno de los contratos mineros realizados por esta modalidad,

*Contrato o subcontrato de operacion minera Papel los cuales son fuente de informacién para investiggciones sob.r'e la

*Autorizacion dé operaciones conjuntas Papel minerig en Colombia. Se Qigitgliza lgn fase de Archivo qe Gestion los

Sequimiento a obligaciones del tiulo minero Pape gxpedlentes en etlalpa de flscallz.amon Y, ung' vez cumpll'dosllqs
tiempos de retencion en el Archivo de Gestion Transferir original al

"Licencia, permiso o autorizacion ambiental Papel archivo central para consulta, conservacion y administracion del

*Solicitud de autorizacion de uso de explosivos Papel grupo de servicios administrativos. Normas que regulan la

*Inspecciones de campo Papel produccion y el tramite: Decreto 4134 de 2011, Resolucion 206 de

*Evaluacion de PTO - PTI Papel 2013, Cddigo de minas, Decretos reglamentarios.

*Embarques Papel

*Formato basico minero Papel

*Liquidacion y recaudo de canon superficiario Papel

*Liquidacion y recaudo de regalias Papel

*Adicion de mineral Papel

*Aumento de volumen en autorizacion temporal Papel

*Disminucion de volumen Papel

*Modificacion de Etapas contractuales Papel

*Modificacion por prorroga del titulo Papel

*Modificacion por autorizacién de cesién de derechos Papel

*Modificacion por cesidn de derechos Papel

M.4sd *Modificacion por derecho de preferencia Papel L 5 X X

*Modificacion por subrogacion de derechos Papel

*Modificacion por cambio de modalidad Papel

*Modificacion por cesidn de area Papel

*Modificacion por integracion de areas Papel

*Modificacion por renuncia parcial de area Papel

*Modificacion por renuncia parcial de titulares Papel

*Prenda minera Papel
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*Pago de Multas Papel

*Péliza Papel

*Amparo Administrativo Papel

*Atencion a emergencias mineras Papel

*Notificacion de actos administrativos Papel

*PQRS de titulos mineros Papel

*Recurso de reposicion Papel

*Revocatoria Papel

*Silencio Administrativo Positivo Papel

*Renuncia Papel

*Suspension de obligaciones Papel

*Terminacion contrato concesion minera Papel

*Reversion gratuita de bienes Papel

REGISTRO DE PROPIEDAD PRIVADA (RPP) Subserie misional de la entidad que contiene los expedientes de

*Evaluacion propuestas de contrato concesién minera Papel cada uno de los contratos mineros realizados por esta modalidad,

*Contrato o subcontrato de operacion minera Papel los cuales son fuente de informacién para investigaciones sobre la

*Autorizacion de operaciones conjuntas Papel minerig en Colombia. Se Qigitgliza .e:n fase de Archivo qe Gestion los

*Seguimiento a obligaciones del titulo minero Papel gxped|entes en etglpa de flscahz.amon Y ung' vez cumph.dosllgs
tiempos de retencion en el Archivo de Gestion Transferir original al

“Licencia, permiso 0 autorizacién ambiental Papel archivo central para consulta, conservacion y administracion del

*Solicitud de autorizacion de uso de explosivos Papel grupo de servicios administrativos. Normas que regulan la

*Inspecciones de campo Papel produccion y el tramite: Decreto 4134 de 2011, Resolucion 206 de

*Evaluacién de PTO - PTI Papel 2013, Cédigo de minas, Decretos reglamentarios.

*Embarques Papel

*Formato basico minero Papel

*Liquidacion y recaudo de canon superficiario Papel

*Liquidacion y recaudo de regalias Papel

*Adicion de mineral Papel

*Aumento de volumen en autorizacion temporal Papel

*Disminucion de volumen Papel

*Modificacion de Etapas contractuales Papel

*Modificacion por prorroga del titulo Papel
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*Modificacion por autorizacion de cesion de derechos Papel
*Modificacion por cesidn de derechos Papel
911.44.11 — - 1 5 X X
*Modificacion por derecho de preferencia Papel
*Modificacion por subrogacion de derechos Papel
*Modificacion por cambio de modalidad Papel
*Modificacion por cesién de area Papel
*Modificacion por integracion de areas Papel
*Modificacion por renuncia parcial de area Papel
*Modificacion por renuncia parcial de titulares Papel
*Prenda minera Papel
*Pago de Multas Papel
*Poliza Papel
*Amparo Administrativo Papel
*Atencion a emergencias mineras Papel
*Notificacién de actos administrativos Papel
*PQRS de titulos mineros Papel
*Recurso de reposicion Papel
*Revocatoria Papel
*Silencio Administrativo Positivo Papel
*Renuncia Papel
*Suspension de obligaciones Papel
*Terminacion contrato concesion minera Papel
*Reversion gratuita de bienes Papel
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REGISTRO MINERO DE CANTERA (RMC) Subserie misional de la entidad que contiene los expedientes de

*Evaluacion propuestas de contrato concesion minera Papel cada uno de los contratos mineros realizados por esta modalidad,

*Contrato o subcontrato de operacion minera Papel los cuales son fuente de informacién para investiggciones sob.rfe la

*Autorizacion de operaciones conjuntas Papel minerig en Colombia. Se Qigitgliza lgn fase de Archivo qe Gestion los

Seguimiento a obligaciones del titllo minero Pape gxpedlentes en etlalpa de flscallz.amon Y, ung' vez cumpll'dosllqs
tiempos de retencion en el Archivo de Gestion Transferir original al

"Licencia, permiso o autorizacion ambiental Papel archivo central para consulta, conservacion y administracion del

*Solicitud de autorizacion de uso de explosivos Papel grupo de servicios administrativos. Normas que regulan la

*Inspecciones de campo Papel produccion y el tramite: Decreto 4134 de 2011, Resolucion 206 de

*Evaluacién de PTO - PTI Papel 2013, Cadigo de minas, Decretos reglamentarios.

*Embarques Papel

*Formato basico minero Papel

*Liquidacion y recaudo de canon superficiario Papel

*Liquidacion y recaudo de regalias Papel

*Adicion de mineral Papel

*Aumento de volumen en autorizacion temporal Papel

*Disminucion de volumen Papel

*Modificacion de Etapas contractuales Papel

*Modificacion por prorroga del titulo Papel

*Modificacion por autorizacién de cesién de derechos Papel

*Modificacion por cesién de derechos Papel

9114412 *Modificacion por derecho de preferencia Papel ! 5 X X

*Modificacion por subrogacion de derechos Papel

*Modificacion por cambio de modalidad Papel

*Modificacion por cesién de area Papel

*Modificacion por integracion de areas Papel

*Modificacion por renuncia parcial de area Papel

*Modificacion por renuncia parcial de titulares Papel

*Prenda minera Papel

*Pago de Multas Papel

*Poliza Papel
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*Amparo Administrativo Papel

*Atencion a emergencias mineras Papel

*Notificacion de actos administrativos Papel

*PQRS de titulos mineros Papel

*Recurso de reposicion Papel

*Revocatoria Papel

*Silencio Administrativo Positivo Papel

*Renuncia Papel

*Suspension de obligaciones Papel

*Terminacion contrato concesion minera Papel

*Reversion gratuita de bienes Papel

CONVENCIONES: CT: Conservacion Total, E: Eliminacién, M: Medio Técnico, S: seleccion

Reviso: Grupo de Servicios Administrativos

Aprobo: Vicepresidencia Administrativa y Financiera

Nombre: Diana Carolina Alarcén Mateus

Nombre: Felipe Andrés Plazas Gémez

fal ( ..( \ : n
Nordigsesd |

Firma:

Firma:

k(__
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907.16 |DERECHOS DE PETICION
*Solicitudes Papel / Serie de valor histérico para investigaciones al ser respuestas a
Electronico usuarios en general asociados a lineamientos de caracter nacional
dados del ente rector de la mineria en Colombia. Una vez se finaliza
el tiempo en Archivo Gestion, transferir original al archivo central
para consulta, conservacion y administracion del Grupo de Servicios
*Respuestas Papel 1 9 X Administrativos. Normas que regulan la produccion y el tramite:
Codigo Contencioso Administrativo, Ley 190 de 1995, Decreto 4134
de 2011, Resolucion 206 de 2013.
907.22 |INFORMES
INFORMES DE GESTION Subserie de valor secundario por contener documentos
* Solicitud informe de gestion Papel indispensables para la toma de decisiones posteriores, para la
reconstruccion histérica de la entidad y fuente de investigacion por
evidenciar la gestion de la autoridad minera en Colombia. Una vez
907224 || Informe de gestion Papel 5 8 X se finaliza el tiempo en Archivo Gestion, transferir original al archivo
oo central para consulta, conservacion y administracion del Grupo de
Servicios Administrativos. Normas que regulan la produccion y el
* Memorando remisorio del informe de gestion Papel tramite: Decreto 4134 de 2011, Resolucion 206 de 2013.
907.24 |INSTRUMENTOS DE CONTROL
INSTRUMENTOS DE CONTROL DE COMUNICACIONES Las planillas fisicas de envios de la Unidad de Correspondencia se
OFICIALES eliminan por perder sus valores administrativos y no tener valores
secundarios. Transferir original al archivo central para consulta y
administracion del grupo de servicios administrativos.Se elimina
907.24.3 1 4 X conforme al procedimiento de Eliminacién Documental. Norma que
* Planillas de control de comunicaciones oficiales Papel regula la produccion y el tramite: Ley 594 de 2000, Acuerdo 060 del
2001, Decreto 4134 de 2011, Resolucion 206 de 2013.
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pasricin nnciowa o . , FECHA DE ACTUALIZACION 30/12/2015
MINERIA PUNTO DE ATENCION REGIONAL CUCUTA
ENTIDAD PRODUCTORA: AGENCIA NACIONAL DE MINERIA
OFICINA PRODUCTORA RESPONSABLE: 907 PUNTO DE ATENCION REGIONAL CUCUTA
: SERIE / SUBSERIE DOCUMENTALITIPOS SOPORTE BETENCION. DISPOSICION FINAL
CODIGO DOCUMENTALES o Archivo | Archivo cclelmls PROCEDIMIENTO
FORMATO | Gestion | Central
907.31 |NOTIFICACIONES
NOTIFICACIONES POR ESTADO La notificacién por estado corresponde a la accién de comunicar
mediante el uso de canales electrénicos a la parte interesada la
decision frente a un proceso que se desarrolla de un tramite
generado ante la ANM, que se fijara por un (1) dia en las
dependencias de la autoridad minera, se hace necesario
conservarlos totalmente para garantizar el debido proceso de cada
907311 [——— 2 8 X expediente. Transferir original al archivo central para consulta,
Notificacion Papel / , conservacion y administracion del grupo de servicios administrativos.
Electrénico Normas que regulan la produccion y el tramite: Decreto 4134 de
2011, Resolucion 206 de 2013 Ley 685 de 2001, Ley 489 de 1998.
907.44 |TITULOS MINEROS
CONTRATO DE CONCESION MINERA Subserie misional de la entidad que contiene los expedientes de
*Evaluacién propuestas de contrato concesién minera Papel cada uno de los contratos mineros realizados por esta modalidad,
*Contrato o subcontrato de operacion minera Papel los cuales son fuente de informacion para investigaciones sobre la
Autorizacion de o - T Baoel mineria en Colombia. Se digitaliza en fase de Archivo de Gestion los
peraciones conjuntas ape ) . .
- — — - - expedientes en etapa de fiscalizacion y, una vez cumplidos los
Seguimiento a abligaciones del titulo minero Papel tiempos de retencion en el Archivo de Gestion Transferir original al
“Licencia, permiso o autorizacion ambiental Papel archivo central para consulta, conservacion y administracién del
*Solicitud de autorizacion de uso de explosivos Papel grupo de servicios administrativos. Normas que regulan la
*Inspecciones de campo Papel produccion y el tramite: Decreto 4134 de 2011, Resolucion 206 de
*Evaluacion de PTO - PTI Papel 2013, Cadigo de minas, Decretos reglamentarios.
*Embarques Papel
*Formato basico minero Papel
*Liquidacion y recaudo de canon superficiario Papel
*Liquidacion y recaudo de regalias Papel
*Adicién de mineral Papel
*Aumento de volumen en autorizacion temporal Papel
*Disminucion de volumen Papel
*Modificacion de Etapas contractuales Papel
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*Modificacion por prorroga del titulo Papel
*Modificacion por autorizacién de cesion de derechos Papel
*Modificacion por cesion de derechos Papel
907.44.1 *Modificacion por derecho de preferencia Papel ! 5 X X
*Modificacion por subrogacién de derechos Papel
*Modificacion por cambio de modalidad Papel
*Modificacion por cesion de area Papel
*Modificacion por integracion de areas Papel
*Modificacion por renuncia parcial de area Papel
*Modificacion por renuncia parcial de titulares Papel
*Prenda minera Papel
*Pago de Multas Papel
*Pdliza Papel
*Amparo Administrativo Papel
*Atencion a emergencias mineras Papel
*Notificacién de actos administrativos Papel
*PQRS de titulos mineros Papel
*Recurso de reposicion Papel
*Revocatoria Papel
*Silencio Administrativo Positivo Papel
*Renuncia Papel
*Suspension de obligaciones Papel
*Terminacion contrato concesion minera Papel
*Reversion gratuita de bienes Papel
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AUTORIZACION TEMPORAL Subserie misional de la entidad que contiene los expedientes de

*Evaluacion propuestas de contrato concesion minera Papel cada uno de los contratos mineros realizados por esta modalidad,

*Seguimiento a obligaciones del fitulo minero Papel los cuales son fuente de informacion para investigaciones sobre la

“Licencia, permiso o autorizacion ambiental Papel minerig en Colombia. Se Qigitqliza Ign fase de Archivo d_e Gestion los

*Solicitud de autorizacion de uso de explosivos Papel gxpedlentes e et.a’pa de f|scaI|;aC|on Y un.a, vez cumpllldos.lgs
tiempos de retencion en el Archivo de Gestion Transferir original al

“Inspecciones de campo Papel archivo central para consulta, conservacion y administracion del

*Formato basico minero Papel grupo de servicios administrativos. Normas que regulan la

*Liquidacion y recaudo de regalias Papel produccion y el tramite: Decreto 4134 de 2011, Resolucion 206 de

*Aumento de volumen en autorizacion temporal Papel 2013, Codigo de minas, Decretos reglamentarios.

*Disminucion de volumen Papel

*Modificacion por prorroga del titulo Papel

*Modificacion por renuncia parcial de titulares Papel

*Pago de Multas Papel

*Atencion a emergencias mineras Papel

*Notificacién de actos administrativos Papel

*PQRS de titulos mineros Papel

*Recurso de reposicion Papel

*Revocatoria Papel

*Silencio Administrativo Positivo Papel

*Renuncia Papel

*Suspension de obligaciones Papel

*Terminacion contrato Papel

*Solicitud autorizacion temporal Papel

*Modificacion por prorroga de autorizacion temporal Papel

907442 *Modificacion por autorizacion de cesion de derechos Papel ! 5 X X

*Modificacion por cesion de derechos Papel

*Modificacion por derecho de preferencia Papel

*Modificacion por subrogacién de derechos Papel

*Modificacion por cambio de modalidad Papel
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*Modificacion por cesion de area Papel
*Modificacion por integracion de areas Papel
*Modificacion por renuncia parcial de area Papel
*Modificacion por renuncia parcial de titulares Papel
*Prenda minera Papel
*Pago de Multas Papel
*Poliza Papel
*Amparo Administrativo Papel
*Atencion a emergencias mineras Papel
*Notificacién de actos administrativos Papel
*PQRS de titulos mineros Papel
*Recurso de reposicion Papel
*Revocatoria Papel
*Silencio Administrativo Positivo Papel
*Renuncia Papel
*Suspension de obligaciones Papel
*Terminacion contrato concesion minera Papel
*Reversion gratuita de bienes Papel
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CONTRATO DE APORTE Subserie misional de la entidad que contiene los expedientes de

*Evaluacion propuestas de contrato concesion minera Papel cada uno de los contratos mineros realizados por esta modalidad,

*Contrato 0 subcontrato de operacion minera Papel los cuales son fuente de informacion para investigaciones sobre la

*Autorizacion de operaciones conjuntas Papel minerig en Colombia. Se Qigitqliza Ign fase de Archivo d_e Gestion los

*Seguimiento a obligaciones del titlo minero Pape] gxpedlentes en et.a’pa de f|scaI|;aC|on Y, un.a, vez cumpllldos.lgs
tiempos de retencion en el Archivo de Gestion Transferir original al

"Licencia, permiso o autorizacion ambiental Papel archivo central para consulta, conservacion y administracion del

*Solicitud de autorizacion de uso de explosivos Papel grupo de servicios administrativos. Normas que regulan la

*Inspecciones de campo Papel produccion y el tramite: Decreto 4134 de 2011, Resolucion 206 de

*Evaluacion de PTO - PTI Papel 2013, Cddigo de minas, Decretos reglamentarios.

*Embarques Papel

*Formato basico minero Papel

*Liquidacion y recaudo de canon superficiario Papel

*Liquidacion y recaudo de regalias Papel

*Adicion de mineral Papel

*Aumento de volumen en autorizacion temporal Papel

*Disminucion de volumen Papel

*Modificacion de Etapas contractuales Papel

*Modificacion por prorroga del titulo Papel

*Modificacion por autorizacién de cesion de derechos Papel

*Modificacion por cesién de derechos Papel

907443 *Modificacion por derecho de preferencia Papel ! 5 X X

*Modificacion por subrogacién de derechos Papel

*Modificacion por cambio de modalidad Papel

*Modificacion por cesion de area Papel

*Modificacion por integracion de areas Papel

*Modificacion por renuncia parcial de area Papel

*Modificacion por renuncia parcial de titulares Papel

*Prenda minera Papel

*Pago de Multas Papel
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*Poliza Papel

*Amparo Administrativo Papel

*Atencion a emergencias mineras Papel

*Notificacién de actos administrativos Papel

*PQRS de titulos mineros Papel

*Recurso de reposicion Papel

*Revocatoria Papel

*Silencio Administrativo Positivo Papel

*Renuncia Papel

*Suspension de obligaciones Papel

*Terminacion contrato concesion minera Papel

*Reversion gratuita de bienes Papel

CONTRATO DE EXPLORACION Y PRODUCCION (Ley Subserie misional de la entidad que contiene los expedientes de

*Evaluacién propuestas de contrato concesién minera Papel cada uno de los contratos mineros realizados por esta modalidad,

*Contrato o subcontrato de operacion minera Papel los cuales son fuente de informacion para investigaciones sobre la

*Autorizacion de operaciones conjuntas Papel minerig en Colombia. Se Qigitqliza l(-:‘n fase de Archivo dg Gestion los

*Sequimiento a obligaciones del titulo minero Pape] gxpedlentes en et.a’pa de f|scaI|;aC|on Y, un.a, vez cumpll.dos.lqs
tiempos de retencion en el Archivo de Gestion Transferir original al

"Licencia, permiso o autorizacion ambiental Papel archivo central para consulta, conservacion y administracién del

*Solicitud de autorizacion de uso de explosivos Papel grupo de servicios administrativos. Normas que regulan la

*Inspecciones de campo Papel produccion y el tramite: Decreto 4134 de 2011, Resolucion 206 de

*Evaluacion de PTO - PTI Papel 2013, Cadigo de minas, Decretos reglamentarios.

*Embarques Papel

*Formato basico minero Papel

*Liquidacion y recaudo de canon superficiario Papel

*Liquidacion y recaudo de regalias Papel

*Adicién de mineral Papel

*Aumento de volumen en autorizacion temporal Papel

*Disminucion de volumen Papel

*Modificacion de Etapas contractuales Papel

*Modificacion por prorroga del titulo Papel




TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

CODIGO

APQ7-P-002-F-001/V2

RIA PUNTO DE ATENCION REGIONAL CUCUTA

FECHA DE ACTUALIZACION 30/12/2015

ENTIDAD PRODUCTORA: AGENCIA NACIONAL DE MINERIA

OFICINA PRODUCTORA RESPONSABLE: 907 PUNTO DE ATENCION REGIONAL CUCUTA

SOPORTE RETENCION DISPOSICION FINAL
coDIGo SERIE / SUBSERIE DOCUMENTALITIPOS (o) Archivo | Archivo PROCEDIMIENTO
DOCUMENTALES FORMATO | Gestion | Central CTIEfM]S
*Modificacion por autorizacién de cesion de derechos Papel
*Modificacion por cesion de derechos Papel
907444 *Modificacion por derecho de preferencia Papel ! 5 X X
*Modificacion por subrogacion de derechos Papel
*Modificacion por cambio de modalidad Papel
*Modificacion por cesion de area Papel
*Modificacion por integracion de areas Papel
*Modificacion por renuncia parcial de area Papel
*Modificacion por renuncia parcial de titulares Papel
*Prenda minera Papel
*Pago de Multas Papel
*Poliza Papel
*Amparo Administrativo Papel
*Atencion a emergencias mineras Papel
*Notificacién de actos administrativos Papel
*PQRS de titulos mineros Papel
*Recurso de reposicion Papel
*Revocatoria Papel
*Silencio Administrativo Positivo Papel
*Renuncia Papel
*Suspension de obligaciones Papel
*Terminacion contrato concesion minera Papel
*Reversion gratuita de bienes Papel




TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

cODIGO APO7-P-002-F-001/V2

PUNTO DE ATENCION REGIONAL CUCUTA

FECHA DE ACTUALIZACION 30/12/2015

ENTIDAD PRODUCTORA: AGENCIA NACIONAL DE MINERIA

OFICINA PRODUCTORA RESPONSABLE: 907 PUNTO DE ATENCION REGIONAL CUCUTA

SOPORTE RETENCION DISPOSICION FINAL
coDIGo SERIE / SUBSERIE DOCUMENTALITIPOS o Archivo | Archivo PROCEDIMIENTO
DOCUMENTALES FORMATO | Gestion | Central CTIEfM]S

CONTRATO DECRETO 2655 Subserie misional de la entidad que contiene los expedientes de

*Evaluacion propuestas de contrato concesion minera Papel cada uno de los contratos mineros realizados por esta modalidad,

*Contrato 0 subcontrato de operacion minera Papel los cuales son fuente de informacion para investigaciones sobre la

*Autorizacion de operaciones conjuntas Papel minerig en Colombia. Se Qigitqliza Ign fase de Archivo d_e Gestion los

*Seguimiento a obligaciones del titlo minero Pape] gxpedlentes en et.a’pa de f|scaI|;aC|on Y, un.a, vez cumpllldos.lgs
tiempos de retencion en el Archivo de Gestion Transferir original al

"Licencia, permiso o autorizacion ambiental Papel archivo central para consulta, conservacion y administracion del

*Solicitud de autorizacion de uso de explosivos Papel grupo de servicios administrativos. Normas que regulan la

*Inspecciones de campo Papel produccion y el tramite: Decreto 4134 de 2011, Resolucion 206 de

*Evaluacion de PTO - PTI Papel 2013, Cddigo de minas, Decretos reglamentarios.

*Embarques Papel

*Formato basico minero Papel

*Liquidacion y recaudo de canon superficiario Papel

*Liquidacion y recaudo de regalias Papel

*Adicion de mineral Papel

*Aumento de volumen en autorizacion temporal Papel

*Disminucion de volumen Papel

*Modificacion de Etapas contractuales Papel

*Modificacion por prorroga del titulo Papel

*Modificacion por autorizacién de cesion de derechos Papel

*Modificacion por cesién de derechos Papel

907445 *Modificacion por derecho de preferencia Papel ! 5 X X

*Modificacion por subrogacién de derechos Papel

*Modificacion por cambio de modalidad Papel

*Modificacion por cesion de area Papel

*Modificacion por integracion de areas Papel

*Modificacion por renuncia parcial de area Papel

*Modificacion por renuncia parcial de titulares Papel

*Prenda minera Papel

*Pago de Multas Papel




TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

cODIGO APO7-P-002-F-001/V2

PUNTO DE ATENCION REGIONAL CUCUTA

FECHA DE ACTUALIZACION 30/12/2015

ENTIDAD PRODUCTORA: AGENCIA NACIONAL DE MINERIA

OFICINA PRODUCTORA RESPONSABLE: 907 PUNTO DE ATENCION REGIONAL CUCUTA

SOPORTE RETENCION DISPOSICION FINAL
coDIGo SERIE / SUBSERIE DOCUMENTALITIPOS o Archivo | Archivo PROCEDIMIENTO
DOCUMENTALES FORMATO | Gestion | Central CTIEfM]S

*Poliza Papel

*Amparo Administrativo Papel

*Atencion a emergencias mineras Papel

*Notificacién de actos administrativos Papel

*PQRS de titulos mineros Papel

*Recurso de reposicion Papel

*Revocatoria Papel

*Silencio Administrativo Positivo Papel

*Renuncia Papel

*Suspension de obligaciones Papel

*Terminacion contrato concesion minera Papel

*Reversion gratuita de bienes Papel

LICENCIA DE EXPLORACION Subserie misional de la entidad que contiene los expedientes de

*Evaluacién propuestas de contrato concesién minera Papel cada uno de los contratos mineros realizados por esta modalidad,

*Contrato o subcontrato de operacion minera Papel los cuales son fuente de informacion para investigaciones sobre la

*Autorizacion de operaciones conjuntas Papel minerig en Colombia. Se Qigitqliza l(-:‘n fase de Archivo dg Gestion los

*Sequimiento a obligaciones del titulo minero Pape] gxpedlentes en et.a’pa de f|scaI|;aC|on Y, un.a, vez cumpll.dos.lqs
tiempos de retencion en el Archivo de Gestion Transferir original al

"Licencia, permiso o autorizacion ambiental Papel archivo central para consulta, conservacion y administracién del

*Solicitud de autorizacion de uso de explosivos Papel grupo de servicios administrativos. Normas que regulan la

*Inspecciones de campo Papel produccion y el tramite: Decreto 4134 de 2011, Resolucion 206 de

*Evaluacion de PTO - PTI Papel 2013, Cadigo de minas, Decretos reglamentarios.

*Embarques Papel

*Formato basico minero Papel

*Liquidacion y recaudo de canon superficiario Papel

*Liquidacion y recaudo de regalias Papel

*Adicién de mineral Papel

*Aumento de volumen en autorizacion temporal Papel

*Disminucion de volumen Papel

*Modificacion de Etapas contractuales Papel

*Modificacion por prorroga del titulo Papel




TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

CODIGO

APQ7-P-002-F-001/V2

RIA PUNTO DE ATENCION REGIONAL CUCUTA

FECHA DE ACTUALIZACION 30/12/2015

ENTIDAD PRODUCTORA: AGENCIA NACIONAL DE MINERIA

OFICINA PRODUCTORA RESPONSABLE: 907 PUNTO DE ATENCION REGIONAL CUCUTA

SOPORTE RETENCION DISPOSICION FINAL
coDIGo SERIE / SUBSERIE DOCUMENTALITIPOS (o) Archivo | Archivo PROCEDIMIENTO
DOCUMENTALES FORMATO | Gestion | Central CTIEfM]S
*Modificacion por autorizacién de cesion de derechos Papel
*Modificacion por cesidn de derechos Papel
907.44.6 *Modificacion por derecho de preferencia Papel 1 5 X X
*Modificacion por subrogacion de derechos Papel
*Modificacion por cambio de modalidad Papel
*Modificacion por cesion de area Papel
*Modificacion por integracion de areas Papel
*Modificacion por renuncia parcial de area Papel
*Modificacion por renuncia parcial de titulares Papel
*Prenda minera Papel
*Pago de Multas Papel
*Poliza Papel
*Amparo Administrativo Papel
*Atencion a emergencias mineras Papel
*Notificacién de actos administrativos Papel
*PQRS de titulos mineros Papel
*Recurso de reposicion Papel
*Revocatoria Papel
*Silencio Administrativo Positivo Papel
*Renuncia Papel
*Suspension de obligaciones Papel
*Terminacion contrato concesion minera Papel
*Reversion gratuita de bienes Papel




TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

cODIGO APO7-P-002-F-001/V2

PUNTO DE ATENCION REGIONAL CUCUTA

FECHA DE ACTUALIZACION 30/12/2015

ENTIDAD PRODUCTORA: AGENCIA NACIONAL DE MINERIA

OFICINA PRODUCTORA RESPONSABLE: 907 PUNTO DE ATENCION REGIONAL CUCUTA

SOPORTE RETENCION DISPOSICION FINAL
coDIGo SERIE / SUBSERIE DOCUMENTALITIPOS o Archivo | Archivo PROCEDIMIENTO
DOCUMENTALES FORMATO | Gestion | Central CTIEfM]S

LICENCIA DE EXPLOTACION Subserie misional de la entidad que contiene los expedientes de

*Evaluacion propuestas de contrato concesion minera Papel cada uno de los contratos mineros realizados por esta modalidad,

*Contrato 0 subcontrato de operacion minera Papel los cuales son fuente de informacion para investigaciones sobre la

*Autorizacion de operaciones conjuntas Papel minerig en Colombia. Se Qigitqliza Ign fase de Archivo d_e Gestion los

*Seguimiento a obligaciones del titlo minero Pape] gxpedlentes en et.a’pa de f|scaI|;aC|on Y, un.a, vez cumpllldos.lgs
tiempos de retencion en el Archivo de Gestion Transferir original al

“Licencia, permiso o autorizacién ambiental Papel archivo central para consulta, conservacion y administracion del

*Solicitud de autorizacion de uso de explosivos Papel grupo de servicios administrativos. Normas que regulan la

*Inspecciones de campo Papel produccion y el tramite: Decreto 4134 de 2011, Resolucion 206 de

*Evaluacion de PTO - PTI Papel 2013, Cddigo de minas, Decretos reglamentarios.

*Embarques Papel

*Formato basico minero Papel

*Liquidacion y recaudo de canon superficiario Papel

*Liquidacion y recaudo de regalias Papel

*Adicion de mineral Papel

*Aumento de volumen en autorizacion temporal Papel

*Disminucion de volumen Papel

*Modificacion de Etapas contractuales Papel

*Modificacion por prorroga del titulo Papel

*Modificacion por autorizacién de cesion de derechos Papel

*Modificacion por cesién de derechos Papel

907.44.7 *Modificacion por derecho de preferencia Papel 1 5 X X

*Modificacion por subrogacién de derechos Papel

*Modificacion por cambio de modalidad Papel

*Modificacion por cesion de area Papel

*Modificacion por integracion de areas Papel

*Modificacion por renuncia parcial de area Papel

*Modificacion por renuncia parcial de titulares Papel

*Prenda minera Papel

*Pago de Multas Papel




TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

cODIGO APO7-P-002-F-001/V2

PUNTO DE ATENCION REGIONAL CUCUTA

FECHA DE ACTUALIZACION 30/12/2015

ENTIDAD PRODUCTORA: AGENCIA NACIONAL DE MINERIA

OFICINA PRODUCTORA RESPONSABLE: 907 PUNTO DE ATENCION REGIONAL CUCUTA

SOPORTE RETENCION DISPOSICION FINAL
coDIGo SERIE / SUBSERIE DOCUMENTALITIPOS o Archivo | Archivo PROCEDIMIENTO
DOCUMENTALES FORMATO | Gestion | Central CTIEfM]S

*Poliza Papel

*Amparo Administrativo Papel

*Atencion a emergencias mineras Papel

*Notificacién de actos administrativos Papel

*PQRS de titulos mineros Papel

*Recurso de reposicion Papel

*Revocatoria Papel

*Silencio Administrativo Positivo Papel

*Renuncia Papel

*Suspension de obligaciones Papel

*Terminacion contrato concesion minera Papel

*Reversion gratuita de bienes Papel

LICENCIA ESPECIAL DE EXPLOTACION Subserie misional de la entidad que contiene los expedientes de

*Evaluacién propuestas de contrato concesién minera Papel cada uno de los contratos mineros realizados por esta modalidad,

*Contrato o subcontrato de operacion minera Papel los cuales son fuente de informacion para investigaciones sobre la

*Autorizacion de operaciones conjuntas Papel minerig en Colombia. Se Qigitqliza l(-:‘n fase de Archivo dg Gestion los

*Sequimiento a obligaciones del titulo minero Pape] gxpedlentes en et.a’pa de f|scaI|;aC|on Y, un.a, vez cumpll.dos.lqs
tiempos de retencion en el Archivo de Gestion Transferir original al

"Licencia, permiso o autorizacion ambiental Papel archivo central para consulta, conservacion y administracién del

*Solicitud de autorizacion de uso de explosivos Papel grupo de servicios administrativos. Normas que regulan la

*Inspecciones de campo Papel produccion y el tramite: Decreto 4134 de 2011, Resolucion 206 de

*Evaluacion de PTO - PTI Papel 2013, Cadigo de minas, Decretos reglamentarios.

*Embarques Papel

*Formato basico minero Papel

*Liquidacion y recaudo de canon superficiario Papel

*Liquidacion y recaudo de regalias Papel

*Adicién de mineral Papel

*Aumento de volumen en autorizacion temporal Papel

*Disminucion de volumen Papel

*Modificacion de Etapas contractuales Papel

*Modificacion por prorroga del titulo Papel




‘ TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL CODIGO APO7-P-002-F-001/V2

AcENCIA ACIONAL BE . , FECHA DE ACTUALIZACION 30/12/2015
MINERIA PUNTO DE ATENCION REGIONAL CUCUTA

ENTIDAD PRODUCTORA: AGENCIA NACIONAL DE MINERIA

OFICINA PRODUCTORA RESPONSABLE: 907 PUNTO DE ATENCION REGIONAL CUCUTA

SOPORTE RETENCION DISPOSICION FINAL
coDIGo SERIE/ SUBDS ggb%g:?:rEEsNTALITIPOS (o) Archivo | Archivo cclelmls PROCEDIMIENTO
FORMATO | Gestion | Central
*Modificacion por autorizacién de cesion de derechos Papel
*Modificacion por cesion de derechos Papel
907.44.8 *Modificacion por derecho de preferencia Papel 1 5 X X
*Modificacion por subrogacién de derechos Papel
*Modificacion por cambio de modalidad Papel
*Modificacion por cesion de area Papel
*Modificacion por integracion de areas Papel
*Modificacion por renuncia parcial de area Papel
*Modificacion por renuncia parcial de titulares Papel
*Prenda minera Papel
*Pago de Multas Papel
*Pdliza Papel
*Amparo Administrativo Papel
*Atencion a emergencias mineras Papel
*Notificacién de actos administrativos Papel
*PQRS de titulos mineros Papel
*Recurso de reposicion Papel
*Revocatoria Papel
*Silencio Administrativo Positivo Papel
*Renuncia Papel
*Suspension de obligaciones Papel
*Terminacion contrato concesion minera Papel
*Reversion gratuita de bienes Papel
PERMISO Subserie misional de la entidad que contiene los expedientes de
*Evaluacion propuestas de contrato concesion minera Papel cada uno de los contratos mineros realizados por esta modalidad,
*Contrato 0 subcontrato de operacion minera Papel los cuales son fuente de informacion para investigaciones sobre la
: —— - . mineria en Colombia. Se digitaliza en fase de Archivo de Gestion los
Autorizacion de operaciones conjuntas Papel , S .
— — - . expedientes en etapa de fiscalizacion y, una vez cumplidos los
“Seguimiento a obligaciones del titulo minero Papel tiempos de retencion en el Archivo de Gestion Transferir original al
"Licencia, permiso o autorizacién ambiental Papel archivo central para consulta, conservacién y administracion del




TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

CODIGO

APQ7-P-002-F-001/V2

RIA PUNTO DE ATENCION REGIONAL CUCUTA

FECHA DE ACTUALIZACION 30/12/2015

ENTIDAD PRODUCTORA: AGENCIA NACIONAL DE MINERIA

OFICINA PRODUCTORA RESPONSABLE: 907 PUNTO DE ATENCION REGIONAL CUCUTA

SOPORTE RETENCION DISPOSICION FINAL
coDIGo SERIE / SUBSERIE DOCUMENTALITIPOS (o) Archivo | Archivo PROCEDIMIENTO
DOCUMENTALES FORMATO | Gestion | Central CTIEIM|S
*Solicitud de autorizacion de uso de explosivos Papel grupo de servicios administrativos. Normas que regulan la
*Inspecciones de campo Papel produccion y el tramite: Decreto 4134 de 2011, Resolucion 206 de
*Evaluacion de PTO - PTI Papel 2013, Cddigo de minas, Decretos reglamentarios.
*Embarques Papel
*Formato basico minero Papel
*Liquidacion y recaudo de canon superficiario Papel
*Liquidacion y recaudo de regalias Papel
*Adicion de mineral Papel
*Aumento de volumen en autorizacién temporal Papel
*Disminucion de volumen Papel
*Modificacion de Etapas contractuales Papel
*Modificacion por prorroga del titulo Papel
*Modificacion por autorizacién de cesion de derechos Papel
*Modificacion por cesién de derechos Papel
907.44.9 *Modificacion por derecho de preferencia Papel ! 5 X X
*Modificacion por subrogacion de derechos Papel
*Modificacion por cambio de modalidad Papel
*Modificacion por cesion de area Papel
*Modificacion por integracion de areas Papel
*Modificacion por renuncia parcial de area Papel
*Modificacion por renuncia parcial de titulares Papel
*Prenda minera Papel
*Pago de Multas Papel
*Pdliza Papel
*Amparo Administrativo Papel
*Atencion a emergencias mineras Papel
*Notificacion de actos administrativos Papel
*PQRS de titulos mineros Papel
*Recurso de reposicion Papel




TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

cODIGO APO7-P-002-F-001/V2

PUNTO DE ATENCION REGIONAL CUCUTA

FECHA DE ACTUALIZACION 30/12/2015

ENTIDAD PRODUCTORA: AGENCIA NACIONAL DE MINERIA

OFICINA PRODUCTORA RESPONSABLE: 907 PUNTO DE ATENCION REGIONAL CUCUTA

SOPORTE RETENCION DISPOSICION FINAL
coDIGo SERIE / SUBSERIE DOCUMENTALITIPOS o Archivo | Archivo PROCEDIMIENTO
DOCUMENTALES FORMATO | Gestion | Central CTIEfM]S

*Revocatoria Papel

*Silencio Administrativo Positivo Papel

*Renuncia Papel

*Suspension de obligaciones Papel

*Terminacion contrato concesion minera Papel

*Reversion gratuita de bienes Papel

REGISTRO DE PROPIEDAD PRIVADA (RPP) Subserie misional de la entidad que contiene los expedientes de

*Evaluacion propuestas de contrato concesion minera Papel cada uno de los contratos mineros realizados por esta modalidad,

*Contrato o subcontrato de operacion minera Papel los cuales son fuente de informacion para investigaciones sobre la

*Autorizacion de operaciones conjuntas Papel minerig en Colombia. Se Qigitqliza Ign fase de Archivo d_e Gestion los

*Seguimiento a obligaciones del ttlo minero Pape] gxpedlentes en et.a’pa de f|scaI|;aC|on Y, un.a, vez cumpllldos.lgs
tiempos de retencion en el Archivo de Gestion Transferir original al

"Licencia, permiso o autorizacion ambiental Papel archivo central para consulta, conservacion y administracién del

*Solicitud de autorizacion de uso de explosivos Papel grupo de servicios administrativos. Normas que regulan la

*Inspecciones de campo Papel produccion y el tramite: Decreto 4134 de 2011, Resolucion 206 de

*Evaluacion de PTO - PTI Papel 2013, Cddigo de minas, Decretos reglamentarios.

*Embarques Papel

*Formato basico minero Papel

*Liquidacion y recaudo de canon superficiario Papel

*Liquidacion y recaudo de regalias Papel

*Adicion de mineral Papel

*Aumento de volumen en autorizacion temporal Papel

*Disminucion de volumen Papel

*Modificacion de Etapas contractuales Papel

*Modificacion por prorroga del titulo Papel

*Modificacion por autorizacion de cesion de derechos Papel

*Modificacion por cesion de derechos Papel

07.44.11 *Modificacion por derecho de preferencia Papel ! 5 X X
*Modificacion por subrogacién de derechos Papel




4 TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL copIGo APO7-P-002-F-001/V2
L , , FECHA DE ACTUALIZACION 30/12/2015
MINERIA PUNTO DE ATENCION REGIONAL CUCUTA

ENTIDAD PRODUCTORA: AGENCIA NACIONAL DE MINERIA
OFICINA PRODUCTORA RESPONSABLE: 907 PUNTO DE ATENCION REGIONAL CUCUTA
SOPORTE RETENCION DISPOSICION FINAL
coDIGo SERIE / SUBSERIE DOCUMENTALITIPOS o Archivo | Archivo PROCEDIMIENTO
DOCUMENTALES FORMATO | Gestion | Central CTIEfM]S
*Modificacion por cambio de modalidad Papel
*Modificacion por cesion de area Papel
*Modificacion por integracion de areas Papel
*Modificacion por renuncia parcial de area Papel
*Modificacion por renuncia parcial de titulares Papel
*Prenda minera Papel
*Pago de Multas Papel
*Poliza Papel
*Amparo Administrativo Papel
*Atencion a emergencias mineras Papel
*Notificacién de actos administrativos Papel
*PQRS de titulos mineros Papel
*Recurso de reposicion Papel
*Revocatoria Papel
*Silencio Administrativo Positivo Papel
*Renuncia Papel
*Suspension de obligaciones Papel
*Terminacion contrato concesion minera Papel
*Reversion gratuita de bienes Papel
REGISTRO MINERO DE CANTERA (RMC) Subserie misional de la entidad que contiene los expedientes de
*Evaluacién propuestas de contrato concesién minera Papel cada uno de los contratos mineros realizados por esta modalidad,
*Contrato o subcontrato de operacion minera Papel los cuales son fuente de informacion para investigaciones sobre la
*Autorizacion de operaciones conjuntas Papel minerig en Colombia. Se Qigitqliza Ie,:n fase de Archivo d'e Gestion los
*Seguimiento a obligaciones del titulo minero Papel gxpedlentes o etg'pa de f|scaI|;aC|on Y, un.a' vez cumpllldos'lclns
tiempos de retencion en el Archivo de Gestion Transferir original al
“Licencia, permiso o autorizacion ambiental Papel archivo central para consulta, conservacién y administracion del




TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

CODIGO

APQ7-P-002-F-001/V2

RIA PUNTO DE ATENCION REGIONAL CUCUTA

FECHA DE ACTUALIZACION 30/12/2015

ENTIDAD PRODUCTORA: AGENCIA NACIONAL DE MINERIA

OFICINA PRODUCTORA RESPONSABLE: 907 PUNTO DE ATENCION REGIONAL CUCUTA

SOPORTE RETENCION DISPOSICION FINAL
coDIGo SERIE / SUBSERIE DOCUMENTALITIPOS (o) Archivo | Archivo PROCEDIMIENTO
DOCUMENTALES FORMATO | Gestion | Central CTIEIM|S
*Solicitud de autorizacion de uso de explosivos Papel grupo de servicios administrativos. Normas que regulan la
*Inspecciones de campo Papel produccion y el tramite: Decreto 4134 de 2011, Resolucion 206 de
*Evaluacion de PTO - PTI Papel 2013, Cddigo de minas, Decretos reglamentarios.
*Embarques Papel
*Formato basico minero Papel
*Liquidacion y recaudo de canon superficiario Papel
*Liquidacion y recaudo de regalias Papel
*Adicion de mineral Papel
*Aumento de volumen en autorizacién temporal Papel
*Disminucion de volumen Papel
*Modificacion de Etapas contractuales Papel
*Modificacion por prorroga del titulo Papel
*Modificacion por autorizacién de cesion de derechos Papel
*Modificacion por cesién de derechos Papel
907.44.12 *Modificacion por derecho de preferencia Papel ! 5 X X
*Modificacion por subrogacion de derechos Papel
*Modificacion por cambio de modalidad Papel
*Modificacion por cesion de area Papel
*Modificacion por integracion de areas Papel
*Modificacion por renuncia parcial de area Papel
*Modificacion por renuncia parcial de titulares Papel
*Prenda minera Papel
*Pago de Multas Papel
*Pdliza Papel
*Amparo Administrativo Papel
*Atencion a emergencias mineras Papel
*Notificacion de actos administrativos Papel
*PQRS de titulos mineros Papel
*Recurso de reposicion Papel




‘ TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL copIGo APQ7-P-002-F-001/V2
D , , FECHA DE ACTUALIZACION 30/12/2015
MINERIA PUNTO DE ATENCION REGIONAL CUCUTA
ENTIDAD PRODUCTORA: AGENCIA NACIONAL DE MINERIA
OFICINA PRODUCTORA RESPONSABLE: 907 PUNTO DE ATENCION REGIONAL CUCUTA
: SERIE / SUBSERIE DOCUMENTAL/TIPOS SOPORTE BETENCION. DISPOSICION FINAL
CODIGO DOCUMENTALES (o) Archivo | Archivo cclelmls PROCEDIMIENTO
FORMATO | Gestion | Central
*Revocatoria Papel
*Silencio Administrativo Positivo Papel
*Renuncia Papel
*Suspension de obligaciones Papel
*Terminacion contrato concesion minera Papel
*Reversion gratuita de bienes Papel

CONVENCIONES: CT: Conservacion Total, E: Eliminacion, M: Medio Técnico, S: seleccion

Revis6: Grupo de Servicios Administrativos

Aproba: Vicepresidencia Administrativa y Financiera

Nombre: Diana Carolina Alarcon Mateus

Nombre: Felipe Andrés Plazas Gomez
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Gestion | Central
901.16 |DERECHOS DE PETICION
*Solicitudes Papel / Serie de valor historico para investigaciones al ser respuestas a
Electronico usuarios en general asociados a lineamientos de caracter nacional
dados del ente rector de la mineria en Colombia. Una vez se finaliza
el tiempo en Archivo Gestion, transferir original al archivo central
para consulta, conservacion y administracion del Grupo de Servicios
*Respuestas Papel 1 9 X Administrativos. Normas que regulan la produccién y el tramite:
Codigo Contencioso Administrativo, Ley 190 de 1995, Decreto 4134
de 2011, Resolucion 206 de 2013.
901.22 [INFORMES
INFORMES DE GESTION Subserie de valor secundario por contener documentos
* Solicitud informe de gestion Papel indispensables para la toma de decisiones posteriores, para la
reconstruccion histérica de la entidad y fuente de investigacion por
evidenciar la gestion de la autoridad minera en Colombia. Una vez
901204 |*Informe de gestion Papel ’ 8 X se finaliza el tiempo en Archivo Gestion, transferir original al archivo
e central para consulta, conservacion y administracion del Grupo de
Servicios Administrativos. Normas que regulan la produccion y el
* Memorando remisorio del informe de gestion Papel tramite: Decreto 4134 de 2011, Resolucion 206 de 2013.
901.24 |INSTRUMENTOS DE CONTROL
INSTRUMENTOS DE CONTROL DE COMUNICACIONES Las planillas fisicas de envios de la Unidad de Correspondencia se
OFICIALES eliminan por perder sus valores administrativos y no tener valores
secundarios. Transferir original al archivo central para consulta y
administracion del grupo de servicios administrativos.Se elimina
901.24.3 1 4 X conforme al procedimiento de Eliminacion Documental. Norma que
* Planillas de control de comunicaciones oficiales Papel regula la produccion y el tramite: Ley 594 de 2000, Acuerdo 060 del
2001, Decreto 4134 de 2011, Resolucién 206 de 2013.
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Gestion | Central
901.31 |NOTIFICACIONES
NOTIFICACIONES POR ESTADO La notificacién por estado corresponde a la accion de comunicar
mediante el uso de canales electrénicos a la parte interesada la
decision frente a un proceso que se desarrolla de un tramite
generado ante la ANM, que se fijara por un (1) dia en las
dependencias de la autoridad minera, se hace necesario
conservarlos totalmente para garantizar el debido proceso de cada
M3 Cheacon Papel/ 2 8 X expediente. Transferir original al archivo central para consulta,
Electrénico conservacion y administracion del grupo de servicios administrativos.
Normas que regulan la produccion y el tramite: Decreto 4134 de
2011, Resolucion 206 de 2013 Ley 685 de 2001, Ley 489 de 1998.
901.44 |TITULOS MINEROS
CONTRATO DE CONCESION MINERA Subserie misional de la entidad que contiene los expedientes de
*Evaluacion propuestas de contrato concesion minera Papel cada uno de los contratos mineros realizados por esta modalidad,
*Contrato o subcontrato de operacion minera Papel |o§ cugles son fuen.te de in.fo.rmgci()n para investiggciones soblrg la
*Autorizacion de operaciones conjuntas Papel mmeng en Colombia. Se Q|g|tql|za Ie'n fase de Archivo dle Gestion los
; — — - . expedientes en etapa de fiscalizacion y, una vez cumplidos los
Seguimiento a obligaciones del titulo minero Papel tiempos de retencion en el Archivo de Gestion Transferir original al
"Licencia, permiso o autorizacion ambiental Papel archivo central para consulta, conservacion y administracion del
*Solicitud de autorizacion de uso de explosivos Papel grupo de servicios administrativos. Normas que regulan la
*Inspecciones de campo Papel produccion y el tramite: Decreto 4134 de 2011, Resolucion 206 de
*Evaluacion de PTO - PTI Papel 2013, Cddigo de minas, Decretos reglamentarios.
*Embarques Papel
*Formato basico minero Papel
*Liquidacién y recaudo de canon superficiario Papel
*Liquidacion y recaudo de regalias Papel
*Adicion de mineral Papel
*Aumento de volumen en autorizacién temporal Papel
*Disminucion de volumen Papel
*Modificacion de Etapas contractuales Papel
*Modificacion por prorroga del titulo Papel
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*Modificacion por autorizacion de cesidn de derechos Papel
*Modificacion por cesidn de derechos Papel
901.44.1 *Modificacion por derecho de preferencia Papel ! 5 X X
*Modificacion por subrogacion de derechos Papel
*Modificacién por cambio de modalidad Papel
*Modificacion por cesion de area Papel
*Modificacion por integracion de areas Papel
*Modificacion por renuncia parcial de area Papel
*Modificacion por renuncia parcial de titulares Papel
*Prenda minera Papel
*Pago de Multas Papel
*Poliza Papel
*Amparo Administrativo Papel
*Atencion a emergencias mineras Papel
*Notificacién de actos administrativos Papel
*PQRS de titulos mineros Papel
*Recurso de reposicion Papel
*Revocatoria Papel
*Silencio Administrativo Positivo Papel
*Renuncia Papel
*Suspension de obligaciones Papel
*Terminacion contrato concesion minera Papel
*Reversion gratuita de bienes Papel
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AUTORIZACION TEMPORAL Subserie misional de la entidad que contiene los expedientes de
*Evaluacion propuestas de contrato concesion minera Papel cada uno de los contratos mineros realizados por esta modalidad,
*Seguimiento a obligaciones del titulo minero Papel |o§ cu'ales son fuen.te de informgcién para investiggciones sobrg la
“Licendia, permiso o autorizacion ambiental Papel m|ner|§ en Colombia. Se Q|g|ta.I|2a Ign fase de Archivo dle Gestion los
*Solicitud de autorizacion de uso de explosivos Papel gxpedlentes en etg'pa de flscallz.amon Y ungl vez cumpllldosllcl)s
tiempos de retencion en el Archivo de Gestion Transferir original al
“Inspecciones de campo Papel archivo central para consulta, conservacion y administracion del
*Formato basico minero Papel grupo de servicios administrativos. Normas que regulan la
*Liquidacion y recaudo de regalias Papel produccién y el tramite: Decreto 4134 de 2011, Resolucion 206 de
*Aumento de volumen en autorizacion temporal Papel 2013, Codigo de minas, Decretos reglamentarios.
*Disminucion de volumen Papel
*Modificacion por prorroga del titulo Papel
*Modificacion por renuncia parcial de titulares Papel
*Pago de Multas Papel
*Atencion a emergencias mineras Papel
*Notificacién de actos administrativos Papel
*PQRS de titulos mineros Papel
*Recurso de reposicion Papel
*Revocatoria Papel
*Silencio Administrativo Positivo Papel
*Renuncia Papel
*Suspension de obligaciones Papel
*Terminacion contrato Papel
*Solicitud autorizacion temporal Papel
*Modificacion por prorroga de autorizacion temporal Papel
901442 *Modificacion por autorizacién de cesion de derechos Papel 1 5 X X
*Modificacion por cesién de derechos Papel
*Modificacion por derecho de preferencia Papel
*Modificacion por subrogacion de derechos Papel
*Modificacion por cambio de modalidad Papel
*Modificacion por cesion de area Papel
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Gestion | Central
*Modificacion por integracion de areas Papel
*Modificacion por renuncia parcial de area Papel
*Modificacion por renuncia parcial de titulares Papel
*Prenda minera Papel
*Pago de Multas Papel
*Pdliza Papel
*Amparo Administrativo Papel
*Atencion a emergencias mineras Papel
*Notificacién de actos administrativos Papel
*PQRS de titulos mineros Papel
*Recurso de reposicion Papel
*Revocatoria Papel
*Silencio Administrativo Positivo Papel
*Renuncia Papel
*Suspension de obligaciones Papel
*Terminacion contrato concesion minera Papel
*Reversion gratuita de bienes Papel
CONTRATO DE APORTE Subserie misional de la entidad que contiene los expedientes de
*Evaluacion propuestas de contrato concesion minera Papel cada uno de los contratos mineros realizados por esta modalidad,
*Contrato 0 subcontrato de operacion minera Papel los cuales son fuente de informacién para investigaciones sobre la
" — - . mineria en Colombia. Se digitaliza en fase de Archivo de Gestién los
Autorizacion de operaciones conjuntas Papel ) S .

— — - - expedientes en etapa de fiscalizacion y, una vez cumplidos los
“Seguimiento a obligaciones del titulo minero Papel tiempos de retencion en el Archivo de Gestion Transferir original al
“Licencia, permiso o autorizacion ambiental Papel archivo central para consulta, conservacion y administracion del
*Solicitud de autorizacion de uso de explosivos Papel grupo de servicios administrativos. Normas que regulan la
*Inspecciones de campo Papel produccion y el tramite: Decreto 4134 de 2011, Resolucion 206 de
*Evaluacién de PTO - PTI Papel 2013, Cddigo de minas, Decretos reglamentarios.

*Embarques Papel
*Formato basico minero Papel
*Liquidacién y recaudo de canon superficiario Papel
*Liquidacion y recaudo de regalias Papel

*Adicién de mineral

Papel
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*Aumento de volumen en autorizacién temporal Papel
*Disminucion de volumen Papel
*Modificacion de Etapas contractuales Papel
*Modificacion por prorroga del titulo Papel
*Modificacion por autorizacion de cesion de derechos Papel
*Modificacion por cesidn de derechos Papel
901.44.3 *Modificacion por derecho de preferencia Papel ! 5 X X
*Modificacion por subrogacion de derechos Papel
*Modificacién por cambio de modalidad Papel
*Modificacion por cesion de area Papel
*Modificacion por integracion de areas Papel
*Modificacion por renuncia parcial de area Papel
*Modificacion por renuncia parcial de titulares Papel
*Prenda minera Papel
*Pago de Multas Papel
*Poliza Papel
*Amparo Administrativo Papel
*Atencion a emergencias mineras Papel
*Notificacién de actos administrativos Papel
*PQRS de titulos mineros Papel
*Recurso de reposicion Papel
*Revocatoria Papel
*Silencio Administrativo Positivo Papel
*Renuncia Papel
*Suspension de obligaciones Papel
*Terminacion contrato concesion minera Papel
*Reversion gratuita de bienes Papel
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CONTRATO DE EXPLORACION Y PRODUCCION (Ley Subserie misional de la entidad que contiene los expedientes de
*Evaluacion propuestas de contrato concesion minera Papel cada uno de los contratos mineros realizados por esta modalidad,
*Contrato 0 subcontrato de operacion minera Papel los cuales son fuente de informacién para investigaciones sobre la
; — - . mineria en Colombia. Se digitaliza en fase de Archivo de Gestion los
Autorizacion de operaciones conjuntas Papel ) L .

— —— - , expedientes en etapa de fiscalizacion y, una vez cumplidos los
*Seguimiento a obligaciones del titulo minero Papel tiempos de retencion en el Archivo de Gestion Transferir original al
“Licencia, permiso o autorizacion ambiental Papel archivo central para consulta, conservacion y administracion del
*Solicitud de autorizacion de uso de explosivos Papel grupo de servicios administrativos. Normas que regulan la
*Inspecciones de campo Papel produccién y el tramite: Decreto 4134 de 2011, Resolucion 206 de
*Evaluacién de PTO - PTI Papel 2013, Cddigo de minas, Decretos reglamentarios.

*Embarques Papel
*Formato basico minero Papel
*Liquidacion y recaudo de canon superficiario Papel
*Liquidacién y recaudo de regalias Papel
*Adicion de mineral Papel
*Aumento de volumen en autorizacién temporal Papel
*Disminucion de volumen Papel
*Modificacion de Etapas contractuales Papel
*Modificacion por prorroga del titulo Papel
*Modificacion por autorizacién de cesién de derechos Papel
*Modificacion por cesién de derechos Papel
901444 *Modificacion por derecho de preferencia Papel ! 5 X X
*Modificacion por subrogacion de derechos Papel
*Modificacion por cambio de modalidad Papel
*Modificacion por cesion de area Papel
*Modificacion por integracion de areas Papel
*Modificacion por renuncia parcial de area Papel
*Modificacion por renuncia parcial de titulares Papel
*Prenda minera Papel
*Pago de Multas Papel
*Poliza Papel
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Gestion | Central
*Amparo Administrativo Papel
*Atencion a emergencias mineras Papel
*Notificacién de actos administrativos Papel
*PQRS de titulos mineros Papel
*Recurso de reposicion Papel
*Revocatoria Papel
*Silencio Administrativo Positivo Papel
*Renuncia Papel
*Suspension de obligaciones Papel
*Terminacién contrato concesion minera Papel
*Reversion gratuita de bienes Papel
CONTRATO DECRETO 2655 Subserie misional de la entidad que contiene los expedientes de
*Evaluacion propuestas de contrato concesion minera Papel cada uno de los contratos mineros realizados por esta modalidad,
*Contrato o subcontrato de operacion minera Papel los cuales son fuente de informacién para investigaciones sobre la
*Autorizacion de operaciones conjuntas Papel mineri? en Colombia. Se Qigitqliza Ie'n fase de Archivo dle Gestion los
*Seguimiento a obligaciones del titulo minero Papel gxpedlentes en etfa'pa de f|scaI|z.aC|on Y ungl vez cumpllldosllcl)s
tiempos de retencidn en el Archivo de Gestion Transferir original al
"Licencia, permiso o autorizacion ambiental Papel archivo central para consulta, conservacion y administracion del
*Solicitud de autorizacion de uso de explosivos Papel grupo de servicios administrativos. Normas que regulan la
*Inspecciones de campo Papel produccion y el tramite: Decreto 4134 de 2011, Resolucion 206 de
*Evaluacion de PTO - PTI Papel 2013, Cddigo de minas, Decretos reglamentarios.
*Embarques Papel
*Formato basico minero Papel
*Liquidacién y recaudo de canon superficiario Papel
*Liquidacion y recaudo de regalias Papel
*Adicion de mineral Papel
*Aumento de volumen en autorizacion temporal Papel
*Disminucion de volumen Papel
*Modificacion de Etapas contractuales Papel
*Modificacion por prorroga del titulo Papel
*Modificacion por autorizacién de cesion de derechos Papel
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Gestion | Central
*Modificacion por cesion de derechos Papel
901445 *Modificacion por derecho de preferencia Papel 1 5 X X
*Modificacion por subrogacién de derechos Papel
*Modificacion por cambio de modalidad Papel
*Modificacion por cesion de area Papel
*Modificacion por integracion de areas Papel
*Modificacion por renuncia parcial de area Papel
*Modificacion por renuncia parcial de titulares Papel
*Prenda minera Papel
*Pago de Multas Papel
*Péliza Papel
*Amparo Administrativo Papel
*Atencion a emergencias mineras Papel
*Notificacién de actos administrativos Papel
*PQRS de titulos mineros Papel
*Recurso de reposicion Papel
*Revocatoria Papel
*Silencio Administrativo Positivo Papel
*Renuncia Papel
*Suspension de obligaciones Papel
*Terminacion contrato concesion minera Papel
*Reversion gratuita de bienes Papel
LICENCIA DE EXPLORACION Subserie misional de la entidad que contiene los expedientes de
*Evaluacion propuestas de contrato concesion minera Papel cada uno de los contratos mineros realizados por esta modalidad,
*Contrato 0 subcontrato de operacion minera Papel |o§ cu'ales son fuen.te de informgcién para investiggciones soblrfa la
*Autorizacion de operaciones conjuntas Papel mmeng en Colombia. Se Q|g|ta.h2a I(?n fase de Archivo dg Gestion los
*Seguimiento a obligaciones del titulo minero Papel gxpedlentes en etg'pa de f|scaI|z.aC|on Y ungl vez cumpllldosllcl)s
tiempos de retencidn en el Archivo de Gestion Transferir original al
"Licencia, permiso o autorizacion ambiental Papel archivo central para consulta, conservacion y administracién del
*Solicitud de autorizacion de uso de explosivos Papel grupo de servicios administrativos. Normas que regulan la
*Inspecciones de campo Papel produccion y el tramite: Decreto 4134 de 2011, Resolucion 206 de

*Evaluacion de PTO - PTI

Papel

2013, Cddigo de minas, Decretos reglamentarios.
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Gestion | Central
*Embarques Papel
*Formato basico minero Papel
*Liquidacion y recaudo de canon superficiario Papel
*Liquidacion y recaudo de regalias Papel
*Adicién de mineral Papel
*Aumento de volumen en autorizacién temporal Papel
*Disminucion de volumen Papel
*Modificacion de Etapas contractuales Papel
*Modificacion por prorroga del titulo Papel
*Modificacion por autorizacion de cesion de derechos Papel
*Modificacion por cesion de derechos Papel
901.44.6 *Modificacion por derecho de preferencia Papel ! 5 X X
*Modificacion por subrogacién de derechos Papel
*Modificacién por cambio de modalidad Papel
*Modificacion por cesion de area Papel
*Modificacion por integracion de areas Papel
*Modificacion por renuncia parcial de area Papel
*Modificacion por renuncia parcial de titulares Papel
*Prenda minera Papel
*Pago de Multas Papel
*Poliza Papel
*Amparo Administrativo Papel
*Atencion a emergencias mineras Papel
*Notificacién de actos administrativos Papel
*PQRS de titulos mineros Papel
*Recurso de reposicion Papel
*Revocatoria Papel
*Silencio Administrativo Positivo Papel
*Renuncia Papel
*Suspension de obligaciones Papel
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Gestion | Central
*Terminacion contrato concesion minera Papel
*Reversion gratuita de bienes Papel
LICENCIA DE EXPLOTACION Subserie misional de la entidad que contiene los expedientes de
*Evaluacion propuestas de contrato concesion minera Papel cada uno de los contratos mineros realizados por esta modalidad,
*Contrato 0 subcontrato de operacion minera Papel los cuales son fuente de informacién para investigaciones sobre la
" — - . mineria en Colombia. Se digitaliza en fase de Archivo de Gestion los
Autorizacion de operaciones conjuntas Papel ) S .

— —— - , expedientes en etapa de fiscalizacion y, una vez cumplidos los
“Seguimiento a obligaciones del titulo minero Papel tiempos de retencién en el Archivo de Gestion Transferir original al
"Licencia, permiso o autorizacion ambiental Papel archivo central para consulta, conservacion y administracion del
*Solicitud de autorizacion de uso de explosivos Papel grupo de servicios administrativos. Normas que regulan la
*Inspecciones de campo Papel produccién y el tramite: Decreto 4134 de 2011, Resolucion 206 de
*Evaluacién de PTO - PTI Papel 2013, Cddigo de minas, Decretos reglamentarios.

*Embarques Papel
*Formato basico minero Papel
*Liquidacién y recaudo de canon superficiario Papel
*Liquidacion y recaudo de regalias Papel
*Adicion de mineral Papel
*Aumento de volumen en autorizacién temporal Papel
*Disminucion de volumen Papel
*Modificacion de Etapas contractuales Papel
*Modificacion por prorroga del titulo Papel
*Modificacion por autorizacién de cesion de derechos Papel
*Modificacion por cesién de derechos Papel
01447 *Modificacion por derecho de preferencia Papel L 5 X X
*Modificacion por subrogacion de derechos Papel
*Modificacion por cambio de modalidad Papel
*Modificacion por cesion de area Papel
*Modificacion por integracion de areas Papel
*Modificacion por renuncia parcial de area Papel
*Modificacion por renuncia parcial de titulares Papel
*Prenda minera Papel
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AGEMCIA NACIONAL DE

MINERIA

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

coODIGO APO7-P-002-F-001/V2

PUNTO DE ATENCION REGIONAL IBAGUE

30/12/12015

FECHA DE ACTUALIZACION

ENTIDAD PRODUCTORA: AGENCIA NACIONAL DE MINERIA

OFICINA PRODUCTORA RESPONSABLE: 901 PUNTO DE ATENCION REGIONAL IBAGUE

CODIGO SERIE / SUBSERIE DOCUMENTAL/TIPOS SOPORTE O Archl:,iTENilrvao DISPOSICION FINAL PROCEDIMIENTO
DOCUMENTALES FORMATO ol CT|IE| M| S
Gestion | Central
*Pago de Multas Papel
*Péliza Papel
*Amparo Administrativo Papel
*Atencion a emergencias mineras Papel
*Notificacién de actos administrativos Papel
*PQRS de titulos mineros Papel
*Recurso de reposicion Papel
*Revocatoria Papel
*Silencio Administrativo Positivo Papel
*Renuncia Papel
*Suspension de obligaciones Papel
*Terminacién contrato concesion minera Papel
*Reversion gratuita de bienes Papel
LICENCIA ESPECIAL DE EXPLOTACION Subserie misional de la entidad que contiene los expedientes de
*Evaluacion propuestas de contrato concesion minera Papel cada uno de los contratos mineros realizados por esta modalidad,
*Contrato 0 subcontrato de operacion minera Papel los cuales son fuente de informacién para investigaciones sobre la
*Autorizacion de operaciones conjuntas Papel mineri? en Colombia. Se Qigitqliza Ie'n fase de Archivo dle Gestion los
*Seguimiento a obligaciones del titulo minero Papel gxpedlentes en etfa'pa de f|scaI|z.aC|on Y ungl vez cumpllldosllcl)s
tiempos de retencién en el Archivo de Gestion Transferir original al
"Licencia, permiso o autorizacion ambiental Papel archivo central para consulta, conservacion y administracion del
*Solicitud de autorizacion de uso de explosivos Papel grupo de servicios administrativos. Normas que regulan la
*Inspecciones de campo Papel produccion y el tramite: Decreto 4134 de 2011, Resolucion 206 de
*Evaluacion de PTO - PTI Papel 2013, Cddigo de minas, Decretos reglamentarios.
*Embarques Papel
*Formato basico minero Papel
*Liquidacién y recaudo de canon superficiario Papel
*Liquidacion y recaudo de regalias Papel
*Adicion de mineral Papel
*Aumento de volumen en autorizacién temporal Papel
*Disminucion de volumen Papel
*Modificacion de Etapas contractuales Papel
*Modificacion por prorroga del titulo Papel




4 TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL CODIGO APO7-P-002-F-001/V2
FECHA DE ACTUALIZACION 3011212015

SNERYA PUNTO DE ATENCION REGIONAL IBAGUE

ENTIDAD PRODUCTORA: AGENCIA NACIONAL DE MINERIA

OFICINA PRODUCTORA RESPONSABLE: 901 PUNTO DE ATENCION REGIONAL IBAGUE

CODIGO SERIE / SUBSERIE DOCUMENTAL/TIPOS SOPORTE O Arch}:/EoTENX:'S:ivo DISPOSICION FINAL PROCEDIMIENTO
DOCUMENTALES FORMATO ol CT|IE| M| S
Gestion | Central
*Modificacion por autorizacion de cesidn de derechos Papel
*Modificacion por cesidn de derechos Papel
901.44.8 *Modificacion por derecho de preferencia Papel ! 5 X X
*Modificacion por subrogacion de derechos Papel
*Modificacién por cambio de modalidad Papel
*Modificacion por cesion de area Papel
*Modificacion por integracion de areas Papel
*Modificacion por renuncia parcial de area Papel
*Modificacion por renuncia parcial de titulares Papel
*Prenda minera Papel
*Pago de Multas Papel
*Poliza Papel
*Amparo Administrativo Papel
*Atencion a emergencias mineras Papel
*Notificacién de actos administrativos Papel
*PQRS de titulos mineros Papel
*Recurso de reposicion Papel
*Revocatoria Papel
*Silencio Administrativo Positivo Papel
*Renuncia Papel
*Suspension de obligaciones Papel
*Terminacion contrato concesion minera Papel
*Reversion gratuita de bienes Papel
PERMISO Subserie misional de la entidad que contiene los expedientes de
*Evaluacion propuestas de contrato concesion minera Papel cada uno de los contratos mineros realizados por esta modalidad,
*Contrato o subcontrato de operacion minera Papel los cuales son fuente de informacion para investigaciones sobre la
*Autorizacion de operaciones conjuntas Papel minerig en Colombia. Se cliigita'liza .G,m fase de Archivo d'e Gestion los
*Seguimiento a obligaciones del titulo minero Papel gxpedlentes o etg,pa de f|scaI|;aC|on Y, un.a, vez cumpllldos'lclns
tiempos de retencion en el Archivo de Gestion Transferir original al
"Licencia, permiso o autorizacion ambiental Papel archivo central para consulta, conservacion y administracién del
*Solicitud de autorizacion de uso de explosivos Papel grupo de servicios administrativos. Normas que regulan la




ry

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

coODIGO APO7-P-002-F-001/V2

P PUNTO DE ATENCION REGIONAL IBAGUE FECHA DE ACTUALIZACION onz2018
ENTIDAD PRODUCTORA: AGENCIA NACIONAL DE MINERIA
OFICINA PRODUCTORA RESPONSABLE: 901 PUNTO DE ATENCION REGIONAL IBAGUE
CODIGO SERIE / SUBSERIE DOCUMENTALITIPOS SOPORTE O Archl:/iTENi:'Sr’:ivo DISPOSICION FINAL PROCEDIMIENTO
DOCUMENTALES FORMATO ol CT|IE| M| S
Gestion | Central

*Inspecciones de campo Papel produccién y el tramite: Decreto 4134 de 2011, Resolucion 206 de
*Evaluacion de PTO - PTI Papel 2013, Cadigo de minas, Decretos reglamentarios.
*Embarques Papel

*Formato basico minero Papel

*Liquidacion y recaudo de canon superficiario Papel

*Liquidacion y recaudo de regalias Papel

*Adicién de mineral Papel

*Aumento de volumen en autorizacién temporal Papel

*Disminucion de volumen Papel

*Modificacion de Etapas contractuales Papel

*Modificacion por prorroga del titulo Papel

*Modificacion por autorizacion de cesion de derechos Papel

*Modificacion por cesion de derechos Papel

901449 *Modificacion por derecho de preferencia Papel 1 5 X X

*Modificacion por subrogacién de derechos Papel

*Modificacion por cambio de modalidad Papel

*Modificacion por cesion de area Papel

*Modificacion por integracion de areas Papel

*Modificacion por renuncia parcial de area Papel

*Modificacion por renuncia parcial de titulares Papel

*Prenda minera Papel

*Pago de Multas Papel

*Pdliza Papel

*Amparo Administrativo Papel

*Atencion a emergencias mineras Papel

*Notificacién de actos administrativos Papel

*PQRS de titulos mineros Papel

*Recurso de reposicion Papel

*Revocatoria Papel

*Silencio Administrativo Positivo

Papel
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AGEMCIA NACIONAL DE

MINERIA

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

coODIGO APO7-P-002-F-001/V2

PUNTO DE ATENCION REGIONAL IBAGUE

30/12/12015

FECHA DE ACTUALIZACION

ENTIDAD PRODUCTORA: AGENCIA NACIONAL DE MINERIA

OFICINA PRODUCTORA RESPONSABLE: 901 PUNTO DE ATENCION REGIONAL IBAGUE

CODIGO SERIE / SUBSERIE DOCUMENTAL/TIPOS SOPORTE O Archl:/iTENilrSr’:ivo DISPOSICION FINAL PROCEDIMIENTO
DOCUMENTALES FORMATO ol CT|IE| M| S
Gestion | Central
*Renuncia Papel
*Suspension de obligaciones Papel
*Terminacion contrato concesion minera Papel
*Reversion gratuita de bienes Papel
REGISTRO DE PROPIEDAD PRIVADA (RPP) Subserie misional de la entidad que contiene los expedientes de
*Evaluacion propuestas de contrato concesion minera Papel cada uno de los contratos mineros realizados por esta modalidad,
*Contrato 0 subcontrato de operacion minera Papel los cuales son fuente de informacién para investigaciones sobre la
*Autorizacion de operaciones conjuntas Papel minerig en Colombia. Se Qigitgliza Ign fase de Archivo dle Gestion los
*Seguimiento a obligaciones del titulo minero Papel gxpedlentes en etg'pa de flscallz.amon Y ungl vez cumpllldosllcl)s
tiempos de retencion en el Archivo de Gestion Transferir original al
“Licencia, permiso 0 autorizacion ambiental Papel archivo central para consulta, conservacion y administracion del
*Solicitud de autorizacion de uso de explosivos Papel grupo de servicios administrativos. Normas que regulan la
*Inspecciones de campo Papel produccién y el tramite: Decreto 4134 de 2011, Resolucion 206 de
*Evaluacion de PTO - PTI Papel 2013, Cddigo de minas, Decretos reglamentarios.
*Embarques Papel
*Formato basico minero Papel
*Liquidacién y recaudo de canon superficiario Papel
*Liquidacién y recaudo de regalias Papel
*Adicion de mineral Papel
*Aumento de volumen en autorizacién temporal Papel
*Disminucion de volumen Papel
*Modificacion de Etapas contractuales Papel
*Modificacion por prorroga del titulo Papel
*Modificacion por autorizacién de cesion de derechos Papel
*Modificacion por cesion de derechos Papel
901.44.11 *Modificacion por derecho de preferencia Papel ! 5 X X
*Modificacion por subrogacién de derechos Papel
*Modificacion por cambio de modalidad Papel
*Modificacion por cesion de area Papel
*Modificacion por integracion de areas Papel
*Modificacion por renuncia parcial de area Papel
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MINERIA

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

coODIGO APO7-P-002-F-001/V2

PUNTO DE ATENCION REGIONAL IBAGUE

30/12/12015

FECHA DE ACTUALIZACION

ENTIDAD PRODUCTORA: AGENCIA NACIONAL DE MINERIA

OFICINA PRODUCTORA RESPONSABLE: 901 PUNTO DE ATENCION REGIONAL IBAGUE

CODIGO SERIE / SUBSERIE DOCUMENTAL/TIPOS SOPORTE O Archl:,iTENilrvao DISPOSICION FINAL PROCEDIMIENTO
DOCUMENTALES FORMATO ol CT|IE| M| S
Gestion | Central
*Modificacion por renuncia parcial de titulares Papel
*Prenda minera Papel
*Pago de Multas Papel
*Péliza Papel
*Amparo Administrativo Papel
*Atencion a emergencias mineras Papel
*Notificacién de actos administrativos Papel
*PQRS de titulos mineros Papel
*Recurso de reposicion Papel
*Revocatoria Papel
*Silencio Administrativo Positivo Papel
*Renuncia Papel
*Suspension de obligaciones Papel
*Terminacion contrato concesion minera Papel
*Reversion gratuita de bienes Papel
REGISTRO MINERO DE CANTERA (RMC) Subserie misional de la entidad que contiene los expedientes de
*Evaluacion propuestas de contrato concesion minera Papel cada uno de los contratos mineros realizados por esta modalidad,
*Contrato 0 subcontrato de operacion minera Papel los cuales son fuente de informacién para investigaciones sobre la
*Autorizacion de operaciones conjuntas Papel mineri? en Colombia. Se Qigitqliza Ie'n fase de Archivo dle Gestion los
*Seguimiento a obligaciones del titulo minero Papel gxpedlentes en etfa'pa de f|scaI|z.aC|on Y ungl vez cumpllldosllcl)s
tiempos de retencién en el Archivo de Gestion Transferir original al
"Licencia, permiso o autorizacion ambiental Papel archivo central para consulta, conservacion y administracion del
*Solicitud de autorizacion de uso de explosivos Papel grupo de servicios administrativos. Normas que regulan la
*Inspecciones de campo Papel produccion y el tramite: Decreto 4134 de 2011, Resolucion 206 de
*Evaluacion de PTO - PTI Papel 2013, Cddigo de minas, Decretos reglamentarios.
*Embarques Papel
*Formato basico minero Papel
*Liquidacién y recaudo de canon superficiario Papel
*Liquidacion y recaudo de regalias Papel
*Adicion de mineral Papel
*Aumento de volumen en autorizacién temporal Papel

*Disminucion de volumen

Papel
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AGEMCIA NACIONAL DE

MINERIA

PUNTO DE ATENCION REGIONAL IBAGUE

30/12/12015

FECHA DE ACTUALIZACION

ENTIDAD PRODUCTORA: AGENCIA NACIONAL DE MINERIA

OFICINA PRODUCTORA RESPONSABLE: 901 PUNTO DE ATENCION REGIONAL IBAGUE

CODIGO SERIE / SUBSERIE DOCUMENTALITIPOS SOPORTE O Archl:/iTENilrSr’:ivo DISPOSICION FINAL PROCEDIMIENTO
DOCUMENTALES FORMATO ol CT|IE| M| S
Gestion | Central
*Modificacion de Etapas contractuales Papel
*Modificacion por prorroga del titulo Papel
*Modificacion por autorizacion de cesion de derechos Papel
901.44.12 *Mod!f!cac!clm por cesion de derechos . Papel ’ 5 X X
*Modificacion por derecho de preferencia Papel
*Modificacion por subrogacién de derechos Papel
*Modificacion por cambio de modalidad Papel
*Modificacion por cesion de area Papel
*Modificacion por integracion de areas Papel
*Modificacion por renuncia parcial de area Papel
*Modificacion por renuncia parcial de titulares Papel
*Prenda minera Papel
*Pago de Multas Papel
*Poliza Papel
*Amparo Administrativo Papel
*Atencién a emergencias mineras Papel
*Notificacién de actos administrativos Papel
*PQRS de titulos mineros Papel
*Recurso de reposicion Papel
*Revocatoria Papel
*Silencio Administrativo Positivo Papel
*Renuncia Papel
*Suspension de obligaciones Papel
*Terminacion contrato concesion minera Papel
*Reversion gratuita de bienes Papel

CONVENCIONES: CT: Conservacion Total, E: Eliminacién, M: Medio Técnico, S: seleccion

Revisd: Grupo de Servicios Administrativos

Aprobé: Vicepresidencia Administrativa y Financiera

Nombre: Diana Carolina Alarcon Mateus

Nombre: Felipe Andrés Plazas Gomez
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AGEMCIA MACIOMAL DE

MINERIA

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

cODIGO APO7-P-002-F-001/V2

PUNTO DE ATENCION REGIONAL MANIZALES

FECHA DE ACTUALIZACION 30/12/2015

ENTIDAD PRODUCTORA: AGENCIA NACIONAL DE MINERIA

OFICINA PRODUCTORA RESPONSABLE: 909 PUNTO DE ATENCION REGIONAL MANIZALES

) SERIE / SUBSERIE DOCUMENTALTIPOS SOPORTE IIRETENCION. DISPOSICION FINAL
CODIGO DOCUMENTALES (0] Archivo | Archivo crlelmls PROCEDIMIENTO
FORMATO | Gestion | Central
909.16 |DERECHOS DE PETICION
*Solicitudes Papel / Serie de valor historico para investigaciones al ser respuestas a
Electronico usuarios en general asociados a lineamientos de caracter nacional
dados del ente rector de la mineria en Colombia. Una vez se finaliza
el tiempo en Archivo Gestion, transferir original al archivo central
para consulta, conservacion y administracion del Grupo de Servicios
“Respuestas Papel 1 9 X Administrativos. Normas que regulan la produccién y el tramite:
Codigo Contencioso Administrativo, Ley 190 de 1995, Decreto 4134
de 2011, Resolucion 206 de 2013.
909.22 |INFORMES
INFORMES DE GESTION Subserie de valor secundario por contener documentos
* Solicitud informe de gestion Papel indispensables para la toma de decisiones posteriores, para la
reconstruccion histérica de la entidad y fuente de investigacion por
evidenciar la gestion de la autoridad minera en Colombia. Una vez
*Informe de gestion Papel se finaliza el tiempo en Archivo Gestién, transferir original al archivo
909.22.4 2 8 X central para consulta, conservacion y administracion del Grupo de
Servicios Administrativos. Normas que regulan la produccion y el
* Memorando remisorio del informe de gestion Papel tramite: Decreto 4134 de 2011, Resolucién 206 de 2013.
909.24 |INSTRUMENTOS DE CONTROL
INSTRUMENTOS DE CONTROL DE COMUNICACIONES Las planillas fisicas de envios de la Unidad de Correspondencia se
OFICIALES eliminan por perder sus valores administrativos y no tener valores
secundarios. Transferir original al archivo central para consulta y
administracion del grupo de servicios administrativos.Se elimina
909.24.3 1 4 X conforme al procedimiento de Eliminacién Documental. Norma que
* Planillas de control de comunicaciones oficiales Papel regula la produccién y el tramite: Ley 594 de 2000, Acuerdo 060 del
2001, Decreto 4134 de 2011, Resolucién 206 de 2013.




AGEMCIA MACIOMAL DE

MINERIA

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

cODIGO APO7-P-002-F-001/V2

PUNTO DE ATENCION REGIONAL MANIZALES

FECHA DE ACTUALIZACION 30/12/2015

ENTIDAD PRODUCTORA: AGENCIA NACIONAL DE MINERIA

OFICINA PRODUCTORA RESPONSABLE: 909 PUNTO DE ATENCION REGIONAL MANIZALES

] SERIE / SUBSERIE DOCUMENTAL/TIPOS SOPORTE IIRETENCION. DISPOSICION FINAL
CODIGO DOCUMENTALES (0] Archivo | Archivo crlelmls PROCEDIMIENTO
FORMATO | Gestion | Central
909.31 |NOTIFICACIONES

NOTIFICACIONES POR ESTADO La notificacién por estado corresponde a la accion de comunicar
mediante el uso de canales electrénicos a la parte interesada la
decision frente a un proceso que se desarrolla de un tramite
generado ante la ANM, que se fijara por un (1) dia en las
dependencias de la autoridad minera, se hace necesario
conservarlos totalmente para garantizar el debido proceso de cada

909.31.1 —— 2 8 X expediente. Transferir original al archivo central para consulta,
* Notificacion Papel / . - - - L
Electrénico conservacion y administracion df;l grupo c'je .se‘rvmlos administrativos.
Normas que regulan la produccion y el tramite: Decreto 4134 de
2011, Resolucion 206 de 2013 Ley 685 de 2001, Ley 489 de 1998.
909.44 |TITULOS MINEROS

CONTRATO DE CONCESION MINERA Subserie misional de la entidad que contiene los expedientes de

*Evaluacion propuestas de contrato concesion minera Papel cada uno de los contratos mineros realizados por esta modalidad,

*Contrato 0 subcontrato de operacion minera Papel |o§ cugles son fuen.te de in.fo.rmgci()n para investiggciones sobrg la

*Autorizacion de operaciones conjuntas Papel mmer@ en Colombia. Se Q|g|tql|za Ie'n fase de Archivo dle Gestion los

; — — - . expedientes en etapa de fiscalizacion y, una vez cumplidos los

Seguimiento a obligaciones del titulo minero Papel tiempos de retencion en el Archivo de Gestion Transferir original al

"Licencia, permiso o autorizacion ambiental Papel archivo central para consulta, conservacion y administracion del

*Solicitud de autorizacion de uso de explosivos Papel grupo de servicios administrativos. Normas que regulan la

*Inspecciones de campo Papel produccion y el tramite: Decreto 4134 de 2011, Resolucion 206 de

*Evaluacion de PTO - PTI Papel 2013, Cddigo de minas, Decretos reglamentarios.

*Embarques Papel

*Formato basico minero Papel

*Liquidacién y recaudo de canon superficiario Papel

*Liquidacion y recaudo de regalias Papel

*Adicion de mineral Papel

*Aumento de volumen en autorizacién temporal Papel

*Disminucion de volumen Papel

*Modificacion de Etapas contractuales Papel

*Modificacion por prorroga del titulo Papel




AGEMCIA MACIOMAL DE

MINERIA

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

CODIGO
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FECHA DE ACTUALIZACION

30/12/2015

ENTIDAD PRODUCTORA: AGENCIA NACIONAL DE MINERIA

OFICINA PRODUCTORA RESPONSABLE: 909 PUNTO DE ATENCION REGIONAL MANIZALES

SOPORTE RETENCION DISPOSICION FINAL
CODIGO SERIE/ SUBDS cI)E g&iﬂ[éggzllinEEsNTAL/TlPos (0] Archivo | Archivo crlelmls PROCEDIMIENTO
FORMATO | Gestion | Central
*Modificacion por autorizacion de cesion de derechos Papel
*Modificacion por cesion de derechos Papel
909.44.1 *Modificacion por derecho de preferencia Papel ! 5 X X
*Modificacion por subrogacién de derechos Papel
*Modificacion por cambio de modalidad Papel
*Modificacion por cesion de area Papel
*Modificacion por integracion de areas Papel
*Modificacion por renuncia parcial de area Papel
*Modificacion por renuncia parcial de titulares Papel
*Prenda minera Papel
*Pago de Multas Papel
*Poliza Papel
*Amparo Administrativo Papel
*Atencién a emergencias mineras Papel
*Notificacién de actos administrativos Papel
*PQRS de titulos mineros Papel
*Recurso de reposicion Papel
*Revocatoria Papel
*Silencio Administrativo Positivo Papel
*Renuncia Papel
*Suspension de obligaciones Papel
*Terminacion contrato concesion minera Papel
*Reversion gratuita de bienes Papel




AGEMCIA MACIOMAL DE

MINERIA

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

cODIGO APO7-P-002-F-001/V2

PUNTO DE ATENCION REGIONAL MANIZALES

FECHA DE ACTUALIZACION 30/12/2015

ENTIDAD PRODUCTORA: AGENCIA NACIONAL DE MINERIA

OFICINA PRODUCTORA RESPONSABLE: 909 PUNTO DE ATENCION REGIONAL MANIZALES

SOPORTE RETENCION DISPOSICION FINAL
CODIGO SERIE/ SUBDS cI)E glljinté(:ﬁzllinEEsNTAL/TlPos (0] Archivo | Archivo crlelmls PROCEDIMIENTO
FORMATO | Gestion | Central

AUTORIZACION TEMPORAL Subserie misional de la entidad que contiene los expedientes de

*Evaluacion propuestas de contrato concesion minera Papel cada uno de los contratos mineros realizados por esta modalidad,

*Seguimiento a obligaciones del fitulo minero Papel los cuales son fuente de informacion para investigaciones sobre la

“Licendia, permiso o autorizacion ambiental Papel minerig en Colombia. Se Qigitgliza Ign fase de Archivo dle Gestion los

*Solicitud de autorizacion de uso de explosivos Papel gxpedlentes en etg'pa de flscallz.amon Y ungl vez cumpllldosllcl)s
tiempos de retencion en el Archivo de Gestion Transferir original al

"Inspecciones de campo Papel archivo central para consulta, conservacion y administracién del

*Formato basico minero Papel grupo de servicios administrativos. Normas que regulan la

*Liquidacion y recaudo de regalias Papel produccién y el tramite: Decreto 4134 de 2011, Resolucion 206 de

*Aumento de volumen en autorizacion temporal Papel 2013, Codigo de minas, Decretos reglamentarios.

*Disminucion de volumen Papel

*Modificacion por prorroga del titulo Papel

*Modificacion por renuncia parcial de titulares Papel

*Pago de Multas Papel

*Atencidn a emergencias mineras Papel

*Notificacién de actos administrativos Papel

*PQRS de titulos mineros Papel

*Recurso de reposicion Papel

*Revocatoria Papel

*Silencio Administrativo Positivo Papel

*Renuncia Papel

*Suspension de obligaciones Papel

*Terminacion contrato Papel

*Solicitud autorizacion temporal Papel

*Modificacion por prorroga de autorizacion temporal Papel

909.44.2 *Modificacion por autorizacién de cesion de derechos Papel 1 5 X X

*Modificacion por cesién de derechos Papel

*Modificacion por derecho de preferencia Papel

*Modificacion por subrogacion de derechos Papel

*Modificacion por cambio de modalidad Papel

*Modificacion por cesion de area Papel




AGEMCIA MACIOMAL DE

MINERIA

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

cODIGO APO7-P-002-F-001/V2

PUNTO DE ATENCION REGIONAL MANIZALES

FECHA DE ACTUALIZACION 30/12/2015

ENTIDAD PRODUCTORA: AGENCIA NACIONAL DE MINERIA

OFICINA PRODUCTORA RESPONSABLE: 909 PUNTO DE ATENCION REGIONAL MANIZALES

] SERIE / SUBSERIE DOCUMENTAL/TIPOS SOPORTE IIRETENCION. DISPOSICION FINAL
CODIGO DOCUMENTALES (0] Archivo | Archivo crlelmls PROCEDIMIENTO
FORMATO | Gestion | Central

*Modificacion por integracion de areas Papel

*Modificacion por renuncia parcial de area Papel

*Modificacion por renuncia parcial de titulares Papel

*Prenda minera Papel

*Pago de Multas Papel

*Péliza Papel

*Amparo Administrativo Papel

*Atencion a emergencias mineras Papel

*Notificacién de actos administrativos Papel

*PQRS de titulos mineros Papel

*Recurso de reposicion Papel

*Revocatoria Papel

*Silencio Administrativo Positivo Papel

*Renuncia Papel

*Suspension de obligaciones Papel

*Terminacion contrato concesion minera Papel

*Reversion gratuita de bienes Papel

CONTRATO DE APORTE Subserie misional de la entidad que contiene los expedientes de

*Evaluacion propuestas de contrato concesion minera Papel cada uno de los contratos mineros realizados por esta modalidad,

*Contrato 0 subcontrato de operacion minera Papel los cuales son fuente de informacién para investigaciones sobre la

*Autorizacion de operaciones conjuntas Papel mineri? en Colombia. Se Qigitqliza Ie'n fase de Archivo dle Gestion los

*Seguimiento a obligaciones del titulo minero Papel gxpedlentes en etfa'pa de f|scaI|z.aC|on Y ungl vez cumpllldosllcl)s
tiempos de retencién en el Archivo de Gestion Transferir original al

"Licencia, permiso o autorizacion ambiental Papel archivo central para consulta, conservacion y administracién del

*Solicitud de autorizacion de uso de explosivos Papel grupo de servicios administrativos. Normas que regulan la

*Inspecciones de campo Papel produccion y el tramite: Decreto 4134 de 2011, Resolucion 206 de

*Evaluacion de PTO - PTI Papel 2013, Cddigo de minas, Decretos reglamentarios.

*Embarques Papel

*Formato basico minero Papel

*Liquidacién y recaudo de canon superficiario Papel

*Liquidacion y recaudo de regalias Papel

*Adicion de mineral

Papel




TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

CODIGO

APQ7-P-002-F-001/V2

AGEMCIA MACIOMAL DE

MINERIA

PUNTO DE ATENCION REGIONAL MANIZALES

FECHA DE ACTUALIZACION

30/12/2015

ENTIDAD PRODUCTORA: AGENCIA NACIONAL DE MINERIA

OFICINA PRODUCTORA RESPONSABLE: 909 PUNTO DE ATENCION REGIONAL MANIZALES

SOPORTE RETENCION DISPOSICION FINAL
CODIGO SERIE/ SUBDS CI)E gﬁéﬁ%ﬂ?muwpos (0] Archivo | Archivo crlelmls PROCEDIMIENTO
FORMATO | Gestion | Central
*Aumento de volumen en autorizacién temporal Papel
*Disminucion de volumen Papel
*Modificacion de Etapas contractuales Papel
*Modificacion por prorroga del titulo Papel
*Modificacion por autorizacion de cesion de derechos Papel
*Modificacion por cesion de derechos Papel
909.44.3 *Modificacion por derecho de preferencia Papel ! 5 X X
*Modificacion por subrogacion de derechos Papel
*Modificacion por cambio de modalidad Papel
*Modificacion por cesion de area Papel
*Modificacion por integracion de areas Papel
*Modificacion por renuncia parcial de area Papel
*Modificacion por renuncia parcial de titulares Papel
*Prenda minera Papel
*Pago de Multas Papel
*Poliza Papel
*Amparo Administrativo Papel
*Atencion a emergencias mineras Papel
*Notificacién de actos administrativos Papel
*PQRS de titulos mineros Papel
*Recurso de reposicion Papel
*Revocatoria Papel
*Silencio Administrativo Positivo Papel
*Renuncia Papel
*Suspension de obligaciones Papel
*Terminacion contrato concesion minera Papel
*Reversion gratuita de bienes Papel




TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL CODIGO APO7-P-002-F-001/V2

. 4 PUNTO DE ATENCION REGIONAL MANIZALES FECHA DE ACTUALIZACION 301212015
ENTIDAD PRODUCTORA: AGENCIA NACIONAL DE MINERIA
OFICINA PRODUCTORA RESPONSABLE: 909 PUNTO DE ATENCION REGIONAL MANIZALES
] SERIE / SUBSERIE DOCUMENTAL/TIPOS SOPORTE IIRETENCION. DISPOSICION FINAL
CODIGO DOCUMENTALES (0] Archivo | Archivo crlelmls PROCEDIMIENTO
FORMATO | Gestion | Central
CONTRATO DE EXPLORACION Y PRODUCCION (Ley Subserie misional de la entidad que contiene los expedientes de
*Evaluacion propuestas de contrato concesion minera Papel cada uno de los contratos mineros realizados por esta modalidad,
*Contrato o subcontrato de operacion minera Papel los cuales son fuente de informacién para investigaciones sobre la
*Autorizacion de operaciones conjuntas Papel minerig en Colombia. Se Qigitgliza Ign fase de Archivo dle Gestion los
*Seguimiento a obligaciones del titulo minero Papel gxpedlentes en etg'pa de flscallz.amon Y ungl vez cumpllldosllcl)s
tiempos de retencion en el Archivo de Gestion Transferir original al
"Licencia, permiso o autorizacion ambiental Papel archivo central para consulta, conservacion y administracion del
*Solicitud de autorizacion de uso de explosivos Papel grupo de servicios administrativos. Normas que regulan la
*Inspecciones de campo Papel produccién y el tramite: Decreto 4134 de 2011, Resolucion 206 de
*Evaluacion de PTO - PTI Papel 2013, Cddigo de minas, Decretos reglamentarios.
*Embarques Papel
*Formato basico minero Papel
*Liquidacion y recaudo de canon superficiario Papel
*Liquidacién y recaudo de regalias Papel
*Adicion de mineral Papel
*Aumento de volumen en autorizacién temporal Papel
*Disminucion de volumen Papel
*Modificacion de Etapas contractuales Papel
*Modificacion por prorroga del titulo Papel
*Modificacion por autorizacién de cesién de derechos Papel
*Modificacion por cesién de derechos Papel
909444 *Modificacion por derecho de preferencia Papel f 5 X X

*Modificacion por subrogacion de derechos Papel
*Modificacion por cambio de modalidad Papel
*Modificacion por cesion de area Papel
*Modificacion por integracion de areas Papel
*Modificacion por renuncia parcial de area Papel
*Modificacion por renuncia parcial de titulares Papel
*Prenda minera Papel
*Pago de Multas Papel
*Pdliza Papel




AGEMCIA MACIOMAL DE

MINERIA

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

cODIGO APO7-P-002-F-001/V2

PUNTO DE ATENCION REGIONAL MANIZALES

FECHA DE ACTUALIZACION 30/12/2015

ENTIDAD PRODUCTORA: AGENCIA NACIONAL DE MINERIA

OFICINA PRODUCTORA RESPONSABLE: 909 PUNTO DE ATENCION REGIONAL MANIZALES

] SERIE / SUBSERIE DOCUMENTAL/TIPOS SOPORTE IIRETENCION. DISPOSICION FINAL
CODIGO DOCUMENTALES (0] Archivo | Archivo crlelmls PROCEDIMIENTO
FORMATO | Gestion | Central

*Amparo Administrativo Papel

*Atencion a emergencias mineras Papel

*Notificacién de actos administrativos Papel

*PQRS de titulos mineros Papel

*Recurso de reposicion Papel

*Revocatoria Papel

*Silencio Administrativo Positivo Papel

*Renuncia Papel

*Suspension de obligaciones Papel

*Terminacién contrato concesion minera Papel

*Reversion gratuita de bienes Papel

CONTRATO DECRETO 2655 Subserie misional de la entidad que contiene los expedientes de

*Evaluacion propuestas de contrato concesion minera Papel cada uno de los contratos mineros realizados por esta modalidad,

*Contrato 0 subcontrato de operacion minera Papel los cuales son fuente de informacién para investigaciones sobre la

*Autorizacion de operaciones conjuntas Papel mineri? en Colombia. Se Qigitqliza Ie'n fase de Archivo dle Gestion los

*Sequimiento a obligaciones del titulo minero Pape] gxpedlentes en etfa'pa de f|scaI|z.aC|on Y, ungl vez cumpllldosllcl)s
tiempos de retencién en el Archivo de Gestion Transferir original al

"Licencia, permiso o autorizacion ambiental Papel archivo central para consulta, conservacion y administracién del

*Solicitud de autorizacion de uso de explosivos Papel grupo de servicios administrativos. Normas que regulan la

*Inspecciones de campo Papel produccion y el tramite: Decreto 4134 de 2011, Resolucion 206 de

*Evaluacion de PTO - PTI Papel 2013, Cddigo de minas, Decretos reglamentarios.

*Embarques Papel

*Formato basico minero Papel

*Liquidacién y recaudo de canon superficiario Papel

*Liquidacion y recaudo de regalias Papel

*Adicion de mineral Papel

*Aumento de volumen en autorizacion temporal Papel

*Disminucion de volumen Papel

*Modificacion de Etapas contractuales Papel

*Modificacion por prorroga del titulo Papel

*Modificacion por autorizacién de cesion de derechos Papel




AGEMCIA MACIOMAL DE

MINERIA

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

CODIGO

APQ7-P-002-F-001/V2
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OFICINA PRODUCTORA RESPONSABLE: 909 PUNTO DE ATENCION REGIONAL MANIZALES
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CODIGO SERIE/ SUBDS cI)E gllﬁn[é(:ﬁzllinEEsNTAL/TlPos (0] Archivo | Archivo crlelmls PROCEDIMIENTO
FORMATO | Gestion | Central
*Modificacion por cesion de derechos Papel
909.44.5 *Modificacion por derecho de preferencia Papel f 5 X X
*Modificacion por subrogacién de derechos Papel
*Modificacion por cambio de modalidad Papel
*Modificacion por cesion de area Papel
*Modificacion por integracion de areas Papel
*Modificacion por renuncia parcial de area Papel
*Modificacion por renuncia parcial de titulares Papel
*Prenda minera Papel
*Pago de Multas Papel
*Pdliza Papel
*Amparo Administrativo Papel
*Atencién a emergencias mineras Papel
*Notificacién de actos administrativos Papel
*PQRS de titulos mineros Papel
*Recurso de reposicion Papel
*Revocatoria Papel
*Silencio Administrativo Positivo Papel
*Renuncia Papel
*Suspension de obligaciones Papel
*Terminacion contrato concesion minera Papel
*Reversion gratuita de bienes Papel




TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL CODIGO APO7-P-002-F-001/V2

. - PUNTO DE ATENCION REGIONAL MANIZALES FECHA DE ACTUALIZACION 301212015
ENTIDAD PRODUCTORA: AGENCIA NACIONAL DE MINERIA
OFICINA PRODUCTORA RESPONSABLE: 909 PUNTO DE ATENCION REGIONAL MANIZALES
] SERIE / SUBSERIE DOCUMENTAL/TIPOS SOPORTE IIRETENCION. DISPOSICION FINAL
CODIGO DOCUMENTALES (0] Archivo | Archivo crlelmls PROCEDIMIENTO
FORMATO | Gestion | Central
LICENCIA DE EXPLORACION Subserie misional de la entidad que contiene los expedientes de
*Evaluacion propuestas de contrato concesion minera Papel cada uno de los contratos mineros realizados por esta modalidad,
*Contrato o subcontrato de operacion minera Papel los cuales son fuente de informacién para investigaciones sobre la
*Autorizacion de operaciones conjuntas Papel minerig en Colombia. Se Qigitgliza Ign fase de Archivo dle Gestion los
*Seguimiento a obligaciones del titulo minero Papel gxpedlentes en etg'pa de flscallz.acmn Y ungl vez cumpllldosllcl)s
tiempos de retencién en el Archivo de Gestion Transferir original al
"Licencia, permiso o autorizacion ambiental Papel archivo central para consulta, conservacion y administracién del
*Solicitud de autorizacion de uso de explosivos Papel grupo de servicios administrativos. Normas que regulan la
*Inspecciones de campo Papel produccién y el tramite: Decreto 4134 de 2011, Resolucion 206 de
*Evaluacion de PTO - PTI Papel 2013, Cddigo de minas, Decretos reglamentarios.
*Embarques Papel
*Formato basico minero Papel
*Liquidacion y recaudo de canon superficiario Papel
*Liquidacién y recaudo de regalias Papel
*Adicion de mineral Papel
*Aumento de volumen en autorizacién temporal Papel
*Disminucion de volumen Papel
*Modificacion de Etapas contractuales Papel
*Modificacion por prorroga del titulo Papel
*Modificacion por autorizacién de cesién de derechos Papel
*Modificacion por cesidn de derechos Papel
900446 *Modificacion por derecho de preferencia Papel ! 5 X X

*Modificacion por subrogacién de derechos Papel
*Modificacion por cambio de modalidad Papel
*Modificacion por cesion de area Papel
*Modificacion por integracion de areas Papel
*Modificacion por renuncia parcial de area Papel
*Modificacion por renuncia parcial de titulares Papel
*Prenda minera Papel
*Pago de Multas Papel
*Pdliza Papel




AGEMCIA MACIOMAL DE

MINERIA

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

cODIGO APO7-P-002-F-001/V2

PUNTO DE ATENCION REGIONAL MANIZALES

FECHA DE ACTUALIZACION 30/12/2015

ENTIDAD PRODUCTORA: AGENCIA NACIONAL DE MINERIA

OFICINA PRODUCTORA RESPONSABLE: 909 PUNTO DE ATENCION REGIONAL MANIZALES

] SERIE / SUBSERIE DOCUMENTAL/TIPOS SOPORTE IIRETENCION. DISPOSICION FINAL
CODIGO DOCUMENTALES (0] Archivo | Archivo crlelmls PROCEDIMIENTO
FORMATO | Gestion | Central

*Amparo Administrativo Papel

*Atencion a emergencias mineras Papel

*Notificacién de actos administrativos Papel

*PQRS de titulos mineros Papel

*Recurso de reposicion Papel

*Revocatoria Papel

*Silencio Administrativo Positivo Papel

*Renuncia Papel

*Suspension de obligaciones Papel

*Terminacién contrato concesion minera Papel

*Reversion gratuita de bienes Papel

LICENCIA DE EXPLOTACION Subserie misional de la entidad que contiene los expedientes de

*Evaluacion propuestas de contrato concesion minera Papel cada uno de los contratos mineros realizados por esta modalidad,

*Contrato 0 subcontrato de operacion minera Papel los cuales son fuente de informacién para investigaciones sobre la

*Autorizacion de operaciones conjuntas Papel mineri? en Colombia. Se Qigitqliza Ie'n fase de Archivo dle Gestion los

*Sequimiento a obligaciones del titulo minero Pape] gxpedlentes en etfa'pa de f|scaI|z.aC|on Y, ungl vez cumpllldosllcl)s
tiempos de retencién en el Archivo de Gestion Transferir original al

"Licencia, permiso o autorizacion ambiental Papel archivo central para consulta, conservacion y administracién del

*Solicitud de autorizacion de uso de explosivos Papel grupo de servicios administrativos. Normas que regulan la

*Inspecciones de campo Papel produccion y el tramite: Decreto 4134 de 2011, Resolucion 206 de

*Evaluacion de PTO - PTI Papel 2013, Cddigo de minas, Decretos reglamentarios.

*Embarques Papel

*Formato basico minero Papel

*Liquidacién y recaudo de canon superficiario Papel

*Liquidacion y recaudo de regalias Papel

*Adicion de mineral Papel

*Aumento de volumen en autorizacion temporal Papel

*Disminucion de volumen Papel

*Modificacion de Etapas contractuales Papel

*Modificacion por prorroga del titulo Papel

*Modificacion por autorizacién de cesion de derechos Papel




AGEMCIA MACIOMAL DE

MINERIA

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

CODIGO

APQ7-P-002-F-001/V2

PUNTO DE ATENCION REGIONAL MANIZALES

FECHA DE ACTUALIZACION

30/12/2015

ENTIDAD PRODUCTORA: AGENCIA NACIONAL DE MINERIA

OFICINA PRODUCTORA RESPONSABLE: 909 PUNTO DE ATENCION REGIONAL MANIZALES

SOPORTE RETENCION DISPOSICION FINAL
CODIGO SERIE/ SUBDS cI)E gllﬁn[é(:ﬁzllinEEsNTAL/TlPos (0] Archivo | Archivo crlelmls PROCEDIMIENTO
FORMATO | Gestion | Central
*Modificacion por cesion de derechos Papel
909.44.7 *Modificacion por derecho de preferencia Papel ! 5 X X
*Modificacion por subrogacién de derechos Papel
*Modificacion por cambio de modalidad Papel
*Modificacion por cesion de area Papel
*Modificacion por integracion de areas Papel
*Modificacion por renuncia parcial de area Papel
*Modificacion por renuncia parcial de titulares Papel
*Prenda minera Papel
*Pago de Multas Papel
*Pdliza Papel
*Amparo Administrativo Papel
*Atencién a emergencias mineras Papel
*Notificacién de actos administrativos Papel
*PQRS de titulos mineros Papel
*Recurso de reposicion Papel
*Revocatoria Papel
*Silencio Administrativo Positivo Papel
*Renuncia Papel
*Suspension de obligaciones Papel
*Terminacion contrato concesion minera Papel
*Reversion gratuita de bienes Papel




TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL CODIGO APO7-P-002-F-001/V2

. . PUNTO DE ATENCION REGIONAL MANIZALES FECHA DE ACTUALIZACION 301212015
ENTIDAD PRODUCTORA: AGENCIA NACIONAL DE MINERIA
OFICINA PRODUCTORA RESPONSABLE: 909 PUNTO DE ATENCION REGIONAL MANIZALES
] SERIE / SUBSERIE DOCUMENTAL/TIPOS SOPORTE IIRETENCION. DISPOSICION FINAL
CODIGO DOCUMENTALES (0] Archivo | Archivo crlelmls PROCEDIMIENTO
FORMATO | Gestion | Central
LICENCIA ESPECIAL DE EXPLOTACION Subserie misional de la entidad que contiene los expedientes de
*Evaluacion propuestas de contrato concesion minera Papel cada uno de los contratos mineros realizados por esta modalidad,
*Contrato o subcontrato de operacion minera Papel los cuales son fuente de informacién para investigaciones sobre la
" — - . mineria en Colombia. Se digitaliza en fase de Archivo de Gestion los
Autorizacion de operaciones conjuntas Papel , S .
— —— - , expedientes en etapa de fiscalizacion y, una vez cumplidos los
*Seguimiento a obligaciones del titulo minero Papel tiempos de retencion en el Archivo de Gestion Transferir original al
“Licencia, permiso o autorizacion ambiental Papel archivo central para consulta, conservacion y administracion del
*Solicitud de autorizacion de uso de explosivos Papel grupo de servicios administrativos. Normas que regulan la
*Inspecciones de campo Papel produccién y el tramite: Decreto 4134 de 2011, Resolucion 206 de
*Evaluacién de PTO - PTI Papel 2013, Cddigo de minas, Decretos reglamentarios.
*Embarques Papel
*Formato basico minero Papel
*Liquidacion y recaudo de canon superficiario Papel
*Liquidacién y recaudo de regalias Papel
*Adicion de mineral Papel
*Aumento de volumen en autorizacién temporal Papel
*Disminucion de volumen Papel
*Modificacion de Etapas contractuales Papel
*Modificacion por prorroga del titulo Papel
*Modificacion por autorizacién de cesién de derechos Papel
*Modificacion por cesién de derechos Papel
909.44.8 *Modificacion por derecho de preferencia Papel f 5 X X

*Modificacion por subrogacion de derechos Papel
*Modificacion por cambio de modalidad Papel
*Modificacion por cesion de area Papel
*Modificacion por integracion de areas Papel
*Modificacion por renuncia parcial de area Papel
*Modificacion por renuncia parcial de titulares Papel
*Prenda minera Papel
*Pago de Multas Papel
*Poliza Papel




AGEMCIA MACIOMAL DE

MINERIA

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

cODIGO APO7-P-002-F-001/V2

PUNTO DE ATENCION REGIONAL MANIZALES

FECHA DE ACTUALIZACION 30/12/2015
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OFICINA PRODUCTORA RESPONSABLE: 909 PUNTO DE ATENCION REGIONAL MANIZALES

] SERIE / SUBSERIE DOCUMENTAL/TIPOS SOPORTE IIRETENCION. DISPOSICION FINAL
CODIGO DOCUMENTALES (0] Archivo | Archivo crlelmls PROCEDIMIENTO
FORMATO | Gestion | Central

*Amparo Administrativo Papel

*Atencion a emergencias mineras Papel

*Notificacién de actos administrativos Papel

*PQRS de titulos mineros Papel

*Recurso de reposicion Papel

*Revocatoria Papel

*Silencio Administrativo Positivo Papel

*Renuncia Papel

*Suspension de obligaciones Papel

*Terminacién contrato concesion minera Papel

*Reversion gratuita de bienes Papel

PERMISO Subserie misional de la entidad que contiene los expedientes de

*Evaluacion propuestas de contrato concesion minera Papel cada uno de los contratos mineros realizados por esta modalidad,

*Contrato 0 subcontrato de operacion minera Papel los cuales son fuente de informacién para investigaciones sobre la

*Autorizacion de operaciones conjuntas Papel mineri? en Colombia. Se Qigitqliza Ie'n fase de Archivo dle Gestion los

*Seguimiento a obligaciones del titulo minero Papel gxpedlentes en etfa'pa de f|scaI|z.aC|on Y ungl vez cumpllldosllcl)s
tiempos de retencién en el Archivo de Gestion Transferir original al

"Licencia, permiso o autorizacion ambiental Papel archivo central para consulta, conservacion y administracién del

*Solicitud de autorizacion de uso de explosivos Papel grupo de servicios administrativos. Normas que regulan la

*Inspecciones de campo Papel produccién y el tramite: Decreto 4134 de 2011, Resolucion 206 de

*Evaluacion de PTO - PTI Papel 2013, Cddigo de minas, Decretos reglamentarios.

*Embarques Papel

*Formato basico minero Papel

*Liquidacién y recaudo de canon superficiario Papel

*Liquidacion y recaudo de regalias Papel

*Adicion de mineral Papel

*Aumento de volumen en autorizacion temporal Papel

*Disminucion de volumen Papel

*Modificacion de Etapas contractuales Papel

*Modificacion por prorroga del titulo Papel

*Modificacion por autorizacién de cesion de derechos Papel




AGEMCIA MACIOMAL DE

MINERIA

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

CODIGO

APQ7-P-002-F-001/V2
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FORMATO | Gestion | Central
*Modificacion por cesion de derechos Papel
909.44.9 *Modificacion por derecho de preferencia Papel ! 5 X X
*Modificacion por subrogacién de derechos Papel
*Modificacion por cambio de modalidad Papel
*Modificacion por cesion de area Papel
*Modificacion por integracion de areas Papel
*Modificacion por renuncia parcial de area Papel
*Modificacion por renuncia parcial de titulares Papel
*Prenda minera Papel
*Pago de Multas Papel
*Pdliza Papel
*Amparo Administrativo Papel
*Atencién a emergencias mineras Papel
*Notificacién de actos administrativos Papel
*PQRS de titulos mineros Papel
*Recurso de reposicion Papel
*Revocatoria Papel
*Silencio Administrativo Positivo Papel
*Renuncia Papel
*Suspension de obligaciones Papel
*Terminacion contrato concesion minera Papel
*Reversion gratuita de bienes Papel




TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL CODIGO APO7-P-002-F-001/V2

. - PUNTO DE ATENCION REGIONAL MANIZALES FECHA DE ACTUALIZACION 301212015
ENTIDAD PRODUCTORA: AGENCIA NACIONAL DE MINERIA
OFICINA PRODUCTORA RESPONSABLE: 909 PUNTO DE ATENCION REGIONAL MANIZALES
] SERIE / SUBSERIE DOCUMENTAL/TIPOS SOPORTE IIRETENCION. DISPOSICION FINAL
CODIGO DOCUMENTALES (0] Archivo | Archivo crlelmls PROCEDIMIENTO
FORMATO | Gestion | Central
REGISTRO DE PROPIEDAD PRIVADA (RPP) Subserie misional de la entidad que contiene los expedientes de
*Evaluacion propuestas de contrato concesion minera Papel cada uno de los contratos mineros realizados por esta modalidad,
*Contrato o subcontrato de operacion minera Papel los cuales son fuente de informacién para investigaciones sobre la
*Autorizacion de operaciones conjuntas Papel minerig en Colombia. Se Qigitgliza Ign fase de Archivo dle Gestion los
*Seguimiento a obligaciones del titulo minero Papel gxpedlentes en etg'pa de flscallz.acmn Y ungl vez cumpllldosllcl)s
tiempos de retencién en el Archivo de Gestion Transferir original al

"Licencia, permiso o autorizacion ambiental Papel archivo central para consulta, conservacion y administracién del
*Solicitud de autorizacion de uso de explosivos Papel grupo de servicios administrativos. Normas que regulan la
*Inspecciones de campo Papel produccién y el tramite: Decreto 4134 de 2011, Resolucion 206 de
*Evaluacion de PTO - PTI Papel 2013, Cddigo de minas, Decretos reglamentarios.
*Embarques Papel
*Formato basico minero Papel
*Liquidacion y recaudo de canon superficiario Papel
*Liquidacién y recaudo de regalias Papel
*Adicion de mineral Papel
*Aumento de volumen en autorizacién temporal Papel
*Disminucion de volumen Papel
*Modificacion de Etapas contractuales Papel
*Modificacion por prorroga del titulo Papel
*Modificacion por autorizacién de cesién de derechos Papel
*Modificacion por cesidn de derechos Papel

909.44.11 *Modificacion por derecho de preferencia Papel ! 5 X X
*Modificacion por subrogacién de derechos Papel
*Modificacion por cambio de modalidad Papel
*Modificacion por cesion de area Papel
*Modificacion por integracion de areas Papel
*Modificacion por renuncia parcial de area Papel
*Modificacion por renuncia parcial de titulares Papel
*Prenda minera Papel
*Pago de Multas Papel
*Pdliza Papel




AGEMCIA MACIOMAL DE

MINERIA

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

cODIGO APO7-P-002-F-001/V2

PUNTO DE ATENCION REGIONAL MANIZALES

FECHA DE ACTUALIZACION 30/12/2015
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] SERIE / SUBSERIE DOCUMENTAL/TIPOS SOPORTE IIRETENCION. DISPOSICION FINAL
CODIGO DOCUMENTALES (0] Archivo | Archivo crlelmls PROCEDIMIENTO
FORMATO | Gestion | Central

*Amparo Administrativo Papel

*Atencion a emergencias mineras Papel

*Notificacién de actos administrativos Papel

*PQRS de titulos mineros Papel

*Recurso de reposicion Papel

*Revocatoria Papel

*Silencio Administrativo Positivo Papel

*Renuncia Papel

*Suspension de obligaciones Papel

*Terminacién contrato concesion minera Papel

*Reversion gratuita de bienes Papel

REGISTRO MINERO DE CANTERA (RMC) Subserie misional de la entidad que contiene los expedientes de

*Evaluacion propuestas de contrato concesion minera Papel cada uno de los contratos mineros realizados por esta modalidad,

*Contrato 0 subcontrato de operacion minera Papel los cuales son fuente de informacién para investigaciones sobre la

*Autorizacion de operaciones conjuntas Papel mineri? en Colombia. Se Qigitqliza Ie'n fase de Archivo dle Gestion los

*Sequimiento a obligaciones del titulo minero Pape] gxpedlentes en etfa'pa de f|scaI|z.aC|on Y, ungl vez cumpllldosllcl)s
tiempos de retencién en el Archivo de Gestion Transferir original al

"Licencia, permiso o autorizacion ambiental Papel archivo central para consulta, conservacion y administracién del

*Solicitud de autorizacion de uso de explosivos Papel grupo de servicios administrativos. Normas que regulan la

*Inspecciones de campo Papel produccion y el tramite: Decreto 4134 de 2011, Resolucion 206 de

*Evaluacion de PTO - PTI Papel 2013, Cddigo de minas, Decretos reglamentarios.

*Embarques Papel

*Formato basico minero Papel

*Liquidacién y recaudo de canon superficiario Papel

*Liquidacion y recaudo de regalias Papel

*Adicion de mineral Papel

*Aumento de volumen en autorizacion temporal Papel

*Disminucion de volumen Papel

*Modificacion de Etapas contractuales Papel

*Modificacion por prorroga del titulo Papel

*Modificacion por autorizacién de cesion de derechos Papel




TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

cODIGO APO7-P-002-F-001/V2

AGEMCIA MACIOMAL DE

MINERIA

PUNTO DE ATENCION REGIONAL MANIZALES

FECHA DE ACTUALIZACION 30/12/2015

ENTIDAD PRODUCTORA: AGENCIA NACIONAL DE MINERIA

OFICINA PRODUCTORA RESPONSABLE: 909 PUNTO DE ATENCION REGIONAL MANIZALES

] SERIE / SUBSERIE DOCUMENTAL/TIPOS SOPORTE I.RETENCION. DISPOSICION FINAL
CODIGO DOCUMENTALES (o) Archivo | Archivo crlelmls PROCEDIMIENTO
FORMATO | Gestion | Central
*Modificacion por cesion de derechos Papel
909.44.12 *Modificacion por derecho de preferencia Papel ! 5 X X
*Modificacion por subrogacién de derechos Papel
*Modificacion por cambio de modalidad Papel
*Modificacion por cesion de area Papel
*Modificacion por integracion de areas Papel
*Modificacion por renuncia parcial de area Papel
*Modificacion por renuncia parcial de titulares Papel
*Prenda minera Papel
*Pago de Multas Papel
*Pdliza Papel
*Amparo Administrativo Papel
*Atencién a emergencias mineras Papel
*Notificacién de actos administrativos Papel
*PQRS de titulos mineros Papel
*Recurso de reposicion Papel
*Revocatoria Papel
*Silencio Administrativo Positivo Papel
*Renuncia Papel
*Suspension de obligaciones Papel
*Terminacion contrato concesion minera Papel
*Reversion gratuita de bienes Papel

CONVENCIONES: CT: Conservacion Total, E: Eliminacion, M: Medio Técnico, S: seleccion

Reviso: Grupo de Servicios Administrativos

Aprobo: Vicepresidencia Administrativa y Financiera

Nombre: Diana Carolina Alarcén Mateus

fal ( ..( \I. n
D ﬂ"el :‘Jﬁfﬂﬁ '|

Firma:

Nombre: Felipe Andrés Plazas Gomez

Firma: [




$

AGEMCIA MACIOMAL DE

MINERIA

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

coDIGO APO7-P-002-F-001/V2

PUNTO DE ATENCION REGIONAL MEDELLIN

FECHA DE ACTUALIZACION 30/12/2015

ENTIDAD PRODUCTORA: AGENCIA NACIONAL DE MINERIA

OFICINA PRODUCTORA RESPONSABLE: 902 PUNTO DE ATENCION REGIONAL MEDELLIN

] SERIE / SUBSERIE DOCUMENTAL/TIPOS SOPORTE I.RETENCION. DISPOSICION FINAL
CODIGO DOCUMENTALES o Archivo | Archivo crlelmls PROCEDIMIENTO
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902.16 |DERECHOS DE PETICION
*Solicitudes Papel / Serie de valor histérico para investigaciones al ser respuestas a
Electrénico usuarios en general asociados a lineamientos de caracter nacional
dados del ente rector de la mineria en Colombia. Una vez se finaliza
el tiempo en Archivo Gestion, transferir original al archivo central
para consulta, conservacién y administracion del Grupo de Servicios
*Respuestas Papel 1 9 X Administrativos. Normas que regulan la produccion y el tramite:
Codigo Contencioso Administrativo, Ley 190 de 1995, Decreto 4134
de 2011, Resolucién 206 de 2013.
902.22 |INFORMES
INFORMES DE GESTION Subserie de valor secundario por contener documentos
* Solicitud informe de gestion Papel indispensables para la toma de decisiones posteriores, para la
reconstruccion histérica de la entidad y fuente de investigacion por
evidenciar la gestion de la autoridad minera en Colombia. Una vez
902204 || Informe de gestion Papel 5 " X se finaliza el tiempo en Archivo Gestion, transferir original al archivo
oo central para consulta, conservacion y administracion del Grupo de
Servicios Administrativos. Normas que regulan la produccion y el
* Memorando remisorio del informe de gestion Papel tramite: Decreto 4134 de 2011, Resolucion 206 de 2013.
902.24 |INSTRUMENTOS DE CONTROL
INSTRUMENTOS DE CONTROL DE COMUNICACIONES Las planillas fisicas de envios de la Unidad de Correspondencia se
OFICIALES eliminan por perder sus valores administrativos y no tener valores
secundarios. Transferir original al archivo central para consulta y
administracién del grupo de servicios administrativos.Se elimina
902.24.3 |5 - — — 1 4 X conforme al procedimiento de Eliminacién Documental. Norma que
Planillas de control de comunicaciones oficiales Papel regula la produccién y el tramite: Ley 594 de 2000, Acuerdo 060 del
2001, Decreto 4134 de 2011, Resolucion 206 de 2013.
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902.31 [NOTIFICACIONES
NOTIFICACIONES POR ESTADO La notificacion por estado corresponde a la accion de comunicar
mediante el uso de canales electrénicos a la parte interesada la
decision frente a un proceso que se desarrolla de un tramite
generado ante la ANM, que se fijara por un (1) dia en las
dependencias de la autoridad minera, se hace necesario
conservarlos totalmente para garantizar el debido proceso de cada
902.31.1 1 Notificacion Papel/ 2 8 X expediente. Transferir original al archivo central para consulta,
Electrénico conservacién y administracion del grupo de servicios administrativos.
Normas que regulan la produccién y el trdmite: Decreto 4134 de
2011, Resolucion 206 de 2013 Ley 685 de 2001, Ley 489 de 1998.
902.44 |TITULOS MINEROS
CONTRATO DE CONCESION MINERA Subserie misional de la entidad que contiene los expedientes de
*Evaluacion propuestas de contrato concesién minera Papel cada uno de los contratos mineros realizados por esta modalidad, los
*Contrato o subcontrato de operacion minera Papel cuales son fuente de informacion para investigaciones sobre la
*Autorizacion de operaciones conjuntas Papel mineria en Colombia. Se digitaliza en fase de Archivo de Gestion los
" — —— - - expedientes en etapa de fiscalizacién y, una vez cumplidos los
Seguimiento a obligaciones del titulo minero Papel tiempos de retencion en el Archivo de Gestion Transferir original al
"Licencia, permiso o autorizacion ambiental Papel archivo central para consulta, conservacion y administracion del
*Solicitud de autorizacion de uso de explosivos Papel grupo de servicios administrativos. Normas que regulan la
*Inspecciones de campo Papel produccion y el tramite: Decreto 4134 de 2011, Resolucion 206 de
*Evaluacién de PTO - PTI Papel 2013, Cédigo de minas, Decretos reglamentarios.
*Embarques Papel
*Formato basico minero Papel
*Liquidacion y recaudo de canon superficiario Papel
*Liquidacion y recaudo de regalias Papel
*Adicion de mineral Papel
*Aumento de volumen en autorizacion temporal Papel
*Disminucion de volumen Papel
*Modificacion de Etapas contractuales Papel




$

AGEMCIA MACIOMAL DE

MINERIA

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

CODIGO

APQ7-P-002-F-001/v2

PUNTO DE ATENCION REGIONAL MEDELLIN

FECHA DE ACTUALIZACION

30/12/2015

ENTIDAD PRODUCTORA: AGENCIA NACIONAL DE MINERIA

OFICINA PRODUCTORA RESPONSABLE: 902 PUNTO DE ATENCION REGIONAL MEDELLIN

SOPORTE RETENCION DISPOSICION FINAL
CODIGO SERIE/ SUB[;SCI)E g&%gﬁ?:r:SNTAL/TIPOS o Archivo | Archivo crlelmls PROCEDIMIENTO
FORMATO | Gestion | Central
*Modificacion por prorroga del titulo Papel
*Modificacion por autorizacion de cesion de derechos Papel
*Modificacion por cesién de derechos Papel
02441 *Modificacion por derecho de preferencia Papel ! 5 X X
*Modificacion por subrogacion de derechos Papel
*Modificacion por cambio de modalidad Papel
*Modificacion por cesion de area Papel
*Modificacion por integracion de areas Papel
*Modificacion por renuncia parcial de area Papel
*Modificacion por renuncia parcial de titulares Papel
*Prenda minera Papel
*Pago de Multas Papel
*Poliza Papel
*Amparo Administrativo Papel
*Atencidn a emergencias mineras Papel
*Notificacién de actos administrativos Papel
*PQRS de titulos mineros Papel
*Recurso de reposicion Papel
*Revocatoria Papel
*Silencio Administrativo Positivo Papel
*Renuncia Papel
*Suspension de obligaciones Papel
*Terminacién contrato concesion minera Papel
*Reversion gratuita de bienes Papel
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AUTORIZACION TEMPORAL Subserie misional de la entidad que contiene los expedientes de
*Evaluacion propuestas de contrato concesién minera Papel cada uno de los contratos mineros realizados por esta modalidad, los
*Seguimiento a obligaciones del titulo minero Papel cuales son fuente de informacion para investigaciones sobre la
“Licencia, permiso o autorizacion ambiental Papel minerig en Colombia. Se Qigitgliza lgn fase de Archivo qe Gestion los
*Solictud de autorizacion de uso de explosivos Papel gxpedlentes en etlalpa de flscallz.amon Y, ung' vez cumpll'dosllqs
tiempos de retencion en el Archivo de Gestion Transferir original al
“Inspecciones de campo Papel archivo central para consulta, conservacion y administracion del
“Formato basico minero Papel grupo de servicios administrativos. Normas que regulan la
*Liquidacion y recaudo de regalias Papel produccion y el tramite: Decreto 4134 de 2011, Resolucion 206 de
*Aumento de volumen en autorizacion temporal Papel 2013, Codigo de minas, Decretos reglamentarios.
*Disminucion de volumen Papel
*Modificacion por prorroga del titulo Papel
*Modificacion por renuncia parcial de titulares Papel
*Pago de Multas Papel
*Atencion a emergencias mineras Papel
*Notificacién de actos administrativos Papel
*PQRS de titulos mineros Papel
*Recurso de reposicion Papel
*Revocatoria Papel
*Silencio Administrativo Positivo Papel
*Renuncia Papel
*Suspension de obligaciones Papel
*Terminacion contrato Papel
*Solicitud autorizacion temporal Papel
*Modificacion por prorroga de autorizacion temporal Papel
902:44.2 *Modificacion por autorizacién de cesién de derechos Papel L 5 X X
*Modificacion por cesion de derechos Papel
*Modificacion por derecho de preferencia Papel
*Modificacion por subrogacion de derechos Papel
*Modificacion por cambio de modalidad Papel
*Modificacion por cesion de area Papel
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*Modificacion por integracion de areas Papel
*Modificacion por renuncia parcial de area Papel
*Modificacion por renuncia parcial de titulares Papel
*Prenda minera Papel
*Pago de Multas Papel
*Péliza Papel
*Amparo Administrativo Papel
*Atencion a emergencias mineras Papel
*Notificacion de actos administrativos Papel
*PQRS de titulos mineros Papel
*Recurso de reposicion Papel
*Revocatoria Papel
*Silencio Administrativo Positivo Papel
*Renuncia Papel
*Suspension de obligaciones Papel
*Terminacion contrato concesion minera Papel
*Reversion gratuita de bienes Papel
CONTRATO DE APORTE Subserie misional de la entidad que contiene los expedientes de
*Evaluacion propuestas de contrato concesién minera Papel cada uno de los contratos mineros realizados por esta modalidad, los
*Contrato o subcontrato de operacion minera Papel cuales son fuente de informacion para investigaciones sobre la
*Autorizacion de operaciones conjuntas Papel minerig en Colombia. Se Qigitgliza .e:n fase de Archivo qe Gestion los
*Seguimiento a obligaciones del titulo minero Papel gxped|entes en etglpa de flscal|;aC|on Y ung' vez cumph.dosllgs
tiempos de retencion en el Archivo de Gestion Transferir original al
"Licencia, permiso o autorizacion ambiental Papel archivo central para consulta, conservacion y administracion del
*Solicitud de autorizacion de uso de explosivos Papel grupo de servicios administrativos. Normas que regulan la
*Inspecciones de campo Papel produccion y el tramite: Decreto 4134 de 2011, Resolucion 206 de
*Evaluacion de PTO - PTI Papel 2013, Cddigo de minas, Decretos reglamentarios.
*Embarques Papel
*Formato basico minero Papel
*Liquidacion y recaudo de canon superficiario Papel
*Liquidacion y recaudo de regalias Papel
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*Adicion de mineral Papel
*Aumento de volumen en autorizacién temporal Papel
*Disminucion de volumen Papel
*Modificacion de Etapas contractuales Papel
*Modificacion por prorroga del titulo Papel
*Modificacion por autorizacion de cesion de derechos Papel
*Modificacion por cesidn de derechos Papel
902443 *Modificacion por derecho de preferencia Papel ! 5 X X
*Modificacion por subrogacion de derechos Papel
*Modificacion por cambio de modalidad Papel
*Modificacion por cesién de area Papel
*Modificacion por integracion de areas Papel
*Modificacion por renuncia parcial de area Papel
*Modificacion por renuncia parcial de titulares Papel
*Prenda minera Papel
*Pago de Multas Papel
*Poliza Papel
*Amparo Administrativo Papel
*Atencion a emergencias mineras Papel
*Notificacién de actos administrativos Papel
*PQRS de titulos mineros Papel
*Recurso de reposicion Papel
*Revocatoria Papel
*Silencio Administrativo Positivo Papel
*Renuncia Papel
*Suspension de obligaciones Papel
*Terminacion contrato concesion minera Papel
*Reversion gratuita de bienes Papel
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CONTRATO DE EXPLORACION Y PRODUCCION (Ley Subserie misional de la entidad que contiene los expedientes de
*Evaluacion propuestas de contrato concesién minera Papel cada uno de los contratos mineros realizados por esta modalidad, los
*Contrato o subcontrato de operacion minera Papel cuales son fuente de informacién para investigaciones sobre la
*Autorizacion de operaciones conjuntas Papel minerig en Colombia. Se Qigitgliza lgn fase de Archivo qe Gestion los
*Seguimiento a obligaciones del titulo minero Papel gxpedlentes e etlalpa de flscallz.amon Y ung' vez cumpll'dosllqs
tiempos de retencion en el Archivo de Gestion Transferir original al
“Licencia, permiso o autorizacion ambiental Papel archivo central para consulta, conservacion y administracion del
*Solicitud de autorizacion de uso de explosivos Papel grupo de servicios administrativos. Normas que regulan la
*Inspecciones de campo Papel produccion y el tramite: Decreto 4134 de 2011, Resolucion 206 de
*Evaluacién de PTO - PTI Papel 2013, Cédigo de minas, Decretos reglamentarios.
*Embarques Papel
*Formato basico minero Papel
*Liquidacion y recaudo de canon superficiario Papel
*Liquidacion y recaudo de regalias Papel
*Adicion de mineral Papel
*Aumento de volumen en autorizacion temporal Papel
*Disminucion de volumen Papel
*Modificacion de Etapas contractuales Papel
*Modificacion por prorroga del titulo Papel
*Modificacion por autorizacién de cesién de derechos Papel
*Modificacion por cesidn de derechos Papel
02444 *Modificacion por derecho de preferencia Papel ! 5 X X
*Modificacion por subrogacion de derechos Papel
*Modificacion por cambio de modalidad Papel
*Modificacion por cesion de area Papel
*Modificacion por integracion de areas Papel
*Modificacion por renuncia parcial de area Papel
*Modificacion por renuncia parcial de titulares Papel
*Prenda minera Papel
*Pago de Multas Papel
*Poéliza Papel
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*Amparo Administrativo Papel
*Atencion a emergencias mineras Papel
*Notificacion de actos administrativos Papel
*PQRS de titulos mineros Papel
*Recurso de reposicion Papel
*Revocatoria Papel
*Silencio Administrativo Positivo Papel
*Renuncia Papel
*Suspension de obligaciones Papel
*Terminacion contrato concesion minera Papel
*Reversion gratuita de bienes Papel
CONTRATO DECRETO 2655 Subserie misional de la entidad que contiene los expedientes de
*Evaluacion propuestas de contrato concesién minera Papel cada uno de los contratos mineros realizados por esta modalidad, los
*Contrato o subcontrato de operacion minera Papel cuales son fuente de informacion para investigaciones sobre la
*Autorizacion de operaciones conjuntas Papel minerig en Colombia. Se Qigitgliza .e:n fase de Archivo qe Gestion los
*Seguimiento a obligaciones del titulo minero Papel gxped|entes en etglpa de flscahz.amon Y ung' vez cumph.dosllgs
tiempos de retencion en el Archivo de Gestion Transferir original al
"Licencia, permiso o autorizacion ambiental Papel archivo central para consulta, conservacion y administracion del
*Solicitud de autorizacion de uso de explosivos Papel grupo de servicios administrativos. Normas que regulan la
*Inspecciones de campo Papel produccion y el tramite: Decreto 4134 de 2011, Resolucion 206 de
*Evaluacién de PTO - PTI Papel 2013, Cédigo de minas, Decretos reglamentarios.
*Embarques Papel
*Formato basico minero Papel
*Liquidacion y recaudo de canon superficiario Papel
*Liquidacion y recaudo de regalias Papel
*Adicion de mineral Papel
*Aumento de volumen en autorizacion temporal Papel
*Disminucion de volumen Papel
*Modificacion de Etapas contractuales Papel
*Modificacion por prorroga del titulo Papel
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*Modificacion por autorizacion de cesion de derechos Papel
*Modificacion por cesién de derechos Papel
02445 *Modificacion por derecho de preferencia Papel ! 5 X X
*Modificacion por subrogacion de derechos Papel
*Modificacion por cambio de modalidad Papel
*Modificacion por cesion de area Papel
*Modificacion por integracion de areas Papel
*Modificacion por renuncia parcial de area Papel
*Modificacion por renuncia parcial de titulares Papel
*Prenda minera Papel
*Pago de Multas Papel
*Poliza Papel
*Amparo Administrativo Papel
*Atencién a emergencias mineras Papel
*Notificacién de actos administrativos Papel
*PQRS de titulos mineros Papel
*Recurso de reposicion Papel
*Revocatoria Papel
*Silencio Administrativo Positivo Papel
*Renuncia Papel
*Suspension de obligaciones Papel
*Terminacién contrato concesion minera Papel
*Reversion gratuita de bienes Papel




$

AGEMCIA MACIOMAL DE

MINERIA

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

coDIGO APO7-P-002-F-001/V2

PUNTO DE ATENCION REGIONAL MEDELLIN

FECHA DE ACTUALIZACION 30/12/2015

ENTIDAD PRODUCTORA: AGENCIA NACIONAL DE MINERIA

OFICINA PRODUCTORA RESPONSABLE: 902 PUNTO DE ATENCION REGIONAL MEDELLIN

] SERIE / SUBSERIE DOCUMENTAL/TIPOS SOPORTE I.RETENCION. DISPOSICION FINAL
CODIGO DOCUMENTALES o Archivo | Archivo crlelmls PROCEDIMIENTO
FORMATO | Gestion | Central
LICENCIA DE EXPLORACION Subserie misional de la entidad que contiene los expedientes de
*Evaluacion propuestas de contrato concesién minera Papel cada uno de los contratos mineros realizados por esta modalidad, los
*Contrato o subcontrato de operacion minera Papel cuales son fuente de informacién para investigaciones sobre la
*Autorizacion de operaciones conjuntas Papel minerig en Colombia. Se Qigitgliza lgn fase de Archivo qe Gestion los
*Seguimiento a obligaciones del titulo minero Papel gxpedlentes e etlalpa de flscallz.amon Y ung' vez cumpll'dosllqs
tiempos de retencion en el Archivo de Gestion Transferir original al
“Licencia, permiso o autorizacion ambiental Papel archivo central para consulta, conservacion y administracion del
*Solicitud de autorizacion de uso de explosivos Papel grupo de servicios administrativos. Normas que regulan la
*Inspecciones de campo Papel produccion y el tramite: Decreto 4134 de 2011, Resolucion 206 de
*Evaluacién de PTO - PTI Papel 2013, Cédigo de minas, Decretos reglamentarios.
*Embarques Papel
*Formato basico minero Papel
*Liquidacion y recaudo de canon superficiario Papel
*Liquidacion y recaudo de regalias Papel
*Adicion de mineral Papel
*Aumento de volumen en autorizacion temporal Papel
*Disminucion de volumen Papel
*Modificacion de Etapas contractuales Papel
*Modificacion por prorroga del titulo Papel
*Modificacion por autorizacién de cesién de derechos Papel
*Modificacion por cesidn de derechos Papel
902446 *Modificacion por derecho de preferencia Papel ! 5 X X
*Modificacion por subrogacion de derechos Papel
*Modificacion por cambio de modalidad Papel
*Modificacion por cesion de area Papel
*Modificacion por integracion de areas Papel
*Modificacion por renuncia parcial de area Papel
*Modificacion por renuncia parcial de titulares Papel
*Prenda minera Papel
*Pago de Multas Papel
*Poéliza Papel
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*Amparo Administrativo Papel
*Atencion a emergencias mineras Papel
*Notificacion de actos administrativos Papel
*PQRS de titulos mineros Papel
*Recurso de reposicion Papel
*Revocatoria Papel
*Silencio Administrativo Positivo Papel
*Renuncia Papel
*Suspension de obligaciones Papel
*Terminacion contrato concesion minera Papel
*Reversion gratuita de bienes Papel
LICENCIA DE EXPLOTACION Subserie misional de la entidad que contiene los expedientes de
*Evaluacion propuestas de contrato concesién minera Papel cada uno de los contratos mineros realizados por esta modalidad, los
*Contrato o subcontrato de operacion minera Papel cuales son fuente de informacion para investigaciones sobre la
*Autorizacion de operaciones conjuntas Papel minerig en Colombia. Se Qigitgliza .e:n fase de Archivo qe Gestion los
*Seguimiento a obligaciones del titulo minero Papel gxped|entes en etglpa de flscahz.amon Y ung' vez cumph.dosllgs
tiempos de retencion en el Archivo de Gestion Transferir original al
"Licencia, permiso o autorizacion ambiental Papel archivo central para consulta, conservacion y administracion del
*Solicitud de autorizacion de uso de explosivos Papel grupo de servicios administrativos. Normas que regulan la
*Inspecciones de campo Papel produccion y el tramite: Decreto 4134 de 2011, Resolucion 206 de
*Evaluacién de PTO - PTI Papel 2013, Cédigo de minas, Decretos reglamentarios.
*Embarques Papel
*Formato basico minero Papel
*Liquidacion y recaudo de canon superficiario Papel
*Liquidacion y recaudo de regalias Papel
*Adicion de mineral Papel
*Aumento de volumen en autorizacion temporal Papel
*Disminucion de volumen Papel
*Modificacion de Etapas contractuales Papel
*Modificacion por prorroga del titulo Papel
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*Modificacion por autorizacion de cesion de derechos Papel
*Modificacion por cesidn de derechos Papel
90244.7 *Modificacion por derecho de preferencia Papel ! 5 X X
*Modificacion por subrogacion de derechos Papel
*Modificacion por cambio de modalidad Papel
*Modificacion por cesién de area Papel
*Modificacion por integracion de areas Papel
*Modificacion por renuncia parcial de area Papel
*Modificacion por renuncia parcial de titulares Papel
*Prenda minera Papel
*Pago de Multas Papel
*Poliza Papel
*Amparo Administrativo Papel
*Atencion a emergencias mineras Papel
*Notificacién de actos administrativos Papel
*PQRS de titulos mineros Papel
*Recurso de reposicion Papel
*Revocatoria Papel
*Silencio Administrativo Positivo Papel
*Renuncia Papel
*Suspension de obligaciones Papel
*Terminacion contrato concesion minera Papel
*Reversion gratuita de bienes Papel
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LICENCIA ESPECIAL DE EXPLOTACION Subserie misional de la entidad que contiene los expedientes de
*Evaluacion propuestas de contrato concesién minera Papel cada uno de los contratos mineros realizados por esta modalidad, los
*Contrato o subcontrato de operacion minera Papel cuales son fuente de informacién para investigaciones sobre la
*Autorizacion de operaciones conjuntas Papel minerig en Colombia. Se Qigitgliza lgn fase de Archivo qe Gestion los
*Seguimiento a obligaciones del titulo minero Papel gxpedlentes e etlalpa de flscallz.amon Y ung' vez cumpll'dosllqs
tiempos de retencion en el Archivo de Gestion Transferir original al
“Licencia, permiso o autorizacion ambiental Papel archivo central para consulta, conservacion y administracion del
*Solicitud de autorizacion de uso de explosivos Papel grupo de servicios administrativos. Normas que regulan la
*Inspecciones de campo Papel produccion y el tramite: Decreto 4134 de 2011, Resolucion 206 de
*Evaluacién de PTO - PTI Papel 2013, Cédigo de minas, Decretos reglamentarios.
*Embarques Papel
*Formato basico minero Papel
*Liquidacion y recaudo de canon superficiario Papel
*Liquidacion y recaudo de regalias Papel
*Adicion de mineral Papel
*Aumento de volumen en autorizacion temporal Papel
*Disminucion de volumen Papel
*Modificacion de Etapas contractuales Papel
*Modificacion por prorroga del titulo Papel
*Modificacion por autorizacién de cesién de derechos Papel
*Modificacion por cesidn de derechos Papel
02448 *Modificacion por derecho de preferencia Papel ! 5 X X
*Modificacion por subrogacion de derechos Papel
*Modificacion por cambio de modalidad Papel
*Modificacion por cesion de area Papel
*Modificacion por integracion de areas Papel
*Modificacion por renuncia parcial de area Papel
*Modificacion por renuncia parcial de titulares Papel
*Prenda minera Papel
*Pago de Multas Papel
*Poéliza Papel
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*Amparo Administrativo Papel
*Atencion a emergencias mineras Papel
*Notificacion de actos administrativos Papel
*PQRS de titulos mineros Papel
*Recurso de reposicion Papel
*Revocatoria Papel
*Silencio Administrativo Positivo Papel
*Renuncia Papel
*Suspension de obligaciones Papel
*Terminacion contrato concesion minera Papel
*Reversion gratuita de bienes Papel
PERMISO Subserie misional de la entidad que contiene los expedientes de
*Evaluacion propuestas de contrato concesién minera Papel cada uno de los contratos mineros realizados por esta modalidad, los
*Contrato o subcontrato de operacion minera Papel cuales son fuente de informacion para investigaciones sobre la
*Autorizacion de operaciones conjuntas Papel minerig en Colombia. Se Qigitgliza .e:n fase de Archivo qe Gestion los
*Seguimiento a obligaciones del titulo minero Papel gxped|entes en etglpa de flscahz.amon Y ung' vez cumph.dosllgs
tiempos de retencion en el Archivo de Gestion Transferir original al
"Licencia, permiso o autorizacion ambiental Papel archivo central para consulta, conservacion y administracion del
*Solicitud de autorizacion de uso de explosivos Papel grupo de servicios administrativos. Normas que regulan la
*Inspecciones de campo Papel produccion y el tramite: Decreto 4134 de 2011, Resolucion 206 de
*Evaluacién de PTO - PTI Papel 2013, Cédigo de minas, Decretos reglamentarios.
*Embarques Papel
*Formato basico minero Papel
*Liquidacion y recaudo de canon superficiario Papel
*Liquidacion y recaudo de regalias Papel
*Adicion de mineral Papel
*Aumento de volumen en autorizacion temporal Papel
*Disminucion de volumen Papel
*Modificacion de Etapas contractuales Papel
*Modificacion por prorroga del titulo Papel
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*Modificacion por autorizacion de cesion de derechos Papel
*Modificacion por cesidn de derechos Papel
90244.9 *Modificacion por derecho de preferencia Papel ! 5 X X
*Modificacion por subrogacion de derechos Papel
*Modificacion por cambio de modalidad Papel
*Modificacion por cesién de area Papel
*Modificacion por integracion de areas Papel
*Modificacion por renuncia parcial de area Papel
*Modificacion por renuncia parcial de titulares Papel
*Prenda minera Papel
*Pago de Multas Papel
*Poliza Papel
*Amparo Administrativo Papel
*Atencion a emergencias mineras Papel
*Notificacién de actos administrativos Papel
*PQRS de titulos mineros Papel
*Recurso de reposicion Papel
*Revocatoria Papel
*Silencio Administrativo Positivo Papel
*Renuncia Papel
*Suspension de obligaciones Papel
*Terminacion contrato concesion minera Papel
*Reversion gratuita de bienes Papel




$

AGEMCIA MACIOMAL DE

MINERIA

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

coDIGO APO7-P-002-F-001/V2

PUNTO DE ATENCION REGIONAL MEDELLIN

FECHA DE ACTUALIZACION 30/12/2015

ENTIDAD PRODUCTORA: AGENCIA NACIONAL DE MINERIA

OFICINA PRODUCTORA RESPONSABLE: 902 PUNTO DE ATENCION REGIONAL MEDELLIN

: SERIE / SUBSERIE DOCUMENTAL/TIPOS SOPORTE BETENCION. DSOS ON FAL
CODIGO DOCUMENTALES o Archivo | Archivo crlelmls PROCEDIMIENTO
FORMATO | Gestion | Central
REGISTRO DE PROPIEDAD PRIVADA (RPP) Subserie misional de la entidad que contiene los expedientes de
*Evaluacion propuestas de contrato concesion minera Papel cada uno de los contratos mineros realizados por esta modalidad, los
*Contrato o subcontrato de operacion minera Papel cuales son fuente de informacién para investigaciones sobre la
*Autorizacion dé operaciones conjuntas Papel minerig en Colombia. Se Qigitgliza lgn fase de Archivo qe Gestion los
Sequimiento a obligaciones del tiulo minero Pape gxpedlentes en etlalpa de flscallz.amon Y, ung' vez cumpll'dosllqs
tiempos de retencion en el Archivo de Gestion Transferir original al
"Licencia, permiso o autorizacion ambiental Papel archivo central para consulta, conservacion y administracion del
*Solicitud de autorizacion de uso de explosivos Papel grupo de servicios administrativos. Normas que regulan la
*Inspecciones de campo Papel produccion y el tramite: Decreto 4134 de 2011, Resolucion 206 de
*Evaluacion de PTO - PTI Papel 2013, Cddigo de minas, Decretos reglamentarios.
*Embarques Papel
*Formato basico minero Papel
*Liquidacion y recaudo de canon superficiario Papel
*Liquidacion y recaudo de regalias Papel
*Adicion de mineral Papel
*Aumento de volumen en autorizacion temporal Papel
*Disminucion de volumen Papel
*Modificacion de Etapas contractuales Papel
*Modificacion por prorroga del titulo Papel
*Modificacion por autorizacién de cesién de derechos Papel
*Modificacion por cesién de derechos Papel
90244.11 *Modificacion por derecho de preferencia Papel ! 5 X X
*Modificacion por subrogacion de derechos Papel
*Modificacion por cambio de modalidad Papel
*Modificacion por cesidn de area Papel
*Modificacion por integracion de areas Papel
*Modificacion por renuncia parcial de area Papel
*Modificacion por renuncia parcial de titulares Papel
*Prenda minera Papel
*Pago de Multas Papel
*Poliza Papel
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*Amparo Administrativo Papel
*Atencion a emergencias mineras Papel
*Notificacion de actos administrativos Papel
*PQRS de titulos mineros Papel
*Recurso de reposicion Papel
*Revocatoria Papel
*Silencio Administrativo Positivo Papel
*Renuncia Papel
*Suspension de obligaciones Papel
*Terminacion contrato concesion minera Papel
*Reversion gratuita de bienes Papel
REGISTRO MINERO DE CANTERA (RMC) Subserie misional de la entidad que contiene los expedientes de
*Evaluacion propuestas de contrato concesién minera Papel cada uno de los contratos mineros realizados por esta modalidad, los
*Contrato o subcontrato de operacion minera Papel cuales son fuente de informacion para investigaciones sobre la
*Autorizacion de operaciones conjuntas Papel minerig en Colombia. Se Qigitgliza .e:n fase de Archivo qe Gestion los
*Seguimiento a obligaciones del titulo minero Papel gxped|entes en etglpa de flscahz.amon Y ung' vez cumph.dosllgs
tiempos de retencion en el Archivo de Gestion Transferir original al
"Licencia, permiso o autorizacion ambiental Papel archivo central para consulta, conservacion y administracion del
*Solicitud de autorizacion de uso de explosivos Papel grupo de servicios administrativos. Normas que regulan la
*Inspecciones de campo Papel produccion y el tramite: Decreto 4134 de 2011, Resolucion 206 de
*Evaluacién de PTO - PTI Papel 2013, Cédigo de minas, Decretos reglamentarios.
*Embarques Papel
*Formato basico minero Papel
*Liquidacion y recaudo de canon superficiario Papel
*Liquidacion y recaudo de regalias Papel
*Adicion de mineral Papel
*Aumento de volumen en autorizacion temporal Papel
*Disminucion de volumen Papel
*Modificacion de Etapas contractuales Papel
*Modificacion por prorroga del titulo Papel
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*Modificacion por autorizacion de cesion de derechos Papel
*Modificacion por cesién de derechos Papel
9024412 *Modificacion por derecho de preferencia Papel ! 5 X X
*Modificacion por subrogacion de derechos Papel
*Modificacion por cambio de modalidad Papel
*Modificacion por cesion de area Papel
*Modificacion por integracion de areas Papel
*Modificacion por renuncia parcial de area Papel
*Modificacion por renuncia parcial de titulares Papel
*Prenda minera Papel
*Pago de Multas Papel
*Poliza Papel
*Amparo Administrativo Papel
*Atencidn a emergencias mineras Papel
*Notificacién de actos administrativos Papel
*PQRS de titulos mineros Papel
*Recurso de reposicion Papel
*Revocatoria Papel
*Silencio Administrativo Positivo Papel
*Renuncia Papel
*Suspension de obligaciones Papel
*Terminacién contrato concesion minera Papel
*Reversion gratuita de bienes Papel

CONVENCIONES: CT: Conservacion Total, E: Eliminacién, M: Medio Técnico, S: seleccion

Reviso6: Grupo de Servicios Administrativos

Aprobd: Vicepresidencia Administrativa y Financiera

Nombre: Diana Carolina Alarcén Mateus

Nombre: Felipe Andrés Plazas Gémez
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903.16 |DERECHOS DE PETICION
*Solicitudes Papel / Serie de valor historico para investigaciones al ser respuestas a
Electronico usuarios en general asociados a lineamientos de caracter nacional
dados del ente rector de la mineria en Colombia. Una vez se finaliza
el tiempo en Archivo Gestion, transferir original al archivo central
para consulta, conservacion y administracion del Grupo de Servicios
*Respuestas Papel 1 9 X Adn"!inistrativos. INormas que regulan la produccion y el tramite:
Caodigo Contencioso Administrativo, Ley 190 de 1995, Decreto 4134
de 2011, Resolucion 206 de 2013.
903.22 |INFORMES
INFORMES DE GESTION Subserie de valor secundario por contener documentos
* Solicitud informe de gestion Papel indispensables para la toma de decisiones posteriores, para la
reconstruccion histérica de la entidad y fuente de investigacion por
evidenciar la gestion de la autoridad minera en Colombia. Una vez
*Informe de gestion Papel se finaliza el tiempo en Archivo Gestidn, transferir original al archivo
903.22.4 2 8 X central para consulta, conservacion y administracion del Grupo de
Servicios Administrativos. Normas que regulan la produccion y el
" — - " tramite: Decreto 4134 de 2011, Resolucién 206 de 2013.
Memorando remisorio del informe de gestion Papel
903.24 |INSTRUMENTOS DE CONTROL
INSTRUMENTOS DE CONTROL DE COMUNICACIONES Las planillas fisicas de envios de la Unidad de Correspondencia se
OFICIALES eliminan por perder sus valores administrativos y no tener valores
secundarios. Transferir original al archivo central para consulta y
administracion del grupo de servicios administrativos.Se elimina
903.24.3 1 4 X conforme al procedimiento de Eliminacién Documental. Norma que
* Planillas de control de comunicaciones oficiales Papel regula la produccion y el tramite: Ley 594 de 2000, Acuerdo 060 del
2001, Decreto 4134 de 2011, Resolucion 206 de 2013.
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903.31 |NOTIFICACIONES
NOTIFICACIONES POR ESTADO La notificacién por estado corresponde a la accién de comunicar
mediante el uso de canales electrénicos a la parte interesada la
decision frente a un proceso que se desarrolla de un tramite
generado ante la ANM, que se fijara por un (1) dia en las
dependencias de la autoridad minera, se hace necesario
conservarlos totalmente para garantizar el debido proceso de cada
903.31.1 — 2 8 X expediente. Transferir original al archivo central para consulta,
* Notificacion Papel / - C o L L
Electronico conservacion y administracion d_gl grupo fje servicios administrativos.
Normas que regulan la produccion y el tramite: Decreto 4134 de
2011, Resolucion 206 de 2013 Ley 685 de 2001, Ley 489 de 1998.
903.44 |TITULOS MINEROS
CONTRATO DE CONCESION MINERA Subserie misional de la entidad que contiene los expedientes de
*Evaluacién propuestas de contrato concesién minera Papel cada uno de los contratos mineros realizados por esta modalidad,
*Contrato o subcontrato de operacion minera Papel los cuales son fuente de informacién para investigaciones sobre la
*Autorizacion de operaciones conjuntas Papel mineria en Colombia. Se digitaliza en fase de Archivo de Gestion los
- — — - - expedientes en etapa de fiscalizacion y, una vez cumplidos los
Seguimiento a abligaciones del titulo minero Papel tiempos de retencion en el Archivo de Gestion Transferir original al
“Licencia, permiso o autorizacion ambiental Papel archivo central para consulta, conservacion y administracion del
*Solicitud de autorizacion de uso de explosivos Papel grupo de servicios administrativos. Normas que regulan la
*Inspecciones de campo Papel produccion y el tramite: Decreto 4134 de 2011, Resolucion 206 de
*Evaluacion de PTO - PTI Papel 2013, Codigo de minas, Decretos reglamentarios.
*Embarques Papel
*Formato basico minero Papel
*Liquidacion y recaudo de canon superficiario Papel
*Liquidacion y recaudo de regalias Papel
*Adicién de mineral Papel
*Aumento de volumen en autorizacion temporal Papel
*Disminucion de volumen Papel
*Modificacion de Etapas contractuales Papel
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*Modificacion por prorroga del titulo Papel
*Modificacion por autorizacién de cesion de derechos Papel
*Modificacion por cesion de derechos Papel
903441 *Modificacion por derecho de preferencia Papel 1 5 X X
*Modificacion por subrogacién de derechos Papel
*Modificacion por cambio de modalidad Papel
*Modificacion por cesion de area Papel
*Modificacion por integracion de areas Papel
*Modificacion por renuncia parcial de area Papel
*Modificacion por renuncia parcial de titulares Papel
*Prenda minera Papel
*Pago de Multas Papel
*Pdliza Papel
*Amparo Administrativo Papel
*Atencion a emergencias mineras Papel
*Notificacién de actos administrativos Papel
*PQRS de titulos mineros Papel
*Recurso de reposicion Papel
*Revocatoria Papel
*Silencio Administrativo Positivo Papel
*Renuncia Papel
*Suspension de obligaciones Papel
*Terminacion contrato concesion minera Papel
*Reversion gratuita de bienes Papel
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AUTORIZACION TEMPORAL Subserie misional de la entidad que contiene los expedientes de

*Evaluacion propuestas de contrato concesion minera Papel cada uno de los contratos mineros realizados por esta modalidad,

*Seguimiento a obligaciones del fitulo minero Papel los cuales son fuente de informacién para investigaciones sobre la

“Licencia, permiso o autorizacion ambiental Papel minerig en Colombia. Se Qigitgliza .ejn fase de Archivo qe Gestion los

*Solicitud de autorizacion de uso de explosivos Papel gxped|entes en etgypa de flsca||;a0|on Y ung' vez cumpllldosllqs
tiempos de retencion en el Archivo de Gestion Transferir original al

“Inspecciones de campo Papel archivo central para consulta, conservacion y administracion del

*Formato basico minero Papel grupo de servicios administrativos. Normas que regulan la

*Liquidacion y recaudo de regalias Papel produccion y el tramite: Decreto 4134 de 2011, Resolucion 206 de

*Aumento de volumen en autorizacion temporal Papel 2013, Codigo de minas, Decretos reglamentarios.

*Disminucion de volumen Papel

*Modificacion por prorroga del titulo Papel

*Modificacion por renuncia parcial de titulares Papel

*Pago de Multas Papel

*Atencion a emergencias mineras Papel

*Notificacién de actos administrativos Papel

*PQRS de titulos mineros Papel

*Recurso de reposicion Papel

*Revocatoria Papel

*Silencio Administrativo Positivo Papel

*Renuncia Papel

*Suspension de obligaciones Papel

*Terminacion contrato Papel

*Solicitud autorizacion temporal Papel

903.44.2 *Mod?f?cacic:)n por prorr9ga 'd’e autoriz?fzién temporal Papel 1 5 X X

*Modificacion por autorizacion de cesion de derechos Papel

*Modificacion por cesion de derechos Papel

*Modificacion por derecho de preferencia Papel

*Modificacion por subrogacién de derechos Papel

*Modificacion por cambio de modalidad Papel

*Modificacion por cesion de area Papel
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AGEMCIA MACIOMAL DE

MINERIA

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

coDIGO APO7-P-002-F-001/V2

PUNTO DE ATENCION REGIONAL NOBSA

FECHA DE ACTUALIZACION 30/12/2015

ENTIDAD PRODUCTORA: AGENCIA NACIONAL DE MINERIA

OFICINA PRODUCTORA RESPONSABLE: 903 PUNTO DE ATENCION REGIONAL NOBSA

SOPORTE RETENCION DISPOSICION FINAL
coDIGo SERIE / SUBSERIE DOCUMENTALITIPOS o Archivo | Archivo PROCEDIMIENTO
DOCUMENTALES FORMATO | Gestion | Central CTIE(M]S

*Modificacion por integracion de areas Papel

*Modificacion por renuncia parcial de area Papel

*Modificacion por renuncia parcial de titulares Papel

*Prenda minera Papel

*Pago de Multas Papel

*Poéliza Papel

*Amparo Administrativo Papel

*Atencion a emergencias mineras Papel

*Notificacién de actos administrativos Papel

*PQRS de titulos mineros Papel

*Recurso de reposicion Papel

*Revocatoria Papel

*Silencio Administrativo Positivo Papel

*Renuncia Papel

*Suspension de obligaciones Papel

*Terminacion contrato concesion minera Papel

*Reversion gratuita de bienes Papel

CONTRATO DE APORTE Subserie misional de la entidad que contiene los expedientes de

*Evaluacién propuestas de contrato concesién minera Papel cada uno de los contratos mineros realizados por esta modalidad,

*Contrato o subcontrato de operacion minera Papel los cuales son fuente de informacién para investigaciones sobre la

*Autorizacion de operaciones conjuntas Papel minerig en Colombia. Se Qigitgliza .ejn fase de Archivo qe Gestion los

*Sequimiento a obligaciones del titulo minero Papel gxped|entes en etg'pa de flscal|;aC|on Y, unfal vez cumpllldosllqs
tiempos de retencion en el Archivo de Gestion Transferir original al

"Licencia, permiso o autorizacion ambiental Papel archivo central para consulta, conservacion y administracion del

*Solicitud de autorizacion de uso de explosivos Papel grupo de servicios administrativos. Normas que regulan la

*Inspecciones de campo Papel produccién y el tramite: Decreto 4134 de 2011, Resolucion 206 de

*Evaluacion de PTO - PTI Papel 2013, Cédigo de minas, Decretos reglamentarios.

*Embarques Papel

*Formato basico minero Papel

*Liquidacion y recaudo de canon superficiario Papel

*Liquidacion y recaudo de regalias Papel

*Adicion de mineral

Papel
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AGEMCIA MACIOMAL DE

MINERIA

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

CODIGO

APQ7-P-002-F-001/v2

PUNTO DE ATENCION REGIONAL NOBSA

FECHA DE ACTUALIZACION 30/12/2015

ENTIDAD PRODUCTORA: AGENCIA NACIONAL DE MINERIA

OFICINA PRODUCTORA RESPONSABLE: 903 PUNTO DE ATENCION REGIONAL NOBSA

SOPORTE RETENCION DISPOSICION FINAL
coDIGo SERIE / SUBSERIE DOCUMENTALITIPOS (0] Archivo | Archivo PROCEDIMIENTO
DOCUMENTALES FORMATO | Gestion | Central CTIE(M]S
*Aumento de volumen en autorizacién temporal Papel
*Disminucion de volumen Papel
*Modificacion de Etapas contractuales Papel
*Modificacion por prorroga del titulo Papel
*Modificacion por autorizacién de cesion de derechos Papel
*Modificacion por cesion de derechos Papel
903.44.3 *Modificacion por derecho de preferencia Papel 1 5 X X
*Modificacion por subrogacion de derechos Papel
*Modificacion por cambio de modalidad Papel
*Modificacion por cesion de area Papel
*Modificacion por integracion de areas Papel
*Modificacion por renuncia parcial de area Papel
*Modificacion por renuncia parcial de titulares Papel
*Prenda minera Papel
*Pago de Multas Papel
*Poliza Papel
*Amparo Administrativo Papel
*Atencion a emergencias mineras Papel
*Notificacién de actos administrativos Papel
*PQRS de titulos mineros Papel
*Recurso de reposicion Papel
*Revocatoria Papel
*Silencio Administrativo Positivo Papel
*Renuncia Papel
*Suspension de obligaciones Papel
*Terminacion contrato concesion minera Papel
*Reversion gratuita de bienes Papel
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AGEMCIA MACIOMAL DE

MINERIA

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

coDIGO APO7-P-002-F-001/V2

PUNTO DE ATENCION REGIONAL NOBSA

FECHA DE ACTUALIZACION 30/12/2015

ENTIDAD PRODUCTORA: AGENCIA NACIONAL DE MINERIA

OFICINA PRODUCTORA RESPONSABLE: 903 PUNTO DE ATENCION REGIONAL NOBSA

SOPORTE RETENCION DISPOSICION FINAL
coDIGo SERIE / SUBSERIE DOCUMENTALITIPOS o Archivo | Archivo PROCEDIMIENTO
DOCUMENTALES FORMATO | Gestion | Central CTIE(M]S

CONTRATO DE EXPLORACION Y PRODUCCION (Ley Subserie misional de la entidad que contiene los expedientes de

*Evaluacion propuestas de contrato concesion minera Papel cada uno de los contratos mineros realizados por esta modalidad,

*Contrato 0 subcontrato de operacion minera Papel los cuales son fuente de informacion para investigaciones sobre la

*Autorizacion de operaciones conjuntas Papel minerig en Colombia. Se Qigitgliza .ejn fase de Archivo qe Gestion los

*Seguimiento a obligaciones del ttlo minero Pape] gxped|entes en etgypa de flsca||;a0|on Y, ung' vez cumpllldosllqs
tiempos de retencion en el Archivo de Gestion Transferir original al

"Licencia, permiso o autorizacion ambiental Papel archivo central para consulta, conservacion y administracion del

*Solicitud de autorizacion de uso de explosivos Papel grupo de servicios administrativos. Normas que regulan la

*Inspecciones de campo Papel produccion y el tramite: Decreto 4134 de 2011, Resolucion 206 de

*Evaluacion de PTO - PTI Papel 2013, Codigo de minas, Decretos reglamentarios.

*Embarques Papel

*Formato basico minero Papel

*Liquidacion y recaudo de canon superficiario Papel

*Liquidacion y recaudo de regalias Papel

*Adicion de mineral Papel

*Aumento de volumen en autorizacion temporal Papel

*Disminucion de volumen Papel

*Modificacion de Etapas contractuales Papel

*Modificacion por prorroga del titulo Papel

*Modificacion por autorizacién de cesion de derechos Papel

*Modificacion por cesidn de derechos Papel

903444 *Modificacion por derecho de preferencia Papel ! 5 X X

*Modificacion por subrogacién de derechos Papel

*Modificacion por cambio de modalidad Papel

*Modificacion por cesion de area Papel

*Modificacion por integracion de areas Papel

*Modificacion por renuncia parcial de area Papel

*Modificacion por renuncia parcial de titulares Papel

*Prenda minera Papel

*Pago de Multas Papel

*Pdliza Papel
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AGEMCIA MACIOMAL DE

MINERIA

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

coDIGO APO7-P-002-F-001/V2

PUNTO DE ATENCION REGIONAL NOBSA

FECHA DE ACTUALIZACION 30/12/2015

ENTIDAD PRODUCTORA: AGENCIA NACIONAL DE MINERIA

OFICINA PRODUCTORA RESPONSABLE: 903 PUNTO DE ATENCION REGIONAL NOBSA

SOPORTE RETENCION DISPOSICION FINAL
coDIGo SERIE / SUBSERIE DOCUMENTALITIPOS o Archivo | Archivo PROCEDIMIENTO
DOCUMENTALES FORMATO | Gestion | Central CTIE(M]S

*Amparo Administrativo Papel

*Atencion a emergencias mineras Papel

*Notificacién de actos administrativos Papel

*PQRS de titulos mineros Papel

*Recurso de reposicion Papel

*Revocatoria Papel

*Silencio Administrativo Positivo Papel

*Renuncia Papel

*Suspension de obligaciones Papel

*Terminacion contrato concesion minera Papel

*Reversion gratuita de bienes Papel

CONTRATO DECRETO 2655 Subserie misional de la entidad que contiene los expedientes de

*Evaluacién propuestas de contrato concesién minera Papel cada uno de los contratos mineros realizados por esta modalidad,

*Contrato o subcontrato de operacion minera Papel los cuales son fuente de informacién para investigaciones sobre la

*Autorizacion de operaciones conjuntas Papel minerig en Colombia. Se Qigitgliza .ejn fase de Archivo qe Gestion los

*Sequimiento a obligaciones del titulo minero Papel gxped|entes en etg'pa de flscal|;aC|on Y, unfal vez cumpllldosllqs
tiempos de retencion en el Archivo de Gestion Transferir original al

"Licencia, permiso o autorizacion ambiental Papel archivo central para consulta, conservacion y administracion del

*Solicitud de autorizacion de uso de explosivos Papel grupo de servicios administrativos. Normas que regulan la

*Inspecciones de campo Papel produccion y el tramite: Decreto 4134 de 2011, Resolucion 206 de

*Evaluacion de PTO - PTI Papel 2013, Codigo de minas, Decretos reglamentarios.

*Embarques Papel

*Formato basico minero Papel

*Liquidacion y recaudo de canon superficiario Papel

*Liquidacion y recaudo de regalias Papel

*Adicién de mineral Papel

*Aumento de volumen en autorizacion temporal Papel

*Disminucion de volumen Papel

*Modificacion de Etapas contractuales Papel

*Modificacion por prorroga del titulo Papel
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AGEMCIA MACIOMAL DE

MINERIA

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

CODIGO

APQ7-P-002-F-001/v2

PUNTO DE ATENCION REGIONAL NOBSA

FECHA DE ACTUALIZACION 30/12/2015

ENTIDAD PRODUCTORA: AGENCIA NACIONAL DE MINERIA

OFICINA PRODUCTORA RESPONSABLE: 903 PUNTO DE ATENCION REGIONAL NOBSA

SOPORTE RETENCION DISPOSICION FINAL
coDIGo SERIE/ SUBDS ggb%gﬁ?:rEEsNTAUTIPOS (0] Archivo | Archivo cclelwmls PROCEDIMIENTO
FORMATO | Gestion | Central
*Modificacion por autorizacién de cesion de derechos Papel
*Modificacion por cesion de derechos Papel
903.44.5 *Modificacion por derecho de preferencia Papel ! 5 X X
*Modificacion por subrogacién de derechos Papel
*Modificacion por cambio de modalidad Papel
*Modificacion por cesion de area Papel
*Modificacion por integracion de areas Papel
*Modificacion por renuncia parcial de area Papel
*Modificacion por renuncia parcial de titulares Papel
*Prenda minera Papel
*Pago de Multas Papel
*Pdliza Papel
*Amparo Administrativo Papel
*Atencion a emergencias mineras Papel
*Notificacién de actos administrativos Papel
*PQRS de titulos mineros Papel
*Recurso de reposicion Papel
*Revocatoria Papel
*Silencio Administrativo Positivo Papel
*Renuncia Papel
*Suspension de obligaciones Papel
*Terminacion contrato concesion minera Papel
*Reversion gratuita de bienes Papel




pry

AGEMCIA MACIOMAL DE

MINERIA

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

coDIGO APO7-P-002-F-001/V2

PUNTO DE ATENCION REGIONAL NOBSA

FECHA DE ACTUALIZACION 30/12/2015

ENTIDAD PRODUCTORA: AGENCIA NACIONAL DE MINERIA

OFICINA PRODUCTORA RESPONSABLE: 903 PUNTO DE ATENCION REGIONAL NOBSA

SOPORTE RETENCION DISPOSICION FINAL
coDIGo SERIE / SUBSERIE DOCUMENTALITIPOS o Archivo | Archivo PROCEDIMIENTO
DOCUMENTALES FORMATO | Gestion | Central CTIE(M]S

LICENCIA DE EXPLORACION Subserie misional de la entidad que contiene los expedientes de

*Evaluacion propuestas de contrato concesion minera Papel cada uno de los contratos mineros realizados por esta modalidad,

*Contrato 0 subcontrato de operacion minera Papel los cuales son fuente de informacion para investigaciones sobre la

*Autorizacion de operaciones conjuntas Papel minerig en Colombia. Se Qigitgliza .ejn fase de Archivo qe Gestion los

*Seguimiento a obligaciones del ttlo minero Pape] gxped|entes en etgypa de flsca||;a0|on Y, ung' vez cumpllldosllqs
tiempos de retencion en el Archivo de Gestion Transferir original al

"Licencia, permiso o autorizacion ambiental Papel archivo central para consulta, conservacion y administracion del

*Solicitud de autorizacion de uso de explosivos Papel grupo de servicios administrativos. Normas que regulan la

*Inspecciones de campo Papel produccion y el tramite: Decreto 4134 de 2011, Resolucion 206 de

*Evaluacion de PTO - PTI Papel 2013, Codigo de minas, Decretos reglamentarios.

*Embarques Papel

*Formato basico minero Papel

*Liquidacion y recaudo de canon superficiario Papel

*Liquidacion y recaudo de regalias Papel

*Adicion de mineral Papel

*Aumento de volumen en autorizacion temporal Papel

*Disminucion de volumen Papel

*Modificacion de Etapas contractuales Papel

*Modificacion por prorroga del titulo Papel

*Modificacion por autorizacién de cesion de derechos Papel

*Modificacion por cesidn de derechos Papel

903.44.6 *Modificacion por derecho de preferencia Papel ! 5 X X

*Modificacion por subrogacién de derechos Papel

*Modificacion por cambio de modalidad Papel

*Modificacion por cesion de area Papel

*Modificacion por integracion de areas Papel

*Modificacion por renuncia parcial de area Papel

*Modificacion por renuncia parcial de titulares Papel

*Prenda minera Papel

*Pago de Multas Papel

*Pdliza Papel
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AGEMCIA MACIOMAL DE

MINERIA

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

coDIGO APO7-P-002-F-001/V2

PUNTO DE ATENCION REGIONAL NOBSA

FECHA DE ACTUALIZACION 30/12/2015

ENTIDAD PRODUCTORA: AGENCIA NACIONAL DE MINERIA

OFICINA PRODUCTORA RESPONSABLE: 903 PUNTO DE ATENCION REGIONAL NOBSA

SOPORTE RETENCION DISPOSICION FINAL
coDIGo SERIE / SUBSERIE DOCUMENTALITIPOS o Archivo | Archivo PROCEDIMIENTO
DOCUMENTALES FORMATO | Gestion | Central CTIE(M]S

*Amparo Administrativo Papel

*Atencion a emergencias mineras Papel

*Notificacién de actos administrativos Papel

*PQRS de titulos mineros Papel

*Recurso de reposicion Papel

*Revocatoria Papel

*Silencio Administrativo Positivo Papel

*Renuncia Papel

*Suspension de obligaciones Papel

*Terminacion contrato concesion minera Papel

*Reversion gratuita de bienes Papel

LICENCIA DE EXPLOTACION Subserie misional de la entidad que contiene los expedientes de

*Evaluacién propuestas de contrato concesién minera Papel cada uno de los contratos mineros realizados por esta modalidad,

*Contrato o subcontrato de operacion minera Papel los cuales son fuente de informacién para investigaciones sobre la

*Autorizacion de operaciones conjuntas Papel minerig en Colombia. Se Qigitgliza .ejn fase de Archivo qe Gestion los

*Sequimiento a obligaciones del titulo minero Papel gxped|entes en etg'pa de flscal|;aC|on Y, unfal vez cumpllldosllqs
tiempos de retencion en el Archivo de Gestion Transferir original al

"Licencia, permiso o autorizacion ambiental Papel archivo central para consulta, conservacion y administracion del

*Solicitud de autorizacion de uso de explosivos Papel grupo de servicios administrativos. Normas que regulan la

*Inspecciones de campo Papel produccion y el tramite: Decreto 4134 de 2011, Resolucion 206 de

*Evaluacion de PTO - PTI Papel 2013, Codigo de minas, Decretos reglamentarios.

*Embarques Papel

*Formato basico minero Papel

*Liquidacion y recaudo de canon superficiario Papel

*Liquidacion y recaudo de regalias Papel

*Adicién de mineral Papel

*Aumento de volumen en autorizacion temporal Papel

*Disminucion de volumen Papel

*Modificacion de Etapas contractuales Papel

*Modificacion por prorroga del titulo Papel
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AGEMCIA MACIOMAL DE

MINERIA

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

CODIGO

APQ7-P-002-F-001/v2

PUNTO DE ATENCION REGIONAL NOBSA

FECHA DE ACTUALIZACION 30/12/2015

ENTIDAD PRODUCTORA: AGENCIA NACIONAL DE MINERIA

OFICINA PRODUCTORA RESPONSABLE: 903 PUNTO DE ATENCION REGIONAL NOBSA

SOPORTE RETENCION DISPOSICION FINAL
coDIGo SERIE / SUBSERIE DOCUMENTALITIPOS o Archivo | Archivo PROCEDIMIENTO
DOCUMENTALES FORMATO | Gestion | Central CTIE(M]S
*Modificacion por autorizacién de cesion de derechos Papel
*Modificacion por cesidn de derechos Papel
903.44.7 *Modificacion por derecho de preferencia Papel 1 5 X X
*Modificacion por subrogacion de derechos Papel
*Modificacién por cambio de modalidad Papel
*Modificacion por cesion de area Papel
*Modificacion por integracion de areas Papel
*Modificacion por renuncia parcial de area Papel
*Modificacion por renuncia parcial de titulares Papel
*Prenda minera Papel
*Pago de Multas Papel
*Poliza Papel
*Amparo Administrativo Papel
*Atencion a emergencias mineras Papel
*Notificacién de actos administrativos Papel
*PQRS de titulos mineros Papel
*Recurso de reposicion Papel
*Revocatoria Papel
*Silencio Administrativo Positivo Papel
*Renuncia Papel
*Suspension de obligaciones Papel
*Terminacion contrato concesion minera Papel
*Reversion gratuita de bienes Papel
LICENCIA ESPECIAL DE EXPLOTACION Subserie misional de la entidad que contiene los expedientes de
*Evaluacion propuestas de contrato concesion minera Papel cada uno de los contratos mineros realizados por esta modalidad,
*Contrato o subcontrato de operacion minera Papel los cuales son fuente de informacién para investigaciones sobre la
*Autorizacion de operaciones conjuntas Papel minerig en Colombia. Se Qigitgliza 'e,m fase de Archivo d.e Gestion los
*Seguimiento a obligaciones del titulo minero Papel gxped|entes e etla'pa de flscahz'amon Y un'al vez cumpllldosllc')s
tiempos de retencion en el Archivo de Gestion Transferir original al
“Licencia, permiso o autorizacion ambiental Papel archivo central para consulta, conservacion y administracién del
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AGEMCIA MACIOMAL DE

MINERIA

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

CODIGO

APQ7-P-002-F-001/v2

PUNTO DE ATENCION REGIONAL NOBSA

FECHA DE ACTUALIZACION

30/12/2015

ENTIDAD PRODUCTORA: AGENCIA NACIONAL DE MINERIA

OFICINA PRODUCTORA RESPONSABLE: 903 PUNTO DE ATENCION REGIONAL NOBSA

SOPORTE RETENCION DISPOSICION FINAL
coDIGo SERIE / SUBSERIE DOCUMENTALITIPOS (0] Archivo | Archivo PROCEDIMIENTO
DOCUMENTALES FORMATO | Gestion | Central CTIE(M]S
*Solicitud de autorizacion de uso de explosivos Papel grupo de servicios administrativos. Normas que regulan la
*Inspecciones de campo Papel produccion y el tramite: Decreto 4134 de 2011, Resolucion 206 de
*Evaluacion de PTO - PTI Papel 2013, Codigo de minas, Decretos reglamentarios.
*Embarques Papel
*Formato basico minero Papel
*Liquidacion y recaudo de canon superficiario Papel
*Liquidacion y recaudo de regalias Papel
*Adicion de mineral Papel
*Aumento de volumen en autorizacion temporal Papel
*Disminucion de volumen Papel
*Modificacion de Etapas contractuales Papel
*Modificacion por prorroga del titulo Papel
*Modificacion por autorizacién de cesion de derechos Papel
*Modificacion por cesion de derechos Papel
903448 *Modificacion por derecho de preferencia Papel ! 5 X X
*Modificacion por subrogacién de derechos Papel
*Modificacién por cambio de modalidad Papel
*Modificacion por cesién de area Papel
*Modificacion por integracion de areas Papel
*Modificacion por renuncia parcial de area Papel
*Modificacion por renuncia parcial de titulares Papel
*Prenda minera Papel
*Pago de Multas Papel
*Pdliza Papel
*Amparo Administrativo Papel
*Atencion a emergencias mineras Papel
*Notificacién de actos administrativos Papel
*PQRS de titulos mineros Papel
*Recurso de reposicion Papel

*Revocatoria

Papel
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AGEMCIA MACIOMAL DE

MINERIA

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

coDIGO APO7-P-002-F-001/V2

PUNTO DE ATENCION REGIONAL NOBSA

FECHA DE ACTUALIZACION 30/12/2015

ENTIDAD PRODUCTORA: AGENCIA NACIONAL DE MINERIA

OFICINA PRODUCTORA RESPONSABLE: 903 PUNTO DE ATENCION REGIONAL NOBSA

SOPORTE RETENCION DISPOSICION FINAL
coDIGo SERIE / SUBSERIE DOCUMENTALITIPOS o Archivo | Archivo PROCEDIMIENTO
DOCUMENTALES FORMATO | Gestion | Central CTIE(M]S

*Silencio Administrativo Positivo Papel

*Renuncia Papel

*Suspension de obligaciones Papel

*Terminacion contrato concesion minera Papel

*Reversion gratuita de bienes Papel

PERMISO Subserie misional de la entidad que contiene los expedientes de

*Evaluacion propuestas de contrato concesion minera Papel cada uno de los contratos mineros realizados por esta modalidad,

*Contrato o subcontrato de operacion minera Papel los cuales son fuente de informacién para investigaciones sobre la

*Autorizacion de operaciones conjuntas Papel minerig en Colombia. Se Qigitgliza .ejn fase de Archivo qe Gestion los

*Seguimiento a obligaciones del ttlo minero Pape] gxped|entes en etgypa de flsca||;a0|on Y, ung' vez cumpllldosllqs
tiempos de retencion en el Archivo de Gestion Transferir original al

“Licencia, permiso o autorizacion ambiental Papel archivo central para consulta, conservacion y administracion del

*Solicitud de autorizacion de uso de explosivos Papel grupo de servicios administrativos. Normas que regulan la

*Inspecciones de campo Papel produccion y el tramite: Decreto 4134 de 2011, Resolucion 206 de

*Evaluacion de PTO - PTI Papel 2013, Codigo de minas, Decretos reglamentarios.

*Embarques Papel

*Formato basico minero Papel

*Liquidacion y recaudo de canon superficiario Papel

*Liquidacion y recaudo de regalias Papel

*Adicion de mineral Papel

*Aumento de volumen en autorizacion temporal Papel

*Disminucion de volumen Papel

*Modificacion de Etapas contractuales Papel

*Modificacion por prorroga del titulo Papel

*Modificacion por autorizacion de cesion de derechos Papel

*Modificacion por cesion de derechos Papel

903.44.9 *Modificacion por derecho de preferencia Papel ! 5 X X

*Modificacion por subrogacién de derechos Papel

*Modificacion por cambio de modalidad Papel

*Modificacion por cesion de area Papel
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AGEMCIA MACIOMAL DE

MINERIA

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

coDIGO APO7-P-002-F-001/V2

PUNTO DE ATENCION REGIONAL NOBSA

FECHA DE ACTUALIZACION 30/12/2015

ENTIDAD PRODUCTORA: AGENCIA NACIONAL DE MINERIA

OFICINA PRODUCTORA RESPONSABLE: 903 PUNTO DE ATENCION REGIONAL NOBSA

SOPORTE RETENCION DISPOSICION FINAL
coDIGo SERIE / SUBSERIE DOCUMENTALITIPOS o Archivo | Archivo PROCEDIMIENTO
DOCUMENTALES FORMATO | Gestion | Central CTIE(M]S

*Modificacion por integracion de areas Papel

*Modificacion por renuncia parcial de area Papel

*Modificacion por renuncia parcial de titulares Papel

*Prenda minera Papel

*Pago de Multas Papel

*Poéliza Papel

*Amparo Administrativo Papel

*Atencion a emergencias mineras Papel

*Notificacién de actos administrativos Papel

*PQRS de titulos mineros Papel

*Recurso de reposicion Papel

*Revocatoria Papel

*Silencio Administrativo Positivo Papel

*Renuncia Papel

*Suspension de obligaciones Papel

*Terminacion contrato concesion minera Papel

*Reversion gratuita de bienes Papel

REGISTRO DE PROPIEDAD PRIVADA (RPP) Subserie misional de la entidad que contiene los expedientes de

*Evaluacién propuestas de contrato concesién minera Papel cada uno de los contratos mineros realizados por esta modalidad,

*Contrato o subcontrato de operacion minera Papel los cuales son fuente de informacién para investigaciones sobre la

*Autorizacion de operaciones conjuntas Papel minerig en Colombia. Se Qigitgliza .ejn fase de Archivo qe Gestion los

*Seguimiento a obligaciones del titulo minero Papel gxped|entes on etglpa de flscahz'auon Y unfa’ vez cumpllldosllqs
tiempos de retencion en el Archivo de Gestion Transferir original al

"Licencia, permiso o autorizacion ambiental Papel archivo central para consulta, conservacion y administracion del

*Solicitud de autorizacion de uso de explosivos Papel grupo de servicios administrativos. Normas que regulan la

*Inspecciones de campo Papel produccién y el tramite: Decreto 4134 de 2011, Resolucion 206 de

*Evaluacion de PTO - PTI Papel 2013, Cédigo de minas, Decretos reglamentarios.

*Embarques Papel

*Formato basico minero Papel

*Liquidacion y recaudo de canon superficiario Papel

*Liquidacion y recaudo de regalias Papel
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AGEMCIA MACIOMAL DE

MINERIA

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

CODIGO

APQ7-P-002-F-001/v2

PUNTO DE ATENCION REGIONAL NOBSA

FECHA DE ACTUALIZACION

30/12/2015

ENTIDAD PRODUCTORA: AGENCIA NACIONAL DE MINERIA

OFICINA PRODUCTORA RESPONSABLE: 903 PUNTO DE ATENCION REGIONAL NOBSA

SOPORTE RETENCION DISPOSICION FINAL
coDIGo SERIE / SUBSERIE DOCUMENTALITIPOS o Archivo | Archivo PROCEDIMIENTO
DOCUMENTALES FORMATO | Gestion | Central CTIE(M]S
*Adicion de mineral Papel
*Aumento de volumen en autorizacion temporal Papel
*Disminucion de volumen Papel
*Modificacion de Etapas contractuales Papel
*Modificacion por prorroga del titulo Papel
*Modificacion por autorizacién de cesion de derechos Papel
*Modificacion por cesidn de derechos Papel
9034411 *Modificacion por derecho de preferencia Papel ! 5 X X
*Modificacion por subrogacion de derechos Papel
*Modificacion por cambio de modalidad Papel
*Modificacion por cesion de area Papel
*Modificacion por integracion de areas Papel
*Modificacion por renuncia parcial de area Papel
*Modificacion por renuncia parcial de titulares Papel
*Prenda minera Papel
*Pago de Multas Papel
*Poliza Papel
*Amparo Administrativo Papel
*Atencion a emergencias mineras Papel
*Notificacién de actos administrativos Papel
*PQRS de titulos mineros Papel
*Recurso de reposicion Papel
*Revocatoria Papel
*Silencio Administrativo Positivo Papel
*Renuncia Papel
*Suspension de obligaciones Papel
*Terminacion contrato concesion minera Papel
*Reversion gratuita de bienes Papel
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AGEMCIA MACIOMAL DE

MINERIA

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

coDIGO APO7-P-002-F-001/V2

PUNTO DE ATENCION REGIONAL NOBSA

FECHA DE ACTUALIZACION 30/12/2015

ENTIDAD PRODUCTORA: AGENCIA NACIONAL DE MINERIA

OFICINA PRODUCTORA RESPONSABLE: 903 PUNTO DE ATENCION REGIONAL NOBSA

SOPORTE RETENCION DISPOSICION FINAL
coDIGo SERIE / SUBSERIE DOCUMENTALITIPOS o Archivo | Archivo PROCEDIMIENTO
DOCUMENTALES FORMATO | Gestion | Central CTIE(M]S

REGISTRO MINERO DE CANTERA (RMC) Subserie misional de la entidad que contiene los expedientes de

*Evaluacion propuestas de contrato concesion minera Papel cada uno de los contratos mineros realizados por esta modalidad,

*Contrato 0 subcontrato de operacion minera Papel los cuales son fuente de informacion para investigaciones sobre la

*Autorizacion de operaciones conjuntas Papel minerig en Colombia. Se Qigitgliza .ejn fase de Archivo qe Gestion los

*Seguimiento a obligaciones del ttlo minero Pape] gxped|entes en etgypa de flsca||;a0|on Y, ung' vez cumpllldosllqs
tiempos de retencion en el Archivo de Gestion Transferir original al

"Licencia, permiso o autorizacion ambiental Papel archivo central para consulta, conservacion y administracion del

*Solicitud de autorizacion de uso de explosivos Papel grupo de servicios administrativos. Normas que regulan la

*Inspecciones de campo Papel produccion y el tramite: Decreto 4134 de 2011, Resolucion 206 de

*Evaluacion de PTO - PTI Papel 2013, Codigo de minas, Decretos reglamentarios.

*Embarques Papel

*Formato basico minero Papel

*Liquidacion y recaudo de canon superficiario Papel

*Liquidacion y recaudo de regalias Papel

*Adicion de mineral Papel

*Aumento de volumen en autorizacion temporal Papel

*Disminucion de volumen Papel

*Modificacion de Etapas contractuales Papel

*Modificacion por prorroga del titulo Papel

*Modificacion por autorizacién de cesion de derechos Papel

*Modificacion por cesidn de derechos Papel

903.44.12 *Modificacion por derecho de preferencia Papel 1 5 X X

*Modificacion por subrogacién de derechos Papel

*Modificacion por cambio de modalidad Papel

*Modificacion por cesion de area Papel

*Modificacion por integracion de areas Papel

*Modificacion por renuncia parcial de area Papel

*Modificacion por renuncia parcial de titulares Papel

*Prenda minera Papel

*Pago de Multas Papel

*Pdliza Papel




‘ TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL cODIGO APQ7-P-002-F-001/V2
P . PUNTO DE ATENCION REGIONAL NOBSA FECHA DE ACTUALIZACION 30/12/2015
ENTIDAD PRODUCTORA: AGENCIA NACIONAL DE MINERIA
OFICINA PRODUCTORA RESPONSABLE: 903 PUNTO DE ATENCION REGIONAL NOBSA
SOPORTE RETENCION DISPOSICION FINAL
coDIGo SERIE / SUBSERIE DOCUMENTALITIPOS (0] Archivo | Archivo PROCEDIMIENTO
DOCUMENTALES FORMATO | Gestion | Central CTIE(M]S
*Amparo Administrativo Papel
*Atencion a emergencias mineras Papel
*Notificacién de actos administrativos Papel
*PQRS de titulos mineros Papel
*Recurso de reposicion Papel
*Revocatoria Papel
*Silencio Administrativo Positivo Papel
*Renuncia Papel
*Suspension de obligaciones Papel
*Terminacion contrato concesion minera Papel
*Reversion gratuita de bienes Papel

CONVENCIONES: CT: Conservacion Total, E: Eliminacion, M: Medio Técnico, S: seleccion

Revisé: Grupo de Servicios Administrativos

Aprobhé: Vicepresidencia Administrativa y Financiera

Nombre: Diana Carolina Alarcon Mateus

Nombre: Felipe Andrés Plazas Gémez

Firma:
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Dlﬂflﬁ*‘ﬁ!a&l |

Firma; (




pry

AGEMCIA MACIOMAL DE

MINERIA

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

cODIGO APO7-P-002-F-001/V2

PUNTO DE ATENCION REGIONAL PASTO

FECHA DE ACTUALIZACION 30/12/2015

ENTIDAD PRODUCTORA: AGENCIA NACIONAL DE MINERIA

OFICINA PRODUCTORA RESPONSABLE: 908 PUNTO DE ATENCION REGIONAL PASTO

) SERIE / SUBSERIE DOCUMENTAL/TIPOS SOPORTE IIRETENCION. DISPOSICION FINAL
CODIGO DOCUMENTALES (0] Archivo | Archivo crlelmls PROCEDIMIENTO
FORMATO | Gestion | Central
908.16 |DERECHOS DE PETICION
*Solicitudes Papel / Serie de valor historico para investigaciones al ser respuestas a
Electronico usuarios en general asociados a lineamientos de caracter nacional
dados del ente rector de la mineria en Colombia. Una vez se finaliza
el tiempo en Archivo Gestion, transferir original al archivo central
para consulta, conservacion y administracion del Grupo de Servicios
*Respuestas Papel 1 9 X Administrativos. Normas que regulan la produccion y el tramite:
Codigo Contencioso Administrativo, Ley 190 de 1995, Decreto 4134
de 2011, Resolucion 206 de 2013.
908.22 |INFORMES
INFORMES DE GESTION Subserie de valor secundario por contener documentos
* Solicitud informe de gestion Papel indispensables para la toma de decisiones posteriores, para la
reconstruccion histérica de la entidad y fuente de investigacion por
evidenciar la gestion de la autoridad minera en Colombia. Una vez
* Informe de gestion Papel se finaliza el tiempo en Archivo Gestién, transferir original al archivo
908.22.4 2 8 X central para consulta, conservacion y administracion del Grupo de
Servicios Administrativos. Normas que regulan la produccion y el
" — - — tramite: Decreto 4134 de 2011, Resolucién 206 de 2013.
Memorando remisorio del informe de gestion Papel
908.24 |INSTRUMENTOS DE CONTROL
INSTRUMENTOS DE CONTROL DE COMUNICACIONES Las planillas fisicas de envios de la Unidad de Correspondencia se
OFICIALES eliminan por perder sus valores administrativos y no tener valores
secundarios. Transferir original al archivo central para consulta y
administracion del grupo de servicios administrativos.Se elimina
908.24.3 1 4 X conforme al procedimiento de Eliminacion Documental. Norma que
* Planillas de control de comunicaciones oficiales Papel regula la produccion y el tramite: Ley 594 de 2000, Acuerdo 060 del
2001, Decreto 4134 de 2011, Resolucion 206 de 2013.




‘ TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL copIGo APQ7-P-002-F-001/V2
P . PUNTO DE ATENCION REGIONAL PASTO FECHA DE ACTUALIZACION 30/12/2015
ENTIDAD PRODUCTORA: AGENCIA NACIONAL DE MINERIA
OFICINA PRODUCTORA RESPONSABLE: 908 PUNTO DE ATENCION REGIONAL PASTO
] SERIE / SUBSERIE DOCUMENTAL/TIPOS SOPORTE IIRETENCION. DISPOSICION FINAL
CODIGO DOCUMENTALES (0] Archivo | Archivo crlelmls PROCEDIMIENTO
FORMATO | Gestion | Central
908.31 |NOTIFICACIONES
NOTIFICACIONES POR ESTADO La notificacién por estado corresponde a la accion de comunicar
mediante el uso de canales electrénicos a la parte interesada la
decision frente a un proceso que se desarrolla de un tramite
generado ante la ANM, que se fijara por un (1) dia en las
dependencias de la autoridad minera, se hace necesario
conservarlos totalmente para garantizar el debido proceso de cada
908.31.1 |1 Notificacion Papel/ 2 8 X expedientg.' Transfelrir.origir)?l al archivo central para conslullta, .
Electrénico conservacion y administracion del grupo de servicios administrativos.
Normas que regulan la produccion y el tramite: Decreto 4134 de
2011, Resolucion 206 de 2013 Ley 685 de 2001, Ley 489 de 1998.
908.44 |TITULOS MINEROS
CONTRATO DE CONCESION MINERA Subserie misional de la entidad que contiene los expedientes de
*Evaluacion propuestas de contrato concesion minera Papel cada uno de los contratos mineros realizados por esta modalidad,
*Contrato 0 subcontrato de operacion minera Papel |o§ cugles son fuen.te de in.fo.rmgci()n para investiggciones sobrg la
*Autorizacion de operaciones conjuntas Papel mmer@ en Colombia. Se Q|g|tql|za Ie'n fase de Archivo dle Gestion los
; — — - . expedientes en etapa de fiscalizacion y, una vez cumplidos los
Seguimiento a obligaciones del titulo minero Papel tiempos de retencion en el Archivo de Gestion Transferir original al
"Licencia, permiso o autorizacion ambiental Papel archivo central para consulta, conservacion y administracién del
*Solicitud de autorizacion de uso de explosivos Papel grupo de servicios administrativos. Normas que regulan la
*Inspecciones de campo Papel produccion y el tramite: Decreto 4134 de 2011, Resolucion 206 de
*Evaluacion de PTO - PTI Papel 2013, Cddigo de minas, Decretos reglamentarios.
*Embarques Papel
*Formato basico minero Papel
*Liquidacién y recaudo de canon superficiario Papel
*Liquidacion y recaudo de regalias Papel
*Adicion de mineral Papel
*Aumento de volumen en autorizacién temporal Papel
*Disminucion de volumen Papel
*Modificacion de Etapas contractuales Papel
*Modificacion por prorroga del titulo Papel
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AGEMCIA MACIOMAL DE

MINERIA

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

CODIGO

APQ7-P-002-F-001/V2

PUNTO DE ATENCION REGIONAL PASTO

FECHA DE ACTUALIZACION 30/12/2015

ENTIDAD PRODUCTORA: AGENCIA NACIONAL DE MINERIA

OFICINA PRODUCTORA RESPONSABLE: 908 PUNTO DE ATENCION REGIONAL PASTO

SOPORTE RETENCION DISPOSICION FINAL
CODIGO SERIE/ SUBDS CI)E gﬁéﬁ%ﬂ?muwpos (0] Archivo | Archivo crlelmls PROCEDIMIENTO
FORMATO | Gestion | Central
*Modificacion por autorizacion de cesidn de derechos Papel
*Modificacion por cesidn de derechos Papel
908.44.1 *Modificacion por derecho de preferencia Papel ! 5 X X
*Modificacion por subrogacion de derechos Papel
*Modificacién por cambio de modalidad Papel
*Modificacion por cesion de area Papel
*Modificacion por integracion de areas Papel
*Modificacion por renuncia parcial de area Papel
*Modificacion por renuncia parcial de titulares Papel
*Prenda minera Papel
*Pago de Multas Papel
*Poliza Papel
*Amparo Administrativo Papel
*Atencion a emergencias mineras Papel
*Notificacién de actos administrativos Papel
*PQRS de titulos mineros Papel
*Recurso de reposicion Papel
*Revocatoria Papel
*Silencio Administrativo Positivo Papel
*Renuncia Papel
*Suspension de obligaciones Papel
*Terminacion contrato concesion minera Papel
*Reversion gratuita de bienes Papel
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AGEMCIA MACIOMAL DE

MINERIA

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

cODIGO APO7-P-002-F-001/V2

PUNTO DE ATENCION REGIONAL PASTO

FECHA DE ACTUALIZACION 30/12/2015

ENTIDAD PRODUCTORA: AGENCIA NACIONAL DE MINERIA

OFICINA PRODUCTORA RESPONSABLE: 908 PUNTO DE ATENCION REGIONAL PASTO

SOPORTE RETENCION DISPOSICION FINAL
CODIGO SERIE/ SUBDS cI)E glljinté(:ﬁzllinEEsNTAL/TlPos (0] Archivo | Archivo crlelmls PROCEDIMIENTO
FORMATO | Gestion | Central

AUTORIZACION TEMPORAL Subserie misional de la entidad que contiene los expedientes de

*Evaluacion propuestas de contrato concesion minera Papel cada uno de los contratos mineros realizados por esta modalidad,

*Seguimiento a obligaciones del fitulo minero Papel los cuales son fuente de informacién para investigaciones sobre la

“Licendia, permiso o autorizacion ambiental Papel minerig en Colombia. Se Qigitgliza Ign fase de Archivo dle Gestion los

*Solicitud de autorizacion de uso de explosivos Papel gxpedlentes en etg'pa de flscallz.amon Y ungl vez cumpllldosllcl)s
tiempos de retencion en el Archivo de Gestion Transferir original al

“Inspecciones de campo Papel archivo central para consulta, conservacion y administracion del

*Formato basico minero Papel grupo de servicios administrativos. Normas que regulan la

*Liquidacion y recaudo de regalias Papel produccién y el tramite: Decreto 4134 de 2011, Resolucion 206 de

*Aumento de volumen en autorizacion temporal Papel 2013, Codigo de minas, Decretos reglamentarios.

*Disminucion de volumen Papel

*Modificacion por prorroga del titulo Papel

*Modificacion por renuncia parcial de titulares Papel

*Pago de Multas Papel

*Atencidn a emergencias mineras Papel

*Notificacién de actos administrativos Papel

*PQRS de titulos mineros Papel

*Recurso de reposicion Papel

*Revocatoria Papel

*Silencio Administrativo Positivo Papel

*Renuncia Papel

*Suspension de obligaciones Papel

*Terminacion contrato Papel

*Solicitud autorizacion temporal Papel

*Modificacion por prorroga de autorizacion temporal Papel

908.44.2 *Modificacion por autorizacién de cesion de derechos Papel ! 5 X X

*Modificacion por cesién de derechos Papel

*Modificacion por derecho de preferencia Papel

*Modificacion por subrogacion de derechos Papel

*Modificacion por cambio de modalidad Papel

*Modificacion por cesion de area Papel
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AGEMCIA MACIOMAL DE

MINERIA

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

cODIGO APO7-P-002-F-001/V2

PUNTO DE ATENCION REGIONAL PASTO

FECHA DE ACTUALIZACION 30/12/2015

ENTIDAD PRODUCTORA: AGENCIA NACIONAL DE MINERIA

OFICINA PRODUCTORA RESPONSABLE: 908 PUNTO DE ATENCION REGIONAL PASTO

] SERIE / SUBSERIE DOCUMENTAL/TIPOS SOPORTE IIRETENCION. DISPOSICION FINAL
CODIGO DOCUMENTALES (0] Archivo | Archivo crlelmls PROCEDIMIENTO
FORMATO | Gestion | Central

*Modificacion por integracion de areas Papel

*Modificacion por renuncia parcial de area Papel

*Modificacion por renuncia parcial de titulares Papel

*Prenda minera Papel

*Pago de Multas Papel

*Péliza Papel

*Amparo Administrativo Papel

*Atencion a emergencias mineras Papel

*Notificacién de actos administrativos Papel

*PQRS de titulos mineros Papel

*Recurso de reposicion Papel

*Revocatoria Papel

*Silencio Administrativo Positivo Papel

*Renuncia Papel

*Suspension de obligaciones Papel

*Terminacion contrato concesion minera Papel

*Reversion gratuita de bienes Papel

CONTRATO DE APORTE Subserie misional de la entidad que contiene los expedientes de

*Evaluacion propuestas de contrato concesion minera Papel cada uno de los contratos mineros realizados por esta modalidad,

*Contrato 0 subcontrato de operacion minera Papel los cuales son fuente de informacién para investigaciones sobre la

*Autorizacion de operaciones conjuntas Papel mineri? en Colombia. Se Qigitqliza Ie'n fase de Archivo dle Gestion los

*Seguimiento a obligaciones del titulo minero Papel gxpedlentes en etfa'pa de f|scaI|z.aC|on Y ungl vez cumpllldosllcl)s
tiempos de retencién en el Archivo de Gestion Transferir original al

"Licencia, permiso o autorizacion ambiental Papel archivo central para consulta, conservacion y administracién del

*Solicitud de autorizacion de uso de explosivos Papel grupo de servicios administrativos. Normas que regulan la

*Inspecciones de campo Papel produccion y el tramite: Decreto 4134 de 2011, Resolucion 206 de

*Evaluacion de PTO - PTI Papel 2013, Cddigo de minas, Decretos reglamentarios.

*Embarques Papel

*Formato basico minero Papel

*Liquidacion y recaudo de canon superficiario Papel

*Liquidacion y recaudo de regalias Papel

*Adicién de mineral

Papel
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TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

CODIGO

APQ7-P-002-F-001/V2

PUNTO DE ATENCION REGIONAL PASTO

FECHA DE ACTUALIZACION

30/12/2015

ENTIDAD PRODUCTORA: AGENCIA NACIONAL DE MINERIA

OFICINA PRODUCTORA RESPONSABLE: 908 PUNTO DE ATENCION REGIONAL PASTO

SOPORTE RETENCION DISPOSICION FINAL
CODIGO SERIE/ SUBDS CI)E gﬁéﬁ%ﬂ?muwpos (0] Archivo | Archivo crlelmls PROCEDIMIENTO
FORMATO | Gestion | Central
*Aumento de volumen en autorizacion temporal Papel
*Disminucion de volumen Papel
*Modificacion de Etapas contractuales Papel
*Modificacion por prorroga del titulo Papel
*Modificacion por autorizacion de cesion de derechos Papel
*Modificacion por cesion de derechos Papel
908.44.3 *Modificacion por derecho de preferencia Papel ! 5 X X
*Modificacion por subrogacion de derechos Papel
*Modificacion por cambio de modalidad Papel
*Modificacion por cesion de area Papel
*Modificacion por integracion de areas Papel
*Modificacion por renuncia parcial de area Papel
*Modificacion por renuncia parcial de titulares Papel
*Prenda minera Papel
*Pago de Multas Papel
*Poliza Papel
*Amparo Administrativo Papel
*Atencion a emergencias mineras Papel
*Notificacién de actos administrativos Papel
*PQRS de titulos mineros Papel
*Recurso de reposicion Papel
*Revocatoria Papel
*Silencio Administrativo Positivo Papel
*Renuncia Papel
*Suspension de obligaciones Papel
*Terminacion contrato concesion minera Papel
*Reversion gratuita de bienes Papel




TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

cODIGO APO7-P-002-F-001/V2

pry

AGEMCIA MACIOMAL DE

MINERIA

PUNTO DE ATENCION REGIONAL PASTO

FECHA DE ACTUALIZACION 30/12/2015

ENTIDAD PRODUCTORA: AGENCIA NACIONAL DE MINERIA

OFICINA PRODUCTORA RESPONSABLE: 908 PUNTO DE ATENCION REGIONAL PASTO

] SERIE / SUBSERIE DOCUMENTAL/TIPOS SOPORTE IIRETENCION. DISPOSICION FINAL
CODIGO DOCUMENTALES (0] Archivo | Archivo crlelmls PROCEDIMIENTO
FORMATO | Gestion | Central

CONTRATO DE EXPLORACION Y PRODUCCION (Ley Subserie misional de la entidad que contiene los expedientes de

*Evaluacion propuestas de contrato concesion minera Papel cada uno de los contratos mineros realizados por esta modalidad,

*Contrato 0 subcontrato de operacion minera Papel los cuales son fuente de informacién para investigaciones sobre la

Autorizacion de operaciones conjuntas Papel minerig en Colombia. Se Qigitgliza Ign fase de Archivo dle Gestion los

*Seguimiento a obligaciones del titulo minero Papel gxpedlentes en etg'pa de flscallz.amon Y ungl vez cumpllldosllcl)s
tiempos de retencion en el Archivo de Gestion Transferir original al

"Licencia, permiso o autorizacion ambiental Papel archivo central para consulta, conservacion y administracion del

*Solicitud de autorizacion de uso de explosivos Papel grupo de servicios administrativos. Normas que regulan la

*Inspecciones de campo Papel produccién y el tramite: Decreto 4134 de 2011, Resolucion 206 de

*Evaluacién de PTO - PTI Papel 2013, Cddigo de minas, Decretos reglamentarios.

*Embarques Papel

*Formato basico minero Papel

*Liquidacion y recaudo de canon superficiario Papel

*Liquidacion y recaudo de regalias Papel

*Adicion de mineral Papel

*Aumento de volumen en autorizacién temporal Papel

*Disminucion de volumen Papel

*Modificacion de Etapas contractuales Papel

*Modificacion por prorroga del titulo Papel

*Modificacion por autorizacién de cesién de derechos Papel

*Modificacion por cesién de derechos Papel

908.44.4 *Modificacion por derecho de preferencia Papel L 5 X X

*Modificacion por subrogacion de derechos Papel

*Modificacion por cambio de modalidad Papel

*Modificacion por cesion de area Papel

*Modificacion por integracion de areas Papel

*Modificacion por renuncia parcial de area Papel

*Modificacion por renuncia parcial de titulares Papel

*Prenda minera Papel

*Pago de Multas Papel

*Poliza Papel
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AGEMCIA MACIOMAL DE

MINERIA

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

cODIGO APO7-P-002-F-001/V2

PUNTO DE ATENCION REGIONAL PASTO

FECHA DE ACTUALIZACION 30/12/2015

ENTIDAD PRODUCTORA: AGENCIA NACIONAL DE MINERIA

OFICINA PRODUCTORA RESPONSABLE: 908 PUNTO DE ATENCION REGIONAL PASTO

] SERIE / SUBSERIE DOCUMENTAL/TIPOS SOPORTE IIRETENCION. DISPOSICION FINAL
CODIGO DOCUMENTALES (0] Archivo | Archivo crlelmls PROCEDIMIENTO
FORMATO | Gestion | Central

*Amparo Administrativo Papel

*Atencion a emergencias mineras Papel

*Notificacién de actos administrativos Papel

*PQRS de titulos mineros Papel

*Recurso de reposicion Papel

*Revocatoria Papel

*Silencio Administrativo Positivo Papel

*Renuncia Papel

*Suspension de obligaciones Papel

*Terminacién contrato concesion minera Papel

*Reversion gratuita de bienes Papel

CONTRATO DECRETO 2655 Subserie misional de la entidad que contiene los expedientes de

*Evaluacion propuestas de contrato concesion minera Papel cada uno de los contratos mineros realizados por esta modalidad,

*Contrato 0 subcontrato de operacion minera Papel los cuales son fuente de informacién para investigaciones sobre la

*Autorizacion de operaciones conjuntas Papel mineri? en Colombia. Se Qigitqliza Ie'n fase de Archivo dle Gestion los

*Seguimiento a obligaciones del titulo minero Papel gxpedlentes en etfa'pa de f|scaI|z.aC|on Y ungl vez cumpllldosllcl)s
tiempos de retencién en el Archivo de Gestion Transferir original al

“Licencia, permiso 0 autorizacion ambiental Papel archivo central para consulta, conservacion y administracion del

*Solicitud de autorizacion de uso de explosivos Papel grupo de servicios administrativos. Normas que regulan la

*Inspecciones de campo Papel produccion y el tramite: Decreto 4134 de 2011, Resolucion 206 de

*Evaluacion de PTO - PTI Papel 2013, Cddigo de minas, Decretos reglamentarios.

*Embarques Papel

*Formato basico minero Papel

*Liquidacién y recaudo de canon superficiario Papel

*Liquidacion y recaudo de regalias Papel

*Adicion de mineral Papel

*Aumento de volumen en autorizacion temporal Papel

*Disminucion de volumen Papel

*Modificacion de Etapas contractuales Papel

*Modificacion por prorroga del titulo Papel

*Modificacion por autorizacién de cesion de derechos Papel
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*Modificacion por cesion de derechos Papel
908.44.5 *Modificacion por derecho de preferencia Papel ! 5 X X
*Modificacion por subrogacién de derechos Papel
*Modificacion por cambio de modalidad Papel
*Modificacion por cesion de area Papel
*Modificacion por integracion de areas Papel
*Modificacion por renuncia parcial de area Papel
*Modificacion por renuncia parcial de titulares Papel
*Prenda minera Papel
*Pago de Multas Papel
*Pdliza Papel
*Amparo Administrativo Papel
*Atencion a emergencias mineras Papel
*Notificacién de actos administrativos Papel
*PQRS de titulos mineros Papel
*Recurso de reposicion Papel
*Revocatoria Papel
*Silencio Administrativo Positivo Papel
*Renuncia Papel
*Suspension de obligaciones Papel
*Terminacion contrato concesion minera Papel
*Reversion gratuita de bienes Papel
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ENTIDAD PRODUCTORA: AGENCIA NACIONAL DE MINERIA

OFICINA PRODUCTORA RESPONSABLE: 908 PUNTO DE ATENCION REGIONAL PASTO

] SERIE / SUBSERIE DOCUMENTAL/TIPOS SOPORTE IIRETENCION. DISPOSICION FINAL
CODIGO DOCUMENTALES (0] Archivo | Archivo crlelmls PROCEDIMIENTO
FORMATO | Gestion | Central
LICENCIA DE EXPLORACION Subserie misional de la entidad que contiene los expedientes de
*Evaluacion propuestas de contrato concesion minera Papel cada uno de los contratos mineros realizados por esta modalidad,
*Contrato 0 subcontrato de operacion minera Papel los cuales son fuente de informacién para investigaciones sobre la
; — - . mineria en Colombia. Se digitaliza en fase de Archivo de Gestion los
Autorizacion de operaciones conjuntas Papel , S .

— —— - , expedientes en etapa de fiscalizacion y, una vez cumplidos los
“Seguimiento a obligaciones del titulo minero Papel tiempos de retencion en el Archivo de Gestion Transferir original al
“Licencia, permiso o autorizacion ambiental Papel archivo central para consulta, conservacion y administracion del
*Solicitud de autorizacion de uso de explosivos Papel grupo de servicios administrativos. Normas que regulan la
*Inspecciones de campo Papel produccién y el tramite: Decreto 4134 de 2011, Resolucion 206 de
*Evaluacién de PTO - PTI Papel 2013, Cddigo de minas, Decretos reglamentarios.

*Embarques Papel
*Formato basico minero Papel
*Liquidacion y recaudo de canon superficiario Papel
*Liquidacion y recaudo de regalias Papel
*Adicion de mineral Papel
*Aumento de volumen en autorizacién temporal Papel
*Disminucion de volumen Papel
*Modificacion de Etapas contractuales Papel
*Modificacion por prorroga del titulo Papel
*Modificacion por autorizacién de cesién de derechos Papel
*Modificacion por cesién de derechos Papel
908.44.6 *Modificacion por derecho de preferencia Papel f 5 X X
*Modificacion por subrogacion de derechos Papel
*Modificacion por cambio de modalidad Papel
*Modificacion por cesion de area Papel
*Modificacion por integracion de areas Papel
*Modificacion por renuncia parcial de area Papel
*Modificacion por renuncia parcial de titulares Papel
*Prenda minera Papel
*Pago de Multas Papel
*Poliza Papel
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*Amparo Administrativo Papel

*Atencion a emergencias mineras Papel

*Notificacién de actos administrativos Papel

*PQRS de titulos mineros Papel

*Recurso de reposicion Papel

*Revocatoria Papel

*Silencio Administrativo Positivo Papel

*Renuncia Papel

*Suspension de obligaciones Papel

*Terminacién contrato concesion minera Papel

*Reversion gratuita de bienes Papel

LICENCIA DE EXPLOTACION Subserie misional de la entidad que contiene los expedientes de

*Evaluacion propuestas de contrato concesion minera Papel cada uno de los contratos mineros realizados por esta modalidad,

*Contrato 0 subcontrato de operacion minera Papel los cuales son fuente de informacién para investigaciones sobre la

*Autorizacion de operaciones conjuntas Papel mineri? en Colombia. Se Qigitqliza Ie'n fase de Archivo dle Gestion los

*Seguimiento a obligaciones del titulo minero Papel gxpedlentes en etfa'pa de f|scaI|z.aC|on Y ungl vez cumpllldosllcl)s
tiempos de retencién en el Archivo de Gestion Transferir original al

“Licencia, permiso 0 autorizacion ambiental Papel archivo central para consulta, conservacion y administracion del

*Solicitud de autorizacion de uso de explosivos Papel grupo de servicios administrativos. Normas que regulan la

*Inspecciones de campo Papel produccion y el tramite: Decreto 4134 de 2011, Resolucion 206 de

*Evaluacion de PTO - PTI Papel 2013, Cddigo de minas, Decretos reglamentarios.

*Embarques Papel

*Formato basico minero Papel

*Liquidacién y recaudo de canon superficiario Papel

*Liquidacion y recaudo de regalias Papel

*Adicion de mineral Papel

*Aumento de volumen en autorizacion temporal Papel

*Disminucion de volumen Papel

*Modificacion de Etapas contractuales Papel

*Modificacion por prorroga del titulo Papel

*Modificacion por autorizacién de cesion de derechos Papel
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*Modificacion por cesion de derechos Papel
908.44.7 *Modificacion por derecho de preferencia Papel ! 5 X X
*Modificacion por subrogacién de derechos Papel
*Modificacion por cambio de modalidad Papel
*Modificacion por cesion de area Papel
*Modificacion por integracion de areas Papel
*Modificacion por renuncia parcial de area Papel
*Modificacion por renuncia parcial de titulares Papel
*Prenda minera Papel
*Pago de Multas Papel
*Pdliza Papel
*Amparo Administrativo Papel
*Atencion a emergencias mineras Papel
*Notificacién de actos administrativos Papel
*PQRS de titulos mineros Papel
*Recurso de reposicion Papel
*Revocatoria Papel
*Silencio Administrativo Positivo Papel
*Renuncia Papel
*Suspension de obligaciones Papel
*Terminacion contrato concesion minera Papel
*Reversion gratuita de bienes Papel
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LICENCIA ESPECIAL DE EXPLOTACION Subserie misional de la entidad que contiene los expedientes de

*Evaluacion propuestas de contrato concesion minera Papel cada uno de los contratos mineros realizados por esta modalidad,

*Contrato 0 subcontrato de operacion minera Papel los cuales son fuente de informacién para investigaciones sobre la

*Autorizacion de operaciones conjuntas Papel minerig en Colombia. Se Qigitgliza Ign fase de Archivo dle Gestion los

*Seguimiento a obligaciones del titulo minero Papel gxpedlentes en etg'pa de flscallz.acmn Y ungl vez cumpllldosllcl)s
tiempos de retencién en el Archivo de Gestion Transferir original al

“Licencia, permiso 0 autorizacién ambiental Papel archivo central para consulta, conservacion y administracion del

*Solicitud de autorizacion de uso de explosivos Papel grupo de servicios administrativos. Normas que regulan la

*Inspecciones de campo Papel produccién y el tramite: Decreto 4134 de 2011, Resolucion 206 de

*Evaluacion de PTO - PTI Papel 2013, Cddigo de minas, Decretos reglamentarios.

*Embarques Papel

*Formato basico minero Papel

*Liquidacion y recaudo de canon superficiario Papel

*Liquidacion y recaudo de regalias Papel

*Adicion de mineral Papel

*Aumento de volumen en autorizacién temporal Papel

*Disminucion de volumen Papel

*Modificacion de Etapas contractuales Papel

*Modificacion por prorroga del titulo Papel

*Modificacion por autorizacién de cesién de derechos Papel

*Modificacion por cesién de derechos Papel

908.44.8 *Modificacion por derecho de preferencia Papel 1 5 X X

*Modificacion por subrogacién de derechos Papel

*Modificacion por cambio de modalidad Papel

*Modificacion por cesion de area Papel

*Modificacion por integracion de areas Papel

*Modificacion por renuncia parcial de area Papel

*Modificacion por renuncia parcial de titulares Papel

*Prenda minera Papel

*Pago de Multas Papel

*Pdliza Papel
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*Amparo Administrativo Papel

*Atencion a emergencias mineras Papel

*Notificacién de actos administrativos Papel

*PQRS de titulos mineros Papel

*Recurso de reposicion Papel

*Revocatoria Papel

*Silencio Administrativo Positivo Papel

*Renuncia Papel

*Suspension de obligaciones Papel

*Terminacién contrato concesion minera Papel

*Reversion gratuita de bienes Papel

PERMISO Subserie misional de la entidad que contiene los expedientes de

*Evaluacion propuestas de contrato concesion minera Papel cada uno de los contratos mineros realizados por esta modalidad,

*Contrato 0 subcontrato de operacion minera Papel los cuales son fuente de informacién para investigaciones sobre la

*Autorizacion de operaciones conjuntas Papel mineri? en Colombia. Se Qigitqliza Ie'n fase de Archivo dle Gestion los

*Seguimiento a obligaciones del titulo minero Papel gxpedlentes en etfa'pa de f|scaI|z.aC|on Y ungl vez cumpllldosllcl)s
tiempos de retencién en el Archivo de Gestion Transferir original al

“Licencia, permiso 0 autorizacion ambiental Papel archivo central para consulta, conservacion y administracion del

*Solicitud de autorizacion de uso de explosivos Papel grupo de servicios administrativos. Normas que regulan la

*Inspecciones de campo Papel produccion y el tramite: Decreto 4134 de 2011, Resolucion 206 de

*Evaluacion de PTO - PTI Papel 2013, Cddigo de minas, Decretos reglamentarios.

*Embarques Papel

*Formato basico minero Papel

*Liquidacién y recaudo de canon superficiario Papel

*Liquidacion y recaudo de regalias Papel

*Adicion de mineral Papel

*Aumento de volumen en autorizacion temporal Papel

*Disminucion de volumen Papel

*Modificacion de Etapas contractuales Papel

*Modificacion por prorroga del titulo Papel

*Modificacion por autorizacién de cesion de derechos Papel
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*Modificacion por cesion de derechos Papel
908.44.9 *Modificacion por derecho de preferencia Papel f 5 X X
*Modificacion por subrogacién de derechos Papel
*Modificacion por cambio de modalidad Papel
*Modificacion por cesion de area Papel
*Modificacion por integracion de areas Papel
*Modificacion por renuncia parcial de area Papel
*Modificacion por renuncia parcial de titulares Papel
*Prenda minera Papel
*Pago de Multas Papel
*Pdliza Papel
*Amparo Administrativo Papel
*Atencion a emergencias mineras Papel
*Notificacién de actos administrativos Papel
*PQRS de titulos mineros Papel
*Recurso de reposicion Papel
*Revocatoria Papel
*Silencio Administrativo Positivo Papel
*Renuncia Papel
*Suspension de obligaciones Papel
*Terminacion contrato concesion minera Papel
*Reversion gratuita de bienes Papel
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CODIGO DOCUMENTALES (0] Archivo | Archivo crlelmls PROCEDIMIENTO
FORMATO | Gestion | Central
REGISTRO DE PROPIEDAD PRIVADA (RPP) Subserie misional de la entidad que contiene los expedientes de
*Evaluacion propuestas de contrato concesion minera Papel cada uno de los contratos mineros realizados por esta modalidad,
*Contrato 0 subcontrato de operacion minera Papel los cuales son fuente de informacién para investigaciones sobre la
; — - . mineria en Colombia. Se digitaliza en fase de Archivo de Gestion los
Autorizacion de operaciones conjuntas Papel , S .

— —— - , expedientes en etapa de fiscalizacion y, una vez cumplidos los
“Seguimiento a obligaciones del titulo minero Papel tiempos de retencion en el Archivo de Gestion Transferir original al
“Licencia, permiso o autorizacion ambiental Papel archivo central para consulta, conservacion y administracion del
*Solicitud de autorizacion de uso de explosivos Papel grupo de servicios administrativos. Normas que regulan la
*Inspecciones de campo Papel produccién y el tramite: Decreto 4134 de 2011, Resolucion 206 de
*Evaluacién de PTO - PTI Papel 2013, Cddigo de minas, Decretos reglamentarios.

*Embarques Papel
*Formato basico minero Papel
*Liquidacion y recaudo de canon superficiario Papel
*Liquidacion y recaudo de regalias Papel
*Adicion de mineral Papel
*Aumento de volumen en autorizacién temporal Papel
*Disminucion de volumen Papel
*Modificacion de Etapas contractuales Papel
*Modificacion por prorroga del titulo Papel
*Modificacion por autorizacién de cesién de derechos Papel
*Modificacion por cesién de derechos Papel
908.44.11 *Modificacion por derecho de preferencia Papel f 5 X X
*Modificacion por subrogacion de derechos Papel
*Modificacion por cambio de modalidad Papel
*Modificacion por cesion de area Papel
*Modificacion por integracion de areas Papel
*Modificacion por renuncia parcial de area Papel
*Modificacion por renuncia parcial de titulares Papel
*Prenda minera Papel
*Pago de Multas Papel
*Poliza Papel
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*Amparo Administrativo Papel

*Atencion a emergencias mineras Papel

*Notificacién de actos administrativos Papel

*PQRS de titulos mineros Papel

*Recurso de reposicion Papel

*Revocatoria Papel

*Silencio Administrativo Positivo Papel

*Renuncia Papel

*Suspension de obligaciones Papel

*Terminacién contrato concesion minera Papel

*Reversion gratuita de bienes Papel

REGISTRO MINERO DE CANTERA (RMC) Subserie misional de la entidad que contiene los expedientes de

*Evaluacion propuestas de contrato concesion minera Papel cada uno de los contratos mineros realizados por esta modalidad,

*Contrato 0 subcontrato de operacion minera Papel los cuales son fuente de informacién para investigaciones sobre la

*Autorizacion de operaciones conjuntas Papel mineri? en Colombia. Se Qigitqliza Ie'n fase de Archivo dle Gestion los

*Seguimiento a obligaciones del titulo minero Papel gxpedlentes en etfa'pa de f|scaI|z.aC|on Y ungl vez cumpllldosllcl)s
tiempos de retencién en el Archivo de Gestion Transferir original al

“Licencia, permiso 0 autorizacion ambiental Papel archivo central para consulta, conservacion y administracion del

*Solicitud de autorizacion de uso de explosivos Papel grupo de servicios administrativos. Normas que regulan la

*Inspecciones de campo Papel produccion y el tramite: Decreto 4134 de 2011, Resolucion 206 de

*Evaluacion de PTO - PTI Papel 2013, Cddigo de minas, Decretos reglamentarios.

*Embarques Papel

*Formato basico minero Papel

*Liquidacién y recaudo de canon superficiario Papel

*Liquidacion y recaudo de regalias Papel

*Adicion de mineral Papel

*Aumento de volumen en autorizacion temporal Papel

*Disminucion de volumen Papel

*Modificacion de Etapas contractuales Papel

*Modificacion por prorroga del titulo Papel

*Modificacion por autorizacién de cesion de derechos Papel
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*Modificacion por cesion de derechos Papel
084412 *Modificacion por derecho de preferencia Papel f 5 X X
*Modificacion por subrogacién de derechos Papel
*Modificacion por cambio de modalidad Papel
*Modificacion por cesion de area Papel
*Modificacion por integracion de areas Papel
*Modificacion por renuncia parcial de area Papel
*Modificacion por renuncia parcial de titulares Papel
*Prenda minera Papel
*Pago de Multas Papel
*Pdliza Papel
*Amparo Administrativo Papel
*Atencion a emergencias mineras Papel
*Notificacién de actos administrativos Papel
*PQRS de titulos mineros Papel
*Recurso de reposicion Papel
*Revocatoria Papel
*Silencio Administrativo Positivo Papel
*Renuncia Papel
*Suspension de obligaciones Papel
*Terminacion contrato concesion minera Papel
*Reversion gratuita de bienes Papel

CONVENCIONES: CT: Conservacion Total, E: Eliminacion, M: Medio Técnico, S: seleccion

Reviso: Grupo de Servicios Administrativos

Aprobo: Vicepresidencia Administrativa y Financiera

Nombre: Diana Carolina Alarcén Mateus

Nombre: Felipe Andrés Plazas Gomez
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CODIGO DOCUMENTALES o Archivo | Archivo cclelmls PROCEDIMIENTO
FORMATO | Gestion | Central
912.16 |DERECHOS DE PETICION
*Solicitudes Papel / Serie de valor historico para investigaciones al ser respuestas a
Electronico usuarios en general asociados a lineamientos de caracter nacional
dados del ente rector de la mineria en Colombia. Una vez se finaliza
el tiempo en Archivo Gestion, transferir original al archivo central
para consulta, conservacion y administracion del Grupo de Servicios
*Respuestas Papel 1 9 X Administrativos. Normas que regulan la produccion y el tramite:
Caodigo Contencioso Administrativo, Ley 190 de 1995, Decreto 4134
de 2011, Resolucion 206 de 2013.
912.22 |INFORMES
INFORMES DE GESTION Subserie de valor secundario por contener documentos
* Solicitud informe de gestion Papel indispensables para la toma de decisiones posteriores, para la
reconstruccion histérica de la entidad y fuente de investigacion por
evidenciar la gestion de la autoridad minera en Colombia. Una vez
* Informe de gestion Papel se finaliza el tiempo en Archivo Gestion, transferir original al archivo
912224 2 8 X central para consulta, conservacion y administracion del Grupo de
Servicios Administrativos. Normas que regulan la produccion y el
* Memorando remisorio del informe de gestion Papel tramite: Decreto 4134 de 2011, Resolucion 206 de 2013.
912.24 |INSTRUMENTOS DE CONTROL
INSTRUMENTOS DE CONTROL DE COMUNICACIONES Las planillas fisicas de envios de la Unidad de Correspondencia se
OFICIALES eliminan por perder sus valores administrativos y no tener valores
secundarios. Transferir original al archivo central para consulta y
administracion del grupo de servicios administrativos.Se elimina
912243 1 4 X conforme al procedimiento de Eliminacién Documental. Norma que
" Planillas de control de comunicaciones oficiales Papel regula la produccién y el tramite: Ley 594 de 2000, Acuerdo 060 del
2001, Decreto 4134 de 2011, Resolucion 206 de 2013.
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L . FECHA DE ACTUALIZACION 30/12/2015
MINERIA PUNTO DE ATENCION REGIONAL QUIBDO
ENTIDAD PRODUCTORA: AGENCIA NACIONAL DE MINERIA
OFICINA PRODUCTORA RESPONSABLE: 912 PUNTO DE ATENCION REGIONAL QUIBDO
) SERIE / SUBSERIE DOCUMENTAL/TIPOS SOPORTE I.?ETENCION. DISPOSICION FINAL
CODIGO DOCUMENTALES o Archivo | Archivo cclelmls PROCEDIMIENTO
FORMATO | Gestion | Central
912.31 |NOTIFICACIONES
NOTIFICACIONES POR ESTADO La notificacién por estado corresponde a la accién de comunicar
mediante el uso de canales electrénicos a la parte interesada la
decision frente a un proceso que se desarrolla de un tramite
generado ante la ANM, que se fijara por un (1) dia en las
dependencias de la autoridad minera, se hace necesario
conservarlos totalmente para garantizar el debido proceso de cada
912.311 | Notfcacion Papel] 2 8 X expediente. Transferir original al archivo central para consulta,
Electrénico conservacion y administracion del grupo de servicios administrativos.
Normas que regulan la produccion y el tramite: Decreto 4134 de
2011, Resolucion 206 de 2013 Ley 685 de 2001, Ley 489 de 1998.
912.44 |TITULOS MINEROS
CONTRATO DE CONCESION MINERA Subserie misional de la entidad que contiene los expedientes de
*Evaluacién propuestas de contrato concesién minera Papel cada uno de los contratos mineros realizados por esta modalidad,
*Contrato o subcontrato de operacion minera Papel los cuales son fuente de informacion para investigaciones sobre la
Autorizacion de o - T Baoel mineria en Colombia. Se digitaliza en fase de Archivo de Gestion los
peraciones conjuntas ape ) L .
- — — - - expedientes en etapa de fiscalizacion y, una vez cumplidos los
Seguimiento a abligaciones del titulo minero Papel tiempos de retencion en el Archivo de Gestion Transferir original al
“Licencia, permiso o autorizacion ambiental Papel archivo central para consulta, conservacion y administracién del
*Solicitud de autorizacion de uso de explosivos Papel grupo de servicios administrativos. Normas que regulan la
*Inspecciones de campo Papel produccion y el tramite: Decreto 4134 de 2011, Resolucion 206 de
*Evaluacion de PTO - PTI Papel 2013, Cadigo de minas, Decretos reglamentarios.
*Embarques Papel
*Formato basico minero Papel
*Liquidacion y recaudo de canon superficiario Papel
*Liquidacion y recaudo de regalias Papel
*Adicién de mineral Papel
*Aumento de volumen en autorizacion temporal Papel
*Disminucion de volumen Papel
*Modificacion de Etapas contractuales Papel




TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

CODIGO

APQ7-P-002-F-001/V2

RiA PUNTO DE ATENCION REGIONAL QUIBDO

FECHA DE ACTUALIZACION 30/12/2015

ENTIDAD PRODUCTORA: AGENCIA NACIONAL DE MINERIA

OFICINA PRODUCTORA RESPONSABLE: 912 PUNTO DE ATENCION REGIONAL QUIBDO

SOPORTE RETENCION DISPOSICION FINAL
coDIGo SERIE/ SUBDS ggﬁéﬁ%ﬂ?mmlpos (o) Archivo | Archivo cclelmls PROCEDIMIENTO
FORMATO | Gestion | Central
*Modificacion por prorroga del titulo Papel
*Modificacion por autorizacién de cesion de derechos Papel
*Modificacion por cesion de derechos Papel
912441 *Modificacion por derecho de preferencia Papel 1 5 X X
*Modificacion por subrogacién de derechos Papel
*Modificacion por cambio de modalidad Papel
*Modificacion por cesion de area Papel
*Modificacion por integracion de areas Papel
*Modificacion por renuncia parcial de area Papel
*Modificacion por renuncia parcial de titulares Papel
*Prenda minera Papel
*Pago de Multas Papel
*Pdliza Papel
*Amparo Administrativo Papel
*Atencion a emergencias mineras Papel
*Notificacién de actos administrativos Papel
*PQRS de titulos mineros Papel
*Recurso de reposicion Papel
*Revocatoria Papel
*Silencio Administrativo Positivo Papel
*Renuncia Papel
*Suspension de obligaciones Papel
*Terminacion contrato concesion minera Papel
*Reversion gratuita de bienes Papel




% TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL CODIGO APQ7-P-002-F-001/V2
FECHA DE ACTUALIZACION 30/12/2015

MINERIA PUNTO DE ATENCION REGIONAL QUIBDO

ENTIDAD PRODUCTORA: AGENCIA NACIONAL DE MINERIA

OFICINA PRODUCTORA RESPONSABLE: 912 PUNTO DE ATENCION REGIONAL QUIBDO

SOPORTE RETENCION DISPOSICION FINAL
coDIGo SERIE / SUBSERIE DOCUMENTALITIPOS o Archivo | Archivo PROCEDIMIENTO
DOCUMENTALES FORMATO | Gestion | Central CTIEfM]S

AUTORIZACION TEMPORAL Subserie misional de la entidad que contiene los expedientes de

*Evaluacion propuestas de contrato concesion minera Papel cada uno de los contratos mineros realizados por esta modalidad,

*Seguimiento a obligaciones del fitulo minero Papel los cuales son fuente de informacion para investigaciones sobre la

“Licencia, permiso o autorizacion ambiental Papel minerig en Colombia. Se Qigitqliza Ign fase de Archivo d_e Gestion los

*Solicitud de autorizacion de uso de explosivos Papel gxpedlentes e et.a’pa de f|scaI|;aC|on Y un.a, vez cumpllldos.lgs
tiempos de retencion en el Archivo de Gestion Transferir original al

“Inspecciones de campo Papel archivo central para consulta, conservacion y administracion del

*Formato basico minero Papel grupo de servicios administrativos. Normas que regulan la

*Liquidacion y recaudo de regalias Papel produccion y el tramite: Decreto 4134 de 2011, Resolucion 206 de

*Aumento de volumen en autorizacion temporal Papel 2013, Codigo de minas, Decretos reglamentarios.

*Disminucion de volumen Papel

*Modificacion por prorroga del titulo Papel

*Modificacion por renuncia parcial de titulares Papel

*Pago de Multas Papel

*Atencion a emergencias mineras Papel

*Notificacién de actos administrativos Papel

*PQRS de titulos mineros Papel

*Recurso de reposicion Papel

*Revocatoria Papel

*Silencio Administrativo Positivo Papel

*Renuncia Papel

*Suspension de obligaciones Papel

*Terminacion contrato Papel

*Solicitud autorizacion temporal Papel

*Modificacion por prorroga de autorizacion temporal Papel

91244.2 *Modificacion por autorizacion de cesion de derechos Papel ! 5 X X

*Modificacion por cesién de derechos Papel

*Modificacion por derecho de preferencia Papel

*Modificacion por subrogacion de derechos Papel

*Modificacion por cambio de modalidad Papel




TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

cODIGO APO7-P-002-F-001/V2

PUNTO DE ATENCION REGIONAL QUIBDO

FECHA DE ACTUALIZACION 30/12/2015

ENTIDAD PRODUCTORA: AGENCIA NACIONAL DE MINERIA

OFICINA PRODUCTORA RESPONSABLE: 912 PUNTO DE ATENCION REGIONAL QUIBDO

SOPORTE RETENCION DISPOSICION FINAL
coDIGo SERIE / SUBSERIE DOCUMENTALITIPOS o Archivo | Archivo PROCEDIMIENTO
DOCUMENTALES FORMATO | Gestion | Central CTIEfM]S

*Modificacion por cesion de area Papel

*Modificacion por integracion de areas Papel

*Modificacion por renuncia parcial de area Papel

*Modificacion por renuncia parcial de titulares Papel

*Prenda minera Papel

*Pago de Multas Papel

*Poliza Papel

*Amparo Administrativo Papel

*Atencion a emergencias mineras Papel

*Notificacién de actos administrativos Papel

*PQRS de titulos mineros Papel

*Recurso de reposicion Papel

*Revocatoria Papel

*Silencio Administrativo Positivo Papel

*Renuncia Papel

*Suspension de obligaciones Papel

*Terminacion contrato concesion minera Papel

*Reversion gratuita de bienes Papel

CONTRATO DE APORTE Subserie misional de la entidad que contiene los expedientes de

*Evaluacién propuestas de contrato concesién minera Papel cada uno de los contratos mineros realizados por esta modalidad,

*Contrato o subcontrato de operacion minera Papel los cuales son fuente de informacion para investigaciones sobre la

*Autorizacion de operaciones conjuntas Papel minerig en Colombia. Se Qigitqliza .(-f‘n fase de Archivo d'e Gestion los

*Seguimiento a obligaciones del titulo minero Papel gxpedlentes o etg'pa de f|scaI|;aC|on Y, un.a' vez cumpllldos'lclns
tiempos de retencion en el Archivo de Gestion Transferir original al

"Licencia, permiso o autorizacion ambiental Papel archivo central para consulta, conservacion y administracién del

*Solicitud de autorizacion de uso de explosivos Papel grupo de servicios administrativos. Normas que regulan la

*Inspecciones de campo Papel produccién y el tramite: Decreto 4134 de 2011, Resolucion 206 de

*Evaluacion de PTO - PTI Papel 2013, Cadigo de minas, Decretos reglamentarios.

*Embarques Papel

*Formato basico minero Papel

*Liquidacion y recaudo de canon superficiario Papel




TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

CODIGO

APQ7-P-002-F-001/V2

RiA PUNTO DE ATENCION REGIONAL QUIBDO

FECHA DE ACTUALIZACION 30/12/2015

ENTIDAD PRODUCTORA: AGENCIA NACIONAL DE MINERIA

OFICINA PRODUCTORA RESPONSABLE: 912 PUNTO DE ATENCION REGIONAL QUIBDO

SOPORTE RETENCION DISPOSICION FINAL
coDIGo SERIE / SUBSERIE DOCUMENTALITIPOS o Archivo | Archivo PROCEDIMIENTO
DOCUMENTALES FORMATO | Gestion | Central CTIEfM]S
*Liquidacion y recaudo de regalias Papel
*Adicion de mineral Papel
*Aumento de volumen en autorizacion temporal Papel
*Disminucion de volumen Papel
*Modificacion de Etapas contractuales Papel
*Modificacion por prorroga del titulo Papel
*Modificacion por autorizacién de cesion de derechos Papel
*Modificacion por cesion de derechos Papel
912443 *Modificacion por derecho de preferencia Papel 1 5 X X
*Modificacion por subrogacion de derechos Papel
*Modificacion por cambio de modalidad Papel
*Modificacion por cesién de area Papel
*Modificacion por integracion de areas Papel
*Modificacion por renuncia parcial de area Papel
*Modificacion por renuncia parcial de titulares Papel
*Prenda minera Papel
*Pago de Multas Papel
*Poliza Papel
*Amparo Administrativo Papel
*Atencion a emergencias mineras Papel
*Notificacién de actos administrativos Papel
*PQRS de titulos mineros Papel
*Recurso de reposicion Papel
*Revocatoria Papel
*Silencio Administrativo Positivo Papel
*Renuncia Papel
*Suspension de obligaciones Papel
*Terminacion contrato concesion minera Papel
*Reversion gratuita de bienes Papel




TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

cODIGO APO7-P-002-F-001/V2

PUNTO DE ATENCION REGIONAL QUIBDO

FECHA DE ACTUALIZACION 30/12/2015

ENTIDAD PRODUCTORA: AGENCIA NACIONAL DE MINERIA

OFICINA PRODUCTORA RESPONSABLE: 912 PUNTO DE ATENCION REGIONAL QUIBDO

SOPORTE RETENCION DISPOSICION FINAL
coDIGo SERIE / SUBSERIE DOCUMENTALITIPOS o Archivo | Archivo PROCEDIMIENTO
DOCUMENTALES FORMATO | Gestion | Central CTIEfM]S

CONTRATO DE EXPLORACION Y PRODUCCION (Ley Subserie misional de la entidad que contiene los expedientes de

*Evaluacion propuestas de contrato concesion minera Papel cada uno de los contratos mineros realizados por esta modalidad,

*Contrato 0 subcontrato de operacion minera Papel los cuales son fuente de informacion para investigaciones sobre la

*Autorizacion de operaciones conjuntas Papel minerig en Colombia. Se Qigitqliza Ign fase de Archivo d_e Gestion los

*Seguimiento a obligaciones del titlo minero Pape] gxpedlentes en et.a’pa de f|scaI|;aC|on Y, un.a, vez cumpllldos.lgs
tiempos de retencion en el Archivo de Gestion Transferir original al

"Licencia, permiso o autorizacion ambiental Papel archivo central para consulta, conservacion y administracion del

*Solicitud de autorizacion de uso de explosivos Papel grupo de servicios administrativos. Normas que regulan la

*Inspecciones de campo Papel produccion y el tramite: Decreto 4134 de 2011, Resolucion 206 de

*Evaluacion de PTO - PTI Papel 2013, Cddigo de minas, Decretos reglamentarios.

*Embarques Papel

*Formato basico minero Papel

*Liquidacion y recaudo de canon superficiario Papel

*Liquidacion y recaudo de regalias Papel

*Adicion de mineral Papel

*Aumento de volumen en autorizacion temporal Papel

*Disminucion de volumen Papel

*Modificacion de Etapas contractuales Papel

*Modificacion por prorroga del titulo Papel

*Modificacion por autorizacién de cesion de derechos Papel

*Modificacion por cesién de derechos Papel

912444 *Modificacion por derecho de preferencia Papel ! 5 X X

*Modificacion por subrogacién de derechos Papel

*Modificacion por cambio de modalidad Papel

*Modificacion por cesion de area Papel

*Modificacion por integracion de areas Papel

*Modificacion por renuncia parcial de area Papel

*Modificacion por renuncia parcial de titulares Papel

*Prenda minera Papel

*Pago de Multas Papel




TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

cODIGO APO7-P-002-F-001/V2

PUNTO DE ATENCION REGIONAL QUIBDO

FECHA DE ACTUALIZACION 30/12/2015

ENTIDAD PRODUCTORA: AGENCIA NACIONAL DE MINERIA

OFICINA PRODUCTORA RESPONSABLE: 912 PUNTO DE ATENCION REGIONAL QUIBDO

SOPORTE RETENCION DISPOSICION FINAL
coDIGo SERIE / SUBSERIE DOCUMENTALITIPOS o Archivo | Archivo PROCEDIMIENTO
DOCUMENTALES FORMATO | Gestion | Central CTIEfM]S

*Poliza Papel

*Amparo Administrativo Papel

*Atencion a emergencias mineras Papel

*Notificacién de actos administrativos Papel

*PQRS de titulos mineros Papel

*Recurso de reposicion Papel

*Revocatoria Papel

*Silencio Administrativo Positivo Papel

*Renuncia Papel

*Suspension de obligaciones Papel

*Terminacion contrato concesion minera Papel

*Reversion gratuita de bienes Papel

CONTRATO DECRETO 2655 Subserie misional de la entidad que contiene los expedientes de

*Evaluacién propuestas de contrato concesién minera Papel cada uno de los contratos mineros realizados por esta modalidad,

*Contrato o subcontrato de operacion minera Papel los cuales son fuente de informacion para investigaciones sobre la

*Autorizacion de operaciones conjuntas Papel minerig en Colombia. Se Qigitqliza l(-:‘n fase de Archivo dg Gestion los

*Sequimiento a obligaciones del titulo minero Pape] gxpedlentes en et.a’pa de f|scaI|;aC|on Y, un.a, vez cumpll.dos.lqs
tiempos de retencion en el Archivo de Gestion Transferir original al

"Licencia, permiso o autorizacion ambiental Papel archivo central para consulta, conservacion y administracién del

*Solicitud de autorizacion de uso de explosivos Papel grupo de servicios administrativos. Normas que regulan la

*Inspecciones de campo Papel produccion y el tramite: Decreto 4134 de 2011, Resolucion 206 de

*Evaluacion de PTO - PTI Papel 2013, Cadigo de minas, Decretos reglamentarios.

*Embarques Papel

*Formato basico minero Papel

*Liquidacion y recaudo de canon superficiario Papel

*Liquidacion y recaudo de regalias Papel

*Adicién de mineral Papel

*Aumento de volumen en autorizacion temporal Papel

*Disminucion de volumen Papel

*Modificacion de Etapas contractuales Papel

*Modificacion por prorroga del titulo Papel




TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

CODIGO

APQ7-P-002-F-001/V2

RiA PUNTO DE ATENCION REGIONAL QUIBDO

FECHA DE ACTUALIZACION 30/12/2015

ENTIDAD PRODUCTORA: AGENCIA NACIONAL DE MINERIA

OFICINA PRODUCTORA RESPONSABLE: 912 PUNTO DE ATENCION REGIONAL QUIBDO

SOPORTE RETENCION DISPOSICION FINAL
coDIGo SERIE/ SUBDS ggb%gﬁ?:rEEsNTAUTIPOS (o) Archivo | Archivo cclelmls PROCEDIMIENTO
FORMATO | Gestion | Central
*Modificacion por autorizacién de cesion de derechos Papel
*Modificacion por cesion de derechos Papel
912445 *Modificacion por derecho de preferencia Papel ! 5 X X
*Modificacion por subrogacién de derechos Papel
*Modificacion por cambio de modalidad Papel
*Modificacion por cesion de area Papel
*Modificacion por integracion de areas Papel
*Modificacion por renuncia parcial de area Papel
*Modificacion por renuncia parcial de titulares Papel
*Prenda minera Papel
*Pago de Multas Papel
*Pdliza Papel
*Amparo Administrativo Papel
*Atencion a emergencias mineras Papel
*Notificacién de actos administrativos Papel
*PQRS de titulos mineros Papel
*Recurso de reposicion Papel
*Revocatoria Papel
*Silencio Administrativo Positivo Papel
*Renuncia Papel
*Suspension de obligaciones Papel
*Terminacion contrato concesion minera Papel
*Reversion gratuita de bienes Papel




TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

cODIGO APO7-P-002-F-001/V2

PUNTO DE ATENCION REGIONAL QUIBDO

FECHA DE ACTUALIZACION 30/12/2015

ENTIDAD PRODUCTORA: AGENCIA NACIONAL DE MINERIA

OFICINA PRODUCTORA RESPONSABLE: 912 PUNTO DE ATENCION REGIONAL QUIBDO

SOPORTE RETENCION DISPOSICION FINAL
coDIGo SERIE / SUBSERIE DOCUMENTALITIPOS o Archivo | Archivo PROCEDIMIENTO
DOCUMENTALES FORMATO | Gestion | Central CTIEfM]S

LICENCIA DE EXPLORACION Subserie misional de la entidad que contiene los expedientes de

*Evaluacion propuestas de contrato concesion minera Papel cada uno de los contratos mineros realizados por esta modalidad,

*Contrato 0 subcontrato de operacion minera Papel los cuales son fuente de informacion para investigaciones sobre la

*Autorizacion de operaciones conjuntas Papel minerig en Colombia. Se Qigitqliza Ign fase de Archivo d_e Gestion los

*Seguimiento a obligaciones del titlo minero Pape] gxpedlentes en et.a’pa de f|scaI|;aC|on Y, un.a, vez cumpllldos.lgs
tiempos de retencion en el Archivo de Gestion Transferir original al

“Licencia, permiso o autorizacién ambiental Papel archivo central para consulta, conservacion y administracion del

*Solicitud de autorizacion de uso de explosivos Papel grupo de servicios administrativos. Normas que regulan la

*Inspecciones de campo Papel produccion y el tramite: Decreto 4134 de 2011, Resolucion 206 de

*Evaluacion de PTO - PTI Papel 2013, Cddigo de minas, Decretos reglamentarios.

*Embarques Papel

*Formato basico minero Papel

*Liquidacion y recaudo de canon superficiario Papel

*Liquidacion y recaudo de regalias Papel

*Adicion de mineral Papel

*Aumento de volumen en autorizacion temporal Papel

*Disminucion de volumen Papel

*Modificacion de Etapas contractuales Papel

*Modificacion por prorroga del titulo Papel

*Modificacion por autorizacién de cesion de derechos Papel

*Modificacion por cesién de derechos Papel

912446 *Modificacion por derecho de preferencia Papel 1 5 X X

*Modificacion por subrogacién de derechos Papel

*Modificacion por cambio de modalidad Papel

*Modificacion por cesion de area Papel

*Modificacion por integracion de areas Papel

*Modificacion por renuncia parcial de area Papel

*Modificacion por renuncia parcial de titulares Papel

*Prenda minera Papel

*Pago de Multas Papel




TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

cODIGO APO7-P-002-F-001/V2

PUNTO DE ATENCION REGIONAL QUIBDO

FECHA DE ACTUALIZACION 30/12/2015

ENTIDAD PRODUCTORA: AGENCIA NACIONAL DE MINERIA

OFICINA PRODUCTORA RESPONSABLE: 912 PUNTO DE ATENCION REGIONAL QUIBDO

SOPORTE RETENCION DISPOSICION FINAL
coDIGo SERIE / SUBSERIE DOCUMENTALITIPOS o Archivo | Archivo PROCEDIMIENTO
DOCUMENTALES FORMATO | Gestion | Central CTIEfM]S

*Poliza Papel

*Amparo Administrativo Papel

*Atencion a emergencias mineras Papel

*Notificacién de actos administrativos Papel

*PQRS de titulos mineros Papel

*Recurso de reposicion Papel

*Revocatoria Papel

*Silencio Administrativo Positivo Papel

*Renuncia Papel

*Suspension de obligaciones Papel

*Terminacion contrato concesion minera Papel

*Reversion gratuita de bienes Papel

LICENCIA DE EXPLOTACION Subserie misional de la entidad que contiene los expedientes de

*Evaluacién propuestas de contrato concesién minera Papel cada uno de los contratos mineros realizados por esta modalidad,

*Contrato o subcontrato de operacion minera Papel los cuales son fuente de informacion para investigaciones sobre la

*Autorizacion de operaciones conjuntas Papel minerig en Colombia. Se Qigitqliza l(-:‘n fase de Archivo dg Gestion los

*Sequimiento a obligaciones del titulo minero Pape] gxpedlentes en et.a’pa de f|scaI|;aC|on Y, un.a, vez cumpll.dos.lqs
tiempos de retencion en el Archivo de Gestion Transferir original al

"Licencia, permiso o autorizacion ambiental Papel archivo central para consulta, conservacion y administracién del

*Solicitud de autorizacion de uso de explosivos Papel grupo de servicios administrativos. Normas que regulan la

*Inspecciones de campo Papel produccion y el tramite: Decreto 4134 de 2011, Resolucion 206 de

*Evaluacion de PTO - PTI Papel 2013, Cadigo de minas, Decretos reglamentarios.

*Embarques Papel

*Formato basico minero Papel

*Liquidacion y recaudo de canon superficiario Papel

*Liquidacion y recaudo de regalias Papel

*Adicién de mineral Papel

*Aumento de volumen en autorizacion temporal Papel

*Disminucion de volumen Papel

*Modificacion de Etapas contractuales Papel

*Modificacion por prorroga del titulo Papel




TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

CODIGO

APQ7-P-002-F-001/V2

RiA PUNTO DE ATENCION REGIONAL QUIBDO

FECHA DE ACTUALIZACION 30/12/2015

ENTIDAD PRODUCTORA: AGENCIA NACIONAL DE MINERIA

OFICINA PRODUCTORA RESPONSABLE: 912 PUNTO DE ATENCION REGIONAL QUIBDO

SOPORTE RETENCION DISPOSICION FINAL
coDIGo SERIE / SUBSERIE DOCUMENTALITIPOS (o) Archivo | Archivo PROCEDIMIENTO
DOCUMENTALES FORMATO | Gestion | Central CTIEfM]S
*Modificacion por autorizacién de cesion de derechos Papel
*Modificacion por cesion de derechos Papel
12447 *Modificacion por derecho de preferencia Papel ! 5 X X
*Modificacion por subrogacion de derechos Papel
*Modificacion por cambio de modalidad Papel
*Modificacion por cesion de area Papel
*Modificacion por integracion de areas Papel
*Modificacion por renuncia parcial de area Papel
*Modificacion por renuncia parcial de titulares Papel
*Prenda minera Papel
*Pago de Multas Papel
*Poliza Papel
*Amparo Administrativo Papel
*Atencion a emergencias mineras Papel
*Notificacién de actos administrativos Papel
*PQRS de titulos mineros Papel
*Recurso de reposicion Papel
*Revocatoria Papel
*Silencio Administrativo Positivo Papel
*Renuncia Papel
*Suspension de obligaciones Papel
*Terminacion contrato concesion minera Papel
*Reversion gratuita de bienes Papel




TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

cODIGO APO7-P-002-F-001/V2

PUNTO DE ATENCION REGIONAL QUIBDO

FECHA DE ACTUALIZACION 30/12/2015

ENTIDAD PRODUCTORA: AGENCIA NACIONAL DE MINERIA

OFICINA PRODUCTORA RESPONSABLE: 912 PUNTO DE ATENCION REGIONAL QUIBDO

SOPORTE RETENCION DISPOSICION FINAL
coDIGo SERIE / SUBSERIE DOCUMENTALITIPOS (o) Archivo | Archivo PROCEDIMIENTO
DOCUMENTALES FORMATO | Gestion | Central CTIEfM]S

LICENCIA ESPECIAL DE EXPLOTACION Subserie misional de la entidad que contiene los expedientes de

*Evaluacion propuestas de contrato concesion minera Papel cada uno de los contratos mineros realizados por esta modalidad,

*Contrato 0 subcontrato de operacion minera Papel los cuales son fuente de informacion para investigaciones sobre la

*Autorizacion de operaciones conjuntas Papel minerig en Colombia. Se Qigitqliza Ign fase de Archivo d_e Gestion los

*Seguimiento a obligaciones del titlo minero Pape] gxpedlentes en et.a’pa de f|scaI|;aC|on Y, un.a, vez cumpllldos.lgs
tiempos de retencion en el Archivo de Gestion Transferir original al

"Licencia, permiso o autorizacion ambiental Papel archivo central para consulta, conservacion y administracion del

*Solicitud de autorizacion de uso de explosivos Papel grupo de servicios administrativos. Normas que regulan la

*Inspecciones de campo Papel produccion y el tramite: Decreto 4134 de 2011, Resolucion 206 de

*Evaluacion de PTO - PTI Papel 2013, Cddigo de minas, Decretos reglamentarios.

*Embarques Papel

*Formato basico minero Papel

*Liquidacion y recaudo de canon superficiario Papel

*Liquidacion y recaudo de regalias Papel

*Adicion de mineral Papel

*Aumento de volumen en autorizacion temporal Papel

*Disminucion de volumen Papel

*Modificacion de Etapas contractuales Papel

*Modificacion por prorroga del titulo Papel

*Modificacion por autorizacién de cesion de derechos Papel

*Modificacion por cesién de derechos Papel

912448 *Modificacion por derecho de preferencia Papel ! 5 X X

*Modificacion por subrogacion de derechos Papel

*Modificacion por cambio de modalidad Papel

*Modificacion por cesion de area Papel

*Modificacion por integracion de areas Papel

*Modificacion por renuncia parcial de area Papel

*Modificacion por renuncia parcial de titulares Papel

*Prenda minera Papel

*Pago de Multas Papel




TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

cODIGO APO7-P-002-F-001/V2

PUNTO DE ATENCION REGIONAL QUIBDO

FECHA DE ACTUALIZACION 30/12/2015

ENTIDAD PRODUCTORA: AGENCIA NACIONAL DE MINERIA

OFICINA PRODUCTORA RESPONSABLE: 912 PUNTO DE ATENCION REGIONAL QUIBDO

SOPORTE RETENCION DISPOSICION FINAL
coDIGo SERIE / SUBSERIE DOCUMENTALITIPOS o Archivo | Archivo PROCEDIMIENTO
DOCUMENTALES FORMATO | Gestion | Central CTIEfM]S

*Poliza Papel

*Amparo Administrativo Papel

*Atencion a emergencias mineras Papel

*Notificacién de actos administrativos Papel

*PQRS de titulos mineros Papel

*Recurso de reposicion Papel

*Revocatoria Papel

*Silencio Administrativo Positivo Papel

*Renuncia Papel

*Suspension de obligaciones Papel

*Terminacion contrato concesion minera Papel

*Reversion gratuita de bienes Papel

PERMISO Subserie misional de la entidad que contiene los expedientes de

*Evaluacién propuestas de contrato concesién minera Papel cada uno de los contratos mineros realizados por esta modalidad,

*Contrato o subcontrato de operacion minera Papel los cuales son fuente de informacion para investigaciones sobre la

*Autorizacion de operaciones conjuntas Papel minerig en Colombia. Se Qigitqliza l(-:‘n fase de Archivo dg Gestion los

*Sequimiento a obligaciones del titulo minero Pape] gxpedlentes en et.a’pa de f|scaI|;aC|on Y, un.a, vez cumpll.dos.lqs
tiempos de retencion en el Archivo de Gestion Transferir original al

"Licencia, permiso o autorizacion ambiental Papel archivo central para consulta, conservacion y administracién del

*Solicitud de autorizacion de uso de explosivos Papel grupo de servicios administrativos. Normas que regulan la

*Inspecciones de campo Papel produccion y el tramite: Decreto 4134 de 2011, Resolucion 206 de

*Evaluacion de PTO - PTI Papel 2013, Cadigo de minas, Decretos reglamentarios.

*Embarques Papel

*Formato basico minero Papel

*Liquidacion y recaudo de canon superficiario Papel

*Liquidacion y recaudo de regalias Papel

*Adicién de mineral Papel

*Aumento de volumen en autorizacion temporal Papel

*Disminucion de volumen Papel

*Modificacion de Etapas contractuales Papel

*Modificacion por prorroga del titulo Papel




TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

CODIGO

APQ7-P-002-F-001/V2

RiA PUNTO DE ATENCION REGIONAL QUIBDO

FECHA DE ACTUALIZACION 30/12/2015

ENTIDAD PRODUCTORA: AGENCIA NACIONAL DE MINERIA

OFICINA PRODUCTORA RESPONSABLE: 912 PUNTO DE ATENCION REGIONAL QUIBDO

SOPORTE RETENCION DISPOSICION FINAL
coDIGo SERIE/ SUBDS ggb%gﬁ?:rEEsNTAUTIPOS (o) Archivo | Archivo cclelmls PROCEDIMIENTO
FORMATO | Gestion | Central
*Modificacion por autorizacién de cesion de derechos Papel
*Modificacion por cesion de derechos Papel
91244.9 *Modificacion por derecho de preferencia Papel ! 5 X X
*Modificacion por subrogacién de derechos Papel
*Modificacion por cambio de modalidad Papel
*Modificacion por cesion de area Papel
*Modificacion por integracion de areas Papel
*Modificacion por renuncia parcial de area Papel
*Modificacion por renuncia parcial de titulares Papel
*Prenda minera Papel
*Pago de Multas Papel
*Pdliza Papel
*Amparo Administrativo Papel
*Atencion a emergencias mineras Papel
*Notificacién de actos administrativos Papel
*PQRS de titulos mineros Papel
*Recurso de reposicion Papel
*Revocatoria Papel
*Silencio Administrativo Positivo Papel
*Renuncia Papel
*Suspension de obligaciones Papel
*Terminacion contrato concesion minera Papel
*Reversion gratuita de bienes Papel




TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

cODIGO APO7-P-002-F-001/V2

PUNTO DE ATENCION REGIONAL QUIBDO

FECHA DE ACTUALIZACION 30/12/2015

ENTIDAD PRODUCTORA: AGENCIA NACIONAL DE MINERIA

OFICINA PRODUCTORA RESPONSABLE: 912 PUNTO DE ATENCION REGIONAL QUIBDO

SOPORTE RETENCION DISPOSICION FINAL
coDIGo SERIE / SUBSERIE DOCUMENTALITIPOS o Archivo | Archivo PROCEDIMIENTO
DOCUMENTALES FORMATO | Gestion | Central CTIEfM]S

REGISTRO DE PROPIEDAD PRIVADA (RPP) Subserie misional de la entidad que contiene los expedientes de

*Evaluacion propuestas de contrato concesion minera Papel cada uno de los contratos mineros realizados por esta modalidad,

*Contrato 0 subcontrato de operacion minera Papel los cuales son fuente de informacion para investigaciones sobre la

*Autorizacion de operaciones conjuntas Papel minerig en Colombia. Se Qigitqliza Ign fase de Archivo d_e Gestion los

*Seguimiento a obligaciones del titlo minero Pape] gxpedlentes en et.a’pa de f|scaI|;aC|on Y, un.a, vez cumpllldos.lgs
tiempos de retencion en el Archivo de Gestion Transferir original al

“Licencia, permiso o autorizacién ambiental Papel archivo central para consulta, conservacion y administracion del

*Solicitud de autorizacion de uso de explosivos Papel grupo de servicios administrativos. Normas que regulan la

*Inspecciones de campo Papel produccion y el tramite: Decreto 4134 de 2011, Resolucion 206 de

*Evaluacion de PTO - PTI Papel 2013, Cddigo de minas, Decretos reglamentarios.

*Embarques Papel

*Formato basico minero Papel

*Liquidacion y recaudo de canon superficiario Papel

*Liquidacion y recaudo de regalias Papel

*Adicion de mineral Papel

*Aumento de volumen en autorizacion temporal Papel

*Disminucion de volumen Papel

*Modificacion de Etapas contractuales Papel

*Modificacion por prorroga del titulo Papel

*Modificacion por autorizacién de cesion de derechos Papel

*Modificacion por cesién de derechos Papel

9124411 *Modificacion por derecho de preferencia Papel 1 5 X X

*Modificacion por subrogacién de derechos Papel

*Modificacion por cambio de modalidad Papel

*Modificacion por cesion de area Papel

*Modificacion por integracion de areas Papel

*Modificacion por renuncia parcial de area Papel

*Modificacion por renuncia parcial de titulares Papel

*Prenda minera Papel

*Pago de Multas Papel




TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

cODIGO APO7-P-002-F-001/V2

PUNTO DE ATENCION REGIONAL QUIBDO

FECHA DE ACTUALIZACION 30/12/2015

ENTIDAD PRODUCTORA: AGENCIA NACIONAL DE MINERIA

OFICINA PRODUCTORA RESPONSABLE: 912 PUNTO DE ATENCION REGIONAL QUIBDO

SOPORTE RETENCION DISPOSICION FINAL
coDIGo SERIE / SUBSERIE DOCUMENTALITIPOS o Archivo | Archivo PROCEDIMIENTO
DOCUMENTALES FORMATO | Gestion | Central CTIEfM]S

*Poliza Papel

*Amparo Administrativo Papel

*Atencion a emergencias mineras Papel

*Notificacién de actos administrativos Papel

*PQRS de titulos mineros Papel

*Recurso de reposicion Papel

*Revocatoria Papel

*Silencio Administrativo Positivo Papel

*Renuncia Papel

*Suspension de obligaciones Papel

*Terminacion contrato concesion minera Papel

*Reversion gratuita de bienes Papel

REGISTRO MINERO DE CANTERA (RMC) Subserie misional de la entidad que contiene los expedientes de

*Evaluacién propuestas de contrato concesién minera Papel cada uno de los contratos mineros realizados por esta modalidad,

*Contrato o subcontrato de operacion minera Papel los cuales son fuente de informacion para investigaciones sobre la

*Autorizacion de operaciones conjuntas Papel minerig en Colombia. Se Qigitqliza l(-:‘n fase de Archivo dg Gestion los

*Sequimiento a obligaciones del titulo minero Pape] gxpedlentes en et.a’pa de f|scaI|;aC|on Y, un.a, vez cumpll.dos.lqs
tiempos de retencion en el Archivo de Gestion Transferir original al

"Licencia, permiso o autorizacion ambiental Papel archivo central para consulta, conservacion y administracién del

*Solicitud de autorizacion de uso de explosivos Papel grupo de servicios administrativos. Normas que regulan la

*Inspecciones de campo Papel produccion y el tramite: Decreto 4134 de 2011, Resolucion 206 de

*Evaluacion de PTO - PTI Papel 2013, Cadigo de minas, Decretos reglamentarios.

*Embarques Papel

*Formato basico minero Papel

*Liquidacion y recaudo de canon superficiario Papel

*Liquidacion y recaudo de regalias Papel

*Adicién de mineral Papel

*Aumento de volumen en autorizacion temporal Papel

*Disminucion de volumen Papel

*Modificacion de Etapas contractuales Papel

*Modificacion por prorroga del titulo Papel




TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

cODIGO APO7-P-002-F-001/V2

PUNTO DE ATENCION REGIONAL QUIBDO

FECHA DE ACTUALIZACION 30/12/2015

ENTIDAD PRODUCTORA: AGENCIA NACIONAL DE MINERIA

OFICINA PRODUCTORA RESPONSABLE: 912 PUNTO DE ATENCION REGIONAL QUIBDO

SOPORTE RETENCION DISPOSICION FINAL
coDIGo SERIE / SUBSERIE DOCUMENTALITIPOS (o) Archivo | Archivo PROCEDIMIENTO
DOCUMENTALES FORMATO | Gestion | Central CTIEIM|S
*Modificacion por autorizacién de cesion de derechos Papel
*Modificacion por cesion de derechos Papel
91244.12 *Modificacion por derecho de preferencia Papel ! 5 X X
*Modificacion por subrogacién de derechos Papel
*Modificacion por cambio de modalidad Papel
*Modificacion por cesion de area Papel
*Modificacion por integracion de areas Papel
*Modificacion por renuncia parcial de area Papel
*Modificacion por renuncia parcial de titulares Papel
*Prenda minera Papel
*Pago de Multas Papel
*Pdliza Papel
*Amparo Administrativo Papel
*Atencion a emergencias mineras Papel
*Notificacién de actos administrativos Papel
*PQRS de titulos mineros Papel
*Recurso de reposicion Papel
*Revocatoria Papel
*Silencio Administrativo Positivo Papel
*Renuncia Papel
*Suspension de obligaciones Papel
*Terminacion contrato concesion minera Papel
*Reversion gratuita de bienes Papel

CONVENCIONES: CT: Conservacion Total, E: Eliminacion, M: Medio Técnico, S: seleccion

Reviso: Grupo de Servicios Administrativos

Aprobo: Vicepresidencia Administrativa y Financiera

Nombre: Diana Carolina Alarcon Mateus

fal ( ..( \I. n
D ﬂ"el :‘Jﬁfﬂﬁ '|

Firma:

Nombre: Felipe Andrés Plazas Gémez

Firma: 7
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AGEMCIA MACIOMAL DE

MINERIA

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

cODIGO APO7-P-002-F-001/V2

PUNTO DE ATENCION REGIONAL VALLEDUPAR

FECHA DE ACTUALIZACION 30/12/2015

ENTIDAD PRODUCTORA: AGENCIA NACIONAL DE MINERIA

OFICINA PRODUCTORA RESPONSABLE: 906 PUNTO DE ATENCION REGIONAL VALLEDUPAR

) SERIE / SUBSERIE DOCUMENTALTIPOS SOPORTE IIRETENCION. DISPOSICION FINAL
CODIGO DOCUMENTALES (0] Archivo | Archivo crlelmls PROCEDIMIENTO
FORMATO | Gestion | Central
906.16 |DERECHOS DE PETICION
*Solicitudes Papel / Serie de valor historico para investigaciones al ser respuestas a
Electronico usuarios en general asociados a lineamientos de caracter nacional
dados del ente rector de la mineria en Colombia. Una vez se finaliza
el tiempo en Archivo Gestion, transferir original al archivo central
para consulta, conservacion y administracion del Grupo de Servicios
“Respuesias Papel 1 9 X Administrativos. Normas que regulan Ia produccidn y el tramite:
Codigo Contencioso Administrativo, Ley 190 de 1995, Decreto 4134
de 2011, Resolucion 206 de 2013.
906.22 |INFORMES
INFORMES DE GESTION Subserie de valor secundario por contener documentos
* Solicitud informe de gestion Papel indispensables para la toma de decisiones posteriores, para la
reconstruccion histérica de la entidad y fuente de investigacion por
evidenciar la gestion de la autoridad minera en Colombia. Una vez
*Informe de gestion Papel se finaliza el tiempo en Archivo Gestién, transferir original al archivo
906.22.4 2 8 X central para consulta, conservacion y administracion del Grupo de
Servicios Administrativos. Normas que regulan la produccion y el
* Memorando remisorio del informe de gestion Papel tramite: Decreto 4134 de 2011, Resolucién 206 de 2013.
906.24 |INSTRUMENTOS DE CONTROL
INSTRUMENTOS DE CONTROL DE COMUNICACIONES Las planillas fisicas de envios de la Unidad de Correspondencia se
OFICIALES eliminan por perder sus valores administrativos y no tener valores
secundarios. Transferir original al archivo central para consulta y
administracion del grupo de servicios administrativos.Se elimina
906.24.3 - — — 1 4 X conforme al procedimiento de Eliminacién Documental. Norma que
" Planillas de conirol de comunicaciones oficiales Papel regulala produccion y el tramite: Ley 594 de 2000, Acuerdo 060 del
2001, Decreto 4134 de 2011, Resolucién 206 de 2013.
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AGEMCIA MACIOMAL DE

MINERIA

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

cODIGO APO7-P-002-F-001/V2

PUNTO DE ATENCION REGIONAL VALLEDUPAR

FECHA DE ACTUALIZACION 30/12/2015

ENTIDAD PRODUCTORA: AGENCIA NACIONAL DE MINERIA

OFICINA PRODUCTORA RESPONSABLE: 906 PUNTO DE ATENCION REGIONAL VALLEDUPAR

] SERIE / SUBSERIE DOCUMENTAL/TIPOS SOPORTE IIRETENCION. DISPOSICION FINAL
CODIGO DOCUMENTALES (0] Archivo | Archivo crlelmls PROCEDIMIENTO
FORMATO | Gestion | Central
906.31 |NOTIFICACIONES

NOTIFICACIONES POR ESTADO La notificacién por estado corresponde a la accion de comunicar
mediante el uso de canales electrénicos a la parte interesada la
decision frente a un proceso que se desarrolla de un tramite
generado ante la ANM, que se fijara por un (1) dia en las
dependencias de la autoridad minera, se hace necesario
conservarlos totalmente para garantizar el debido proceso de cada

906.31.1 — 2 8 X expediente. Transferir original al archivo central para consulta,
* Notificacion Papel / . - - - L
Electrénico conservacion y administracion df;l grupo c'je .se‘rvmlos administrativos.
Normas que regulan la produccion y el tramite: Decreto 4134 de
2011, Resolucion 206 de 2013 Ley 685 de 2001, Ley 489 de 1998.
906.44 |TITULOS MINEROS

CONTRATO DE CONCESION MINERA Subserie misional de la entidad que contiene los expedientes de

*Evaluacion propuestas de contrato concesion minera Papel cada uno de los contratos mineros realizados por esta modalidad,

*Contrato 0 subcontrato de operacion minera Papel |o§ cugles son fuen.te de in.fo.rmgci()n para investiggciones sobrg la

*Autorizacion de operaciones conjuntas Papel mmer@ en Colombia. Se Q|g|tql|za Ie'n fase de Archivo dle Gestion los

; — — - . expedientes en etapa de fiscalizacion y, una vez cumplidos los

Seguimiento a obligaciones del titulo minero Papel tiempos de retencion en el Archivo de Gestion Transferir original al

"Licencia, permiso o autorizacion ambiental Papel archivo central para consulta, conservacion y administracion del

*Solicitud de autorizacion de uso de explosivos Papel grupo de servicios administrativos. Normas que regulan la

*Inspecciones de campo Papel produccion y el tramite: Decreto 4134 de 2011, Resolucion 206 de

*Evaluacion de PTO - PTI Papel 2013, Cddigo de minas, Decretos reglamentarios.

*Embarques Papel

*Formato basico minero Papel

*Liquidacién y recaudo de canon superficiario Papel

*Liquidacion y recaudo de regalias Papel

*Adicion de mineral Papel

*Aumento de volumen en autorizacién temporal Papel

*Disminucion de volumen Papel

*Modificacion de Etapas contractuales Papel
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AGEMCIA MACIOMAL DE

MINERIA

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

CODIGO

APQ7-P-002-F-001/V2

PUNTO DE ATENCION REGIONAL VALLEDUPAR

FECHA DE ACTUALIZACION

30/12/2015

ENTIDAD PRODUCTORA: AGENCIA NACIONAL DE MINERIA

OFICINA PRODUCTORA RESPONSABLE: 906 PUNTO DE ATENCION REGIONAL VALLEDUPAR

SOPORTE RETENCION DISPOSICION FINAL
CODIGO SERIE/ SUBDS (I)E glljin[é(:ﬁﬂnEEsNTAL/TlPOS (0] Archivo | Archivo crlelmls PROCEDIMIENTO
FORMATO | Gestion | Central
*Modificacion por prorroga del titulo Papel
*Modificacion por autorizacion de cesidn de derechos Papel
*Modificacion por cesion de derechos Papel
906.44.1 *Modificacion por derecho de preferencia Papel ! 5 X X
*Modificacion por subrogacion de derechos Papel
*Modificacion por cambio de modalidad Papel
*Modificacion por cesion de area Papel
*Modificacion por integracion de areas Papel
*Modificacion por renuncia parcial de area Papel
*Modificacion por renuncia parcial de titulares Papel
*Prenda minera Papel
*Pago de Multas Papel
*Poliza Papel
*Amparo Administrativo Papel
*Atencion a emergencias mineras Papel
*Notificacién de actos administrativos Papel
*PQRS de titulos mineros Papel
*Recurso de reposicion Papel
*Revocatoria Papel
*Silencio Administrativo Positivo Papel
*Renuncia Papel
*Suspension de obligaciones Papel
*Terminacion contrato concesion minera Papel
*Reversion gratuita de bienes Papel
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AGEMCIA MACIOMAL DE

MINERIA

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

cODIGO APO7-P-002-F-001/V2

PUNTO DE ATENCION REGIONAL VALLEDUPAR

FECHA DE ACTUALIZACION 30/12/2015

ENTIDAD PRODUCTORA: AGENCIA NACIONAL DE MINERIA

OFICINA PRODUCTORA RESPONSABLE: 906 PUNTO DE ATENCION REGIONAL VALLEDUPAR

SOPORTE RETENCION DISPOSICION FINAL
CODIGO SERIE/ SUBDS cI)E glljinté(:ﬁzllinEEsNTAL/TlPos (0] Archivo | Archivo crlelmls PROCEDIMIENTO
FORMATO | Gestion | Central

AUTORIZACION TEMPORAL Subserie misional de la entidad que contiene los expedientes de

*Evaluacion propuestas de contrato concesion minera Papel cada uno de los contratos mineros realizados por esta modalidad,

*Seguimiento a obligaciones del titulo minero Papel los cuales son fuente de informacién para investigaciones sobre la

“Licencia, permiso o autorizacion ambiental Papel minerig en Colombia. Se Qigitgliza Ign fase de Archivo dle Gestion los

*Solicitud de autorizacion de uso de explosivos Papel gxpedlentes en etg'pa de flscallz.amon Y, una vez cumpllldosllcl)s
tiempos de retencion en el Archivo de Gestion Transferir original al

"Inspecciones de campo Papel archivo central para consulta, conservacion y administracién del

*Formato basico minero Papel grupo de servicios administrativos. Normas que regulan la

*Liquidacion y recaudo de regalias Papel produccién y el tramite: Decreto 4134 de 2011, Resolucion 206 de

*Aumento de volumen en autorizacion temporal Papel 2013, Codigo de minas, Decretos reglamentarios.

*Disminucion de volumen Papel

*Modificacion por prorroga del titulo Papel

*Modificacion por renuncia parcial de titulares Papel

*Pago de Multas Papel

*Atencidn a emergencias mineras Papel

*Notificacién de actos administrativos Papel

*PQRS de titulos mineros Papel

*Recurso de reposicion Papel

*Revocatoria Papel

*Silencio Administrativo Positivo Papel

*Renuncia Papel

*Suspension de obligaciones Papel

*Terminacion contrato Papel

*Solicitud autorizacion temporal Papel

*Modificacion por prorroga de autorizacion temporal Papel

906.44.2 *Modificacion por autorizacién de cesion de derechos Papel ! 5 X X

*Modificacion por cesién de derechos Papel

*Modificacion por derecho de preferencia Papel

*Modificacion por subrogacion de derechos Papel

*Modificacion por cambio de modalidad Papel

*Modificacion por cesion de area Papel




pry

AGEMCIA MACIOMAL DE

MINERIA

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

cODIGO APO7-P-002-F-001/V2

PUNTO DE ATENCION REGIONAL VALLEDUPAR

FECHA DE ACTUALIZACION 30/12/2015

ENTIDAD PRODUCTORA: AGENCIA NACIONAL DE MINERIA

OFICINA PRODUCTORA RESPONSABLE: 906 PUNTO DE ATENCION REGIONAL VALLEDUPAR

] SERIE / SUBSERIE DOCUMENTAL/TIPOS SOPORTE IIRETENCION. DISPOSICION FINAL
CODIGO DOCUMENTALES (0] Archivo | Archivo crlelmls PROCEDIMIENTO
FORMATO | Gestion | Central

*Modificacion por integracion de areas Papel

*Modificacion por renuncia parcial de area Papel

*Modificacion por renuncia parcial de titulares Papel

*Prenda minera Papel

*Pago de Multas Papel

*Péliza Papel

*Amparo Administrativo Papel

*Atencion a emergencias mineras Papel

*Notificacién de actos administrativos Papel

*PQRS de titulos mineros Papel

*Recurso de reposicion Papel

*Revocatoria Papel

*Silencio Administrativo Positivo Papel

*Renuncia Papel

*Suspension de obligaciones Papel

*Terminacion contrato concesion minera Papel

*Reversion gratuita de bienes Papel

CONTRATO DE APORTE Subserie misional de la entidad que contiene los expedientes de

*Evaluacion propuestas de contrato concesion minera Papel cada uno de los contratos mineros realizados por esta modalidad,

*Contrato 0 subcontrato de operacion minera Papel los cuales son fuente de informacién para investigaciones sobre la

*Autorizacion de operaciones conjuntas Papel mineri? en Colombia. Se Qigitqliza Ie'n fase de Archivo dle Gestion los

*Seguimiento a obligaciones del titulo minero Papel gxpedlentes en etfa'pa de f|scaI|z.aC|on Y ungl vez cumpllldosllcl)s
tiempos de retencién en el Archivo de Gestion Transferir original al

"Licencia, permiso o autorizacion ambiental Papel archivo central para consulta, conservacion y administracién del

*Solicitud de autorizacion de uso de explosivos Papel grupo de servicios administrativos. Normas que regulan la

*Inspecciones de campo Papel produccion y el tramite: Decreto 4134 de 2011, Resolucion 206 de

*Evaluacion de PTO - PTI Papel 2013, Cddigo de minas, Decretos reglamentarios.

*Embarques Papel

*Formato basico minero Papel

*Liquidacién y recaudo de canon superficiario Papel

*Liquidacion y recaudo de regalias Papel

*Adicion de mineral

Papel
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AGEMCIA MACIOMAL DE

MINERIA

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

CODIGO

APQ7-P-002-F-001/V2

PUNTO DE ATENCION REGIONAL VALLEDUPAR

FECHA DE ACTUALIZACION

30/12/2015

ENTIDAD PRODUCTORA: AGENCIA NACIONAL DE MINERIA

OFICINA PRODUCTORA RESPONSABLE: 906 PUNTO DE ATENCION REGIONAL VALLEDUPAR

SOPORTE RETENCION DISPOSICION FINAL
CODIGO SERIE/ SUBDS (I)E gﬁéﬁ%ﬂ?muwpos (0] Archivo | Archivo crlelmls PROCEDIMIENTO
FORMATO | Gestion | Central
*Aumento de volumen en autorizacién temporal Papel
*Disminucion de volumen Papel
*Modificacion de Etapas contractuales Papel
*Modificacion por prorroga del titulo Papel
*Modificacion por autorizacion de cesion de derechos Papel
*Modificacion por cesion de derechos Papel
906.44.3 *Modificacion por derecho de preferencia Papel f 5 X X
*Modificacion por subrogacién de derechos Papel
*Modificacion por cambio de modalidad Papel
*Modificacion por cesion de area Papel
*Modificacion por integracion de areas Papel
*Modificacion por renuncia parcial de area Papel
*Modificacion por renuncia parcial de titulares Papel
*Prenda minera Papel
*Pago de Multas Papel
*Poliza Papel
*Amparo Administrativo Papel
*Atencién a emergencias mineras Papel
*Notificacién de actos administrativos Papel
*PQRS de titulos mineros Papel
*Recurso de reposicion Papel
*Revocatoria Papel
*Silencio Administrativo Positivo Papel
*Renuncia Papel
*Suspension de obligaciones Papel
*Terminacion contrato concesion minera Papel
*Reversion gratuita de bienes Papel




‘ TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL CODIGO APQ7-P-002-F-001/V2
FECHA DE ACTUALIZACION 30/12/2015

SRR PUNTO DE ATENCION REGIONAL VALLEDUPAR

ENTIDAD PRODUCTORA: AGENCIA NACIONAL DE MINERIA

OFICINA PRODUCTORA RESPONSABLE: 906 PUNTO DE ATENCION REGIONAL VALLEDUPAR

] SERIE / SUBSERIE DOCUMENTAL/TIPOS SOPORTE IIRETENCION. DISPOSICION FINAL
CODIGO DOCUMENTALES (0] Archivo | Archivo crlelmls PROCEDIMIENTO
FORMATO | Gestion | Central

CONTRATO DE EXPLORACION Y PRODUCCION (Ley Subserie misional de la entidad que contiene los expedientes de

*Evaluacion propuestas de contrato concesion minera Papel cada uno de los contratos mineros realizados por esta modalidad,

*Contrato o subcontrato de operacion minera Papel los cuales son fuente de informacién para investigaciones sobre la

*Autorizacion de operaciones conjuntas Papel minerig en Colombia. Se Qigitgliza Ign fase de Archivo dle Gestion los

*Seguimiento a obligaciones del titulo minero Papel gxpedlentes en etg'pa de flscallz.acmn Y ungl vez cumpllldosllcl)s
tiempos de retencién en el Archivo de Gestion Transferir original al

"Licencia, permiso o autorizacion ambiental Papel archivo central para consulta, conservacion y administracién del

*Solicitud de autorizacion de uso de explosivos Papel grupo de servicios administrativos. Normas que regulan la

*Inspecciones de campo Papel produccién y el tramite: Decreto 4134 de 2011, Resolucion 206 de

*Evaluacion de PTO - PTI Papel 2013, Cddigo de minas, Decretos reglamentarios.

*Embarques Papel

*Formato basico minero Papel

*Liquidacion y recaudo de canon superficiario Papel

*Liquidacién y recaudo de regalias Papel

*Adicion de mineral Papel

*Aumento de volumen en autorizacién temporal Papel

*Disminucion de volumen Papel

*Modificacion de Etapas contractuales Papel

*Modificacion por prorroga del titulo Papel

*Modificacion por autorizacién de cesién de derechos Papel

*Modificacion por cesidn de derechos Papel

906.44.4 *Modificacion por derecho de preferencia Papel ! 5 X X

*Modificacion por subrogacién de derechos Papel

*Modificacion por cambio de modalidad Papel

*Modificacion por cesion de area Papel

*Modificacion por integracion de areas Papel

*Modificacion por renuncia parcial de area Papel

*Modificacion por renuncia parcial de titulares Papel

*Prenda minera Papel

*Pago de Multas Papel

*Pdliza Papel
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*Amparo Administrativo Papel

*Atencion a emergencias mineras Papel

*Notificacién de actos administrativos Papel

*PQRS de titulos mineros Papel

*Recurso de reposicion Papel

*Revocatoria Papel

*Silencio Administrativo Positivo Papel

*Renuncia Papel

*Suspension de obligaciones Papel

*Terminacién contrato concesion minera Papel

*Reversion gratuita de bienes Papel

CONTRATO DECRETO 2655 Subserie misional de la entidad que contiene los expedientes de

*Evaluacion propuestas de contrato concesion minera Papel cada uno de los contratos mineros realizados por esta modalidad,

*Contrato 0 subcontrato de operacion minera Papel los cuales son fuente de informacién para investigaciones sobre la

*Autorizacion de operaciones conjuntas Papel mineri? en Colombia. Se Qigitqliza Ie'n fase de Archivo dle Gestion los

*Seguimiento a obligaciones del titulo minero Papel gxpedlentes en etfa'pa de f|scaI|z.aC|on Y ungl vez cumpllldosllcl)s
tiempos de retencién en el Archivo de Gestion Transferir original al

"Licencia, permiso o autorizacion ambiental Papel archivo central para consulta, conservacion y administracién del

*Solicitud de autorizacion de uso de explosivos Papel grupo de servicios administrativos. Normas que regulan la

*Inspecciones de campo Papel produccién y el tramite: Decreto 4134 de 2011, Resolucion 206 de

*Evaluacion de PTO - PTI Papel 2013, Cddigo de minas, Decretos reglamentarios.

*Embarques Papel

*Formato basico minero Papel

*Liquidacién y recaudo de canon superficiario Papel

*Liquidacion y recaudo de regalias Papel

*Adicion de mineral Papel

*Aumento de volumen en autorizacion temporal Papel

*Disminucion de volumen Papel

*Modificacion de Etapas contractuales Papel

*Modificacion por prorroga del titulo Papel

*Modificacion por autorizacién de cesion de derechos Papel
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*Modificacion por cesion de derechos Papel
906.44.5 *Modificacion por derecho de preferencia Papel f 5 X X
*Modificacion por subrogacién de derechos Papel
*Modificacion por cambio de modalidad Papel
*Modificacion por cesion de area Papel
*Modificacion por integracion de areas Papel
*Modificacion por renuncia parcial de area Papel
*Modificacion por renuncia parcial de titulares Papel
*Prenda minera Papel
*Pago de Multas Papel
*Pdliza Papel
*Amparo Administrativo Papel
*Atencién a emergencias mineras Papel
*Notificacién de actos administrativos Papel
*PQRS de titulos mineros Papel
*Recurso de reposicion Papel
*Revocatoria Papel
*Silencio Administrativo Positivo Papel
*Renuncia Papel
*Suspension de obligaciones Papel
*Terminacion contrato concesion minera Papel
*Reversion gratuita de bienes Papel
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LICENCIA DE EXPLORACION Subserie misional de la entidad que contiene los expedientes de

*Evaluacion propuestas de contrato concesion minera Papel cada uno de los contratos mineros realizados por esta modalidad,

*Contrato o subcontrato de operacion minera Papel los cuales son fuente de informacién para investigaciones sobre la

Autorizacion dé operaciones conjuntas Papel minerig en Colombia. Se Qigitgliza Ign fase de Archivo dle Gestion los

*Seguimiento a obligaciones del titulo minero Papel gxpedlentes en etg'pa de flscallz.amon Y ungl vez cumpllldosllcl)s
tiempos de retencion en el Archivo de Gestion Transferir original al

“Licencia, permiso o autorizacion ambiental Papel archivo central para consulta, conservacion y administracion del

*Solicitud de autorizacion de uso de explosivos Papel grupo de servicios administrativos. Normas que regulan la

*Inspecciones de campo Papel produccién y el tramite: Decreto 4134 de 2011, Resolucion 206 de

*Evaluacién de PTO - PTI Papel 2013, Cddigo de minas, Decretos reglamentarios.

*Embarques Papel

*Formato basico minero Papel

*Liquidacion y recaudo de canon superficiario Papel

*Liquidacién y recaudo de regalias Papel

*Adicion de mineral Papel

*Aumento de volumen en autorizacién temporal Papel

*Disminucion de volumen Papel

*Modificacion de Etapas contractuales Papel

*Modificacion por prorroga del titulo Papel

*Modificacion por autorizacién de cesién de derechos Papel

*Modificacion por cesién de derechos Papel

906.44.6 *Modificacion por derecho de preferencia Papel ! 5 X X

*Modificacion por subrogacion de derechos Papel

*Modificacion por cambio de modalidad Papel

*Modificacion por cesion de area Papel

*Modificacion por integracion de areas Papel

*Modificacion por renuncia parcial de area Papel

*Modificacion por renuncia parcial de titulares Papel

*Prenda minera Papel

*Pago de Multas Papel

*Poliza Papel
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*Amparo Administrativo Papel

*Atencion a emergencias mineras Papel

*Notificacién de actos administrativos Papel

*PQRS de titulos mineros Papel

*Recurso de reposicion Papel

*Revocatoria Papel

*Silencio Administrativo Positivo Papel

*Renuncia Papel

*Suspension de obligaciones Papel

*Terminacién contrato concesion minera Papel

*Reversion gratuita de bienes Papel

LICENCIA DE EXPLOTACION Subserie misional de la entidad que contiene los expedientes de

*Evaluacion propuestas de contrato concesion minera Papel cada uno de los contratos mineros realizados por esta modalidad,

*Contrato 0 subcontrato de operacion minera Papel los cuales son fuente de informacién para investigaciones sobre la

*Autorizacion de operaciones conjuntas Papel mineri? en Colombia. Se Qigitqliza Ie'n fase de Archivo dle Gestion los

*Sequimiento a obligaciones del titulo minero Pape] gxpedlentes en etfa'pa de f|scaI|z.aC|on Y, ungl vez cumpllldosllcl)s
tiempos de retencién en el Archivo de Gestion Transferir original al

"Licencia, permiso o autorizacion ambiental Papel archivo central para consulta, conservacion y administracién del

*Solicitud de autorizacion de uso de explosivos Papel grupo de servicios administrativos. Normas que regulan la

*Inspecciones de campo Papel produccion y el tramite: Decreto 4134 de 2011, Resolucion 206 de

*Evaluacion de PTO - PTI Papel 2013, Cddigo de minas, Decretos reglamentarios.

*Embarques Papel

*Formato basico minero Papel

*Liquidacién y recaudo de canon superficiario Papel

*Liquidacion y recaudo de regalias Papel

*Adicion de mineral Papel

*Aumento de volumen en autorizacion temporal Papel

*Disminucion de volumen Papel

*Modificacion de Etapas contractuales Papel

*Modificacion por prorroga del titulo Papel

*Modificacion por autorizacién de cesion de derechos Papel
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*Modificacion por cesion de derechos Papel
906.44.7 *Modificacion por derecho de preferencia Papel ! 5 X X
*Modificacion por subrogacién de derechos Papel
*Modificacion por cambio de modalidad Papel
*Modificacion por cesion de area Papel
*Modificacion por integracion de areas Papel
*Modificacion por renuncia parcial de area Papel
*Modificacion por renuncia parcial de titulares Papel
*Prenda minera Papel
*Pago de Multas Papel
*Pdliza Papel
*Amparo Administrativo Papel
*Atencién a emergencias mineras Papel
*Notificacién de actos administrativos Papel
*PQRS de titulos mineros Papel
*Recurso de reposicion Papel
*Revocatoria Papel
*Silencio Administrativo Positivo Papel
*Renuncia Papel
*Suspension de obligaciones Papel
*Terminacion contrato concesion minera Papel
*Reversion gratuita de bienes Papel
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LICENCIA ESPECIAL DE EXPLOTACION Subserie misional de la entidad que contiene los expedientes de

*Evaluacion propuestas de contrato concesion minera Papel cada uno de los contratos mineros realizados por esta modalidad,

*Contrato o subcontrato de operacion minera Papel los cuales son fuente de informacién para investigaciones sobre la

Autorizacion dé operaciones conjuntas Papel minerig en Colombia. Se Qigitgliza Ign fase de Archivo dle Gestion los

*Seguimiento a obligaciones del titulo minero Papel gxpedlentes en etg'pa de flscallz.amon Y ungl vez cumpllldosllcl)s
tiempos de retencion en el Archivo de Gestion Transferir original al

“Licencia, permiso o autorizacion ambiental Papel archivo central para consulta, conservacion y administracion del

*Solicitud de autorizacion de uso de explosivos Papel grupo de servicios administrativos. Normas que regulan la

*Inspecciones de campo Papel produccién y el tramite: Decreto 4134 de 2011, Resolucion 206 de

*Evaluacién de PTO - PTI Papel 2013, Cddigo de minas, Decretos reglamentarios.

*Embarques Papel

*Formato basico minero Papel

*Liquidacion y recaudo de canon superficiario Papel

*Liquidacién y recaudo de regalias Papel

*Adicion de mineral Papel

*Aumento de volumen en autorizacién temporal Papel

*Disminucion de volumen Papel

*Modificacion de Etapas contractuales Papel

*Modificacion por prorroga del titulo Papel

*Modificacion por autorizacién de cesién de derechos Papel

*Modificacion por cesién de derechos Papel

906.44.8 *Modificacion por derecho de preferencia Papel f 5 X X

*Modificacion por subrogacion de derechos Papel

*Modificacion por cambio de modalidad Papel

*Modificacion por cesion de area Papel

*Modificacion por integracion de areas Papel

*Modificacion por renuncia parcial de area Papel

*Modificacion por renuncia parcial de titulares Papel

*Prenda minera Papel

*Pago de Multas Papel

*Poliza Papel
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*Amparo Administrativo Papel

*Atencion a emergencias mineras Papel

*Notificacién de actos administrativos Papel

*PQRS de titulos mineros Papel

*Recurso de reposicion Papel

*Revocatoria Papel

*Silencio Administrativo Positivo Papel

*Renuncia Papel

*Suspension de obligaciones Papel

*Terminacién contrato concesion minera Papel

*Reversion gratuita de bienes Papel

PERMISO Subserie misional de la entidad que contiene los expedientes de

*Evaluacion propuestas de contrato concesion minera Papel cada uno de los contratos mineros realizados por esta modalidad,

*Contrato 0 subcontrato de operacion minera Papel los cuales son fuente de informacién para investigaciones sobre la

*Autorizacion de operaciones conjuntas Papel mineri? en Colombia. Se Qigitqliza Ie'n fase de Archivo dle Gestion los

*Seguimiento a obligaciones del titulo minero Papel gxpedlentes en etfa'pa de f|scaI|z.aC|on Y ungl vez cumpllldosllcl)s
tiempos de retencién en el Archivo de Gestion Transferir original al

"Licencia, permiso o autorizacion ambiental Papel archivo central para consulta, conservacion y administracién del

*Solicitud de autorizacion de uso de explosivos Papel grupo de servicios administrativos. Normas que regulan la

*Inspecciones de campo Papel produccién y el tramite: Decreto 4134 de 2011, Resolucion 206 de

*Evaluacion de PTO - PTI Papel 2013, Cddigo de minas, Decretos reglamentarios.

*Embarques Papel

*Formato basico minero Papel

*Liquidacién y recaudo de canon superficiario Papel

*Liquidacion y recaudo de regalias Papel

*Adicion de mineral Papel

*Aumento de volumen en autorizacion temporal Papel

*Disminucion de volumen Papel

*Modificacion de Etapas contractuales Papel

*Modificacion por prorroga del titulo Papel

*Modificacion por autorizacién de cesion de derechos Papel
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*Modificacion por cesion de derechos Papel
906.44.9 *Modificacion por derecho de preferencia Papel ! 5 X X
*Modificacion por subrogacién de derechos Papel
*Modificacion por cambio de modalidad Papel
*Modificacion por cesion de area Papel
*Modificacion por integracion de areas Papel
*Modificacion por renuncia parcial de area Papel
*Modificacion por renuncia parcial de titulares Papel
*Prenda minera Papel
*Pago de Multas Papel
*Pdliza Papel
*Amparo Administrativo Papel
*Atencién a emergencias mineras Papel
*Notificacién de actos administrativos Papel
*PQRS de titulos mineros Papel
*Recurso de reposicion Papel
*Revocatoria Papel
*Silencio Administrativo Positivo Papel
*Renuncia Papel
*Suspension de obligaciones Papel
*Terminacion contrato concesion minera Papel
*Reversion gratuita de bienes Papel
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REGISTRO DE PROPIEDAD PRIVADA (RPP) Subserie misional de la entidad que contiene los expedientes de

*Evaluacion propuestas de contrato concesion minera Papel cada uno de los contratos mineros realizados por esta modalidad,

*Contrato o subcontrato de operacion minera Papel los cuales son fuente de informacién para investigaciones sobre la

Autorizacion dé operaciones conjuntas Papel minerig en Colombia. Se Qigitgliza Ign fase de Archivo dle Gestion los

*Seguimiento a obligaciones del titulo minero Papel gxpedlentes en etg'pa de flscallz.amon Y ungl vez cumpllldosllcl)s
tiempos de retencion en el Archivo de Gestion Transferir original al

“Licencia, permiso o autorizacion ambiental Papel archivo central para consulta, conservacion y administracion del

*Solicitud de autorizacion de uso de explosivos Papel grupo de servicios administrativos. Normas que regulan la

*Inspecciones de campo Papel produccién y el tramite: Decreto 4134 de 2011, Resolucion 206 de

*Evaluacién de PTO - PTI Papel 2013, Cddigo de minas, Decretos reglamentarios.

*Embarques Papel

*Formato basico minero Papel

*Liquidacion y recaudo de canon superficiario Papel

*Liquidacién y recaudo de regalias Papel

*Adicion de mineral Papel

*Aumento de volumen en autorizacién temporal Papel

*Disminucion de volumen Papel

*Modificacion de Etapas contractuales Papel

*Modificacion por prorroga del titulo Papel

*Modificacion por autorizacién de cesién de derechos Papel

*Modificacion por cesién de derechos Papel

906.44.11 *Modificacion por derecho de preferencia Papel ! 5 X X

*Modificacion por subrogacion de derechos Papel

*Modificacion por cambio de modalidad Papel

*Modificacion por cesion de area Papel

*Modificacion por integracion de areas Papel

*Modificacion por renuncia parcial de area Papel

*Modificacion por renuncia parcial de titulares Papel

*Prenda minera Papel

*Pago de Multas Papel

*Poliza Papel




pry

AGEMCIA MACIOMAL DE

MINERIA

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

cODIGO APO7-P-002-F-001/V2

PUNTO DE ATENCION REGIONAL VALLEDUPAR

FECHA DE ACTUALIZACION 30/12/2015

ENTIDAD PRODUCTORA: AGENCIA NACIONAL DE MINERIA

OFICINA PRODUCTORA RESPONSABLE: 906 PUNTO DE ATENCION REGIONAL VALLEDUPAR

] SERIE / SUBSERIE DOCUMENTAL/TIPOS SOPORTE IIRETENCION. DISPOSICION FINAL
CODIGO DOCUMENTALES (0] Archivo | Archivo crlelmls PROCEDIMIENTO
FORMATO | Gestion | Central

*Amparo Administrativo Papel

*Atencion a emergencias mineras Papel

*Notificacién de actos administrativos Papel

*PQRS de titulos mineros Papel

*Recurso de reposicion Papel

*Revocatoria Papel

*Silencio Administrativo Positivo Papel

*Renuncia Papel

*Suspension de obligaciones Papel

*Terminacién contrato concesion minera Papel

*Reversion gratuita de bienes Papel

REGISTRO MINERO DE CANTERA (RMC) Subserie misional de la entidad que contiene los expedientes de

*Evaluacion propuestas de contrato concesion minera Papel cada uno de los contratos mineros realizados por esta modalidad,

*Contrato 0 subcontrato de operacion minera Papel los cuales son fuente de informacién para investigaciones sobre la

*Autorizacion de operaciones conjuntas Papel mineri? en Colombia. Se Qigitqliza Ie'n fase de Archivo dle Gestion los

*Sequimiento a obligaciones del titulo minero Pape] gxpedlentes en etfa'pa de f|scaI|z.aC|on Y, ungl vez cumpllldosllcl)s
tiempos de retencién en el Archivo de Gestion Transferir original al

"Licencia, permiso o autorizacion ambiental Papel archivo central para consulta, conservacion y administracién del

*Solicitud de autorizacion de uso de explosivos Papel grupo de servicios administrativos. Normas que regulan la

*Inspecciones de campo Papel produccion y el tramite: Decreto 4134 de 2011, Resolucion 206 de

*Evaluacion de PTO - PTI Papel 2013, Cddigo de minas, Decretos reglamentarios.

*Embarques Papel

*Formato basico minero Papel

*Liquidacién y recaudo de canon superficiario Papel

*Liquidacion y recaudo de regalias Papel

*Adicion de mineral Papel

*Aumento de volumen en autorizacion temporal Papel

*Disminucion de volumen Papel

*Modificacion de Etapas contractuales Papel

*Modificacion por prorroga del titulo Papel

*Modificacion por autorizacién de cesion de derechos Papel
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906.44.12 *Mod?f?cacic:)n por cesion de derechos j Papel 1 5 X X
*Modificacion por derecho de preferencia Papel
*Modificacion por subrogacién de derechos Papel
*Modificacion por cambio de modalidad Papel
*Modificacion por cesion de area Papel
*Modificacion por integracion de areas Papel
*Modificacion por renuncia parcial de area Papel
*Modificacion por renuncia parcial de titulares Papel
*Prenda minera Papel
*Pago de Multas Papel
*Pdliza Papel
*Amparo Administrativo Papel
*Atencién a emergencias mineras Papel
*Notificacién de actos administrativos Papel
*PQRS de titulos mineros Papel
*Recurso de reposicion Papel
*Revocatoria Papel
*Silencio Administrativo Positivo Papel
*Renuncia Papel
*Suspension de obligaciones Papel
*Terminacion contrato concesion minera Papel
*Reversion gratuita de bienes Papel

CONVENCIONES: CT: Conservacion Total, E: Eliminacion, M: Medio Técnico, S: seleccion

Reviso: Grupo de Servicios Administrativos

Aprobo: Vicepresidencia Administrativa y Financiera

Nombre: Diana Carolina Alarcén Mateus

Nombre: Felipe Andrés Plazas Gomez
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