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HOJA DE REPORTE EN LINEA

De acuerdo con el Articulo 325 de la Ley 695 de 2001, Ila
autoridad minera o la autoridad nacional que de conformidad con
la organizacion de la administraciéon publica y la distribucion de
funciones entre los entes que la integran, tenga a su cargo la
conservacion, administracion y manejo de los minerales podra
cobrar a aquellas personas naturales o juridicas que utilicen o
soliciten sus servicios, cuotas o derechos por la prestacion de los
mismos.

Bajo esta consideracion, la HOJA DE REPORTE, corresponde a
un documento en formato de texto, que contiene informacion
correspondiente a Titulos y/o Solicitudes mineras vigentes,
seleccionados a partir de un criterio especifico definido por el
solicitante. La informaciéon contenida en el reporte esta
relacionada con el cédigo de expediente, c6digo RMN, area,
estado, modalidad, mineral, titular, municipio/departamento,
fecha de inscripcion y terminacion para el caso de titulos mineros
inscritos y fecha de radicacion, para solicitudes mineras.

El costo del producto Hoja de Reporte, esta determinado por el
namero de hojas resultantes.

La consulta puede definirse por las siguientes categorias: titulos
mineros, solicitudes mineras, departamento/municipio, mineral
de interés, modalidad y por coordenadas. Las coordenadas
deben ser planas de Gauss Kriger, en el Sistema de Referencia
Datum Bogota y estar asociadas a un niumero de plancha IGAC,
segun regionalizacion por zonas de Gauss establecida por el
Instituto Geografico Agustin Codazzi.
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Paso 1 - Ingreso al portal de la Agencia Nacional de Mineria - ANM

El interesado debe ingresar a la pagina institucional de la Agencia Nacional de Mineria a través de
la direccidn www.anm.gov.co, seleccionar Tramites y servicios. Posteriormente hacer clic en
Tramites en Linea, donde encontrarad los productos que ofrece la Agencia y especificamente el
servicio “Hoja de Reporte”.

= FT o VO B
" @ ' AGENCIA NACIONAL DE

 OMINERIA

/

Ao

®EODOOHO O

Y5 pe———— ] o]

Guia de Servicio al Ciudadano
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Figura 1. Acceso a Tramites en linea, pagina institucional ANM.

Paso 2 - Solicitud Hoja de Reporte

En el cuadro de didlogo de Tramites en Linea, encontrard dos enlaces asociados a la solicitud de
Hoja de Reporte:
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Figura 2. Enlaces solicitud Hoja de Reporte.
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Paso 3 - Términos y Condiciones

Toda vez, que se requiere como requisito para la adquisicidon del producto Hoja de Reporte contar
con un PIN, este podrd ser generado al ingresar al link “GENERAR PIN”.

Una vez seleccionada la opcién “GENERAR PIN”, se presentaran los Términos y Condiciones del
servicio y producto a generar. Es importante que el interesado lea y comprenda los términos y
condiciones alli descritos, por cuanto, el sistema Unicamente permite continuar con el proceso una
vez el usuario acepte los términos y condiciones establecidos.

Hoja de Reporte

HOJA DE REGISTRO

TERMINOS Y CONDICIONES

Gon ef obiela e otecer calitad en 103 servicos prestados por la Agencia Naclona de Miterta en adelante AN,  una respuesta opartung  los nevos irdmies v setvicios mineras en fnca, s ANM
dispone el sitio-web de tramites y servicios. Los téminos y condiciones que usted "usuaric” leera a continuacion son los establecidos por la Agencia Nacional de Mineria pafa regular la aplicabiiidad y &l
U5t 4B a inomTacion Cantanice e 1 5o web. A IEGar ol potalwely M G gov 0o o iarosado auio a Gandicin o usuana o hochy do accader @ 1 i, 5o eniende como
aceptadas las condiciones de uso sefialadas por la entidad. En caso de no estar de acuerdo con Ias establecidas, abstenerse de acceder y usar el itio web. La Agencia Nacional de Mineria podrd
modifcar ol o parcamente los éminos y condiciones de orma unlateralysin previo aviso.Las maifcaciones o ncorporaciones realzads tendicn vigencia a it de su publcacn en e s, pr o
que usted deberd leer atentamente estas condiciones cada vez que ingrese. El uso del siio da por entendido que usted acepta las nuevas condiciones. Los terminos y condiciones publicados en este sitio
Web, aDICaD para Cualquir QIS de 44105 peronales realado en orma presencial 0 VLA, 1STIENdo on cLenta 1 1 e Seico, e G heneci que presie fa ANML por hedio gelporial web, E1
ular del dato registra o enirega su informacién de manera lire y voluntaria, reconociendo que ha leido y acepta expresamente le términas ¥ condiciones. La informacién y servicios suminisirados por la
ANM en este portal web son de cardcter grauiio para los usuarios, el uso de algunos

Registro

El registra de usuario no es de carcter obigalorio, no " para ulilizar los senvicios en linea que disponga la ANM, Para el uso pleno de los servicios
que requieran "registro usuario", se deberd diligenciar EL FORMULARIO DE ALGISTRO A LA PLATAFORUA con 18 nlomacin Saiciads de maners oracia 'y precisa en cada una las secciones
dispuestas en el portal para el fegisiio. La ANM, NO asumi responsabiidad alguna frenle  la Informacion suminisirada o regisirada por el usuario en el FORMULARIO DE REGISTRO A LA
PLATAFORMA, en caso de encontrarse errada, incompleta, induzca a emror. 1™ * tendrd Ia obligacion de actualizar y rectificar sus datos personales en el sitio web.

Protocolo de Seguridad
El portal web www anm gov.co, dispuesto por la Agencia Nacional de Mineria, cuenta con protocolos de sequridad y privacidad de la informacion que garantizan el tratamiento, uso correcto de los datos
personales y el acceso restingido a nuestros sistemas, evitando el acceso de ferceros no autorizados para conOer  vunerar, Modifcar, divuIGar ylo deSIur [a IAfOrMAcGN que feposa en nuesiras bases
de datos_EI" odrd modificar la el sistema, ingresando con su nombre de "usuario y/o la placa del fitulo. La ANM se reserva el derecho de enviar informacion
aue considere de interés para el “usuario" a la direccion de correo que este indico en el formulario e registro.

e —

Figura 3. Términos y Condiciones para la generacion de Hoja de Reporte.

Entre los términos y condiciones establecidos, se describen los requisitos técnicos como navegador
recomendado, asi como advertencias generales de uso, como es la solicitud de un PIN por cada
producto Hoja de Reporte.

Paso 4 - Generar PIN

Una vez aceptados los términos y condiciones del servicio, el interesado debe diligenciar veraz y
cuidadosamente la informacion de datos basicos para la generacidn del PIN, la cual corresponde a
informacidn general del solicitante como: tipo de persona, tipo de ldentificacién, nimero de
identificacion, nombres y apellidos, teléfonos, correo electrénico, direccidon de correspondencia del
solicitante del producto Hoja de Reporte, municipio y departamento.
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INGRESO DATOS BASICOS PARA HOJA DE REPORTE.

DATOS DEL SOLICITANTE

Hoja de Reporte

AGENCIA NACIONAL DE

MINERIA

o) o) &o)

Tipo de persona NATURAL H
‘Tipo de identificacion * CEDULA /]

Nimero de identificacion 12345678
Nombe: Jaime Elias
Teléfono: 2220043
Celular o tekéfono aftemo : 3092589758
Carreo Blectrénico Solicitud@rg.com

Domicifo: Calle 26 51 59

Departamento BOGOTA ﬂ

Municipio: BOGOTAD.C.

Figura 4. Informacidn basica del solicitante Hoja de Reporte.

Luego de registrar la informacion basica, el sistema solicitara al usuario ingresar la informacion
técnica correspondiente al drea de interés, de acuerdo con los siguientes criterios para la generacion

de la Hoja de Reporte:

= Categoria (Titulo y/o Solicitud)
= Departamento/municipio(s)

=  Mineral

= Coordenadas

Paso 4.1

Mediante la opcidn de lista de chequeo, el usuario debe seleccionar si desea informacidn de Titulos
mineros, Solicitudes mineras vigentes o por el contrario si su interés esta en ambos casos.

- Criterio por Categoria Titulo y/o Solicitud Minera

CRITERIOS PARA EL REPORTE

Buscar Titulos

Buscar Solicitudes

Figura 5. Criterio por Titulos y/o Solicitudes mineras vigentes para la Hoja de Reporte

Nota: La seleccidn por categoria Titulo y/o Solicitud minera, es requisito indispensable para generar

la Hoja de reporte.
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Paso 4.2 - Criterio por Departamento/Municipio

Al escoger la opcion Departamento/municipio, el interesado debera seleccionar el nombre del
departamento y municipio(s) de su interés e ingresar en la casilla de cddigo de verificacidn, los
caracteres segun aparecen en la imagen cifrada. Seleccionar el botdn “Siguiente” para continuar con
el procedimiento.

Puede utilizarse la herramienta de busqueda, para clasificar por nombre de municipio, de acuerdo
a la preferencia del usuario.

Por Departamente/Municipio:

Smecrions dopartamento:  ARAUCA ﬂ

» a
Disponibles.

Waravca + SARAVENA

Earavoura

ElcRravo NORTE

WFoRTUL

EPOR DEFINR

¥ PUERTO RONDON

WsaravENA

WTaME

EEEE

O Por Minerales de Interes:

0O Por Coordenadas:

(9090 -

12
‘_. w (b
e

I | |

Figura 6. Criterio por Departamento/Municipio para la Hoja de Reporte.

Paso 4.3 - Criterio por Mineral

Al seleccionar la opcién Mineral de interés, el interesado puede escoger el(los) mineral(es) de su
preferencia, que se muestran en la lista disponible de minerales. La seleccién del mineral, debe
cargarse en la columna Seleccionados.

Puede utilizarse la herramienta de busqueda, para clasificar el mineral de acuerdo a la preferencia
del usuario.

Nota: La seleccion por mineral de interés aplica Unicamente si el solicitante selecciona el (los)
Departamento(s)/municipio(s) de interés.

Una vez registrada la informacidn respecto al mineral de interés, el usuario debe ingresar el cédigo
de verificacidn en la casilla con los mismos caracteres segun aparecen en la imagen cifrada. De lo
contrario puede cancelar la solicitud confirmando la salida y de este modo cancelara el
procedimiento de generacidn de PIN.
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Por Minerales de Interes:

Por favor regisire los minerales por los que desea recortar. Si no selecciona ninguno se cortaran con todos los minerales.

Disponibles Seleccionados

EIMINERALES DE ESTARNO Y 5US CONCENTRADOS ¥ ABRASIVOS NATURALES
IEMINERALES DE HIERRO ¥ AGREGADD GRANULAR DE ESQUISTOS

EIMINERALES DE MANGANESO (Y SUS ¥ MINERALES DE METALES PRECIOSOS ¥ SUS
CONCENTRADOS) CONGENTRADOS

e
EMINERALES DE METALES NO FERROSOS Y SUS .

COMCENTRADOS,
MINERALES DE MOLIEDENO Y SUS CONCENTRADOS | i

MINERALES DE NIOEIQ, TANTALIO, VANADIO O
CIRCONIO Y 5US CONCENTRADOS m
EMINERALES DE NiQUEL (NIQUELINA O NICOLITA)
EEMINERALES DE NiQUEL Y SUS CONCENTRADOS H
IEMINERALES DE ORIGEN VOLCANICO ]

IEMINERALES DE ORO Y PLATING, ¥ SUS
CON

IEMINERALES DE ORO Y SUS CONCENTRADOS
IEMINERALES DE PLATA Y SUS CONCENTRADOS
IEMINERALES DE PLATING ¥ SUS CONCENTRADOS
BhikED AL ES NE DL ABAN Y €11€ COKCEMTOANNS ey

O Por Coordenadas:

== |

Figura 7. Criterio por Mineral de interés para la Hoja de Reporte.

Paso 4.4 - Criterio por Coordenadas

En este caso, el solicitante debe ingresar el nimero de plancha IGAC y las coordenadas
correspondientes al drea de interés, ya sea en forma manual o cargadas al sistema en un archivo
con formato de texto.

Se recomienda al interesado verificar cuidadosamente la informacién técnica a cargar. Es
importante advertir que una vez el usuario ratifique la informacién solicitada no habra lugar a
reclamos relacionados con equivocaciones en la entrada de los datos de las coordenadas o de la
plancha IGAC.
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1 Por Coordenadas:

Puanchsicac: 103

Seleccione Ia forma de ingreso de coondenadas  » Cargar Archivo @ Ingreso de Coordenadas

e [ B0

| Coordenada Norte || Caordenada Este [ ]
| | | Modificar Eliminar
] | Modificar Eliminar
[1307890.0 | | [11302380 | Modificar = Eliminar
[1307890.0 | | [11303460 | Modificar ~ Eliminar
1307785.0 ] | [1150336.0 | | Modificar ~ Eliminar

| |

| |

| |

] |

(13073400 [1130081.0

13079290 1130238.0

[1307738.0 [1130220.0 Modificar ~Eliminar

[1307717.0 [11302200 Modificar = Eliminar

[1307744.0 [1130035.0 Modificar = Eliminar

[1307812.0 [1129887.0 Modificar = Eliminar
Pagina: 1 de 1
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Figura 8. Criterio por Coordenadas para generacién de la Hoja de Reporte.

Nota:
Las coordenadas a suministrar por parte del usuario, deben ser coordenadas planas de
Gauss Kriiger y en el Sistema de Referencia Datum Bogota, teniendo en cuenta el NUmero
de Plancha IGAC y origen, en la que se encuentre el drea de interés. Esto obedece a la
configuracion actual del Sistema Catastro Minero Colombiano.

Una vez registrada la informacion técnica requerida, el usuario debe ingresar el cédigo de
verificacidon en la casilla con los mismos caracteres segln aparece en la imagen cifrada. De lo
contrario puede cancelar la solicitud confirmando la salida y de este modo cancelara el
procedimiento de generacidn de PIN.

Paso 4.5 - Confirmacion de Informacion

Se visualizard un cuadro de didlogo que presenta la informacidn aportada por el usuario conformada
por los datos basicos del solicitante e informacién técnica del drea de interés como
Departamento(s), Municipio(s), mineral(es) seleccionados, coordenadas planas de Gauss Kriiger,
segln corresponda a la opcidn seleccionada, numerales 4.1, 4.2 y 4.3.
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Figura 10.

Confirmacién de informacién segun criterio por Mineral de interés y Municipio.
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CONFIRMACION DE DATOS PARA PAGO HOJA DE REPORTE

REGISTROS ENCONTRADOSS Se encontraron: 1 registros de Titulos *
REGISTROS ENCONTRADOS Se encontraron: 1 registros de Solicitudes
. Con|

DATOS BASICOS

Tipa Parsana | NATURAL
Tipo Identificacién: CEDULA
Nimero Idertficacidn : 12345678
Nombre : Jaims Elfes
Teléano : 2220043
Gelular o teléfono skemo | 3092536758
Gorreo elecirérico : solicud@n.com
Damiclio: Cale 26 515
Departamenta | BOGOTA
Muricipio : BOGOTA D.C.

Valor Certificado : $26,800 pesas

LISTADO PUNTOS PARA HOJA DE REGISTRO

[ cordenada Nort: loordenaca Est ]
12837000 1152350.0

1293700.0 151750.0

12955000 1517500

1295500.0 1152080.0
Pagina 1de 1

Figura 11. Confirmacién de informacién segun criterio por coordenadas.
Una vez realizada la verificacién de los datos suministrados al sistema, de encontrarse correcta la
informacidn y el usuario se encuentra conforme, éste debe seleccionar la forma de pago a usar para

la cancelacidn del producto solicitado.

En caso contrario, el interesado puede cancelar la solicitud confirmando la salida y de este modo
cancelara el procedimiento de generacién del PIN.

Paso 5 -Opciones de pago

El solicitante de la Hoja de Reporte, tiene 2 formas para realizar el pago del producto:

Electrdnicos).
= Recibo Pago. Con el propdsito de cancelar valor del PIN en entidad bancaria.

Paso 5.1 - Pago en Linea

Si el interesado decide realizar el pago en linea, debe seleccionar la casilla de “Pago en Linea” para
continuar con el procedimiento. El pago en linea, incluye la generacién del cddigo de verificacidn del
pago. En caso que el interesado desee guardar esta informaciéon y un cddigo de consulta del
producto Hoja de Reporte, el cual se requiere cada vez que el interesado desee consultar la hoja de
reporte, una vez se haya generado el producto.

El enlace “PSE”, direccionara el proceso de pago en linea al banco con el cual el interesado realizara
la transferencia bancaria.
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PAGO EN LINEA HOJA DE REGISTRO

1. Codigo de Verificacion para Pago en Linea.

Can este oédigo podré efectuar su psgo en linea s través de la ventanills PSE:

331619

20160909085746

2. Pago de Certificado por PSE.

Figura 12. Pago en linea de producto Hoja de Reporte.

Paso 5.2 - Recibo Pago entidad Bancaria

En caso que el interesado en Hoja de Reporte decida realizar el aporte a través de un recibo o
comprobante de pago, se expedira a través del sistema un comprobante de pago o PIN en el que se
identifica el nombre e identificacidn del solicitante, la fecha de expedicion del comprobante, forma
de pago (Unicamente efectivo), referencia y descripcidn del servicio y el valor a pagar en pesos
colombianos. Ver figura 13.

Q COMPROBANTE DE PAGO a PIN No

MINERIA 20160909090525 PAGUESE EN BANCO DE BOGOTA
Mombre Persona {Natural o Juridiea) Nimero documento
Jaime Elias 12345678 Fecha Expedicién

Referencia Descripcion valor 09/09/2016
UNICAMENTE EFECTIVO

ES) PAGO HOJA DE REPORTE $ 160,800

TOTAL A PAGAR $ 160,800

- COPWA BANCO Vilida hasta e dia 14/09/2018 - - Espacio para timbre o sello del banco -

160014

COMPROBANTE DE PAGO ¢ PIN No

MINERIA 20160903090525 PAGUESE EN BANCO DE BOGOTA
Mombre Persona (Natural o Juridica) Numero documento
Jaime Elias 12345678 Fecha Expedicion
Referencia Deseripcion Valor 08/09/2016
UNICAMENTE EFECTIVO
ESS PAGO HOA DE REPORTE $ 160,800
TOTAL APAGAR $ 160,800

Figura 13. Modelo de comprobante de pago o PIN, para pago a través de recibo.

- COPIA USUARIO Viida hasta el dia 14/00/2018 - - Espacio para timbre o sello del banco -

160014
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Una vez generado el PIN por comprobante de pago, el interesado tendra tres (3) dias habiles para
realizar el pago, de lo contrario deberd solicitarlo nuevamente.

Respecto al pago en entidad bancaria, este se vera reflejado al dia habil siguiente de realizar el pago.
Esta situacidon debe igualmente ser notificada por la entidad bancaria a la ANM, donde surtidos los
trdmites correspondientes, el interesado podrd consultar y descargar el producto hoja de reporte.

Paso 6 - Generar Hoja de Reporte

Una vez realizado y reflejado el pago del producto solicitado “Hoja de Reporte”, el interesado debe
ingresar al link www.anm.gov.con, seleccionar Tramites y servicios y posteriormente hacer clic en
Tramites en Linea, GENERAR CERTIFICADO, en la opcidn dispuesta para la Hoja de Reporte.

Certificado Hoja de Reporte

GENERAR GENERAR
PIN CERTIFICADO

Figura 14. Generacion producto Hoja de Reporte.

Paso 6.1 - Consulta y descarga

Alingresar al enlace Tramites en Linea, en la pagina institucional de la ANM y seleccionar “GENERAR
CERTIFICADO” para la Hoja de Reporte, el interesado encontrard un cuadro de didlogo en el que
debe ingresar parte de la informacion registrada al inicio de la solicitud, relacionada con el tipo de
persona (Natural o Juridica), tipo de identificacién, nimero de identificacion y nimero de PIN, el
cual corresponde al nimero que se encuentra en el comprobante de pago.

"
/L
’ AGENCIA NACIONAL DE
z MINERIA

il O i @) i i ©)

EXPEDICION DE HOJA DE REGISTRO

La informacion debe ser registrada como aparece en el documento de identificacion

Figura 15. Expedicion Hoja de Reporte.

Adicionalmente, el solicitante debe ingresar el cddigo de verificacion en la casilla con los mismos
caracteres segun aparecen en la imagen cifrada y seleccionar el botén siguiente.

Una vez generado el producto Hoja de Reporte, el interesado en este producto, podra consultarlo
siempre y cuando cuente con el numero PIN asignado para el mismo, que para el pago en linea
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corresponde al “cddigo para generar la Hoja de Reporte”, mientras que por comprobante de pago
el nimero del PIN corresponde al nimero de comprobante.

Es importante aclarar, que una vez generada la Hoja de Reporte, ésta se encontrara disponible
durante treinta dias calendario, con el fin que pueda ser consultado y descargado por el interesado
cuantas veces lo requiera.

No obstante lo anterior, se deja la salvedad que la informacidén que se muestra en el documento
Hoja de Reporte, corresponde a la informacién existente en el Catastro Minero Colombiano - CMC
a lafecha de expedicién del producto, y por tanto en caso de realizarse consultas durante el periodo
de treinta dias calendario que se tratd anteriormente, la informacidn reportada correspondera al
producto hoja de reporte, expedido en la fecha inicial con los datos que a la fecha de generacidn
reportaba el sistema, con lo cual no sera responsabilidad de la autoridad minera que el interesado
consulte, descargue y disponga el documento Hoja de Reporte.
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Avenida Calle 26 No 59-51 Torre 4 Pisos (8, 9 y 10) - Bogota - Colombia
Teléfonos: (571) 220 19 99 - Atencion: Lunes a viernes 8.00 a.m. a 4:30 p.m.
Grupo de Informacion y Atencién al Minero: Avenida Calle 26 No 59-51 Torre 3 Local
107 Linea gratuita: 01 8000 933 833 - contactenos@anm.gov.co

Horario de Radicacioén: lunes a viernes de 7:30 a.m. a 4:00 p.m.
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