
 

 

  

RADICAR UNA SOLICITUD DE AUTORIZACIÓN TEMPORAL 



 

 

 

PASO No. 1. 
Hacer clic en Solicitudes del menú en el lado 
izquierdo de la página principal. 
Una vez allí se despliega un submenú. Hacer clic en 
opción Radicar solicitud de autorización temporal. 

 

Alcance 

Esta guía de apoyo está dirigida al usuario externo y describe el paso a paso 

para radicar exitosamente una Solicitud de Autorización Temporal. 

 

 
 

 

 

Guía de Apoyo 
Radicar una Solicitud de Autorización Temporal 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Requisitos Previos y/o Recomendaciones 
 El usuario debe estar registrado en AnnA Minería 
 Debe iniciar sesión con su usuario y contraseña. 
 Si el usuario que inicio sesión actúa en nombre de otro solicitante, deberá 

contar con permisos correspondientes. 
 El solicitante debe tener un contrato de infraestructura vial vigente y tener 

todos los documentos actualizados. 



 

 

PASO No. 2. 
Seleccionar el Solicitante: campo Obligatorio que no 
permitirá continuar con el trámite si no es 
diligenciado. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Hacer clic en Continuar 

 
 

  



 

 

PASO No. 3. 
Verificar la Información del usuario registrada. 

 
 

 

PASO No. 4. 
Digitar en el cuadro de texto el nombre del usuario o 
solicitante. Hacer clic en el botón de Agregar. 

 

  



 

 

PASO No. 5. 
En la sección Detalles de los Minerales: relacione los 
minerales que van explotar, dando clic en seleccionar 
minerales aquellos que apliquen. 
 

 
 

PASO No. 6. 
Seleccionar el Tipo de autorización temporal, hacer 
clic en cuadro de texto donde se presentan tres (3) 
opciones:  

 Cauce.  

 Cauce y Ribera. 

 Otros tipos de terreno / suelo. 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

PASO No. 7. 
En la sección Detalles de la Obra: los campos son de 
carácter obligatorio razón por la cual deben ser 
diligenciados para continuar con el trámite.  

 Objeto del contrato: Ingresar el objeto del 
contrato de la Autorización Temporal. 

 Duración de la solicitud en años: Ingresar en 
años y fracción de años la duración de 
contrato, p. ej., 3,5 años. 

 Tipo de vía: : Ingresar el tipo de vía, si es 
primaria, secundaria o terciaria. 

 Tramos a intervenir: relacionar los tramos 
inicial y final que se van a intervenir en el 
contrato. 

 Fecha del acta de inicio: el acta de inicio del 
contrato. 

 Contrato de obra/Auto certificación del ente 
territorial: nombre del ente territorial. Sí no 
es un ente territorial, certificación del ente 
territorial al contratista particular. 

 Número de certificación expedida por la 
entidad contratante: Ingresar el número del 
acto administrativo. 

 Fecha de expedición de la certificación: 
Ingresar la fecha de la certificación de la 
entidad contratante. 

 ¿Es un ente territorial? Indicar SI quien 
solicita la Autorización Temporal es un Ente 
Territorial y NO si quien solicita no es un Ente 
Territorial. 

 
 Si se escoge la opción SI, continuamos con el 

detalle. 
 Si la opción escogida es NO, aparecen los 

siguientes campos: fecha de inicio del 
contrato y fecha de finalización de la obra. 

 



 

 

 Volumen total según la certificación en (m3): 
digitar la cantidad de material. 

 Volumen solicitado para autorización 
temporal (m3): digitar la cantidad de 
material. 

 Entidad contratante: si es nacional, regional 
u otro. 

 Departamento: dpto. contratante. 
 Municipio: municipio contratante. 

 
¿La obra está sujeta a interventoría?   
Si se escoge la opción SI, hay que completar la 
siguiente información: 

 Nombre del interventor 
 Número de teléfono 
 Correo electrónico 
 Nombre del proyecto 

 
Si la opción escogida es NO, se termina con los 
Detalles de la Obra. 

 

 

 

 

  

Solicitudes de título 



 

 

PASO No. 8. 
En la sección Área de interés: se debe seleccionar una 
de las siguientes  

 Cargando o ingresando coordenadas. 
 Usando el mapa de selección para dibujar un 

polígono o ingresar celdas. 
 Cargando archivo Shapefile o KML. 

 
 

 

 

Radicar solicitud de autorización temporal  

  



 

 

PASO No. 9. 
En la sección Profesionales que refrendan la solicitud.  
 
seleccionar la profesión y luego el nombre del 
profesional. Dar clic en agregar. 

 
PASO No. 10. 

En la sección Documentación de Soporte: se solicitan 
los documentos requeridos para el trámite, los cuales 
deben adjuntar en formato PDF dando clic en 
Adjuntar: 

 Acta de inicio de la obra. 
 Acta de posesión del gobernador o alcalde. 
 Certificación expedida por la entidad 

contratante. 
 Constancia de la entidad contratante del 

proyecto de infraestructura vial. 
 Fotocopia de la tarjeta profesional. 

 
 
 
 
 
 
 
 
Hacer clic en Continuar 

 
  



 

 

PASO No. 11. 
A continuación, muestra los Detalles del mapa donde 
visualiza la información radicada hasta el momento 
como son: 

 Información del usuario. 
 
 

 Área de Interés: Celdas seleccionadas, Área 
de la solicitud en (Ha), las coordenadas de 
esta área seleccionada. 
 
 
 
 
 
 
 
 

 Área de Interés – Detalles del mapa: nos 
muestra el Departamento, Municipio, si hay 
Grupos étnicos, Autoridad ambiental, Zonas 
mineras restringidas, Expedientes. 
 

 

 

 



 

 

PASO No. 12. 
En la sección Áreas de Interés – Detalles adicionales: 
una vez allí preguntan lo siguiente y se contesta SI o 
NO dando clic: 

 Hay grupos étnicos con asentamiento en el 
área solicitada. 

 El área solicitada se encuentra parcial o 
totalmente dentro de una zona minera de 
comunidades indígenas, negras o mixtas. 

 El área solicitada corresponde a una zona 
minera restringida. 

 Hay presencia de mineros tradicionales en el 
área seleccionada. 

 
PASO No. 13. 

Hacer clic en la opción Acepto los términos de 
referencia y las guías Minero-Ambientales aplicables 
a este trámite. 
 
 
 
 
 
Hacer clic en Continuar 

 
 

  



 

 

PASO No. 14. 
A continuación, muestra el Resumen: en esta pantalla 
nos visualiza todo lo que el solicitante a registrado 
anteriormente como: 

 Información del usuario. 
 Destalle de la solicitud. 
 Detalles de la obra. 
 Profesional que refrenda la solicitud. 
 Documentos Soporte. 
 Área de Interés. 
 Área de Interés – Detalles de mapa. 
 Área de Interés – Detalles adicionales. 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Hacer clic en Confirmar  

 



 

 

PASO No. 15. 
A continuación, muestra la Confirmación, con los 
siguientes datos:  
 
La Solicitud se radico con éxito. 
 

 Número del Evento. 
 Número del Radicado. 
 Fecha y hora. 
 Numero de placa.  

 

 
  

¡Felicidades has completado Radicar Solicitud de Autorización Temporal! 


