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PASO 1. Hacer clic en Solicitudes del 
menú en el lado izquierdo de la página 
principal.  

 
  

Guía de Apoyo 
Solicitudes de título 
Radicar solicitud de propuesta de contrato de concesión 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Guía de Apoyo 
Esta guía ayuda al solicitante a entender el objetivo de las funciones. 
La guía proviene instrucciones a seguir paso a paso para ejecutar la 
función.  

 

Requisitos Previos 
✓ El solicitante debe estar registrado y 

activo en el sistema. Si el usuario que 
inició sesión actúa en nombre de otro 
solicitante, deberá contar con la 
autorización correspondiente.  

✓ El usuario inicia sesión en el sistema. 
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PASO 2. Hacer clic en Radicar solicitud 
de propuesta de contrato de concesión 
y mostrará la página de seleccionar 
usuario. En la sección Número de 
Identificación de Pago (PIN) seleccionar 
el PIN del menú despegable. 
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PASO 3. Hacer clic en el botón 
Continuar para navegar a la página 
ingresar detalles del área. 

 

 
PASO 4. En la pestaña Información de 
la solicitud, debajo de la sección 
Detalles de los minerales. Seleccionar 
minerales y el área de concesión del 
menú despegable.  

 
PASO 5. En la sección Información del 
solicitante, ingrese el número de 
usuario o nombre del solicitante y 
luego hacer clic en el botón ‘Agregar’. 
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PASO 6. En la pestaña Detalles del 
área debajo de la sección área de 
interés, seleccionar el área de interés 
cargando o ingresando coordenadas, 
dibujando un polígono en el mapa de 
selección, o cargando un archivo 
Shapefile/KML.  

 
 

 
PASO 7. Hacer clic en botón Continuar 
para navegar a la página de Ingresar 

detalles técnicos y económicos.  
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PASO 8. En la pestaña Detalles de 
área, en la última sección llamada área 
de interés-Detalles adicionales. 
Seleccionar Sí o No hay otros étnicos 
en el área seleccionada.  

 

 
 
 

PASO 9. En la pestaña Información 
técnica ingresas todos los detalles 
indicados en la sección Estimativo de 
idoneidad para una propuesta de 
contrato de concesión.  

 
PASO 10. En la sección Refrendador 
por, seleccionar el tipo de profesión y 
el profesional del menú despegable y 
hacer clic en el botón ‘Agregar’. Hacer 
clic en la caja de verificación para 
aceptar los términos de referencia y 
las Guías Minero-Ambientales 
aplicables a este trámite.  

 
PASO 11. En la pestaña Información 
económica en la sección Capacidad 
económica e ingresar los detalles 
necesarios.  
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PASO 12. Hacer clic en el botón 
Continuar para navegar a la página de 
Resumen.  

 
PASO 13. Hacer clic en el botón 
Confirmar para radicar la solicitud, y el 
sistema mostrará un mensaje 
avisando que tiene 3 días para 
adjuntar la documentación requerida 
y hacer clic en el botón Continuar 
donde lo llevara a la página Adjuntar 
documentos de la propuesta de 
contrato de concesión.  

  

 

 

¡Felicidades has completado Radicar solicitud de propuesta de contrato 

de concesión! 



 

 




