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DEFINICIONES 

✓ CONSTANCIA DE SOLICITUD: Hace referencia al documento a través del cual consta que el interesado 
ha adelantado el trámite tendiente a obtener el certificado Ambiental expedido por la autoridad 
ambiental competente a través de la plataforma Vital del Ministerio de Ambiente y Desarrollo Sostenible.  

✓ CERTIFICADO AMBIENTAL: Es un documento que emite la o las autoridades ambientales competentes   
que se encuentran dentro del área de interés de la propuesta de contrato de concesión o propuesta de 
contrato de concesión con requisitos diferenciales. Dicho documento deberá ser expedido por la 
autoridad o autoridades competentes a través de la plataforma Vital, atendiendo los lineamientos 
previstos para su expedición por el Ministerio de Ambiente y Desarrollo Sostenible en la Circular No. 
S40002023E4000013 del 19 de enero de 2023. 

✓ DESISTIMIENTO: Es la manifestación de la voluntad por parte del proponente de NO continuar con el 
trámite de la propuesta, ya sea parcialmente (no aportar certificado ambiental de una o más 
corporaciones) o totalmente (no aportar certificado(s)).  

Guía de Apoyo  
 
Radicar certificado ambiental  
Propuestas radicadas antes del 1 de enero de 2023. 
 

Guía de Apoyo 

Esta guía ayuda al proponente con una propuesta vigente y en trámite, antes de la expedición del Decreto 
107 de 2023 y que fue requerido por la autoridad minera para aportar la certificación ambiental o la 
constancia de radicación de la solicitud del certificado ante la (s) autoridad (es) ambiental (es) competente 
(s) en la Plataforma VITAL, en los términos establecidos en la Circular No. SG-40002023E400013 del 19 de 
enero de 2023, expedida por el Ministerio de Ambiente y Desarrollo Sostenible  

                                  Requisitos Previos y/o Recomendaciones 

  
El proponente debe estar registrado y activo en el sistema. 

Si el usuario que inició sesión actúa en nombre de un proponente, en calidad de agente, deberá 
contar con la autorización correspondiente en el sistema. 

El proponente cuenta con una propuesta de contrato de concesión o de contrato de concesión con 
requisitos diferenciales, vigente y en trámite, antes del 1 de enero del 2023. 

El proponente cuenta con la certificación ambiental y archivo geográfico o en su defecto la 
constancia de solicitud, descargados de la plataforma VITAL. 

 Los documentos se encuentran en formato PDF y el archivo geográfico tiene extensión ZIP. 
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Paso 1. Hacer clic en 
Solicitudes del menú en el lado 
izquierdo de la página principal. 

 
 
Paso 2. En el menú que se 
despliega, dar clic en Radicar 
Certificado Ambiental 
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Paso 3.  En la sección 
Seleccionar Solicitud, dar clic 
en Consultar  
 
 
 
 
 
 
 
 
Si ingresa en calidad de Agente 
debe digitar el código de 
usuario del proponente en el 
campo solicitante de la sección 
Información de usuario. 

 

 
Paso 4. El sistema muestra en 
la sección Seleccionar 
solicitud las propuestas 
pendientes por radicar el 
Certificado Ambiental. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
En la sección Radicaciones de 
certificado ambiental el 
sistema despliega el listado de 
propuestas de las cuales se 
atendió la presentación de 
documentación (Ver sección 
documentos pendientes pág. 
10. 
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Paso 5. Dar clic en el botón 
Seleccionar correspondiente a 
la propuesta de la cual se 
presentará documentación en 
la sección seleccionar 
solicitud. 
 

 
 

 
 
Paso 6. Se despliega una 
nueva página para ingresar los 
detalles del certificado. 
 
 
 
 
 
 
 
 
En la sección Detalles del 
certificado, el sistema 
despliega las corporaciones 
competentes superpuestas con 
el área de la propuesta. 

 
Paso 7:  Tipo de 
documentación 
 
En la columna Tipo de 
documento el usuario tiene tres 
opciones: 
 
a. CERTIFICADO 
b. CONSTANCIA 
c. DESISTIMIENTO 
 

Ver definiciones en 
la página inicial 
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CERTIFICADO 

 
 
Paso 8: En la casilla N° 
radicado Vital Indicar el 
número de radicado asignado 
en VITAL. 

 

 
Paso 9: En la casilla Fecha de 
certificado o constancia 
Indicar la fecha del certificado, 
para lo cual podrá digitarla a 
mano o seleccionar desde el 
calendario. 
 
 
 
 
 
 

 

 
Paso 10: Adjuntar el 
certificado y el archivo 
geográfico que el usuario 
descargo de la plataforma 
VITAL; para lo cual debe dar clic 
en el botón Adjuntar. 
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Si la propuesta esta 
superpuesta a más de una 
corporación deberá radicar la 
Documentación para todas las 
corporaciones antes de 
continuar. 
 
 
 
 
 
 

Continuar Paso 12 

 
RECUERDE: Los documentos deben estar en formato PDF y los archivos 
geográficos en formato ZIP. 
 

 
CONSTANCIA 

 

 
 

 
Paso 8: En la casilla N° 
radicado Vital Indicar el 
número de radicado asignado 
en VITAL. 
 

 

 
Paso 9: En la casilla Fecha de 
certificado o constancia 
Indicar la fecha de la 
constancia de solicitud, para lo 
cual podrá digitarla a mano o 
seleccionar desde el 
calendario. 
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Paso 10: Adjuntar la 
constancia que el usuario 
descargo de la plataforma 
VITAL; para lo cual debe dar clic 
en el botón Adjuntar. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Si la propuesta esta 
superpuesta a más de una 
corporación deberá radicar la 
documentación para todas las 
corporaciones antes de 
continuar. 
 
 
 
 
 
 

 

RECUERDE: Los documentos deben estar en formato PDF. 

 
Paso 11: En la sección 
Aceptación de Constancia es 
obligatorio habilitar la casilla de 
verificación que se identifica 
como Acepto advertencia de 
constancia. 

 
Continuar Paso 12 

 
DESISTIMIENTO 
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Paso 8.  Si la decisión del 
proponente es NO continuar 
con el trámite de la propuesta, 
ya sea parcialmente (no aportar 
certificado ambiental de una o 
más corporaciones) o 
totalmente (no aportar 
certificado(s)), se debe adjuntar 
el Soporte desistimiento para lo 
cual debe dar clic en el botón 
Adjuntar. 

  

 
 
 
 
 
 
 
 
 
Si la propuesta fue presentada por más de un proponente, el 
documento debe venir suscrito por todos. 
 

 
Paso 9.  En la sección 
Aceptación de desistimiento 
es obligatorio habilitar la casilla 
de verificación que se identifica 
como Acepto advertencia de 
desistimiento. 

 
Continuar Paso 12 

 
 
Paso 12. Hacer clic en el 
botón Continuar, el sistema le 
mostrara la página de resumen 
con la información ingresada en 
formato no editable. 
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Paso 13. Hacer clic en el botón 
Radicar y el sistema mostrara 
la página de confirmación.   
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Se cargará una página 
confirmando el resultado 
exitoso de RADICAR 
CERTIFICADO AMBIENTAL y 
arrojando datos de 
identificación del mismo. 

 
 

 
 

 
DOCUMENTOS PENDIENTES 

 
Si en respuesta al requerimiento se radicó una constancia de solicitud, es deber del proponente anexar el 

Certificado Ambiental o informar del desistimiento, para lo cual deberá: 
 
 
Paso 1. Hacer clic en 
Solicitudes del menú en el lado 
izquierdo de la página principal. 
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Paso 2. Hacer clic en Radicar 
Certificado Ambiental mostrará 
la página de Radicar Certificado 
Ambiental. 
 

 

 
Paso 3: En la sección 
Seleccionar Solicitud, dar clic 
en consultar. 

 

 
Paso 4: El sistema muestra 
en la sección Radicaciones de 
Certificado ambiental el 
listado de propuestas de las 
cuales se atendió la 
presentación de 
documentación. 
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Paso 5: Dar clic en el botón 
Seleccionar correspondiente a 
la propuesta de la cual se 
presentará documentación. 
 

 

 
Paso 6. En la sección Detalles 
del certificado, el sistema 
despliega el listado de 
corporaciones competentes 
superpuestas con el área de la 
propuesta que están 
pendientes por radicar 
certificado. 

 

 
Paso 6. Tipo de 
documentación 
 
En la columna Tipo de 
documento el usuario tiene dos 
opciones CERTIFICADO O 
DESISTIMEINTO. 
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Por favor dar clic sobre la 
acción que desea realizar.  
 
a. CERTIFICADO  
b. DESISTIMIENTO 
 

Ver definiciones en 
la página inicial 

 

 

Ha completado radicación de certificado ambiental. 
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