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Guia de Apoyo
Ciclo 1-Acceso de usuario

Registrar Usuario

Requisitos Previos
v'El usuario no existe en el sistema.

PASO 1. Ir ala pagina de la

ANM. e
¢ % O 5 swngowuo aQa & 0 1

CADENAS PRODUCTIVAS

SILICEAS {

PASO 2. En el carrusel de
Iniciativas ANM dar clic en
AnnA Mineria.

= MINERIA-
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PASO 3. Dar clic en el botdn
“Acceso plataforma” Acceso

plataforma

2% anm.gov.co/7q=anna minera
———— " =
-
) ~4

ANNA MINERIA

Alﬁ'lA

—MINERIA—

Informacion Acce?o
AnnA Mineria plataforma

PASO 4. Bienvenido Acceso

de usuario.
ARAIA | & Minigrix
~MINERIA= EL ALMA MINERA DE COLOMBIA

W B Aocews o Lsaic

Accesoal Alma Minera de Colombia (ANNA)

wueihil schave yviiss e dbweem s wmanz:

o s e e ) ke el

Guia de apoyo-Registrar Usuario
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PASO 5. Hacer clicen
Registrese aqui.

Beqistrese aqui si es un nueveo usuario I

PASO 6. El sistema mostrara ,
la pagina de registro. Amia | i ——— .

PASO 7. Seleccione el tipo
de persona del usuario en el
menu despegable.

i Selectionar fipo de persona

= Seleccionar tipo de persona:

Pessana Matural L4 I
(Oatigatono)

Comunidad Elnica
| Persona Juridica

Guia de apoyo-Registrar Usuario 4 de 16
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PASO 8. Hacer clicen
RECAPTCHA y seguir las
instrucciones
proporcionadas.

\/ Mo soy un robat

PASO 9. Leer y aceptar el
Aviso legal.

e Habilite si autoriza el tratamiento de sus datos
personales.

PASO 10. Hacer clicen el

botén Continuar y el sistema

navega a la pagina para

ingresar los detalles.

| #aaiic
win R
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Para verificar si ya tiene asignado un nimero de usuario, seleccione el documento de identificacion, digite el
numero correspondiente y de clic al final del formulario en Continuar.

Regisirar L0 » v s

@ )

e i 0 preea p—

NOTA: Todos los usuarlos recibiran un mensaje por correo electrénico con las credenclales para Inlcliar seslon y
registrarse en el sistema

Haga dlic en el botdn 'Continuar para ir a la siguiente pagina ¢ 'Atras’ para regresar a la pagina anterior

Continuar L

Si el nUmero de identificacion ya estd registrado, el sistema indicara que el Numero de identificacion ya existe.
En este caso debe solicitar el nimero y contrasefia temporal al correo mesadeayudaanna@anm.gov.co

Registrar usuario>Ingresar detalles

© O,

Seleccionar lipe de persona Ingresar getalles

Vea los errores a continuacion:

= El Numero de ldentificac én—va existe.

Guia de apoyo-Registrar Usuario 6 de 16
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INFORMACION DEL

PERFIL

Dar clic sobre el tipo de

persona que quiere registrar.

Si el tipo de persona es

Persona Natural.

PASO 11. Digite el Primer
nombre del nuevo usuario. El
segundo nombre es opcional

PASO 12. Ingresar el Primer
apellido. El segundo apellido

es opcional.

PASO 13. Ingresar el
Documento de
identificacion.

Guia de apoyo-Registrar Usuario

En el sistema se encuentran tres tipos de perfiles:

v" Persona Natural
v" Persona Juridica
v" Comunidad Etnica

A AGENCIA NACIONAL DE

V¥ MINERIA

Recuerde que en los casos de Persona Juridica y Comunidad Etnica, el representante

legal o autoridad debera estar registrado previamente como persona natural.

Oewumens e wamnaaci

Tips ae perscos Farmre ety

#Primer nombre:

{Dhligatorio)

Segundo nombre:

=Primer apellido:

(Obligatorio)

Segundo apellido:

* Documento de identificacion:
(Ohligatorio)

7 de 16
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PASO 14. Ingresar el

Numero de identificacion.

PASO 15. Ingresar la Fecha

de nacimiento del
calendario.

PASO 16. Seleccionar Sexo

del menu despegable.

PASO 17. Seleccionar

Actividades del perfil que

estaran realizando.
(Opcional)

Continuar al paso 18.

Si el tipo de persona es

Persona Juridica

Guia de apoyo-Registrar Usuario

A AGENCIA NACIONAL DE

V¥ MINERIA

o Numero de identificacién: |
iObigatoriog '

#»Fecha de nacimiento:
(Obligatorio)

‘ Fecha de nacimiento

® Sexo: -
[Obligatorio) | r

Nota: Para i multiples

de perfil, haga clic en CTRL en su teclado y seleccione con el mouse las actividades deseadas.

Pooca; Moeusn ks Ingrisar of 0igitn 20 verllGackie oo,

Tipe de peronE Frosana Al

oM 0 13 o prasa: =P 00 organ %
[ JE—
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PASO 11. Ingresar el
Nombre de la Empresa.

*Nombre de la empresa: ‘
(Obligatorio) '

PASO 12. Ingresar el NITy

Digito de verificacién o OHIT. Digito de
. (Obligatoria] verificacion:
Registro Unico Empresarial {Obligatorio]

para otros paises.

»Registro Unico Empresarial:
(Obligatorio)

Continuar al paso 18. ‘ Registro Unico Empresarial

Si el tipo de persona es

Comunidad Etnica  ———

Tips din pernana: Camimkand Efni

PASO 11. Ingresar el Tipo de
comunidad étnica.

® Tipo de comunidad étnica:
[Obligatorio)

Comunidades Indigenas
Comunidades NARP

PASO 12. Ingresar el

Nombre de la comunidad o Nombre de la comunidad étnica: .
étnica (Obligatorio) I

Guia de apoyo-Registrar Usuario 9de 16
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PASO 13. Ingresar el
Numero de resolucién y

o Numero de resolucion: ‘ Aifio: .
Aﬁo. (Obligatorio)

Continuar al paso 18.

PASO 18. Ir a la seccién
Informacién de contacto i Informacién de contacto para nofificaciones
para notificaciones. *Pais: coLowEIA v

[bfinatona)

= Deapartamento:

[Obligatoria)

*Municipia:

[Obtigaterho)

*Tipo de dirsccion: ® Urbana [ Rural

[Obigaterial

#Direccion linea 1:

[Otigataric)

Codigo postal: Cicling nosk
»Nomero de teléfono celular:
(Obfigatono |

#MNumero de teléfono:

(Obitigatoiia)

#Correo electronico:

Obtigatorio|

Comen glectrinico

*Confirmar cormeo electronica;

[Ubfigatona]

Correo alterno:

PASO 19. Ingresar el Pais en

| mend le.
el menu despegable B

v
(Obligatorio) I

Guia de apoyo-Registrar Usuario 10de 16
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PASO 20. Si el Pais
seleccionado es Colombia, el
sistema pide que ingrese,
Departamento, Municipio,
Tipo de direccion y Direccidn
linea 1.

PASO 21. Hacer clicen
Agregar

en Direccion linea 1, al hacer
clic aparecera una ventana
emergente para ingresar la
informacion de la direccidn.

Si existen datos adicionales
como bloque o apartamento
utilizar la opcién de
Adicionar complemento

Después de ingresar la

informacion hacer clic en el
botdn Aceptar.

PASO 22. Cédigo postal es
opcional.

Guia de apoyo-Registrar Usuario

» Departamento;

»
[Obfigarorio]
* Municipio: =
[Obfigatoria)
¢ Tipo de direccion: ® Urbana ' Rural
[Cliligatoris)

#Direccion linea 1:

[Obligatoria)

Generador o direcciones

o b o e b bt ke | e e v st i v e v

G s | haga i o ol botin ol

1= e A B A £ . A o1 =]

Diteceién germivda.

2o e o T

B ]

o 5

Aceptar «

Cédigo postal: ‘ C

odigo postal |
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PASO 23. Ingresar NUmero
de teléfono celular, NGmero
de teléfono, Correo
electrénico, Confirmar correo
electrénico. El correo
alterno es opcional

El sistema valida que el
correo a utilizar no este
asociado a otro usuario.

PASO 24. Para el caso de
las personas Juridicas y
Comunidad Etnica

En la seccién

Informacion del
representante Legal o
Informacidn del
representante /autoridad de
la comunidad étnica,
diligencie el nimero de
usuario de Representante
legal o autoridad y dar clic en
Agregar.

Guia de apoyo-Registrar Usuario

+Numero de teléfono celular:

(Obligatorio)

*Numero de teléfono:

{Obligatoria)

=Correo electronico:

{Obligatoria)

Comeo electronico

«Confirmar correo electrénico:

[Oibligatoria)

Correo alterno:

i [nformacién del representante/autoridad de la comunidad étnica

» Ingrese un nimero o nombre de usuario valido y haga clic en el boton 'Agregar’

(Obligatorio)
Agregar &+

i Informacion del representante legal

eIngrese el nimero o nombre del usuario y haga clic en el boton ‘Agregar’
(Cbligatorio)

12 de 16
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PASO 25. Para el caso de
las Persona Natural En la
seccion Informacion de la
comunidad étnica,
seleccione Si o No pertenece
a un grupo étnico.

i Informacion de la comunidad é&tnica

¢Pertenece usted a un grupo
étnico?:

PASO 26. Si la persona
[ ¢ et |

natural que se esta S e o e e N, g L i i o
regist ra ndo ﬁene como I-‘.:..I-I.-..I:. I sk sBAECHE % o) NI 7R 00 Ly G101 (arsees: S CTESE o 156 s WSk (1818 mbena: i dncrtmbs: 6 ) ST 6 ST (3 prpumis raysttas ! o schrean o r1m A e
profesion: Geologia, e

Ingenieria Geoldgica o
Ingenieria de Minas o
Contador y va a refrendar
tramites ante la autoridad
minera, en la seccidn
Informacion profesional,
hacer clic en el botdn
Agregar.

Sk P o o 11 e e ST £ 7S KN GG [ (e (S T (e O o T AR R Lty i 8 e T o e b B (b A G a1 w4 1 = e tpecn =
desigonciin com ke did”

Agregar

Guia de apoyo-Registrar Usuario 13 de 16
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PASO 27. Leer y aceptar el
Descargo de responsabilidad

para notificaciones
electrdnicas.

PASO 28. Hacer clicen el
botén Continuar, el sistema

le mostrara la pagina de

resumen con la informacién

ingresada en formato no
editable.

PASO 29. Hacer clicen el
botén Confirmar, el sistema

confirmara la solicitud y

creara un nuevo usuario con

la informacién ingresada.

En la parte superior de
Informacion del perfil se

Guia de apoyo-Registrar Usuario

® Acepto recibir notificaciones por parte de la ANM:

(Obligatorio)

QUNTO  ACEPIACICN CF LA ALTORZACION

oo 21 4TS 6 AR GO 1S DTG ¢ CETISCENG (OHPI000 B0 I POl Irarnas

#Acaprc recksm nusheacssems per garts du ls AN

Continuar

A AGENCIA NACIONAL DE

V¥ MINERIA

O Electrénica

- Ao Las PG

Confirmar

>
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indica el numero asignado y
la cuenta que estado
Activo/pendiente de
verificacion.

Regislrar Usuario » Cotmsn

PASO 30. Revisar el correo

PV segistrar usuaric / Register User

registrado en el sistema en el prommmmmm———" e
cual le llega usuario y clave
de acceso. .

MINERIA

Bl registro del usuario e completd con éxito.

MemeTo de avento Ti5as

‘

Fockay horn 00/Be22019 10 2349

1 USien po9S 2cce0er o NSNS OF 1 AN MULZMI00 B (MNEN O WSents ) 6 COasela (e Se TUEs¥ar @ Coolnmdiin
2 s reghstio

Crmgunciaies g urans

Namere se uslano Mrri5
Nombre sel wsuarie Fremasdn Loper
Contrasens terparal 1M E5T M

Hagacicen S contrasesia ITOMI y Acthas 5 cuenta

iHa completado Registrar Usuario!

ACTIVACION DE USUARIO

Una vez completado el proceso de registro de usuario, debe realizar la Activacion del mismo, el paso a paso para
este proceso lo encuentra ingresando a Informacion Anna Mineria-Acceso y Administracidn de usuarios-Activacion
de Registro de Usuario.

Acceso y Administracién de usuarios

|nf0l'mac_i6n y F!f'g.istrarUst-Jario .
AnnA Mlnerla Inicio de Sesidn Usuario

| Activacion del Registro de Usuario |

Cierre de Sesian de Uisuarno
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